Załącznik nr 6

Wzór informacji o odpracowaniu czasu niewykonywania pracy celem załatwienia spraw prywatnych

Śrem, dnia ...............................

.................................................................

imię i nazwisko pracownika

.................................................................

stanowisko

................................................................

nazwa komórki organizacyjnej






Pion Administracyjno-Organizacyjny






Zespół Obsługi Urzędu






w  miejscu


Informuję, iż w dniu .................................. w godz. od ............... 
do ..................... odpracowałam(em) czas niewykonywania pracy celem załatwienia spraw prywatnych z dnia ..............................................

W czasie odpracowania wykonywałam(em) następujące czynności:

1) ..........................................................................................

2) ..........................................................................................

3) ..........................................................................................

4) ..........................................................................................

5) ..........................................................................................







..........................................................






podpis pracownika

...........................................................

potwierdzenie odpracowania przez

bezpośredniego przełożonego 

- data i podpis
