ZARZADZENIE NR 62/2017
BURMISTRZA SREMU

z dnia 31 maja 2017 .

w sprawie zasad prowadzenia obslugi kancelaryjnej solectwa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22016 r. poz. 446, 1579,1948 Dz. U. z2017 r. poz. 730)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z kazdego Zebrania Wiejskiego sporzadza si¢ protokot, ktorego
wzOr stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Protokoly numeruje si¢ kolejno cyframi arabskimi z oznaczeniem roku
np. 1/2017.

3. Uchwaty numeruje si¢ w ten sposob, ze cyfra arabska oznacza kolejny
numer uchwaly, a cyfra rzymska kolejny numer Zebrania Wiejskiego przy
cZym nowg numeracjg rozpoczyna si¢ zpoczatkiem kazdego roku
kalendarzowego np. 1/1/2017.

4. Wzér uchwaty Zebrania Wiejskiego stanowi zalacznik nr
2 do zarzadzenia.

5. Wzér uchwaly Zebrania Wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku
o przyznanie srodkow z funduszu soteckiego stanowi odr¢bne Zarzadzenie
Burmistrza Sremu.

§ 2. Sottys prowadzi obstuge kancelaryjng solectwa w zakresie:

1) wnioskéw, list obecnosci i1innych czynnosci wynikajacych z obstugi
techniczno - biurowej Zebrania Wiejskiego, wtym sporzadzania,
archiwizowania i udostepniania dokumentow;

2) korespondencji biezacej;

3) dokumentow zwigzanych z gospodarowaniem mieniem, o ktorym mowa
w § 6 ust. 3 Zarzadzenia Nr2/2013 Burmistrza Sremu z dnia 4 stycznia
2013 r. wsprawie zasad 1itrybu wykonywania przez sotectwa
przedsiewzig¢ wynikajacych z ustawy o funduszu soteckim.

4) opisu 1 pisemnego potwierdzania rachunkdow.

§ 3. 1. Soltys zobowigzany jest do 30 grudnia kazdego roku przedstawié
Burmistrzowi Sremu pisemne sprawozdanie z dziatalnosci sottysa.

2. Po zakonczeniu pehlienia funkcji sottysa dokumentacja solectwa
przekazywana jest bezzwlocznie nastgpcy, az czynnosSci tej sporzadza
si¢ protokot.
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§ 4. Ustala si¢ wzory pieczgei nagtowkowych i pieczeei do podpisu dla
jednostek pomocniczych gminy Srem, ktére stanowig =zatacznik nr
3 do zarzadzenia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 3/2013 Burmistrza Sremu z dnia 4 stycznia
2013 roku.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Pionu Rolnictwa
1 Gospodarki Komunalne;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 62/2017 Burmistrza Sremu z
dnia 31 maja 2017 r.

Protokol Nr ......./..eee......

z Zebrania Wiejskiego Solectwa .........ccovvvvvvinnnnen.

7K1 )11 1) SN
1. Zebranie rozpoczeto si¢ o godz. ......... 1 trwalo do godz. ..............
2. W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci ......

0sOb oraz:

.............................................................................................

na protokolanta Wybrano: .............ooviiiiii i

4. Przewodniczacy zebrania stwierdzil, iz Zebranie Wiejskie jest/nie jest
prawomocne do podejmowania uchwat.

5. Porzadek zebrania:

1) Powitanie uczestnikow zebrania.

2) Przedstawienie porzadku zebrania.

3) Podjecie uchwat Zebrania Wiejskiego.

4) Wolne wnioski.

5) Zakonczenie zebrania.

6. Streszczenie przebiegu zebrania:

.............................................................................................

.............................................................................................
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.............................................................................................

Za przyjeciem uchwaty w sprawie ............cocevviiiiiiiiiiiniiiiinnnne,
.nZza”bylo ... ... uczestnikow
zebrania ,,przeciw” .............. »wstrzymalo sie” od glosu ..................

Uchwata zostala przyjeta / nie przyjeta.
8. Tres¢ podjetych uchwatl — uchwaty w zataczeniu (........... egz.)

Protokotowat/a Przewodniczacy Zebrania

......................................................
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 62/2017 Burmistrza Sremu z
dnia 31 maja 2017 r.

Uchwala Nr ........ [eeeees [eveiuenns
Zebrania Wiejskiego Solectwa .......cccevvviiiiiiiiiiniiinnnnen.
Zdnia .ooiveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiena.
W SPFAWIE .oevviiiiieiee et etee st e et e s te et e e et e s e e e e st e e nbeesnneannaesneeenneas
Na podstawie § ........ Statutu Sofectwa ..................... Zebranie
Wiejskie Sotectwa ... uchwala, co nastepuje:

....................................................................................

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sottysowi.
§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zebrania

Przewodniczacy Zebrania

---------------------------------
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 62/2017 Burmistrza Sremu z
dnia 31 maja 2017 r.

WZORY PIECZECI NAGLOWKOWYCH I PIECZECI DO PODPISU
W JEDNOSTKACH POMOCNICZYCH GMINY SREM

1. Pieczecie nagtowkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach
nalezacych do kompetencji jednostki pomocniczej:
1) Nagtowkowe:
SOLECTWO (nazwa wsi)
2) Podpisowe:
SOLTYS

1mi¢ 1 nazwisko

2. Pieczecie nagldwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach
nalezacych do kompetencji jednostki pomocniczej:
1) Nagtowkowe:
RADA SOLECKA (nazwa wsi)
2) Podpisowe:
brak
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