ZARZADZENIE NR 28/2019
BURMISTRZA SREMU

z dnia 19 lutego 2019 r.

w sprawie sposobu skladania planow finansowych jednostek
budzetowych gminy i instytucji kultury

Na podstawie art. 26 ust. 1, art. 30 ust. 2 pkt 4, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000,
1349, 1432 12500) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych 1samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz.U. z2015r.
poz. 1542, z 2018 r. poz. 1394) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Opracowany  ipodpisany  przez  kierownika i glownego
ksiegowego projekt planu finansowego jednostki organizacyjnej gminy
1 instytucji kultury musi zosta¢ przekazany Burmistrzowi Sremu:

1) w 1 egzemplarzu, zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia, do dnia okreslonego w uchwale w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej;

2) w 2 egzemplarzach, zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, w przypadku, kiedy kierownik otrzymat
informacj¢ o proponowanych kwotach dochodéw 1 wydatkow oraz dotacji
dla instytucji kultury, wynikajacych z zarzadzenia Burmistrza Sremu
w sprawie przyjecia projektu budzetu gminy Srem — w terminie
okreslonym w ustawie o finansach publicznych.

2. Opracowany 1 podpisany przez kierownika 1 gtbwnego ksiegowego plan
finansowy jednostki organizacyjnej gminy lub instytucji kultury musi zostaé
przekazany Burmistrzowi Sremu, w2 egzemplarzach, zgodnie z wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia, w przypadku:

1) zawiadomienia o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkéw jednostek
organizacyjnych gminy oraz kwot dotacji dla instytucji kultury
wynikajacych ~ zuchwalonego  budzetu, w terminie  okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw wymienionym w podstawie prawnej;

2) zmian dochodow lub  wydatkbw  wystepujacych  w ciggu roku
budzetowego - w terminie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw wymienionym w podstawie prawnej.
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§ 2. 1. Projekty  planow  finansowych, o ktérych mowa w§
lust. 1 pkt2 oraz  planéw  finansowych, o ktorych mowa  w§
1 ust. 2 dotyczace jednostek organizacyjnych gminy muszg kazdorazowo
sktadac si¢ z:

1) czgsci tabelarycznej dotyczacej planu dochoddéw, wygenerowane]
w programie SJO Bestia;

2) czesci  tabelarycznej dotyczacej planu wydatkow, wygenerowanej
w programie SJO Bestia;

3) uzasadnienia sporzadzanego przez wszystkie jednostki organizacyjne,
z wyjatkiem Urzedu Miejskiego w Sremie;

4) cze$ci tabelarycznej przedstawiajacej plan dochodéw budzetu panstwa
zwigzanych zrealizacja zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego podlegajacym przekazaniu do budzetu panstwa, zgodnie
z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Uzasadnienie, o ktorym mowa  wust. | pkt 3 musi  zawiera¢
kazdorazowo:

1) informacj¢ o zatrudnieniu 1jego ewentualnych zmianach w stosunku do
roku poprzedniego w danej jednostce organizacyjnej, z podzialem na
liczbe etatow, liczbe pracownikow (pelnozatrudnionych
1 niepetnozatrudnionych);

2) czytelne  uzasadnienie  planu  dochodow  iplanu  wydatkéw,
z wyszczegblnieniem uzasadnienia do kazdego paragrafu oddzielnie.

3. W uzasadnieniu projektow plandéw finansowych 1 planow finansowych
jednostek oswiatowych gminy konieczne jest wyszczegolnienie:

1) w § 4010 wynagrodzenia administracji 1 obstugi oraz nauczycieli osobno;
2) w § 4270 zadan remontowych wraz z kwotami.

§ 3. Projekty planoéw finansowych iplany finansowe instytucji kultury
tworzone sa w zalezno$ci od sytuacji, zgodnie z wzorami okreslonymi
w zatacznikach nr 1, 2, 3 do niniejszego zarzadzenia, w czgsci dotyczace]
instytucji kultury.

§ 4. 1. Projekty planow finansowych oraz plany finansowe zostajg
sprawdzone przez pracownika Pionu Zarzadzania Finansami Gminy, Zespotu
Budzetu 1 Analiz Ekonomicznych ze stanem wynikajacym zuchwal lub
zarzadzen.

2. W projektach planéw finansowych i planach finansowych instytucji
kultury sprawdzeniu i weryfikacji podlega jedynie zgodno$¢ kwot dotacji
z planowanymi w budzecie gminy.
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3.Po sprawdzeniu projektéw planéw finansowych oraz plandéw
finansowych jeden egzemplarz pozostaje w Pionie Zarzadzania Finansami
Gminy, adrugi, zweryfikowany przekazywany jest kierownikowi danej
jednostki, natomiast  projekt  planu, oktorym  mowa  w§
I ust. 1 pkt 1 pozostaje w Pionie Zarzadzania Finansami Gminy jako
dokument roboczy konieczny do przygotowania projektu uchwaly w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Srem.

4. Weryfikacji projektéw plandow finansowych oraz planéw finansowych
dokonuja Skarbnik Gminy 1 Burmistrz Sremu lub osoby przez nich
upowaznione.

§ 5. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej gminy jest zobowigzany do
biezacej kontroli wykonywania planu finansowego.

2. W przypadku wystgpienia koniecznos$ci dokonania zmiany w planie
finansowym jednostki budzetowej gminy lub zmiany wysokos$ci dotacji dla
instytucji kultury, kierownik moze zlozy¢ na piSmie umotywowany wniosek
do Burmistrza Sremu wraz z propozycja dotyczacg wnioskowanej zmiany.

§ 6. 1. Za realizacje¢ planu finansowego petng odpowiedzialno$¢ ponosi
kierownik jednostki organizacyjnej gminy.

2. Wykonywanie obstugi finansowo-ksiggowej poza siedzibg jednostki
nie zwalnia jej kierownika z odpowiedzialno$ci okreslonej w ust. 1.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 31/2013 Burmistrza Sremu z dnia 27 marca
2013 r. wsprawie sposobu sktadania planow finansowych jednostek
budzetowych gminy 1instytucji kultury, zmienione zarzadzeniem
Nr 156/2014 Burmistra Sremu z dnia 5 listopada 2014 r.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Srem.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Adam LewandowsKki
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Zatagczniki do zarzadzenia

Nr 28/2019

Burmistrza Sremu
z dnia 19 lutego 2019 r.
Zalacznik nr 1

wzor
1) Jednostki organizacyjne gminy
- projekt -
PLAN FINANSOWY JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH GMINY NA
............ ROK
nazwa i adres jednostKi
A
............ rok | .......... rok
Zatrudnienie
- liczba etatow
- liczba pracownikéw, w tym:
pelnozatrudnionych
niepetnozatrudnionych
B
Przewidywane Plan na % wzrostu
wykonanie | ... r.
W r.
DOCHODY Suma Suma
ogélem wszystkich wszystkich
dochodow dochodow
(wszystkich (wszystkich
dzialow) dzialow)
Dz. Nazwa Suma dzialu Suma dziatu
(wszystkich (wszystkich
rozdziatow rozdziatow
w dziale) w dziale)
Rozdz. | Nazwa Suma rozdziatu | Suma rozdziatu
(wszystkich (wszystkich
paragrafow paragrafow
w rozdziale) w rozdziale)
§ Nazwa
§ Nazwa
§ Nazwa
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C

Przewidywane Plan na % wzrostu
wykonanie | ... r.
W, r.
WYDATKI Suma Suma
ogélem wszystkich wszystkich
wydatkoéw wydatkow
(wszystkich (wszystkich
dziatow) dzialow)
Dz. Nazwa Suma dzialu Suma dziatu
(wszystkich (wszystkich
rozdzialdow rozdzialow
w dziale) w dziale)
Rozdz. | Nazwa Suma rozdzialu | Suma rozdziatu
(wszystkich (wszystkich
paragrafow paragrafow
w rozdziale) w rozdziale)
§ Nazwa
§ Nazwa
§ Nazwa
D
UZASADNIENIE DOCHODOW
l. DOCHODY Kwoty
UZASADNIENIE WYDATKOW
1. WYDATKI Kwoty
- w przypadku uzasadnienia do § 4010 konieczne jest
wyodrebnienie wynagrodzenia administracji 1 obstugi oraz
nauczycieli osobno
- w przypadku uzasadnienia do § 4270 konieczne jest
wyszczegolnienie zadan remontowych wraz z kwotami
miejscowosc 1 data Sporzadzajacy
ZatWIerdzajacy: s e
Glowny ksiegowy Dyrektor

Id: 0BF44960-3646-4677-B26E-86C29BDS5DOED. Przyjety

Strona 2



2) Instytucje kultury
-projekt-
PLAN FINANSOWY .....cooiiiiiiiiiiii,

(nazwa instytucji kultury)

NA .......... ROK
Przewidywane | Planna % wzrostu
wykonanie | ... r.
W r.
. PRZYCHODY
ogodtem
dotacje
Wplywy wlasne
inne
1. KOSZTY
ogodtem

1. Wynagrodzenia 1 sktadki

2. Odsetki od zaciaggnigtych
zobowigzan

. Zakupy towarow i ustug

. Wydatki majatkowe

. Srodki dla innych podmiotéw

. Koszty amortyzacji

1l. NALEZNOSCI - - -

- na poczatek okresu

- na koniec okresu

IV.ZOBOWIAZANIA - - -

- na poczatek okresu

- na koniec okresu

V. SRODKI PIENIEZNE - - -

- na poczatek okresu

- na koniec okresu

o0~ Ww

Opis szczegolowy przychodow i kosztow

miejscowos¢ 1 data Sporzadzajacy

ZatwierdzajaCy: s e
Glowny ksiegowy Dyrektor

Burmistrz Sremu

Adam LewandowskKi
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Zalacznik nr 2

WZOr
1) Jednostki organizacyjne gminy
Plan dochodow i plan wydatkow generowany w programie SJO Bestia.

Nazwa jednostki sprawozdawczej *
Nr dokumentu *%
Data podjecia F*kk
Rodzaj Plan dochodow
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tresc Kwota
801
80101
0750
Nazwa jednostki sprawozdawczej *
Nr dokumentu **
Data podjecia *kk
Rodzaj Plan wydatkow
Dziat | Rozdziat| Paragraf Tres¢ Kwota
801
80101
4210

Uzasadnienie nalezy przygotowywaé wg dotychczasowych zasad poprzez
wklejenie pliku WORD do zalacznika Tekst w SJO Bestia, z uwzglednieniem
wykropkowanych miejsc na podpisy zatwierdzajacych, czyli Kksiegowych,
kierownikow jednostek oraz weryfikujacych, czyli Skarbnika Gminy i
Burmistrza Sremu.

*nazwa jednostki organizacyjnej (Przedszkole nr 2, Przedszkole nr 3, Przedszkole nr 5,
Przedszkole nr 7, Szkota Podstawowa nr 1, Szkota Podstawowa Nr 2, Szkota Podstawowa nr
4, Szkota Podstawowa Nr 5, Szkota Podstawowa nr 6, Szkota Podstawowa w Bodzyniewie,
Szkota Podstawowa w Dabrowie, Szkota Podstawowa w Krzyzanowie, Szkota Podstawowa w
Nochowie, Szkota Podstawowa w Pyszacej, Szkota Podstawowa w Zbrudzewie, Straz
Miejska, Osrodek Pomocy Spotecznej w Sremie, Srodowiskowy Dom Samopomocy, Urzad
Miejski w Sremie).

**doktadny numer dokumentu bedacego podstawg przygotowania projektu
planu finansowego (Zarzadzenienr ......... Burmistrza Sremu z dnia ....... -PROJEKT).
***data dokumentu bedacego podstawag przygotowania projektu planu
finansowego(data wymienionego wyzej zarzadzenia)
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2) Instytucje kultury

-projekt-

PLAN FINANSOWY ...,

Zgodnie z zarzadzeniem Nr ..........

(nazwa instytucji kultury)

.... ROK
...... Burmistrza Sremu z dnia .........

Plan na
......... r.

I. PRZYCHODY ogo6tem

dotacje

wplywy wlasne

inne

I1. KOSZTY ogotem

1. Wynagrodzenia 1 sktadki

2. Odsetki od zaciagnigtych
zobowigzan

3. Zakupy towarow 1 ustug

4. Wydatki majatkowe

5. Srodki dla innych podmiotow

6. Koszty amortyzacji

I1l. NALEZNOSCI

- na poczatek okresu

- na koniec okresu

IV. ZOBOWIAZANIA

- na poczatek okresu

- na koniec okresu

V. SRODKI PIENIEZNE

- na poczatek okresu

- na koniec okresu

Opis szczegotowy przychodow i kosztow

miejscowos¢ 1 data

Zatwierdzajacy:

Weryfikujacy:

Glowny ksiegowy Dyrektor

Skarbnik Gminy Burmistrz

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zalacznik nr 3
WZOr
1) Jednostki organizacyjne gminy
Plan dochod6w i plan wydatkow generowany w programie SJO Bestia.

Nazwa jednostki sprawozdawczej *
Nr dokumentu i
Data podjecia F*kk
Rodzaj Plan dochodéw
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tresc Kwota
801
80101
0750
Nazwa jednostki sprawozdawczej *
Nr dokumentu **
Data podjecia *kk
Rodzaj Plan wydatkéw
Dziat | Rozdziat| Paragraf Tres¢ Kwota
801
80101
4210

Uzasadnienie nalezy przygotowywa¢ wg dotychczasowych zasad poprzez
wklejenie pliku WORD do zalgcznika Tekst w SJO Bestia, z uwzglednieniem
wykropkowanych miejsc na podpisy zatwierdzajacych, czyli ksiggowych,
kierownikow jednostek oraz weryfikujacych, czyli Skarbnika Gminy i
Burmistrza Sremu.

*nazwa jednostki organizacyjnej (Przedszkole nr 2, Przedszkole nr 3, Przedszkole nr 5,
Przedszkole nr 7, Szkota Podstawowa nr 1, Szkota Podstawowa Nr 2, Szkota Podstawowa nr
4, Szkota Podstawowa Nr 5, Szkota Podstawowa nr 6, Szkota Podstawowa w Bodzyniewie,
Szkota Podstawowa w Dabrowie, Szkota Podstawowa w Krzyzanowie, Szkota Podstawowa w
Nochowie, Szkota Podstawowa w Pyszacej, Szkota Podstawowa w Zbrudzewie, Straz
Miejska, Osrodek Pomocy Spotecznej w Sremie, Srodowiskowy Dom Samopomocy, Urzad
Miejski w Sremie).

**doktadny numer dokumentu begdacego podstawag przygotowania planu
finansowego (Zarzadzenie nr ......... Burmistrza Sremu z dnia ....... - lub Uchwala Nr
........ Rady Miejskiej w Sremie z dnia ................).

***data dokumentu bedacego podstawag przygotowania projektu planu

finansowego(data wymienionego wyzej zarzadzenia lub uchwaty)
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2) Instytucje kultury
PLAN FINANSOWY ......cooiiiiiiiiieie,

(nazwa instytucji kultury)
NA .......... ROK
Zgodnie z uchwatg Nr .......cccceeenneenne. Rady Miejskiej w Sremie z dnia .../
z zarzgdzeniem Nr ................ Burmistrza Sremu z dnia .........

Plan na
......... r.

I. PRZYCHODY ogoélem
dotacje
wplywy wilasne
inne
I1. KOSZTY ogolem
1. Wynagrodzenia 1 sktadki
2. Odsetki od zaciagnigtych
zobowigzan
3. Zakupy towarow 1 ustug
4. Wydatki majatkowe
5. Srodki dla innych podmiotow
6. Koszty amortyzacji
I1l. NALEZNOSCI -
- na poczatek okresu
- na Koniec okresu
IV. ZOBOWIAZANIA -
- na poczatek okresu
- na koniec okresu
V. SRODKI PIENIEZNE -
- na poczatek okresu
- na koniec okresu
Opis szczegotowy przychodow i kosztow

miejscowos¢ 1 data Sporzadzajacy
ZAWIETdZAJaCY: oo ciieiies e
Glowny ksiegowy Dyrektor

Weryfikujacy: s
Skarbnik Gminy Burmistrz

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zalacznik nr 4

Wzor

PLAN DOCHODOW BUDZETU PANSTWA ZWIAZANYCH
Z. REALIZACJA ZADAN ZLECONYCH JEDNOSTKOM
SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Plan na ....... r.
DOCHODY ogolem
Dz. | Nazwa
Rozdz. | Nazwa
§ Nazwa
miejscowos¢ 1 data Sporzadzajacy
ZatwierdzajaCy: i e
Glowny ksiegowy Dyrektor
Weryfikujacy: s e
Skarbnik Gminy Burmistrz

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski

1
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