ZARZADZENIE NR 18/2019
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 24 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
majatku kontrolowanego przez Urzad Miejski w Sremie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U.z2019r. poz. 506, 1309, 16961 1815) oraz art. 4 ust. 1
12-5 wzwigzku zart. 26 ust. -3 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji pelnej okresowej majatku
kontrolowanego przez Urzad Miejski w Sremie wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2019 roku, zwanej dalej: ,,inwentaryzacjq”.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy wykona¢ zgodnie z planem przeprowadzenia
inwentaryzacji za 2019 rok okreslonym w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze:

1) spisu z natury powierzam komisji inwentaryzacyjnej w sktadzie:
a) Angelika Kaja - Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej;
b) Julia Projs - Cztonek komisji inwentaryzacyjnej;
c¢) Sylwia Skatecka - Cztonek komisji inwentaryzacyjne;.

2) uzyskania potwierdzenia sald oraz porownania danych ksiggowych
z odpowiednimi  dokumentami  powierzam  pracownikom  Pionu
Zarzadzania Finansami Gminy pod nadzorem Skarbnika Gminy.

§ 3. Skarbnik  Gminy,  Czlonkowie  komisji  inwentaryzacyjnej
oraz pracownicy Pionu Zarzadzania Finansami Gminy odpowiadaja za
wlasciwe 1zgodne zobowigzujagcymi przepisami prawa przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§ 4. Zobowigzuje naczelnikow pionéw Urzedu Miejskiego w Sremie do:

1) przygotowania sktadnikow majatku do przeprowadzenia inwentaryzacji
metodg spisu z natury;

2) udziatu w czyno$ciach inwentaryzacji w drodze poréwnania danych
ksiggowych z odpowiednimi dokumentami.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej] oraz Skarbnikowi Gminy zgodnie kompetencjami
okreslonymi w instrukcji inwentaryzacji Urzgdu Miejskiego w Sremie.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr
18/2019
Kierownika Urzedu

z dnia 24 grudnia 2019 r.

Plan przeprowadzenia inwentaryzacji za 2019 rok

Lp.

Przedmiot inwentaryzacji

Termin
inwentaryzacji

Metoda inwentaryzacji

Warto$ci niematerialne i prawne

Grunty, w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu oraz prawa
zakwalifikowane do nieruchomosci

Budynki

Naleznosci sporne 1 watpliwe

Naleznosci  izobowigzania  ztytutdbw  publicznoprawnych
oraz wobec pracownikow 1 wobec 0sob nieprowadzacych ksiagg
rachunkowych

Pasywa nieobjete spisem z natury lub potwierdzeniem sald
takie, jak: kapitaty (fundusze) wtasne, rezerwy, fundusze specjalne
1 zobowigzania

Na ostatni dzien roku
obrotowego

Poréwnanie zapiséw w ksiggach
rachunkowych z dokumentacja Zzrédtowsa
Poréwnanie zapiséw w ksiggach
rachunkowych z ewidencja gminnego
zasobu nieruchomosci 1 dokumentacja
zrodlowa

Poréwnanie zapisow w ksiggach
rachunkowych z ewidencjg gminnego
zasobu nieruchomosci i dokumentacja
zrodtowa

Poréwnanie zapisow w ksiggach
rachunkowych z dokumentacjg zrodtowa
Poréwnanie zapisow w ksiggach
rachunkowych z dokumentacjg zrodtowa

Poréwnanie zapisow w ksiggach
rachunkowych z dokumentacjg zrédtowa
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Lp.

Przedmiot inwentaryzacji

Termin
inwentaryzacji

Metoda inwentaryzacji

Inne  skladniki majatku (aktywa i pasywa), ktorych
zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub potwierdzenia
sald z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe

Poréwnanie zapiséw w ksiggach
rachunkowych z dokumentacjg zrodtowa

Druki $cistego zarachowania

Skfadniki majatku bedace wiasnoscig obeych jednostek, ktore sg
uzywane przez Urzad Miejski w Sremie

Na ostatni dzien roku
obrotowego, z tym,

Ze inwentaryzacje¢ nalezy
rozpocza¢ 24 grudnia
2019 roku 1 zakonczy¢
do 15 stycznia 2020 roku

Spis z natury

Spis z natury

10.

Naleznosci, Z wyjatkiem nalezno$ci z tytutdéw publicznoprawnych,
naleznosci nieistotnych oraz naleznosci spornych i watpliwych

11.

Kredyty

12.

Wiasne sktadniki majatku powierzone kontrahentom

13.

Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych
(Srodki pienigzne)

14.

Papiery wartoSciowe w formie

udziaty, obligacje)

zdematerializowanej (akcje,

Na ostatni dzien roku
obrotowego, jednak

nie poézniej niz

do 15 stycznia 2020 roku

Potwierdzenie sald

Potwierdzenie sald

Potwierdzenie sald

Potwierdzenie sald

Potwierdzenie sald
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