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INDEKS OKREŚLEŃ I POJĘĆ

1.  Techniczne środki zabezpieczenia przeciwpożarowego – rozumie się przez to urządzenia, sprzęt, instalacje i rozwiązania budowlane, służące zapobieganiu powstania i rozprzestrzeniania się pożarów.
2.  Teren przyległy - rozumie się przez to pas terenu wokół obiektu, o szerokości równej minimalnej dopuszczalnej odległości od innych obiektów, z uwagi na wymagania bezpieczeństwa pożarowego określone w przepisach rozporządzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie, zwanych dalej w instrukcji „przepisami techniczno-budowlanymi”.
3. Urządzenia przeciwpożarowe – rozumie się przez to urządzenia (stałe lub półstałe, uruchamiane ręcznie lub samoczynnie), służące do wykrywania             i zwalczania pożaru lub ograniczania jego skutków w obiektach, w których lub przy których są zainstalowane, a w szczególności: stałe i półstałe urządzenia gaśnicze i zabezpieczające, urządzenia wchodzące w skład systemu sygnalizacji pożarowej i dźwiękowego systemu ostrzegawczego, instalacje oświetlenia ewakuacyjnego, hydranty, zawory hydrantowe, pompy w pompowniach przeciwpożarowych, przeciwpożarowe klapy odcinające, urządzenia oddymiające oraz drzwi i bramy przeciwpożarowe, o ile są wyposażone w systemy sterowania.
4. Zabezpieczenie przed zadymieniem dróg ewakuacyjnych – rozumie się przez to zabezpieczenie przed utrzymywaniem się na drogach ewakuacyjnych dymu w ilości, która ze względu na ograniczenie widoczności lub toksyczności uniemożliwiałaby bezpieczną ewakuację.
5. Zawór hydrantowy – rozumie się przez to ręczny zawór odcinający, umieszczony na instalacji wodociągowej przeciwpożarowej, wyposażony w nasadę 25 lub 52 umożliwiającą podłączenie węży pożarniczych.
6.  Strefa pożarowa – rozumie się przez to:
       1) strefę pożarową stanowi budynek albo jego część, oddzielona od innych budynków lub innych części budynku elementami oddzielenia przeciwpożarowego, bądź też pasami wolnego terenu o szerokości nie mniejszej niż dopuszczalne odległości od innych budynków, określone w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie, 
     2) częścią budynku, o której mowa w pkt 1, jest także jego kondygnacja, jeżeli klatki schodowe i szyby dźwigowe w tym budynku spełniają co najmniej wymagania określone w ww. rozporządzeniu dla klatek schodowych, 
    3) powierzchnia strefy pożarowej jest obliczana jako powierzchnia wewnętrzna budynku lub jego części, przy czym wlicza się do niej także powierzchnię antresoli. 

7. Kategoria zagrożenia ludzi – rozumie się przez to budynki oraz części budynków, stanowiące odrębne strefy pożarowe, określane jako ZL, zalicza się do jednej lub do więcej niż jedna spośród następujących kategorii zagrożenia ludzi: 

1) ZL I - zawierające pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego      przebywania ponad 50 osób niebędących ich stałymi użytkownikami, a nieprzeznaczone przede wszystkim do użytku ludzi o ograniczonej  zdolności poruszania się,

2)  ZL II - przeznaczone przede wszystkim do użytku ludzi o ograniczonej zdolności poruszania się, takie jak szpitale, żłobki, przedszkola, domy dla osób starszych,

3)  ZL III - użyteczności publicznej, niezakwalifikowane do ZL I i ZL II

4)  ZL IV – mieszkalne

5)  ZL V - zamieszkania zbiorowego, niezakwalifikowane do ZL I i ZL II

8. Budynek – rozumie się przez to:
1) budynek użyteczności publicznej - budynek przeznaczony dla administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, opieki zdrowotnej, opieki społecznej i socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym lub wodnym, poczty lub telekomunikacji oraz inny ogólnodostępny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy i socjalny

2) budynek gospodarczy - budynek przeznaczony do niezawodowego wykonywania prac warsztatowych oraz do przechowywania materiałów, narzędzi i sprzętu służących do obsługi budynku użyteczności publicznej, a także ich otoczenia.
9. Pomieszczenie gospodarcze w budynku - rozumie się przez to pomieszczenie, znajdujące się poza mieszkaniem lub lokalem użytkowym, służące do przechowywania materiałów lub sprzętu związanego z obsługą budynku oraz przedmiotów lub produktów żywnościowych użytkowników budynku, a także opału lub odpadów stałych.
10. Pomieszczenie techniczne w budynku - rozumie się przez to pomieszczenie, w którym znajdują się urządzenia techniczne służące do obsługi budynku.
11. Poziom terenu - rozumie się przez to rzędną projektowanego lub urządzonego terenu przed wejściem głównym do budynku, bądź jego samodzielnej części (klatki schodowej), nie będącym wyłącznie wejściem do pomieszczeń gospodarczych lub technicznych.
12. Kondygnacja - rozumie się przez to poziomą, nadziemną lub podziemną część budynku, zawartą między podłogą na stropie lub warstwą wyrównawczą na gruncie, a górną powierzchnią podłogi bądź warstwy osłaniającej izolację cieplną stropu znajdującego się nad tą częścią. Za kondygnację uważa się także poddasze z pomieszczeniami przeznaczonymi na pobyt ludzi oraz poziomą część budynku, stanowiącą przestrzeń na urządzenia techniczne, mającą wysokość w świetle większą niż 1,9 m, przy czym za kondygnację nie uznaje się nadbudówek ponad dachem, takich jak maszynownia dźwigu, centrala wentylacyjna, klimatyzacyjna lub kotłownia gazowa.
13. Kondygnacja nadziemna - rozumie się przez to kondygnację, której nie mniej niż połowa wysokości w świetle, co najmniej z jednej strony budynku, znajduje się powyżej poziomu projektowanego lub urządzonego terenu, a także każdą usytuowaną nad nią kondygnację.
14. Kondygnacja podziemna - rozumie się przez to kondygnację, której więcej niż połowa wysokości w świetle, ze wszystkich stron budynku, znajduje się poniżej poziomu przylegającego do niego, projektowanego lub urządzonego terenu, a także każdą usytuowaną pod nią kondygnację.
15. Piwnica - rozumie się przez to kondygnację podziemną lub najniższą nadziemną, bądź ich część, w których poziom podłogi co najmniej z jednej strony budynku znajduje się poniżej poziomu terenu, przeznaczoną na pomieszczenia gospodarcze lub techniczne.
16. Powierzchnia wewnętrzna budynku - rozumie się przez to sumę powierzchni wszystkich kondygnacji budynku, mierzonej po wewnętrznym obrysie przegród zewnętrznych budynku na poziomie podłogi, bez pomniejszenia o powierzchnię przekroju poziomego konstrukcji i przegród wewnętrznych, lecz z powiększeniem o powierzchnię antresoli, jeżeli występują one na tych kondygnacjach.
17. Kubatura brutto budynku - rozumie się przez to sumę kubatury brutto wszystkich kondygnacji, stanowiącą iloczyn powierzchni całkowitej, mierzonej po zewnętrznym obrysie przegród zewnętrznych i wysokości kondygnacji brutto, mierzonej między podłogą na stropie lub warstwą wyrównawczą na gruncie, a górną powierzchnią podłogi bądź warstwy osłaniającej izolację cieplną stropu nad najwyższą kondygnacją, przy czym do kubatury brutto budynku:

      a)    wlicza się kubaturę przejść, prześwitów i przejazdów bramowych, poddaszy nieużytkowych oraz takich zewnętrznych, przekrytych części budynku jak: loggie, podcienia, ganki, krużganki, werandy, a także kubaturę balkonów i tarasów, mierzoną do wysokości balustrady

      b)    nie wlicza się ław i stóp fundamentowych, kanałów i studzienek instalacyjnych, studzienek przy oknach piwnicznych, zewnętrznych schodów, ramp i pochylni, gzymsów, daszków i osłon oraz kominów i attyk ponad płaszczyzną dachu.
Rozdział 1

PRZEDMIOT OPRACOWANIA INSTRUKCJI


Przedmiotem opracowania Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego jest określenie podstawowych wymagań w zakresie ochrony przeciwpożarowej budynku Śremskiego Ratusza i określenie warunków, niezbędnych dla zachowania bezpieczeństwa podczas obsługi administracyjnej mieszkańców Gminy Śrem oraz innych prac wykonywanych w budynku przez osoby i firmy zewnętrzne. W przypadku powstania zagrożenia Instrukcja określa sposoby postępowania w celu usunięcia zagrożenia dla życia, zdrowia i mienia lub zminimalizowania jego skutków.


W Śremskim Ratuszu znajduje się główna siedziba władz Gminy Śrem oraz siedziba Rady Miejskiej w Śremie. W budynku Ratusza odbywa się typowa praca administracyjno-biurowa, związana z obsługą mieszkańców  Gminy Śrem oraz innych osób przebywających na terenie Gminy Śrem. 

W budynku wydzielone jest również pomieszczenie do obsługi finansowej – kasy Banku Spółdzielczego w Śremie.


Budynek Ratusza mieści się w zwartej zabudowie, od strony wschodniej przylega do sąsiedniej kamienicy ścianą boczną, do wysokości drugiego piętra.


Budynek składa się z kondygnacji podziemnej, dwóch pięter                              z zagospodarowanego poddasza. Posiada dwie klatki schodowe z tym, że jedna prowadzi przez wszystkie kondygnacje budynku, natomiast druga klatka schodowa pozwala na przejście z drugiego piętra na pierwsze. Wejście na poddasze odbywa się schodami usytuowanymi po obu końcach korytarza na drugim piętrze. 

Budynek posiada powierzchnię zabudowy około 465,00 m2, powierzchnię użytkową około 1475 m2, kubaturę około 4612,00 m3 i wysokości 14,5 m – w związku z tym zaliczony jest do budynków średniowysokich (SW).

Teren wokół budynku jest utwardzony kostką brukową z wydzielonym miejscem na parking dla pojazdów osobowych. Do budynku jest możliwy dostęp od strony południowej, zachodniej i północnej. Wjazd na teren wewnętrzny jest możliwy bramą pomiędzy Ratuszem a kamienicą od strony zachodniej. Nie ma możliwości objazdu budynku. Istnieje wąski przejazd na plac wewnętrzny, który służy do jazdy wahadłowo w obu kierunkach. Ponadto są ograniczone możliwości  manewrowania dużym pojazdem, szczególnie w godzinach pracy Urzędu. 
Budynek Ratusza jest budynkiem murowanym o zwartej bryle, wykonany z cegły na zaprawie cementowo wapiennej, stropy betonowe, nad piwnicą typu „Kleina” posiada podpiwniczenie, cztero-kondygnacyjny z zagospodarowanym poddaszem.

Dach budynku o konstrukcji drewnianej, pokryty dachówką ceramiczną. Główne klatki schodowe betonowe, natomiast schody prowadzące na poddasze drewniane na konstrukcji metalowej.

Powierzchnia użytkowa piwnicy wynosi – 256,58 m2, powierzchnia części parterowej wynosi 335,88 m2, powierzchnia pierwszego piętra wynosi- 314,83 m2 , powierzchnia drugiego piętra wynosi 322,03 m2, powierzchnia poddasza wynosi 245,21 m2.

Budynek zaliczany jest do kategorii zagrożenia ludzi ZL-III. 
W związku z tym wymagana klasa odporności pożarowej budynku wynosi „B”.

Budynek Ratusza zaliczony jest do jednej strefy pożarowej z uwagi na  brak oddzieleń przeciwpożarowych i otwarte klatki schodowe.

Dopuszczalna powierzchnia strefy pożarowej dla tego budynku nie jest przekroczona.

Kotłownia z kotłem gazowym o mocy 135 kW mieści się w pomieszczeniu piwnicznym; pomieszczenie kotłowni jest wydzielone pożarowo ścianami wewnętrznymi – REI 120, stropem REI 60, drzwiami wewnętrznymi – EI 60.

(REI - oznacza klasę odporności ogniowej elementów konstrukcyjnych budynku).
W budynku Ratusza znajdują się takie pomieszczenia jak:

1) piwnica:

- pomieszczenie kotłowni gazowej

- korytarz

- pomieszczenie archiwum

- pomieszczenie magazynowe

- pomieszczenie gospodarcze

- pomieszczenie sanitarne

2) parter:

- pomieszczenia biurowe i sanitarne

- pomieszczenia techniczne

- pomieszczenie informatyków


3) pierwsze piętro:

- sekretariat i gabinet Burmistrza 

- pomieszczenia biurowe i sanitarne

- sala narad do 20 osób

- korytarz

3) drugie piętro:

- korytarz 

- pomieszczenia biurowe i sanitarne

- sala posiedzeń Rady Miejskiej do 50 osób

- pomieszczenie kuchenne

4) poddasze:

- pomieszczenia biurowe

- pomieszczenie kuchenne


Pomieszczenie biurowe wyposażono standartowo w meble biurowe: szafy, szafki, biurka, lady biurowe, sprzęt komputerowy, informatyczny, urządzenia łączności itp. 


Pomieszczenia archiwum wyposażone są w regały metalowe do układania zbiorów dokumentacji.


Pomieszczenia magazynowe służą do przechowywania materiałów biurowych oraz do przechowywania sprzętu biurowego i technicznego.

Instalacje i urządzenia techniczne występujące w budynku Ratusza

1. Instalacja elektryczna 230 V i 380 V:
- w piwnicy i na każdym piętrze znajdują się tablice elektryczne z wyłącznikami prądu na poszczególnych kondygnacjach,

- instalacja 380 V znajduje się w pomieszczeniu piwnicznym przy kotłowni,

- przy pomieszczeniu kotłowni gazowej znajduje się tablica rozdzielcza z wyłącznikiem zasilania do kotłowni,

- główny wyłącznik prądu budynku Ratusza znajduje się w holu przy głównym wejściu do budynku (tablica).
2. Instalacja gazowa gazu ziemnego w związku z ogrzewaniem  budynku za pomocą pieca gazowego o mocy 135 kW.
3. Zawór główny odcinający dopływ gazu do kotłowni usytuowany w skrzynce przy liczniku gazowym, na zewnątrz budynku przy wejściu do budynku od strony placu wewnętrznego.
4. Instalacja odgromowa
5. Instalacja wodna
6. Instalacja kanalizacyjna
7. Instalacja wentylacyjna w pomieszczeniu kotłowni
8. Przewody kominowe i wentylacyjne
9. Instalacja alarmowa – antywłamaniowa podłączona do dyżurnego Straży Miejskiej
Zagrożenie wybuchowe, pożarowe i inne zagrożenia dla człowieka występujące w budynku Ratusza
1. Zagrożenie wybuchowe dla budynku Ratusza w normalnych warunkach pracy nie występuje. Do budynku doprowadzony jest gaz ziemny – do pieca gazowego kotłowni. Zawór odcinający dopływ gazu zamontowany jest na zewnątrz budynku. Zagrożenie może wystąpić tylko w przypadku uszkodzenia przypadkowego lub celowego urządzenia gazowego lub rurociągu doprowadzającego gaz do urządzeń i w związku z tym niekontrolowanego wycieku gazu.

Uszkodzenie urządzeń gazowych może nastąpić również podczas prowadzenia prac pożarowo niebezpiecznych. Dlatego też, firmy zewnętrzne prowadzące wszelkie prace na terenie obiektu powinny zapoznać się z przedmiotową instrukcją. 

2. Kategorię zagrożenia ludzi (ZL) dla całego budynku ustala się na ZL – III. 

Maksymalnie w budynku Ratusza może przebywać jednocześnie około 120 osób (pracownicy Urzędu + interesanci). W Ratuszu pracuje łącznie 89 osób. 

3. Obciążenie ogniowe w budynku nie przekracza 500MJ/m2.

4. Zagrożenie ze strony instalacji elektrycznej w normalnych warunkach pracy nie powinno wystąpić; istnieje dopiero wtedy, gdy instalacja elektryczna i podłączone do niej urządzenia użytkowane są niewłaściwie. W takich sytuacjach może wystąpić porażenie prądem, lub zwarcie, które spowoduje pożar lub inne zagrożenie.

Zagrożenie dla osób przebywających w budynku Ratusza może wystąpić również ze strony osób i czynników zewnętrznych, takich jak:

- podpalenie,

- ataki terrorystyczne (podłożenie bomby, niebezpieczna przesyłka),
- wypadek samochodu przewożącego materiały niebezpieczne.

Rzeczywiste zabezpieczenie pomieszczeń podręcznym sprzętem gaśniczym zgodnie z normatywem
Piwnica - 256.58 m2; (normatyw wynosi 6 kg środka gaśniczego):
1) gaśnica proszkowa ABC – 6 kg – 1 szt. umieszczona przy wejściu do kotłowni + koc gaśniczy,

2) w pomieszczeniach archiwum: gaśnice proszkowe ABC – 2 kg – po 1 szt. na każde pomieszczenie

3) w pomieszczeniu UPS-ów; gaśnica proszkowa ABC – 2 kg – 1 szt.

4) w drugim końcu korytarza; gaśnica proszkowa ABC – 6 kg – 1 szt. 

Parter – 335,68 m2 ; (normatyw wynosi 8 kg środka gaśniczego):
1) hol główny; gaśnica proszkowa ABC – 6 kg – 1 szt.

2) w pomieszczeniu Zespołu Obsługi Klienta; gaśnica proszkowa ABC – 2 kg

3)  w pomieszczeniu Informatyka; gaśnica proszkowa ABC - 2 kg 

4) w pomieszczeniu Kasy SBL; gaśnica proszkowa ABC – 2 kg 

5) w pomieszczeniu Zespołu Obsługi Rady Miejskiej; gaśnica proszkowa ABC – 2kg

6) w pomieszczeniu Pionu Edukacji i Usług Społecznych; gaśnica proszkowa ABC – 6 kg

Piętro 1 – 314,83 m2; (normatyw wynosi 8 kg środka gaśniczego):
1) korytarz przy wejściu do salki narad; jedna gaśnica proszkowa ABC – 6 kg

2) w pomieszczeniu Skarbnika; jedna gaśnica proszkowa ABC – 2kg

3) w pomieszczeniu Zespołu Planowania i Księgowości Budżetowej; dwie gaśnice proszkowe              ABC – 2 kg

4) w pomieszczeniu Zespołu Podatków i Opłat Lokalnych; jedna gaśnica proszkowa ABC – 2 kg

Piętro 2 – 322,03 m2; (normatyw wynosi 8 kg środka gaśniczego):
1) korytarz przy wejściu do sali sesyjnej; jedna gaśnica proszkowa ABC–6 kg 

2) w sali sesyjnej; jedna gaśnica proszkowa ABC – 2 kg

3) korytarz przy wejściu do pomieszczenia Zespołu Prawnego; jedna gaśnica proszkowa ABC – 6 kg.
Poddasze - 245.21 m2; (normatyw wynosi 6 kg środka gaśniczego):

1) przy wejściu do pomieszczenia Zespołu Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej; jedna gaśnica proszkowa ABC – 2 kg 

2) w pomieszczeniu kuchennym; jedna gaśnica proszkowa ABC – 6 kg

3) przy wejściu do pomieszczenia Zespołu Techniczno-Inwestycyjnego; jedna gaśnica proszkowa ABC – 2 kg

W budynku Ratusza znajduje się wewnętrzna siec hydrantowa. Hydranty wewnętrzne rozmieszczone są w następujący sposób:

- parter; 2 hydranty Ø 25 zlokalizowane w holach głównych wejść do budynku,

- piętro pierwsze; 2 hydranty wewnętrzne  Ø 25 zlokalizowane po przeciwnych stronach korytarza,

- piętro drugie – 2 hydranty wewnętrzne Ø 25 zlokalizowane po przeciwnych stronach korytarza.

Gaśnice i hydranty wewnętrzne rozmieszczone są właściwie z uwagi na to, że odległość z każdego miejsca w obiekcie, w którym może przebywać człowiek do najbliższej gaśnicy lub hydrantu wewnętrznego nie przekracza              30 metrów a dostęp do gaśnic i hydrantów jest właściwy. 

Lokalizacja podręcznego sprzętu gaśniczego i hydrantów wewnętrznych jest oznakowana zgodnie z Polską Normą odpowiednimi znakami fotoluminescencyjnymi.

Oznakowanie dróg i wyjść ewakuacyjnych za pomocą odpowiednich znaków fotoluminescencyjnych w budynku Ratusza jest właściwe i zgodne z Polską Normą.

Przeciwpożarowe zaopatrzenie wodne do zewnętrznego gaszenia pożaru

Do zewnętrznego gaszenia pożaru, normatyw zaopatrzenia wodnego wynosi 10 litrów/sekundę wydajności jednego hydrantu zewnętrznego.

Potrzeby te powinny być zapewnione poprzez dwa hydranty zewnętrzne znajdujące się w odległości 11 m i 36 m od budynku Ratusza zlokalizowane przy Placu 20 Października.

Bezpieczeństwo osób prowadzących działania gaśnicze
Ze względu na możliwości występowania toksycznych dymów i gazów pożarowych, prowadząc akcję ratowniczą należy zachować szczególną ostrożność i pamiętać o własnym bezpieczeństwie; w żadnym wypadku nie można przebywać w strefie zadymienia, zarówno w budynku jak i na zewnątrz budynku.

Jeżeli występujące zagrożenie według oceny kierującego akcją jest znikome, można odstąpić od zasad alarmowania w sytuacji, gdy użycie podręcznego sprzętu gaśniczego gwarantuje skuteczne zlikwidowanie źródła ognia.

W takiej sytuacji należy trzeźwo ocenić sytuację i swoje możliwości                 w likwidacji zdarzenia, aby nie doprowadzić do rozprzestrzenienia się ognia, zwiększenia tym samym zagrożenia dla osób przebywających w budynku                   i zagrożenia dla mienia.

Niewłaściwa ocena zagrożenia może doprowadzić do powstania paniki wśród osób, a z drugiej strony zbyt późne zaalarmowanie innych osób zwiększa zagrożenie i skraca czas do przeprowadzenia skutecznej ewakuacji oraz wydłuża czas alarmowania i przybycia na miejsce straży pożarnej i innych służb ratowniczych.

Rozdział 2


CZYNNOŚCI ZABRONIONE I OBOWIĄZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOŻAROWEJ

W obiekcie Urzędu Miejskiego w Śremie przy Placu 20 Października 1- Ratuszu, oraz na terenach przyległych do niego, zabronione jest wykonywanie czynności, które mogą spowodować pożar, jego rozprzestrzenianie się, utrudnienie prowadzenia działania ratowniczego lub ewakuacji:
1. Używanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynników mogących zainicjować zapłon występujących w budynku materiałów palnych.

2. Użytkowanie instalacji, urządzeń i narzędzi niesprawnych technicznie lub w sposób niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami określonymi przez        producenta, jeżeli może się to przyczynić do powstania pożaru, wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia.
3. Garażowanie pojazdów silnikowych w obiektach i pomieszczeniach nie   przeznaczonych do tego celu, jeżeli nie opróżniono zbiornika paliwa pojazdu i nie odłączono na stałe zasilania akumulatorowego pojazdu.
4. Rozgrzewanie za pomocą otwartego ognia smoły i innych materiałów w odległości mniejszej niż 5 m od obiektu, przyległego do niego składowiska lub placu składowego z materiałami palnymi, przy czym jest dopuszczalne wykonywanie tych czynności na dachach o konstrukcji i pokryciu niepalnym w budowanych obiektach, a w pozostałych, jeżeli zostaną zastosowane odpowiednie, przeznaczone do tego celu podgrzewacze.
5. Rozpalanie ognisk , w miejscu umożliwiającym zapalenie się materiałów palnych albo sąsiednich obiektów oraz w mniejszej odległości od tych obiektów niż 10 m.
6. Użytkowanie elektrycznych urządzeń ogrzewczych ustawionych   bezpośrednio na podłożu palnym, z wyjątkiem urządzeń eksploatowanych     zgodnie z warunkami określonymi przez producenta.
7. Przechowywanie materiałów palnych oraz stosowanie elementów wystroju i wyposażenia wnętrz z materiałów palnych w odległości mniejszej niż 0,5 m od:
a) urządzeń i instalacji, których powierzchnie zewnętrzne mogą nagrzewać się do temperatury przekraczającej 373,15 K (100°C),

b) linii kablowych o napięciu powyżej 1 kV, przewodów uziemiających        oraz przewodów odprowadzających instalacji piorunochronnej oraz        czynnych rozdzielnic prądu elektrycznego, przewodów elektrycznych        siłowych i gniazd wtykowych siłowych o napięciu powyżej 400 V.
8. Stosowanie na osłony punktów świetlnych materiałów palnych, z wyjątkiem materiałów trudno zapalnych i niezapalnych, jeżeli zostaną umieszczone w odległości co najmniej 0,05 m od żarówki.
9. Instalowanie opraw oświetleniowych oraz osprzętu instalacji elektrycznych, jak wyłączniki, przełączniki, gniazda wtyczkowe, bezpośrednio na podłożu palnym, jeżeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podłoża przed zapaleniem.
10. Składowanie materiałów palnych na drogach komunikacji ogólnej, służących ewakuacji lub umieszczanie przedmiotów na tych drogach w sposób zmniejszający ich szerokość albo wysokość poniżej wymaganych wartości.
11. Zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposób uniemożliwiający ich natychmiastowe użycie.
12. Lokalizowanie elementów wystroju wnętrz, instalacji i urządzeń                  w sposób zmniejszający wymiary drogi ewakuacyjnej poniżej wartości wymaganych w przepisach techniczno-budowlanych.
13. Wykorzystywanie drogi ewakuacyjnej z sali sesyjnej lub innej o podobnym przeznaczeniu, w której następuje jednoczesna wymiana osób (użytkowników),  jako miejsca oczekiwania na wejście do tej sali.

14. Uniemożliwianie lub ograniczanie dostępu do:
       a)    gaśnic i urządzeń przeciwpożarowych,

       b)    źródeł wody do celów przeciwpożarowych,

       c)    wyjść ewakuacyjnych albo okien dla ekip ratowniczych,

        d)   wyłączników i tablic rozdzielczych prądu elektrycznego oraz kurków      

             głównych instalacji gazowej.
15. Właściciel budynku:
1) utrzymuje urządzenia przeciwpożarowe i gaśnice w stanie pełnej sprawności technicznej i funkcjonalnej,

2) wyposaża obiekt, zgodnie z wymaganiami przepisów techniczno-budowlanych, w przeciwpożarowy wyłącznik prądu,

3) umieszcza w widocznych miejscach instrukcje postępowania na wypadek pożaru wraz z wykazem telefonów alarmowych,

4) oznakowuje znakami zgodnymi z Polskimi Normami (EN) dotyczącymi znaków bezpieczeństwa:
    - drogi ewakuacyjne  oraz   pomieszczenia, w których w myśl przepisów techniczno-budowlanych wymagane są co najmniej 2 wyjścia ewakuacyjne, w sposób zapewniający dostarczenie informacji niezbędnych do ewakuacji,
    - miejsca usytuowania urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic,

  - miejsca usytuowania przeciwpożarowego wyłącznika  prądu,  kurka głównej instalacji gazowej,

   - miejsca zbiórki do ewakuacji, miejsca lokalizacji kluczy do wyjść        ewakuacyjnych.

Rozdział 3

POTENCJALNE ŹRÓDŁA POWSTANIA POŻARU 
I DROGI JEGO ROZPRZESTRZENIANIA SIĘ


W budynku Urzędu Miejskiego w Śremie przy Pl. 20 Października 1 - Ratuszu, zabrania się wykonywania czynności, które stanowią potencjalne źródła powstania pożaru lub drogi jego rozprzestrzeniania a w szczególności:


1) używania poza miejscami wyznaczonymi otwartego ognia, palenia tytoniu i stosowania innych czynników mogących zainicjować zapłon występujących materiałów,

2) przechowywania materiałów palnych w odległości mniejszej niż 0,5 m od urządzeń i instalacji, których zewnętrzne powierzchnie mogą nagrzewać się do temperatury przekraczającej 100oC,

3) użytkowania elektrycznych urządzeń ogrzewczych, ustawionych bezpośrednio na podłożu palnym, z wyjątkiem urządzeń eksploatowanych zgodnie z warunkami określonymi przez producenta,

4) stosowania na osłony punktów świetlnych materiałów palnych,

5) instalowania opraw oświetleniowych oraz osprzętu instalacji elektrycznych jak: wyłączniki, przełączniki, gniazda wtyczkowe, bezpośrednio na podłożu palnym, jeżeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podłoża przed zapaleniem,

6) składowania materiałów palnych na drogach komunikacji ogólnej służących ewakuacji, lub zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposób uniemożliwiający ich natychmiastowe otwarcie,

7) ustawiania na schodach jakichkolwiek przedmiotów utrudniających ewakuację,

8) uniemożliwienia lub ograniczania dostępu do:


-     wyjść ewakuacyjnych,

-     wyłączników i tablic rozdzielczych prądu elektrycznego,

-     sprzętu pożarniczego,

9) przechowywania w pomieszczeniach Ratusza cieczy łatwopalnych,


10) obsługiwania wszelkich urządzeń mechanicznych i energetycznych bez posiadania uprawnień,

11) samowolnego instalowania i użytkowania piecyków elektrycznych z otwartą spiralą (płytą) grzewczą oraz grzałek nurnikowych,

12) zakładania prowizorycznych instalacji elektrycznych oraz korzystania z uszkodzonych instalacji,

13) włączenia do jednego gniazda, a także obwodu elektrycznego kilku odbiorników mogących spowodować przeciążenie lub grzanie się styków,

14) pozostawienie bez dozoru włączonych do sieci urządzeń elektrycznych nie dostosowanych do ciągłej eksploatacji,

15) wrzucanie niedopałków papierosów i zapałek do koszy na śmieci lub na materiały palne,

16) stosowania na drogach komunikacji ogólnej, służących celom ewakuacji łatwo zapalnych materiałów w tym wykładzin podłogowych lub okładzin sufitów oraz sufitów podwieszanych z materiałów palnych bądź kapiących pod wpływem ognia,

17) użytkowania cieczy łatwo palnych do zmywania podłóg oraz czyszczenia urządzeń technicznych,

18) używania sprzętu pożarniczego do celów nie związanych z akcją ratowniczo - gaśniczą lub ze szkoleniem pracowników.
Rozdział 4

ZASADY ZAPOBIEGANIA I USUWANIA ZAGROŻEŃ POŻAROWYCH

Ochrona przeciwpożarowa polega na realizacji przedsięwzięć mających na celu ochronę życia, zdrowia i mienia przed pożarem.

Zapewniając ochronę przeciwpożarową budynku Urzędu Miejskiego w Śremie przy Pl. 20 Października 1 - Ratuszu należy w szczególności:

1) przestrzegać przeciwpożarowych wymagań budowlanych                             i instalacyjnych,
2) wyposażyć budynek w sprawny sprzęt pożarniczy oraz środki gaśnicze        zgodnie z przepisami w tym zakresie,
3) zapewnić osobom przebywającym w budynku bezpieczeństwo                   i możliwość ewakuacji,
4) ustalić sposoby postępowania na wypadek powstania pożaru, klęski       żywiołowej lub innego miejscowego zagrożenia,

5) przygotować budynek do prowadzenia akcji ratowniczej,

6) zaznajomić pracowników z przepisami przeciwpożarowymi.

Realizację ww. zadań zapewnia Burmistrz w stosunku do podległych pracowników i osób tam przebywających.

W miesiącu styczniu każdego roku należy dokonywać rocznej analizy stanu zabezpieczania przeciwpożarowego podległego budynku i pomieszczeń.

Podstawowe obowiązki pracowników w zakresie ochrony        przeciwpożarowej.

1. Przestrzeganie przepisów i zasad bezpieczeństwa pożarowego jest          obowiązkiem wszystkich pracowników. Wszyscy pracownicy niezależnie         od zajmowanego stanowiska, wykonywanych czynności, funkcji i miejsca          pracy winni realizować zadania z zakresu ochrony przeciwpożarowej a w szczególności:
1) uczestniczyć w szkoleniach przeciwpożarowych,
2) znać zagrożenia pożarowe na swoim stanowisku pracy i przeciwdziałać przyczynom powstania pożarów,
3) znać rozmieszczenie podręcznego sprzętu gaśniczego, dróg i wyjść ewakuacyjnych oraz przeciwpożarowego wyłącznika prądu,

4) posiadać umiejętności posługiwania się podręcznym sprzętem gaśniczym i urządzeniami przeciwpożarowymi będącymi na wyposażeniu obiektu,
5) znać zasady postępowania w przypadku powstania pożaru, ze szczególnym uwzględnieniem zasad prowadzenia ewakuacji,
6) brać udział w akcji ratowniczej , podporządkowując się w tym zakresie kierującemu akcją,
7) usuwać w miarę możliwości niedociągnięcia lub powiadamiać niezwłocznie przełożonego o zauważonych zagrożeniach pożarowych.

Obowiązki Właściciela budynku
1. Wyposażyć budynki i pomieszczenia w określone przepisami ilości i rodzaje podręcznego sprzętu gaśniczego i urządzenia przeciwpożarowego oraz zapewnić terminową konserwację tego sprzętu i urządzeń.
2. Wyposażyć budynki i pomieszczenia w odpowiednie ilości instrukcji postępowania na wypadek pożaru, tablic informacyjnych i znaków  bezpieczeństwa (oznakowanie dróg i wyjść ewakuacyjnych, rozmieszczenie sprzętu  gaśniczego, zakazu używania ognia otwartego itp.).
3. Zapewnić w budynku ład i porządek na drogach komunikacyjnych wewnętrznych i zewnętrznych, służących do ewakuacji ludzi i mienia na wypadek pożaru.
4. Zapewnić sprawność techniczną instalacji i urządzeń eksploatowanych w obiekcie, poprzez podawanie ich okresowej kontroli i konserwacji.
5. Organizować pracę w pomieszczeniach zgodnie z zasadami bezpieczeństwa pożarowego.
6. Zwracać uwagę, czy pracowniczy przestrzegają przepisów przeciwpożarowych, a w szczególności czynności zabronionych, które stanowią potencjalne źródła powstania pożaru lub drogi jego rozprzestrzeniania.
7. Dopilnować, by drogi i wyjścia ewakuacyjne umożliwiały przeprowadzenie sprawnej i natychmiastowej ewakuacji.
8. Zapoznać pracowników z rozmieszczeniem w pomieszczeniach sprzętu gaśniczego i urządzeń przeciwpożarowych oraz dróg i wyjść ewakuacyjnych.
9. W przypadku powstania pożaru w którymkolwiek pomieszczeniu, podjąć działania ratownicze do czasu przekazania kierowania akcją dowódcy straży pożarnej.
10. Przeprowadzać przynajmniej raz w roku kontrolę zabezpieczenia przeciwpożarowego budynku oraz brać udział w kontrolach przeprowadzanych przez organy ochrony przeciwpożarowej.
11. Dopilnować terminowej kontroli i konserwacji podręcznego sprzętu gaśniczego i urządzeń przeciwpożarowych.
12. Przeprowadzać instruktaż wstępny i szkolenia informacyjne dla pracowników.
13. Analizować i realizować spostrzeżenia i wnioski, mające wpływ na stan zabezpieczenia przeciwpożarowego zajmowanych pomieszczeń.
14. Współpracować z właściwą terenowo Komendą Państwowej Straży Pożarnej w zakresie bezpieczeństwa pożarowego budynków i pomieszczeń.
15.  Prowadzić dokumentację, dotyczącą zabezpieczenia przeciwpożarowego zajmowanych pomieszczeń.
16.  Sporządzać corocznie analizy stanu zabezpieczenia przeciwpożarowego budynków i pomieszczeń.

17. Aktualizować na bieżąco Instrukcję bezpieczeństwa pożarowego dla budynku Urzędu Miejskiego w Śremie przy Pl. 20 Października 1 - Ratuszu w razie dokonywania istotnych zmian organizacyjnych i użytkowych obiektów.
Rozdział 5

ZASADY WYPOSAŻANIA OBIEKTÓW I POMIESZCZEŃ 
W PODRĘCZNY SPRZĘT GAŚNICZY

Budynek Urzędu Miejskiego w Śremie, Pl. 20 Października 1 - Ratusz jest wyposażony w gaśnice przenośne, spełniające wymagania Polskich Norm będących odpowiednikami norm europejskich (EN), dotyczących gaśnic. 
Rodzaj gaśnic jest dostosowany do gaszenia tych grup pożarów, określonych w Polskich Normach, dotyczących podziału pożarów, które mogą wystąpić w obiekcie.


Jedna jednostka masy środka gaśniczego 2 kg zawartego w gaśnicach przypada na każde 100 m2 powierzchni strefy pożarowej w budynku, niechronionym stałym urządzeniem gaśniczym, zakwalifikowanego do kategorii zagrożenia ludzi ZL III,

Przy ustalaniu rodzaju sprzętu gaśniczego zastosowano następujące zasady:
1) do gaszenia pożarów grupy A – w których występuje zjawisko spalania żarowego, np. drewna, papieru, tkanin, zastosowano gaśnice proszkowe,
2) do gaszenia pożarów grupy C – gazów palnych w tym przypadku gazu ziemnego, zastosowano gaśnice proszkowe, 
3) do gaszenia pożarów poszczególnych grup urządzeń elektrycznych pod napięciem i innych materiałów znajdujących się w pobliżu tych urządzeń, zastosowano gaśnice proszkowe.


Przy rozmieszczaniu sprzętu w obiekcie zastosowano następujące zasady:
1) sprzęt umieszczono w miejscach łatwo dostępnych i widocznych, przy wejściach i klatkach schodowych, przy przejściach i korytarzach , przy wyjściach na zewnątrz pomieszczeń,
2) oznakowanie miejsc usytuowania sprzętu jest zgodne z Polską Normą,
3) do sprzętu powinien jest zapewniony dostęp o szerokości co najmniej 1m,
4) odległość dojścia do sprzętu nie przekracza 30 m,
5) sprzęt umieszczony jest w miejscach nie narażonych na uszkodzenia mechaniczne oraz działanie źródeł ciepła z dala od grzejników i dużego nasłonecznienia.     
Rozdział 6

ZASADY POSTĘPOWANIA NA WYPADEK POŻARU

Zasady alarmowania i ostrzegania pracowników i osób przebywających                w budynku Urzędu Miejskiego w Śremie przy Placu 20 Października 1 - Ratuszu o zagrożeniu:

1. W razie pożaru należy alarmować:
  - pracowników – głosem, telefonicznie lub za pomocą sprzętu                 komputerowego,  
  -   inne osoby przebywające na terenie budynku Ratusza – głosem, lub                 innym sygnałem.

2. Pracownik, który pierwszy zauważy pożar, obowiązany jest natychmiast zaalarmować wszelkimi dostępnymi środkami wymienionymi w pkt 1 w pierwszej kolejności swojego bezpośredniego przełożonego, który następnie informuje Burmistrza, Sekretarza Gminy lub Skarbnika Gminy oraz inne osoby przebywające w budynku Ratusza.

3. Należy zachować spokój i nie wywoływać paniki wśród pracowników i klientów oraz wskazać im drogę ewakuacji.

Zasady alarmowania Straży Pożarnej i innych służb:

1. Powiadomić telefonicznie Straż Pożarną (nr 112 lub 998) podając:

    - adres – gdzie się pali,
    - co się pali – w miarę dokładnie który budynek lub pomieszczenie,
    - czy jest zagrożone życie ludzkie,
    - nazwisko osoby zgłaszającej,
    - numer telefonu, z którego zgłasza się pożar.
2. Powiadomić Burmistrza Śremu, Sekretarza Gminy lub Skarbnika Gminy.
3. W razie potrzeby wezwać dodatkowo inne służby (pogotowie ratunkowe,    

     pogotowie gazowe, policję).
4. Podporządkować się poleceniom kierującego akcją ratowniczo-gaśniczą.
5. Przystąpić w miarę możliwości do działań gaśniczych wykorzystując do 
     tego celu podręczny sprzęt gaśniczy.

Zasady postępowania do czasu przybycia Straży Pożarnej:
1. Nie wywoływać paniki.

2. Opuścić strefę zagrożoną, ewakuować wszystkie osoby bezpośrednio  zagrożone.

3. Wyłączyć w miarę potrzeby dopływ prądu lub gazu do zagrożonego 
     pomieszczenia.

4. Podporządkować się poleceniom Burmistrza, Sekretarza Gminy lub Skarbnika Gminy, lub innej osoby, wyznaczonej przez Burmistrza lub Sekretarza Gminy.
5. Decyzję o podjęciu ewakuacji mienia z budynku podejmuje Burmistrz,           Sekretarz Gminy , Skarbnik Gminy lub inna osoba przez nich wyznaczona.

6. W miarę możliwości podjąć akcję gaśniczą przy pomocy podręcznego      sprzętu gaśniczego.

7. Pracownicy zobowiązani są zabezpieczyć i w razie potrzeby ewakuować     dokumentację ważną dla funkcjonowania Urzędu.

8. Nie wolno zamykać pomieszczeń na klucz.

9. Po przybyciu jednostek Straży Pożarnej, kierujący akcją składa            informację dowódcy Straży o przebiegu akcji i podporządkowuje się jego           poleceniom.
10. Osoba kierująca akcją w budynku Ratusza, nawiązuje współpracę z dowódcą przybyłej  jednostki Straży Pożarnej:

-   informuje go o wydarzeniach i wydanych poleceniach,

-   wskazuje najbardziej zagrożone miejsca,

- współdziała z dowódcą Straży wykorzystując do pomocy swoich pracowników,

-  zapewnia pomoc medyczną osobom poszkodowanym w czasie akcji,

- po zakończeniu akcji zabezpiecza miejsce pożaru, wystawia posterunki do pilnowania pogorzeliska w celu zapobieżenia powtórnego rozgorzenia ognia.
Zasady organizacji i prowadzenia ewakuacji:
1. Sposób prowadzenia ewakuacji:
Ewakuacja musi przebiegać w sposób zorganizowany i kontrolowany. Należy zadbać o to, aby cały przebieg ewakuacji odbywał się w sposób spokojny, zapobiegający powstaniu paniki. Zadanie to spoczywa na Burmistrzu, Sekretarzu Gminy, Skarbniku Gminy lub innej osobie wyznaczonej i odpowiedzialnej za ewakuację. Ewakuację należy przeprowadzać najkrótszą drogą, jaka jest możliwa przez drogi i wyjścia ewakuacyjne na zewnątrz obiektu.
2. Obowiązki pracowników podczas przygotowania i organizacji ewakuacji:
Pracownicy mają obowiązek posiadać dokładne i aktualne informacje na temat:
-  rozkładu pomieszczeń w budynku Ratusza, dróg i kierunków ewakuacji oraz wyjść z budynku,

- usytuowania telefonów w pomieszczeniach i sposobu alarmowania na wypadek pożaru, 

- rozmieszczenia i obsługi podręcznego sprzętu gaśniczego oraz hydrantów wewnętrznych,
- lokalizacji głównego wyłącznika prądu i głównego zaworu gazowego.

3. Obowiązki pracowników w zakresie prowadzenia ewakuacji:
-  akcją ewakuacyjną kieruje Burmistrz, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy lub inna osoba przez nich wyznaczona, a w razie ich nieobecności najbardziej opanowana osoba spośród pracowników,
- pracownicy zobowiązani są podporządkować się kierującemu akcją ratowniczo- ewakuacyjną do czasu, aż nie przejmie dowodzenia dowódca pierwszej przybyłej jednostki Straży Pożarnej,
- należy zachować spokój i nie wywoływać paniki, pamiętać należy, że szybkość i sprawność przeprowadzenia ewakuacji decyduje o jej powodzeniu,

- ustalić należy dokładnie miejsce wystąpienia pożaru, drogi jego rozprzestrzeniania się oraz sprawdzić, czy istnieje bezpośrednie zagrożenie dla życia ludzkiego,

-  ewakuację osób rozpoczyna się od tych, które znajdują się w bezpośrednim zagrożeniu, pomóc tym, którzy nie mogą poruszać się samodzielnie wskutek urazów lub innych przyczyn,
-  ewakuować zgodnie ze znakami kierunków ewakuacji,

-  w razie odcięcia wyznaczonej drogi ewakuacyjnej, należy wykorzystać inną drogę lub inne możliwości wydostania się z budynku,
- pomagać ratownikom Straży Pożarnej w prowadzeniu akcji ewakuacyjnej   pozostałych osób,
- należy pamiętać, że działania ewakuacyjne mają zawsze pierwszeństwo   przed działaniami gaśniczymi,
-  po przybyciu jednostki Straży Pożarnej podporządkować się jej dowódcy, któremu należy przekazać wszelkie informacje o zaistniałym pożarze czy zdarzeniu.

Rozdział 7

 ORGANIZACJA AKCJI RATOWNICZO-GAŚNICZEJ

W BUDYNKU URZĘDU MIEJSKIEGO W ŚREMIE,                         PL. 20 PAŹDZIERNIKA 1 - RATUSZ

1. Za skuteczne prowadzenie akcji ratowniczo-gaśniczej do czasu przybycia jednostki Straży Pożarnej odpowiada:


Pani Hanna Brukarczyk

2. Podczas nieobecności ww. odpowiedzialnym za prowadzenie akcji ratowniczo-gaśniczej jest:


Pani Magdalena Sobolewska 
3. Za właściwe alarmowanie i powiadamianie służb ratowniczych i kierownictwa Urzędu oraz umożliwienie szybkiego dojazdu dla służb ratowniczych (między innymi otwarcie bramy dojazdowej, usunięcie przeszkód w postaci pojazdów zaparkowanych przy budynku itp. odpowiadają takie osoby jak:

1) Pani Monika Cejba

2) Pan Marek Graczyk - w zastępstwie
4. Miejscem zbiórki pracowników po przeprowadzeniu ewakuacji jest:

-  w okresie wiosenno – letnim:


plac przed Ratuszem

- w okresie jesienno-zimowym:

plac przed Ratuszem

5. Za zebranie w wyznaczonym miejscu i sprawdzenie osób po ewakuacji odpowiada:

     
naczelnicy pionów/koordynatorzy - w przypadku ich nieobecności - zastępcy
6. Do prowadzenia akcji gaśniczej przed przybyciem straży pożarnej przy użyciu podręcznego sprzętu gaśniczego wyznaczam takie osoby jak:

1) Pan Marek Graczyk
2) Pan Daniel Cicharski
3) Pan Paweł Pawelczyk
4) Pan Maciej Jankowski
5) Pan Radosław Łucka

6) Pan Sławomir Rzepka

7) Pan Sławomir Baum

8) Pan Chrystian Jasiczak

9) Pan Adrian Wartecki

10) Pan Szymon Rogaliński
7. Do prowadzenia ewakuacji mienia zagrożonego wyznaczam takie osoby jak: 

1) Pani Grażyna Kubera
2) Pani Barbara Jabłońska 
3) Pan Robert Mielcarek
4) Pan Donat Tomczak
5) Pan Leszek Kowalski

6) Pani Magdalena Sobolewska

7) Pani Małgorzata Juniewicz

8) Pan Krzysztof Mikołajczak

9) Pan Szymon Wasielewski

10) Pan Krzysztof Dołkowski
8. Do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej osobom poszkodowanym i potrzebującym pomocy wyznaczam takie osoby jak:

1) Pani Małgorzata Borowska - kierująca 

2) Pan Piotr Napieralski

3) Pani Lidia Wysoczańska

4) Pan Krzysztof Lewandowski

5) Pani Ewelina Springer
Rozdział 8

ZASADY ZABEZPIECZANIA PRAC  POŻAROWO -NIEBEZPIECZNYCH

Do prac pożarowo niebezpiecznych w budynku zaliczamy takie prace, które mogą spowodować powstanie pożaru, wybuchu lub innego miejscowego zagrożenia. Są to między innymi prace, podczas których wytwarza się wysoka temperatura, iskrzenie, żarzenie, powstają ognie lotne w pobliżu materiałów palnych, na przykład:

-    spawanie elektryczne lub przy pomocy gazów technicznych,

-    cięcie elementów metalowych przy pomocy szlifierek kątowych,

-    szlifowanie różnych powierzchni przy pomocy szlifierek elektrycznych,

-    spawanie, wiercenie, kucie, podgrzewanie, itp. w pobliżu instalacji  

     doprowadzającej gaz do  budynku oraz instalacji w budynku. 

1.Przed rozpoczęciem prac niebezpiecznych pod względem pożarowym, mogących powodować bezpośrednie niebezpieczeństwo powstania pożaru lub wybuchu, wykonujący te prace jest obowiązany: 
1) ocenić zagrożenie pożarowe w miejscu, w którym prace będą 

     wykonywane,

2) ustalić rodzaj przedsięwzięć, mających na celu niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzeniania się pożaru lub wybuchu,

3) wskazać osoby odpowiedzialne za odpowiednie przygotowanie miejsca pracy, za przebieg oraz zabezpieczenie miejsca po zakończeniu pracy,

4) zapewnić wykonywanie prac wyłącznie przez osoby do tego upoważnione,      posiadające odpowiednie kwalifikacje, 
5) zaznajomić osoby wykonujące prace z zagrożeniami pożarowymi występującymi w rejonie wykonywania prac oraz z przedsięwzięciami mającymi na celu niedopuszczenie do powstania pożaru lub wybuchu.
2. Przy wykonywaniu prac, o których mowa w pkt. 1, należy: 
1) zabezpieczyć przed zapaleniem materiały palne, występujące w miejscu wykonywania prac oraz w rejonach przyległych, w tym również elementy konstrukcji budynku i znajdujących się w nim instalacji technicznych, 
2) mieć w miejscu wykonywania prac sprzęt umożliwiający likwidację wszelkich źródeł pożaru,
3) po zakończeniu prac poddać kontroli miejsce, w którym prace były wykonywane, oraz rejony przyległe,
4) używać do wykonywania prac wyłącznie sprzętu sprawnego technicznie             i zabezpieczonego przed możliwością wywołania pożaru. 

Rozdział 9
ZASADY PROWADZENIA SZKOLEŃ PRACOWNIKÓW  W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOŻAROWEJ 

1. Zgodnie z ustawą o ochronie przeciwpożarowej Burmistrz zobowiązany jest do zapoznania pracowników z przepisami przeciwpożarowymi.

2. Zapoznanie pracowników nowoprzyjętych do pracy odbywa się w ramach szkolenia BHP, na którym omówiona zostaje problematyka spraw związanych z ppoż. 

3. Pracownik zapoznaje się z Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego dla budynku Urzędu. 

   Fakt odbycia szkolenia i zapoznania się z Instrukcją pracownik ma obowiązek potwierdzić własnoręcznym podpisem na oświadczeniach, które przechowywane są w aktach osobowych pracownika.

4. Burmistrz organizuje dla pracowników szkolenia praktyczne w zakresie:

- użycia i obsługi podręcznego sprzętu gaśniczego i hydrantów,

- udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej,

- ewakuacji ludzi z budynku.

Rozdział 10
INSTRUKCJA PRZECIWPOŻAROWA DLA TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO PRACOWNIKA OBSŁUGUJĄCEGO SAMOCHÓD SŁUŻBOWY

I.Pracownikowi zatrudnionemu w transporcie samochodowym zabrania się:

1. Przechowywania zapasowych kanistrów i naczyń z benzyną lub olejami.

2. Uzupełniania paliwa w pojeździe samochodowym, dokonywania wymiany oleju, smarowania, robienia wyprawek lakierniczych w miejscach do tego celu nie przeznaczonych.

3. Pozostawiania pojazdu na drogach ewakuacyjnych, transportowych, przejazdach kolejowych, przejściach oraz zastawianie bram.

4. Używania do transportu pojazdu niesprawnego technicznie.

5. Wjeżdżania pojazdu w miejsca pożarowo niebezpieczne.

6. Pozostawiania zaoliwionych szmat, czyściwa i innych materiałów w miejscach do tego celu nie przeznaczonych.

7. Przewożenia materiałów łatwopalnych i żrących przez pasażerów.

8.  Holowania pojazdu, na którym znajdują się materiały pożarowo niebezpieczne.

9.  Używania podręcznego sprzętu gaśniczego do celów nie związanych z akcją ratowniczo-gaśniczą.

10.  Uruchamiania silnika przy wycieku paliwa z układu.

11.  Garażowania pojazdu z podłączonym akumulatorem i zaciągniętym hamulcem ręcznym, zamkniętą na klucz kabiną oraz bez kluczyka w desce rozdzielczej.

II. W celu zmniejszenia zagrożenia pożarowego należy:
1. Utrzymywać wzorową czystość i porządek w samochodzie i w miejscu postoju.

2. Na parkingu umieścić tablicę ostrzegawczą zabraniającą palenie tytoniu i używania ognia otwartego.

3. Na parkingu pojazd ustawiać wyjazdem w kierunku dróg ewakuacyjnych z zachowaniem odległości pozwalającej na otwarcie drzwi.

4. Zaoliwione szmaty i czyściwo przechowywać w pojemnikach metalowych szczelnie zamkniętych, które należy opróżniać w odpowiednim czasie.

5. Rozlewiska olejów i płynów łatwopalnych natychmiast usuwać.

6. Zbiorniki paliwa w pojazdach samochodowych zabezpieczyć przed dostępem osób postronnych.
Rozdział 11

WYKAZ CZYNNOŚCI POWTARZALNYCH I TERMINÓW PROWADZENIA CZYNNOŚCI ZWIĄZANYCH 

Z BEZPIECZEŃSTWEM POŻAROWYM W BUDYNKU URZĘDU MIEJSKIEGO, PL. 20 PAŹDZIERNIKA 1 -  RATUSZ

Okresowa kontrola podręcznego sprzętu gaśniczego


W budynku są stosowane gaśnice proszkowe.

Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków innych obiektów budowlanych i terenów, urządzenia przeciwpożarowe i gaśnice powinny być poddawane przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym zgodnie z zasadami określonymi w Polskich Normach dotyczących urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic, w odnośnej dokumentacji technicznej oraz instrukcjach obsługi.


Przeglądy te powinny być przeprowadzane w okresach i w sposób zgodny z instrukcją ustaloną przez producenta.

Obowiązkowym przeglądom podlegają zatem: gaśnice przenośne i przewoźne, elementy wchodzące w skład systemów sygnalizacji pożarowej oraz dźwiękowych systemów ostrzegawczych umożliwiających rozgłaszanie sygnałów ostrzegawczych i komunikatów głosowych dla potrzeb bezpieczeństwa, instalacje i elementy oświetlenia ewakuacyjnego, urządzenia oddymiające lub zapobiegające rozprzestrzenianiu się dymu, drzwi  przeciwpożarowe oraz urządzenia nimi sterujące, oraz hydranty wewnętrzne i związane z nimi elementy instalacji.


W większości typów gaśnic regułą jest również raz na pięć lat konieczność wymiany znajdującego się w nich środka gaśniczego, ponadto raz na pięć lat zbiorniki ciśnieniowe gaśnic o objętości większej niż 5 dm 3 (zbiorniki takie wyposażone są np. gaśnice proszkowe o masie środka gaśniczego 5 kg i większym) powinny być poddawane badaniom i legalizacji przez Urząd Dozoru Technicznego. 


Niezależnie od obowiązujących okresowych przeglądów, poddaniu czynnościom konserwacyjnym wymagają też gaśnice wyposażone w manometr, kiedy jego strzałka znajduje się poniżej zaznaczonego na zielono obszaru skali oraz gaśnice, które były w jakikolwiek sposób uruchamiane - nawet ”na próbę”, lub w których uruchomiono dźwignie lub odkręcono umieszczony na zewnątrz zawór wyzwalający gazowy środek napędzający.


Konserwacji należy też poddać gaśnice, w których zerwano plomby umieszczone przez producenta lub konserwatora na dźwigni uruchamiającej, na zaworze butli lub na zaworze bezpieczeństwa, gaśnice, które mają ślady uszkodzenia mechanicznego (skrzywiony zawór, rozbity manometr, przecięty lub przedziurawiony wąż, brak pokrętła na zaworze, ogniska korozji itp.) oraz nie posiadają czytelnej kontrolki z terminem ważności badań.

Kontrola wewnętrznych hydrantów przeciwpożarowych

Przeglądy hydrantów polegają na pomiarze m.in. ciśnienia i wydajności.  Po zakończonym badaniu wydany powinien być protokół przeglądu/konserwacji. Hydrant zostaje oznaczony naklejką kontrolną ”sprawdzony” wraz z datą i pieczęcią imienną konserwatora.

Konieczność wykonywania przeglądów i badań hydrantów wewnętrznych oraz węży pożarniczych wynika z Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów.

Urządzenia przeciwpożarowe w obiekcie powinny być wykonywane zgodnie z projektem, uzgodnionym pod względem ochrony przeciwpożarowej przez rzeczoznawcę do spraw przeciwpożarowych, a warunkiem dopuszczenia do ich użytkowania jest przeprowadzenie odpowiednich dla danego urządzenia prób i badań, potwierdzających prawidłowość ich działania.

Wyżej wymienione Rozporządzenie określa także częstotliwość badań węży hydrantowych co najmniej jeden raz w ciągu 5 lat.


Wymagania normy PN - N 671-3 Konserwacja hydrantów wewnętrznych z wężem półsztywnym i hydrantów wewnętrznych z wężem płasko składanym - wytrzymałość ciśnieniowa węży.


Określenie wytrzymałości węży na maksymalne ciśnienia zawarte w Polskiej Normie. Każde badanie zakończone jest wydaniem ”Świadectwem Badania Węży Hydrantowych i Pożarniczych”.


Wąż po badaniu powinien być trwale oznaczony datą wykonania próby.

Kontrola i czyszczenie przewodów kominowych i wentylacyjnych


Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków i innych obiektów budowlanych i terenów w obiektach, w których odbywa się proces spalania paliwa stałego, ciekłego lub gazowego, usuwa się zanieczyszczenia z przewodów dymowych i spalinowych z częstotliwością:
     ● od palenisk opalanych paliwem  gazowym - co najmniej 1  raz w roku,
· zanieczyszczenia z przewodów wentylacyjnych ww. obiekcie należy usuwać co najmniej raz w roku, jeżeli większa częstotliwość nie wynika z warunków użytkowych.

Wymienione kontrole i sprawdzenia mogą wykonywać osoby posiadające uprawnienia budowlane odpowiedniej specjalności, przy czym kontrole stanu technicznego instalacji gazowych powinny przeprowadzać osoby, które posiadają kwalifikacje wymagane przy wykonywaniu dozoru nad eksploatacją tych instalacji. Natomiast kontrole stanu technicznego przewodów dymowych oraz grawitacyjnych przewodów spalinowych i wentylacyjnych powinny przeprowadzać osoby posiadające kwalifikacje mistrza w rzemiośle kominiarskim.


Z każdej kontroli powinien być sporządzony protokół, którego oryginał należy dołączyć do książki obiektu budowlanego.


Właściciel budynku, czyli osoba, na której spoczywają obowiązki w zakresie napraw, jest obowiązana w odpowiednim czasie lub bezpośrednio po przeprowadzonej kontroli stanu technicznego obiektu budowlanego albo jego części, usunąć stwierdzone uszkodzenia i nieprawidłowości oraz uzupełnić braki, które mogłyby spowodować zagrożenie pożarowe. 

Obowiązki te powinny być potwierdzone w protokole z kontroli obiektu budowlanego.

Badania instalacji elektrycznej w budynku

Badania instalacji elektrycznych niskiego napięcia oraz zasilanych przez nie urządzeń elektrycznych, stanowią podstawę do podjęcia decyzji o przekazaniu instalacji urządzeń elektrycznych do eksploatacji, o przedłużeniu okresu eksploatacji lub konieczności dokonania odpowiednich napraw i remontów lub wycofania z eksploatacji.


Ustawa „Prawo Budowlane” określa, że obiekty budowlane powinny być w czasie ich użytkowania poddawane przez właściciela lub zarządcę kontroli: okresowej, co najmniej raz na 5 lat, polegającej na sprawdzeniu stanu technicznego i przydatności do użytkowania obiektu budowlanego, estetyki obiektu budowlanego oraz jego otoczenia; kontrolą tą powinno być objęte również badanie instalacji elektrycznej i piorunochronnej w zakresie stanu sprawności połączeń, osprzętu, zabezpieczeń i środków ochrony od porażeń, odporności izolacji przewodów oraz uziemień instalacji i aparatów.


Okresowe sprawdzenie instalacji elektrycznej i próby powinny obejmować co najmniej:

-oględziny dotyczące ochrony przed dotykiem bezpośrednim,

-pomiary rezystancji izolacji,

-badania ciągłości przewodów ochronnych,

-badania ochrony przy dotyku pośrednim,

-próby działania urządzeń różnicowoprądowych.

Każde badanie stanu instalacji elektrycznej powinno być zakończone wykonaniem dokumentacji. Dokumentacja powinna zawierać m.in. miejsce wykonania pomiarów, użytkownika lub właściciela obiektu, opis istniejącej sieci elektrycznej, wyniki z pomiarów poddane analizie, szkic sytuacyjny obiektu oraz odbiorników poddanych pomiarom oraz wszelkie inne informacje, które według osoby wykonującej pomiary mogą mieć wpływ na ocenę stanu technicznego.

Badania instalacji odgromowej na budynku



Badania okresowe instalacji odgromowej to czynności, niezbędne do oceny stanu technicznego, parametrów eksploatacyjnych, jakości regulacji oraz sprawności energetycznej urządzeń instalacji i sieci, a osoby obsługujące i konserwujące powinny posiadać kwalifikacje potwierdzone zaświadczeniem kwalifikacyjnym wydanym przez organ właściwej jednostki dozoru technicznego.


Badania i pomiary okresowe mają na celu sprawdzenie, czy stan techniczny instalacji w trakcie eksploatacji, nie uległ pogorszeniu w stopniu powodującym zagrożenie dla dalszego bezpiecznego użytkowania.


Odstępy czasu z jakim powinny być wykonywane badania okresowe określa ustawa „Prawo Budowlane”, jednak nie rzadziej niż raz na pięć lat.


Badanie okresowe instalacji piorunochronnej obejmuje:

1) sprawdzenie urządzenia piorunochronnego- sprawdzenie przewodów, elementów łączeniowych, wsporników, mocowania,

2) sprawdzenie ciągłości elektrycznej urządzenia piorunochronnego,

3) wykonanie pomiaru rezystancji uziomu,
4) sprawdzenie stanu urządzeń ograniczających przepięcia w instalacji elektrycznej i systemach przesyłu sygnałów.


W przypadku zmian w obiekcie, w instalacjach lub systemach należy sprawdzić skuteczność ochrony urządzenia piorunochronnego:

1) stan wszystkich połączeń oraz mocowań elementów urządzenia piorunochronnego,
2) stan korozji, zwłaszcza na poziomie ziemi,
3) zachowanie wymaganych bezpiecznych odstępów pomiędzy elementami urządzenia piorunochronnego a chronionymi urządzeniami lub elementami konstrukcji obiektu,
4) stan połączeń wyrównawczych wewnątrz obiektu,
5) stan urządzeń ograniczających przepięcia oraz chroniących je bezpieczników,
6) w przypadku zmian, prawidłowość wykonania nowych części instalacji zewnętrznej oraz wewnętrznej w obiekcie.


Konserwację i sprawdzenie instalacji piorunochronnej powinien dokonywać specjalista z dziedziny ochrony odgromowej.

Kontrola instalacji gazowej w budynku


Ustawa "Prawo budowlane" nakłada na właścicielu obowiązek systematycznego sprawdzania co najmniej raz w roku stanu technicznego instalacji gazowych w obiektach budowlanych.


Sprawdzenie to powinno obejmować w szczególności:

- przegląd piwnic, w których znajdują się instalacje, oraz przegląd dostępu do zaworów,

- sprawdzenie przejść przewodów przez zewnętrzne ściany budynku,

- sprawdzenie szczelności ścian zewnętrznych piwnicy w przypadku, gdy w sąsiedztwie występują przewody gazowe,

- sprawdzenie stężenia gazu w piwnicach oraz kontrolę szczelności połączeń i zaworów,

- sprawdzenie stężenia gazu na górnych piętrach w budynkach wyposażonych w kanały zbiorcze,

- sprawdzenie stężenia gazu we wnękach gazomierzowych, szczelności połączeń i stanu gazomierza, stanu urządzeń gazowych w lokalach, prawidłowości ich działania i przebiegu procesu spalania gazu,

- sprawdzenie stanu elastycznych połączeń przyborów gazowych i ich zgodności z wymaganymi atestami,

- sprawdzenie stanu przewodów spalinowych oraz przewodów wentylacyjnych,

- sprawdzenie pomalowania instalacji gazowej w piwnicach na kolor żółty,


Kontrole stanu technicznego instalacji gazowych powinny przeprowadzać osoby, które posiadają kwalifikacje wymagane przy wykonywaniu dozoru nad eksploatacją tych instalacji.


Obiekty budowlane powinny być w czasie ich użytkowania poddawane przez właściciela lub zarządcę kontroli:

a) okresowej, co najmniej raz w roku, polegającej na sprawdzeniu stanu technicznego instalacji gazowych,

b) okresowej, co najmniej raz na 5 lat, polegającej na sprawdzeniu stanu technicznego i przydatności do użytkowania obiektu budowlanego, estetyki obiektu budowlanego oraz jego otoczenia; kontrolą tą powinno być objęte również badanie instalacji elektrycznej i piorunochronnej w zakresie stanu sprawności połączeń, osprzętu, zabezpieczeń i środków ochrony od porażeń, oporności izolacji przewodów oraz uziemień  instalacji i aparatów,
c) okresowej w zakresie, o którym mowa w pkt. 1 co najmniej dwa razy w roku w terminach do 31 maja oraz do 30 listopada, w przypadku budynków o powierzchni zabudowy przekraczającej 2.000 m2 oraz innych obiektów budowlanych o powierzchni dachu przekraczającej 1.000 m2 ; osoba dokonująca kontroli jest obowiązana bezzwłocznie pisemnie powiadomi właściwy organ o przeprowadzonej kontroli,
d) bezpiecznego użytkowania obiektu każdorazowo w przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w art. 61 pkt 2 ustawy Prawo budowlane to jest:

"Właściciel lub zarządca obiektu budowlanego jest obowiązany zapewnić, dochowując należytej staranności, bezpieczne użytkowanie obiektu w razie wystąpienia czynników zewnętrznych oddziaływujących na obiekt, związanych z działaniami człowieka lub sił natury, takich jak: wyładowania atmosferyczne, wstrząsy sejsmiczne, silne wiatry, intensywne opady atmosferyczne, osuwiska ziemi, zjawiska lodowe na rzekach i morzu oraz jeziorach i zbiornikach wodnych, pożary lub powodzie, w wyniku których następuje uszkodzenie obiektu budowlanego lub bezpośrednie zagrożenie takim uszkodzeniem, mogące spowodować zagrożenie życia lub zdrowia ludzi, bezpieczeństwa mienia lub środowiska".
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