ZARZĄDZENIE  NR 20/2011
KIEROWNIKA URZĘDU
z dnia 15 grudnia  2011 r.
zmieniające zarządzenie nr 9/2011 Burmistrza Śremu z dnia 29 marca 2011 r. w sprawie sposobu  wykonywania niektórych czynności kancelaryjnych w Urzędzie Miejskim w Śremie

Na podstawie art. 33 ust.3 i 5 ustawy o samorządzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z późn. zm.), w związku z § 1 ust.3, § 2 , § 42 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej - stanowiącej załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych ( Dz. U. Nr 14, poz. 67 ), zarządzam co następuje :  


§ 1. zmienia się treść § 6 w zarządzeniu nr 9/2011 Burmistrza Śremu z dnia 29 marca 2011 r. w sprawie sposobu wykonywania niektórych czynności kancelaryjnych w Urzędzie Miejskim w Śremie, który otrzymuje brzmienie:

" § 6. Wprowadza się następujące zasady numeracji dokumentów organów gminy :

1) protokoły sesji rady numeruje się kadencyjnie, cyframi rzymskimi,     łamanymi przez cyfrę określającą rok,

2) uchwały rady numeruje się według zasad określonych w Statucie gminy Śrem,
3) protokoły posiedzeń komisji rady numeruje się kadencyjnie, cyframi arabskimi, łamanymi przez cyfrę określającą rok,

4) zarządzenia burmistrza numeruje się rocznie, cyframi arabskimi, łamanymi przez cyfrę określającą rok."


§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.



§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2012 r.

