ZARZADZENIE NR 174/2017
BURMISTRZA SREMU

z dnia 27 grudnia 2017 r.

w sprawie zasad wspélpracy soltyséw z gmina Srem oraz prowadzenia
obshugi kancelaryjnej solectwa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1875, poz. 2232), zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z inicjatywy Urzedu Miejskiego w Sremie organizowane sa
spotkania sottysow w celu omowienia biezacych spraw.

2. Spotkania sottyséw maja charakter spotkan wewnetrznych. Protokotly
z tych spotkan sg dokumentami wewng¢trznymi.

3. Soltysi za posrednictwem Przewodniczacego Gminnego Kota Soltysow
gminy Srem moga sktada¢ pisemna propozycje zagadnien oraz wnioskowaé
o zaproszenie ekspertow 1doradcow ztematow, ktore chcieliby podjaé
w trakcie spotkan z Burmistrzem. Przewodniczacy Gminnego Kota Soltysow
gminy Srem zobowiazany jest przedlozyé propozycje zagadnien do 7 dnia
kazdego miesigca.

§ 2. 1. Burmistrz Sremu moze uczestniczy¢ w zebraniu wiejskim z wlasnej
inicjatywy lub na zaproszenie sottysa badz rady soteckie;.

2. Zaproszenie Burmistrza na zebranie wiejskie musi by¢ ztozone pisemnie
badz droga elektroniczng zco najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.
Zaproszenie powinno zawiera¢ informacje takie jak: czas 1 miejsce zebrania
oraz zagadnienia i problemy do omowienia.

§ 3. 1. Z kazdego Zebrania Wiejskiego sporzadza si¢ protokot, ktorego
wzor stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Protokoty numeruje si¢ kolejno cyframi arabskimi z oznaczeniem roku
np. 1/2018.

3. Uchwaly numeruje si¢ w ten sposob, ze cyfra arabska oznacza kolejny
numer uchwaly, a cyfra rzymska kolejny numer Zebrania Wiejskiego przy
czym nowg numeracjg rozpoczyna si¢ zpoczagtkiem kazdego roku
kalendarzowego np. 1/1/2018.

4. Wzor uchwaly Zebrania Wiejskiego stanowi =zatagcznik nr 2 do
zarzadzenia.

5. Wzor uchwaly Zebrania Wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku
o przyznanie Srodkow z funduszu soteckiego stanowi odrebne Zarzadzenie
Burmistrza Sremu.
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§ 4. Sottys prowadzi obstuge kancelaryjng sotectwa w zakresie:

1) wnioskéw, list obecnosci 1innych czynnosci wynikajacych z obstugi
techniczno - biurowej Zebrania Wiejskiego, wtym sporzadzania,
archiwizowania i udostepniania dokumentow;

2) korespondencji biezacej;
3) dokumentow zwigzanych z gospodarowaniem mieniem;
4) opisu 1 pisemnego potwierdzania rachunkow.

§ 5. 1. Sottys zobowigzany jest do 30 grudnia kazdego roku przedstawic
Burmistrzowi Sremu pisemne sprawozdanie z dziatalnos$ci sottysa.

2. Po zakonczeniu pethienia funkcji sottysa dokumentacja sotectwa
przekazywana jest bezzwlocznie nastepcy, a z czynnos$ci tej sporzadza si¢
protokot.

§ 6. Ustala si¢ wzory pieczgei nagtowkowych i pieczeei do podpisu dla
jednostek pomocniczych gminy Srem, ktére stanowig zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 62/2017 Burmistrza Sremu z dnia 31 maja
2017 roku.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Pionu Rolnictwa
1 Gospodarki Komunalne;.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr
174/2017

Burmistrza Sremu

z dnia 27 grudnia 2017 r.

Protokolnr......
z Zebrania Wiejskiego Solectwa ........ccovvericvcneicsscnnrccnenns
Zdnia ....eeeiveeinsnnecnineensnnnens
1. Zebranie rozpoczeto si¢ 0 godz. .................. itrwalo do godz. .....................

2. W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci - ...........
0s0Ob oraz:

3. Na przewodniczgcego zebrania Wybrano: .........ccceccveeeriiieeneeeeiieeenieeennenns
na protokolanta Wybrano: ..........cceocuiiiiiiiiiiic

4. Przewodniczacy zebrania stwierdzil, iz zebranie wiejskie Lljest/ Llnie jest
prawomocne do podejmowania uchwat.

. Porzadek zebrania:

. Powitanie uczestnikéw zebrania.

. Wybor przewodniczacego zebrania i protokolanta.

. Stwierdzenie waznosci zebrania.

. Przedstawienie planu zebrania 1 jego zatwierdzenie przez mieszkancow.
. Zapoznanie uczestnikoOw z projektem uchwaly.

. Dyskusja.

. Przyjecie uchwaty

. Wolne wnioski

. Zamkniecie obrad.

O 00 NO U1~ LWHN — Wn

Porzadek obrad zostat zatwierdzony ilo$cig glosow: ,,za” ............... , sprzeciw”
e , sWstrzymujacych si¢” ................ :

6. Streszczenie przebiegu obrad:

................................................................................................................................
................................................................................................................................
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................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................
.................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................
.................................................................................................................................

7. Wyniki glosowania:
Za przyjeciem uchwaty @ ,za” bylo ... uczestnikOw zebrania,
»PrZeciw” ................. , sWstrzymalo si¢” od glosu ...................

Uchwala zostala Olprzyjeta / Cnie przyjeta.

8. Tres$¢ podjetych uchwatl — uchwaty w zataczeniu (..........egz.)

Protokotowat/a: Przewodniczacy Zebrania

Id: 868BD53C-6147-49A7-ADB7-60F48EDBO25E. Przyjety Strona 4



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr
174/2017

Burmistrza Sremu
z dnia 27 grudnia 2017 r.

Uchwala Nr ...../..../....
Zebrania Wiejskiego Solectwa ........eeeeeceriicscneicscnneccnnes
VL1 111 T
W SPIAWIC. cuuvieinnriiinntesenntessseosessssssssosssssossssosssssosssscssnsssssnses

Na podstawie § ................ Statutu Sotectwa — Zebranie Wiejskie Sotectwa
e e e— e e ne e aeebeeaaeaas uchwala co nastepuje:
L e e

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

§ 2 Wykonanie uchwaly powierza si¢ sottysowi.

§ 3 Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia

miejscowose data przewodniczacy zebrania
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
174/2017

Burmistrza Sremu

z dnia 27 grudnia 2017 r.

WZORY PIECZECI NAGLOWKOWYCH I PIECZECI DO PODPISU
W JEDNOSTKACH POMOCNICZYCH GMINY SREM

1. Pieczgcie nagldwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach
nalezacych do kompetencji jednostki pomocniczej:
1) Nagtowkowe:
SOLECTWO (nazwa wsi)
2) Podpisowe:
SOLTYS

1mi¢ 1 nazwisko

2. Pieczecie nagldwkowe oraz pieczecie podpisowe w sprawach
nalezacych do kompetencji jednostki pomocniczej:
1) Nagtowkowe:
RADA SOLECKA (nazwa wsi)
2) Podpisowe:
brak
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