ZARZADZENIE NR 17/2017
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 27 grudnia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie dokumentacji bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz przeciwpozarowej w Urzedzie Miejskim w Sremie

Na podstawie art.33 wust.3 iust.5 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.Y) oraz §
6 ust. 7 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowe] budynkow, innych
obiektow budowlanych 1terenow (Dz. U. Nr 109, poz. 719) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ zmiany zapisow instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
dla budynku Urzedu Miejskiego w Sremie Pl. 20 Pazdziernika 1,
wprowadzonej zarzadzeniem nr 10/2016 Kierownika Urzgdu z dnia 7 grudnia
2016 r. wsprawie dokumentacji bezpieczenstwa 1higieny pracy oraz
przeciwpozarowej w Urzedzie Miejskim w Sremie.

§ 2. Instrukcja  bezpieczenstwa pozarowego dla budynku Urzedu
Miejskiego w Sremie Pl. 20 Pazdziernika 1 uwzgledniajgca zmiany, stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski

D Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2017 r. poz 2232
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

zalacznik

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA
POZAROWEGO

URZAD MIEJSKI W SREMIE
PLAC 20 PAZDZIERNIKA 1, 63 — 100 SREM

INSTRUKCJE OPRACOWAL: INSTRUKCJE ZATWIERDZA:
Gt. Specjalista Burmistrz Sremu

ds. bhp i ppoz
Adam Lewandowski

Btazej Krol

Srem, grudzieri 2017
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Zasady ogolne

1. Wtasciciel budynku ma obowigzek wprowadzi¢ w zycie Instrukcje Bezpieczeristwa Pozarowego.

Instrukcja ta zawiera:

Rozdziat|  Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajgce z przeznaczenia budynku, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego i jego warunkdéw technicznych,

w tym zagrozenia wybuchem (str. 4-5);
Rozdziat Il  Kwalifikacja pozarowa obiektu (str. 6);
Rozdziat lll Potencjale Zzrédta powstania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania (str. 7-8);
Rozdziat IV Zapobieganie powstawania pozaru (str. 9-11);
RozdziatV Wyposazenie w wymagane urzgdzenia przeciwpozarowe, gasnice (str.12-16);

Rozdziat VI Sposoby poddawania przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym

stosowanych w obiekcie urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic (str. 17-18);
Rozdziat VII Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia (str. 19);
Rozdziat VIl Zasady prowadzenia ewakuacji (str. 20-22);
Rozdziat IX Zasady zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych (str. 23-25);
Rozdziat X Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej (str. 26-29);
Rozdziat XI Sposoby zaznajamiania uzytkownikéw budynku z trescig przedmiotowej instrukcji oraz

z przepisami przeciwpozarowymi (str.30);
Zatgczniki  Plany budynku (str.35-46)

Zestawienie pomieszczen (str.47-48)

Instrukcja ogdlna przeciwpozarowa (str.49)

Instrukcja ogélna w przypadku powstania pozaru (str.50)

Instrukcja przeciwpozarowa dla kottowni gazowe;j (str.51)

Protokot zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym (str.52)

2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikdéw do zapoznania sie z instrukcjg bezpieczerstwa pozarowego
oraz przestrzegania postanowien w niej zawartych.

3. Instrukcja zamieszczona jest w folderze ,DOKUMENTY ORGANIZACJI”, pod nazwg ,,BHP i PPOZ.”.

4. Postanowienia instrukcji obowigzujg rowniez inne osoby korzystajgce z budynku oraz prowadzace na
jego terenie jakiekolwiek prace.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Witasciciel budynku lub osoba przez niego wyznaczona ma prawo i obowigzek kontrolowaé
przestrzeganie ustalen zawartych w instrukgji.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz

na dwa lata, a takze po zmianach sposobu uzytkowania budynku, ktére wptywaja na zmiane warunkéw
ochrony przeciwpozarowej.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

l.

1)

Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajgce z przeznaczenia
budynku, sposobu uzytkowania, prowadzonego procesu
technologicznego i jego warunkow technicznych, w tym
zagrozenia wybuchem

Nazwa budynku i lokalizacja:

URZAD MIEJSKI W SREMIE

PLAC 20 PAZDZIERNIKA 1

63-1

2)

3)

1)

00 SREM

Charakterystyka budynku:

— powierzchnia zabudowy: 540,90 m?,

— powierzchnia uzytkowa: 1091,90 m?,

— kubatura: 4711,20 m®,

— szerokos¢ x dtugosé: 32,60 m x 15,77 m,

— wysokos¢ budynku: ok. 18 m (budynek sredniowysoki),

— ilos¢ statych uzytkownikéw budynku: okoto 90 oséb,

— ilos¢ kondygnacji (z poddaszem nieuzytkowym): 6,

Instalacje:

— instalacja elektryczna z przeciwpozarowym wytgcznikiem pradu — dla wytaczenia pradu
catego budynku zamontowano przy wejsciach oraz w serwerowi skrzynki sygnalizacji
alarmowe] z rozbijang szybkg, dodatkowo zainstalowano wyfacznik pradu do instalacji
elektrycznej kottowni,

— system sygnalizacji pozaru z podtgczeniem do Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Sremie,

— instalacja c.o. zasilana z kottowni gazowej zlokalizowanej w piwnicy o mocy 130 kW (2 x 65
kW),

— Instalacja awaryjnego oswietlenia ewakuacyjnego,

— instalacja gazowa z gtdwnym zaworem gazu zlokalizowanym na zewnatrz budynku na placu,

— instalacja wodociggowa i kanalizacji sanitarnej,

— instalacja wentylacji mechanicznej i klimatyzacji,

— instalacja grawitacyjnego odprowadzania dymu i ciepfa z klatki schodowej,

o klapy oddymiajgce w dachu skosnym,
o napowietrzenie przez drzwi gtéwne otwierane recznie i automatyczna klape w piwnicy.

— instalacja wodna przeciwpozarowa zasilajgca hydranty wewnetrzne,

— instalacja odgromowa,

— os$wietlenie ewakuacyjne,

— szlaban wjazdowy na dziedziniec Ratusza.

Warunki ewakuacji

— dtugosci przejsé oraz dojs¢ ewakuacyjnych dla budynku jest zachowana,
— ilos¢ wyjs¢ z budynku i pomieszczen jest wystarczajaca,

o dwa wyjscia z Placu 20 Pazdziernika,

o jedno wyijscie z tytu budynku,

o jedno wyijscie z kottowni bezposrednio na zewnatrz budynku,

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

— wykorzystanie wyjs¢ oraz drég ewakuacyjnych wraz z rozmieszczeniem urzadzen
przeciwpozarowych obrazujg graficzne plany budynku stanowigce zataczniki do niniejszej
instrukcji (od nr 2 do nr 12).

— Zapasowe klucze do budynku Ratusza znajdujg sie w budynku przy ulicy Mickiewicza 10
w Sremie w siedzibie Strazy Miejskiej. Zgode na wydanie kluczy udzielaja:

o Monika Cejba — inspektor Pionu Administracyjno-Organizacyjnego,
o W przypadku nieobecnosci ww. osoby — Pani Hanna Brukarczyk — Sekretarz Gminy.

2) Zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru
— Zapewnione jest przez uliczng sie¢ hydrantowga. Hydrant podziemny zlokalizowany jest w
ulicy naprzeciwko gtéwnego wejscia do Ratusza.

3) Drogi pozarowe
— droga pozarowa dla budynku zachowana jest przez wykorzystanie Placu 20 Pazdziernika.

Instrukcja obejmuje budynek uzytecznosci publicznej — Ratusz, gdzie odbywa sie praca administracyjno —
biurowa, zwigzana z dziatalnoscig Urzedu oraz obstugg mieszkaicdw Gminy Srem. Ponadto do Urzedu
nalezy budynek gospodarczo — garazowy zlokalizowany na placu przy parkingu. W budynku nie ma
statych stanowisk pracy.

W Ratuszu znajduje sie siedziba wtadz gminy Srem oraz Rady Miejskiej w Sremie.

Ratusz miesci sie w zwartej zabudowie, od strony wschodniej przylega sciang boczng do sasiedniej
kamienicy, do wysokosci drugiego pietra.

Budynek sktada sie z kondygnacji podziemnej (piwnicy), czterech uzytkowych kondygnacji nadziemnych
oraz nieuzytkowego poddasza (lokalizacja central wentylacyjnych).

W budynku znajduje sie winda z przystankami na poziomie terenu i wszystkich kondygnacjach
uzytkowych. Wymiary stanu wykonczonego szybu: 165 x 190 cm. Zabrania sie stosowania windy
do celéw ewakuacyjnych. W razie uruchomienia alarmu pozarowego winda samoczynnie zjezdzia
do poziomu -1 (wyjscie na dziedziniec Ratusza).

W budynku funkcjonuje wewnetrzna sie¢ hydrantowa przeznaczona do zwalczania pozaréw. W catym
budynku znajduje sie 9 hydrantédw — jeden w piwnicy i po dwa hydranty na pozostatych kondygnacjach.

Urzadzenia przeciwpozarowe i gasnicze w budynku:
- gasnice przenosne,
- hydranty wewnetrzne,
- oswietlenie ewakuacyjne,
- drzwi przeciwpozarowe,
- klapy dymowe,
- system detekcji gazu (kottownia gazowa),
- przeciwpozarowe wytaczniki pradu,

- system sygnalizacji pozaru:

o czujki optyczne,
czujki termiczne,
wskaznik zadziatania MPA,
reczne ostrzegacze pozarowe (ROP),
sygnalizatory akustyczne.
Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

ll. Kwalifikacja pozarowa obiektu

- Budynek uzytecznosci publicznej.
- Budynek sredniowysoki — ok. 18 m

- Kategoria zagrozenia ludzi: ZL Il
ZL 11l - strefy pozarowe przeznaczone dla uzytecznosci publicznej
e nie zawierajg pomieszczen przeznaczonych do jednoczesnego przebywania ponad 50 osdéb
nie bedacych ich statymi uzytkownikami
e nie przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci poruszania sie
(szpitale, ztobki, przedszkola, domy dla osdb starszych).

- Klatka schodowa, kottownia gazowa oraz serwerownia zostaty wydzielone pozarowo.
o Klatka schodowa wydzielona $cianami REI 60 i drzwiami EI 30
o Kottownia wydzielona $cianami REI 120 i drzwiami El 60
o Serwerownia wydzielona drzwiami El 30

- Klasa odpornosci pozarowej: B

- Drzwi rozsuwane znajdujace sie w zespole obstugi klienta sg sterowane systemem sygnalizacji
pozaru i w przypadku pozaru zostang w pozycji zamknietej

- Konstrukcja budynku tradycyjna, murowana

- Ukfad scian no$nych mieszany

- Dach o konstrukcji stalowej, kryty dachéwka ceramiczng karpiowka

- Czes¢ poddasza nieuzytkowego z lokalizacjg central wentylacyjnych — elementy stal. konstrukcji
zabezpieczono farbami peczniejgcymi do R30, zapewniono wentylacje dachu

W normalnych warunkach uzytkowania, strefy zagrozenia wybuchem w obiekcie nie wystepuja.

Parametry pozarowe wystepujgcych substancji i materiatow

W budynku nie wystepujg materiaty mogace zwiekszy¢ gestos¢ obcigzenia ogniowego poza wielkoscig
typowa oraz charakterystyczng dla budynkdw uzytecznosci publicznej, a wynikajagcg z elementéw
wyposazenia pomieszczen administracyjno — biurowych i zaplecza technicznego oraz socjalnego.
Najwieksze nagromadzenie materiatdow palnych w postaci papieru znajduje sie w archiwach
zlokalizowanych w piwnicy.

Kottownia gazowa, z dwoma kottami o mocy 130 kW (2 x 65 kW) , zlokalizowana jest w piwnicy, ktéra
moze stwarzaé zagrozenie pozarowe w sytuacjach awarii kottéw. Gtéwny zawér gazu zlokalizowany jest
na zewnatrz budynku od strony placu.

Gaz ziemny, ktoérego gtdwnym sktadnikiem jest metan, nie jest gazem trujgcym, lecz moze szkodliwie

oddziatywaé na organizm ludzki. Jest gazem dwukrotnie lzejszym od powietrza, a przy stezeniu
w granicach 5 — 15 % tworzy z powietrzem mieszanine wybuchowsa.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

lll. Potencjalne Zrodta powstania pozaru i drogi jego
rozprzestrzeniania

Mozliwosci powstania pozaru moga wynikac z:

8.

. Wad oraz awaryjnego stanu pracy instalacji urzadzen elektrycznych:

— niewfasciwe wykonanie,

— prowadzenie prowizorycznych instalacji,

— braku biezgcej okresowej konserwacji,

— nieprowadzenie wymaganych przegladdw sprawnosci technicznej urzadzen, instalacji,

— stosowania prowizorycznej instalacji i urzadzen,

— przecigzenia sieci zasilajgcej poprzez wigczenie duzej ilosci odbiornikdéw energii do jednego
obwodu,

— stosowanie niewtasciwych urzadzen zasilajgcych, zabezpieczajacych,

— stosowanie przedtuzaczy elektrycznych jako statej instalacji do zasilania urzadzen.

Uzywania otwartego ognia:

— palenia tytoniu w miejscach gdzie mogg znajdowac sie materiaty palne,

— zaprdszenia ognia spowodowanego pozostawieniem zarzgcych sie materiatdw np. papieros,
zapatka,

— wykorzystywania urzadzedn z otwartym ogniem, urzadzeh grzewczych, ktére moga
powodowac krzesanie iskier, przy jednoczesnym wystepowaniu w tych pomieszczeniach
materiatéw palnych,

— prowadzenia prac remontowo-budowlanych polegajgcych na spawaniu, cieciu, rozgrzewaniu
substancji, malowaniu i klejeniu z uzyciem materiatow niebezpiecznych pozarowo.

Niewtasciwego magazynowania cieczy tatwopalnych oraz rozlewania ich w miejscach do tego
celu nieprzystosowanych.

Wad, awaryjnego stanu pracy oraz braku wymaganego nadzoru i konserwacji urzadzen
emitujacych ciepto (np. kuchenki gazowe, urzadzenia dogrzewajgce).

Wad oraz stanu awaryjnego instalacji i urzgdzen gazowych.
Magazynowania substancji reagujacych ze sobg egzotermicznie tzn. wydzielajagcych ciepto.

Przechowywania ciat stalych w sgsiedztwie materiatdw posiadajgcych  zdolnos¢
samonagrzewania sie.

Celowego dziatania w celu dokonania podpalenia.

Rozwdj pozaru w budynku jest uzalezniony od zastosowanych rozwigzan techniczno budowlanych, ktére
moga sprzyja¢ lub ogranicza¢ mozliwos¢ rozprzestrzeniania sie ognia, dymu i gazéw pozarowych
pomiedzy poszczegdlnymi pomieszczeniami. Na szybkos¢ rozprzestrzeniania ognia majg wptyw:

— palne elementy konstrukcyjne,

— materiaty wykonczeniowe i wyposazenie wnetrz o duzym stopniu palnosci,

— systemy instalacji uzytkowych: wentylacyjnej, elektroenergetycznej, ogrzewczej,
— otwarte drogi komunikacyjne (korytarze),

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

— nieszczelne przewody kominowe.
Sprawna ewakuacja w przypadku pozaru jest uwarunkowana wfasciwym utrzymaniem wewnetrznych
drég komunikacyjnych.

Na terenie Ratusza obowigzuje catkowity zakaz palenia papieroséw!

Znaki informujgce o zakazie palenia wywieszone sg przy wejsciach gtéwnych do Ratusza.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

IV. Zapobieganie powstawania pozZaru

Wszyscy pracownicy sg zobowigzani do przestrzegania zasad bezpieczenistwa pozarowego.

W budynku i na terenie przylegajgcym zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktére mogg
spowodowac pozar, utatwi¢ jego rozprzestrzenianie, utrudni¢ prowadzenie dziatan ratowniczych lub
ewakuacji, a w szczegdélnosci:

— uzywanie otwartego ognia i palenie tytoniu,

— prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo niezgodnie z zasadami okreslonymi
w rozdziale ,,Zasady zabezpieczania prac pozarowo niebezpiecznych”,

— mycie posadzek przy uzyciu benzyny lub innych rozpuszczalnikéw palnych,

— skfadowanie materiatéw palnych w odlegto$ci mniejszej niz 0,5 metra od urzadzen
i instalacji, ktdérych powierzchnie zewnetrzne mogag nagrzewaé sie do temperatury
przekraczajgcej 100°C oraz kablowych linii elektroenergetycznych o napieciu powyzej 1 kv,
przewodéw uziemiajgcych i przewoddéw odprowadzajgcych instalacji odgromowych,

— sktadowanie materiatéw palnych na drogach komunikacji ogdlnej stuzgcych celom
ewakuacji,

— uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do urzadzen przeciwpozarowych (hydranty,
gasnice itp.), wyjs¢ ewakuacyjnych, wytacznikdw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego
oraz gtdéwnych zawordw gazu,

— ustawianie na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajgcych ewakuacje,

— zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajacy ich natychmiastowe uzycie,

— uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawianych bezposrednio na podiozu
palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami technicznymi
okreslonymi przez producenta,

— stosowanie na ostony punktéow swietlnych materiatéw palnych z wyjatkiem materiatéw
trudno zapalnych, jezeli zostang umieszczone w odlegtosci co najmniej 0,05 m od zaréwki,

— przecigzanie instalacji elektroenergetycznych oraz eksploatowanie instalacji i urzadzen
uszkodzonych,

— uzywanie lub przechowywanie materiatéw niebezpiecznych pozarowo poza miejscami
wyznaczonymi i w iloSciach przekraczajgcych dopuszczalne wielkosci.

System sygnalizacji pozaru — SAP

W budynku funkcjonuje system sygnalizacji pozaru w oparciu o modutowg centrale systemu BOSH FPA-
5000. System obejmuje swoim zasiegiem piwnice, parter, | pietro, Il pietro, Il pietro oraz poddasze
nieuzytkowe.

Centrala sygnalizacji pozaru znajduje sie na parterze w pomieszczeniu zespotu informatycznego.

Instalacja systemu sygnalizacji pozaru na poszczegdlnych kondygnacjach sktada sie z nastepujgcych
urzadzen:
- Piwnica
o czujka optyczna — 31 szt.
o reczny ostrzegacz pozarowy (ROP) — 2 szt.
o sygnalizator akustyczny — 2 szt.

- Parter
o czujka optyczna — 44 szt.
o czujka termiczna — 1 szt.
o wskaznik zadziatania MPA — 22 szt.
Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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o reczny ostrzegacz pozarowy (ROP) — 5 szt.
o sygnalizator akustyczny — 3 szt.

| pietro

o czujka optyczna — 35 szt.
o czujka termiczna — 1 szt.

o wskaznik zadziatania MPA — 17 szt.

o reczny ostrzegacz pozarowy (ROP) — 2 szt.
o sygnalizator akustyczny — 3 szt.

Il pietro

o czujka optyczna — 32 szt.

o czujka termiczna — 1 szt.

o wskaznik zadziatania MPA — 15 szt.

o reczny ostrzegacz pozarowy (ROP) — 1 szt.
o sygnalizator akustyczny — 2 szt.

Il pietro

o czujka optyczna — 24 szt.

o wskaznik zadziatania MPA — 8 szt.

o reczny ostrzegacz pozarowy (ROP) — 1 szt.
o sygnalizator akustyczny — 2 szt.

Poddasze
o czujka optyczna — 6 szt.

Dodatkowo zainstalowano urzadzenia do sterowania innych systemow:

Na parterze w pomieszczeniu serwerowi — zasilacz oraz dwa moduty sterujagce odpowiednio
zaluzjami nawiewu systemu oddymiania oraz klapg pozarows.

Na parterze w pomieszczeniu zespotu obstugi klienta — modut sterujacy drzwiami
automatycznymi.

Na Il pietrze przy sterowni windy — modut sterujgcy windg w sytuacji wykrycia pozaru.

Na Il pietrze na klatce schodowej przy centrali oddymiania — modut sterujacy klapami
dymowymi.

Na strychu — dwa zasilacze buforowe 24V oraz siedem modutéw sterujgcych do podtrzymania i
sterowania klap pozarowych na kanatach wentylacyjnych oraz sterowania trzema centralami

wentylacyjnymi na wypadek pozaru. Do modutéw sterujacych doprowadzono sygnat z
wytacznikdw krarcowych klap dla monitorowania ich stanu.

System pracuje w dwustopniowym wariancie alarmowania czynnym w dni powszednie od godz. 06:30
do 15:00:

czas alarmu wstepnego (T1) - 60s,

czas weryfikacji alarmu (T2) — 180 s.

Po godzinie 15:00 oraz w dni wolne obowigzuje jednostopniowy wariant alarmowania.
System po przejsciu w stan alarmu drugiego stopnia uruchamia nastepujgce elementy i systemy:

uruchomienie systemu oddymiania na klatce schodowej (otwarcie klap oddymiajgcych i
napowietrzajgcych),

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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- zamkniecie klap odcinajgcych na kanatach wentylacyjnych,

- automatyczne odciecie doptywu gazu do budynku,

- zablokowanie w pozycji zamknietej drzwi automatycznych do biura obstugi klienta na parterze,
- zjazd pozarowy windy na poziom -1 (wyjscie na dziedziniec Ratusza),

- wylgczenie central wentylacyjnych budynku,

- uruchomienie sygnalizatoréw dzwiekowych,

- uruchomienie elementdw awaryjnego oswietlenia ewakuacyjnego,

- wystanie sygnatu o alarmie do modutu komunikacji z Komendg Powiatowa Panstwowej Strazy
Pozarnej w Sremie.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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V. Wyposazienie w wymagane urzqdzenia przeciwpozarowe, gasnice

Gashnice
Wykaz gasnic, ktdre stanowig zabezpieczenie ppoz. budynku:

- Piwnica
o Gasnica 6 kg ABC — przy wejsciu do piwnicy,
o Gasnica 6 kg ABC oraz koc gasniczy — kottownia gazowa.

- Parter
o Gasnica 6 kg ABC zlokalizowana w skrzynce hydrantowej w korytarzu obok zespotu obstugi

kancelaryjnej i sekretariatu.

o Gasnica 2 kg CO2 oraz koc gasniczy - serwerownia.
o Gasnica 6 kg ABC zlokalizowana w skrzynce hydrantowej na korytarzu naprzeciwko toalet.

- | pietro
o Gasnica 6 kg ABC w skrzynce hydrantowej w sekretariacie.
o Gasnica 6 kg ABC w skrzynce hydrantowej na korytarzu.

- ll pietro
o Gasnica 6 kg ABC — skrzynka hydrantowa na matym korytarzu obok pokoju naczelnika Pionu

Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej.

o Gasnica 6 kg ABC — skrzynka hydrantowa na korytarzu przy toaletach.

- |l pietro
o Gasnica 6 kg ABC — maty korytarz obok zespotu drogowego.
o Gasnica 6 kg ABC — skrzynka hydrantowa na korytarzu.

- Budynek garazowy — dwie gasnice 2 kg ABC.

Spalanie jest procesem chemicznym, w ktérym tlen z powietrza tgczy sie z materiatem palnym, czemu
towarzyszy wydzielanie ciepta, Swiatta i gazowych produktéw spalania. Warunkiem zainicjowania
spalania jest dostarczenie do uktadu bodzZca energetycznego np. w postaci ciepta. Proces spalania juz
zainicjowany rozwija sie dalej samoistnie. Jego przerwanie mozna osiggnac poprzez:

— usuniecie materiatu palnego lub uczynienie go niepalnym w lokalnie wystepujacych

warunkach,
— eliminowanie bodzca termicznego podtrzymujgcego proces spalania (chtodzenie),
— odciecie dostepu tlenu do strefy spalania.

Wymienione wyzej czynnosci stanowig istote techniki gaszenia pozaréw, przy czym podreczny sprzet
gasniczy spetnia w tej technice role zasadniczg w sytuacjach, kiedy istnieje mozliwos$¢ ugaszenia pozaru
w zarodku, tj. w poczatkowej fazie jego trwania.

W zaleznosci od rodzaju palgcego sie materiatu i sposobu jego spalania, pozary zostaty podzielone na
cztery grupy oznaczone literami A,B,C, D i F:

— grupe A stanowig pozary ciat statych pochodzenia organicznego, przy spalaniu ktérych, obok
innych zjawisk wystepuje zarzenie, np. pozary drewna, papieru, tworzyw sztucznych, tkanin
itp.;

— grupe B stanowig pozary cieczy palnych i substancji statych topigcych sie wskutek ciepta
wydzielanego przy pozarze, np. pozary benzyn, alkoholu, lakierow, rozpuszczalnikéw,
olejéw, ttuszczy, smardw itp.;

— grupe C stanowig pozary gazéw palnych, np. pozary metanu, acetylenu, wodoru, gazu
ziemnegoiin.;

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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— grupe D stanowig pozary metali lekkich i innych substancji reagujacych z wodg, np. pozary
sodu, magnezu, itp;
— grupe F stanowig pozary ttuszczow i olejow w urzadzeniach kuchennych

Sprzet gasniczy oznacza sie literowym symbolem grup pozaréw do zwalczania, ktérych sprzet ten jest
przeznaczony.

Najczesciej stosowanym podrecznym sprzetem gasniczym sg gasnice, agregaty gasnicze, hydronetki
wodne i koce gasnicze. Gasnice i agregaty, w zaleznosci od zastosowanego w nich srodka gasniczego
mozna podzieli¢ na:

Gasnice i agregaty sniegowe - w ktorych srodkiem gasniczym jest sprezony dwutlenek wegla; dziatanie
gasnicze polega na obnizeniu stezenia tlenu poprzez wprowadzenie do strefy spalania dwutlenku wegla
oraz efekcie chtodzgcym uzyskiwanym przy rozprezaniu gazu;

Gasnice i agregaty proszkowe - w ktdrych srodkiem gasniczym sg proszki; ich dziatanie gasnicze polega
na chemicznym spowalnianiu procesu palenia na drodze chemicznej;

Gasnice i agregaty pianowe (na piane mechaniczng lub chemiczng) - otrzymywana przy ich
zastosowaniu piana schfadza materiat palny i izoluje go od utleniacza;

Przynajmniej jedna jednostka sprzetu o masie srodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm?) powinna przypada¢
na kazde 100 m* powierzchni chronionej.

Wystepowanie w obiekcie wewnetrznej instalacji hydrantowej nie zwalnia z obowigzku wyposazenia
w podreczny sprzet gasniczy.

Dla konkretnych, wtasciwych dla danego budynku warunkdéw ilo$¢ sprzetu nalezy okresla¢ indywidualnie,
uwzgledniajgc podziat na pomieszczenia i stanowiska pracy, tatwos¢ dostepu do sprzetu i poziom

wystepujacego zagrozenia;

Przy gaszeniu pozaru nalezy pamietac o nastepujgcych zasadach:

— strumien srodka gasniczego kierowac¢ na palace sie przedmioty od strony zewnetrznej
(skrajnej) w kierunku do $rodka,

— przy gaszeniu przedmiotéw ustawionych pionowo nalezy gasic¢ od géry w dét,

— nalezy uzywac srodkdéw gasniczych przeznaczonych do gaszenia danej grupy pozarow.

Grupa Rodzaj palacego sie materiatu Rodzaj srodka gasniczego

ciata state pochodzenia organicznego, przy
A spalaniu ktorych wystepuje zjawisko zarzenia
(drewno, papier itp. materiaty)

woda, piana gasnicza, proszek gasniczy,
dwutlenek wegla

ciecze palne i substancje state topniejgce
B wskutek ciepta (rozpuszczalniki, pasty do
podtogi, topiace sie tworzywa sztuczne)

piana gasnicza, proszek gasniczy, dwutlenek
wegla, halon

o gazy palne (gaz miejski, metan, propan-butan) | proszek gasniczy, dwutlenek wegla, halon

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Grupa

Rodzaj palacego sie materiatu

Rodzaj srodka gasniczego

pozary ABC wystepujace w obrebie urzadzen
pod napieciem

proszek gasniczy, dwutlenek wegla, halon

ttuszcze i oleje w urzadzeniach kuchennych

srodki syntetyczne AFFF

Sposdb uruchomienia oraz obstuge podrecznego sprzetu gasniczego, okresla indywidualna instrukcja,
umieszczona na kazdej z gasnicy. Brak czytelnosci tej instrukcji, kwalifikuje sprzet do przegladu

konserwacyjnego. Dla celéw instruktazowych przedstawia sie skrécone zasady korzystania
z podrecznego sprzetu gasniczego:
Gasnice proszkowe — instrukcja obstugi

L.p. Czynnosc¢ Opis

1 Zdjac jg z wieszaka / wyciggnac ze skrzynki, W zaleznosci od budowy gasnicy, nalezy

" | chwycié za uchwyt postgpi¢ wedtug instrukcji umieszczonej
na gasnicy, manometr wskazuje
5 Podejsé do miejsca pozaru na odlegtosé utrzymywanie sie statego cisnienia w

skutecznego pradu gasniczego.

gasnicy.

3. | Uruchomic - nacisngé¢ dzwignie gasnicy

Pociggngaé za kétko zawleczki
zabezpieczajgcej gasnice,

a) nacisng¢ dzwignie uruchamiajaca

b) wcisng¢ zbijak do oporu gwattownym
uderzeniem, po uptywie ok. 3 sek.
nacisng¢ dzwignie prgdownicy
pistoletowe;j

Strumien gasniczy skierowacd na zrédto ognia z
odlegtosci 2,5 m uwzglednic grupy pozarow,
dla ktdrych jest przeznaczony proszek,
wypetniajgcy gasnice.

A — ciata state
B — ciecze palne

C - gazy palne

Gasnice $niegowe — instrukcja obstugi

L.p.

Czynnosc¢

Opis

Zdja¢ ja z wieszaka, chwyci¢ za uchwyt

Gasnica moze by¢ stosowana do gaszenia
urzadzen pod napieciem - nie grozi to
porazeniem.

Podejs¢ do miejsca pozaru na odlegtosé
skutecznego pradu gasniczego tj. na ok. 1,5
do2m

Gasnica podczas uzycia oziebia sie.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Chwyci¢ za rekojes¢ dyszy, drugg reka

nacisng¢ dzwignie zaworu w doét Trzymac dysze tylko za uchwyt.

4. | Strumien gasniczy skierowad na zrédto ognia | Strumien prowadzi¢ od dotu do gory.

Hydranty

W budynku znajdujg sie hydranty wewnetrzne 25 z wezami potsztywnymi w ilosci 9 sztuk. Jeden hydrant
w piwnicy oraz po dwa hydranty na pozostatych kondygnacjach uzytkowych.

Dokonywane przeglady, naprawy, zmiany, uzupetnienia oraz czynnosci konserwacyjne instalacji
hydrantowej mozna dokumentowa¢ w rejestrze hydrantéw wewnetrznych lub indywidualnymi
protokotami. Dokumentacje tg prowadzi pracownik ktéremu powierzono te obowigzki. Niezaleznie od
wpiséw do ksigzki kontroli hydrantéw lub protokotdéw, przeglady sg potwierdzane odpowiednimi
informacjami umieszczanymi na szafkach hydrantowych.

Zakres przegladoéw i konserwacji hydrantéw winien by¢ zgodny z zaleceniami producenta oraz
warunkami okreslonymi w PN — EN 671 — 3; 2000. Przeglad konserwacyjny nalezy przeprowadzi¢ raz
w ciggu roku.

Raz na 5 lat, nalezy przeprowadzi¢ prébe cisnieniowg wezy hydrantowych.

Przeglady sprawnosci urzadzen przeciwpozarowych powierzono firmie zewnetrznej — Osrodkowi Ustug i
Szkolen BHP i Ppoz. Wyznaczony pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ za wywigzywanie sie firmy
zewnetrznej z zawartej umowy, zwtaszcza co do jakosci ustug jak réwniez co do terminowosci
prowadzenia przeglagdéw technicznych, konserwacyjnych oraz napraw.

Lokalizacja sprzetu przeciwpozarowego oraz uje¢ hydrantowych jest oznakowana znakami ochrony
przeciwpozarowej wg PN-92/N-01256/01.

Do sprzetu i szafek hydrantowych nalezy utrzymywac staty dostep o szerokosci, co najmniej 1 m.
Do obstugi hydrantu z wezem poétsztywnym wystarczy jedna osoba.
Dla celéw instruktazowych przedstawia sie skrocone zasady korzystania z hydrantu wewnetrznego:

Przeciwpozarowy hydrant wewnetrzny, to obudowane urzadzenie gasnicze, ktére sktada sie z zaworu
hydrantowego, weza pozarniczego i pradownicy wodnej. Urzadzenie to jest zasilane bezposrednio
z instalacji wodnej, ktdérej przewody s stale wypetnione woda. Po uruchomieniu, natychmiast
podawana jest woda jako Srodek gasniczy.

W celu uruchomienia hydrantu wewnetrznego z wezem pétsztywnym nalezy:
- otworzyc¢ szafke hydrantows,

- odkreci¢ zawér,

rozwing¢ waz,

- otworzyc¢ pradownice.

Dziatanie gasnicze wody, opiera sie na dziataniu schtadzajgcym srodowisko pozaru oraz wytworzeniu
pary wodnej, jako warstwy odcinajacej dostep tlenu do powierzchni palgcego sie materiatu i dlatego
efekt gasniczy jest bardzo szybki zwtaszcza, gdy dotyczy dziatan prowadzonych wewngatrz pomieszczen
oraz na otwarte] przestrzeni. Ze wzgledu na przewodnos¢ elektryczng wody, hydrantéw nie mozna

uzywa¢ do gaszenia ptongcych materiatdw w miejscach gdzie wystepuje instalacja lub urzadzenia
Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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elektryczne, bedace pod napieciem i pozostajgce w zasilaniu pragdem elektrycznym o napieciu wyzszym
niz tzw. bezpieczne tj. 24 V.

Znaki ewakuacyjne zgodne z PN-92/N-01256/02, winny okreSlaé¢ przejscia i wyjscia zewnetrzne
z budynkow.

Koc gasniczy

Wyjac¢ koc z pokrowca i rozwingé go, nastepnie nalezy podejs¢ mozliwie najblizej miejsca pozaru,
ostaniajgc rownoczesnie siebie przed dziataniem temperatury pozaru, nakry¢ palacy sie przedmiot —
materiat, odcinajgc tym samym doptyw tlenu, co spowoduje ograniczenie, nastepnie wstrzymanie
procesu spalania.

Nalezy zachowac ostroznos$¢, gdyz istnieje niebezpieczedstwo poparzenia przez ognie zggce, ktére
wydostajg sie spod obrzezy koca gasniczego. Koc gasniczy doskonale nadaje sie do gaszenia pozaru
ptonacej odziezy na cztowieku, lub zabezpieczania materiatu po jego ugaszeniu, wzglednie do zamykania
zaworow butli lub instalacji gazowej, przy spalaniu sie gazu.

Uruchomi¢ oraz podjg¢ dziatania gasnicze przy wykorzystaniu podrecznego sprzetu gasniczego moga
uzytkownicy Urzedu, ktérzy wg wiasnej oceny sytuacji powstatych zagrozen, podejmg decyzje o ich
uzyciu.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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VI. Sposoby poddawania przeglgdom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym stosowanych w obiekcie urzqdzen
przeciwpozarowych i gasnic

Urzadzenia przeciwpozarowe w budynku powinny byé wykonane zgodnie z projektem uzgodnionym pod
wzgledem ochrony przeciwpozarowej przez rzeczoznawce do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych,
a warunkiem dopuszczenia do ich uzytkowania jest przeprowadzenie odpowiednich dla danego
urzadzenia prob i badan potwierdzajgcych prawidtowosé ich dziatania.

Urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice powinny byé poddawane przeglagdom technicznym i czynno$ciom
konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi w Polskich Normach dotyczacych urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic, w odnosnej dokumentacji techniczno-ruchowej oraz instrukcjach obstugi.

Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne, powinny by¢ przeprowadzane w okresach i w sposdb
zgodny z instrukcjg ustalong przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz w roku.

Podreczny sprzet gasniczy
Definicje

Autoryzacja — jest to zezwolenie producenta na odtwarzanie wzorca, ktéry uzyskat certyfikat w CNBOP,
a odtwarzanie jego sprawnosci moze by¢ wykonywane tylko przy uzyciu czesci zamiennych
wyprodukowanych przez posiadacza certyfikatu.

Autoryzowany zaktad serwisowy (A.Z.S.) — zaktad, ktdry uzyskat autoryzacje na wykonywanie czynnosci
serwisowych podrecznego sprzetu gasniczego produkowanego przez autoryzujacych ten zaktad
producentéw. Zaktad winien posiadaé baze techniczne wyposazong w wymagany sprzet techniczny
niezbedny do serwisu gasnic oraz przeszkolony personel.

Postepowanie autoryzacyjne — zespdt czynnosci organizacyjno — technicznych, ktérych celem jest
przygotowanie dokumentacji niezbednej do wydania przez producentéw decyzji o przyznaniu lub nie
przyznaniu autoryzacji.

Zespdt autoryzacyjny — zespot sktadajgcy sie z przedstawicieli producentdw, ktérego zadaniem jest
nadzoér nad postepowaniem autoryzacyjnym.

Przeglad — okresowe (zgodne z instrukcjg producentéw) sprawdzenie stanu technicznego gasnic i
agregatéw gasniczych, majace na celu stwierdzenie ich sprawnosci technicznej zapewniajgcej wtasciwe
dziatanie w chwili uzycia. Czynnosci te konczy informacja zamieszczona na gasnicy lub agregacie
gasniczym (kontrolka).

Konserwacja — czynnosci, jakie musi podjgé¢ konserwator, by przywrdéci¢ sprawnosé techniczng gasnicy
lub agregatu gasniczego bez koniecznosci przeprowadzania naprawy. W ramach konserwacji dokonuje
sie np. wymiany podzespotéw bez naruszania plomb w gasnicy lub agregacie gasniczym. Konserwacja
jest integralng czescig przegladu.

Naprawa — zespdt czynnosci warsztatowych, ktérych celem jest przywrdcenie funkcji uzytkowej
jednostce podrecznego sprzetu gasniczego.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Czynnosci wykonywane w ramach naprawy:
— demontaz gasnicy,
— wymiana $rodka gasniczego,
— montaz gasnicy lub agregatu gasniczego,
— czyszczenie, malowanie, badania wytrzymato$ciowe zbiornika,
— znakowanie gasnicy lub agregatu gasniczego (etykiety, kontrolki, plomby).

Naprawe wykonuje sie, gdy:

— czynnosci konserwacyjne nie gwarantujg przywrdcenia sprawnosci technicznej gasnicy lub
agregatu gasniczego (np. uszkodzenia mechaniczne),

— gasnica lub agregat gasniczy zostaty uzyte,

— cechy identyfikujgce stan techniczny gasnicy lub agregatu gasniczego (n.p. plomby,
kontrolki) zostaty usuniete lub zniszczone,

— minat termin gwarantowanej sprawnosci technicznej gasnicy lub agregatu gasniczego (n.p.
termin przydatnosci srodka gasniczego, termin legalizacji zbiornika.

Nie wolno wykonywaé naprawy gasnicy lub agregatu gasniczego polegajgcej na:
— spawaniu elementéw(np. wieszaki, uchwyty, tatanie dziur),
— prostowaniu trwatych odksztatcen,
— wymianie elementow lub podzespotéw na nieoryginalne.

Wykaz urzadzen przeciwpozarowych, czestotliwo$¢ ich konserwacji i przegladéow oraz oséb
odpowiedzialnych za ich terminowe wykonanie:

L.p. Urzadzenie ppoz. Czestotll(i:\:;s:':n;')vr:ce}iglqdéw, Osoba odpowiedzialna
1. Gasnice 1 na rok
2. Hydranty wewnetrzne 1 narok
3. Drzwi przeciwpozarowe 1 na rok
4, Przeciwpozarowe wytaczniki pradu | 1 na rok
5. O$wietlenie ewakuacyjne 1 narok
6. | System Detekcji Gazu 1 na rok
7. Czujki termiczne 1 na rok Monika Cejba
8. Czujki optyczne 1 na rok
9. X | Reczne ostrzegacze 1 na rok
2 pozarowe (ROP)
]
10. f% Klapy dymowe 1 na rok
11. Sygnalizator akustyczny 1 na rok
12. Wskaznik zadziatania MpA | + 12 7oK

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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VIl. Sposoby postepowania na wypadek poZaru i innego zagrozZenia

W celu zapewniania sprawnego i szybkiego postepowania na wypadek pozaru w budynku powstat
system sygnalizacji pozaru potgczony z Komendg Powiatowg Panstwowe] Strazy Pozarnej. Centralka
znajduje sie w pomieszczeniu zespotu informatyzacji, obstugi informatycznej i wdrozen (IF) na parterze
Ratusza.

System ten sktada sie z nastepujgcych urzadzen:

czujki optyczne,

- czujki termiczne,

- wskazniki zadziatania MPA,

- reczne ostrzegacze pozarowe (ROP),

- sygnalizatory akustyczne.

W przypadku zaistnienia zagrozenia pozarowego Pracownik Zespotu Informatycznego powiadamia
Zespodt Kadr i Administracji o uruchomieniu centrali systemu przeciwpozarowego, aby mozliwe byto
podjecie dalszych dziatan.

Po weryfikacji i potwierdzeniu alarmu ppoz. pracownik odpowiedzialny za powiadamianie stuzb
ratowniczych przekazuje telefonicznie Panstwowej Strazy Pozarnej nastepujgce informacje:

— gdzie sie pali - nazwa budynku, doktadny adres,

— ile kondygnacji liczy budynek zagrozony pozarem,

— na ktérej kondygnacji powstat pozar,

— co sie pali,

— jakie sg obecne rozmiary pozaru,

— czy istnieje zagrozenie zycia ludzi,

— czy w rejonie pozaru lub bezposrednim sgsiedztwie znajdujg sie materiaty tatwo zapalne,

— numer telefonu z ktérego podaje sie informacje,

— imie i nazwisko zgtaszajacego.
Stuchawke telefoniczng mozna odtozy¢ dopiero po potwierdzeniu przyjecia zgtoszenia przez dyzurnego
Panstwowej Strazy Pozarnej. Zaleca sie rowniez odczekac przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

Kazdy, kto zauwazy pozar lub inne zjawisko, ktérego konsekwencjg moze by¢ pozar, jest zobowigzany
zachowac spokdj, nie dopusci¢ do paniki oraz natychmiast zawiadomic:

— osoby znajdujace sie w strefie zagrozonej i jej sgsiedztwie,

— kierownictwo,

— Panstwowag Straz Pozarng poprzez uruchomienie recznego ostrzegacza pozarowego (ROP).

Osoby znajdujgce sie najblizej miejsca pozaru powinny oceni¢ sytuacje pozarowg i jezeli pozar jest
w poczagtkowej swojej fazie - podjac¢ dziatania gasnicze.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Vill. Zasady prowadzenia ewakuacji

W przypadku zauwazenia pozaru, lub powziecia wiadomosci o powstatym niebezpieczenstwie,
na podstawie posiadanego rozeznania ogtasza sie alarm gtosnym okrzykiem. O powstatym zagrozeniu
winien ostrzegac kazdy uzytkownik Ratusza.

Wszczecie alarmu pozarowego nie jest jednoznaczne z decyzjg o ewakuacji ludzi z pomieszczen. Decyzje
taka podejmuje Zastepca Burmistrza — osoba kierujgca. Ewakuacje ogtasza gtosem spokojnym,
zrbwnowazonym, unikajagc elementéw mogacych wywofa¢ zaniepokojenie lub panike wsréd
pracownikéw. Jesdli wczesniej zauwazy sie objawy paniki nalezy uspokoié¢ osoby, ktére jg wywotuja.
Ewakuacje oséb nalezy prowadzi¢ w sposéb zorganizowany unikajac zywiotowej, indywidualnej
ewakuacji, kierujgc osoby do wyjscia na zewnatrz budynku.

Decyzja o ewakuacji musi uwzgledniaé:
— zakres ewakuacji,
— liczbe o0sdéb przewidzianych do ewakuacji,
— sposéb i kolejno$¢ opuszczania budynku oraz drogi i kierunki ewakuacji,

Przed opuszczeniem pomieszczeh w miare mozliwosci, nalezy wytgczyé wszystkie znajdujgce sie w nich
instalacje i urzadzenia.

Na zewnatrz Ratusza prowadzg trzy wyjscia ewakuacyjne — dwa od strony Placu 20 Pazdziernika oraz
jeden od strony parkingu znajdujgcego sie za budynkiem.

Na poszczegdlnych kondygnacjach wyznaczone zostaty okna ratunkowe:
- pokdj 06, gabinet Sekretarz Gminy
- pokdj 11, Gabinet Burmistrza Sremu
- pokdj 23, gabinet Pionu Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej
- pokdj 32, gabinet Pionu Rozwoju i Infrastruktury

Za zorganizowanie i przeprowadzenie ewakuacji, odpowiedzialno$¢ ponoszg naczelnicy pionéw, ktorzy
mogg upowaznic innych pracownikéw do bezposredniego nadzorowania efektywnosci ewakuacji.
Przydziat osdb wg miejsc pracy do przynaleznych wyjsé¢ ewakuacyjnych zilustrowany jest na graficznych
planach Urzedu.

Wszystkie osoby opuszczajgce budynek nalezy obserwowaé, selekcjonujgc réwnoczesnie osoby
poszkodowane, ktdrym nalezy udzieli¢ niezbednej pomocy do czasu przybycia karetki pogotowia.

Osoba kierujgca ewakuacjg, zapewnia porzadek wokdét budynku, nie dopuszczajgc powrotu
ewakuowanych ludzi do zagrozonych pomieszczen. Jako ostatnia ewakuuje sie osoba kierujaca
ewakuacjg i pracownicy pomagajacy w ewakuacji, sprawdzajgc czy nie pozostaty osoby ranne lub w inny
sposéb poszkodowane.

W dalszej kolejnosci, jesli to mozliwe, nalezy przystgpi¢ do ewakuowania mienia. Ewakuacje mienia
organizuje Burmistrz lub osoba przez niego wyznaczona.
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Niezbedne

wskazania dla ewakuacji, jakie nalezy uwzgledni¢ po ogtoszeniu decyzji

o rozpoczeciu akcji ratowniczo-gasniczej i ewakuacyjnej oséb i mienia:

powiadomié¢ wszystkie osoby przebywajgce w zagrozonym obiekcie o powstaniu i
charakterze zagrozenia oraz o decyzji zwigzanej z koniecznoscig podjecia ewakuacji,
wyznaczy¢é osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji poszczegdlnych grup
ewakuacyjnych, a w szczegdlnosci przy organizowaniu ewakuacji mienia,

w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat
pozar lub, ktére znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia, oraz z pomieszczen,
z ktérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych dréog ewakuacji moze zostaé odciete przez
pozar lub zadymienie,

w przypadku blokady dréog ewakuacyjnych, nalezy niezwtocznie ludzi odcietych od wyijscia,
a znajdujacych sie w strefie zagrozenia, zebra¢ w pomieszczeniu lub w miejscu najbardziej
oddalonych od Zrédta pozaru, w miare mozliwosci zabezpieczy¢ przed dziataniem dymu
i niezwtocznie powiadomic przybytg straz pozarng o takim przypadku. Sprawdzi¢ mozliwos¢
ewakuowania otworami okiennymi,

przy znacznym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie w pozycji pochylonej,
starajgc sie, trzymac gtowe jak najnizej. Usta i nos mozna zastoni¢ nawilzong chustka.
Porusza¢ sie wzdtuz Scian, by nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu,

ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem sit i Srodkéw niezbednych do ewakuacji
i ratowania ludzi. Ewakuacje mienia nalezy rozpoczgé od mienia, ktdre w warunkach pozaru
moze znacznie przyczynic sie do jego rozprzestrzeniania,

po zakonczeniu ewakuacji nalezy doktadnie sprawdzi¢, czy wszyscy ludzie opuscili
poszczegblne pomieszczenia. W razie przypuszczenia, ze kto$ zostat w zagrozonej strefie,
nalezy natychmiast gtosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akcji
i przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie pomieszczen,

w przypadku przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej, osoba
kierujgca przebiegiem akcji zobowigzana jest do ztozenia krétkiej informacji o przebiegu
akcji, a nastepnie podporzgdkowania sie poleceniom dowddcy przybytej jednostki taktycznej
strazy pozarnej,

zapewni¢ opieke nad ewakuowanymi ludZmi, ktérzy w wyniku prowadzonej ewakuacji
ucierpieli na zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a nie wymagali fachowej pomocy lekarskiej
pogotowia ratunkowego,

Za skuteczne prowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej i ewakuacyjnej do czasu przybycia jednostki
Strazy Pozarnej odpowiada:

Bartosz Zelezny

Podczas nieobecnosci ww. odpowiedzialnymi za prowadzenie akcji w dalszej kolejnosci sa:

Hanna Brukarczyk,

Magdalena Panke.

Za wtasciwe alarmowanie i powiadamianie stuzb ratowniczych i kierownictwa Urzedu oraz umozliwienie
dostepu stuzbom ratowniczych odpowiadaja:

Monika Cejba,

Alicja Muchowska.

Miejscem zbiérki pracownikéw po przeprowadzeniu ewakuacji jest:

Plac 20 Pazdziernika.
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Za zebranie w wyznaczonym miejscu, sprawdzenie oséb po ewakuacji oraz ewakuacji mienia
odpowiadajg naczelnicy piondw, a w przypadku ich nieobecnosci - zastepcy.

Ustalenia powyzsze sg zatozeniami i zaleceniami majgcymi normowaé zasady prowadzenia ewakuacji

uzytkownikéw budynku, ktére w zaleznosci od sytuacji pozarowej moga ulegac zmianie.

Raz na 2 lata zarzadca budynku zobowigzany jest przeprowadzaé praktyczne sprawdzenie organizacji
oraz warunkéw ewakuacji z catego budynku.

Pracownicy wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy i reagowania w przypadku pozaru i ewakuacji

L.p. Imie i nazwisko Kondygnacja
1. Marek Graczyk -1 - piwnica
2. Chrystian Jasiczak 0 - parter
3. Ewelina Springer-Kobus (w zastepstwie) 0 - parter
4, Krzysztof Lewandowski 1-1pietro
5. Jakub Gogulski (w zastepstwie) 1 - | pietro
6. Stawomir Baum 2 -l pietro
7. Maciej Jankowski (w zastepstwie) 2 - Il pietro
8. Radostaw Binkowski 3 - lll pietro
9. Grzegorz Staninski (w zastepstwie) 3 - lll pietro

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol

Id: F831A1AD-8F85-4EF9-B806-7848095E9A1A. Przyjety

Strona 23

22



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

IX. Zasady zabezpieczania prac poZzarowo niebezpiecznych

Prace pozarowo niebezpieczne to prace, do ktdrych zalicza sie wszystkie czynnosci z uzyciem
nastepujgcych materiatéow:

- gazy palne,
- ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 55°C,

- materiaty wytwarzajgce w zetknieciu z wodg gazy palne,

- materiaty zapalajace sie samorzutnie w powietrzu,

- materiaty wybuchowe i pirotechniczne,

- materiaty ulegajgce samorzutnie rozktadowi lub polimeryzacji,

- materiaty majace sktonnosci do samozapalenia.

Do prac pozarowo niebezpiecznych nie zalicza sie natomiast czynnosci z uzyciem ww. materiatéw
w miejscach przewidzianych do ich statego stosowania i przygotowanych na stosowanie tych substancji.

Przyktadowe prace pozarowo niebezpieczne, ktére mogg by¢ wykonywane na terenie Ratusza:

- prace remontowo budowlane z uzyciem ognia otwartego prowadzone wewnatrz budynku,
na przylegtym do niego terenie, gdzie wystepujg materiaty palne,

- prace z zastosowaniem gazow, cieczy i pytéw palnych, przy ktérych moga powstawaé mieszaniny
wybuchowe np.: malowanie, lakierowanie, klejenie,

- prace z ogniem otwartym, podczas ktérych wystepuje iskrzenie lub nagrzewanie, np.: spawanie,
ciecie gazowe i elektryczne,

- uzywanie materiatéw pirotechnicznych,
- suszenie materiatédw i substancji palnych,

- prace porzagdkowe zwigzane z usuwaniem materiatdw niebezpiecznych pozarowo.

Do przestrzegania postanowien instrukcji zobowigzani s3 wszyscy pracownicy uczestniczacy
bezposrednio lub posrednio w wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych, osoby nadzorujgce
przebieg tych prac oraz uzytkownicy budynku i pomieszczen, gdzie prace sg prowadzone.

Wytyczne zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych:

Przed przystgpieniem do wykonywania ww. prac poszczegélne pomieszczenia oraz budynek muszg by¢
odpowiednio przygotowane. Przygotowanie to polega na:

- oczyszczeniu pomieszczen lub miejsc, gdzie bedg wykonywane prace z wszelkich palnych
materiatow lub zanieczyszczen,

- usunieciu na bezpieczng odlegtos¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich przedmiotéw palnych
lub niepalnych w opakowaniach palnych,

- zabezpieczeniu przed dziataniem rozpryskow spawalniczych wszelkich urzadzen lub materiatéw
palnych, ktérych usuniecie na bezpieczng odlegtos¢ nie jest mozliwe, poprzez ostoniecie ich np.:
arkuszami blachy, kocami gasniczymi lub innym materiatem izolacyjnym niepalnym,
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- sprawdzeniu czy znajdujgce sie w sgsiednich pomieszczeniach materiaty lub przedmioty podatne
na zapalenie w skutek przewodnictwa cieplnego lub rozpryskéw spawalniczych nie wymagaja
zastosowania lokalnych, dodatkowych zabezpieczen,

- uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otwordéw instalacyjnych,
kablowych, wentylacyjnych itp., znajdujgcych sie w poblizu miejsca prowadzenia prac,

- zabezpieczeniu przed rozpryskami lub uszkodzeniami mechanicznymi kabli, przewodéw
elektrycznych, gazowych oraz instalacyjnych z palng izolacjg, o ile znajdujg sie w zasiegu
zagrozenia,

- sprawdzeniu czy w miejscu planowania prac nie prowadzono tego dnia prac malarskich lub
innych przy uzyciu substancji fatwozapalnych,

- przygotowaniu w miejscu wykonywania prac miedzy innymi:

- napetnionych wodg metalowych pojemnikéw na rozgrzane odpadki drutu spawalniczego,
elektrod itp.,

- materiatéw ostonowych izolacyjnych niezbednych przy zabezpieczeniu toku prac,
- niezbednego sprzetu pomiarowego np. do pomiaru stezenia par i gazéw palnych w rejonie
prowadzenia prac,

- podrecznego sprzetu gasniczego w ilosciach oraz asortymencie zaleznym od wielkosci
wystepujgcego zagrozenia,

- zapewnieniu statej droznosci przejsc i wyjs¢ ewakuacyjnych z miejsc prowadzenia prac.

Przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych z uzyciem cieczy, gazéw i pytdw mogacych stworzy¢
z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:
— W miejscu prac mogg znajdowac sie tylko niezbedne ilosci w/w substancji z niewielkim
zapasem umozliwiajgcym utrzymanie ciggtosci prac,
— zapas substancji powinien byé przechowywany w niepalnych szczelnych opakowaniach,
— pozostawienie oprdéznionych opakowan na stanowisku pracy jest zabronione,
— po zakonczeniu prac wszelkie pojemniki, naczynia nalezy szczelnie zamkngé oraz
zabezpieczy¢ przed dostepem osdb postronnych,
— w pomieszczeniach nalezy zapewni¢ wymagang wentylacje,
— prace mogg by¢ prowadzone wytacznie wtedy, gdy stezenie par, cieczy lub gazéw
W pomieszczeniu nie przekracza 10 % ich dolnej granicy wybuchowosci

Kierownik wykonawcy wyznacza osobe odpowiedzialng za sprawowanie nadzoru nad przebiegiem prac
niebezpiecznych pozarowo. Powinna ona w szczegdlnosci:
— znac¢ obowigzujgce przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowaé ich przestrzeganie przez
podlegtych pracownikow,
— dopilnowaé, aby przed przystgpieniem do prac zostaty wykonane wszelkie zalecenia
w zakresie zabezpieczenia budynku lub stanowisk, przewidziane w protokole zabezpieczenia
prac,
— sprawdzaé zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac oraz wydawac polecenia
gwarantujgce natychmiastowe usuniecie stwierdzonych niedociagnieé i nieprawidtowosci,
— wstrzymac prace z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajgcej niebezpieczeristwo powstania
pozaru do czasu usuniecia zaniedban,
— bra¢ udziat w kontroli stanowisk, pomieszczen lub terenu po zakornczeniu prac pozarowo
niebezpiecznych,

Do obowigzku wykonawcy prac pozarowo niebezpiecznych nalezy w szczegdlnosci:
— sprawdzenie czy sprzet i narzedzia sg technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone przed
mozliwoscig zainicjowania i rozprzestrzenienia sie pozaru,
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— Sciste przestrzeganie zalecen zawartych w protokole i zezwoleniu na prowadzenie prac,

— znajomos$¢ przepisow przeciwpozarowych, obstugi podrecznego sprzetu gasniczego oraz
zasad postepowania w przypadku powstania pozaru,

— sprawdzenie przed przystgpieniem do prac czy zostaty wykonane wszystkie zabezpieczenia
przewidziane dla danego rodzaju pracy,

— Sciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia ustalonych dla danego rodzaju prac,

— rozpoczynanie prac tylko po otrzymaniu pisemnego zezwolenia, wzglednie na wyrazne
polecenie bezposredniego przetozonego kierujgcego tokiem prac,

— poinstruowanie pomocnikdw o wymaganiach przeciwpozarowych obowigzujgcych dla
wykonywanego rodzaju prac,

— przerwanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkédw umozliwiajacych
powstanie i rozprzestrzenianie pozaru oraz zgtoszenie tego faktu przetozonemu,

— meldowanie bezposredniemu przetozonemu o zakorniczeniu prac niebezpiecznych pozarowo
oraz informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia, ugaszonego w czasie
wykonywania prac,

— doktadne sprawdzenie po zakoriczeniu pracy stanowiska i jego otoczenia w celu stwierdzenia
czy podczas wykonywania prac nie zainicjowano pozaru,

— wykonywanie wszelkich polecen przetozonych i organéw kontrolnych w sprawach
zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym prac i czynnosci pozarowo
niebezpiecznych

Po zakoniczeniu prac w pomieszczeniu oraz w pomieszczeniach sasiednich nalezy przeprowadzi¢
doktadng kontrole majgca na celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlacych sie lub zarzgcych czastek w
rejonie prowadzenia prac, czy nie wystepujg jakiekolwiek objawy pozaru, oraz czy sprzet np. spawalniczy
zostat zdemontowany, odtgczony od Zrddet zasilania i nalezycie zabezpieczony przed dostepem oséb
postronnych.

Prace powinny by¢ wykonywane wylfgcznie przez osoby posiadajgce wymagane kwalifikacje,

upowaznione do wykonywania prac, a sprzet powinien by¢ sprawny technicznie i zabezpieczony przed
mozliwos$cig powstania pozaru.
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X. Zadania i obowiqgzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej

Bezposrednig odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa pozarowego budynku ponosi Burmistrz,
wykonujgc zadania ustawowo przewidziane oraz przedstawione w postanowieniach wstepnych
niniejszego opracowania.

Do podstawowych obowigzkéw w tym zakresie nalezy w szczegdlnosci:

— zapewnienie wiasciwej eksploatacji budynku, instalacji oraz urzadzen znajdujacych sie na
zarzadzanym terenie,

— zabezpieczenie budynku, terenu, pomieszczen, urzadzen oraz instalacji na okres postoju i przerw
W pracy,

— zapewnienie mozliwosci ewakuacji oséb oraz mienia znajdujgcego sie w firmie,

— zapewnienie wiasciwego przeszkolenia przeciwpozarowego podlegtych pracownikdw,

— zapewnienie warunkdw do sprawnego prowadzenia akcji ratowniczo-gasniczej,

— przestrzeganie oraz nadzorowanie przestrzegania przez pracownikdw postanowien zawartych w
niniejszej Instrukcji oraz w przepisach ogdlnych,

— prowadzenie biezgcego nadzoru stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego uzytkowanej czesci
budynku,

— prowadzenie nadzoru nad sprawnoscig gasnic,

— inicjowanie oraz realizowanie przedsiewzie¢ zmierzajgcych do poprawy stanu bezpieczenstwa
pozarowego,

— dopilnowanie utrzymania czystosci i porzgdku w pomieszczeniach,

— zaznajomienie pracownikdéw z zagrozeniami wystepujgcymi w miejscu ich pracy oraz sposobami
zapobiegania  pozarom, postepowaniem w  razie pozaru, a w  szczegdlnosci
z organizacja i prowadzeniem ewakuacji,

— zapewnienie statej konserwacji urzagdzen i instalacji,

— wyposazenie i uzytkowanej czesci budynku w okreslone przepisami ilosci i rodzaje podrecznego
sprzetu gasniczego, a takze zapewnienie terminowej ich konserwaciji,

— wyposazenie uzytkowanej czesci budynku i pomieszczen w instrukcje alarmowe, tablice
informacyjne i znaki bezpieczenstwa (oznakowanie drég ewakuacyjnych, pozarowych, urzadzen
elektrycznych, zakazu uzywania otwartego ognia itp.),

— dopilnowanie, aby na drogach komunikacji, stanowigcych drogi ewakuacyjne oraz pozarowe nie
wystepowaty jakiekolwiek przedmioty mogace utrudniaé przejscie lub spowodowac zastawienie
wyjsc i przejazdow,

— czuwanie nad przestrzeganiem przez pracownikéw, przepisdw ochrony przeciwpozarowej oraz
stosowanie lub wnioskowanie o natozenie odpowiednich sankcji, w stosunku do pracownikéw
winnych zaniedban, w wyniku ktérych mogtoby dojs¢ do powstania pozaru,

Powyzsze zadania, zwtaszcza dotyczgce nadzoru nad przeciwpozarowymi urzgdzeniami, mozna
powierzy¢ pracownikom przez okreslenie ich w zakresie czynnosci pracowniczych.

Wszyscy pracownicy zatrudnieni w Urzedzie, ponoszg odpowiedzialnos¢ za stan zabezpieczenia

przeciwpozarowego powierzonego im mienia, a w szczegélnosci zobowigzani sa:

— dba¢ o wilasciwy stan zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz utrzymywac¢ czystosc
i porzgdek w pomieszczeniach i na stanowiskach pracy,

— przestrzega¢ ustalonych zasad bezpieczenstwa i utrzymywaé swoje stanowisko pracy
W wymaganym stanie technicznym,

— usuwac usterki mogace by¢ przyczyng pozaru lub informowac o ich wystgpieniu przetozonego,

— po zakonczeniu pracy uporzadkowac stanowisko pracy oraz wytaczyé urzadzenia elektryczne i
oswietlenie,
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— przestrzega¢ zasad wtasciwego przechowywania i stosowania materiatdow tatwopalnych oraz
substancji chemicznych niebezpiecznych dla zdrowia lub zycia, jesli takie wystapig,

— przestrzega¢ zakazu palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia poza miejscami specjalnie
do tego celu wyznaczonymi,

— nie uzywaé podrecznego sprzetu gasniczego do celdw niezwigzanych z gaszeniem pozaru, dba¢ o
wtasciwy stan i tatwos¢é dostepu do niego,

— uczestniczy¢ w szkoleniach z zakresu ochrony ppoz.,

— ponadto pracownicy muszg znac i przestrzegac:
e przepisy przeciwpozarowe,
e postanowien zawartych w niniejszej instrukcji,
e sposoby alarmowania wspdtpracownikéw, uzytkownikéw pomieszczen oraz PSP,
e sposoby uzycia podrecznego sprzetu gasniczego,
e zasad zachowania sie podczas pozaru oraz przy ewakuacji.

Wskazania w zakresie zachowania bezpieczenistwa pozarowego

W celu ograniczenia mozliwosci powstania pozaru i minimalizacji ewentualnych szkdd pozarowych

w obiekcie zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktére mogg spowodowaé pozar, jego

rozprzestrzenianie sie, utrudnienie prowadzenia dziatan ratowniczo-gasniczych Ilub ewakuacji,

a w szczegolnosci:

— uzywanie otwartego ognia i palenie tytoniu w miejscach do tego celu niewyznaczonych, uzycie
otwartego ognia przy wykonywaniu prac remontowych, moze nastgpi¢ tylko
z uwzglednieniem postanowien niniejszej instrukcji,

— spalanie $mieci i odpadkéw w miejscach umozliwiajacych zapalenie sie sgsiednich budynkéw
lub materiatéw palnych,

— przechowywanie materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:

e urzadzen i instalacji, ktorych powierzchni zewnetrzne mogay nagrzewacd
sie do temperatury przekraczajgcej 100°C,

e linii kablowych o napieciu 1 kV, przewoddéw uziemiajgcych oraz odprowadzajgcych instalacji
odgromowej,

— uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na podtozu palnym, z
wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslonymi przez producenta,

— stosowanie materiatéw palnych na ostony punktéw swietlnych,

— instalowanie opraw oswietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych bezposrednio
na podtozu palnym,

— sktadowanie materiatdw palnych na drogach komunikacji ogélnej stuzgcych ewakuacji,

— zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposdb uniemozliwiajgcy ich natychmiastowe otwarcie,

— stosowanie cieczy o temperaturze zaptonu ponizej 12°C (eter, aceton, benzen, toluen, spirytus itp.)
w pomieszczeniach, w ktorych brak jest skutecznej wentylacji.

— przechowywanie cieczy palnych (alkohole, rozpuszczalniki, benzyny) w pojemnikach wykonanych z
materiatdw palnych lub nieposiadajgcych zabezpieczenia przed sttuczeniem, powodujgcych
powstanie elektrycznosci statycznej, pozbawionych szczelnych zamknie¢ oraz w znacznych ilosciach,

— pozostawienie po zakoriczonej pracy niewytgczonych urzadzen elektrycznych oraz oswietlenia, jezeli
nie pracujg one w systemie ciggtym,

— zaktadanie prowizorycznych instalacji elektrycznych oraz dokonywanie napraw instalacji
elektrycznych przez osoby nie posiadajgce wymaganych uprawnien,

— uniemozliwienie lub ograniczenie dostepu do podrecznego sprzetu gasniczego, wyjsc
ewakuacyjnych, wytgcznikdw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego,

Instalacje i urzadzenia techniczne nalezy uzytkowac i utrzymywac¢ w stanie zgodnym z warunkami
technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez producenta, a w szczegdlnosci nalezy poddawac je
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okresowym przegladom i konserwacji. Eksploatacja instalacji i urzadzen mogacych by¢ przyczyng pozaru
jest zabroniona.

W pozostatym zakresie uwzgledniajgc powyzsze nalezy:

dbaé o sprawnos¢ instalacji odgromowej oraz nie sktadowaé w jej poblizu materiatéw tatwopalnych,

nie naprawia¢ we wilasnym zakresie instalacji elektrycznej w sposdb prowizoryczny, zbedne
urzadzenia wyfaczy¢é z zasilania, przedtuzacze elektryczne po wykorzystanie roztaczyé
i zwinac,

nie pozostawia¢c bez nadzoru tych urzadzen, ktére tego nadzoru wymagaja zgodnie
z zaleceniami instrukcji obstugi,

przeprowadzac czynnosci konserwacyjne urzadzen, ktérych wadliwa praca moze przyczynié¢ sie do
powstania zagrozen pozarowych,

w pomieszczeniach utrzymad czystos¢ i porzadek, po zakoriczeniu pracy uprzatngé stanowiska pracy
i najblizsze otoczenie,

zachowac szczegdlne Srodki ostroznosci przy stosowaniu substancji chemicznych oznakowanych jako
niebezpieczne dla zdrowia lub sSrodowiska,

do oswietlenia zastepczego, jesli zajdzie taka koniecznos$é¢, uzywac tylko bateryjne latarki
elektryczne,

wszelkie zauwazone nieprawidtowosci niezwtocznie zgtaszaé przetozonemu, jesli nie mozna ich
usungé we wtasnym zakresie,

po pracy sprawdzi¢, czy nie pozostawiono stanowiska w warunkach umozliwiajgcych powstanie
zagrozen pozarowych lub innych miejscowych,

Ponadto:

podstawowy system ogrzewczy, zapewnia bezpieczenstwo pozarowe dla budynku, korzystanie z
przenos$nych elektrycznych urzadzen dogrzewajacych jest mozliwe tylko wdweczas, gdy stanowig
wyposazenie okreslonych pomieszczen,

nie wolno ogranicza¢ obiegu powietrza dla tych piecdw np. przez suszenie odziezy, co stwarza
zagrozenie pozarowe.

mozliwe jest, wykorzystanie elektrycznych urzadzen dogrzewajgcych, tylko za zgodg przetozonego,
zapewniajac ich staty i bezposredni nadzér,

nie wolno stosowac gazowych urzgdzen dogrzewajacych np. promiennikéw lub kuchni gazowych
zasilanych z butli gazu propan butan,

przy grzaniu wody dla potrzeb socjalnych stosowac¢ kuchenki lub czajniki elektryczne, nie wolno
stosowac elektrycznych grzatek nurnikowych,

nie uzywac uszkodzonych maszyn, urzadzen lub instalacji, jesli ich stan techniczny moze wywotac
zagrozenie pozarowe — natychmiast wytaczy¢ z eksploatacji,

Zabronione jest uzytkowanie instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposdb
niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta, jezeli moze sie to
przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzeniania ognia.

W zakresie ograniczenia mozliwos$ci rozprzestrzeniania sie pozaru nalezy;

ogranicza¢ sktadowanie materiatéw palnych w pomieszczeniu lub na stanowisku pracy, tylko do
niezbednej ilosci i wymaganego zapasu,

sktadowanymi materiatami i przedmiotami nie ogranicza¢ szerokosci przejs¢, wyjs¢ i drog
komunikacji wewnetrznej, moze to utatwic przenoszenie ognia,

wszystkie drzwi muszg by¢ sprawne, a w razie potrzeby nalezy zapewnic¢ ich natychmiastowe
otwarcie,

nie wolno ogranicza¢ dostepu do podrecznego sprzetu przeciwpozarowego,
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— podczas prowadzonych przegladéw konserwacyjnych sprzetu ppoz. nalezy sprawdzi¢ wiasciwe jego
wyposazenie, rozmieszczenie i oznakowanie,

— utrzymywac czytelne oznakowanie gasnic w tym instrukcji ich obstugi, jako czytelnej informacji
o sposobie uzycia,

— zapoznac sie z obstugg i sposobem uzycia podrecznego sprzetu gasniczego,

— zapewni¢ widoczne oznakowanie w zakresie przeciwpozarowym, zwtaszcza wyjs¢ oraz drég
ewakuacyjnych,

— nie sktadowa¢ materiatéw palnych w poblizu instalacji odgromowe;j.

Ustalenia organizacyjne dla zapewnienia wtasciwego poziomu zabezpieczenia przeciwpozarowego
Kierownictwo Urzedu zapewnia prowadzenie modernizacji, remontdw, napraw elementéw
konstrukcyjnych oraz statego wyposazenia technicznego budynku.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Prawa Budowlanego oraz z zasadami okreslonymi w niniejszej
instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, nalezy wykonywac przeglady roczne i piecioletnie budynkdw,
w tym badania urzadzen oraz instalacji elektrycznej i odgromowej. Kopie protokotéw z badan
i przegladdéw przechowuje wyznaczony pracownik Urzedu, ktéry czuwa nad zachowaniem terminowosci
tych badan.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol

29

Id: F831A1AD-8F85-4EF9-B806-7848095E9A1A. Przyjety Strona 30



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Xl. Sposoby zaznajamiania uzytkownikow budynku z tresciq
przedmiotowej instrukcji oraz z przepisami przeciwpozarowymi

Wszyscy pracownicy podlegajg obowigzkowym szkoleniom z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

Celem tych szkolen jest zapoznanie z postanowieniami instrukcji bezpieczenstwa pozarowego oraz
podstawowymi wymaganiami i przepisami w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

Przeprowadzenie szkolenia powinno by¢ udokumentowane w formie zaswiadczenia, ktdre nalezy
przechowywaé w teczkach osobowych pracownikéw.

Pracownicy poddawani sg wstepnym i okresowym szkoleniom bhp, na ktdrych poruszane sg tematy
zwigzane z ochrong przeciwpozarowa:

W ramach szkolenia wstepnego zapoznaje sie pracownikdw nowo przyjmowanych do pracy
z wystepujagcym w obiekcie zagrozeniem, oraz obowigzujgcymi przepisami i zasadami zwalczania
pozarow (instrukcja bezpieczenstwa pozarowego). Szkolenie to pracownik zobowigzany jest odby¢ przed
przystgpieniem do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

Szkolenie okresowe dotyczy wszystkich pracownikow i polega na zapoznaniu ich z:
- zagrozeniami pozarowymi wystepujacymi w miejscu pracy,
- zadaniami i obowigzkami pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom,
- zadaniami i obowigzkami pracownikéw na wypadek pozaru,
- sposobami oraz zasadami uzycia urzadzen i sprzetu gasniczego,
- zasadami ewakuacji osob.

Szkolenia powinny by¢ potwierdzone odpowiednimi zaswiadczeniami.
Oprdcz szkolern wymienionych powyzej, raz na cztery lata organizowane sg szkolenia z zakresu uzycia
podrecznego sprzetu gasniczego dla wytypowanych pracownikéw, poprzedzone przygotowaniem

teoretycznym, dotyczacym wymogoéw w zakresie aktualnych przepiséw przeciwpozarowych.

Urzad Miejski organizuje réwniez dla wytypowanych pracownikéw raz na cztery lata szkolenia
z pierwszej pomocy przedmedycznej sktadajgcej sie z czesci teoretycznej i praktyczne;j.

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol

30

Id: F831A1AD-8F85-4EF9-B806-7848095E9A1A. Przyjety Strona 31



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Wykaz przepisow przeciwpozarowych i innych, na podstawie ktorych
opracowano instrukcje:

1) Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Ochronie Przeciwpozarowej (Dz. U. Nr 178 poz. 1380).

2) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz. U. Nr 243 poz. 1623)

3) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r, w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75 poz. 690 z pdin.
zm.).

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 07 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109 poz.
719).

5) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie
przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych (Dz. U. Nr 124 poz. 1030).

6) PN-92/N-01256/01 znaki bezpieczenstwa - ochrona przeciwpozarowa.

7) PN-92/N-01256/02 znaki bezpieczenstwa - ewakuacja.
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Podstawowe pojecia z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Odpornos$é¢ ogniowa — jest to zdolnos¢ konstrukcji lub elementu budynku poddanego dziataniu
znormalizowanych warunkéw fizycznych do spetnienia w okreslonym czasie wymagan dotyczacych
nosnosci ogniowej i / lub izolacyjnosci oghiowej i / lub szczelnosci ogniowej oraz innych wymaganych
wiasciwosci.

Klasa odpornosci pozarowej budynku — jest to symbol, ktéremu przyporzgdkowano wymagania
dotyczace wihasciwosci materiatow i elementéw budynku.

Stopien rozprzestrzeniania ognia — jest to umowna klasyfikacja elementu budowli ze wzgledu na
zachowanie sie badanej prébki w znormalizowanych warunkach.

Strefa pozarowa — jest to przestrzen wydzielona w taki sposdb, aby w okreslonym czasie pozar nie
przenidst sie na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej przestrzeni.

Oddzielenie przeciwpozarowe — element konstrukcji budynku ($ciana, strop) wydzielajgcy strefe
pozarowa.

Dojscie ewakuacyjne — jest to droga od wyjscia z pomieszczenia na droge ewakuacyjng, do wyjscia na
zewnatrz budynku albo do drzwi klatki schodowe;j.

State urzadzenie gasnicze — urzadzenie gasnicze, do ktérego srodek gasniczy podawany jest ze statych
zrédet zasilania trwale potgczonych z tym urzadzeniem.

Przejscie ewakuacyjne — niewydzielona fizycznie droga, jakg nalezy przeby¢, aby opusci¢ pomieszczenie.
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Postanowienia koncowe

Uwzgledniajac ustalenia niniejszej instrukcji bezpieczeistwa pozarowego, wprowadza sie nastepujgce
przeciwpozarowe instrukcje stanowiskowe oraz wzory dokumentéw.

Wykaz zatgcznikdow:

1. Plan sytuacyjny obiektu

2. Rzut piwnicy

3. Rzut piwnicy —instalacja SAP

4. Rzut parteru

5. Rzut parteru — instalacja SAP

6. Rzut 1 pietra

7. Rzut 1 pietra —instalacja SAP

8. Rzut 2 pietra

9. Rzut 2 pietra —instalacja SAP

10. Rzut 3 pietra

11. Rzut 3 pietra — instalacja SAP

12. Rzut poddasza — instalacja SAP

13. Zestawienie pomieszczen

14. Instrukcja ogdlna przeciwpozarowa.

15. Instrukcja ogdlna w przypadku powstania pozaru.

16. Instrukcja przeciwpozarowa dla kottowni gazowej.

17. Protokdt zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.
18. Dokument potwierdzajacy kwalifikacje autora niniejszej Instrukcji.
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KARTA
Aktualizacji oraz zmian i uzupetnien

Lp. Data Zakres — tres¢ zmian, poprawek i aktualizacji Podpis

1. 20.12.2017 | Zweryfikowano poprawnos$¢ dziatania systemdéw alarmowania
oraz ewakuacji oséb na podstawie przeprowadzonej w dniu
1 czerwca 2017 r. prébnej ewakuacji Ratusza i na jej podstawie
dokonano aktualizacji planéw ewakuacji budynku oraz tresci IBP.
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PLAN SYTUACYJNY

A A 4

PARKING

GARAZE

h 4

t WEJSCEE DO
) KOTLOWNI
ctowny | W /"

ZAWOR GAZU
Ay ! !’

) DANE OBIEKTU:
WINDAL _ powierzchnia zabudowy: 540,90 m2 BUDYNEK
\ - powierzchnia uzytkowa: 1091,90 m2 SASIEDNI

HI - kubatura: 4711,20 m3
- szeroko$¢ x dtugosc: 32,50 m x 15,77 m,
EZLABAN | - wysoko$¢ budynku: ok. 18 m,
- ilo&¢ statych uzytkownikdw obiektu: ok. 90 osdb,
- iloé¢ kondygnacji (z poddaszem nieuzytkowym): 6,

& A

DOJAZD POZAROWY

PARKING

MIEJSCE ZBIORKI
DO EWAKUACJI

PLAC 20 PAZDZIERNIKA

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego

TEKEET SCnK DZALONE GKIGKF (KNAUF! RIGIPS) « WELNAMIN
SCIANY DO WYBURZENIA

WLOT WENTYLACY GRAWITACYUNES

] TEORETYCZNA LOKALIZACJA ISTNIEJACYCH
KANALOW WENT. GRAWITACYJNEJ

© wwwrvmnmscine

SCIANY ISTNIEJACE / WYKONANE ZGODNIE Z PB 09
KOLOREM OZNACZONO OPIS CZESCI AKTUALIZOWANYCH

e ZAKRES ODPORNOSC! OGNIOWE. WYBRANYCH EL. BUD.
INNE PARAMETRY ZGOONIE Z RYS. | OPISEM

WLOT WENTYLACS MECHANICZNEJ LUB WENTYLATCR MECH,

Scian
SP-G/K/N suFiT PODWIESZANY GLADKI / KASETONOWY / NAPINANY

S-BZ LAY BEZ ZMN-00 PENOVIC PROJEKTOWANE -BLOCZKI BETON.. CEGLA PELNA,
K 5)

SCIANY.
KLINKIER KL. 25MPa (ZAPRAWAC WP, MAI

ZALACZNIK NR 2

L L

ARCHINUM

3
E
H
e

[: e
|
1'

-L ASCHIWUM

e
£
.
cr—
e §1
j

LEGENDA:

i g T3
o &y WYJSCIE e
EEe=a—-BE & B b 2 =S
HYDRANT  KOC KIERUNEK WYJSCIE ZAKAZ ALARMOWY  ROP - RECZNY

WEW.  GASNICZY EWAKUAC) EWAKUACYINE KORZYSTANAZ ~SYGNALIZATOR osTRzEGACZ WY& PRADUDLA  DRZWIPPOZ

WINDY W CELACH  AKUSTYCZNY  POZAROWY O

EWAKUACYJINYCH

GASNICA

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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2R 3

cly

AHCRTZ - UM Rie_1026 P21k e - 1E1T

2
£y .
i
t
- - rl
o s P ¥
METT T . ]
f S —
i ; I - =
/]
ey e i o o i
e LB =l i ! SYS-TEL s.c.
4 o L] e i Prrodaigorwo Usksg Tochn
2 Cd ‘E ul. Marciniaia 6, 63100 Srem  toifax: 6128 20 726
s i =
oy PRZEBUDOWA | NADBUDOWA RATUSZA
: -PROJEKT ZAMIENNY
[ o dz. nr ewid. 861, 2516/4, 862,
H te H obreb: SREM; PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM
wasrn:  VC1
wim] B ey § e s Inwestor
§ === 43 i fl pe—Y [0 URZAD MIEJSKI W SREMGE, PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM
— i o
L L Adros budowy Branzs
2 TELETECH.
Pe iig PL. 20 PAZOZIERNIKA 1, 63-100 SREM. sAP
< @z e owid. B61, 251674, BE2, obwgb; SREM;
PROJEKT BUDOWLANO-WYKONAWCZY 0320151
et Rysunek Skale
S INSTALACJA SAP - RZUT PIWNIC 100
mge 2. Tomesz Gawalok
Opracowst upe. 0376/87U Merymuin

P-02

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego

DXRXET SciANKI DZIALOWE GIGKF (KNALF/RIGIPS) + WELNAMN

SCIANY DO WYBURZENIA

SCIANY ISTMIEJACE / WYKONANE ZGODNIE Z PB 00
KOLOREM OZNACZONO OPIS CZESCI AKTUALIZOWANYCH
—

BUD.

INNE PARAMETRY ZGOONIE Z RYS. | OPISEM
SP-G/K/N SUFIT PODWESZANY GLADKI KASETONOWY | NAPNANY.
S$-BZ

SUFIT BEZ ZMIAN -DO RENOWACS!

WLOT WENTYLACI GRAWITACYJNE)
WLOT WENTYLAC.I MECHANICZNE LUB WENTYLATOR MECH

] TEORETYCZNA LOKAUZACJA ISTNIEJACYCH
KANALOW WENT. GRAVATACYINEJ

© ravvmmvcine

T SCIANY PROJEKTOWANE -8LOCZKI SILKA / TERMOZOLACUA

CIANY PROJEKTOWANE -BLOCZKI BETON., CEGLA PELNA
S KLINKIER KL 251Pa (ZAPRAWAC -WAP. MARKI §) —

ZALACZNIKNR 4

zespor
INFORMATYCZNY

LEGENDA:

B &

GASNICA ROP-RECZNY ~ HYDRANT
WEW.

““f "T

G

pEEd g

il o )

. . PD E n
ALA L DRz

POZAROWY

|- ]
WYISCIE _ 7axA7 RMOWY CENTRALA oknO N
ZWINDYWCELACH SYGNALIZATOR KERUNEK - syguaiizacy W";‘Q“ﬁﬁ"x DRZWIPPO2.  RATUNKONE EWAKUACYINYCH BLOKADY ORZWI
EWAKUACYJNYCH AKUSTYCZNY POZARU

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego

AR

vz

e

P

ERoee =1 ey

SYS-TEL s.c.
i o R
ul. Marcinkaka 6, 63-100 Srom  tolffax: 61 28 26 726

f
L

| Narwa inwestycil

| PRZEBUDOWA | NADBUDOWA RATUSZA
PROJEKT ZAMIENNY

1 %% | dzinrewid. 861, 2516/4, 862,

L

obreb: SREM; PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM

AA

Inwestor
URZAD MIEJSK W SREMNE, PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM

Adres budowy

Branza
TELETECHN,
PL.20 PAZOZIERNIKA 1, 63-100 SREM sap
G2 e owid. B61, 25164, 852, ctvgb: SREM;
Stadium
PROJEKT BUDOWLANO-WYKONAWCZY 032015
AHCaTZ UM Rusz_1026_ P21 ol 15017

Rysunek Stals
INSTALACJA SAP - RZUT PARTERU | 100

mgr in2. Tomesz Gawalek.
Opracowsl | e, 0376970

N rysuniu

P-01

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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[XXEXX] SCIANKI DZIALOWE GKIGKF (KNAUF! RIGIPS) + WELNA MIN.

SCIANY DO WYBURZENA

m SCIANY ISTNIEJACE | WYKONANE ZGOONIE 2 PB 09
KoL JZOWANYCH

—

ZALACZNIK NR 6

ZAKRES OOPORNOSCI OGNIOWEJ WYBRANYCH EL. BUD.
INNE PARAMETRY ZGOONIE Z RYS. | OPISEM

SP-G/K/N SUFIT PODWESZANY GEADKI ! KASETONOWY / NAPINANY
S-BZ SUFIT BEZ ZMIAN -DO RENOWACA

LEGENDA DO OZNACZEN
P weorweNTvLACH GRAWTACY.NES
RS —
[71 [&] TEORETYCZNA LOKALIZACIA ISTNIEIACYCH

KANALOW WENT. GRAWITACYINE)

© wowrmamusciae

PR 1Y PROJEKTOWANE -8LOCZI SLKA | TERUOZOLACA
A

SCIANY PROJEXTOWANE -BLOCZKI BETON., CEGLA PELNA,
KUNKIER KL 25MP3 ZAPRAWA C.-WAP. MARKI 5)

LEGENDA:

B __. e @ & =

RECZNY

£L
5

2y o e ALARMOWY
\‘I:v:’ss W CE‘A'::I): KIERUNEK EWAKUACYJNA o HYDRANTWEW.  5vGNALIZATOR ~ OSTRZEGACZ DRAMPROZ, RATUNKOWE
EWAKUACYINYCH ~ EWAKUACA  SCHODAMI W DOL AKUSTYCZNY ”f;gf,’}“

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Ty

AA

AA

Prascsiguionstwo Uskug Technicznych
. Marciniaka 6, 63100 Srem ol 6128 28 725

EIJ SYS-TEL s.c.

Nazws inwestycii
PPRZEBUDOWA | NADBUDOWA RATUSZA
-PROJEKT ZAMIENNY
dz. nr ewid. 861, 2516/4, 862,
obreb: SREM; PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM

Inwestor
URZAD MIEJSKI W SREMIE, PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM

Adres budowy Branta
TELETECHN,
PL. 20 PAZOZERNIKA 1, 63-100 SREM sap
Q2. o owid. 851, 25164, 882, odngb: SREM,
Stadium Data
PROJEKT BUDOWLANO-WYKONAWCZY 032015

Rysunek
INSTALACJA SAP - RZUT 1 PIETRA | 1100

[ P-03
Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego

XXXXXT SCIANKI DZIALOWE GKIGKF (KNAUFY RIGIPS) + WEENA MIN

SCIANY DO WYBURZENMA

Dj SCIANY ISTNIEJACE | WYKONANE ZGODNIE Z PB 09
ZOWANYCH

ZALACZNIK NR &

| ZAKRES ODPORNOSCI OGNIOWES WYBRANYCH EL. BUD.
INNE PARAMETRY ZGOONIE ZRYS. | OPISEM

SP-G/K/N sUFT PODWESZANY GLADKI / KASETONOWY | NAPINANY
S-BZ SUFIT BEZ ZMIAN -DO RENOWACI

LEGENDA DO OZNAGZEN
TP \WLOTWENTYLACI GRAWTACYUNES

0
7

WLOT WENTYLACU! MECHANICZNE. LUB WENTYLATOR MECH.

] TEORETYCZNA LOKALIZACJA ISTNEJACYCH
KANALOW WENT. GRAWTACYJNES

@ rwwerwentvucyne

SCIANY PROJEKTOMANE -BLOCZKI SILKA | TERMOZOLACIA

1ANY 8LOCZKI BETON.
KUNKIER KL 25MP3 (ZAPRAWA C -WAP. MARKI 5)

e i

oM. 24 sAA |
’ ’ SESYINA (W 0n)

P

U00000oo00oof ]

LEGENDA: N

POM 23 (408)

Sa— 0

©

R
s B @
—_— Wy EA ] $ =
KIERUNEK DROGA YW HYDRANT RECZNY ALARMOWY s
EWAKUACY _EWAKUACYINA  ATUROUNE  GASNCA gy oo, DRAWIRROZ SIGNALZATOR e
SCHODAMIW DOL  EWAKUACY.INYCH POZAROWY (ROP) S N

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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P

L "

AA

EIJ SYS-TEL s.c.

Prascsigpiorstwo Uskg Technicanych
. Marciniaka 6, 63100 Srem ol 6128 28 725

Nazws inwestycil
PPRZEBUDOWA | NADBUDOWA RATUSZA
-PROJEKT ZAMIENNY
dz. nr ewid. 861, 2516/4, 862,
obreb: SREM; PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM

Inwestor
'URZAD MIEJSKI W SREMIE, PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM

Adres budowy Brata

TELETECHN,
PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM sap
@z owid. 851, 251644, 882, odngb: SREM,

AA

Stadium Oata

PROJEKT BUDOWLANO-WYKONAWCZY 032015,
Rysunek Skala
INSTALACJA SAP - RZUT 2 PIETRA | 1100

mgr in2. Tomasz Gawsiek

Opracowst | ypy o7RBTIU Weoymstes

P-04

G2+ UM Ratusz_ 106 P25k - ISTT

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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IXEEEET SCiANK DALOWE GRIGKF (KAUFI RIGIPS) » WECNAMIN

SCIANY DO WYBURZENIA

LEGENDA DO OZNACZEN
E B> \LOTWENTYLACU GRAWITACYINES

1 ] TEORETYCZNALOKALIZACIA ISTNIEIACYCH
SR KANALOW WENT. GRAWITACYINES

© rmirvarascae

WLOT WENTYLAC MECHANICZNE. LUB WENTYLATOR MECH,

DRR s -BLOCZKI SILKA {

Scian NE
KLINKIER KL 25MP3 (ZAPRAWA C -WAP. MARK 5)

ZALACZNIK NR 10
D] SCIANY ISTMIEJACE | WYKONANE ZGOONIE ZP8 08
—— ZAKRES ODPORNOSCI OGNIOWEJS WYBRANYCH EL BUD.

INNE PARAMETRY ZGGONE ZRYS. | OPISEM

SP-G/K/N SUFIT PODWESZANY GLADKI/ KASETONOWY | NAPINANY
$-BZ SUFIT BEZ ZMIAN -DO RENOWACS

ol e o

k. 1

ol els

oz
AN

? ~ W::WI - 4
! L
[ [ZENRELE

LEGENDA: S Py
N N o S -
—  mm B E 2 ©
o HYDRANT ALARMOWY
KIERUNEK ZAKAZ UZYWANIA RECZNY o
EWAKUACH  EWAKUACYJNA  WINDY W CELACH Sashac SYGNALIZATOR  DREWIPPOZ. orzecacs e
SCHODAMI W DOL  EWAKUACYJNYCH AKUSTYCZNY POZAROWY (ROP)

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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AN 11

<
<

AA

A2 UM Rtie_1026 P21k e - 1GT1T

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol

E gYS-TEL s.C.

isabiorstwo Ushig Techrczreh
Ul Marciniaka 8, 63-100 Srom _tabTax: 6128 28 725

PRZEBUDOWA | NADBUDOWA RATUSZA
-PROJEKT ZAMIENNY

dz. nr ewid. 861, 251614, 862,

obrgb: SREM; PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM

URZAD MIEJSKI W SREMIE, PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM
Branza
TELETECHN.
saP

PL20 PAZDZIERNIA 1, 63-100 SREM
2. e ewid, 61, 25164, 862, cbegd: SREM;

Data
PROJEKT BUDOWLANO-WYKONAWCZY  03201sr.

Skala

INSTALACJA SAP - RZUT 3 PIETRA | 1:100

Gawalok.

g . Tomasz
Opracows! | e, 03760970 Hervsi

Id: F831A1AD-8F85-4EF9-B806-7848095E9A1A. Przyjety
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Zanacaen 12

AA

=t EJ SYS-TEL s.c.

Preodskionwo Uskig Technicznych
ul. Marciniaka 8, 63100 Srom i 6128 20 726

Nazws inwestycii
PRZEBUDOWA | NADBUDOWA RATUSZA
-PROJEKT ZAMIENNY
dz. nr ewid. 861, 2516/4, 862,
obreb: SREM; PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM

Inwasior
URZAD MIEJSK W SREMKE, PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63-100 SREM

Adves budowy Branza
TELETECH,
sap

AA

PL. 20 PAZOZIERNIKA 1, 63-100 SREM
G2 1 gwid. B61, 251644, 862, cbugd: SRE;

Stadiom Oata
PROJEKT BUDOWLANO-WYKONAWCZY  03:2015r
Rysunsic Skale
INSTALACJA SAP - RZUT PODDASZA *:1%0

mgr inz. Tomasz Gawalek .
upr. 0376/97U Ll

P-06

Opracowal

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Zalgcznik 13

ZESTAWIENIE POMIESZCZEN
URZAD MIEJSKI W SREMIE
PL. 20 PAZDZIERNIKA 1, 63 — 100 SREM

PARTER

ZESPOL OBStUGI KLIENTA 01
NACZELNIK PIONU EDUKACII | UStUG SPOLECZNYCH 02
ZESPOL EDUKACII 02
ZESPOL UStUG SPOLECZNYCH 03
STANOWISKO KULTURY, SPORTU | TURYSTYKI 03
ZESPOt OBStUGI KANCELARYJNEJ | SEKRETARIATU 05
ZESPOL INFORMATYZACII, OBSLUGI INFORMATYCZNEJ | WDROZEN 05
SEKRETARZ GMINY 06
ZESPOL KADR | ADMINISTRACII 06
ARCHIWISTA 06
1 PIETRO

BURMISTRZ SREMU 11
ZASTEPCA BUDMISTRZA SREMU 11
SEKRETARIAT BURMISTRZA 11
SALKA KONFERENCYJNA 12
ZESPOt PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH 13
ZESPOt EGZEKUCJI ADMINISTRACYINEJ | POMOCY PUBLICZNE) 13,15
SKARBNIK GMINY 14
ZESPOt BUDZETU | ANALIZ EKONOMICZNYCH 14
ZESPOt PLANOWANIA | KSIEGOWOSCI BUDZETOWE) 14,15
NACZELNIK PIONU OBStUGI INWESTOROW | INFORMATYZACI! 16
ZESPOL OBStUGI INWESTOROW | KOMUNIKACJI SPOLECZNE) 16

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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2 PIETRO

ZESPOL ZIELENI, OCZYSZCZANIA | URZADZEN KOMUNALNYCH 21
ZESPOt GOSPODAROWANIA ODPADAMI | NADZORU WtASCICIELSKIEGO 21
NACZELNIK PIONU ROLNICTWA | GOSPODARKI KOMUNALNEJ 22
ZESPOt GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ | UStUG KOMUNALNYCH 23
STANOWISKO OBStUGI SPOLECTW 23
SALA SESYJNA 24
NACZELNIK PIONU SKARBU GMINY 25
ZESPOt POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH 25
ZESPOt GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI 25,26
ZESPOt EWIDENCII | OBSLUGI MAJATKU 26
KOORDYNATOR BIURA PRAWNEGO 27
BIURO PRAWNE 27
3 PIETRO

PRZEWODNICZACA RADY MIEJSKIEJ W SREMIE 31
ZESPOt OBStUGI RADY 31
ZESPOt DROGOWY 32
ZESPOt OCHRONY SRODOWISKA 33
NACZELNIK PIONU GOSPODAROWANIA PRZESTRZENIA | SRODOWISKIEM 34
ZESPOt PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO 34
NACZELNIK PIONU ROZWOJU | INFRASTRUKTURY 35
ZESPOL INWESTYCJI | POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH 35

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

INSTRUKCJA OGOLNA PRZECIWPOZAROWA

Whtasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu, a takze osoby fizyczne, prawne, organizg
instytucje, zobowigzane sg zabezpieczy¢ uzytkowane srodowisko, budynek, obiekt lub teren przed zagroz
pozarowym i ponosza odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepiséw przeciwpozarowych, w trybie i na
okreslonych w innych przepisach (Kodeks Karny, Kodeks Wykroczen).

Osoby i podmioty wymienione w powyzszym punkcie zobowigzane sg zapoznaé¢ pracownikéw
przeciwpozarowymi, a w szczegoélnosci z:

- instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego,

- instrukcjg techniczno-ruchowg uzytkowanych maszyn i urzadzen,

- sposobami alarmowania w przypadku pozaru,

- rozmieszczeniem i obstugg podrecznego sprzetu gasniczego,

- przewidzianymi sposobami ewakuacji ludzi i mienia w przypadku powstania pozaru g fAsadami postepowania
do czasu przybycia jednostek ratowniczo-gasniczych.
Pracownikom zaktadu ZABRANIA sie:

- uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu w strefach zagrozonych wybuche

- garazowania pojazdéw silnikowych w obiektach i pomieszczeniach do celu nieprzeznaczonych, jezeli
nie oprézniono zbiornikéw paliwa i nie odtgczono na state akumulatora pg
spalania $mieci i odpadkéw w miejscu umozliwiajgcym zapalenie gsiednich obiektéw lub materiatow
palnych,
przechowywania materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0, gl
urzadzen i instalacji, ktorych powierzchnie zewnetrzne mog zewac sie do temperatury powyzej 100°C,
linii kablowych o napieciu powyzej 1 kV, przewodoéw uzie, ych i odgromowych,
uzytkowania elektrycznych urzadzen grzewczych i, kuchenki, podgrzewacze) ustawionych
bezposrednio
na podtozu palnym, z wyjatkiem urzadzen eksp anych zgodnie z warunkami okreslonymi przez
producenta,
stosowania na ostony punktéw swietlnych ma ow palnych, z wyjatkiem materiatéw trudno zapalnych,
jezeli zostang umieszczone w odlegtosci co €j 0,5 m od zardéwki,
instalowania osprzetu instalacji elektrycz ytacznikow, przetagcznikéw, gniazd wtykowych, opraw
oswietleniowych) bezposrednio na podtoz ym, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed
zapaleniem,

naprawy bezpiecznikdow energii elektry
eksploatowania prowizorycznych, us pnych badz przecigzonych instalacji elektrycznych i gazowych,

sktadowania materiatéw palnyc Btuzacych ewakuacji drogach komunikacji ogdlnej oraz sktadowania
jakichkolwiek przedmiotow w ki schodowych i w ich obrebie,

zamykania drzwi ewakuacyjny, gposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe zastosowanie,

ograniczania dostepu do:
e  urzadzen przeciwpog ch, statych i potstatych urzagdzen gasniczych, urzadzen odcigzajacych, instalacji
alarmowych, hydr, , Zaworow i suchych piondw, klap przeciwpozarowych,

pddaszach, w obrebie klatek schodowych i korytarzy oraz innych pomieszczen ogélnie dostepnych,
na tarasach, balkonach i loggiach, materiatéw niebezpiecznych pozarowo, takich jak: gazy palne,
palne
peraturze zaptonu ponizej 55°C, ciata state wytwarzajgce w zetknieciu z wodg lub parg wodng gazy palne,
riaty wybuchowe i pirotechniczne oraz materiaty majace sktonnosci do samozapalenia,
wania podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych niezgodnie z ich przeznaczeniem.
ypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci badZ zagrozenia pozarem nalezy powiadomié przetozonych
asciwe stuzby interwencyjne.

Numer alarmowy Panstwowej Strazy Pozarnej: 998 lub 112

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol




Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego

INSTRUKCJA OGOLNA W PRZYPADKU POWSTANIA POZARU

1. ALARMOWANIE
a. W przypadku powstania pozaru nalezy zachowac spokdj, nie wywotywaé paniki i natych
zaalarmowaé innych pracownikéw okrzykiem ,POZAR! PALI SIE!”, a nastepnie
telefonicznie Straz Pozarng.
Zawiadamiajgc Straz Pozarng nalezy podac:

gdzie sie pali (adres, nazwa obiektu),
co sie pali,
czy istnieje zagrozenie ludzi,

nazwisko i numer telefonu, z ktérego wzywa sie Straz Pozarna.
UWAGA! Stuchawke nalezy odtozy¢ dopiero po potwierdzeniu przyjeg
O powstatym pozarze nalezy ponadto powiadomié:

BARTOSZA ZELEZNEGO - ZASTEPCE BURMISTRZA 604 486

W przypadku zaistnienia potrzeby zawiadomi¢ Pogotowig nkowe, Policje lub inne jednostki.
Podstawowe numery alarmowe:

STRAZ POZARNA 998

POGOTOWIE RATUNKOWE 999

POLICJIA 997 SOTOWIE CIEPLOWNICZE
STRAZ MIEJSKA 986 DGOTOWIE WODOCIAGOWE

LUB 112 - JEDNOLITY NUMER ALAR OBOWIAZUJACY NA TERENIE UNII EUROPEJSKIEJ,
StUZACY
DO POWIADAMIANIA W SYTUACJAGERBAGROZENIA ZDROWIA, ZYCIA LUB MIENIA.

2. POSTEPOWANIE W RAZIE POZAR
Rownoczesnie z alarmowanig alezy natychmiast przystgpi¢ do gaszenia ognia za pomoca
znajdujacego sie w poblizu u pozarniczego (np. gasnice, hydranty) i nies¢ pomoc zagrozonym
osobom.
Do czasu przybycia str3 0zarnej akcjg kieruje kierownik zaktadu lub wyznaczona przez niego

y pozarnej nalezy podporzadkowac sie poleceniom dowddcy przybyiej
bednych informacji.
pbujaca do akcji powinna pamietac, ze:
W pierwszg ejnosci nalezy ratowad ludzi,

U czasie pozaru gromadzi sie u géry pomieszczen — w czasie ewakuowania sie nalezy

pozycje schylong,

taczy¢ doptyw pradu i gazu do pomieszczen objetych pozarem,
olno otwieraé bez koniecznej potrzeby drzwi, okien i innych otworédw w budynkach
Btych pozarem, gdyz sprzyja to rozprzestrzenianiu sie ognia,

e wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem, cieczy palnych i
substancji chemicznych reagujacych z wodg, np. karbidu, sodu, potasu i innych,

nalezy usuwac z zasiegu ognia materiaty palne, a w szczegdlnosci butle z gazami technicznymi,
naczynia z cieczami palnymi, cenne maszyny i wazne dokumenty,

umiejetne stosowanie srodkdéw gasniczych umozliwia szybkie ugaszenie pozaru.

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol




Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

INSTRUKCJA PRZECIWPOZAROWA
DLA KOTLOWNI GAZOWE)

Nalezy przeprowadzaé okresowe konserwacje kotta i palnika oraz urzadzen zasilaj

Zakaz wykonywania prowizorycznych napraw urzadzen kotta, instalacji ele ny i gazowej
oraz armatury sterujacej.

Zakaz uruchamiania kotta w przypadku niesprawnej wentylacji oraz ciag lin, a podczas pracy
kottowni nie ogranicza¢ wentylacji i odprowadzania spalin.

Zwracac szczegdlng uwage na szczelnos$é potgczen kotta z i j3 gazowa i przewodami
odprowadzania spalin.

Przeprowadza¢ okresowe przegladu instalacji gazowej i pr dow spalinowych.

Nie przechowywa¢ w kottowni zadnych zbednych atéw, w szczegdlnosci materiatéw
palnych.

Zakaz sprawdzania szczelnosci instalacji gazowe; j pmatyki, przy pomocy otwartego ognia.

W przypadku samoczynnego, awaryjnego w ®nia kotta, przed ponownym uruchomieniem

otoczenie.

. W kazdej sytuacji ay

la gasnicze podejmowac tylko wtedy, gdy sg one bezpieczne.

{IEPRZESTRZEGANIE PRZEPISOW NINIEJSZEJ INSTRUKCJI PRZECIWPOZAROWEJ MOZE POCIAGAC ZA
SOBA KONSEKWENCJE KARNE | PRZEWIDZIANE KODEKSEM PRACY
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Zatgcznik nr 17

Protokdt zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

Nazwa i okredlenie budynku - pomieszczenia i miejsca, w ktérym przewiduje sie wykonywanie prac
niebezpiecznych pozarowo

Okresli¢ wiasciwosci pozarowe materiatéw palnych wystepujacych na terenie prac niebezpiecznych pozarowo, czy
jest zagrozenie wybuchem

Rodzaj elementéw budowlanych (zapalnos$é) wystepujgcych w danym budynku, pomieszczeniu lub rejonie
przeprowadzanych prac niebezpiecznych pozarowo

Sposdb zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska urzadzenia itp. na okres
wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo

Osoba(y) odpowiedzialne za catoksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego toku prac
niebezpiecznych pozarowo

Osoba(y) odpowiedzialne za nadzér nad stanem bezpieczenistwa pozarowego w toku wykonywania prac
niebezpiecznych pozarowo

PODPISY CZLONKOW KOMISJI

Osrodek Ustug i Szkolert Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego

Zakgcznik 18

2 l-._%
2

SEZKOLA ASPIRANTOW
PANSTWOWE] STRAZY POZARNE]
(piecze¢ podtuina WIH«‘I)‘Z)MNJ&L{{) szkolenie)

ZASWIADCZENIE
o ukonczeniu szkolenia

Blazej Jerzy Krol
(imig/imiona i nazwisko)
urodzony(-na) dnia 10 marca 1974 r.
w Sremie woj. wielkopolskie
ukonczyl(a) szkolenie aktualizujace inspektorow ochrony przeciwpozarowej

zorganizowane wedlug programu

szkolenia inspektoréw ochrony przeciwpozarowej ( szkolenie aktualizujgce )
z dnia 28 sierpnia 2012 r.

w okresie od dnia 15.11.2017 r. do dnia 17.11.2017 r.
przez Szkole Aspirantéw Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu

Zaswiadczenie wydano na podstawie art. 4a ust. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej ( Dz. U. z2009 r. Nr 178, poz. 1380, z p6zn. zm.).

Uprawnienia zachowujg wazno$¢ przez 5 lat od dnia wystawienia niniejszego za$wiadczenia.

Poznan, dnia 17 listopada 2017 r.

p.o.KOl\l/!/ENDANT

Nr SIOPA.55.2017.5.19 v 3
" Jan Koldej

(podpis i pieczgé osoby upowaznionej
przez podmiot prowtdzqcy szkolenie)

Osrodek Ustug i Szkoleri Bhp i Ppoz. mgr. Btazej Krol
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