ZARZADZENIE NR 12/2018
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 24 wrzesnia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie rejestracji i wysylki dokumentow
oraz sposobu wykonywania niektorych czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miejskim w Sremie

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia
8 marca 1990 r. (Dz. U. 22018 r. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432),
wzwigzku z§ lust. 31§ 2 instrukcji kancelaryjnej oraz w zwigzku z §
10 instrukcji archiwalnej, stanowigcymi odpowiednio zalaczniki nr 1 i nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.1 W § 14 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

"4. Kompletna dokumentacja zwigzana z wdrazaniem i finansowaniem
projektow wspotinansowach ze $rodkéw unijnych podlega archiwizacji
zgodnie zinstrukcja kancelaryjna 1jednolitym rzeczowym wykazem akt
organdéw gminy i zwigzkow miedzygminnych oraz urzedow obstugujacych te
organy 1izwigzki, ktore stanowig zataczniki nr 112 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych, z zastrzezeniem i1z
okres przechowywania dokumentacji zwigzane] zrealizacja projektow
wspotfinansowanych ze Srodkow zewnetrznych, w szczegolnosci z funduszy
Unii Europejskiej, nie moze by¢ krotszy niz termin przechowywania
dokumentacji okreslony w umowie o dofinansowanie."

2. W § 17, ust. 1 otrzymuje brzmienie:

"1. Archiwum zakladowe przyjmuje akta z komoérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Sremie w terminie od stycznia do czerwca danego roku,
zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Sekretarza Gminy.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Srem.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Adam LewandowsKki
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