ZARZADZENIE NR 14/2024
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 14 sierpnia 2024 r.
W sprawie sposobu postepowania z przyrzagdami pomiarowymi w Urzedzie
Miejskim w Sremie
Na podstawie art.33 ust.3i5 ustawy osamorzadzie gminnym z dnia

8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 609, 721) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania opis sposobu postepowania
z przyrzgdami pomiarowymi w Urzedzie Miejskim w Sremie stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Srem,
a zobowigzani do jego przestrzegania sg wszyscy pracownicy korzystajacy
z przyrzgddéw pomiarowych wymienionych w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 14/2024
Kierownika Urzedu z dnia 14 sierpnia 2024 .

SPOSOB POSTEPOWANIA Z PRZYRZADAMI POMIAROWYMI W URZEDZIE
MIEJSKIM W SREMIE

Urzad Miejski w Sremie posiada nastepujace urzadzenia stuzace do pomiardw:

- waga Axis B2000D -szt. 1
- termohigrometry -szt. 9
- cyfrowy odlegtosciomierz laserowy DLE 150 -szt. 1
- drogomierz -szt. 1
- niwelator optyczny NEDO E24 -szt. 1
- fata teleskopowa NESTLE -szt. 1
Nazwa Typ Numer Ksiega Sposoéb Status
inwentarzowa | sprawdzania
waga Axis 6661 ums legalizacja co cecha
B2000D Dz.XII-41 2 lata identyfikacyjna
termohigrometr zgodnie zapis
z instrukcja w zeszycie
obstugi pomiardéw
cyfrowy DLE150 | ---------- UMS wzorcowanie Swiadectwo
odlegtosciomierz Dz.XI-8 co 3 lata wzorcowania
laserowy
drogomierz umMs wzorcowanie $wiadectwo
Dz.XII-70 co 3 lata wzorcowania
niwelator NEDO | L48480 umMs wzorcowanie Swiadectwo
optyczny E-24 Dz.XIl-68-69 co 3 lata wzorcowania
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tata NESTLE | 314500 umMs wzorcowanie Swiadectwo
teleskopowa Dz.XII-11 co 3 lata wzorcowania

1. Do poprawnego naliczania optat pocztowych za wysytang
korespondencje z Urzedu Miejskiego w Sremie stuzy waga Axis B2000D.

Listy umieszcza sie na wadze, a wynik pomiaru odczytuje sie na jej
wyswietlaczu. Na postawie pomiaru masy listu ustala sie wartos¢ optaty
pocztowej. Wada Axis poddawana jest legalizacji celem uzyskania
prawidtowych doktadnosci pomiaru.

Urzadzenie pomiarowe — waga Axis B2000D uzytkowana jest zgodnie
z instrukcjg obstugi.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w wazeniu lub uszkodzenia
wagi nalezy:
- zaprzestac wazenia listow,
- podjgé¢ dziatania zmierzajagce do usuniecia awarii poprzez
powiadomienie serwisu.

Korespondencja do czasu naprawienia wagi, powinna by¢ wazona
w Urzedzie Pocztowym w Sremie. Z chwilg usuniecia awarii, wage nalezy
podda¢ legalizacji.

2. Urzadzeniem stuzagcym do pomiardw temperatury i wilgotnosci
w pomieszczeniach archiwalnych jest termohigrometr. Urzadzenie to
jest zainstalowane w tych pomieszczeniach w miejscu widocznym
i tatwo dostepnym.

Wymagane parametry srodowiska zostaty okreslone w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz
w Rozporzadzeniu  Ministra  Kultury w  sprawie  warunkdéw
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéow.

Parametry s3 odczytywane codziennie i zapisywane w zeszytach
pomiarow przez pracownikéw odpowiedzialnych za pomieszczenia
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archiwalne. W przypadku stwierdzenia, ze parametry odczytane nie
odpowiadajg wymaganym, nalezy podjgé¢ dziatania zmierzajgce do
osiggniecia prawidtowych warunkéw wilgotnosci i temperatury.

Termohigrometry uzytkowane sg zgodnie z instrukcjg obstugi.

Dla utrzymania dokfadnosci wskazan, dwa razy w roku tj. na koniec
| oraz Il pétrocza, termohigrometr nalezy sprawdzié, postepujac zgodnie
z zasadami podanymi w instrukcji obstugi. Sprawdzenie
termohigrometru odnotowuje sie w zeszycie pomiardw.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w pracy termohigrometru
lub jego uszkodzenia, nalezy podjgé¢ dziatania zmierzajgce do jego
naprawy, a zaistniate zdarzenie odnotowac w zeszycie pomiardw.

3. Urzadzeniem stuzgcym do mierzenia odlegtosci, wysokosSci odstepow
ido obliczania powierzchni oraz pojemnosci jest cyfrowy
odlegtosciomierz laserowy DLE 150, ktéry podlega wzorcowania celem
uzyskania prawidtowych doktadnosci pomiaru. Urzagdzenie jest uzywane
przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sremie m.in. do sprawdzenia
zgodnosci danych wykazanych w informacji podatkowej ze stanem
faktycznym.

Urzadzenie jest uzywane zgodnie z instrukcjg obstugi.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w pracy urzadzenia
podejmuje sie dziatania naprawcze poprzez usuniecie btedéw lub
naprawe urzadzenia. W przypadku naprawy, naprawe powinien
przeprowadzi¢ autoryzowany serwis producenta urzgdzenia. Do czasu
usuniecia btedow lub naprawy wstrzymuje sie wykonywanie pomiardow.

4. Urzadzeniem stuzgcym do pomiaru dtugosci i szerokosci na réwnym
terenie, gtéwnie do pomiarédw drogowych jest drogomierz (koto
pomiarowe), podlegajgcy wzorcowaniu celem uzyskania prawidtowych
doktadnosci pomiaru.

Urzadzenie jest uzywane przez pracownikdw Urzedu Miejskiego
w Sremie do okreélania przedmiaréw na zamdwienia publiczne.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w pracy drogomierza
podejmuje sie dziatania naprawcze poprzez usuniecie btedéw. Do czasu
ich usuniecia wstrzymuje sie wykonywanie pomiarow.

5. Urzadzeniem stuzgcym do pomiaréw réznicy wysokosci pomiedzy
punktami pomiarowymi jest niwelator optyczny NEDO E-24,
podlegajgcy wzorcowaniu celem uzyskania prawidtowych doktadnosci
pomiaru.

Urzadzenie jest uzywane przez pracownikow Urzedu Miejskiego
w Sremie zgodnie z zastosowaniem.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w pracy niwelatora
podejmuje sie odpowiednie dziatania naprawcze. Do czasu ich usuniecia
wstrzymuje sie wykonywanie pomiarow.

6. Innym urzadzeniem stuzagcym do pomiardw roznicy wysokosci
pomiedzy punktami pomiarowymi jest fata teleskopowa NESTLE,
podlegajgca wzorcowaniu celem uzyskania prawidtowych dokfadnosci
pomiaru.

Urzadzenie jest uzywane przez pracownikow Urzedu Miejskiego
w Sremie zgodnie z zastosowaniem.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w pracy faty niwelacyjnej
podejmuje sie odpowiednie dziatania naprawcze. Do czasu ich usuniecia
wstrzymuje sie wykonywanie pomiarow.

Id: 3041B8CD-A86B-4E21-AABA-EB3A2D5FAFO1. Przyjety Strona 4



	ZARZĄDZENIE NR 14/2024 KIEROWNIKA URZĘDU z dnia 14 sierpnia 2024 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	Zalacznik 1


