ZARZADZENIE NR 21/2024
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

w sprawie sposobu organizacji procesu egzekucji wierzytelnosci gminy
w Urzedzie Miejskim w Sremie

Na podstawie art.33 ust.3i5 ustawy osamorzadzie gminnym z dnia
8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 1465) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania opisy sposobu organizacji procesu
egzekucji wierzytelnosci gminy Srem w Urzedzie Miejskim w Sremie
stanowigce zatgczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) egzekucja administracyjna naleznosci pienieznych - zatacznik nr 1;

2) egzekucja administracyjna naleznosci o charakterze niepienieznym -
zatgcznik nr 2;

3) egzekucja naleznosci cywilnoprawnych - zatacznik nr 3.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Pionu Audytu
i Kontroli Urzedu Miejskiego w Sremie, a zobowiazani do jego przestrzegania
S3 WsSzyscy pracownicy przeprowadzajacy iuczestniczacych w procesie
egzekucji wierzytelnoéci gminy Srem w Urzedzie Miejskim w Sremie.

§ 3. Zarzagdzenie wchodzi wzycie zdniem podpisania zmoca
obowigzywania od 13 lipca 2024 r.

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski

Id: 0275AF30-F873-4453-B211-DF2BF9C6CBC3. Przyjety Strona 1



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 21/2024

Kierownika Urzedu z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

Opis sposobu organizacji procesu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych

w Urzedzie Miejskim w Sremie

Schemat graficzny

Opis postepowania

START

A 4

Wystawienie upomnienia do zaptaty naleznosci

PAK

Bez zbednej zwtoki

Czy
uregulowano
dtug?

y

KONIEC

=
=

A 4

Wystawienie tytutu
wykonawczego

PAK

Bez zbednej zwtoki

1. Zasady, tryb i terminy

poszczegdlnych czynnosci w egzekucji

administracyjnej okreslajg przepisy,

w szczegolnosci:

— Ustawa o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

— Kodeks postepowania
administracyjnego.

— Ordynacja podatkowa.

— Ustawa o ksiegach wieczystych
i hipotece.

— Prawo upadtosciowe.

2. Wykaz optat, ktére podlegaja
egzekucji administracyjnej zawierajg
zatgczniki nr 1 i nr 2 do opisu sposobu
organizacji procesu egzekucji
administracyjnej naleznosci
pienieznych.

3. START procesu egzekucji pienieznej
oznacza ustalenie zalegtosci na koncie
dtuznika. Pracownik odpowiedzialny
za wystanie upomnienia korzysta

z programu ksiegowego

i na jego podstawie monitoruje
zalegtosci i sporzadza upomnienie.
Wystawienie upomnienia nastepuje
po potwierdzeniu przez pracownika
PFG ewidenc;ji wszystkich operacji
gospodarczych dotyczacych okreslonej
naleznosci gminy na dany dzien.

W przypadku egzekucji
administracyjnej optaty dodatkowej
za parkowanie w Strefie Ptatnego
Parkowania w pierwszej kolejnosci
ustala sie uzytkownika pojazdu
korzystajac z danych CEPiK

oraz informacji pozyskanych od firm
Swiadczacych ustugi leasingu
pojazddw.

4. W przypadku, gdy kwota naleznosci
pienieznych jest nizsza niz
dziesieciokrotnos¢ kosztow
upomnienia, upomnienie wystawiane
jest minimum raz w roku.
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Opis sposobu organizacji procesu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych
w Urzedzie Miejskim w Sremie

Schemat graficzny

Opis postepowania

l

Przekazanie tytutu
wykonawczego
do wiasciwego Urzedu
Skarbowego

PAK

A 4

Monitorowanie procesu
egzekucyjnego
i zawiadamianie
odpowiednich organéw
egzekucyjnych,
np. Urzedu Skarbowego,
Komornika, ZUS
0 zmianach
wptywajacych na
wysoko$¢ zalegtosci
objetych tytutem
wykonawczym

PAK

Czy
ztozono
zarzuty?

TAK

A

Zajecie stanowiska
W sprawie

PAK

NIE

5. Dla dtuznikéw, u ktérych zachodzi
uzasadniona obawa, ze zalegtos¢ nie
bedzie wyegzekwowana wystawia sie
dalszy tytut wykonawczy. Nastepnie
wystepuje sie do wiasciwego organu
egzekucyjnego celem uzyskania
informac;ji o dacie nadania klauzuli

o skierowaniu tytutu wykonawczego
do egzekucji. Na jego podstawie
dokonuje sie zabezpieczenia naleznosci
poprzez wpis hipoteki przymusowe;j.

6. W przypadku ukazania sie

w Monitorze Sagdowym

i Gospodarczym ogtoszenia o upadtosci
dtuznika, wobec ktérego prowadzone
jest postepowanie egzekucyjne

w administracji pracownik PAK
dokonuje zgtoszenia zalegtosci
syndykowi za posrednictwem

systemu teleinformatycznego.

7. W przypadku dtuznikéw majgcych
jednoczesnie wierzytelnosci wobec
gminy wtasciwy pion przekazuje

do PAK wykaz takich oséb z wnioskiem
o podjecie dziatan windykacyjnych,

z wyjatkiem potracen na wniosek

lub z urzedu.
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w Urzedzie Miejskim w Sremie

Opis sposobu organizacji procesu egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych

Schemat graficzny

Opis postepowania

Czy
whiesiono
zazalenie?

—
>
~
=2

Czy egzekucja
jest
skuteczna?

—
>
=~
=z
m

A\ 4 y
Przekazanie sprawy Informacja do Urzedu
do SKO Skarbowego
PAK PAK

Czy
egzekucja
jest
skuteczna?

TAK NIE

A 4

Woystgpienie do sadu celem zabezpieczenia
naleznosci poprzez wpis hipoteki
przymusowej / ponowne wszczecie egzekucji
przed uptywem terminu przedawnienia /

w przypadku braku mozliwosci zabezpieczenia

naleznosci odpisanie po uptywie terminu
przedawnienia/w przypadku zgonu
przeniesienie odpowiedzialnosci podatkowej
na spadkobiercéw / inne

PAK

A

#/KO_NIEC

8. W przypadku
nieskutecznej egzekucji
Burmistrz Sremu

na wniosek pracownika
PAK podejmuje decyzje
o dalszym toku
postepowania, np.

o wystgpieniu do sadu

w celu zabezpieczenia
naleznosci poprzez wpis
hipoteki przymusowej,

0 ponownym wszczeciu
egzekucji przed uptywem
terminu przedawnienia
lub w przypadku braku
mozliwosci zabezpieczenia
naleznosci o odpisaniu
po uptywie terminu
przedawnienia.

9. W przypadku Smierci
dtuznika zastosowanie

ma zataczniki nr 3

do opisu sposobu
organizacji procesu
egzekucji administracyjnej
naleznosci pienieznych.

10. KONIEC procesu
egzekucji pienieznej
oznacza, ze zalegtosc
zostata uregulowana,
umorzona lub odpisana
w przypadku

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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PODATKI | OPLATY LOKALNE
(POBIERANE NA PODSTAWIE PRZEPISOW USTAWY O PODATKACH | OPLATACH LOKALNYCH)

Zatgcznik Nr 1

do Opisu sposobu

organizacji procesu

egzekucji administracyjnej
naleznosci pienieznych

w Urzedzie Miejskim w Sremie

Lp. Wyszczegodlnienie podatkow i okreslenie wymiaru | ewidencje ksiegowa | egzekucje naleznosci z
optat lokalnych podatku i optaty wplywow z tytutu tytutu podatku i
podatku i optaty opfaty
Program Oznaczenie Program Oznaczenie Program Oznaczenie @
komputerowy pionu komputerowy pionu komputerowy pionu ;
1 {Podatek od nieruchomosci POGRUN+ PFG WIP+ PFG WIP+ PAK g
o
(=
2 i{Podatek rolny POGRUN+ PFG WIP+ PFG WIP+ PAK o
Qo
=]
3 iPodatek lesny POGRUN+ PFG WIP+ PFG WIP+ PAK \3
N7
o
4  Podatek od srodkéw transportowych POST+ PFG WIP+ PFG WIP+ PAK 5
5 iOpfata od posiadania psa REJ+ PFG WIP+ PFG WIP+ PAK %
6 iOptata targowa PRK WIP+ PFG WIP+ PAK z

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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Zatagcznik Nr 2
do Opisu sposobu organizacji

procesu egzekucji administracyjnej

naleznosci pienieznych
w Urzedzie Miejskim w Sremie

POZOSTALE OPLATY PUBLICZNOPRAWNE NA RZECZ GMINY

Lp. Wyszczegélnienie optat okreslenie wymiaru id ksiggowa kucje naleznosci z
podatku i optaty wplywow z tytutu tytutu podatku i
podatku i optaty optaty
Program Oznaczenie Program Oznaczenie Program Oznaczenie
komputerowy pionu y pionu owy pionu
1 |Opfata skarbowa WIP+ PFG WIP+ PFG WIP+ PAK
2 |Optata za gospodarowanie odpadami GOK+ PRK WIP+ PFG WIP+ PAK
komunalnymi
3 |Optata dodatkowa za parkowanie pojazdu EXEK Projekt FKB+ PFG EXEK PAK
w Strefie Ptatnego Parkowania Parking EXEK PAK
4 |Opfata za zajecie pasa drogowego REJ+ PRI WIP+ PFG WIP+ PAK
5 |Optata adiacencka (z tytutu wzrostu REJ+ PSG WIP+ PFG WIP+ PAK
warto$ci nieruchomosci spowodowanych
ich podziatem)
6 |Optata planistyczna PPS WIP+ PFG WIP+ PAK
7 |Optata za usuniecie drzewa lub krzewu REJ+ PRK WIP+ PFG WIP+ PAK
8 |Kara za uszkodzenie, zniszczenie lub PRK WIP+ PFG WIP+ PAK
usuniecie drzewa lub krzewu bez
wymaganego zezwolenia
9 |Opfata za udostepnianie informacji o PPS WIP+ PFG WIP+ PAK
Srodowisku
10 [Optata za zmniejszenie naturalnej retencji PPS WIP+ PFG WIP+ PAK
terenowej
11 |Optaty uiszczanej na rachunek organu PAK WIP+ PFG WIP+ PAK
podatkowego za udostepnienie informacji
komornikom sagdowym
12 |Opfata za wydanie zezwolenia na sprzedaz PAO WIP+ PFG WIP+ PAK
napojéw alkoholowych, w tym optata
dodatkowa (kara)
13 |Optata za wydanie wtdrnika karty PEU FKB+ PFG PAK
rabatowej "Rodzina3+"
14 |Opfata za wydanie dodatkowej formy PEU FKB+ PFG PAK
(tradycyjna lub elektroniczna) Karty Duzej
Rodziny ©
15 |Zwrot w catosci lub w cze$ci udzielonej PEU, PRK, FKB+ PFG PAK E
dotacji na realizacje zadania publicznego PSO, PPS ‘g.
16 |Optata za udzielenie licencji od kazdego PRK FKB+ PFG PAK g
pojazdu samochodowego na obszar gminy %
dla okresu waznosci licencji w zaleznosci 3
od okresu (od 1 roku do 5 lat) ig
17 |Opfata za wydanie zezwolenia na PRK FKB+ PFG PAK £
wykonywanie przewozdéw regularnych w %
krajowym transporcie drogowym od z
kazdego pojazdu samochodowego na
obszar gminy dla okresu waznosci licencji
w zaleznos$ci od okresu (od 1 roku do 5 lat)
18 |[Optata za wydanie zezwolenia na PRK FKB+ PFG PAK
wykonywanie przewozdéw regularnych
specjalnych w krajowym transporcie
drogowym od kazdego pojazdu
samochodowego na obszar gminy dla
okresu waznosci licencji w zaleznosci od
okresu (od 1 roku do 5 lat)
19 |Koszty transportu, utrzymania i PRK FKB+ PFG WIP+ PAK
koniecznego leczenia zwierzecia
odebranego czasowo wtascicielowi lub
opiekunowi na podstawie przepisow
ustawy o ochronie zwierzat
20 |Opfata dodatkowa w przypadku ztozenia PSO FKB+ PFG PAK
whniosku o zawarcie zwigzku matzenskiego
poza lokalem USC
21 |Optata za udostepnienie danych PSO FKB+ PFG PAK
osobowych z rejestru dowoddw osobistych
22 |Opfata za udostepnienie danych PSO FKB+ PFG PAK
osobowych z rejestru mieszkaricéw oraz
rejestru PESEL
23 |Optata za wydanie formularzy PSO FKB+ PFG PAK
wielojezycznych
24 |Optaty powstate w wyniku prowadzenia
- L PAK wip+ PFG wip+ PAK
egzekucji o charakterze niepienieznym

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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Zatacznik Nr 3 do Opisu sposobu
organizacji procesu egzekucji administracyjnej

naleznosci pienieznych w Urzedzie Miejskim w Sremie

Postepowanie spadkowe

Schemat graficzny

Opis postepowania

START

\ 4

Powziecie informacji o zgonie

Pracownik merytoryczny

Bez zbednej zwtoki

A 4

Ustalenie potencjalnych spadkobiercéw

Pracownik merytoryczny

Bez zbednej zwtoki

A 4

Wezwanie potencjalnych spadkobiercéw do
ztozenia wyjasnien co do przeprowadzenia
sprawy spadkowe;j

Pracownik merytoryczny

Bez zbednej zwtoki

A 4 A 4 \ 4
Ztozenie Ztozenie Brak
oswiadczenia oswiadczenia o oswiadczenia
0 przeprowadzeniu nieprzeprowadzeniu (brak reakgcji
sprawy spadkowe;j sprawy spadkowej na wezwanie)
przez spadkobierce przez spadkobierce

A 4

Dostarczenie do Urzedu
prawomocnego postanowienia
o stwierdzeniu nabycia spadku

lub notarialnego aktu
poswiadczenia dziedziczenia

1. Postepowanie spadkowe
regulujg nastepujgce przepisy:

- Kodeks cywilny.

- Kodeks postepowania cywilnego.

2. START procesu zmierzajgcego
do przeprowadzenia sprawy
spadkowej nastepuje

W momencie powziecia

przez pracownika merytorycznego
informacji o zgonie.

3. W otrzymanej informacji

o0 zgonie powinny by¢ zawarte
dane dotyczace z jakiego tytutu
zmarty posiada wobec Gminy
zobowigzania.
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Postepowanie spadkowe

Schemat graficzny Opis postepowania

4. Przed przekazaniem
sprawy do BP, pracownik
v v pionu merytoczynego
TAK ustala dane osobowe
przynajmniej jednego

=z
m

v v .
z potencjalnych
) Przekazanie sprawy spadkobiercow
v do BP (imie, nazwisko, aktualny
. i adres zamieszkania),
Wystap|e.n|e do Sadu Iul? potencjalnego celem umoszliwienia
spadkobiercy z zapytaniem czy zostato . .
- zainicjowania
wydane prawomocne postanowienie )
i przestanie jego odpisu lub aktu pOStepOW?h'a
poswiadczenia dziedziczenia przed wtasciwym sadem.

Pracownik merytoryczny

nie wczesniej niz po 180 dniach
od ztozenia oswiadczenia

v v

Uzyskano Nie uzyskano
postanowienie postanowienia
lub akt lub aktu —
poswiadczenia poswiadczenia
dziedziczenia dziedziczenia

y

Woystgpienie do USC o wymagane
dokumenty (odpisy, zaswiadczenia
z rejestru stanu cywilnego)

BP

30 dni

Wystgpienie
z wnioskiem
o petnomocnictwo

BP
30 dni

l

Przygotowanie
petnomocnictwa

Sekretariat
do 7 dni
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Postepowanie spadkowe

Schemat graficzny

Opis postepowania

Przygotowanie wniosku
do s3du o stwierdzenie
nabycia spadku

BP
do 30 dni

y

Uzyskanie
prawomocnego
postanowienia
o stwierdzeniu
nabycia spadku

v y

Poinformowanie komérek
merytorycznych

\ 4

BP/Pion merytoryczny
do 14 dni

A 4

KONIEC

5. Po otrzymaniu
informacji z BP lub pionu
merytorycznego

0 prawomocnym
postanowieniu o nabyciu
spadku komérki
merytoryczne
odpowiedzialne

za naliczanie danej
optaty/podatku
podejmujg odpowiednie
czynnosci celem
przeniesienia praw

i obowigzkow

na nastepcéw prawnych,
co jest réwnoznaczne

z koricem procesu
przeprowadzenia sprawy
spadkowe;j.

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 21/2024
Kierownika Urzedu z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

Opis sposobu organizacji procesu egzekucji administracyjnej
o charakterze niepienieznym w Urzedzie Miejskim w Sremie
Schemat graficzny Opis postepowania

1. Zasady, tryb i terminy
START poszczegdlnych czynnosci
w egzekucji administracyjnej

naleznosci o charakterze

A 4 s
niepienieznym okreslaja
Przekazanie sprawy wraz z cata dokumentacja w szczegdlnosci przepisy:
do PAK — Ustawa o postgpowaniu
komérka merytoryczna egzekucyjnym
Bez zbednej zwioki w administracji.
— Kodeks postepowania
v administracyjnego.
Wystawienie upomnienia do wykonania $wiadczenia 2. START procesu egzekucji
administracyjnej naleznosci
PAK o charakterze niepienieznym
oznacza otrzymanie
Bez zbednej zwtoki dokumentacji dotyczacej

niewywigzania sie przez
zobowigzanego

ze $wiadczenia okreslonego
decyzjg. Na tym etapie
pracownik PAK dokonuje
analizy sprawy i zapoznaje sie
Z przepisami prawa.

Czy wykonano
obowigzek? 3. Wykonanie obowigzku
okreslonego decyzjg oznacza
spetnienie swiadczenia

wraz z zaptatg kosztow

upomnienia przed

wystawieniem tytutu
v y wykonawczego.
TAK NIE
\ 4

Wystawienie tytutu
wykonawczego wraz z nadaniem
klauzuli o skierowaniu go do
egzekucji
PAK
Bez zbednej zwtoki

A 4

Doreczenie odpisu tytutu
wykonawczego wraz z
odpowiednim
postanowieniem
okreslajgcym zastosowany
srodek egzekucyjny
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Opis sposobu organizacji procesu egzekucji administracyjnej
o charakterze niepienieznym w Urzedzie Miejskim w Sremie

Schemat graficzny

Opis postepowania

Czy ztozono
zarzuty/zazalenie?

NIE

A 4

Zajecie stanowiska
W sprawie

PAK

do 7 dni

Czy wykonano
obowigzek?

TAK

NIE

Czy
wykonano
obowigzek?

=
m

Czy ztozono
odwotanie?

\ 4

Zastosowanie $rodka
egzekucyjnego
wskazanego w tytule
wykonawczym

4. Przed wystawieniem
tytutu wykonawczego
nastepuje analiza
Srodkow egzekucyjnych,
ktére s3 odpowiednie
do zastosowania w danej
sprawie:

- grzywna w celu
przymuszenia;

- wykonanie zastepcze;
- odebranie rzeczy
ruchomej;

- odebranie
nieruchomosci;
oproznienie lokalu i
innych pomieszczen;

- przymus bezposredni.
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Opis sposobu organizacji procesu egzekucji administracyjnej
o charakterze niepienieznym w Urzedzie Miejskim w Sremie

Schemat graficzny

Opis postepowania

TAK NIE [

A 4

Przekazanie sprawy do SKO

PAK

do 7 dni

Umorzenie
postepowania
egzekucyjnego P

v

PAK

Bez zbednej zwtoki

Poinformowanie komdrek
merytorycznych o zakoriczeniu
postepowania egzekucyjnego
PAK

Bez zbednej zwtoki

A

A 4

KONIEC

5. Koszty powstate w toku
egzekucji ponosi wierzyciel,
ktérymi nastepnie jest
obcigzany zobowigzany.
Brak ich dobrowolnego
uregulowania spowoduje
ich $ciggniecie w trybie
egzekucji naleznosci
pienieznych

6. KONIEC procesu egzekucji
naleznosci o charakterze
niepienieznym oznacza,

ze obowigzek okreslony
przez komorke
merytoryczng w decyzji
zostat wykonany.

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski

Id: 0275AF30-F873-4453-B211-DF2BF9C6CBC3. Przyjety

Strona 3



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 21/2024

Kierownika Urzedu z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

Opis sposobu organizacji procesu egzekucji nalezno$ci cywilnoprawnych
w Urzedzie Miejskim w Sremie

Schemat graficzny

Opis postepowania

START

A 4

Wystawienie wezwania do spetnienia
Swiadczenia po uptywie terminu wymagalnosci

PFG/komdrka merytoryczna

Bez zbednej zwtoki

Czy
uregulowano
dtug?

TAK NIE

\ 4

KONIEC h 4

Przekazanie wezwania do BP
wraz z pismem przewodnim

PFG/komorka merytoryczna

Bez zbednej zwtoki

A 4

Wystgpienie do odpowiedniej
komérki merytorycznej
o udostepnienie dokumentéw
niezbednych do prowadzenia
egzekucji

BP
dol4 dni

—

1. Szczegdtowe zasady, tryb

i terminy poszczegdlnych czynnosci

w egzekucji naleznosci

cywilnoprawnych okreslajg

w szczegolnosci przepisy:

— Kodeks postepowania cywilnego.

— Ustawa o ksiegach wieczystych
i hipotece.

— Prawo upadtosciowe.

— Ustawa o Krajowym Rejestrze
Sadowym.

— Ustawa o komornikach sgdowych
i egzekucji.

2. Wykaz optat, ktore podlegaja
egzekucji cywilnoprawnej zawiera
zatgczniki nr 4 do przedmiotowe;j
procedury.

3. START procesu egzekucji oznacza
ustalenie zalegtosci

na koncie dtuznika. Pracownik Pionu
Zarzadzania Finansami Gminy
odpowiedzialny

za wystanie wezwania korzysta

z programu ksiegowego

i na jego podstawie monitoruje
zalegtosci i wysyta wezwania.

4. PFG po przekazaniu sprawy

do BP winien przekazywac

na biezaco, bez zwtoki wszelkie
informacje o biezgcym stanie sprawy,
w szczegolnosci

o dobrowolnym spetnieniu
Swiadczenia, upadtosci, zgonie,
ztozeniu wniosku

0 zastosowanie ulgi oraz jego
rozstrzygnieciu itp.
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Opis sposobu organizacji procesu egzekucji naleznosci cywilnoprawnych

w Urzedzie Miejskim w Sremie

Schemat graficzny

Opis postepowania

!

z

p

p

Wystapienie

o petnomocnictwo

dokumentacji

whnioskiem

oprzedzone
oceng
rzedtozonej

BP
do 30 dni

v

Przygotowanie
petnomocnictwa

Sekretariat

do 7 dni

\ 4

wraz

Przygotowanie pozwu

i wystapienie do sgdu

z zatgcznikami

| instancji

BP

do 30 dni

Czy orzeczenie
jest korzystne?

TAK

NIE

Zastosowanie
srodka
zaskarzenia

5. Opfaty sgdowe lub komornicze
uiszcza PFG na wniosek BP.

6. . Dokumenty wypozyczone

z komérki merytorycznej nalezy
zwrdcic najpodzniej

po zakonczeniu postepowania
sagdowego.

7. Pracownik BP dokonuje oceny
przedtozonej dokumentacji

w oparciu o obowigzujace przepisy.
W sytuacji, gdy wystagpienie

do Sadu nie jest zasadne, pracownik BP
sporzgdza pisemng opinie na ten
temat i przekazuje

ja niezwtocznie do PFG oraz pionu
odpowiedzialnego

za zobowigzanie

wraz z wypozyczonymi dokumentami.

8. Decyzje o zastosowaniu lub
niezastosowaniu $rodka zaskarzenia
podejmuje Burmistrz Sremu w oparciu
o przedtozong opinie przez pracownika
BP.
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w Urzedzie

Miejskim w Sremie

Opis sposobu organizacji procesu egzekucji naleznosci cywilnoprawnych

Schemat graficzny

Opis postepowania

Czy orzeczenie

jest
korzystne?

TAK

Spetnienie
zobowigzania
przez
dtuznika

TAK NIE

Y
KONIEC Wystgpienie do sadu

celem uzyskania
klauzuli
wykonalnosci

BP

do 30 dni

y

Wystapienie
z wnioskiem
egzekucyjnym
do komornika

BP

do 30 dni

—

9. Orzeczenia sadowe
oraz informacje

o wysokosci pozostatych
kosztow BP przesyta
pracownikowi PFG
elektronicznie.

10. O ztozeniu wniosku

o wszczecie egzekucji

z nieruchomosci decyduje
Burmistrz Sremu

na podstawie pisma
przygotowanego

przez pracownika BP,

za wyjatkiem

przytaczenia sie

do postepowania
egzekucyjnego

z nieruchomosci
bedgcego w toku.

O niecelowosci wszczynania
egzekucji BP informuje
Burmistrza Sremu i PFG,

a Burmistrz Sremu
podejmuje decyzje

o dalszym toku
postepowania.

Id: 0275AF30-F873-4453-B211-DF2BF9C6CBC3. Przyjety

Strona 3



Opis sposobu organizacji procesu egzekucji naleznosci cywilnoprawnych

w Urzedzie Miejskim w Sremie

Schemat graficzny

Opis postepowania

Czy egzekucja
jest
skuteczna?

| ]

Woystgpienie do sadu o ustanowienie
hipoteki przymusowej / ponowne
wszczecie egzekucji przed uptywem
terminu przedawnienia / umorzenie
na podstawie uchwaty RM/ w przypadku
zgonu po otrzymaniu prawomocnego
postanowienia o nabyciu spadku
wystapienie na droge sgdowa z pozwem
przeciwko spadkobiercom / inne

KONIEC

BP/PFG

Informacja do PFG
o wynikach egzekucji

BP
do 14 dni

A 4

KONIEC

11. W przypadku
nieskutecznej egzekucji
komorniczej, tytut
wykonawczy jest zwracany
przez komornika.
Burmistrz Sremu,

na wniosek pracownika BP,
podejmuje decyzje

o dalszym toku
postepowania, np.

0 ponownym wszczeciu
egzekucji przed uptywem
terminu przedawnienia,

o ustanowieniu hipoteki
przymusowej

lub o przekazaniu sprawy
do PFG w celu umorzenia
na podstawie uchwaty Rady
Miejskiej w Sremie.

12. W przypadku $Smierci
dtuznika zastosowanie

ma zatacznik nr 3

do opisu sposobu
organizacji procesu
egzekucji administracyjnej
naleznosci pienieznych.

13. KONIEC procesu
egzekucji oznacza,

ze zalegtos$¢ zostata
uregulowana

lub umorzona

na podstawie uchwaty Rady
Miejskiej

w Sremie.

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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Zatgcznik Nr 1

do Opisu sposobu

organizacji procesu

egzekucji naleznosci
cywilnoprawnych

w Urzedzie Miejskim w Sremie

POZOSTALE OPLATY CYWILNOPRAWNE | CZYNSZE NA RZECZ GMINY

Lp. Wyszczegodlnienie optat okreslenie wymiaru ewidencje ksieggowa | egzekucje naleznosci z
podatku i optaty wptywow z tytutu tytutu podatku i
podatku i optaty optaty
Program Oznaczenie Program Oznaczenie Program Oznaczenie
komputerowy pionu komputerowy pionu komputerowy pionu
1 |Optata za uzytkowanie wieczyste EGW+ PSG WIP+ PFG BP

nieruchomosci

2 |Optata za przeksztatcenie prawa EGW+ PSG WIP+ PFG BP §
uzytkowania wieczystego w prawo g
wtasnosci,w tym opfata roztozona na raty e
na czas nie dtuzszy niz 10 lat E

3 |Optata z tytutu trwatego zarzadu Excel PSG WIP+ PFG BP §
nieruchomosci 4

4 |Optata za uzytkowanie nieruchomosci Excel PSG WIP+ PFG BP '§

5 |Optata za ustanowienie stuzebnosci na Excel PSG WIP+ PFG BP ;“
nieruchomosci

6 |Czynsz najmu nieruchomosci Excel PSG, PRK WIP+ PFG BP

7 |Czynsz dzierzawy nieruchomosci Excel PSG WIP+ PFG BP

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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