Załącznik Nr 3 do SIWZ

nr sprawy: PRK.ZZ.271.2.1.2011
wzór umowy na usługę – Zarządzanie Cmentarzem Komunalnym 
w Śremie.

Umowa Nr ………………….

zawarta w dniu ……………… 2011 r. w Śremie pomiędzy:

Gminą Śrem z siedzibą Śrem, Plac 20 Października 1 zwaną dalej „Zamawiającym” reprezentowaną przez:

Adama Lewandowskiego – Burmistrza Śremu, 

a

…………………………………………………………………………………
zwanej dalej „Zarządcą”, reprezentowanym przez:

…………………………………………………………………………………..
PRZEDMIOT UMOWY

§ 1.1 W oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oraz na podstawie przeprowadzonego postępowania o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego Nr PRK.ZZ.271.2.1.2011 z dnia 26 maja 2011r. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pn. "Zarządzanie Cmentarzem Komunalnym w Śremie".

2. Przedmiot umowy obejmuje:

Zarządzanie Cmentarzem Komunalnym w Śremie, a w szczególności:
a) przygotowanie miejsca na kwatery wg planu zagospodarowania cmentarza;

b) wskazanie miejsca pod groby ziemne i grobowce;

c) bieżące naprawy i konserwacja w domu przedpogrzebowym, w tym: przegląd, konserwacja i naprawa instalacji elektrycznej, sprzętu 
i wyposażenia domu przedpogrzebowego, urządzeń sanitarnych oraz bieżące sprzątanie, mycie okien, drzwi itp.;

d) udostępnianie i przygotowanie kaplicy do uroczystości pogrzebowych;

e) konserwacja i bieżące naprawy obiektów i elementów wyposażenia cmentarza, utrzymanie porządku w pomieszczeniach gospodarczych znajdujących się na terenie cmentarza;

f) bieżące utrzymanie czystości na terenie cmentarza tj. zamiatanie alejek 
i ich odśnieżanie w okresie zimowym, w przypadku alejek 
i ścieżek nieutwardzonych – wyrównywanie nawierzchni dla ułatwienia spływu wód opadowych, likwidowanie zastoisk wody, śniegu, gołoledzi, usuwanie zarastania brzegów nawierzchni w przypadku braku obrzeży trawnikowych, odchwaszczanie nawierzchni, wyrównywanie, poziomowanie i wymiana uszkodzonych obrzeży trawnikowych, krawężników; 

g) utrzymanie czystości i porządku wokół domu przedpogrzebowego, 
w tym zamiatanie, odśnieżanie;

h) utrzymanie w porządku i czystości pasa zieleni pomiędzy płotem 
a parkingiem tj. sprzątanie śmieci, koszenie;
i) wykonywanie prac pielęgnacyjno-konserwacyjnych zieleni tj. pielenie alei i kwater, przycinanie żywopłotów, drzew i krzewów, odchwaszczanie kwietników oraz skupin drzew i krzewów, wysiew traw, koszenie (wysokość trawy do 10 cm) i grabienie trawników, wygrabianie 
i zamiatanie liści, pielęgnacja róż, wykonywanie oprysków;

j) przeprowadzanie wycinki drzew i krzewów oraz usuwanie wiatrołomów 
z terenu cmentarza;

k) zapewnienie dostatecznej ilości kontenerów na śmieci, utrzymanie porządku wokół nich oraz bieżące usuwanie śmieci 
i wywóz ich na wysypisko śmieci;

l) utrzymanie i pielęgnacja grobów podopiecznych Państwowego Domu Pomocy Społecznej oraz Pomnika Poległych w Walkach o Wyzwolenie Ziemi Śremskiej tj. porządkowanie, odchwaszczanie, grabienie, dekorowanie w okresie świąt (15 sierpień - Wniebowzięcia NMP, 
1 listopad – Wszystkich Świętych, 23 styczeń - Wyzwolenie Ziemi Śremskiej) zniczami i wiązankami;

m) konserwacja wyjść piezometrów oraz okresowe przeprowadzanie pomiarów głębokości zalegania wód;

n) zabezpieczenie ciągłej dostawy wody i regulowanie zobowiązań za jej dostawę;

o) regulowanie zobowiązań za energię, wywóz śmieci i innych obowiązkowych opłat związanych z funkcjonowaniem cmentarza;

p) utrzymanie i konserwacja urządzeń wodociągowych i kanalizacyjnych 
w tym studzienek i innych punktów czerpania wody – zapewnienie możliwości korzystania z tych punktów;

q) przegląd i konserwacja sprzętu gaśniczego;

r) bieżące utrzymanie i konserwacja czystości szaletów znajdujących się na terenie cmentarza oraz bieżące naprawy urządzeń sanitarnych;

s) sprzątanie, dezynfekcja i utrzymanie właściwej temperatury 
w chłodni i kaplicy cmentarnej (zarządca zapewni stałe działanie chłodni);

t) prowadzenie książki obiektu budowlanego (dokonywanie okresowych kontroli stanu technicznego i przydatności do użytkowania obiektu);

u) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem regulaminu cmentarza przyjętego Uchwałą Nr 159/XV/99 Rady Miejskiej w Śremie z dnia 26 października 1999 r. w sprawie regulaminu Cmentarza Komunalnego 
w Śremie;

v) prowadzenie pełnej, zgodnej z aktualnymi w tym zakresie przepisami prawa, dokumentacji cmentarnej tj. księga osób pochowanych, księga grobów, księgi cmentarne, oraz ewidencjonowanie cmentarza za pomocą programu komputerowego – Zarządca zapewnia odpowiedni sprzęt komputerowy, natomiast Zamawiający zapewni odpowiedni program;

w) terminowy pobór opłat za miejsca pod groby ziemne i grobowce oraz za budowę nagrobka na Cmentarzu Komunalnym zgodnie 
z obowiązującą Uchwałą. W sytuacji gdy brak jest kolejnych opłat przez okres dłuższy niż 1 rok zarządca przygotowuje miejsce do ponownego chowania;

x) pobieranie opłat za usługi cmentarne świadczone na Cmentarzu Komunalnym w Śremie zgodnie z obowiązującym Zarządzeniem Burmistrza.

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany wysokości opłat za usługi cmentarne świadczone na Cmentarzu Komunalnym w Śremie przyjęte Zarządzeniem Nr 320/08 Burmistrza Śremu z dnia 17 stycznia 2008 r. (Załącznik nr 2 do niniejszej umowy), oraz wysokości opłat za miejsca pod groby ziemne i grobowce oraz za budowę nagrobka na Cmentarzu Komunalnym w Śremie przyjęte Uchwałą Nr 408/137/2000 Zarządu Miejskiego w Śremie 
z dnia 29 grudnia 2000 r. (Załącznik nr 3 do niniejszej umowy) w czasie trwania umowy. 

Opłaty z pkt x i y pobierane będą na podstawie kwitariuszy wydanych przez Urząd Miejski w Śremie. Stanowić one będą dochód Gminy i w całości przekazywane będą na konto Urzędu Miejskiego w Śremie do dnia 5 każdego miesiąca  
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W przypadku wystąpienia różnic pomiędzy należnymi opłatami, a dokonanymi przez Zarządcę faktycznymi wpłatami, Zarządca będzie miał obowiązek pokrycia tej różnicy na wezwanie Zamawiającego.

3. Zarządca zobowiązuje się wykonać usługi będące przedmiotem umowy zgodnie z ogłoszeniem przetargowym, obowiązującymi przepisami i Polskimi Normami.

4. Strony zastrzegają sobie możliwość zastosowania materiałów zamiennych 
w stosunku do istniejących na danym zadaniu, spełniających wymogi Polskich Norm – za pisemna zgodą stron.
5. Zlecenie dodatkowych robót, może nastąpić w trybie art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawa Zamówień publicznych.

6. Zarządca zobowiązuje się przestrzegać bieżących instrukcji i wskazówek Zamawiającego.

TERMIN REALIZACJI

§ 2.1. Termin rozpoczęcia usług stanowiących przedmiot umowy ustala się na dzień 1 czerwca 2011 r.

2. Termin zakończenia usług ustala się na dzień 31 maja 2014 r.

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJACEGO

§ 3.1. Zamawiający zatwierdza plan prac związanych z utrzymaniem 
i konserwacją budynków i urządzeń stanowiących wyposażenie cmentarza, który Zarządca przedstawia na żądanie Zamawiającego.

2. Z ramienia zamawiającego sprawę prowadzi podinspektor Zespołu Zieleni Anna Koronowska-Skrzypczak.

OBOWIĄZKI ZARZĄDCY

§ 4.1. Do obowiązków Zarządcy należy:

1) realizacja prac porządkowych i konserwacyjnych;
2) właściwy nadzór i przestrzeganie przepisów związanych 
z kompleksowym wykonaniem przedmiotu umowy w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciw pożarowych, 
a także zapewnienie bezpieczeństwa osób trzecich oraz ubezpieczenie OC wykonywanej działalności;
3) utrzymanie terenu prowadzonych prac w stanie umożliwiającym korzystanie z cmentarza, a ponadto składowanie, usuwanie materiałów, urządzeń pomocniczych, odpadów i śmieci w przeznaczonych do tego miejscach;
4) zabezpieczenia mienia znajdującego się na terenie prowadzonych prac;
5) w przypadku zauważenia zniszczenia lub rażącego zanieczyszczenia na terenie Cmentarza Komunalnego należy niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Pion Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej Urzędu Miejskiego 
w Śremie;
6) pobieranie opłat i sprawowanie nadzoru nad prawidłowością wpłat 
z tytułu pobieranych opłat;

7) udzielanie informacji o miejscach, o rezerwacjach;
8) wskazywanie miejsca pod grób;

9) bieżące wpisywanie do ksiąg i ewidencjonowanie za pomocą programu komputerowego. 

2. Zarządcę cmentarza obowiązują przepisy ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. 
o cmentarzach i chowaniu zmarłych (Dz. U. z 2000 r. Nr 23 poz. 295 z późn. zm.) oraz przepisy prawa miejscowego dotyczące wysokości opłat cmentarnych.

3. Zarządca zapewnia dyspozycyjność swojej firmy, co oznacza gotowość do podjęcia działań na każde wezwanie Zamawiającego, w terminie i miejscu określonym przez Zamawiającego, pod rygorem zastosowania kar umownych, zgodnie z § 6, ust. 1 niniejszej umowy.
4. Zarządca zapewni na własny koszt potrzebne oprzyrządowanie, potencjał ludzki i materiały niezbędne do zapewnienia właściwej jakości usług wykonywanych.

5. Zarządca zobowiązuje się dokonać z własnych środków finansowych niezbędne remonty oraz inwestycje celem zapewnienia prawidłowego funkcjonowania cmentarza
6. Materiały i urządzenia, o których mowa w ust. 4 powinny odpowiadać, co do jakości wymogom wyrobów dopuszczonych do obrotu i stosowania w zakresie prowadzonych usług.

7. Na każde żądanie Zamawiającego Zarządca zobowiązuje się okazać 
w stosunku do wskazanych materiałów: certyfikat, znak bezpieczeństwa, deklaracje zgodności lub certyfikat zgodności z Polską Normą lub aprobatę techniczną.

WYNAGRODZENIE – PŁATNOŚCI

§ 5.1. Strony ustalają, że obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z ogłoszeniem przetargowym i złożoną ofertą Zarządcy wybraną w trybie przetargu nieograniczonego jest wynagrodzenie umowne brutto w wysokości ……., płatne w formie miesięcznego ryczałtu, które wynosi …… zł brutto
Słownie …………………….. brutto.
Wartość przedmiotu umowy jest stała i nie podlega waloryzacji.

2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 obowiązuje w całym okresie ważności umowy tj. 36 miesięcy i nie ulega zmianie. 

3. Zarządca zobowiązany jest dostarczyć rozliczenie wpływów z tytułu pobieranych opłat oraz pisemne sprawozdanie z:

· ilości pochówków; 

· ilości pobranych opłat za usługi cmentarne świadczone na Cmentarzu Komunalnym;

· ilości pobranych opłat za miejsca pod groby ziemne i grobowce oraz za budowę nagrobka na Cmentarzu Komunalnym; 
· prac wykonywanych na terenie cmentarza

 do dnia 5 każdego miesiąca za miesiąc poprzedni.

4. Pobrane opłaty za usługi cmentarne świadczone na Cmentarzu Komunalnym w Śremie i opłaty za miejsca pod groby ziemne i grobowce oraz za budowę nagrobka na Cmentarzu Komunalnym w Śremie stanowić będą dochód Gminy 
i wpłacane będą do dnia 5 każdego miesiąca za miesiąc poprzedni na konto Zamawiającego SBL Śrem 29 1610 1188 0013 0521 2000 0004.
W przypadku wystąpienia różnic pomiędzy należnymi opłatami wynikającymi 
z cennika opłat, a opłatami, które faktycznie wpłynęły na konto Zamawiającego Zarządca będzie miał obowiązek pokrycia tej różnicy na wezwanie Zamawiającego. 
5. Strony ustalają, że wynagrodzenie w formie ryczałtu będzie płacone do dnia 15 każdego miesiąca za miesiąc poprzedni.

6. Faktury za wykonane i odebrane prace, płatne będą przelewem przez Zamawiającego na konto Zarządcy nr

......................................................................................................................

KARY UMOWNE

§ 6.1. Strony ustalają, że obowiązującą między nimi formę odszkodowania stanowią kary umowne, które naliczane będą w następujących przypadkach 
i wysokościach:

1) za zwłokę w wykonaniu usług objętych umową w wysokości 1% wartości ryczałtu miesięcznego za każdy dzień zwłoki;

2) w przypadku powtarzających się uchybień lub rażącego naruszenia obowiązków określonych niniejszą umową, w wysokości 50% wynagrodzenia miesięcznego brutto;

3) za niewykonanie umowy z przyczyn zależnych od Zarządcy 
w wysokości 50% wynagrodzenia miesięcznego brutto. W przypadku niewykonywania umowy w sposób ciągły Zarządca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy kolejny miesiąc niewykonywania umowy – nie dłużej niż do dnia, w którym umowa miała być zakończona.

Zapłata kary umownej może nastąpić w formie potrącenia jej wysokości 
z faktury za usługę.

2. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

ODBIÓR ROBÓT

§ 7.1. Strony postanawiają, że przedmiotem odbiorów usług będą poszczególne zadania wykonane w danym miesiącu i zatwierdzone zgodnie z § 3 ust. 1.

2. Zarządca zgłosi Zamawiającemu gotowość do odbioru poszczególnych usług, zawiadamiając o tym Zamawiającego.

3. Wykonane roboty podlegają odbiorowi w terminie 3 dni od ich zgłoszenia.

4. Kontrola i odbiór wykonanych usług w zakresie określonym w § 1 ust. 2 odbywa się w wyznaczone dni.

5. Jeśli w toku czynności odbioru zostaną stwierdzone wady, to Zamawiającemu przysługują następujące uprawnienia:

1) jeśli wady nadają się do usunięcia, może odmówić odbioru do czasu usunięcia wad w wyznaczonym terminie lub może żądać obniżenia wynagrodzenia w odpowiednim stosunku.

2) Zamawiający może podjąć decyzję o przerwaniu czynności odbioru, jeżeli w czasie trwania tych czynności ujawniono istnienie takich wad, które uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie 
z przeznaczeniem do czasu usunięcia tych wad.

6. W razie nie usunięcia wad w określonym terminie w protokole odbioru Zamawiający zleci zastępcze wykonanie usług innemu wykonawcy, a ich koszt pokryje z wniesionej przez Zarządcę kwoty na zabezpieczenie należytego wykonania umowy (§ 8).

7. Z czynności kontroli zostanie spisana notatka służbowa lub protokół zawierający wszelkie ustalenia dokonane w toku kontroli, jak też terminy wyznaczone na usunięcie stwierdzonych podczas kontroli wad lub usterek.

8. Zarządca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego 
o usunięciu wad lub usterek i żądanie wyznaczenia ponownego  terminu kontroli i odbioru zakwestionowanych uprzednio usług jako wadliwych.

ZABEZPIECZENIE UMOWY

§ 8.1. Na zabezpieczenie należytego wykonania umowy Zarządca wnosi przed podpisaniem umowy 10% wartości realizowanej usługi brutto 
tj. ..................... zł

słownie: ................................................................................................... brutto.

Zgodnie z art. 148 ustawy Prawo zamówień publicznych zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Zarządcy w jednej lub w kilku następujących formach: w pieniądzu; poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; gwarancjach bankowych; gwarancjach ubezpieczeniowych; poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

2. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu, Zarządca wpłaca na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego na konto Urzędu Miejskiego 
w Śremie
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3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu może być tworzone poprzez potrącenia z faktur za częściowe wykonanie usługi.

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy Zarządca wnosi co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia za okres trwania umowy. Pozostałą część zabezpieczenia tworzy się poprzez potrącenia 
z faktur.

5. Zamawiający wpłaca kwoty potrącone z faktur na rachunek bankowy 
w tym samym dniu, w którym dokonuje zapłaty faktury.

6. Wniesienie pełnej wysokości zabezpieczenia nie może nastąpić później niż do połowy okresu, na który została zawarta umowa. Wniesienie zabezpieczenia 
w formie bezgotówkowej - oryginał dokumentu - należy złożyć w Urzędzie Miejskim w Śremie w pokoju nr 9.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 9.1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy wymagają aneksu w formie pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem nieważności.

2. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Zarządcy, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 11. Ewentualne spory powstałe na tle realizacji tej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu właściwego dla siedziby Zamawiającego sądu powszechnego.

§ 12. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

W przypadku, o którym mowa wyżej, Zarządca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

§ 13. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach - 2 egz. dla Zamawiającego, 1 egz. dla Zarządcy.

Załączniki:
1. Uchwała Nr 159/XV/99 Rady Miejskiej w Śremie z dnia 26 października 1999 r. w sprawie regulaminu Cmentarza Komunalnego w Śremie – Załącznik nr 1;
2. Zarządzenie Nr 320/08 Burmistrza Śremu z dnia 17 stycznia 2008 r. 
w sprawie ustalenia wysokości opłat za usługi cmentarne świadczone na Cmentarzu Komunalnym w Śremie – Załącznik nr 2; 

3. Uchwała Nr 408/137/2000 Zarządu Miejskiego w Śremie z dnia 29 grudnia 2000 r. w sprawie ustalenia wysokości opłat za miejsca pod groby ziemne i grobowce oraz za budowę nagrobka na Cmentarzu Komunalnym w Śremie – Załącznik nr 3.
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