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SPRAWOZDANIE
Z PRZEPROWADZONYCH
KONTROLI WEWNETRZNYCH
ZA 2013 ROK

Zgodnie z procedurg przeprowadzania kontroli wewngtrznej nr PJ.0191-26 oraz na
podstawie planu kontroli wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Sremie na 2013 rok
przedktadam sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli.

Liczba kontroli planowanych: 292 Uwagi
- rozpoczete 290

- zakonczone 290

- nierozpoczgte 2

Przyczyny niewvkonania planowanych kontroli:

- zgon osoby planowanej do kontroli,
- zlozenie deklaracji podatkowej lub korekt, ktore nie budzily waipliwosci,
- nieobecnos¢ kontrolowanego.

Liczba kontroli nieplanowanvch : 219
- rozpoczgte 219
- zakonczone 219

Liczba kontroli w aspekcie rodzaju kontroli: 511

- kompleksowa 26

- problemowa 76

- sprawdzajaca 409




Ogolna charakterystyka ustalen kontroli:

- liczba wnioskow z kontroli .......cevieiiiiiiiiiiiii e, 376

- najczestsze nieprawidlowosci wykazane podczas kontroli

Nienalezyte wykonanie ustugi, zwloka w wykonaniu ustugi, brak dokumentow bedgcych
przedmiotem kontroli (umoéw), bledy w dokumentacji kontrolnej, brak dokumentacji
wymaganej podczas realizacji przedsigwzieé w ramach funduszu sofeckiego, (PRK)

zmocnienie nadzoru nad pracownikami Strazy Miejskiej w Sremie w zakresie
przeprowadzania postepowan egzekucyjnych, uzupelnienie przepisow wewnetrznych
regulujgcych politvke rachunkowosci jednostki, wzmocni¢ nadzor nad pracownikami
OPS w Sremie w zakresie wykonywania wydatkéw zgodnie z planem finansowym,
przeprowadzania postegpowar i przeprowadzania o zamoéwienia publiczne, postgpowan
egzekucyjnych wobec diuznikow alimentacyjnych, (ACM)
W przypadku zawierania wieloletnich umow najmu rozwazyé mozliwosé wprowadzenia
do projektow umow zasad podnoszenia oplat z tytulu najmu, staranniej sporzgdzaé
umowy najmu pomieszczen w zakresie zasad rozliczen nakfadow ponoszonych przez
najemcéw oraz rozwaiy¢ zaprowadzenie ewidencfi czasu korzystania przez
najemee wynajmowanych sal, (ACM)
Przestrzega¢ umownych postanowien w zakresie wystawiania przez wynajmujgcego
rachunkéw za najem pomieszczen w celu zapewnienia terminowej zaplaty, majgc na
uwadze postanowienia zawartych uméw, (ACM)
W zakresie najmu lokalu mieszkalnego stosowaé stawke czynszu ustalong zgodnie
z zarzqdzeniami Burmistrza Sremu w sprawie ustalenia stawek czynszu za lokale
wynajmowane na czas nieoznaczony i lokale socjalne, (ACM)
W przypadku podwyiszenia kwalifikacii nauczyciela, w zwigzku =z wuzyskaniem
wyksztalcenia dokonywaé podwyzszenia wynagrodzenia, (ACM)
Ustalaé wysokosé wynagrodzenia nauczycieli proporcjonalnie do realizowanego
wymiaru zaje¢ obowigzkowych, (ACM)
Przy ustalaniu Sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli obliczajgc etaty
nauczycieli zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy, w przypadku pobierania
przez nich zasitkow ZUS, w kazdvm przypadku dokonaé pomniejszen stosownie do
postanowien § 3 ust. 6 i 7 rozp. MEN z 13 stycznia 2010 r., (ACM)
Kazdorazowo dokonywaé pomniejszenia liczhy etatow w zwigzku z nieobecnoscig
nauczyciela, za czas ktérej nie jest wyplacane wynagrodzenie ze srodkow ujetych
w planie finansowym szkoly, (ACM)
Wzmocni¢  nadzor nad  pracownikami  Pionu Gospodarowania  Przestrzenig
i Srodowiskiem w zakresie prowadzenia rejestréw decyzji o warunkach zabudowy oraz
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, (ACM)
Zobowigzac¢ osoby odpowiedzialne do Scistego przestrzegania ,, procedury zaméwien na
dostawy i ustugi o wartosci od 6000 euro netto do 14000 euro netto oraz postepowania
z zakupami obowigzujgcej w Urzedzie Miejskim w Sremie, (ACM)
Zanizony metraz do opodatkowania wskazany przez podatnika w deklaracji podatkowej,
w szczegolnosci zajety na dzialalnosé gospodarczq, zatajenie istnienia budowl,
budvnkow,  utwardzonych — gruntow  na  kontrolowanych  mnieruchomosciach,
w szezegdlnoset zajetych na dzialalnosé gospodarczg, (AW)
Niewlasciwa kategoryzacja akt, (PAO)
Wykonywanie robdt budowlanych w bezposrednim sgsiedztwie pomnikéw przyrody,
(PPS)
Pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci, (PEU)
Wystgpienie bledow proceduralnych: brak wymaganych wszystkich stron w decyzjach
art. 107 Kpa oraz niestosowanie zawiadomienia stron o mozliwosci zapoznania sig
z materiatem dowodowym zgromadzonym przed wydaniem decyzji stosownie do art. 10
Kpa, brak precyzyjnego wskazania przepisu w podstawie prawnej decyzji, zgdanie od




stron, celem uzupelnienia podania dokumentow znajdujgcyeh sie w posiadaniu Urzedu,
(RP)

- liczba sporzadzonych wystapien pokontrolnych
o Wszystkie zalecenia zostaly wykonane (PEU)

- wykonanie przez kontrolowanych zalecen pokontrolnych 1
- odmowa podpisania protokotu 2
- uwagi do ustalen kontroli — ilos¢ wnioskéw/zastrzezen 122

- wyciagnigte konsekwencje stuzbowe
o Wydano 3 decyzje administracyjne naktadajgce owrot dotacji pobranej w nadmiernej
wysokosci (PEU)

Przvezyny niepodjecia planowanych tematéw kontroli:

®  nieobecnosé¢ kontrolowanego

Przyczyny niedotrzymania terminu planowanych kontroli:

®  obcigzenia innymi obowigzkami

Zlozone propozycje do systemu zarzadzania jakoScia:

® w ramach kontroli zarzgdczej: zwigkszenie nadzoru o0séb upowaznionych do
podpisywania decyzji nad czynnosciami oséb prowadzgcych sprawy w postgpowaniu
administracyjnym,

o szkolenia pracownikow w zakresie postgpowania administracyjnego.
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