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Protokol z czynnosci kontrolnych w zakresie:

,,Prawidlowos¢ ujmowania w ksi¢gach rachunkowych zdarzen

gospodarczych w Urzedzie Miejskim w Sremie”

Chorzow, wrzesien 2014 r.
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PROTOKOL

kontroli problemowej instytucjonalnej przeprowadzonej przez:
— Jarostawa Koniecznego.

— Lukasza Czapnika,

na podstawie upowaznien Burmistrza Sremu: Nr 62/2014 z dnia 24 czerwca 2014 r.

Podmiot obj¢ty kontrola:

Urzad Miejski w Sremie

Miejsce kontroli
Plac 20 Pazdziernika |

63 — 100 Srem
Temat kontroli:

Prawidlowos¢ ujmowania w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych w Urzedzie

Miejskim w Sremie.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 24 czerwca do 5 wrzesnia 2014 r.




OPIS WYNIKOW KONTROLI

Sprawdzeniem objeto prawidlowo$¢ ujmowania w ksiggach rachunkowych zdarzen

gospodarczych

2. Ustalenia o

Burmistrzem Miasta Srem jest p. Adam Lewandowski.

Skarbnikiem i jednoczesnie Glownym Ksiggowym Urzedu Miejskiego w Sremie jest

p. Magdalena Panke, ktorej powierzono obowiazki i odpowiedzialnos¢ wynikajace z
przepisow art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
W Urzedzie Miejskim w Sremie obowiazujg nastepujgce uregulowania w zakresie przyjetych
zasad (polityki rachunkowosci):
dzenie Nr 11/2012 Kierownika Urzedu z dnia 26 lipca 2012 r. w sprawie
dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci przyjete w Urzedzie Miejskim w
Sremie;

e Zarzadzenie Nr 3/2013 Kierownika Urze¢du z dnia 22 stycznia 2013 r. zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci przyjete w
Urzedzie Miejskim w Sremie;

e Zarzadzenie Nr 8/2011 Burmistrza Sremu z dnia 24 marca 2011 r. w sprawie instrukcji
obiegu dokumentow ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Sremie;

Zarzadzenie Nr 4/2013 Kierownika Urzg¢du z dnia 22 stycznia 2013 r. w sprawie zasad
rachunkowodci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych

naleznos$ci budzetowych.

Kontrola objeto prawidlowosé ujecia w ksiggach rachunkowych naste¢pujacych wy
losowo dowodow ksiggowych:
201 jednostka
Faktura Vat Nr 1032/FV 012 z 01-01-2012 r. na kwote 2006,77 zl za usluge
dostepu do sieci internet — Dk 1:

Whiosek o zaliczke z 24-01-2012 r. na kwotg 500 zt — WB -24;




Faktura VAT Nr 0233/12/FVS z 05-01-2012 r. na kwotg 2178,00 zl za prenumerate
Gazety Soleckiej — Dk 24;

Faktura VAT Nr 4/12 z 04-01-2012 r. na kwote 688.80 zl za konserwacje sygnalizacji
Swietlnej — DK 260:

Polecenie ksiegowania z 30-01-2012 r. dotyczace zaksiggowania odsetek od kredytu w
kwocie 6853,54 zI - WB 34;

Wyciag bankowy Nr 29 z 14-02-2012 r. — rachunek biezacy — WB 52;

Polecenie ksiggowania z 14-02-2012 r. dotyczace zaksiggowania dotacji dla SOK w
Sremie w kwocie 49350,00 zt — WB 52;

Polecenie ksiegowania z 22-02-2012 r. dotyczace zaksiggowania dotacji dla Biblioteki
w Sremie w kwocie 6000,00 zt — WB 65;

Dowaod wplaty z 29-02-2012 r. za informacje o zameldowaniu na kwotg 31,00 zi — DB
68/12:

Wycigg bankowy Nr 47 z 09-03-2012 r. — rachunek biezacy — WB 090,

Pismo z Pionu Edukacji i Ustug Spotecznych z 08-03-2012 w sprawie przekazania

srodkéw finansowych dla Choru CORDA CORDI w kwocie 1000,00 zt — WB 090

2012 r. — (organ)
e Polecenie ksiegowania z 02-01-2012 r. dotyczgce zaksiggowania przekazania srodkow
na wydatki dla placowek oéwiatowych w Sremie w kwocie 2641046,00 zt — WB 01;

Polecenie ksiggowania z 16-02-2012 r. dotyczace zaksiggowania przekazania srodkow

na wydatki dla placowek oswiatowych w Sremie w kwocie 171773,00 zt — WB 69;

Zaangazowanie wydatkow na kwiecien 2012 Przedszkola Nr 3 — pismo z 08-03-2012
na laczna kwote 118325,29 z1 — PK 192

Wyciag bankowy Nr 16 z 05-06-2012 r. — rachunek pomocniczy ..Uczen jako diament
do oszlifowania” — WB 259;

Polecenie ksiggowania z 04-06-2012 r. dotyczace zaksiggowania odsetek na rachunku
bankowym .,Uczen jako diament do oszlifowania™ w kwocie 0,01 zt — WB 252:
Potwierdzenie zlozenia dyspozycji przelewu z 20-07-2012 r. mandat kredytowany w
kwocie 60,61 z — WB 33

Polecenie ksiegowania z 30-09-2012 r. dotyczace przeksiggowania kwot z jednostki

Urzad Miejski w kwocie 192513765 zl — PK 450:




Potwierdzenie otrzymania przelewn z 28-11-2012 r. tytulem odprowadzenia
dochodow do budzetu w kwocie 310000,00 zt — WB 558;

Potwierdzenie wyslania przelewu z 28-11-2012 r. dla Zespolu Szkoly Podstawowej i
Gimnazjum Nochowo w kwocie 579,87 zt — WB 558;

Zestawienie wydatkow Szkota Podstawowa Nochowo —PK 584.

(jednostka

Faktura Vat Nr 955/FV/CRM/01/2013 z 01-01-2013 r. na kwote 1230,00 zt za ustuge
dostepu do sieci internet — Dk 1;
Potwierdzenie wyslania przelewu z 14-01-2013 r. tytulem zaplaty za Fakturg¢ Vat Nr
955/FV/CRM/01/2013 w kwocie 310000,00 zi — WB 06;
Polecenie ksiegowania z 05-02-2013 r. dotyczace | rata polisy ubezpieczeniowe]
ubezpieczenia mienia ~modul szyby w kwocie 80,00 zt — WB 22;

e Umowa zlecenie z 04-03-2013 r. na dorgczenie decyzji podatkowych za kwote brutto
360,50 zI - DK 569:
Dowod wplaty z 29-05-2013 r. kwoty 355,58 zl tytulem oplaty za korzystanie z
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych — DB 120/13;
Faktura Vat Nr 6741/PAL/07/2013 z 0-07-2013 r. na kwote 266,56 zi za paliwo
etylina PB 95 — Dk 1601;

e Pismo z Pionu Edukacji i Ustug Spolecznych z 07-06-2013 r. w sprawie przekazania

srodkéw finansowych — dotacji dla Zlobka — Klub Malucha Bajkowy Swiat w

kwocie 7560,00 zt - WB 107;
Lista potracen pozyczek z ZFSS za miesigc luty 2013 r. na kwote 5072,00 zt — WZF 8;
Pismo z Pionu Zamoéwien Publicznych z 31-07-2013 w sprawie zwrotu wadium
wniesionego w postepowaniu na modernizacje kanalizacji deszczowej POM  w
kwocie 1000000 zt — WD 85;
Faktura Vat 2192/09/13 z 26-09-2013 r. na kwote 123.00 zl za ogloszenie w gazecie

TZS — Dk 2470.

2013 r. — (organ)
e Polecenie ksiggowania z 02-01-2013 r. dotyczace wyksiggowania odsetek od pozyczki
na prefinansowanie w kwocie 320,83 zl - PK 1;

¢  Wyciag bankowy Nr 1/2013 z 02-01-2013 r. - COB 1;
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Polecenie ksiggowania z 02-01-2013 r. dotyczace przekazania srodkow na wydatki w
kwocie 6000.00 z1 — WB 1:

Zestawienie dochodow Przedszkola Nr 2 Sloneczna Gromada za luty 2013 r. na kwotg
13186,71 zt - PK 71;

Potwierdzenie operacji z 06-05-2013 r. — odsetki — kapitalizacja odsetek w kwocie

533.74 zt — COB 185;

Potwierdzenie otrzymania przelewu z 20-06-2013 r. od Gimnazjum Nr 1 w Sremie w

kwocie 190,00 zt — WB 280;

Polecenie ksiegowania z 15-10-2013 r. dotyczace splaty pozyczki na budowe
kanalizacji sanitarnej w kwocie 19600,00 zt — WB 485;

Zestawienie wydatkow Szkoly Podstawowej Nr 6 w Sremie za miesiac listopad 2013r.
w kwocie 339437.64 zi — PK 520:

Polecenie ksiggowania z 31-12-2013 r. dotyczace przeksiegowania z dochodow na

wydatki i korekt ksiggowan — PK 586

Podsumowujac stwierdzono, ze:
Wprowadzono do ksiag rachunkowych wszystkie operacje wymienione powyzej:
Operacje gospodarcze wprowadzono do ksiag rachunkowych w okresie
sprawozdawczym, w ktorym mialy miejsce:
Operacje gospodarcze wprowadzono do ksiag rachunkowych zgodnie z trescia
ekonomiczna wynikajaca z dowodoéw ksiegowych tj. zgodnie =z faktycznym
przebiegiem zdarzen, przez co dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty;
Ujmowano operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych na podstawie
prawidlowych dowodéw ksiggowych, faktycznie dokumentujacych operacje
gospodarcze:
Operacje gospodarec: ujmowano w ksiggach rachunkowych na podstawie
kompletnych dowodéw ksiggowych tj. zawierajacych stwierdzenie sprawdzenia tych

dowodow oraz wskazania sposobu ich ujecia w ksiggach rachunkowych.

ypadku analizowanych zapisow ksiggowych wprowadzonych do dziennikow

ksiegowych za 2012 i 2013 r. na podstawie opisanych dowodow stwierdzono, ze zachowano




rzetelnosé ksiag rachunkowych poprzez ujgcie operacji gospodarczych zgodnych ze stanem
rzeczywistym. Zapewniala to prawidlowa kontrola merytoryczna dowodow ksiegowych.

Uwag w powyzszym zakresie nie wniesiono.

INFORMACJE KONCOWE

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli: p. Beata Proch z Zespotu Planowania i Ksiggowosci
Budzetowej.
Protokot sporzadzono w trzech egzemplarzach.
Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie zlozenia pisemnych zastrzezen
i uwag wraz z uzasadnieniem, co do zawartych w protokole ustalen.

padku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujacy umieszcza o tym wzmiank¢ w protokole, a odmawiajacy podpisu moze,

w terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pismie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

Miejscowosé: Srem data C/:.}”/( // i ;ZU{ 11

Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.
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Data i podpis kontrolpwanego




