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Protokol z czynnosci kontrolnych w zakresie:

Prawidlowo$¢ ujmowania w ksiegach rachunkowych zdarzen

gospodarczych

Rzetelnos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, prawidlowosé¢ wykazywania

zobowigzan i naleznosci, zgodnos¢ sprawozdan z prowadzona ewidencjg

ksiegowa

w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Mikolaja Kopernika

w Sremie

Chorzow, wrzesien 2014 r.
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kontroli problemowe;j instytucjonalnej przeprowadzonej przez:
— Jarostawa Koniecznego,

— Lukasza Czapnika,

na podstawie upowaznien Burmistrza Sremu: Nr 63/2014 z dnia 24 czerwea 2014 1.

Podmiot objety kontrolg:
Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mikolaja Kopernika w Sremie

Miejsce kontroli:
ul. Jana Kochanowskiego 2

63 — 100 Srem

Temat Kkontroli: Prawidlowo$¢ ujmowania w ksiggach rachunkowych zdarzen
gospodarczych oraz rzetelnos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, prawidlowos¢
wykazywania zobowigzan i nalezno$ci, zgodnos¢ sprawozdan z prowadzona ewidencja

ksiggowg w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Mikolaja Kopernika w Sremie.

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 24 czerwca do 5 wrzesnia 2014 r.




USTALENIA KONTROLI

1. Wstep
Sprawdzeniem objeto prawidlowosé ujmowania w ksiegach rachunkowych zdarzen
gospodarczych oraz rzetelno$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych, prawidlowosé
wykazywania zobowigzaf i naleznosci, zgodnosé sprawozdan z prowadzong ewidencja

ksiegowag.

=

2. Ustalenia ogélno — organizacyjne

Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 1 im. Mikolaja Kopernika w Sremie jest p. Malgorzata

Pawelczyk.

Glownym Ksiggowym Szkoly Podstawowej nr 1 w Sremie jest p. Lucyna Szule, ktore;

zgodnie z pismem z 1 wrze$nia 2009 r. powierzono obowigzki i odpowiedzialnos¢ wynikajace

zepisow art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

W Szkole Podstawowej nr 1 w obowiazujg nastepujace uregulowania w zakresie przyjetych

zasad (polityki rachunkowosci):

* Zarzadzenie Nr 1/2011 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika w

r

Sremie z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki
rachunkowosci w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Mikolaja Kopernika w Sremie wraz z
nastepujacymi aneksami:

o ANEKS nr 1/2012 z dnia 16 lutego 2012 r. do Zasad Polityki Rachunkowosci i
Zakladowego Planu Kont Szkoly Podstawowej nr 1 im. M. Kopernika w
Sremie wprowadzonego dn. 03.01.2011r. z moca obowigzywania od
01.01.2011r., w oparciu o  rozporzadzeniec Ministra Finansow z dn.
5.07.2010r.

ANEKS nr 1 /2013 z dn. 02.01.2013r. Do Zasad Polityki Rachunkowosci i

Zakladowego Planu Kont Szkoly Podstawowej nr 1 im. M. Kopernika w




Sremie wprowadzonego dn. 03.01.2011r., zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dn. 5.07.2010 r.
ANEKS nr 2 /2013 z dn. 10.05.2013r. Do Zasad Polityki Rachunkowosci i
Zakladowego Planu Kont Szkoly Podstawowej nr 1 im. M. Kopernika w
Sremie wprowadzonego dn. 03.01.2011r.. zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dn. 5.07.2010 r.

o ANEKS nr 1 /2014 z dn. 10.01.2014 Do Zasad Polityki Rachunkowosci i
Zakladowego Planu Kont Szkoly P stawowej nr 1 im. M. Kopernika w
Sremie wprowadzonego dn. 03.01.2011r.. zgodnie z rozporzadzeniem

Ministra Finansow z dn. 05.07.2010r.

Kontrolg objeto prawidlowos¢ ujecia w ksiggach rachunkowych nastepujacych wybranych
losowo dowodow ksiggow

2012 r.

Zestawienie sald do bilansu otwarcia 2012 r. — poz. 2 dziennika:

Polecenie ksiggowania PK Nr 58/2012 z dnia 01 lutego 2012 r. w zakresie

zaksiggowania dochodow przekazanych do UM Srem w kwocie 921.45 z} — poz.

dziennika 80;

Rachunek Nr 15/2012 z dnia 29 lutego 2012 r. za wynajem sali gimnastycznej za
112012 w kwocie 225,00 zt — poz. dziennika 301:

Rachunek Nr 25/2012 z dnia 28 marca 2012 r. za wynajem sali gimnastycznej za
[1I/2012 w kwocie 280,00 zt — poz. dziennika 419:

Potwierdzenie wykonanie operacji — przelew do ZUS z 02-05-2012 . kwoty skladek
na FP i FGSP w kwocie 5.036.70 zI — poz. dziennika 517;

PK — odplatnos¢ za zajmowane mieszkania w SP Nr 1 z 01 czerwea 2012 r. — poz.
dziennika 616;

Polecenie ksiggowania PK Nr 383/2012 z dnia 02 lipca 2012 r. w zakresie przekazania
srodkow z ZFSS w kwocie 8.070.00 z — poz. dziennika 706;

Zlecenie przelewu do ZUS z 02 sierpnia 2012 r. tytutem skladek w kwocie
18.274.09z1 — poz. dziennika 778:;

Potwierdzenie wykonanie operacji — przelew do ZUS z 04 wrzegnia 2012 1. kwoty

skiadek na w kwocie 19.123,35 z — poz. dziennika 860:




2013 r.

[ ]

Polecenie ksiegowania PK Nr ' ziernika 2012 r. w zakresie
zaksiggowania kosztow zakupu art. sanitarnych w kwocie 93.21 71 — poz. dziennika
956:

Polecenie ksiggowania PK Nr 625/2012 z dnia 05 list a 2012 r. w zakresie
zaksiggowania przekazania dochodéw do UM Srem w kwocie 591.77 7 — poZ.
dziennika 1077;

}T

1498 I — poz. dziennika 1205.

Zestawienie sald do bilansu otwarcia 2013 r. - poz. 1 dziennika:

Polecenie ksiggowania PK Nr 60/2013 z dnia Ol lutego 2013 r. w zakresie

zaksiggowania dochodéw przekazanych do UM Srem w kwocie 485.10 7z} — poz.

dziennika 87:

Rachunek Nr 013 z dnia 27 lutego 2013 r. za wynajem sali gimnastycznej za
[1/2012 w kwocie 304,00 zt - poz. dziennika 194:

Polecenie ksiggowania PK Nr 215/2013 z dnia 02 kwietnia 2013 r. w zakresie
zaksiggowania rat pozyczek mieszkaniowych z ZFSS w kwocie 2.397.75 71 — poz.
dziennika 319;

Potwierdzenie wykonanie operacji — przelew do ZUS z 02 maja 2013 r. kwoty skladek
4.429.13 zl — poz. dziennika 425:

Polecenie ksiggowania PK Nr 364/2013 z dnia 03 czerwca 2013 r. w zakresie
doksi¢gowania wartoéci niematerialnych i prawnych w kwocie 479.70 71 — poz.
dziennika 536;

Polecenie ksiggowania PK Nr 435/2013 z dnia 03 lipca 2013 r. w zakresie
zaksiggowania $wiadczen z ZFSS w kwocie 7.642.00 z1 — poz. dziennika 648;
Potwierdzenie wykonanie operacji — przelew do ZUS z 02 sierpnia 2013 r. kwoty
sktadek 16.538.33 zl - poz. dziennika 744:

Potwierdzenie wykonanie operacji — przelew do ZUS z 03 wrzenia 2013 r. kwoty
skladek 15.942.46 z1 — poz. dziennika 821:

Potwierdzenie wykonanie operacji — przelew do ZUS z 03 pazdziernika 2013 r. kwoty

sktadek 16.163.40 z1 — poz. dziennika 933:




PK — odplatnos¢ za zajmowane mieszkania w SP Nr 1 z 04 listopada 2013 r. — p
dziennika 1044;

Polecenie ksiggowania PK Nr 766/2013 z dnia 04 grudnia 2013 r. w zakresie

zaksiggowania dochodow przekazanych do UM Srem w kwocie 1164.68 7t — poz.

dziennika 1167:;

Podsumowujac stwierdzono, ze:

- Wprowa 0 do ksigg rachunkowych wszystkie operacje wymienione powyzej;
Operacje  gospodarcze wprowadzono do ksiag rachunkowych w  okresie
sprawozdawczym, w ktorym mialy miejsce;

Operacje gospodarcze wprowadzono do ksiag rachunkowych zgodnie z treécia
ckonomiczng wynikajaca z dowodow ksiggowych tj. zgodnie z faktycznym
przebiegiem zdarzen, przez co dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan
rzeczywisty;
Ujmowano operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych na podstawie
prawidlowych dowodow ksiegowych, faktycznie dokumentujacych operacje
gospodarcze;
Operacje gospodarcze ujmowano w ksiegach rachunkowych na podstawie
kompletnych dowodéw ksiegowych tj. zawierajacych stwierdzenie sprawdzenia tych
dowodow oraz ws nia sposobu ich ujecia w ksiegach rachunkowych.
W przypadku analizowanych zapisow ksiggowych wprowadzonych do dziennika ksiegowego
za 20121 2013 r. na podstawie opisanych dowodéw stwierdzono, ze zachowano rzetelnosé
ksigg rachunkowych poprzez ujecie operacji gospodarczych zgodnych ze stanem

rzeczywistym. Zapewnia to prawidlowa kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych.

Zbadano ponadto prawidlowo$¢ wykazywania zobowigzan i naleznosci w ewidencji
ksiggowej Zespolu oraz ujecia danych dotyc ych  zobow 1 1 naleznosci w
sprawozdaniach budzetowych. Kontrolg objeto zestawienia obrotéw i sald na dziedi 31
grudzien 2012 r. oraz sprawozdania Rn-28S za 2012 r. (korekta nr 2).

Ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2012 r. stan zobowiazan niewymagalnych wynosit:

=

361.918.88 zt. w tym wg klasyfikacji budzetowe;:




801/80101/4010 — Zobowiazania wobec ZUS i US za grudzien 2012 w kwocie
56.232.63 zi
801/80101/4040 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2012 r. w kwocie

202.949.48 71

801/80101/4110 — Zobowiazania wobec ZUS za grudzien 2012 oraz skladki

ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kwocie 62.042.71 71
801/80101/4120 - Zobowiazania wobec ZUS za grudzien 2012 oraz skladki
ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kwocie 8875.03 z1
80180101/4210 — Z obowigzania z tytulu zakupu telefonu w kwocie 1.23 zi
801/80101/4260 — Zobowigzania za media za 12/2012 na kwote 15.288.41 zi
801/80101/4360 — Zobowiazania za rozmowy telefoniczne na kwote 43,37 zl
801/80101/4370 — Zobowiazania za rozmowy telefoniczne na kwote 121,34 7l
801/80103/4010 - Zobowiazania wobec ZUS i US za grudzien 2012 w kwocie
1.354,37 z1

801/80103/4040 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2012 r. w kwocie
1.496,19 zi

801/80103/4110 - Zobowigzania wobec ZUS za grudzien 2012 oraz skladki
ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kwocie 1.065,91 zi
801/80103/4120 - Zobowiazania wobec ZUS za grudzien 2012 oraz skladki
ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kwocie 151.92 71
801/80113/4010 — Zobowigzania wobec ZUS i US za grudzien 2012 w kwocie
946.56 71

801/80113/4040 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2012 r. w kwocie
2.630,52 71

801/80113/4110 - Zobowigzania wobec ZUS za grudzien 2012 oraz skladki
ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kwocie 1064,14 zi
801/80113/4120 - Zobowigzania wobec ZUS za grudzien 2012 oraz skladki
ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kwocie 151,67 z1
854/85401/4010 - Zobowigzania wobec ZUS i US za grudzien 2012 w kwocie
906,06 zi

854/85401/4040 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2012 r. w kwocie

4.987.62 zi




854/85401/4110 - Zobowigzania wobec ZUS za grudzien 2012 oraz skladki
ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocz ego w kwocie 1.408,91z1

854/85401/4120 - Zobowiazania wobec ZUS za grudzien 2012 oraz skladki

ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kwocie 200,81 zi

owigzania objete kontrola zostaly ujete w ewidencji

ksiggowej na kontach
rozrachunkowych. Zobowiazania wynikajgce z faktur ujgto w zestawieniu zobowigzan wg
podzialek klasyfikacji budzetowej. Zobowiazania prawidlowo zaliczono jako niewymagalne.

Uwag nie wniesiono.




INFORMACJE KONCOWE

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli: p. Lucyna Szule — Glowny Ksiegowy

Protokol sporzadzono w trzech egzemplarzach.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie zlozenia pisemnych zastrz
i uwag wraz z uzasadnieniem. co do zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmio
kontrolujacy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a odmawiajacy podpisu moze

W terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pismie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:
(=]

7)

Miejscowosé: Srem data ¥

Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.
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Data i podpis kmﬂrnlu_i:';ucgn Data i podpis kontrolowanego




