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Protokol z czynnosci kontrolnych w zakresie:

Prawidlowo$¢ ujmowania w ksiegach rachunkowych zdarzen

gospodarczych
oraz

Rzetelnos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, prawidlowos¢ wykazywania

zobowigzan i naleznosci, zgodno$é sprawozdan z prowadzong ewidencja

ksiggowg

W Zespole Szkoly Podstawowej i Gimnazjum

w Zbrudzewie”

Chorzow, wrzesien 2014 r.




SULTING
NICIPAL

PROTOKOL,

kontroli problemowej instytucjonalne; przeprowadzonej przez:

— Jarostawa Koniecznego,

— Lukasza C ika.

na podstawie upowaznient Burmistrza Sremu: Nr 62/2014 z dnia 24 czerwca 2014 r,

Podmiot objety kontrola:
Zespot Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Zbrudzewie

Miejsce kontroli:
Zbrudzewo, ul. Sremska 49

63 — 100 Srem

Temat Kkontroli: Prawidlowos¢ ujmowania w ksiegach rachunkowych  zdarzen
gospodarczych oraz rzetelno$¢ prowadzenia ksiagg  rachunkowych, prawidlowos¢
wykazywania zobowiazan i naleznosci. zgodnos$¢ sprawozdan z prowadzong ewiden

ksiggowa w Zespole Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Zbrudzewie.

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach od 24 czerwea do 5 wrzesnia 2014 r.




USTALENIA KONTROLI

1. Wstep
Sprawdzeniem objeto prawidlowogé ujmowania w ksiggach rachunkowych zdarzen

gospodarczych oraz  rzetelnosé prowadzenia ksiag rachunkowych, prawidlowos¢

wykazywania zobowigzan i naleznosci. zgodno$¢ sprawozdan z prowadzong ewidencja

ksiegowa.
2. Ustalenia ogdlno — organizacyjne

Dyrektorem Zespotu Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Zbrudzewie jest. p. Ewa Nowak.

Glownym Ksiggowym jest. p. Irena Szczesniak. ktorej zgodnie z pismem z 1 wrzesnia 2009 r.
powierzono obowiazki i odpowiedzialnosé wynikajace z przepiséw art. 54 ust. 1 ustawy o

finansach publicznych.

W Zespole Szkoly Podstawowej i Gimi zjum w Zbrudzewie obowiazuja nastepujace

uregulowania w zakresie przyjetych zasad ( polityki rachunkowosci):

® Zarzadzenie Nr 2 z dnia 31 grudnia 2010 r. Dyrektora Zespotu Szkoty Podstawowe;j
i Gimnazjum w Zbrudzewie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowo

* Zarzgdzenie NR 5 z dnia 15 lutego 2012r. Dyrektora Zespotu Szkoty Podstawowe;j
i Gimnazjum w Zbrudzewie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetyc

rachunkowosci zmieniajace Zarzadzenie nr 2 z dnia 31 grudnia 2010r.

la objeto prawidlowosé ujecia w ksiggach rachunkowych nast¢pujacych wybranych
losowo dowodow ksiegowych:

2012 r.

—_—

e Faktura VAT Nr FPZ00471091/001/12 z dnia 05 stycznia 2012 r. za ushugi

telekomunikacyjne w kwocie 75.50 — poz. 15;




Polecenie ksiggowania z 29 lutego 2012 dotyczace zaksiggowania przypisu CZynszu
mieszkaniowego w kwotach 3.852,00 z1 i 2.177.28 71 — poz. 1314

Potwierdzenie wykonania operacji z 15 marca 2012 r. dotyczace wplywu odpisu na

ZFSS w kwocie 1.000,00 zt - poz. 170;

Rachunek Nr 1/2012 z 30 marca 2012 r. za dowdz do szkoty ucznia w kwocie 420,00
zl — poz. 251;

Faktura VAT Nr 35/W/04/2012 z 30 kwietnia 2012 r. za przewozy szkolne na kwote
90.853,02 zt — poz. 306.

Pismo w sprawie wysokosci wynagrodzenia za dow6z ucznia niepetnosprawnego z 27
czerwca 2012 r. na kwote 702,10 zt. — poz. 417;

Przelew wychodzacy do Urzedu Skarbowego z 19 lipca 2012 r. dotyczacy podatku
dochodowego w kwocie 7.367.00 zi — poz. 486:

Faktura VAT Nr 02366/12 z 09 sierpnia 2012 r. za $rodki czystosci na kwote 853,42 7l
—poz. 514;

Potwierdzenie przelewu do ZUS z 05 wrzesnia 2012 tytulem skiadek na kwote
2.368.66 zl — poz. 558;

Dowo6d wplaty KP Nr 32/2012 z 18 pazdziernika 2012 r. dotyczaca poboru gotowki do
kasy w kwocie 210,00 zt — poz. 659:

Faktura VAT Nr C1P11618847/1210/00001 z dnia 12 listopada 2012 r. za energie

elektryczng na kwote 574,13 z1 — poz. 789;

Potwierdzenie operacji — przelewy przychodzacy wewngtrzny z 28 stycznia 2013 r.
tytutem splaty pozyczki mieszkaniowej w kwocie 2.111.00 zt — poz. 34;

Faktura VAT Nr 00249/13 z dnia 25 stycznia 2013 r. za $rodki czystosci na kwote
722,08 zt —poz. 48;

Faktura VAT Nr 530/S/03/2013 z dnia 26 marca 2013 r. za szkolenie w kwocie 140,00
zt — poz. 180;

Potwierdzenie operacji — przelew wychodzacy do US z dnia 19 kwietnia 2013 r.
tytulem podatku dochodowego w kwocie 18.320.00 zi - poz. 231:

Faktura VAT Nr A00037/2013 z dnia 20 maja 2013 r. za obshuge informatyczng w

kwocie 200,00 zI; - poz. 318;




Faktura VAT Nr FAS/250/2013/PN z dnia 05 czerwea 2013 r. za zakup drukow w
kwocie 383,70 zl — poz. 376.

Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 58/2013 z dnia 01 lipca 2013 r. doty e wyjazdu
stuzbowego Dyrektora Zespotu na kwote 32,40 z1 — poz. 456;

Faktura VAT Nr 27/2013 z dnia 19 sierpnia 2013 r. za ustuge remontowg na kwote
9.999.90 zt — poz. 524:

Protokot likwidacji sprzetu komputerowego z dnia 30 pazdziernika 2013 r. o wartosci
4.078.40 zt - poz. 704;

Faktura VAT Nr 135/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. za konsumpcje na kwote

1.650,00 zt — poz. 945;

Podsumowujac stwierdzono, ze:
Wprowadzono do ksiag rachunkowych wszystkie operacje wymienione powyzej;
Operacje gospodarcze wprowadzono do ksigg rachunkowych w okresie
sprawozdawczym, w ktérym mialy miejsce;
Operacje gospodarcze wprowadzono do ksigg rachunkowych zgodnie z trescia
ekonomiczng wynikajaca z dowodow ksiggowych tj. zgodnie z faktycznym
przebiegiem zdarzen, przez co dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan
rZeczywisty:
Ujmowano operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych na podstawie
prawidlowych dowodéw  ksiegowych, faktycznie dokumentujacych operacje
gospodarcze;
Operacje gospodarcze ujmow. w  ksiegach rachunkowych na podstawie
kompletnych dowodow ksiggowych tj. zawierajacych stwierdzenie sprawdzenia tych
dowod6w oraz wskazania sposobu ich uj¢cia w ksiegach rachunkowych.

W przypadku analizowanych zapisow ksiggowych wprowadzonych do dziennika ksiggowego

za 2012 i 2013 r. na podstawie opisanych dowodow stwierdzono, ze zachowano rzetelnogé

ksiag rachunkowych poprzez ujgeie  operacji - gospodarczych zgodnych ze stanem

rzeczywistym. Zapewnia to prawidlowa kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych.




Opis stwierdzonej nieprawidlowos

Jednoczesnie stwierdzono, ze operacje gospodarcze dotyczace Zespotu Szkoty Podstawowej i
Gimnazjum w Zbrudzewie ujmowane byly w ewidencji ksiggowej facznie z operacjami
dotyczacymi innych placowek oswiatowych (np. Zespol Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w
Dabrowie). Prowadzono wspdlny dziennik ksiegowy.

Taki sposob prowadzenia ewidencji ksiggowej byl niezgodny z przepisami art. 4 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 ze zm. wezeséniej Dz. U.

r 152 poz. 1223 ze zm.).

Ustalono ponadto, ze Dyrektor Zespotu realizowal obowiazki sprawozdawcze wynikajace z
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Nalezy zauwazy¢, ze zgodnie z zapisami przywolanego rozporzadzenia, ktére

utracito moc oraz zgodnie z § 9 ust. 2 obecnie obowigzujacego Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z
2014r. poz. 119), kwoty wykazane w sprawozdania powinny byé¢ zgodne z danymi
acymi z ewidencji ksiegowej. Prowadzenie wspolnych urzadzen ksiegowych dla
samodzielnych jednostek budzetowych nie pozwala na weryfikacje danych wykazanych w
sprawozdaniach z danymi ujetymi w ewidencji ksiggowej. Zespot Szkoly Podstawowej i
Gimnazjum w Zbrudzewie jest samodzielng jednostka budzetowa, z ustalonymi zas
(polityka) rachunkowosci, ktére jasno okreslajg sposob prowadzenia ksiag rachunkowych.
Prowadzenie wspdlnej obstugi finansowej o$wiatowych jednostek budzetowych jest

dopuszczalne, jezeli organ prowadzacy czyli Rada Miasta ustali takg forme, lecz nie moze

stanowi¢ podstawy do nie uwzgledniania ich orgar jnej odrgbnosci w  zakresie

Wyznaczonym przez ustawy o finansach publicznych i o rachunkowosci.

Z informacji p. Ireny Szczesniak — Glownego ksiggowego Zespotu wynika, ze zakupiono
nowe oprogramowanie stuzace do prowadzenia ksigg rachunkowych Zespotu, ktére zostanie
wdrozone od dnia 1 stycznia 2015 . Przy otwarciu ksiag rachunkowych na 2015 r. urzgdzenia

ksiggowe maja zosta¢ calkowicie wyodrgbnione dla poszezegdlnych placowek oswiatowyc

dla ktorych dotychczas prowadzono wspolne urzadzenia ksiggowe.




ce odpowiedzialnos¢ za spowodowanie ujawnion ich_nieprawidlowosci wraz 7

nia i nazwiska oraz zajmowanego stanowiska:

Obowiazki i odpowiedzialnosé za prowadzenie rachunkowosci Zespotu Szkoly Podstawowej i
Gimnazjum w Zbrudzewie powierzono Gléwnemu Ksiggowemu p. Irenie Szczesniak. ktorej
powierzono obowiazki i odpowiedzialnosé wynikajace z przepisdow art. 54 ust. | ustawy o

finansach publicznych.

Za calos¢ gospodarki finansowe; odpowiada p. Ewa Nowak — Dyrektor Zespotu Szkoly

Podstawowej i Gimnazjum w Zbrudzewie.

Rekomendacja

Podjgé dzialania w celu skutecznego wyodrebnienia urzqdzen ksiggowych Zespolu Szkoly
Podstawowej i Gimnazjum w Zbrudzewie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 Sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.), przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), zapisami przyjetych

zasad (polityki) rachunkowosci, majgc na uwadze przepisy ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o

systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.)

Zbadano ponadto prawidlow wykazywania zobowiazan i naleznosci w ewidencji
ksiggowej Zespolu oraz ujecia danych dotyczacych zobowiazan i naleznosci w
sprawozdaniach budzetowych.

Na podstawie wykazu sporzadzonego przez Gléwnego Ksiggowego .,Syntetyka
zobowigzania Zbrudzewo” ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2012 r. stan zobowiazan
niewymagalnych wynosit: 261.555.26 z1. w tym:

e Konto 201: 84.353
Konto 225: 8.812,00 zi
Konto 67.490.82 71

Konto : 100.899 .42 71

Na dzien 31 grudnia 2013 stan zot wigzan niewymagalnych wynosil: 266 3 zl,
w tym:
¢ Konto 201: 84.814.59 zi

e Konto 225:2.039.00 zi




e Konto 229: 75.356.25 7}

e Konto 231: 103.854.09 7}

Zobowigzania objete kontrolg zostaly ujete w ewidencji  ksiggowej na kontach

rozrachunkowych. Zobowiazania wynikajgce z faktur ujeto w zestawieniu zobowiazan wg

podziatek klasyfikacji budzetowe;. Zobowigzania prawidlowo zaliczono jako niewymagalne.

Uwag nie wniesiono.




INFORMACJE KONCOWE

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli: p. Irena S sniak — Glowny Ksiegowy

Protokot sporzadzono w trzech egzemplarzach.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie zlozenia pisemnych zastrzezen
1 uwag wraz z uzasadnieniem, co do zaw artych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujacy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a odmawiajgcy po

W terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pismie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

.. e £ 12-1/-
Miejscowosé: Srem data (/.5 7{4: .

Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp.

Data i podpis kontrolowanego




