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Protokol z czynnos$ci kontrolinyeh w zakresie:

Prawidlowos$¢ ujmowania w ksiegach rachunkowych zdarzen

gospodarczych
oraz

Rzetelno$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, prawidlowos$¢ wykazywania
zobowigzan i naleznosci, zgodno$é sprawozdan z prowadzong ewidencjg

ksiegowg

w Zespole Szkoly Podstawowe;j i Gimnazjum w Dabrowie

Chorzow, wrzesien 2014 r.
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PROTOKOL

kontroli problemowej instytucjonalnej przeprowadzonej przez:
— Jarostawa Koniecznego,

— Lukasza Czapnika,
na podstawie upowaznien Burmistrza Sremu: Nr 62/2014 z dnia 24 czerwca 2014 r.

Podmiot objety kontrola:

Zespol Szkoly Podstawowej i Gimnazjum im. Jana Pawla 1] w Dabrowie

Miejsce kontroli:
Dabrowa, ul. Sremska 2

63 — 100 Srem

Temat kontroli: Prawidlowosé uimowania w ksiegach rachunkowych
gospodarczych oraz rzetelno$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych,
wykazywania zobowigzan i naleznodci, zgodno$¢ sprawozdan z prowad:

ksiggowg w Zespole Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Dabrowie.

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 24 czerwea do 5 wrzeénia 2014 I.




USTALENIA KONTROLI

1. Wstep
Sprawdzeniem objeto prawidlowosé ujmowania w ksiegach rachunkowych zdarzen
gospodarczych oraz  rzetelnosé prowadzenia ksiag rachunkowych,  prawidlowos¢

wykazywania zobowiazan i naleznosci, zgodnogé sprawozdan z prowadzona ewidencja

ksiggowa.
2. Ustalenia ogélno — organizacyjne

Dyrektorem Zespothy Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Dgbrowie jest p. Marcin

Szydlowski.
Glownym Ksiegowym jest p. Irena Szczesniak.

W Zespole Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Dabrowie w obowiazy nastepujace

uregulowania w zakresie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci J:

adzenie Nr 9 z dnia 3] grudnia 2010 r. Dyrektora Zespohu Szkoly Po stawowej

I Gimnazjum w Dabrowie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci:

® Zarzadzenie Nr 1/1 z dnia 15 lutego 2012 r. Dyrektora Zespotu Szkoly Podstawowe;j i

Gimnazjum w Dabrowie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

rachunkowosci zmieniajgce Zarzadzenie nr 9 z dnia 31 grudnia 2010 r.

Kontrolg objeto prawidlowosé ujecia w ksiegach rachunkowych nastgpujgcych wybranych

losowo dowoddow ksiggowych:

2012 r.

* Potwierdzenie otrzymania przelewu z 02-01-2012 r. tytulem Srodki na wydatki w
kwocie 96000.00 zt — poz. 2;
* Potwierdzenie wyslania przelewu z 01-02-2012 r. tytulem skladki na NSZZ

Solidarno$¢ w kwocie 26.21 71 — poz. 44;




Potwierdzenie wyslania przelewu z 01-03-2012 r. tytulem skladki na NSZZ
Solidarnos¢ w kwocie 25,74 z1 — poz. 88;

Faktura Vat Nr 1437/FV/CRM/04/2012 z 01-04-2012 r. na kwote 79.64 zi za ustuge
dostepu do sieci internet — poz. 147;

Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 17/2012 z 23-04-2012 r. na kwote 28.60 zl poz.
185:

Faktura Vat Nr P/P/10066454/003/12 z czerwca 2012 1. na kwote 641,78 z1 za energie
elektryczna — poz. 236:

Faktura Vat Nr F 187/2012 z 02-07-2012 r. na kwote 246,00 z1 za doradztwo BHP —

poz. 258:

Polecenie ksiggowania z 24-08-2012 r. dotyczace wyplaty wynagrodzen za sierpien

2012 r. - poz. 288.

Protokol w sprawie zuzycia oleju opalowego z 24-09-2012 r. w kwocie 9999 45 zl -

Faktura Vat Nr 1236/12 z 05-10-2012 t. na kwotg 1121,76 z za badanie okresowe

instalacji elektrycznej — poz. 365:

Potwierdzenie operacji — przelew do Urzedu Skarbowego z 18-01-2013 r. kwoty
podatku 6020,00 zt — poz. 22;

Rachunek Nr 33/13 z 13-02-2013 r. na kwote 160,00 zi za czyszczenie przewodow
kominowych — poz. 59;

Rachunek Nr 19105678 z 25-02-2013 r. na kwote 276,60 zt za dozor techniczny. -
poz. 90;

Protokot w sprawie zuzycia oleju opatowego z 09-04-2013 r. w kwocie 9997 84 zl -
poz. 141:

Potwierdzenie operacji — przelew przychodzacy z 28-05-2013 r. érodki na wydatki
12000.00 zt — poz. 196:

Faktura Vat Nr 158/06/13/MAG z 24-06-2013 r. na kwote 8905.00 zl za sprzet
komputerowy — poz. 228:

Potwierdzenie operacji — przelew do Urzgdu Skarbowego z 15-07-2013 r. kwoty

podatku 5658.00 zt — poz. 252:




* Potwierdzenie operacji naliczenie odsetek 7 31-08-2013 r. w kwocie 115.84 71 — poz.
294;

* Faktura Vat Nr 158/06/13/MAG z 24-06-2013 r. na kwote 8905.00 zl za sprzet
komputerowy — poz. 228:

* Oswiadczenie o zakupie odziezy ochronnej z 08-10-2013 na kw ot¢ 63,00 zl — poz. 401

Podsumowujac stwierdzono, ze:
Wprowadzono do ksiag rachunkowych wszystkie ope acje wymienione powyzej;
Operacje  gospodarcze wprowadzono do  ksigg rachunkowych w  okresie
sprawozdawczym, w ktorym mialy miejsce;
Operacje gospodarcze wprowadzono do ksiag rachunkowych zgodnie z trescig
ekonomiczng wynikajaca z dowodow ksiggowych tj. zgodnie z faktycznym
przebiegiem zdarzen, przez co dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan
rzeczywisty:
Ujmowano operacje gospodarcze w rachunkowych na podstawie
prawidlowych dowodow ksiggowych, faktycznie dokumentujacych operacje
gospodarcze:
Operacje gospodarcze ujmowano w ksiggach rachunkowych na podstawie
kompletnych dowodéw ksiggowych tj. zawierajacych stwierdzenie sprawdzenia tych

dowodow oraz wskazania sposobu ich ujecia w ksiegach rachunkowych.

W przypadku analizowanych zapisow ksiggowych wprowadzonych do dziennika ksiegowego
za 2012 i 2013 r. na podstawie opisanych dowodow stwierdzono, ze zachow ano rzetelnosé
ksigg rachunkowych poprzez ujecie operacji gospodarczych zgodnych ze stanem

rzeczywistym. Zapewnia to prawidlowa kontrola merytor a dowodow ksiegowych.

Opis stwierdzonej nieprawidlow.

czesnie stwierdzono, ze operacje gospodarcze dotyczace Zespotu Szkoty Po stawowej |

Gimnazjum im. Jana Pawla II w Dabrowie ujmowane byly w ewidencji ksiggowej lacznie z

operacjami dotyczacymi innych placowek oswiatowych (np. Zespol Szkoly Podstawowej i

Gimnazjum w Zbrudzewie). Prowadzono wspolny dziennik ksiegowy.

’




Taki sposéb prowadzenia ewidencji ksi¢gowej byl niezgodny z przepisami art. 4 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 ze zm. wczesniej Dz, U.
2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.).

Ustalono ponadto, ze Dyrektor Zespolu realizowal obowiazki sprawozdawcze wynikajace z
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Nalezy zauwazyé, ze zgodnie z zapisami przywolanego rozporzadzenia. ktore
utracito moc oraz zgodnie z § 9 ust. 2 obecnie obowi: ljgcego Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2
2014r. poz. 119), kwoty wykazane w sprawozdania powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Prowadzenie wspolnych urzadzen ksiegowych dla
samodzielnych jednostek budzetowych nie pozwala na weryfikacje danych wykazanych w
sprawozdaniach z danymi ujetymi w ewidencji ksiegowej. Zespol Szkoly Podstawowej i
Gimnazjum im. Jana Pawla II w Dabrowie jest samodzielng jednostka budzetowa, z
ustalonymi zasadami (polityka) rachunkowosci. ktore jasno okreslaja sposob prowadzenia
ksigg rachunkowych.

Prowadzenie wspolnej obstugi finansowej o$wiatowych jednostek budzetowych jest
dopuszczalne, jezeli organ prowa cy czyli Rada Miasta ustali taka forme, lecz nie moze
stanowi¢ podstawy do nie uwzgledniania ich orgar zacyjnej odrebnosci w zakresie
Wyznaczonym przez ustawy o finansach publicznych i o rachunkowosci.

Z informacji p. Ireny Szczesniak — Glownego ksiegowego Zespolu wynika, ze zakupiono
nowe oprogramowanie stuzace do prowadzenia ksiag rachunkowych Zespotu, ktore zostanie
wdrozone od dnia 1 stycznia 2015 r. Przy otwarciu ksiag rachunkowych na 2015 r. urzadzenia
ksiggowe majg zostaé catkowicie wyodrebnione dla poszczegolnych placowek oswiatowych,

dla ktérych dotychczas prowadzono wspolne urzadzenia ksiegowe.

nionych nieprawidlowosci Wraz z

Obowigzki i odpowiedzialnosé za prowadzenie rachunkowosci Zespotu Szkoty Podstawowe;j i

Gimnazjum w Dabrowie powierzonc Glownemu Ksiegowemu p. Irenie Szczesniak, ktore]

zgodnie z pismem z 2 wrzesnia 2013 r. powierzono obowigzki i odpowiedzialnog¢ wynikajace

z przepisow art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Za calo$¢ gospodarki finansowej odpowiada p. Marcin Szydlowski — Dyrektor Zespokhu
g . I ) )

Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Dabrowie.




Rekomendacja

Podjq¢ dziatania w celu skutecznego wyodrebnienia urzqdzen ksiggowych Zespolu Szkoly
Podstawowej i Gimnazjum w Dgbrowie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 660 ze zm.), przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), zapisami przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci, majgc na uwadze przepisy ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o

systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2 ze zm.)

Zbadano ponadto prawidlowos¢ wykazywania zobowigzan i naleznosci w ewidencji
ksiggowej Zespolu oraz ujecia danych dotyczacych zobowiazan i naleznosci w
sprawozdaniach budzetowych.

Na podstawie wykazu sporzadzonego przez Glownego Ksiggowego ..Syntetyka
zobowigzania Dagbrowa™ ustalono, ze na dzied 31 grudnia 2012 r. stan zobowiazan
niewymagalnych wynosil: 129.375.19 zt. w tym:

Konto 201: 782,94 zi
Konto 225: 6.038,00 z!
Konto 229: 47.954,70 z1

e Konto 231: 74.599,19 zi

A dzien 31 grudnia 2013 stan zobowiazan niewymagalnych wync
W tym:

Konto 201: 0,00 zi
Konto 225: 4.393,00 zl
Konto 229: 39.231,43 zi

Konto 231: 92.633.30 7}

Zobowigzania objete kontrolg zostaly ujete w ewidencji ksiggowej na kontach

rozrachunkowych. Zobowiazania wynikajace z faktur ujeto w zestawieniu zobowiazan wg

podzialek klasyfikacji budzetowe;. Zobowiazania prawidlowo zaliczono jako niewymagalne.




INFORMACJE KONCOWE

Osoby uczestniczgce w trakcie kontroli: p. Irena Szczesniak — Glowny Ksiggowy

Protokét sporzadzono w trzech egzemplarzach.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie zlozenia pisemnych zastrzezen
i uwag wraz z uzasadnieniem, co do zaw artych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujacy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a odmawiajacy podpisu moze,

W terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pismie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

Miejscowosé: Srem data 05‘{4"

Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.

oot/ 0 VAT

Data i podpis kontrolujgcego Data i podpis kontrolowanego




