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oraz
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kontroli problemowe;j instytucjonalnej przeprowadzonej przez:
— Jaroslawa Koniecznego,

— Lukasza Czapnika,

na podstawie upowaznien Burmistrza Sremu: Nr 62/2( dnia 24 czerwca 2014 r.

Podmiot objety kontrola:

Przedszkole Nr 5 , Mali Przyrodnicy”

Miejsce kontroli
ul. T. Bora Komorowskiego 4

63 — 100 Srem

Temat kontroli:

Prawidlowo$¢ ujmowania w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych

oraz

Rzetelnos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, prawidlowos¢ wykazywania zobowiazan

1 nalezr . Zgodnos¢ sprawozdan z prowadzona ewidencja ksiegowa w Przedszkolu Nr 5

.Mali Przyrodnicy” w Sremie.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 24 czerwea do 5 wrzesnia 2014 r.




OPIS WYNIKOW KONTROLI

Wstep

Sprawdzeniem objeto prawidlowosé ujmowania w ksiggach rachunkowych zdarzen
gospodarczych oraz rzetelno$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, prawidlow
wykazywania zobowigzan i naleznosci, zgodnos¢ sprawozdan z prowadzong ewidencja

ksiegowa.

Ustalenia ogélno — organizacyjne
W Przedszkolu Nr 5 w Sremie obowigzujg nastepujace uregulowania w zakresie

przyjetych zasad (polityki rachunkowosci):

® Zarzadzenie Nr 4/2012 z dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Przedszkola z Oddzialami Integracyjnymi
Nr 5 .Mali Przyrodnicy” w Sremie, wraz z nastepujacymi zalacznikami:

o Instrukcja Prowadzenia Ksiag Rachunkowych;

o Instrukcja Gospodarowania Rzeczowymi Srodkami Trwalymi;

o Instrukcja Klasyfikacji Dochodow i Wydatkow Budzetowych;

o Instrukcja  Sporzadzania  Sprawozdan Budzetowych i  Sprawozdan
Finansowych;
Metody Wyceny Aktywow i Pasywow oraz Ustalenia Wyniku Finansowego;
Wykaz i Opis Kont;
Instrukcja w  Zakresie Opisu Przetwarzania Danych, O
Informatycznego, Zawierajacego Wykaz Programow Funkeji, wraz z Opisem
Algorytméw i Parametréw oraz Programowych Zasad Ochrony Danych, w tym
w szezegolnosci Metod Zabezpieczenia Dostepu do Danych i Systemu ich
Przetwarzania a ponadto Okreslenia wersji O orogramowania 1 Daty

oczecia Jego Eksploatacji:
temu Stuzgcego Ochronie Danych.

Zasady sporzadzania. kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych w Przedszkolu z Oddziatami

Integracyjnymi Nr 5 ., Mali Przyrodnicy” w Sremie okreslono w Instrukeji Obiegu i Kontroli

Dokumentéw Ksiegowych.

Instrukcja ustala jednolite zasady sporzadzania kontroli i obiegu dokumentow
ksiggowych w kontrolowanej jednostce i zostala opracowana na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz

l’




plany kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek
budzetowych. samorzadowych zakladow b etowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych  majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

Dyrektorem Pr ’kola z Oddzialami Integracyjnymi Nr 5 _Mali Przyrodnicy™

W Sremie jest p. Renata Zawadzka.

Glownym Ksiggowym Przedszkola Nr 5 w Sremie jest p. Romana Gielniak, ktore] zgodnie

z pismem z 2 wrzesnia 2013 r. powierzono obowiazki i odpowiedzialno$¢ wynikajace

z przepisow art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Kontrola objeto prawidtowosé ujecia w ksiggach rachunkowych nastepujgcych wybranych

losowo dowodow ksiegowych:

pankowy nr 1/2012 z 2 stycznia 2012 r. dla konta: Rachunki biezgce korporacyjne
instytucji samorzagdowych;
Polecenie ksiggowania PK z 2 stycznia 2012 r. dotyczace zaksiggowania odplatnosci
rodzicow na kwote 296,40 z1, sporzadzone przez Glownego Ksiggowego:
Polecenie ksiegc a PK z 2 stycznia 2012 r. dotyczace zaksiggowania srodkow na
wydatki na kwote 130.000,00 zt, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego;
Zbiorcze polecenie przelewéw z rachunku bankowego jednostki z 2 stycznia 2012 r. na
faczna kwote 39.222.93 71, sporzadzone przez Glownego Ksiggowego;
Polecenie ksiegowania PK z 2 s ia 2( . dotyczace zaksiggowania wynagrodzen i
zasilkow na I 93 z1, oraz skladki PZU na kwote 1.342.00
zl, sporzadzone przez Gtéwnego Ksiggowego;
Polecenie ksiggowania PK z 2 stycznia 2012 r. dotyczace zaksiggowania za grudzien
2011 r.: zaliczki podatku PFRON na kwote 2.473.00 z1, zaliczki podatku dochodowego w
kwocie 12.115,00 zt oraz prowizji na kwote 36,00 zl sporzadzone przez Glownego
Ksiggowego;
Deklaracja na zaliczke miesigczng na podatek dochodowy — PIT-4 za grudzien
2011 r.: kwota do wyplaty po potragceniu prowizji 12.079.00 zi. sporzadzone p

Specjaliste (p. Krystyne Skrzypczak);




Polecenie ksiggowania PK z 2 stycznia 2012 r. dotyczace zaksiggowania za grudzien
2011 r. skladki na ubezpieczenie spoleczne na kwote 91 zl. skladki na
ubezpieczenie zdrowotne w kwocie 9.200.73 71 oraz skladk na fundusz pracy na kwote
2.441.58 zl sporzadzone przez Glownego Ksiegowego;
Deklaracja rozliczeniowa ZUS P DRA nr 01 za grudzien 2011 r. z 27 grudnia 2011 r.
skiadki na ubezpieczenie spoleczne na kwote 30.035.91 zI. skiadki na ubezpieczenie
zdrowotne w kwocie 9.200,73 z} oraz skladki na fundusz pracy na kwote 2.441,58 zk:

e Wyciag bankowy nr 22 z 2 lutego 2012 r. dla konta: Rachunki biezace korporacyjne
instytucji samorzadowych;
Polecenie ksiegowania PK z 2 lutego 2012 r. dotyczace zaksiggowania odplatnosci
rodzicow na kwote 211,40 zI oraz $rodkéw na wydatki w kwocie 40.929.00 zi.
sporzgdzone przez Glownego Ksiegowego:
Polecenie ksiggowania PK z 2 lutego 2012 r. dotyczace zaksiggowania za styczen
2012 r. skladki na ubezpieczenie spoleczne na kwote 58.784,25 zi. sporzadzone przez
Gloéwnego Ksiegowego;
Polecenie ksiggowania PK z 2 lutego 2012 r. dotyczace zaksiggowania za styczen
2012 r. skiadki na ubezpieczenie zdrowotne w kwocie 16.906.00 71 oraz skladki na fundusz

°y na kwote 4.320.39 z1 sporzadzone przez Glownego Ksiggowego:;

Deklaracja rozliczeniowa ZUS P DRA nr 01 za styczen 2012 r. z 2 lutego 2012 r. skiadki

na ubezpieczenie spoleczne na kwote 58.784.25 z1. skladki na ubezpieczenie zdrowotne w
kwocie 16.906,00 zt oraz sktadki na fundusz pracy na kwote 4.320,39 zi:

Faktura VAT nr A000 )12 z 27 stycznia 2012 r. na kwote 160,00 z} brutto za obstuge
informatyczng, termin platnosci — do 31 stycznia 2012 r.; zaksiegowano i zaplacono
2 lutego 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzglgdem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonal Gltowny Ksiegowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 18/2012 z 21 s ia 2012 r. na kwote 151,00 zf brutto za organizacje
szkolenia, termin platnosci — do 5 lutego 2012 r.; zaksiegowano i zaplacono 2 lutego
2012 r.. sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym

dokonat Gléwny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:




Faktura T nr AO15/ VS z 30 stycznia 2012 r. na kwote 71.82 z1 brutto za zakup jaj.
termin platnosci — do 6 lutego 2012 r.; zaksiegowano i zaplacono 2 lutego 2012 r.;
sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5.
sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Gléwny

Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Marzec

Wyciag bankowy nr 43 z 5 marca 2012 r. dla konta: Rachunki biezace kor
instytucji samorzadowych;

Polecenie ksiggowania PK z 5 marca 2012 r. dotyczace zaksiegowania odplatnosci

rodzicow na kwotg 99,10 zt oraz odprowadzonych dochodéw do Gminy Srem w kwocie

16.958,56 zi, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego:

Faktura VAT nr Poz/2012/00054 z 1 marca 2012 r. na kwote 233,70 zl brutto za
konserwacje sprzetu, termin platnosci — 14 dni; zaksiegowano i zaptacono 5 marca 2012 r.:
sprawdzenia wydatku pod wzgledem meryt znym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5,
sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny
Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr /2012/ z 1 marca 2012 r. na kwote 123,00 zI brutto za . termin
platnosci — 14 dni; zaksiggowano i zaptacono 5 marca 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod
wzglgdem merytorycznym dokonat Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod
wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty
Dyrektor Przedszkola Nr 5;

Faktura VAT nr FO04 /12 z 2 marca 2012 r. na kwotg 176,76 z1 brutto za zakup ksiazki
-Polityka rachunkowosci 20127, termin platnosci do 9 marca 2012 r.; zaksiegowano i
zaplacono 5 marca 2012 r.;: sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal
Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Gtéwny Ksiegowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola

Nr 5;

Kwiecien

Wyciag bankowy nr 67 z 5 kwietnia 2012 r. dla konta: Rachunki biezace korporacyjne
instytucji samc lowych: (jedna operacja na 15.368,89 zI — odprowadzenie dochodéw do

Gminy Srem)




Wycigg bankowy nr 87 z 9 maja 2012 r. dla konta: Rachunki biezace korporacyjne
instytucji samorzadowych:;

Polecenie ksiggowania PK z 9 maja 2012 r. dot ce zaksiggowania odplatnosci rodzicow
na kwotg119,10 z1, sporzgdzone przez Glownego Ksiegowego:

Polecenie ksiggowania PK z 9 maja 2012 r. dot e zaksiggowania odpisu na zakladowy
fundusz s$wiadczen socjalnych na kwote 1.000.00 zl, sporzadzone przez Gléwnego
Ksiggowego;

Faktura VAT nr 774/A/2012 z 10 maja 2012 r. na kwote 36,00 zl brutto za zakup
prenumeraty czasopisma .Maly Artysta”, termin plathosci do 10 maja 2012 r.:
zaksiggowano i zaplacono 5 marca 2012 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem
merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem
formalnym i rachunkowym dokonat Glowny Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor
Przedszkola Nr 3;

Czerwiec

* Wyciag bankowy nr 109 z 11 czerwca 2012 r. dla konta: Rachunki biezace korporacyjne

instytucji samorzgdowych;

Polecenie ksiggowania PK z 11 czerwca 2012 r. dotyczace zaksiggowania za maj
2012 r.: zaliczki podatku dochodowego w kwocie 6.102.00 zl: sporzadzone przez
Glownego Ksiegowego:;

Faktura VAT nr 0107/12/FVS z 5 czerwea 2012 r. na kwot¢ 497,66 zt brutto za zakup
migsa, termin platnosci — do 12 czerwea 2012 r.: zaksiggowano i zaplacono 2 lutego 2012
r.. sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr
5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny
Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5

Faktura VAT nr A01170/2012 z 4 czerwea 2012 r. na kwotg 94,50 zI brutto za zakup jaj,
termin platno$ci — do 6 lutego 2012 r.: za siggowano i zaplacono 11 czerwea 2012 r.:
sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5.
sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny
Ksiggowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 9081/2012 z 3 czerwca 2012 r. na kwote 32,73 zI brutto za zakup chleba,
termin platnosci — do 6 lutego 2012 r.; zaksiggowano i zaptacono 11 czerwca 2012 r.:

sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5.




sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glow ny
Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:
Faktura VAT nr A01170/2012 z 4 czerwca 2012 r. na kwotg 188.09 zI brutto za zakup jaj.
termin platnosci — do 6 lutego 2012 r.: zaksiggowano i zaplacono 11 czerwca 2012 r.-
rawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonat Dyrektor Przedszkola Nr 5.
sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glow ny
Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5
Faktura VAT nr R/2012/3831 z 31 maja 2012 r. na kwote 824,75 z1 brutto za zuzycie wody
i odprowadzenie Sciekow wraz z oplatg abonamentowa, termin platnosci — do 14 czerwea
2012 r.; zaksiggowano i zaplacono 11 czerwca 2012 r.-: sprawdzenia wydatku pod
wzglgdem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod
wzglgdem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny Ksiegowy, zatwierdzil do w yplaty
Dyrektor Przedszkola Nr 5;
Faktura VAT nr 2012/30645 z 31 maja 2012 r. na kwote 406,08 zI brutto za Wywoz
odpadéw biologicznych, termin platnosci — do 14 czerwea 2012 r.. zaksiggowano i
zaptacono 11 czerwca 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym
dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Gtéwny Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola
Nr 5;
Faktura VAT ni )-5003190/2012 z 28 maja 2012 r. na kwote 87,70 zt brutto za zakup
ksigzki ,,Karta nauczyciela od A do Z. Kadry w Oswiacie”, termin platnosci — do 28 maja
2012 r.; zaksiggowano i zaptacono 11 czerwca 2012 r.: sprawdzenia wydatku pod

wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod

wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty

Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr FPZ04104162/006/12 z 5 czerwca 2012 r. na kwote 104,85 zI brutto za
ustugi telekomunikacyjne, termin platnosci — do 19 czerwea 2012 r.; zaksiegowano i
zaplacono 11 czerwea 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym
dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 3, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonat Gtéwny Ksiggowy, zatwierdzil do wy taty Dyrektor Przedszkola
Nr 5;

Faktura VAT nr 32/1/3/424826 z 2 czerwca 2012 r. na kwotg 137.52 zt brutto za zakup

wody zrodlanej wraz z czynszem za maj 2012 r., termin platnosci — do 14 czerwea 2012 r.:




zaksiggowano i zaplacono 11 czerweca 2012 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem
merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem
formalnym i rachunkowym dokonal Glow ny Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor

Przedszkola Nr 5:

Lipiec

Wyciag bankowy nr 130/2012 z 12 lipca 2012 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;
Polecenie ksiggowania PK z 12 lipca 2012 r. dotyczgce zaksiggowania odplatnosci

rodzicow na kwote 214,80 zi, sporzadzone przez Glownego Ksiegoweg

Sierpien

Wyciag bankowy nr 130 z 12 lipca 2012 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;
Polecenie ksiggowania PK z 31 sierpnia 2012 r. dotyczace zaksiegowania odplatnosci
rodzicow na kwote 155,60 zl. odsetek bankowy na kwote 255,29 zl oraz skladki
ubezpieczeniowej na kwote 64,00 zi, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego:

Polecenie ksiggowania PK z 31 sierpnia 2012 r. dotyczace zaksiggowania zajecia
wynagrodzenia na kwotg 1.182.92 zi, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego:;

Faktura VAT nr 1231/08/2012 z 27 sierpnia 2012 r. na kwote 246,00 zl brutto za
utrzymanie facza internetowego, termin platnosci — do 10 wrzesnia 2012 r.- zaksiggowano i
zaptacono 31 sierpnia 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym
dokonat Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Gléwny Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola
Nr 5;

Faktura VAT nr 1231/08/2012 z 27 sierpnia 2012 r. na kwote 1,23 zi brutto za telefon

stuzbowy, termin platnosci — do 10 wrzesnia 2012 r.: zaksiggowano i zaplacono 31

sierpnia 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor

Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym

dokonal Glowny Ksiegowy. zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Wrzesien

Wyciag bankowy nr 151/2012 z 17 wrze$nia 2012 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;
Polecenie ksiggowania PK z 17 wrzeénia 2012 r. dotyczace zaksiegowania odplatnosci

rodzicow na kwote 2.331,80 zl. sporzgdzone przez Gléwnego Ksiggowego;

Pazdziernik

ag bankowy nr 151/2012 z 17 wrzesnia 2012 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;




* Polecenie ksiggowania PK z 15 pazdziernika 2012 r. dotyczace zaksiegowania odplatnosci

rodzicow na kwote 900,80 z1, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego:

Listopad

e Wycigg bankowy nr 194/2012 z 16 listopada 2012 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;

* Polecenie ksiggowania PK z 16 listopada 2012 r. dotyczace zaksiggowania odplatnosci
w na kwote 1.363.60 z1, sporzadzone przez Glownego Ksiggowego:

Faktura VAT nr 19237/B/11/12 z 7 listopada 2012 r. na kwote 141,97 zt brutto za zakup

produktow spozywezych nabiatowych, termin platnosci — do 7 dni od wystawienia faktury:

zaksiggowano i zaplacono 16 listopada 2012 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem

merytorycznym dokonatl Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem

formalnym i rachunkowym dokonal Gtow ny Ksiggowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor

Faktura VAT nr 19546/B/11/12 z 12 listopada 2012 r. na kwote 305,66 zt brutto za zakup
produktow spozywczych nabialowych, termin platnosci — do 7 dni od w ystawienia faktury:
zaksiggowano i zaplacono 16 listopada 2012 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem
merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem
formalnym i rachunkowym dokonat Gtéwny Ksi¢gowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor
Przedszkola Nr 5;

Faktura VAT nr 886/11/2012 z 14 listopada 2012 r. na kwotg 499,64 zl brutto za zakup
produktow spozywezych nabialowych, cukru i maki, termin platnosci — do 28 listopada
2012 r.; zaksiggowano i zaplacono 16 listopada 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod
wzgledem mery 1ym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod
wzglgdem formalnym i rachunkowym dokonat Glowny Ksiegowy. zatwierdzil do wyplaty
Dyrektor Przedszkola Nr 5;

Faktura VAT nr 19237/B/11/12 z 7 listopada 2012 r. na kwotg 141,97 zI brutto za zakup
produktow spozywezych nabialowych, termin platnosci — do 7 dni od wystawienia faktury;
zaksiggowano i zaplacono 16 listopada 2012 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem
merytorycznym dokonat Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem
formalnym i rachunkowym dokonal Gléwny Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor
Przedszkola Nr 5;

Faktura VAT nr  z 14 listopada 2012 r. na kwote 79,38 zi brutto za . termin platnosci
— do 21 listopada 2012 r.: zaksiegowano i zaptacono 16 listopada 2012 r.: sprawdzenia

wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr S. sprawdzenia




wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny Ksiggowy,
zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 8775/12/1 z 7 listopada 2012 r. na kwotg 161.53 z1 brutto za zakup fasoli i
kaszy, termin platnosci — do 21 listopada 2012 r.; zaksiegowano i zaplacono 16 listopada
2012 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonat Glowny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 8959/12/1 z 14 listopada 2012 r. na kwote 467,12 zl brutto za zakup
produktow spozywezych, termin platnosci — do 28 listopada 2012 r.: zaksiegowano i
zaplacono 16 listopada 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytory Znym
dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Glowny Ksiggowy. zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola
Nr 5;

Faktura VAT nr 8755/12/A z 7 listopada 2012 r. na kwote 37.38 zl brutto za zakup
wloszezyzny, termin platnosci — do 21 listopada 2012 r.; zaksiegowano i zaplacono 16
listopada 2012 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonat Gléwny Ksiegowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 7206/12/A z 12 wrzeénia 2012 r. (duplikat z 13 listopada 2012 r.) na
kwote 37.38 z1 brutto za zakup wlo czyzny, termin platnosci — do 26 wrzesnia 2012 r.:
zaksiggowano i zaplacono 16 listopada 2012 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem
merytorycznym dokonat Dyrektor Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem
formalnym i rachunkowym dokonal Glowny Ksiegowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor
Przedszkola Nr 5;

Faktura VAT nr 8755/12/A z 7 listopada 2012 r. na kwote 74,76 zt brutto za zakup
wloszezyzny, termin platnosci — do 21 listopada 2012 r.; zaksiggowano i zaplacono 16
listopada 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonat Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i re hunkowym
dokonal Glowny Ksiegowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 18319/12 z 11 listopada 2012 r. na kwote 345,56 zl brutto za zakup
I : I

pieczywa, termin platnosci — do 14 listopada 2012 r.; zaksiegowano i zaplacono 16

lis da 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzglgdem merytorycznym dokonal Dyrektor




Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonal Gtéwny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr Poz/2012/00240 z 15 listopada 2012 r. na kwote 233.7- z} brutto za
konserwacje¢ sprzetu, termin platnosci — do 14 dni: zaksiggowano i zaplacono 16 listopada
2012 r.. sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonat Gléwny Ksiegowy, zatwierdzil do w yplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 2012/11/345861 z 13 list 2012 r. na kwote 74,55 zl brutto za ustugi
telekomunikacyjne, termin platnosci — do 22 listopada 2012 r.; zaksiegowano i z:

16 listopada 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytor nym dokonal
Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Gléwny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola
Nr 5;

Faktura VAT nr F/000219/12 z 13 listopada 2012 r. na kwote 88,77 zl brutto za zakup
srodkow czystoei, termin platnoéci — do 27 listopada 2012 r.; zaksiegowano i zaplacono
16 listopada 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal
Dyrektor Przedszkola Nr 5, awdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Gtéwny Ksiggowy, zatwierdzit do wy platy Dyrektor Przedszkola
Nr §;

Faktura VAT nr 8755/12/A z 7 listopada 2012 r. na kwote 87,57 zl brutto za zakup

wloszczyzny, termin platnosci — do 21 listopada 2012 r.; zaksiegowano i zaplacono 16

listopada 2012 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem meryto nym dokonal Dyrektor

Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonal Glowny Ksiegowy, zatwierdzit do w yplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:
Grudzien
* Wyciag bankowy nr 215/2012 z 17 grudnia 2012 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;
* Polecenie ksiggowania PK z 17 grudnia 2012 r. dotyczgce zaksiggowania odplatnodci

rodzicow na kwote 701,70 z1, sporzgdzone przez Glownego Ksiggowego:

2013
Styvezen

* Wyciag bankowy nr 1/2013 z 2 stycznia 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm:




* Polecenie ksiggowania PK z 17 grudnia 2012 r. dotyczace zaksiggowania odplatnosci
rodzicow na kwote 331.30 zl oraz $rodkéw na wydatki w kwocie 145.098.00 zi.
sporzadzone przez Glownego Ksiggowego:

Zbiorcze polecenie przelewdw z rachunku bankowego jednostki z 2 stycznia 2013 r. na
laczna kwote 40.337.87 z1, sporzadzone przez Glownego Ksiggowego:

Polecenie ksiggowania PK z 2 stycznia 2013 r. dotyczgce zaksiggowania wynagrodzen i
zasitkow na lgczna kwote $rodkow na 40.337.87 zt. oraz skladki PZU na kwote 1.472,00
z}, sporzadzone przez Gléwnego Ksiegowego:

Polecenie ksiggowania PK z 2 stycznia 2013 r. doty zaksiggowania za grudzien
2012 r. skladki na ubezpieczenie spoleczne na kwote 24.002.97 zI, skladki na
ubezpieczenie zdrowotne w kwocie 8.011,26 zt oraz skladki na fundusz pracy na kwote
1.985,36 z1 sporzadzone przez Gléwnego Ksiggowego:

Deklaracja rozliczeniowa ZUS P DRA nr 01 za grudzien 2012 r. z 28 grudnia 2012 r.
skladki na ubezpieczenie spoleczne na kwote 24.002.97 zl. skladki na ubezpieczenie
zdrowotne w kwocie 8.011,26 zl oraz skladki na fundusz pracy na kwote 1.985,36 zl;

Polecenie ksiggowania PK z 2 stycznia 2013 r. dotyc ace zaksiggowania za grudzien

2012 r.: zaliczki podatku dochodowego w kwocie 9.036.00 zt oraz prowizji na kwote 27,00
zt sporzadzone przez Glownego Ksiegowego:

Deklaracja na zaliczke miesieczna na podatek dochodowy — PIT—4 za gr en
2012 r.; kwota do wyplaty po potraceniu prowizji 9.009,00 zl. sporzagdzone przez
Specjaliste (p. Krystyne Skrzypczak):

Faktura VAT nr F/20708/12 z 23 grudnia 2012 r. na kwote 231,64 zI brutto za zakup
pieczywa, termin platnosci — do 26 grudnia 2012 r.: zaksiggowano i zaplacono 2 stycznia
2013 r.. sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
dokonal Gléwny Ksiggowy, zatwierdzit do wy taty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr F/20883/12 z 28 grudnia 2012 r. na kwotg 3,47 zl brutto za zakup
pieczywa, termin platno$ci — do 31 grudnia 2012 r.: zaksiggowano i zaplacono 2 stycznia
2013 r.. sprawdzenia wydatku pod wzglgdem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
dokonat Gtowny Ksiegowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Luty

* Wycigg bankowy nr 26/2013 z 4 lutego 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;




* Polecenie ksiggowania PK z 4 lutego 2013 r. dotyczace zaksiggowania odplatnog
rodzicow na kwote 499,60 zl. sporzgdzone przez Glownego Ksiegowego:;

Marzec

* Wyciag bankowy nr 45/2013 z 5 marca 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm:

* Polecenie ksiggowania PK z 5 marca 2013 r. dotyczace zaksiggowania odplatnosci
rodzicow na kwote 364,80 zl oraz odprowadzonych dochodéw na taczna kwote 9.532.61
zl, sporzadzone przez Gléwnego Ksiggowego:

Kwiecien

* Wyciag bankowy nr 69/2013 z 5 kwietnia 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm:

* Polecenie ksiggowania PK z 5 kwietnia 2013 r. dotyczace zaksiggowania odplatno
rodzicow na kwote 695,30 z1, sporzadzone przez Glownego Ksiggowego:

* Wyciag bankowy nr 92/2013 z 9 maja 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;

* Polecenie ksiggowania PK z 9 maja 2013 r. dotyczace zaksiegowania o
na kwotg 826,30 z1, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego:

Czerwiec

* Wyciag bankowy nr 113/2013 z 10 czerwea 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm:

* Polecenie ksiggowania PK z 10 czerwca 2013 r. dotyczace zaksiggowania odplatnosci
rodzicow na kwote 1.996.88 z1. sporzadzone przez Glownego Ksiggowego;

Lipiec

* Wyciag bankowy nr 137/2013 2z 9 lipca 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;

* Polecenie ksiggowania PK z 9 lipca 2013 r. dotyczace zaksiegowania odplatnosci rodzicow
na kwote 760.60 z1, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego;
Faktura VAT nr 369830/2013 z 29 czerwca 2013 r. na kwotg 119,07 zI brutto za zakup
pakietu EkoFirma+ wraz z czynszem za dzierzawe ekspres barku w czerwcu 2013 r..
termin platnosci — do 6 lipca 2013 r.: zaksiggowano i zaplacono 9 lipca 2013 r.:
sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5.
sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny
Ksiggowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:
Faktura VAT nr 0116/13/FVS z 3 lipca 2013 r. na kwote 433,39 zt brutto za zakup migsa,
termin platnosci — do 10 lipca 2013 r.: zaksiggowano i zaplacono 9 lipca 2013 r.:

sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5.




sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny
Ksiggowy. zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

e Faktura VAT nr A01332/2013 z 1 lipca 2013 r. na kwote 92,61 zl brutto za zakup jaj,
termin platnosci — do 8 lipca 2013 r.; zaksiegowano i zaptacono 9 lipca 2013 r.;
sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5,
sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny
Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

 Faktura VAT nr A01380/2013 z 8 lipca 2013 r. na kwote 52.92 z} brutto za zakup jaj.
termin platnosci — do 15 lipca 2013 r.; zaksiegowano i zaplacono 9 lipca 2013 r.;
sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5,
sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny
Ksiggowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 10518/13 z 7 lipca 2013 r. na kwotg 219,97 zI brutto za zakup pieczywa,
termin platnosci — do 10 lipca 2013 r.: zaksiegowano i zaplacono 9 lipca 2013 r.:

ycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 3,

sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytc
sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny
Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr SP/9111/13 z 3 lipca 2013 r. na kwote 479,42 zt brutto za zakup
produktow spozywezych, termin platnosci — do 17 lipca 2013 r.; zaksiggowano i zaptacono
9 lipca 2013 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonat Glowny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 1818/P/2013 z 28 czerwca 2013 r. na kwote 587,18 zI brutto za zakup

artykulow biurowych; termin platnosci — do 12 lipca 2013 . zaksiggowano i zaptacono 9

lipca 2013 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor

Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonat Gléwny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr FV/13/551 z 1 lipca 2013 r. na kwote 44,10 z! brutto za zakup preparatu
na mrowki; termin platnosci — do 8 lipca 2013 r.; zaksiegowano i zaplacono 9 lipca 2013
r.. sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonat Dyrektor Przedszkola Nr
5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny

Ksiggowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:




Faktura VAT nr CKO-8002339/2013 z 27 czerwea 2013 r. na kwote 87,70 zl brutto za
zakup aktualizacji ,.Karta nauczyciela od A do 7. Kz Iry w Oswiacie™, termin platnosci -
do 11 lipca 2013 r.; zaksiegowano i zaplacono 9 lipca 2013 r.; sprawdzenia wydatku pod

wzglgdem merytorycznym dokonat Dyrektor Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod

wzglgdem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty

Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 07377/13/0 z 1 lipca 2013 r. na kwot¢ 21.00 zi brutto za zakup
aktualizacji ,.Kodeks Oswiaty”, termin platnosci — do 15 lipca 2013 r.; zaksiegowa
zaplacono 9 lipca 2013 r.; sprawdzenia wydatku pod wzglgdem merytorycznym dokonat
Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Gléwny Ksiegowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola
Nr 5;

Faktura VAT nr 322/201 >z 30 czerwea 2013 1. na kwote 1.505,95 zl brutto za
ustuge przesylowa energii cieplnej, termin platnosci — do 14 lipca 2013 r.; zaksiegowano i
zaplacono 9 lipca 2013 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal
Dyrektor Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Glowny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola
Nr 5;

Faktura VAT nr R/2013/4772 z 28 czerwca 2013 r. na kwotg 790,15 z1 brutto za zuzycie
wody 1 odprowadzenie $ciekéw wraz z oplata abonamentowa, termin platnosci — do 12
lipca 2013 r.; zaksiegowano i zaptacono 9 lipca 2013 r.; sprawdzenia wydatku pod
wzgledem merytorycznym dokonat Dyrektor Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod
wzglgdem formalnym i rachunkowym dokonat Gloéwny Ksiggowy. zatwierdzit do wy platy
Dyrektor Przedszkola Nr 5;

Faktura VAT nr 2013/41900 z 28 czerwca 2013 r. na kwote 192,24 7} brutto za wywoz
odpadow, termin platnosei — do 12 lipca 2013 r.; zaksiegowano i zaplacono 9 lipca 2013 r.;
sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5.
sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkow ym dokonat Glowny
Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Rachunek nr 2013/23 z 27 czerwca 2013 r. na kwote 200,00 zI brutto za ustuge z zakresu
nadzoru BHP, termin platnosci — do 14 dni: zaksiggowano i zaplacono 9 lipca 2013 r.:

sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonat Dyrektor Przedszkola Nr 5.




sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonal Glowny

Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Sierpien

Wyciag bankowy nr 161/2013 z 23 sierpnia 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;

Zbiorcze polecenie przelewdw z rachunku bankowego jednostki z 23 sierpnia 2013 r. na
faczng kwote 17.972.,09 zi, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego;

Polecenie ksiggowania PK z 23 sierpnia 2013 r. dotyczgce zaksiggowania wynagrodzen i
zasitkow na lac kwote $rodkéw na 17.972,09 zI. oraz potr.

wynagrodzen na kwote 8.490,81 zl, sporzadzone przez Glownego Ksiggowego:

Faktura VAT nr F 52013 z 14 sierpnia 2013 r. na kwote 246,00 zl brutto za
konserwacje dzwigow, termin platnosci — do 14 dni: zaksiggowano i zaplacono 23 sierpnia
2013 r.. sprawdzenia wydatku pod wzglgdem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonal Glowny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr A00060/2013 z 22 sierpnia 2013 r. na kwotg 160,00 zi brutto za obshuge
informatyczna, termin platnosci — do 25 sierpnia 2013 r.; zaksiegowano i zaplacono 23

cznym dokonal Dyrektor

sierpnia 2013 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem mer:
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonal Gléwny Ksiegowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr S13/080035/2013 z 19 sierpnia 2013 r. na kwote 73,80 zl brutto za
ochrong obiektu, termin platnosci — do 2 wrzeénia 2013 r.: zaksiggowano i zaplacono 23
sierpnia 2013 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonat Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonal Gléwny Ksiegowy, zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr 517345970813 z 17 sierpnia 2013 r. na kwote 110,70 zi brutto za ustuge
telekomunikacyjna, termin platnosci 31 si 12013 r.; zaksiggowano i zaptacono 23
sierpnia 2013 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonal Dyrektor
Przedszkola Nr 5, sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonat Glowny Ksiegowy, zatwierd 'platy Dyrektor Przedszkola Nr 5:

Faktura VAT nr F/10234962/08/13 z 3 sierpnia 2013 r. na kwote 40,46 zl brutto za ustuge
telekomunikacyjna, termin platnosci — do 19 sierpnia 2013 r.; zaksiggowano i zaplacono 23

sierpnia 2013 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym dokonat Dyrektor




Iszkola Nr 5. sprawdzenie wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonal Glowny Ksiegowy. zatwierdzit do wyplaty Dyrektor Przedszkola Nr 5:
Faktura VAT nr P/P/10113973/011/13 z 8 sierpnia 2013 r. na kwote 1.587.30 z} brutto za
dostawe energii elektrycznej, termin platnosci — do 22 sierpnia 2013 r.: zaksiegowano i
zaplacono 23 sierpnia 2013 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym
dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Gtéwny Ksiggowy, zatwierdzil do wyplaty Dyrektor Przedszkola
Nr 5;
Faktura VAT nr P/P/10113973/012/13 z 9 sierpnia 2013 r. na kwote 107,51 z} brutto za

~

dostawe energii elektrycznej, termin ptatnosci — do 23 sierpnia 2013 r.: zaksiegowano i
zaplacono 23 sierpnia 2013 r.: sprawdzenia wydatku pod wzgledem merytorycznym
dokonal Dyrektor Przedszkola Nr 5. sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i
rachunkowym dokonal Gléwny Ksiggowy, zatwierdzil do w aty Dyrektor Przedszkola
Nr §;

Wrzesien

¢ Wyciag bankowy nr 173/2013 z 17 wrzeénia 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm:

* Polecenie ksiggowania PK z 9 lipca 2013 r. dotyczace zaksiegowania odplatnosci rodzicow
na kwote 1.240,90 zl, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego:

Pazdziernik

bankowy nr 193/2013 z 14 pazdziernika 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla

firm;
Polecenie ksiggowania PK z 14 pazdziernika 2013 r. dotyczace zaksiegowania odpfatnosci
rodzicow na kwote 2.046,90 z1, spor
Polecenie z 9 pazdziernika 2013 r. Dyrektora Przedszkola dotyczace zwrotu za
nieobecn dziecka w przedszkolu na kwote 190,60 z1, zaksiegowano i zaptacono 14
pazdziernika 2013 r.; sprawdzenia wydatku pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonal Glowny Ksiegowy;

Listopad

* Wyciag bankowy nr 217/2013 z 20 listopada 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm;

* Polecenie ksiggowania PK z 20 listopada 2013 r. dotyczace zaksiegowania odplatnc
rodzicow na kwote 1.462.30 zi, sporzadzone przez Gléwnego Ksiegowego:;

Grud;

g bankowy nr 237/2013 z 16 grudnia 2013 r. dla konta: Rachunek biezacy dla firm:




* Polecenie ksiegowania PK z 16 grudnia 2013 r. dotyczace zaksiegowania odplatnosci

rodzicow na kwote 3.073.10 z1. sporzadzone przez Gloéwnego Ksi¢ggowego:;

Podsumowujac, stwierdzono, ze:
—  Wprowadzono do ksigg rachunkowych wszystkie operacje wymienione powyzej;

eracje  gospodarcze wprowadzono do ksigg rachunkowych w okresie

sprawozdawezym, w ktorym mialy miejsce;

Operacje gospodarcze wprowadzono do ksi owych zgodnie z

ekonomiczna wynikajaca z dowodow ksiggowych tj. zgodnie z faktycznym

przebiegiem zdarzen, przez co dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan

rZecZywisty;

Ujmowano operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych na podstawie

prawidiowych dowodéw  ksiegowych, faktycznie dokumentujacych operacje

gospodarcze;

Operacje gospodarcze ujmowano w ksiggach rachunkowych na podstawie

kompletnych dowodow ksiegowych tj. zawierajacych stwierdzenie sprawdzenia tych

dowodow oraz wskazania sposobu ich uj¢cia w ksiggach rachunkowych.

c

W przypadku analizowanych zapisow ksiegowych wprowadzonych do dziennika ksiggowego

za 2012 i 2013 r. na podstawie opisanych dowodow stwierdzono, ze zachowano rzetelnos¢

ksiag rachunkowych poprzez ujecie  operacji gospodarczych zgodnych ze stanem

rzeczywistym. Zapewnia to prawidlowa kontrola merytoryczna dowodow ksiegowych.
Zbadano ponadto prawidlowosé wykazywania zobowigzan i naleznosci w ewidencji

ksiggowej Przedszkola oraz ujecia danych dotyczacych zobowiazan i nalezno

sprawozdaniach budzetowych.

Na podstawie danych z ewidencji ksiggowej ustalono na dzien 31 grudnia 2012 r. stan
zobowigzan niewymagalnych w 1a znej kwocie: 166.858,57 z1.

Zobowigzania te dotyczyly nastepujgcych pozycji:




ZOBOWIAZANIA DO SPRAWOZDANIA Rb-28s 7ZA 2012 R.

par. 4010

Zaliczka podatku za grudzien 2012 r.

Skiadki na ubezp. spol. za grudzien 2012 r.
Skiadki na ubezp. zdrowot. za grudzien 2012 r.

Jednorazowy dodatek uzupelaniajacy za 2012 r. - n-le stazysci

par. 4040
Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2012 r. - nauczyciele
Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2012 r. - o bstuga

par. 4110

Skiadki na ubezp. spol. za grudzien 2012 r.

Skladki na ubezp. spol. - "13" nauczyciele

Skiadkina ubezp. spot. - "13" obstuga

Skiadki na ubezp. spol. - Jednoraz.dodat.uzupeln-le staz.

par. 4120

Skiladki na findusz pracy za grudzien 2012 r.

Skiadki na findusz pracy - "13" nauczyciele

Skiadki na fundusz pracy - "13" obstuga

Skiadki na fundusz pracy - jednoraz.dodat.uzupel.n-le staz.

par. 4300
Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej w Sremie Sp. zo.o.
(fakt. 2012/80321)

par. 4360
PLAY - P4 Sp. zo.0. Warszawa
(fakt. F/10069344/01/13)

par. 4370
Netia S.A. Warszawa
(fakt. 5101572364/22/0)

par. 4260

ENEA Operator Sp.z 0.0. Poznan

(fakt. P/P/10113973/001/13)

PGNIG SA Wielkopolski Oddzial Obrotu Gazem Leszmo

(fakt. 2282476044/140)

ENERGA - OBROT SA Gdansk

(fakt. C1P11612049/1212/00001. C1P] 1612049/1212/00002)
Razem zobowigzania:

32 374,98 z1
9 036.00 7z
14 125,38 7
8011.26 7
1 202,34

99 275,68 1
66 951,18 7

32 324,50 4

27 059,33 #
9877.59 #
11 448,65 7
5 527,49 #
205,60 #

4 014,61 z
1 985,36 7
1491,30 #
508.49
2946 4

192,24 7
192,24 #

392433 4
1 713,45 71

438,75 7

1 772,13 21

166 858,57 z1




Na podstawie danych z ewidencji ksiggowej ustalono na dzien 31 grudnia 2013 r. stan

zobowigzan niewymagalnych w lacznej kwocie 173 112.76 z1.

Zobowigzania te dotyczyh nastepujacych pozycji:

ZOBOWIAZANIA DOT. 2013 R. PEATNE W 2014 R.

Par. 4010

Skiadka PZU od wynagrodzenia obstugi - grudzien 2013 r.
Skiadki na ubezpieczenie spoleczne - grudzien 2013 r.
Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne - grudzien 2013 r.
Zaliczka podatku - grudzen 2013 r.

Par. 4110

Skiadki na ubezpieczenie spoleczne - grudzien 2013 r.

Skiadki na ubezpieczenie spoleczne - “trzynastka" 2013 r. - nauczyciele
Skifadki na ubezpieczenie spoleczne - “trzynastka" 2013 r. - obshiga

Par. 4120

Skiadkina Fundusz Pracy - grudzien 2013 .

Skiadkina Fundusz Pracy - “trzynastka" 2013 r. - nauczyciele
Skiadkina Fundusz Pracy - "trzynastka" 2013 r. - obshuga

Par. 4260

Faktura za dystrybucje energii elektrycznej - grudzier 2013 r.

(EN Dperator Sp. z 0.0. Poznan - fakt. nr P/P/10113973/00] /14)
Faktura za energie cieplna - grudzien 2013 r.

(PEC Srem S.A. - fakt. nr 677/2013)

Faktura za energi¢ elektryczng czynng - grudzien 2013 r.

(ENERGA - OBROT SA Gdarnsk - fakt. nr C1P11612049/1312/00018)

Faktura za paliwo gazowe - 2013 r.
(PGNIG SA Pozan - fakt. nr 2282476044/146)

Par. 4300
Faktura za wyw6z odpadéw - grudzien 2013 r.
(PGK Srem Sp. zo.o. - fakt. nr 2013/46892)

Par. 4370
Faktura za rozmowy telefoniczne - grudzien 2013 r.
(NETIA S.A. Warszawa - fakt. nr 5102792498/

Par. 4040
Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2013 r. - nauczyciele
Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2013 r. - obshiga

33 726,12 4
1216,00

8 817.60
8270.00 z

31 891,14 4
15 485,87 7
11 230,76 zt
517451 #

3913,16 4
2021434
1 370,12

521,61

8 434,86 4
1 767,21 #

5286,114

744,15 71

637,39 4

192,24 #

192.24 7

17,30
17.30

94 937,94 #
64 992,84 7
2994510 #

173 112,76




Zobowigzania objete kontrolg zostaly ujete w ewidencji  ksiggowej na kontach
rozrachunkowych. Zobowigzania wynikajace z faktur ujeto w zestawieniu zobowigzan wg

podzialek klasyfikacji budzetowej. Zobowigzania prawidlowo zaliczono jako niewymagalne.

INFORMACJE KONCOWE

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli: p. Renata Zawadzka — Dyrektor Przedszkola,
p. Romana Gielniak — Gtowny Ksiegowy
Protokot sporzadzono w trzech egzemplarzach.

itrolowanego  poinformowano o przystugujacym mu prawie zlozenia pisemnych zastrzezen
1 uwag wraz z uzasadnieniem, co do zawartych w protokole ustalen.
W przypadku odmowy sania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujacy umieszcza o tym wzmiank¢ w protokole, a odmawiajacy podpisu moze,

w terminie 7 dni, przedstawic¢ swoje stanowisko na pimie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

Miejscowosé: Srem

Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.

~ 1]
Oy p-2044 , / |

e

Data i podpis kontrolujacego




