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kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez:

- Jarostawa Koniecznego,

- Lukasza Czapnika,

na podstawie upowaznient Burmistrza Sremu: Nr 17/2015 z dnia 23 stycznia 2015 r.

Podmiot objety kontrola:
Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy im. Heliodora Swigcickiego
ul. Kilinskiego 2

63 — 100 Srem
Temat kontroli: Badanie oraz ocena efektywnosci zarzgdzania w zakresie organizacji
i gospodarki finansowej placowki w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy im. Heliodora

Swigcickiego w Sremie.

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 29 stycznia do 15 marca 2015 r.




ALENIA KONTROLI

1. step
Kontrola objeto prawidlowos¢ organizacji oraz pozyskiwania przychodow wraz z ich
rozliczeniem w latach 2013 — 2014,
Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o:
* ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 ze zm.):
* ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406):
® ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
Z€ Zm.);
® ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkov i (Dz. U.z2013 r. poz 330 ze zm.):
oraz regulacje wewngtrzne obowiazujace w kontrolowanej jednostce:
dzenie nr I IT Dyrektora Biblioteki Publicznej MiG im. Heliodora
g\\-’iqcickiego w Sremie z dnia 1 lipca 2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci; wraz z zalacznikami: nr 1 — Ogolne zasady wadzenia
ksigg rachunkowych, nr 2 — Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego, nr 3 i 3a — Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych,
nr 4 — System ochrony danych w jednostce, nr 5 — Instrukcja obiegu i kontroli
dowodow ksiggowych, nr 6 — Instrukcja inwentaryzacyjna, nr 7 — Procedury kontroli
wewnetrznej;

zarzgdzenie nr 5/2011 Dyrektora Biblioteki Publicznej MiG im. Heliodora

Swigcickiego w Sremie z dnia 27 czerwca 2011 r. w sprawie Instrukcji kasowe;j

Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy im. Heliodora Swigcickiego Sremie;

zarzadzenie nr 2/2006 Dyrektora Biblioteki Publicznej MiG im. Heliodora
S\\'i_ecickic:go w Sremie z dnia 9 marca 2006 r. w sprawie unormowania oplat za
niezwrécenie w terminie wypozyczonych ksiazek:

zarzgdzenie nr 01/2013 Dyrektora Biblioteki Publicznej MiG im. Heliodora
ﬁ\\'ig‘cici\'ic:go w Sremie z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie oplat za warsztaty
teatralne.

zarzgdzenie nr 01/2014 Dyrektora Biblioteki Publicznej MiG im. Heliodora
g\\'irgcickiego w Sremie z dnia 12 stycznia 2014 r. w sprawie oplat za

teatralne.




2. Organizacja i ki ctwo jednostki

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy im. Heliodora Swie ickiego w Sremie (zw. dalej
Bibliotekg) jest samorzadowa instytucja kultury, dziala na podstawie aktu o jej utworzeniu
z dnia 6 lutego 1985 r. oraz statutu zatwierdzonego uchwala nr 31/1V/2015 Rady Miejskiej
w Sremie z dnia 22 stycznia 2015 r. Poprzednio obowiazywal statut zatwier ny uchwatla nr

)00 Rady Miejskiej w Sremie z dnia 27 pazdziernika 2000 r.

Biblioteka uzyskala osobowo$¢ prawng i rozpoczela dzialalnos¢ z chwila wpisu do
rejestru instytucji kultury prowadzonego przez organizatora — Gmine Srem pod poz. nr 2/15,
ti. w dniu 19 lutego 2015 r. Poprzednio Biblioteka byla wpisana pod nr 2 z dnia
27 pazd nika 2000 r.

Od 2000 r. Biblioteka ma powierzone wykonywanie zadann powiatowej biblioteki

publicznej na podstawie porozumien zawieranych corocznie na czas okreslony (1 rok).

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pan Jerzy Kondras powolany ponownie na
powyzsze stanowisko, na podstawie zarzadzenia nr 42/2013 Burmistrza Sremu z dnia
16 kwietnia 2013 r. na czas okreslony od 16 kwietnia 2013 r. do 16 kwietnia 2020 r.
Glownym Ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pani Urszula Paul zatrudniona od dnia
1 wrzesnia 2006 r. na podstawie umowy o pracg zawartej na czas nieokreslony w wymiarze
/2 etatu. Wskazanej osobie powierzono obowiazki w zakresie okreslonym w art. 45 ust. 1
ustawy z dnia 30 czerwca 5 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249
poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.). Zz -zy¢ jednak nalezy. iz obecnie, pomimo

niezmienionej t

dlatego zaleca sie rozwazv¢ aktualizacie isemnego _powierzenia obowiazkow
Glownemu Ksiegowemu Biblioteki.

W kontrolowanej jednostce obowigzuje regulamin organizacyjny ustanowiony przez

Dyrektora Biblioteki i zaopiniowany uchwala Nr 368/XXXII1/01 Rady Miejskiej w Sremie

z dnia 30 marca 2001 r. z mocg obowigzujaca od 1 maja 2001 r.

3. Rachunkowos$¢ jednostki
Sprawdzeniem objeto prawidlowosé obowiazujacej w jednostce (zw. dalej Biblioteka)
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci. Biblioteka. jako

samorzadowa instytucja kultury, zobowigzana jest do prowadzenia rachunkowosci zgodnie




z przepisami prawa. Ogdlne zasady prowadzenia rachunkowosci zawierajg si¢ w przepisach
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 ze zm.).

Stworzenie polityki rachunkowosci Jest obowiazkiem kazdej jednostki i wynika bezposrednio

z przepisow przywolanej wyzej ustawy. Dokumentacja opisujaca y (polityke)

rachunkowosci realizowane w Bibliotece powinna wyznacza¢ ramy organizacyir
rachunkowosci i zapewni¢ jej odpowiednig jakos¢.

W zakresie opisu systemu przetwarzania dan ych stwierdzono, ze:

Nie zawarto w przyjetych w Bibliotece zasadach (polityce) rachunkowosci opisu
systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury ogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnoscei metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto nie okreslono wersji oprogramowania
1 daty rozpoczecia jego eksploatacji, co bylo niezgodne z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢)
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).
Nie skorzystano réwniez z instrukcji do stosowanego systemu finansowo — ksiegowego,

przez uczynienie jej za nikiem do polityki rachunkowosci.

szgce odpowiedzialnosé za spowodowanie ujawnionveh nieprawidlowosci wraz

Projekt dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci sporzadzita
p. Urszula Paul — Glowny Ksiegowy Biblioteki.
Za wprowadzenie i aktualizacje przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci odpowiada

p. Jerzy Kondras — Dyrektor Biblioteki.

Zalecenie pokontrolne

Uzupelni¢ przepisy wewnetrzne dotyczgce zasad rachunkowosci obowigzujgcych w Bibliotece
0 opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programéw, procedur lub Junkcji,
w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz = opisem algorytmow i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szezegolnosci metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadfo o wersje oprogramowania i date
rozpoczecia jego eksploatacji, majgc na uwadze przepisy art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢) ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U, z 2013 r.. poz. 330 z pozn. zm.).

Biblioteka sporzadzila, zgodnie z przepisami o rachunkowosci:

e Dbilans za:




2013 r. z dnia 15 marca 2014 r.:
2014 r. z dnia 6 marca 2015 .
rachunek zyskow i strat za:
2013 r. z dnia 15 marca 2014 r.:
2014 r. z dnia 6 marca 2015 .
informacje¢ dodatkows dot.:
2013 r. z dnia 15 marca 2014 r.
2014 r. z dnia 6 marca 2015 r.

Ito, Biblioteka sporzadzila sprawozdania finansowo — rzeczowe za 2013 i 2014 ¥

odarka finansowa jednostki w okresie 2013 — 2(
a objeto prawidlov pozyskiwania przychodéw oraz ich rozliczania w latach
2013 - 2014.
Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U.
z 2012 r. poz. 642 ze zm.), kontrolowana jednostka jako instytucja kultury, ktorej
organizatorem jest jednostka samorzadu tery orialnego, moze osiaga¢ dochody w formie
oplat pobieranych:
I. za wuslugi informacyjne. bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
mig¢dzybiblioteczne;
yczenia materialéw audiowizualnych;
w formie kaucji za wypozyczone materialy biblioteczne:
za niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych;
5. zauszkodzenie, zniszczenie lub niezwrécenie materialow bibliotecznych.
Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
I prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406), kontrolowana jednostka
jako samorzadowa instytucja kultury moze otrzymywac¢ dotacje celowe na realizacje zadan
panstwowych.

Zgodnie z art. 28 ust. 2 w/w ustawy przychodami instytucji kultury sa przychody

z prowadzonej dziatalnosci, w tym ze sprzedazy skladnikow majgtku ruchomego, przychody

z najmu i dzierzawy skladnikow majgtkowych, dotacje podmiotowe i celowe z budzetu
panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, srodki otrzymane od o0sob fizycznych
1 prawnych oraz z innych zrodel.

Zgodnie z art. 28 ust. 3. w/w ustawy, organizator przekazuje instytucji kultury $rodki

finansowe w formie dotacji:




podmiotowej na dofinansowanie dzialalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i rem onty obiektow,
celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,

celowej na realizacje wskazanych zadan i programow.

2013 r.

Dotacje

dotacja podmiotowa z budzetu Miasta Srem w kwocie 880.000,00 zl przekazana

7 11

miesigcznie w 12 rownych ratach po 73.333.00 z1.

Dotacja zostala wykorzystana w calosci.

dotacja podmiotowa z budzetu powiatu Sremskicgo w kwocie 40.000,00 zt przekazana
w 11 miesigcznych ratach, zgodnie z porozumieniem z dnia 9 st nia 2013 r. w sprawie
wykonywania zadan powiatowej biblioteki publicznej przez Biblioteke Publiczna
w 2013 r. zawartym na okres do 31 grudnia 2013 r.:

Dotacja zostala wykorzystana w calosci.

dotacja celowa z budzetu Miasta Srem w kwocie 44.500.00 zI na podstawie umowy nr
BIBLIOTEKA/U/1 z dnia 22 listopada 2013 r. na realizacj¢ zadania ,Modernizacja
instalacji centralnego ogrzewania w Bibliotece Publicznej” zawarta na okres do
31 grudnia 2013 r. Aneksem nr 1 z dnia 19 grudnia 2013 r. zwigkszono kwote dotacji
z 32.500,00 z1 na 44.500,00 z:

Otrzymane $rodki z dotacji zostaly wykorzystane w kwocie 42.146.89 zi zgodnie

z postanowieniami zawartej umowy.

Srodki finansowe od innych podmiotéw

4,

kwota 10.985.00 zt ze $rodkéw Biblioteki Narodowej w Warszawie na podstawie umowy
nr BN/6818/13 z dnia 15 lipca 2013 r. na dofinansowanie zadani pn. ..Zakup nowc
wydawniczych do bibliotek™ zawartej na okres od 12 czerwca do 30 listopada 2013 r.;
kwota 5.000,00 zt ze $rodkéw Akademii Rozwoju Filantropii na podstawie umowy nr
90-AB/2012 z dnia 17 grudnia 2012 r. na wsparcie projektu pt. ,.Czestotliwosé K...”
zawartej na okres od 1 lutego do 31 maja 2013 r.

kwota 1.000,00 zI ze $rodkéw Akademii Rozwoju Filantropii na podstawie umowy nr
034/PRB-M/2013 z dnia 11 lutego 2013 r. na wsparcie projektu pt. ,.Podaj dalej” -
dofinansowanie udzialu w Programie Rozwoju Bibliotek zawartej na okres od 1 marca do

30 czerweca 2013 r.:
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kwota 20.000,00 z1 ze srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego na podstawie
umowy nr 06225/13/FPK/IK z dnia 25 marca 2013 r. na wsparcie projektu pt. ,.Czy tu,
czy tam — Czytam™ zawartej z moca obowiazujacg od 2 stycznia do 29 listopada 2013 r.;

kwota 19.600.00 zt ze $rodkow Instytutu Ksiazki na podstawie umowy nr
174/KDB2/IK/2013 z dnia 25 listopada 2013 r. na dofinansowanie zadania pn.
.Kraszewski, komputery dla bibliotek 2013 zawarte] na okres od 20 pazdziernika do

20 grudnia 2013 r.;

Pozostale wplywy (lacznie 41.796,83 z1)

* Oplaty za ushugi ksero i za up kart czytelnika; zgodnie z zarzadzeniem nr 8/2009
Dyrektora Biblioteki z dnia 1 grudnia 2009 r. ustalono wysokos¢ oplat za ustugi ksero
(0,20 — 0,60 zl za kartke) i zakup kart czytelnika z kodem kreskowym (5,00 z});
z powyzszych tytulow przychody w 2013 r. wyniosty za ustugi ksero 1.928.30 zl (kwota
zostaje wpisywana do zeszytu i miesigcznie wplacana do banku poprzez raport kasowy,
osobnych wplat sie nie prowadzi ze wzgledu na niskie kwoty i nadmierne zZuzycie
kwitariusza) a za karty czytelnicze 3.497.50 zl (zgodnie z wplatami oraz ewidencjg

analityczng do konta 760) — sprzedano kart 699 szt. x 5.00 7} + 1 karta x 2,50 zt dla osoby

siadajgcej karte ,Rowerowy Srem”: ustalono. ze ewidencja sprzedanych kart

prowadzona jest w zeszycie z potwierdzonym podpisem osoby zakupujacej kartg;

Oplaty za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materialéw bibliotecznych; zgodnie
z zarzadzeniem nr 2/2006 Dyrektora Biblioteki z dnia 9 marca 006 r. ustalono wysokos¢
oplat za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych ksigzek na 0,05 zl za kazdy dzien
op

przetrzymanie ksigzek kare wylicza system komputerowy, ktérg wpisuje si¢ w zeszyt i co
miesigc nast¢puje wplata poprzez raport kasowy do banku);

Za sprzedaz makulatury i zlomu — przychody w 2013 r. wyniosty 409,83 zi:

Za terminowe wplaty podatku od wynagrodzen przychody w 2013 r. wyniosty 149,00 zt;
Oplaty za warsztaty teatralne zgodnie z zarzadzeniem nr 01/2013 Dyrektora Biblioteki
z dnia 10 stycznia 2013 r. stawka wynosita 25,00 zt / od osoby — przychody w 2013 r.
wyniosty 1.860,00 zi (zgodnie z wplatami oraz ewidencja analityczng do konta 760):
Oplaty za karty wstepu na imprez¢ kabaretowa lokalna przychody w 2013 r. wyniosth
1.585,00 z! (zgodnie z potwierdzeniami wplat);

Oplaty za ustugi reklamowe:




— W dniu 2 stycznia 2013 r. zawarto z prywatnym podmiotem prowadzacym dzialalno$¢
gospodarczg umowe najmu powierzchni reklamowej o wymiarach Sm x 2.4 m. Oplate
miesigczng ustalono na 280,00 zi brutto: w przypadku nieterminowych wplat
przystugiwaly odsetki ustawowe. Okres obowigzywania umowy: od 20 st do
31 grudnia 2013 r. W okresie obowigzywania umowy za korzystanie z powierzchni
reklamowej wystawiono rachunki:

. Nr 2z 21 stycznia 2013 r. za /2013 r. — wplata 25 lutego 2013 r.
2. Nr 3z 13 lutego 2013 r. za 11/2013 r. — wplata 25 lutego 2013 r.
"4z 11 marca 2013 r. za I11/2013 r. — wplata 25 marca 2013 r.
ir 7z 8 kwietnia 2013 r. za IV/2013 . — wplata 22 kwietnia 2013 r.
1429 maja2013r. za 013 r. — wplata 24 maja 2013 r.
15z 6 czerwea 2013 r. za VI/2013 1. — wplata 17 czerweca 2013 r.
18 z 3 lipca 2013 r. za VII/2013 r. — wplata 22 lipca 2013 r.

8. Nr 19 z 8 sierpnia 2013 r. za VIII/2013 1. — wplata 26 sierpnia 2013 r.

. Nr21 z 10 wrzesénia 2013 r. za [X/2013 r. — wplata 18 wrzesnia 2013 r.

10. Nr 29 z 15 pazdziernika 2013 r. za X/2013 r. — wplata 29 pazdziernika 2013 r.

I1. Nr31z 12 listopada 2013 r. za X1/2013 r. — wplata 25 listop

12. Nr 33 z 16 grudnia 2013 r. za XII/2013 . — wplata 24 grudnia 2013 r.

Z powyzszego tytulu przychody w2013 r. wyniosty 3.360,00 z1.

— reklamy firm zamieszczone w okolicznosciowym ,.Kurierze Bibliotecznym™ wydanym
z okazji imprezy ,Promenada jak za dawnych lat”; z powyzszego tytuhu przychody
w 2013 r. wyniosty 700,00 zi:

Opfaty za wynajem sali — brak uméw — stawki najmu negocjowane ustnie, wplat dokonuje

si¢ bezposrednio na kwitariusz potem poprzez raport kasowy do banku; z powyzszego

tytutu przychody w 2013 r. wyniosly lacznie 2.000.00 zi-

Oplaty za kurs komputerowy — z powyzszego tytulu przychody w 2013 r. wyniosty

450,00 z1; (zgodnie z lista wplat uczestnikéw oraz potwierdzeniami wplat);

Opfaty za organizacje wycieczek: z powyzszego tytutu przychody w 2013 r. wynio ty

4.269.00 zt;

Wplywy ze sprzedazy wydawnictw: zgodnie z cennikiem na stronie internetowe;j

Biblioteki, a takze droga negocjacji — z powyzszego tytutu przychody w 2013 r. wyniosty

5.329,00 zt (zgodnie z wplatami oraz ewidencjg analityczng do konta 76
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Wplywy od sponsoréw na realizacj¢ programéw: ..Czy tu, czy tam — Czytam”, ..Srem sie

smieje”, Promenada, Piknik kolejowy, Wernisaz poetycki: z powyzszego tytulu laczne

orzychody w 2013 r. wyniosty 11.600.00 2z} (zgodnie z wplatami oraz ewidencia
Prz ) b y £ I 14

Z danych wykazanych w sprawozdaniach finansowych za 2013 r. wynika, ze na dzien

~

31 grudnia 2013 r. Biblioteka zatrudniala 21 0séb na 18.5 etatach w tym 3 na stanowiskach

robotniczych, 15 na stanowisk: merytorycznych, 1 jako instruktor zajeé komputerowych

oraz 2 osoby (0,75 etatu) w ksiggowosci. W roku 2013 Biblioteka otrzymala Srodki w ogdlnej
wysokosci 1.021.085.00 zt oraz uzyskala wiasne srodki w wysokosci 41.796,83 zl.

Przyznane $rodki wydatkowano nastepujaco:

* Wynagrodzenia (osobowe, bezosobowe. nagrody jubileuszowe) w kwocie 640.860.86 zt:
Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia 128.093.37 z1. w tym skladki ZUS i fundusz
pracy 104.121,65 zl, wyplacone $wiadczenie urlopowe 20.237,72 zl oraz szkolenia
pracownicze 3.734,00 zt;

Zuzycie materialéw i energii w kwocie 120.125.05. w tym energia woda i gaz 26.433.17 zl
oraz ksiazki 35.987.26 zi;
Pozostate koszty:
o srodki czystosci
© drobne czeSci zamienne
materiaty biurowe
prenumerata czasopism
mial opalowy
materiaty do remontu
materialy i przedmioty niepodlegajace ujeciu w ewidencji srodkéw trwa
karty czytelnicze
datki i oplaty w kwocie 3.484,22 z} (podatek od nieruchomosci);
* ustugi obce w kwocie 120.046.81 zt. co dotyczylo:
oplata za najem lokalu i gruntu (filia 1)
WYWOz nieczystosci
biezace naprawy i konserwacja sp zg¢tu 1 sieci elektry
ustugi kominiarskie, transportowe, telefoniczne

oplaty bankowe




UMOwWY serwisowe

badania lekarskie pracownikéw
O organizacja imprez i konkursow
© promocja i marketing

0ze stuzbowe w kwocie 4.445.75 71

2014 r.

Dotacje

I. dotacja podmiotowa z budzetu Miasta Srem w kwocie 1.041.996,00 zt przekazana

w 12 miesigcznych ratach.

Dotacja zostala wykorzystana w calosci

dotacja podmiotowa z budzetu Powiatu Srcmskiego w kwocie 40.000,00 zl przekazana
w 11 miesigeznych ratach, zgodnie z porozumieniem z dnia 24 stycznia 2014 r. w sprawie
wykonywania zadan powiatowej biblioteki publicznej przez Biblioteke Publicz a w2014
r. zawartym na okres do 31 grudnia 2014 r.

Dotacja zostala wykorzystana w calo$ci

dotacja celowa z budzetu Miasta Srem w kwocie 150.000.00 zI na podstawie umowy nr
BIBLIOTEKA/U/14/1 z dnia 4 listopada 2014 r. na realizacj¢ zadania ,,Adaptacja,
modernizacja i wyposazenie budynku na nowg siedzibg Biblioteki Publicznej” zawarta na

okres do 31 grudnia 2014 r.

Otrzymane $rodki z dotacji zostaly wykorzystane w calosci i zgodnie z przeznaczeniem.

Srodki finansowe od innych podmiotow

4.

kwota 1.875.000,00 z} ze $rodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego na
podstawie umowy nr 00015/1 VK/IK z dnia 8 maja 2014 r. na dofinansowanie zadania
pn. ..Adaptacja, modernizacja i wyposazenie budynku na nowg siedzibe Biblioteki
Publicznej” zawartej z moca obowigzujaca od 2 stycznia do 30 grudnia 2014 r.

kwota 10.020,00 zl ze s$rodkéw Biblioteki Narodowej na podstawie umowy nr
BN/6123/14 z dnia 25 lipca 2014 r. na dofinansowanie zadania pn. ,.Zakup nowosci
wydawniczych do bibliotek — Priorytet 17 zawarte] na okres od 24 czerwca do
30 listopada 2014 r.;

kwota 3.600,00 zt z GOPS w Sremie na podstawie porozumienia partnerskiego z dnia
23 czerwca 2014 r. o wspdlpracy i finansowaniu zadan przy realizacji Projektu pn. ,.Strefa

niezaleznosci — poprawa integracji spolecznej 0sdb z zaburzeniami psychi znymi i ich




rodzin ze srodowiskiem lokalnym w gminie Srem”™ (Biblioterapia) zawartego na okres od

23 czerwca do 31 grudnia 2014 r.

Pozostale wplywy (lacznie 34.662,06 z1)

Oplaty za ustugi ksero i zakup kart czytelnika; zgodnie z w/w zarzadzeniem nr 8/2009
Dyrektora Biblioteki ustalono wysokog¢ oplat za ustugi ksero i zakup kart czytelnika
z kodem kreskowym; z powyzszych tytulow przychody w 2014 r. wy

1.450,70 zt (kwota zostaje wpisywana do zeszytu 1 miesiecznie wplacana do banku
poprzez raport kasowy, osobnych wplat si¢ nie prowadzi ze wzgledu na niskie kwoty

2
3

i nadmierne zuzycie kwitariusza) a za karty czytelnicze 3

483,00 zl; (zgodnie z wplatami
oraz ewidencja analityczna do konta 760): sprzedano kart 685 szt. x 5,00 zI + 29 kart
X 2,00 zt (Rodzina 2+3), ewidencja sprzedanych kart prowadzona jest w zeszycie
z potwierdzonym podpisem osoby zakupujacej karte);
Oplaty za niezwr6cenie w terminie wypozyczonych materialéw bibliotecznych zgodnie
z zarzadzeniem nr 2/2006 Dyrektora Biblioteki z dnia 9 marca 2006 r. — przychody
w 2014 r. wyniosty 5.204,41 zt (zgodnie z wplatami oraz ewidencja analityczna do konta
760), za przetrzymanie ksiazek kar¢ wylicza system komputerowy, ktorg wpisuje sie
W zeszyt i co miesige nastepuje wplata poprzez raport kasowy do banku;
Za sprzedaz makulatury i zlomu — przychody w 2014 r. wyniosty 221,25 zl:
Za terminowe wplaty podatku od wynagrodzen przychody w 2014 r. wyniosty 160,00 z:
Oplaty za warsztaty teatralne zgodnie z zarzadzeniem nr 01/2014 Dyrektora z dnia
12 stycznia 2014 r. stawka wynosila 30.00 z! od osoby — przychody w 2014 r. wy
2.375,00 zt (zgodnie z wplatami oraz ewidencjg analityczng do konta 760):
Oplaty za ustugi reklamowe:
— W dniu 20 grudnia 2013 r. zawarto z prywatnym podmiotem prowadzacym dzialalnosé
gospodarczg umowe najmu tej samej powierzchni reklamowej o wymiarach 5 m x 2.4
at¢ miesigczna ustalono na 300,00 zi brutto: w przypadku nie terminowych wplat
przystugiwaly odsetki ustawowe. Okres obowigzywania umowy: od 1 stycznia do
31 grudnia 2014 r. okresie obowigzywania umowy za korzystanie z powierzchni
reklamowej wystawiono:
Rachunek Nr 2 z 16 stycznia 2014 r. za 1/2014 r. — wplata 12 lutego 2014 r.
Rachunek Nr 5 z 11 lutego 2014 r. za [1/2014 r. — wplata 14 lutego 2014 r.

Faktura Nr 2/2014 z 18 marca 2014 r. za 111/2014 r. — wplata 31 marca 2014 r.

o




Faktura Nr 4 z 3 kwietnia 2014 r. za IV/2014 r. — w plata 24 kwietnia 2014 r.
Faktura Nr 8 z 5 maja 2014 r. za V/2014 r. — wplata 22 maja 2014 r.
Faktura Nr 14 z 3 czerwca 2014 r. za VI/2014 1. — w plata 1 lipca 2014 r.
Faktura Nr 16 z 8 lipca 2014 r. za VI1/2014 r. — wplata 15 lipca 2014 r.
Faktura Nr 18 z 4 sierpnia 2014 r. za VIII/2014 r. — wplata 27 sierpnia 2014 r.
Faktura Nr 20 z 3 wrzesnia 2014 r. za 1X/2014 r. — wplata 22 wrzesnia 2014 r.
10. Faktura Nr 23 z 6 pazdziernika 2014 r. za X/2014 r. — wplata 4 listopada 2014 r.
I'1. Faktura Nr 27/2014 z 4 listopada 2014 r. za X1/2014 r. — wplata 18 listopada 2014 r.
12. Faktura Nr 32 z 2 grudnia 2014 r. za XI1/2014 r. — wplata 12 grudnia 2014 r.
Z powyzszego tytulu przychody w 2014 r. wyniosty 3.600,00 zi;
— reklamy firm zamieszczone w okolicznosciowym . Kurierze Bibliotecznym™ wydanym
z okazji imprezy ..Promenada jak za dawnych lat”; Z powyzszego tytutu przychody
w 2014 r. wyniosty 250,00 zi.

* Oplaty za wynajem sali — brak uméw — stawki najmu negocjowane ustnie, wplat dokonuje
si¢ bezposrednio na kwitariusz potem poprzez raport kasowy do banku; z powyzszego
tytutu przychody w 2014 r. wyniosly lacznie 2.503.73 zi-

Wplywy ze sprzedazy wydawnictw — przychody w 2014 r. wyniosty 8.849.00 zi (zgodnie
z wplatami oraz ewidencja analityczna do konta 760 );

Wplywy od sponsorow na realizacj¢ zadania: Wydarzenia A rtys e oraz od
uczestnikow wymienionych wydarzen a ystycznych — przychody w 2014 r. wynioshy

6.364.97 zI

Opis stwierdzonej nieprawidlowosci:
Stwierdzono, ze zaréwno w 2013. jak i 2014 r. oplaty za wynajem sali oraz

pomieszczen byly pobierane bez zawierania pisemnych umow a stawki najmu negocjowane

ustnie, co na skutek braku wprowadzenia przez kierownika jednostki — Dyrektora —

odpowiednich procedur wewngtrznych stanowilo o braku nalezytej kontroli zarzadczej

w Bibliotece, majac na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. | pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.).

Osoby ponoszace odpowiedzialnosé za spowodo wanie ujawnionych nieprawidlowosci wraz
z podaniem imienia i nazwiska oraz zajmowaneso stanowiska:

* p. Jerzy Kondras — Dyrektor Biblioteki




Zalecenie pokontrolne:

Wzmocni¢ nadzér w zakresie zawierania umow =z zakresu gospodarowania majgtkowego,
W szczegolnosci poprzez wprowadzenie pisemnych procedur, stosownie do art. art. 6
L. | pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (D:z.

poz. £240-ze zm.).

Z danych wykazanych w sprawozdaniach finansowych za 2014 r. wynika, ze na 31 grudnia
2014 r. Biblioteka zatrudniala 23 osoh y na 19.5 etatach w tym 5 na stanowiskach
robotniczych, 15 na stanowiskach merytorycznych, 1 jako instruktor zaje¢ komputerowych
oraz 2 osoby (0,75 etatu) w ksiggowosci. W roku 2014 Biblioteka otrzymata Srodki w ogdlnej
wysokosci 1.130.2789,06 zi.

Przyznane srodki wydatkowano nastepujgco:

* Wynagrodzenia (osobowe, bezosobowe, nagrody jubileuszowe) w kwocie 671.616,01 zt:

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia 137.145,10 z1, w tym skladki ZUS i fundusz
pracy 115.897,38 zl, wyplacone $wiadczenie urlopowe 20.237,72 z} oraz szkolenia
pracownicze 1.010.00 zl;
Zuzycie materialow i energii w kwocie 133.757.2: zl, w tym energia woda i gaz
73.538,47 zt oraz ksiazki 35.038,39 zl:
Pozostale koszty:

o srodki czystosci

© drobne cz¢sci zamienne

o materialy biurowe

© prenumerata czasopism druki

o doposazenie

* podatki i oplaty w kwocie 21.141,46 z! (podatek od nieruchomosci, uzytkowanie

wieczyste, oplaty notarialne);

gi obce w kwocie 164.224,95 71, co dotyczylo:

© ustugi druku serii wydawniczych (Srem w matych monografiach)

© oplata za najem lokalu i gruntu
WYWOZ nieczystosci
biezace naprawy i konserwacja sprzetu
ustugi kominiarskie, transportowe, telefoniczne

oplaty bankowe




Umowy serwisowe

badania lekarskie pracownikow
organizacja imprez i konkursow
promocja 1 marketing

* podroze stuzbowe i ubezpieczenia majatkowe w kwocie 6.760.10 z1.

W 2014 r. Biblioteka otrzymata srodki na inwestycje w lacznej kwocie 2.025.000.00 zi.

w zwigzku z a 4 nowej siedziby. W wyniku przeprowadzon ych inwestycji:

* zwigkszono wartos¢ poczatkowa budynkow o 1.612.131.39 z-
zwigkszono wartos¢ zespolow kom puterowych o kwote 40.209.00 zi:
zwigkszono warto$¢ wyposazenia o kwote 372.659.61 zi:

srodki w kwocie 5.652,47 zI wydatkowane w ramach inwestycji tytulem promocji

1 reklamy.




INFORMACJE KONCOWE

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli: p. Urszula Paul — Glowny Ksiegowy Biblioteki.
Protokot sporzadzono w trzech egzemplarzz

Kontrolowanego poinformowano o przyshugujacym mu prawie zlozenia pisemnych
zastrzezen i uwag wraz z uzasadnieniem, co do zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,

kontrolujacy umieszcza o 1 wzmianke w protokole, a odmawiajacy podpisu moze,

W terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pismie Burmistrzowi Sremu.

trzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

Miejscowos¢: Srem, data 43 -0k

Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.

-




