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SPRAWOZDANIE

Z WYKONANIA PLANU AUDYTU

ZA ROK 2015

Srem, styczen 2016 rok



Wstep

Zgodnie z art. 283 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.), do konca stycznia kazdego roku
kierownik komorki audytu wewnetrznego sporzadza sprawozdanie z wykonania planu
audytu za rok poprzedni.

W Swietle przepisu § 12 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 r., poz. 1480), kierownik komorki audytu
wewngtrznego do konca stycznia nastgpnego roku sklada kierownikowi jednostki
sprawozdanie z przeprowadzenia audytu wewngtrznego, zawierajgce w szczegolnosci:
informacje o zadaniach audytowych, monitorowaniu realizacji zalecen oraz czynnosci
sprawdzajgcych, wraz z odniesieniem do planu audytu oraz inne istotne informacje

zwigzane z funkcjonowaniem audytu wewngtrznego w jednostce w roku

poprzednim.
1. Informacja na temat wszystkich zrealizowanych zadan zapewniajacych,
czynno$ci doradezych i czynnosci sprawdzajacych wraz z odniesieniem do

planu audytu - wydane rekomendacje.

Zadania zapewniajace:

Plan na 2015 r. _ = Realizacja Planu
Przestrzeganie przepisow ustawy Prawo Termin realizacji: [ - II1 2015 r.
zamowien publicznych -analiza prawidlowosci Audytor Wewnetrzny:
prowadzonych postepowan Krystyna Taciak




Ocena Kkontroli zarzadczej w zakresie

przygotowania i zatwierdzania miejscowych

planow zagospodarowania przestrzennego

Termin realizacji: IV - VI 2015 .
Audytor Wewnetrzny:

Krystyna Taciak

Ocena organizacji procesu udost¢pniania
danych zawartych w informacjach
podatkowych  przez Pion Zarzadzania
Finansami  Gminy Urzedu  Miejskiego

w Sremie na podstawie ustawy - Ordynacja

podatkowa*

*Zadanie z zakresu bezpieczenstwa informacji ujeto

w planie audytu obligatoryjnie

Termin realizacji: VII - 1X 2015 r.
Audytor Wewnetrzny:

Krystyna Taciak

Ocena organizacji planowania strategicznego
oraz realizacja Strategii

Srem na lata 2013 — 2020

Rozwoju Gminy

Termin realizacji: X — XII 2015 1.
Audytor Wewnetrzny:
Krystyna Taciak

Czynnosci doradcze:

Realizacja

Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej

w Pionie Edukacji i Uslug Spotecznych (PEU)

w Urzedzie Miejskim w Sremie

listopad - grudzien 2015 r.
opracowanie instrukcji: ,,Realizacja obowiazku

szkolnego 1 obowigzku nauki”. Dokument
zamieszczono w BIP Urzedu - Jak zalatwié
sprawe? Poradnik Interesanta — Formularze,

Oswiata i ustugi spoleczne




Rola audytu i audytora wewnetrznego w procesie

funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostce

Szkolenie —
marzec- pracownicy Urzedu,

grudzien — kadra kierownicza Urzgdu.

CZYNNOSCI DORADCZE POZA PLANEM

1. Uczestnictwo w grupie roboczej oraz czynny
udzial w pracach podczas tworzenia nowego
zarzadzenia w sprawie funkcjonowania kontroli

zarzadczej w jednostce.

2. Opracowanie nowego kwestionariusza
samooceny systemu kontroli zarzadczej w UM

w Sremie dla kadry kierowniczej i pracownikéw.

3. Opracowania graficzne zidentyfikowanych
ryzyk na 2015 rok, w formie mapy oceny ryzyka,
na podstawie Rejestru Ryzyk na 2015 r., dla

wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu.

Czynnosci sprawdzajace:

Plan na 2015 .

Realizacja

Ocena stopnia realizacji wydanych rekomendacji

podczas zadan audytowych w 2014 roku

pazdziernik 2015 r.




Zmiany Planu audvtu: FAK/NIE

Plan na 2015 r.

Zmiana Planu na 2015 r.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Lista rekomendacji z przeprowadzonych w 2015 r. zadan zapewniajacych:

Przeprowadzone zadania
audytowe

Wydane w ramach zadania rekomendacje

Przestrzeganie przepisow ustawy
Prawo zamodwien publicznych -
analiza prawidtowosci
prowadzonych postepowan

1. Zaleca sie wnikliwiej analizowa¢ zakres przedmiotu zamdwienia na
etapie typowania drég do planu, w celu ich modemizacji na terenie

miasta i gminy Srem, w przypadku kolejnych zaméwier.

2. Przestrzegaé zabezpieczania catkowitej kwoty w budzecie gminy na
zamowienie publiczne juz na etapie akceptacji wniosku o wszczecie

postepowania na wyznaczone zamowienie publiczne.

Ocena kontroli zarzadczej
w zakresie przygotowania
i zatwierdzania miejscowych
plandw zagospodarowania
przestrzennego

1. Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami Pionu Gospodarowania
Przestrzenia i Srodowiskiem w Urzedzie Miejskim w Sremie w zakresie
organizacji pracy, w ramach powierzonych obowiazkéw naczelnika, jak
tez majac na uwadze art. 68 oraz art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885 z p6zn. zm.)

Ocena organizacji procesu
udostepniania danych zawartych
w informacjach podatkowych
przez Pion Zarzadzania Finansami

1. Propozycja rozwazenia wprowadzenia zabezpieczen na stanowiskach
komputerowych przetwarzajacych dane osobowe, poprzez zastosowanie

wygaszaczy ekranu, aby powr6t do systemu weryfikowany byt hastem.




Gminy Urzedu Miejskiego
w Sremie na podstawie ustawy-
Ordynacja podatkowa ")

1) zadanie z zakresu bezpieczenstwa informacji
ujgto w planie audytu obligatoryjnie

2. Propozycja wprowadzenia nastgpujacych wzoréw formularzy w formie
zalacznika do procedury Nr PJ.0142-38 Polityka bezpieczenstwa ( ...):

1) ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
2) upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

3) o$wiadczenie pracownika;

4) raport z naruszenia ochrony danych osobowych;

5) protokot zniszezenia nosnikéw zawierajacych dane osobowe.

3. Rozwazy¢ zastosowane przez jednostke jednolitego wzoru formularza
o$wiadczenia dla klientow o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych.

4. W celu ograniczenia wystapienia ryzyka niekorzystnych skutkéow
awarii, braku ciaglosci w dostawie zasilania sprzetu komputerowego
podczas braku energii elekirycznej, utraty danych osobowych,
negatywnych opinii klientéw, audytor proponuje rozwazy¢

zakupienie i zainstalowanie centralnego zasilacza awaryjnego (UPS)

obstugujacego wszystkie stanowiska komputerowe w budynku USC.

5. Rozwazy¢ zabezpieczenie Srodkow finansowych w uchwale

budzetowej na zakup infrastruktury serwerowej w latach nastepnych.

Ocena organizacji planowania
strategicznego oraz realizacja
Strategii Rozwoju Gminy Srem na
lata 2013 - 2020

l. Zdaniem audytora nalezy dokona¢ kroku w kierunku zmiany
i uaktualnienia celdéw i zadan strategicznych, zawartych w dokumencie

Strategii, aby zmodyfikowa¢ i znowelizowac misje gminy oraz jej wizje.

2. Wskazanie przyczyny

zaistnienia ewentualnych, znaczacych odstepstw

w realizacji planu audytu — brak.




3. Omoéwienie zidentyfikowanych istotnych ryzyk i slabosci kontroli
zarzgdczej.

Audytor wewnetrzny wykonujac zadania audytowe zapewniajace ujete
w Planie Audytu Wewnetrznego jednostki na 2015 rok dokonat weryfikacji
1 oceny najistotniejszych dla badanych proceséw obszardw. Ustosunkowujac sie
do wynikow z przeprowadzonych zadan audytowych, oceny adekwatnosci,
efektywnosci, skutecznosci realizacji zadan w badanych obszarach stwierdzi¢
nalezy, ze w jednostce istnieja dla wigkszosci proceséw niezbedne procedury
1 funkcjonuja podstawowe elementy systemu kontroli zarzadczej.

Majac na uwadze w szczegolnosci procesy audytowe, w celu
minimalizacji ryzyka prawidtowosci realizacji procesow 1 prawidlowosci
dziatania jednostki, nalezy poprawi¢ nadzor i bezposrednia kontrole dziatan,
aprzede wszystkim uskuteczni¢ zasady kontroli zarzadczej. Zaleca si¢
zwigkszenie uwagi w szczego6lnosci na samokontrole i kontrole funkcjonalna,
wykonywana przez pracownikow oraz kierownikow komorek organizacyjnych
zatrudnionych w jednostce.

Podczas zadan audytowych, audytor ocenil pozytywnie proces
funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostce, z pewnymi jednak
ograniczeniami, ktore byly wynikiem stwierdzonych brakéw w trakcie audytow.
Zdaniem audytora, wzmocnienie nadzoru w obszarze kontroli funkcjonalnej
w organizacjl oraz zastosowanie wydanych w trakcie zadan audytowych
rekomendacji, wptynie pozytywnie na uzupetnienie brakéw, a w ostatecznym
rozrachunku, na sprawniejsze dziatanie kontroli zarzadczej, co zapewni
realizacje celow i zadan w organizacji w sposob zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny 1 terminowy.
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Audytor Wewngtrzny
A5.04, -601{6 ¥
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Data i podpis Audytora Wewnetrznego




