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I. Ogélna ocena z przeprowadzonej kontroli

Czynnoéci kontrolne realizowane poprzez testowanie zapisow w ksiggach rachunkowych, na
rachunkach bankowych, w sprawozdaniach budzetowych oraz w zakresie operacji finansowych

w ujgciu syntetycznym wykazaly nastepujace wyniki:

L.p. Zakres badania Wynik
1__| Regulacje w zakresie rachunkowosci © pozytywny
2__| Wykaz kont uzywanych w dziennikach © pozytywny
3 | Zakres czasowy prowadzonych operacii © pozytywny
4 | Luki w numeracji dziennikow © pozytywny
5 | Powtorzenia w numeracii dziennikow © pozytywny
6 | Kolejnost numerow zapisow ksiggowych © pozytywny
7__| Chronologia zapisow ksiggowych © pozytywny
8 | Powiazania kont bilansowych w operacjach ksiegowych © pozytywny
9 | Operacje na kontach 101 13X z pominigciem kont rozrachunkowych © pozytywny
10 | Zgodno$¢ sum dziennika z zestawieniami obrotow i sald © pozytywny
11 | Rozliczenia jednostki z dochodow i wydatkéw © pozytywny
12 | Weryfikacja operacji na kontach zespolu ,1” (101, 13X) pod wzgledem wystgpowania | © pozytywny
operacji w dni wolne od pracy
13 | Test zapiséw operacji o sumie 0,00 z! (Wn = 0,00 i Ma = 0,00) © pozytywny
14 | Test Benforda © pozytywny
15 | Poprawnoéé dokonywania zapisow ewidencyjnych na kontach 13X w stosunku do | © pozytywny
zapisow banku
16| Relative Size Factor test dia operacji na rachunkach bankowych © pozytywny
17 | Dublujace sie ptatnosci na rachunkach bankowych © pozytywny
18 _| Wielokrotne platnosci na rachunkach bankowych © pozytywny
19 | Testy slownikowe operacji na rachunkach bankowych © pozytywny
20 | Testy slownikowe operacii ujetych w dzienniku © pozytywny
21 | Przelewy na konta pracownikéw z rachunkéw bankowych © pozytywny

22 | Dokonywanie wydatkéw na rzecz kontrahentow posiadajacych nr rachunku bankowego | © pozytywny
zgodny z rachunkiem bankowym pracownika

23| Relacie pomiedzy rachunkami bankowymi a rachunkiem ZF$S © pozytywny
24 | Prawne zaangaZzowanie wydatkow budzetowych © uchybienia
25 | Plan wydatkow budzetowych © pozytywny
26 | Prawidlowos¢ dokonywania zmian planu finansowego wzgledem zrealizowanych | © pozytywny
27 _| Prawidlowo$¢ dokonywania zmian planu finansowego wzgledem zaangazowania © pozytywny
28 Anaizauldplmuﬁmw wydatkow w poszczegbinych podzialkach klasyfikacji | © pozytywny
29| Zgodnost dokonywania wydatkow z planem finansowym © pozytywny
30 | Zgodnos¢ zaangazowania z planem finansowym © zastrzezenia

3 TMMhMMMFme épozyiywny
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L.p. Zakres badania Wynik

32 | Zgodnost ewidencii ksiggowej ze sprawozdaniami Rb-27S z realizacji planu dochodéw | © zastrzezenia
za okres od poczatku roku do dnia 31.01., 29.02., 31.03., 30.04,, 31.05., 30.06.,31.07.,
31.08., 30.09., 31.10., 30.11., 31.12.2016 r. w zakresie dochodéw wykonanych

33 | Zgodnoét ewidencii ksiegowej ze sprawozdaniami Rb-28S z realizacji planu wydatkow © pozytywny
za okres od poczatku roku do dnia 31.01., 29.02., 31.03,, 30.04,, 31.05., 30.06.,31.07.,
31.08., 30.09., 31.10., 30.11., 31.12.2016 r. w zakresie planu, zaangaZowania oraz

wydatkéw wykonanych.
34 | Zadiuzenie Gminy Srem wykazywane w sprawozdaniu RB-Z © pozytywny
35 | Wykorzystanie subwencji o$wiatowej na rok 2017 na finansowanie deficytu roku 2016 | © pozytywny
36 | Wykazywanie danych w zakresie dochodéw i wydatkow Gminy Srem w sprawozdaniu Rb | © pozytywny
NDS o nadwyzce/deficycie za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2016

Kontrola przeprowadzona w Urzedzie Miejskim w Sremie w zakresie gospodarki finansowej za
okres 2016 r., jak pokazujq powyzsze wyniki, nie wykazala istotnych nieprawidiowosci. Uwagi
kontrolujacych do funkcjonujacych regulacji wewnetrznych, jak zapewniono w trakcie kontroli, bedg
usuniete przy kolejnych ich aktualizacjach.

Dokonywane zapisy poszczegdinych operacji gospodarczych, generalnie speiniajg wymogi
formalne. Drobne uwagi nie mialy istotnego wplywu na funkcjonowanie rachunkowosci jednostki.
Duza cze$¢ badan ukierunkowana byla na sprawdzanie potencjalnie podejrzanych operacji na
rachunkach bankowych jednostki. Zarowno testy oparte m.in. na czesto$ci wystepowania cyfr
w populacjach danych liczbowych, analizy slownikowe siéw zawartych w opisach operacji, relacji
pomiedzy numerami rachunkéw bankowych nie wykazaly niepokojacych sygnalow. Audytorzy nie
stwierdzili zjawisk, ktore uzasadnialyby podejrzenia wskazujace na dokonywanie operacii
finansowych poza systemem rachunkowym.

Pozytywnie ocenia si¢ dbanie o realizacje planu finansowego w 2016 r., co potwierdzajg
negatywne wyniki badania kwot wydatkéw w poszczegéinych podziatkach klasyfikacji budzetowej
w stosunku do limitow (braki przekroczonych limitow). Zastrzezenia budza tylko nieliczne przypadki
braku pokrycia planem finansowym, zwigzane z finansowaniem zadan dotyczacych wywozu
odpadéw komunalnych. Ich przyczyny, ktére cze$ciowo kontrolujacy uznali, wskazujq jednak na
uchybienia w systemie monitoringu stanu realizacji uméw.

Stwierdzono niewielkg jednostkowa rozbieznos¢ pomiedzy zapisami ewidencji ksiegowej
w zakresie dochodow a sporzadzonymi sprawozdaniami Urzedu Miejskiego (Rb-27S). W trakcie
kontroli wykryta niezgodno$¢ zostata skorygowana i wykazana w korekcie sprawozdania.

Szczegblowe ustalenia z kazdego zakresu badania opisano szczeg6lowo w dalszej czesci protokotu.

Il. Zebrane zalecenia pokontrolne

Celem usunigcia stwierdzonych uchybien i wprowadzenia usprawnien proponowane sa nastgpujace
zalecenia pokontrolne:

1. Dokonywa¢ aktualizacji regulacji w zakresie rachunkowos$ci oraz obiegu dokumentow
z odpowiednim wyprzedzeniem wzgledem okresu, w ktérym majg one obowigzywac.

2. Przy kolejnej aktualizacji regulacji w zakresie rachunkowosci dokonaé ich uszczegéfowienia
o przypadki stosowania uproszczer w zapisach ksiggowych.

3. Wprowadzi¢ system zaliczek stafych dla pracownikéw, ktérzy okresowo dokonujg niewielkich
ptatno$ci. Pozwoli to na coraz lepsze uszczelnienie systemu finansowego Urzedu Miejskiego.

4. Uszczelnienie systemu biezgcego ewidencjonowania zaangazowania wydatkow budzetowych
na koncie 998. Wiasciwa ewidencja zaangazowania jest skutecznym mechanizmem kontrolnym
w zakresie realizacji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz biezgcego monitorowania
zacigganych zobowigzar jednostki.
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5. Uszczelnienie mechanizmu weryfikacji stanu wykonania zaangazowanych kwot umow
z kontrahentami, celem biezacej reakcji w zakresie zmian planu finansowego.

6. Dokonywanie dokfadnej weryfikacji danych wykazywanych w sprawozdawczo$ci jednostki, aby
informacje w niej zawarte wiemie odzwierciedlaty zapisy ewidencji ksiegowej.

lll. Opis ustalonego stanu faktycznego i wyniki kontroli w zakresie gospodarki
finansowej Gminy Srem pod katem zgodnosci z prawem, dokumentacji ze stanem
faktycznym w obszarze ksiggowosci | sprawozdawczo$ci, budzetu JST,
gospodarowania mieniem

1. Oznaczenie kontrolowanego
Urzad Miejski w Sremie
Plac 20 Pazdziernika 1
63-100 Srem

2. Podstawa wszczecia kontroli

Podstawa przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie nr 14/2017 z dnia 27.01.2017 r. wydane
przez Burmistrza Sremu.

3. Temat kontroli
Gospodarka finansowa Gminy Srem

4. Przedmiot i zakres kontroli

Celem kontroli bylo dokonanie analizy operacji finansowych realizowanych przez Urzad Miejski
w Sremie w roku 2016, ewidencji ksiggowej Urzedu oraz budzetu oraz ocena wiarygodnosci danych
wykazywanych w sprawozdaniach budzetowych.

Przyjeto okres kontrolowany: od 01.01. do 31.12.2016 r.

W trakcie kontroli koncentrowano sig¢ gléwnie na ocenie poprawnosci ewidencji ksiggowej
z przepisami prawa, jej zgodnosci ze sgrawozdawczosciq oraz na realizacji planu finansowego
w ramach wykonywania budzetu Gminy Srem. Przedmiotem ewaluacji objeto réwniez mechanizmy

kontrolne stuzace do skutecznego zarzadzania gospodarka finansowa jednostki.

Dziatania analityczne skoncentrowane byty giownie na:
ocenie regulacji wewnetrznych w zakresie rachunkowosci jednostki,

- weryﬁkacll danych ewidencji finansowo-ksiggowej Urzedu Miejskiego oraz budzetu Gminy,

- sprawozdawczosci budZetowej i finansowe)j,

- realizacji wydatkéw budZetowych i zaciagania zobowiazan w stosunku do limitow planu Urzedu
Miejskiego,

— poprawnosci realizacji operacji finansowych poprzez rachunki bankowe Urzedu oraz Gminy,

- wykrywaniu niezgodnych z prawem operaciji finansowych.

Zakres przedmiotowy kontroli obejmowat kompleksowa kontrole gospodarki finansowej Gminy Srem

w zakresie zgodnosci z prawem, dokumentacji ze stanem faktycznym w obszarze ksiggowosci

i sprawozdawczosci, budZetu JST, gospodarowania mieniem, w tym:

- przyjete w formie dokumentow, wybrane rozwigzania wewnetrzne definiujace zasady
funkcjonowania rachunkowosci w jednostce, w tym systemu kontroli wewnetrznej,

— ewidencje ksiggowa za 2016 r.,

“"""""""""'W
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— ewidencje bankowa - wyciagi bankowe za 2016 r.,
— sprawozdawczo$¢ budzetowa,

W trakcie przegladu zastosowano techniki badawcze:

Badanie zgodnosci/skutecznosci (testy zgodnosci) - jedno z narzedzi oceny systemu kontroli
wewnetrznej, polegajace na zbadaniu sposobu przetwarzania wybranych operacji przez
kontrolowany system. Celem badan jest stwierdzenie, czy system dziatal w sposéb ciagly
(tj. w calym okresie objetym kontrolg), spojny (tj. wszystkie operacje podlegajace dziataniu systemu
traktowane byly w sposob jednakowy) i skuteczny.

Zasieganie informacji - jedna z technik przeprowadzania zadania polegajaca na uzyskaniu informacji
od osob dysponujacych wiedza na dany temat, obecnych w kontrolowanej jednostce lub poza nig,
w ramach posiadanego upowaznienia.

Obserwacja/ogledziny - technika ta polega na wizytacji pomieszczen kontrolowanej komorki lub
bezposredniej obserwacji, realizacji zadan przez poszczegoinych pracownikow komorki
kontrolowanej. Technika ta ma na celu wykrycie istotnych stabosci w dziataniu kontrolowanej
komérki/jednostki.

Komputerowe wspomaganie analizy danych - dla celéow przegladu i analizy danych otrzymanych
w postaci raportow tekstowych wykorzystano oprogramowanie analityczne ACL umozliwiajace
wszechstronne przetwarzanie danych.

W procesie badania poszczegélnych zakresow operacii realizowanych przez jednostke, kontrolujacy
dokonywali ich oceny przyjmujac skale czteropunktowa; ocena pozytywna, z uchybieniami,
z zastrzezeniami oraz negatywna.

llekro¢ w sprawozdaniu powotywane sq przepisy.

— ustawy o rachunkowosci — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

— ustawy o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 poz. 1870 ze zm.);

— ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity z 2016 r. - Dz.U.
poz. 800);

— ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - rozumie sie przez
to ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (tekst jednolity z 2013 r. - Dz. U. poz. 168 ze zm.);

— rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
pafstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budZetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - rozumie
sie przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity z 2013 r. - Dz. U. poz. 289 z p6zn. zm.);

— rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczo$ci — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity
22016 .- Dz.U. poz. 1015);

Gl coblibiiebuin i dade
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— rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operaciji finansowych - rozumie si¢ przez to rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacii
finansowych (tekst jednolity z 2014 r. - Dz. U. poz. 1773).

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli:

— p. Magdalena Panke - Skarbnik Gminy,

p. Krzysztof Lewandowski - Zespdt Budzetu i Analiz Ekonomicznych,
p. Klaudia Pytel - Zesp6t Planowania i Ksiggowosci Budzetowej,

p. Beata Proch - Zesp6t Planowania i Ksiggowosci Budzetowe),

p. Magdalena Nowak - Zespot Planowania i Ksiegowosci Budzetowej,
p. Danuta Szukowska - Zespot Planowania i Ksiggowosci Budzetowe;.

|

Miejsce i termin przeprowadzenia kontroli

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Miejskim w Sremie w Pionie Zarzadzania Finansami Gminy
(PFG) w terminie 02.02.2017 r. - 30.03.2017 r.

D. Podmiot kontrolujacy

Audit Consulting Municipal Sp. z o.0., ul. Alfonsa Zgrzebnioka 58, 41-500 Chorzéw, w ktérego
imieniu dziatat Dariusz Kazmierczyk — audytor wewnetrzny CGAP, spetniajacy wymagania, o kiérych
mowa w art. 286 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 poz. 1870 ze zm.).

Podmiot kontrolujacy zapewnia, iz prawidlowo przygotowat si¢ do kontroli zgodnie z wymogami
Gminy Srem.

7 Szczegofowe ustalenia z kontroli

Kontrole przeprowadzono w oparciu o dane cyfrowe otrzymane w formie elektronicznych zapiséw -
dokumenty w formacie plikéw pdf, rtf, xlsx, xml. Szczegblowy wykaz dokumentow elektronicznych,
ktore otrzymano w trakcie kontroli zawarto w zataczniku nr 1 do niniejszego protokotu.

Norma prawna:

W Urzedzie Miejskim w Sremie obowigzuja regulacje w zakresie rachunkowosci — m.in. zarzadzenia
Burmistrza:
— nr 12/2016 z dnia 13 grudnia 2016 r. w sprawie dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci
przyjete w Urzedzie Miejskim w Sremie. Zarzadzenie to zawiera:
o zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Srem,
o zakladowy plan kont dla Urzedu Miejskiego w Sremie,
e powigzanie kont zespolu 4 z klasyfikacjg budzetowg wydatkow;
— nr 7/2014z dnia 5 listopada 2014 r. w sprawie instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych
w Urzedzie Miejskim w Sremie.

.
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Przebieg ewaluacji zapisow w uregulowaniach wewnetrznych, pod wzgledem spetniania wymogéw
ustawy o rachunkowosci oraz skutecznoSci prowadzenia ewidencji ksiegowo-rachunkowej
przedstawia sie nastepujaco:

: leni
Lp. Obiekty oceny Tak U;tiaeem:lwagi_

1. | Czy kierownik jednostki ustalit w formie pisemnej dokumentacje opisujacq X
w jednostce zasady - polityke rachunkowos$ci?

2 Czy dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci zawiera:
a)okreslenie roku obrotowego i wechodzacych, w jego skiad okresow X
sprawozdawczych,
b) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, | x
c) sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:

— zaktadowego planu kont;

— wykaz kont ksiegi gtdwnej;

— przyjete zasady klasyfikacji zdarzen;

— zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz powigzania
z kontami ksiegi gtownej;

- wykaz ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu przy uzyciu X X
komputera — wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizaciji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych;

~ opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag X X
rachunkowych przy uzyciu komputera - opis systemu informatycznego,
zawierajgcego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlno$ci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii

3. | Czy przyjete zasady rachunkowosci zawieraja opis systemu stuzacego X

ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywania

> I > X

W nich zapisow?

4, Czy kierownik jednostki dokonuje aktualizacji dokumentacii opisujacej X X
zasady polityki rachunkowosci?

i Czy przyjete regulacje wewnetrze opracowano w sposéb racjonalny? X

6. | Czy zapisy regulaciji dajg podstawy dla efektywnego prowadzenia ewidencji | x
finansowo-ksiegowe;?

Uwagi kontrolujacych:
W tresci zasad prowadzenia rachunkowo$ci zawarto nastepujace zapisy:
®
,3. Na przefomie roku obrotowego, koszty przypisywane sq proporcjonalnie
do danego roku na podstawie dowodow ksiegowych, ktére wplyng do
ksiegowosci do dnia 31 stycznia roku nastgpnego.”
Zapis powyzszy jest nieprecyzyjny, bowiem nie okresla, co ma by¢ wspoéiczynnikiem podziatowym.
Prawdopodobnie chodzi tu o podziat wg dni objetych dokumentem
L]

.8 22 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg
obowigzujgcg od 1 stycznia 2016 r. z zastrzezeniem ust.2 i 3.”

=
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Kontrolujacy stwierdzaja, iz wprowadzenie regulacji w dniu 13.12.2016 r. z moca obowiazujacq od
01.01.2016 r. jest z punktu widzenia efektywnosci dziatania ich zapisow zabiegiem nietrafionym.
Dokonywanie zmian regulacji nalezy przewidywa¢ odpowiednio wczesniej.

L]
,Struktura bazy oraz sposob przeplywu danych w systemie FKB+”
To jest tylko jeden z elementow, jakie winny znajdowac si¢ w polityce rachunkowosci odno$cie opisu
komputerowej ewidencji ksiggowej. W obecnych regulacjach nie sq do korfca uwzglednione
wymagania dotyczace wskazania powigzan, procedur lub funkcji, opisu algorytméw stosowanych
wprocesie prowadzenia komputerowej ewidencji ksiegowej. Zdaniem kontrolujacych
efektywniejszym dziataniem jest odniesienie sig do istniejacej w jednostce dokumentacii producenta
oprogramowania niz wyrywkowe zamieszczanie niektorych jej elementow.
W regulacjach dotyczacych obiegu dokumentow zawarto zapisy:
[ ]
,13. Po sprawdzeniu, o ktorym mowa w wust 4, 5 i 6, dowody ksiggowe
skutkujgce  regulacja  zobowigzah  finansowych  muszq  zosta¢  zatwierdzone
przez Burmistrza i Skarbnika (lub osoby przez nich upowainione), w celu ich
realizacji.”
Zatwierdzenie do wyplaty winno by¢ przypisane wytacznie dla Burmistrza lub osoby przez niego
upowaznionej, natomiast Skarbnik (lub osoba przez niego upowazniona) majac na uwadze art. 54
ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, winien sygnowa¢ dokumenty jako sprawdzajacy je do

realizacji dyspozycji pienigzne;.
Uwagi powyzsze nie obnizaja istotnie oceny regulacji wewngtrznych, jednakze proponuije sie:

Zalecenie pokontrolne:
Dokonywac¢ aktualizacji requlacji w zakresie rachunkowosci oraz obiegu dokumentéw z odpowiednim
wyprzedzeniem wzgledem okresu, w ktérym majg one obowigzywac.

[ Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:

. ut.wmupktsmmﬂmdmkomd
‘o art 17 ustawy o rachunkowosci
o zakfadowy plan kont

Analizie poddano dane dziennikéw jednostki (konta bilansowe i pozabilansowe).

Rok 2016 - budzet - konta bilansowe i pozabilansowe

: 2016
Miesiac Tose Kwota Wn Kwota Ma Rozklad llodci ksiegowaii obrotow wg miesiecy 2016 1.
01 1086|  3449014261] 3449014261 | 1mo — frne
02 1214] 5006891269  5006891269] | 1ew L
03 1430]  48170536,17] 4817053617 | I% ; : e
04 1306 4921187614 | 4921187614 ] | 1om om0 ®
05 1314 5244144494 | 52441444941 |¥ w0  som0 &
06 1397| 51844607,79] 5184460779 | 00
07 1204  48175341,72|  48175341.72] | o 10000
08 1220]  5381250062|  53812500,62 b e e g
09 1493|  60912479.29| 6091475166
SO

NN MAE S BME Sam Gum BAS MMan BN DM MEN MM MM MG MMAS B BN MK MBS W

=
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10 1237 53 200 592,06 53 200 592,06
11 1273 74 533 364,64 74 533 364,64
12 1870 56 657 711,15 56 659 074,71
Razem 16044 | 63351950982 | 633523 145,75

Ogolem pracochionno$¢ w zakresie ewidencji dziennika wynosita przecigtnie ok. 64 zapisow
ksiegowych na jeden dzien roboczy.

Konta uzywane w dzienniku:
133, 134, 135, 222, 223, 224, 225, 240, 260, 901, 902, 903, 904, 909, 960, 961, 962, 998.

Konta z analitykami:
133, 134, 222, 223, 224, 240, 260, 901, 902, 903, 904, 909, 998.

Stosowane jest konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych roku
biezacego”. Konto to zgodnie z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej winno dotyczy¢ ewidencii
ksiegowej Urzedu Miasta.

Jednostka wyjasnita, iz ,konto 998 w budzecie sluzy do ksiggowania zaangazowania jednostek
budzetowych na podstawie sprawozdan jednostek”.

Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienia.

W przekazanych zestawieniach nie wystepowaly operacje na kontach 991 - ,Planowane dochody
budzetu” i 992 - ,Planowane wydatki budZetu”. Ustalono, iz braki te wynikaty wylacznie z powodu
nieprzekazania odpowiednich zapisow ksiggowych w formie elektronicznej.

Analizie poddano wymogi formalne w zakresie rejestracii tresci operaciji gospodarczej. Ustalono, iz
wszystkie operacje posiadajg zrozumiaty opis, najkrotszy z nich zawiera 12 znakow.

Rok 2016 - Urzad ~ konta bilansowe

: 2016
Miosiae ot Kwota Wn Kwola Ma
01 4103|  5433237619| 54 332 376,19
02 3740] 7re7620498] 7rere2e4gs] | A R R
03 5000 15075544054 | 150 75544054 | | ‘soo st e
04 4254]  5291152047] 5291152047 ] | s —y W
05 5167] 6068976905] 6068976905] | I°¥ S
06 4782] 7002657357 7002657357 ] | see 000 %
07 3994] 5429714209 54297 142,09 | | Seom 0000
08 4210] 6612804539 6612804539 | 2w 0mo
09 5035] 7601330996] 7601330996 | 100 | 100
10 4054|  6563093854| 65630 938,54 e oo e e o e
1 4350 9176617884] 91766 178,84
12 8618 11774324859 | 117 743 248,59
Razem | 57297| 937970838,16] 937 970 838,16

Ogolem pracochionno$é w zakresie ewidencji dziennika wynosila przecietnie ok. 227 zapisow

ksiegowych na jeden dzier\ roboczy.

-10-
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Konta uzywane w dzienniku:

011, 013, 020, 030, 071, 072, 080, 130, 135, 139, 141, 201, 221, 222, 223, 224, 225, 226, 229, 231,
234, 240, 245, 290, 310, 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 720, 750, 751, 760, 761, 800, 810,
840, 851, 860.

Konta z analitykami:

011, 013, 020, 030, 071, 072, 080, 130, 139, 141, 201, 221, 222, 223, 224, 225, 226, 229, 231, 234,
240, 245, 290, 310, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 720, 750, 751, 760, 761, 800, 810, 840, 851,
860, 980, 998.

Analizie poddano wymogi formalne w zakresie rejestracji treSci operacji gospodarczej. Nie
stwierdzono nieprawidlowosci - wszystkie operacje posiadaja zrozumialy opis, najkrotszy z nich
zawiera 8 znakow.

Ewidencja prowadzona dla Urzedu Miejskiego jak i budzetu Gminy opiera si¢ o konta przewidziane
w zakiadowym planie kont.

Zaréwno wydruki dziennika budzetu jak | Urzedu zawieraja;

— oznaczenie jednostki, ktorej dotyczy dziennik,

— 0znaczenie oprogramowania,

-~ numerowanie stron,

- podsumowania poszczegoinych stron oraz podsumowania korficowe.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:
o art 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Analizie poddano zakres czasowy dat, ktére opisujq dane operacje gospodarcze w roku
obrachunkowym.

W ksiggach rachunkowych ujgto operacje pod datami:

o budzet - od 01.01.2016 do 31.12.2016 r.

e Urzad - od 01.01.2016 do 31.12.2016 r.
Nie stwierdzono w ewidenciji operacji o datach przekraczajacych rok budzetowy.

Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:

o art 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono wystapienia luk w numeracji dziennika budzetu i Urzedu w 2016 r. Daje to podstawy
do wnioskowania, iz nie dokonywano nieuprawnionych operacji usuwania zapiséw ksiggowych.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

-11-

EE N NN N N WS M B B B BN BN BB B W BN e me e

el-Dok System - wydruk skanu dokumentu (strona 11 z 31)



.6. P enia w numeracji nikow
Norma prawna:
e art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono powtorzen numeraciji dziennika budzetu i Urzedu w 2016 r. Daje to podstawy do
wnioskowania, iz nie dokonywano nieuprawnionych operacji dodawania zapisoéw ksiegowych.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:
o art 14ust 1i2, art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono zaburzenia kolejnosci numeraciji zapisoéw dziennika budzetu i Urzedu w 2016 r. Daje
to podstawy do wnioskowania, iz nie dokonywano nieuprawnionych operacji przesuwania zapisow
ksiegowych.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:
‘e art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
Nie stwierdzono w dzienniku budzetu i Urzgdu w 2016 braku zachowania chronologii zapisow.

P e S e et s

[ Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:

. mczrnknrsdomqumhmm[m_

"WWWW@&W

siedzibg poza gmri Rzoczypoapom] Polskiej
W roku 2016 zaewidencjonowano operacje m.in. w nastepujacych ukiadach kontowych:
- budzet:
Wn 133 - Ma 222 Wn 134 - Ma 909 Wn 222 - Ma 909 Wn 240 - Ma 135 Wn 909 - Ma 134
Wn 133 - Ma 223 Wn 135 - Ma 225 Wn 223 - Ma 133 Wn 240 - Ma 240 Wn 909 - Ma 260
Wn 133 - Ma 224 Wn 135 - Ma 240 Wn 224 - Ma 133 Wn 260 - Ma 133 Wn 909 - Ma 901
Wn 133 - Ma 240 Wn 135 - Ma 901 Wn 224 - Ma 901 Wn 260 - Ma 909 Wn 961 - Ma 960
Wn 133 - Ma 260 Wn 222 - Ma 133 Wn 225 - Ma 133 Wn 260 - Ma 962 Wn 962 - Ma 960
Wn 133 - Ma 901 Wn 222 - Ma 224 Wn 225 - Ma 135 Wn 902 - Ma 223
Wn 134 - Ma 133 Wn 222 - Ma 901 Wn 240 - Ma 133 Wn 903 - Ma 904
- Urzad:
Wn 011 - Ma 011 Wn 013 - Ma 072 Wn 020 - Ma 072 Wn 072 - Ma 013 Wn 130 - Ma 201
Wn 011 - Ma 071 Wn 013 - Ma 080 Wn 020 - Ma 201 Wn 080 - Ma 130 Wn 130 - Ma 221
Wn 011 - Ma 080 Wn 013 - Ma 201 Wn 030 - Ma 240 Wn 080 - Ma 201 Wn 130 - Ma 222
Wn 011 - Ma 800 Wn 013 - Ma 234 Wn 071 - Ma 011 Wn 080 - Ma 234 Wn 130 - Ma 223
Wn 013 - Ma 011 Wn 020 - Ma 011 Wn 071 - Ma 800 Wn 080 - Ma 240 Wn 130 - Ma 224

L)
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Wn 130 - Ma 225
Wn 130 - Ma 229
Wn 130 - Ma 234
Wn 130 - Ma 240
Whn 130 - Ma 245
Wn 130 - Ma 720
Wn 130 - Ma 750
Wn 130 - Ma 760
Wn 130 - Ma 761
Wn 135 - Ma 225
Wn 135 - Ma 234
Whn 135 - Ma 240
Whn 135 - Ma 851
Whn 139 - Ma 240
Wn 141 - Ma 221
Wn 141 - Ma 720
Wn 141 - Ma 750
Wn 201 - Ma 130
Wn 201-Ma 135
Whn 201 - Ma 240
Wn 221 - Ma 130
Wn 221 - Ma 224
Wn 221 - Ma 225
Wn 221 - Ma 226
Wn 221-Ma720
Wn 221 - Ma 750
Whn 221 - Ma 760
Wn 221 - Ma 840
Wn 222 - Ma 130
Whn 222 - Ma 240

W trakcie kontroli kontrolujacy uzyskali wyjasnienia przyczyn
np. Wn 222 - Ma 909, Wn 013 - Ma 011, Wn 141 - Ma 221, Wn 141 - Ma 720. Po ich uwzglednieniu
nie stwierdzono nieprawidiowego prowadzenia zapisow w ewidencji ksiggowej Urzedu Miejskiego
i budzetu Gminy.

Wn 222 - Ma 720
Whn 223 - Ma 130
Wn 223 - Ma 800
Wn 223 - Ma 860
Wn 224 - Ma 130
Wn 224 - Ma 240
Wn 225 - Ma 130
Wn 225 - Ma 135
Wn 225 - Ma 201
Whn 225 - Ma 221
Wn 225 - Ma 222
Wn 225 - Ma 225
Wn 225 - Ma 231
Wn 225 - Ma 240
Wn 225 - Ma 409
Wn 225 - Ma 760
Wn 225 - Ma 851
Wn 226 - Ma 840
Wn 229 - Ma 130
Wn 229 - Ma 231
Wn 231 -Ma 130
Wn 231 -Ma 225
Wn 231 -Ma 229
Wn 231 - Ma 234
Wn 231 - Ma 240
Wn 234 - Ma 130
Wn 234 - Ma 135
Wn 234 - Ma 225
Wn 234 - Ma 229
Wn 234 - Ma 234

Wynik oceny: © pozytywny |

W kﬂegach rachunkowych Ul'ZQdU Mlejsklego stwierdzono wystepowanle zaplsbw konta 1XX bez

Wn 234 - Ma 240
Wn 234 - Ma 851
Whn 240 - Ma 130
Wn 240 - Ma 135
Whn 240 - Ma 139
Whn 240 - Ma 222
Whn 240 - Ma 225
Whn 240 - Ma 229
Whn 240 - Ma 234
Whn 240 - Ma 240
Wn 240 - Ma 405
Wn 240 - Ma 409
Whn 240 - Ma 761
Whn 240 - Ma 851
Whn 290 - Ma 761
Wn 310 - Ma 130
Whn 310 - Ma 201
Wn 310 - Ma 234
Whn 310 - Ma 401
Wn 400 - Ma 071
Wn 401 - Ma 072
Wn 401 - Ma 130
Wn 401 - Ma 201
Wn 401 - Ma 234
Wn 401 - Ma 240
Wn 401 - Ma 310
Wn 402 - Ma 130
Wn 402 - Ma 201
Wn 402 - Ma 234
Wn 402 - Ma 240

powigzania z kontami rozrachunkowymi:

Powiazanie llosE
Wn 401 - Ma 130 128
Wn 402 - Ma 130 1.202

Jednostki moga stosowal uproszczenia, jednak winny one wynikat z regulacji w zakresie
rachunkowosci. Po dokonaniu analizy poszczegéinych przypadkéw stwierdzono, iz ksiggowania bez
rozrachunkéw dotycza jedynie sytuacji zwiazanych z prowizjami pobieranymi przez bank, odsetek

od kredytow oraz przeksiggowan.

Whn 403 - Ma 130
Wn 403 - Ma 201
Whn 403 - Ma 229
Wn 403 - Ma 240
Wn 404 - Ma 130
Whn 404 - Ma 201
Whn 404 - Ma 229
Wn 404 - Ma 231
Whn 404 - Ma 240
Whn 405 - Ma 130
Whn 405 - Ma 201
Whn 405 - Ma 229
Whn 405 - Ma 234
Whn 405 - Ma 240
Wn 409 - Ma 201
Wn 409 - Ma 225
Wn 409 - Ma 234
Wn 409 - Ma 240
Wn 410 - Ma 201
Wn 410 - Ma 240
Wn 720 - Ma 130
Wn 720 - Ma 141
Wn 720 - Ma 221
Wn 720 - Ma 225
Wn 720 - Ma 760
Wn 720 - Ma 761
Whn 750 - Ma 221
Wn 750 - Ma 240
Wn 751 - Ma 130
Wn 751 - Ma 201

Wn 751 - Ma 221
Wn 751 - Ma 240
Wn 760 - Ma 130
Wn 760 - Ma 221
Wn 760 - Ma 760
Wn 761 - Ma 201
Wn 761 - Ma 221
Wn 761 - Ma 225
Wn 761 - Ma 229
Wn 761 - Ma 234
Wn 761 - Ma 240
Wn 761 - Ma 290
Wn 761 - Ma 720
Wn 800 - Ma 011
Wn 800 - Ma 030
Wn 800 - Ma 072
Wn 810 - Ma 130
Wn 810 - Ma 201
Wn 810 - Ma 224
Wn 810 - Ma 800
Wn 840 - Ma 226
Wn 851 - Ma 135
Wn 851 - Ma 201
Wn 851 - Ma 234
Wn 851 - Ma 851
Wn 860 - Ma 800

stosowania niektorych ukladéw kont

<43

[ Powiazanie llos¢ Powiazanie Nosé
Wn 403 - Ma 130 2 Wn 405 - Ma 130 128
Wn 404 - Ma 130 58

R R e —
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Pomimo, iz kontrolujacy nie obnizajg oceny w tym zakresie, proponuja nastepujace zalecenie:

Zalecenie pokontrolne:
Przy kolejnej aktualizacji regulacji w zakresie rachunkowosci dokonac ich uszczegdfowienia
0 przypadki stosowania uproszczen w zapisach ksiegowych.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:
o art 18ust 1 ustawy 0 mchmkomsc:

Analizie poddano zestawienia obrotéw sald kont zagregowane do 3 znakéw symbolu konta na dzien
31.12.2016 r. Wystepujaca pierwotnie niezgodnos¢ dla konta 234 - ,Pozostale rozrachunki
z pracownikami” w wysokosci 3.14500 zi zostala uzgodniona i wyjasniona. Wynikala ona
z zastosowania jako oznaczenie dla jednego konta pozabilansowego symbolu ,234", Kontrolujacy
sugerowali, aby dla oznaczenia kont pozabilansowych uzywaé symboli powyzej ,900", co pozwoli
uniknaé niepotrzebnych biedoéw podczas prac analitycznych.

Zatem obroty dziennikéw Urzedu Miejskiego i budzetu zgodne z zestawieniami obrotéw i sald na
dzieft 31.12.2016 .

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

nia ianinnetlk " i
lid JCUTNTUSIAT £ UOLITUUUW | |

1.1e. .;&’fﬂlﬂfi
Norma prawna:

e zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra FWHH&MW W’ﬂﬁﬂﬂﬂb 'z:ﬂif:L ;h..”_,

jednostek  budzetowych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, wulaubopbukommlzn

Na dzien 31.12.2016 r. konta Urzedu Miejskiego wykazywaly salda:

- konto 222 - Ma 0,00zt

- konto 223 - Ma 0,00 zi.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci. Na dzien 31.12.2016 r. jednostka dokonata juz rozliczen
z budzetem Gminy Srem z tytulu zrealizowanych dochodéw i wydatkow.

Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:
e art 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci

il

ﬁ-—-----
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Kontroli poddano rozktad operacji kasowych pod wzgledem dni tygodnia.

3 ; llo§¢ operacji na kontach 2016
Dzief tygodnia konto 130 konto 135 | konto 139
Poniedzialek 2 661 67 69
Wtorek 2742 220 52
Sroda 3101 113 109
Czwartek 2 844 24 52
Piatek 3564 291 67
Sobota 241 3 3
Niedziela 154 2 3
Swieto 4 0 0

Wyszczegblnione w tabeli przypadki, przypadajace na dni wolne od pracy, dotyczyly naliczenia
i przekazania automatycznego odsetek oraz przeksiggowan.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:

. aﬂ. 23(& Epﬁma e

Nie stwnardzono przypadkow ujecia w kslqgach rachunkowych budzetu i Urzedu Miejskiego, ktbrych
warto$¢ Wn i Ma bytaby réwna 0,00 zt.

Wynik oceny: © pozytywny

Analizie poddano dane ewidencyjne na zgodnoé¢ z rozkladem Benforda - strona Ma konta 133
i 130.
Budzet - konto 133:

Cyfry Liczba Liczba TestZ
wiodace | rzeczywista | oczekiwana

1 437 396 | 2,463
2 222 231| 0643
3 172 164 | 0,612
4 116 1271 1,011
5 143 104| 3,929
6 59 88| 3,142
7 71 76| 0,555
8 39 67| 3470 3 g - =
9 55 60| 0611
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Rozkiad Benforda dla 2 cyfr znaczacych:

Do analizy wybrano pozycje o cyfrach vnodqcych 29", 51°, 52", 57, .4, 73", .75
,29" - duza ilos¢ operaciji o kwocie 29,45 zt - za informacije adresowe;

e 51" - operacje o kwocie 514,65 zt - spiata kredytu PKO BP UM.BKI-PLN-CBKGD- 08-000012
termo Modrzewskiego 3;

e 52" - operacje o kwocie 520,47 zt - splata kredytu PKO BP UM.BKI-PLN-CBKGD- 08-000012
termo Modrzewskiego 3;
D7 = $rodki na wydatki dla jednostek — wartosci od 57.000 do 58.000 zt;
14" - operacje o kwocie 7.473,41 zt - Bank Pocztowy - raty kredytu UM 1108-21579-
termomoderniz. SP-1;
,15" - $rodki na wydatki dla jednostek — wartosci od 75.000 do 76.000 z1.

Oporaqoma}a_umadnbnie

Dila poglebienia analizy przeprowadzono test Benforda dla populacji réznic pomiedzy kwotami Ma
konta 133 roku 2016 posortowanymi rosnaco dla 2 cyfr wiodacych:

Sprawdzono operacje dla cyfr znaczacych , 10'i 00" - anomalie wynikaja z zapisow dotyczacych
przekazywania $rodkéw dla jednostek — operacje majg uzasadnienie.

Urzad - rok 2016 - konto 130:

Cyfry Liczba Liczba
wiodace | rzeczywista | oczekiwana

431 516
431 455
354 407

1 2601 2679
2 1875 1567
3 1064 1112
[ 861 863
5 70 708
§ 581 5%
7
8
9

-16-
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Rozktad Benforda dla 2 cyfr znaczacych:

Do analizy wybrano pozycje o cyfrach wiodacych ,29°

e 29" - 298 pozyciji, do potwierdzenia prawidlowosci wylosowano 20 szt.

Z analizy tresci operacji oraz dokumentacji zrodtowej wynika, iz przypadki powyzsze sg prawidiowe
i mialy uzasadnienie.

Dla poglebienia analizy przeprowadzono test Benforda dia populacji roznic pomigdzy kwotami Ma
konta 130 roku 201 6 posortowanymi rosnaco dla 2 cyfr wiodacych:

e~

- ® W H B ¥ = W &2 % % % ¥ A 8 ¥ ¥ S B R 8 2 =

Leediig Bigit

Norma prawna:

Nazwa Konto Numer rach. bankowego
budzet organ 133-005 45908400032102032569210001
OPS egzekucja 133-000-00000-0000-00 | 90908400032102001305210001
SM egzekucja 133-000-00000-0000-02 | 84908400032102001305210012
Niewygasajace 135-001-00000-0000-00 | 52908400032102001305210006
dochody Urzad 130-999-99999-9999-99 | 57908400032102001305210013
wydatki Urzad 130-010-..... do 130-926-..... | 79908400032102001305210005
Y S

‘-
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ZFSS 135-001-00001-0000-00 | 68908400032102001305210009
Depozyty 139-001-00000-0000-00 | 95908400032102001305210008
miodociani pracownicy 139-002-00000-0000-00 | 25908400032102001305210007

Pierwotnie wystepujace nieliczne niezgodnosci wynikaly z odmiennego oznaczania dat operacji
w historii rachunku bankowego wzgledem wyciagébw bankowych, bedacych podstawg do
dokonywania zapisébw. Po uwzglednieniu tych odmiennosci, nie stwierdzono wystepowania
niezgodnosci danych ewidencyjnych w stosunku do zapiséw banku obstugujacego budzet.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Sygnaly:
¢ Relative Size Factor (RSF)> 10

Wszystkie analizy zapisow na rachunkach bankowych dokonano w oparciu o przekazane wydruki
operacji bankowych dotyczacych nastgpujacych rachunkéw bankowych:

- 25908400032102001305210007 - 79908400032102001305210005
- 45908400032102032569210001 - 84908400032102001305210012
- 52908400032102001305210006 - 90908400032102001305210001
- 57908400032102001305210013 - 95908400032102001305210008

I

68908400032102001305210009
Ogolem za 2016 wykonano analiz dla tacznie 34.240 operacji.

W analizie Relative Size Factor porownano dla kazdego kontrahenta (nr rach. bankowego) wartosci
maksymaine (powyzej 500,00 zi) do kolejnej pod wzgledem wielkosci. Wskaznik RSF oznacza
relacie wartosci maksymalnej dla danego kontrahenta wzgledem kolejnej biorac pod uwage jej
wartos¢.

Statystycznie wigkszo$¢ operacji realizowanych z danym kontrahentem opiewa na kwoty tego
samego rzedu wielkosci. Przypadki, gdy wystepujg operacje mocno ,odstajace” od $rednich dla
danego kontrahenta, wskazane jest obja¢ je nadzorem i weryfikacja,

Wystapily przypadki, gdzie maksymalny wskaznik RSF wyniést > 10.

RSF WART MAX | WART MAX -1 Data Kwota Kontrahent
19365] 861 156,00 444686| 28.012016| 861 156,00 gsM SP. Z 0.0.UL. OKULICKIEGO 363-100
30,60 48 924,48 1599,00] 08.03.2016 48/924,48 | ITEL SOLUTIONS SP. Z 0.0.UL LUBOWSKA
2363433 POZNAN
25,05 25 000,00 997,95| 22.04.2016 25 000,00 | PHU KATARZYNA PIECHEL-
&Mcmmslamsm SWYRZEKA 63-100
14.25| 282968,89 19862,79| 14.06.2016| 282 968,89 | FIRMA OGOLNOBUDOWLANAGRZEGORZ

DOMALIKGRZYMYSLAW 263-100 SREM

14,25 165 068,64 1158493 | 20.07.2016 165 068,64 | USLUGI OGOLNO-BUDOWLANE IWODNO-
KANALIZACYJNEROBERT KORNOSZUL.
MIESZKA | NR 8, 62-050 MOSINA

12,85 6630,00 516,00 29.07.2016 6 630,00 | WIELKOPOLSKI OSRODEK KSZTALCENIA

ISTUDIOW SAMORZ UL.WAWRZYNIAKA 3760-

504 POZNAN

34| 566999 500,00| 28.122016|  5669,99 | MULTICOMKISIELEWSKI, JAKUBIAK SPOLKA
JAWNAUL. CHOPINA 4B63-100

1001| 2140569 213774 18.112016| 2140560 | KEY COMPANY SP, Z 0.0.UL. USLUGOWA 415-

522 BIALYSTOK - ZASCIANKI

-18 -

BN I BN B M NS BN BN BEN BN TN BN DN BNN BBN BN BN W mm

el-Dok System - wydruk skanu dokumentu (strona 18 z 31)



|

Ustalono, iz wyzej wymienione przypadki, pomimo wskaznika RSF > 10, wynikaly z faktycznie
prawidiowych realizacji operaciji finansowych.

| Wynik oceny: © pozytywny )

Sygnaly:
e powtarzajace sig kwoty wyptacane na ten sam rachunek bankowy

Stwierdzono dublujgce si¢ takie same kwoty wyplacane w 2016 na ten sam rachunek bankowy

w odstepach 10 dni (kwoty testowane powyzej 500,00 z).

Data Kwota |  Nrrach. bankowego kontrahenta Tres¢ operacji

22.12.2016 4 000,00 | 19908400030000755220000001 RACHUNEK NR 13/2016

29.12.2016 4 000,00 | 19908400030000755220000001 RACHUNEK NR 1412016

28.12.2016 8 081,00 | 23175010190000000029630507 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

28.12.2016 8 081,00 | 23175010190000000029630507 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

13.12.2016 8 081,00 | 33102041600000210200050997 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

13.12.2016 8 081,00 | 33102041600000210200050997 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

10.10.2016 8 081,00 | 45109014050000000040032098 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

10.10.2016 8 081,00 | 45109014050000000040032098 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

10.10.2016 8 081,00 | 45109014050000000040032098 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

16.11.2016 8 081,00 | 47109014050000000120524893 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

16.11.2016 8 081,00 | 47109014050000000120524893 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

16.11.2016 8 081,00 | 47109014050000000120524893 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

16.11.2016 81081,00 | 47109014050000000120524893 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

17.02.2016 3 000,00 | 56908400030002926120000001 ZG. Z UMOWA NR PEU-ADB/U/16/16

17.02.2016 3000,00 | 56908400030002926120000001 ZG. Z UMOWA NR PEU-ADB/U/6/15

15.11.2016 5 412,00 | 58109014050000000040011979 FAKTURA VAT NR: 2016.11-02

15.11.2016 5 412,00 | 58109014050000000040011979 FAKTURA VAT NR: 2016.11-01

19.12.2016 2 500,00 | 64908400032102001318340001 ZG. Z UMOWA NR PPS/U/16/44

19.12.2016 2 500,00 | 64908400032102001318340001 ZG.Z UMOWA NR PPSIU/16/43

19.12.2016 2 500,00 | 64908400032102001318340001 ZG. Z UMOWA NR PPSIU/16/42

31.03.2016 3936,00 | 96908400030007945520000001 FAKTURA VAT FS 14/2016

05.04.2016 3 936,00 | 96908400030007945520000001 FAKTURA VAT FS 152016

13.12.2016 8 081,00 | 98908400030006139120000001 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

13.12.2016 8 081,00 | 98908400030006139120000001 DOFINANSOWANIE KOSZTOW
KSZTALCENIAMLODOCIANYCH PRACOWNIKOW

Po dokonaniu weryfikacji powyzszych operacji ustalono, iz operacje te byly prawidlowe i nie byly

wynikiem podwojnych platnosci na rzecz danego kontrahenta.

[ Wynik oceny: © pozytywny J

-19-
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7.19. Wielokrotne platnosci na rachunkach bankowych
Sygnaly:
o rozne kwoty wyplacane na ten sam rachunek bankowy nalezacy do réznych podmiotow
Na podstawie analiz nazw kontrahentéw wystepujacych w operacjach bankowych w roku 2016 oraz
ich rachunkéw bankowych ustalono, iz wystepujq przypadki, gdzie dla jednego rachunku

bankowego przypisanych jest kilku roznych kontrahentow. W analizie tej wykluczono przypadki,
gdzie réznice w nazwach podmiotow wynikaty z odmiennego zapisu.

Operacje te  dotyczyly  rachunkébw  bankowych:  11908400030010473720000001,
21102041600000280201827716, 71908400032102001305050002.

Po weryfikacji okazalo sig, iz zbieznos¢ numeracji rachunkow bankowych byta prawidiowa (np.
éwiadome podanie tego samego nr rachunku bankowego przez dwoch czionkéw rodziny).

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Sygnaly
. wystepomwmfsachopemdisbwmmydiza.podeﬁzane o
Na podstawie przegla_du opisu operacji na rachunkach bankowych w roku 2016 oraz analizy

odpowiadajacych im podmiotom nie stwierdzono pozycii, ktére budzityby uzasadnione watpliwosci
co do zasadnosci ich realizacii.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

.21. Te:

Sygnaly:
* wystgpowanie w opisach operacji sftow uznanych za ,podejrzane”

Na podstawie przegladu operaciji w ewidencji w roku 2016 nie stwierdzono operacji, w ktérych tresci
wystepuja stowa uznawane za ,podejrzane” i budzityby watpliwosci.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Sygnaly

. wstepowmhwidokmhyd:pmbwbwmmdmﬁp:mmﬂkbw
o  podejrzane tytuly przekazywanych Srodkéw

Analizie poddano przelewy dokonywane na konta praoovmikbw 2016. Dla celéw badania poréwnano

operacie wyplaty srodkéw ze wszystkich wykorzystywanych przez Urzad Miejski rachunkoéw
bankowych.

Stwierdzono, iz w roku 2016 wystepowaly przelewy na konta pracownikow z rachunku
podstawowego z tytuléw (oryginaina nazwa):

- 13 ZA2015 — DOFINANSOWANIE DO

— DODATEK SPECJALNY WYPOCZYNKUURLOPOWEGO
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DOFINANSOWANIE WYPOCZYNKU
URLOPOWEG

DOFINANSOWANIE WYPOCZYNKU
URLOPOWEGO

DOFINANSOWANIE
WYPOCZYNKUURLOPOWEGO
EKWIWALENT ZA URLOP

FAKTURA NR FP00567/01/16

FAKTURA VAT NR OHOVO0000780/16
GM. KOM. ROZW. PROBL. ALKOHOL. ZA
M-C 06/2016

GM. KOM. ROZW. PROBL. ALKOHOL. ZA
M-C 10/2016

KOMISJA ALKOHOLOWA ZA M-C 01/2016
KOMISJA ROZW. PROBL. ALKOHOL. ZA M-
C 09/2016

KOSZTY ZASTEPSTWA PROCESOWEGO
NADPLATA SKLADEK ZUS ZA 2015R
NAGR. UZNANIOWA ZA ZWROT
POD.AKCYZOW.(Il RATA)

NAGR. ZA CZYNNOSCI ZW.

Z PRZEPROW.WYBOROW UZUPELN.
LAWNIKOW DO SADU

NAGRODA - DOTACJA CELOWA

Z BUDZETUPANSTWA,
MATERIALYEDUKACYJNE

NAGRODA - PROGRAM KARTA
DUZEJRODZINY

NAGRODA JUBILEUSZOWA

NAGRODA JUBILEUSZOWA ZA 35 LAT
PRACY

NAGRODA JUBILEUSZOWA ZA20 LAT
PRACY

NAGRODA JUBILEUSZOWA ZA25 LAT
PRACY

NAGRODA JUBILEUSZOWA ZA35 LAT
PRACY

NAGRODA UZNANIOWA ZA WYK.
ZADANZW. Z INWENTARYZACJA
NAGRODA ZA ZADANIA ZW. ZE
ZWROTEM PODATKU AKCYZOWEGO
POMOC RZECZ. O CHARAKT.
EDUKACYJNYM

POMOC RZECZOWA O
CHARAKTERZEEDUKACYJNYM
POZYCZKA NA REMONT Z ZFS$S
POZYCZKA Z ZF$S

POZYCZKA Z ZFSS NA REMONT
RACHUNEK NR 5/05 (DOT.
DANUTAGALUSZKA)

RACHUNEK NR 7/01/2016 (DOT.DANUTA
GALUSZKA)

RACHUNEK NR 9/04 (DOT.
DANUTAGALUSZKA)

REFUNDACJA KOSZTOW ZA
ZAKUPOKULAROW KOREKCYJNYCH
REFUNDACJA KOSZTOW ZAKUPU
OKULAROW

REFUNDACJA ZAKUPU
OKULAROWKOREKCYJNYCH

RYCZALT SAMOCH. ZA M-C 03/2016
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 01/2016
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 02/2016 R
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 04/2016
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 05/2016
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 07/2016
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 08/2016
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 09/2016
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 10/2016
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 11/2016
RYCZALT SAMOCHOD. ZA M-C 12/2015
RYCZALT SAMOCHODOWY ZA M-C
06/2016

RYCZALT SAMOCHODOWY ZA M-C
10/2016

RYCZALT SAMOCHODOWY ZA M-C
11/2016

RYCZALT SAMOCHODOWY ZA M-
C07/2016

RYCZALT SAMOCHODOWY ZA M-
CXI1/2015

STYPENDIUM ZA ROK SZKOLNY
2015/2016

UM-ZLEC. ZA DECYZJE WYMIAROWE NA
2016 R

UMOWA-ZLECENIE Z DNIA 20.12.2016
UZUPELNIENIE ZALICZKI STALEJ
UZUPELNIENIE ZALICZKI ZA
DOKUMENTOBLICZENIA OPL. NR
3345/0DGiK/2016

WYNAGR. ZA M-C 03/2016

WYNAGR. ZA M-C 03/2016 + 13 ZA 2015
WYNAGR. ZA M-C 03/2016 + &#34;138#34;
ZA 2015

WYNAGR. ZA M-C 03/2016 + &#34:138#34;
ZA2015

WYNAGRODZ. GKRPA ZA M-C 11/2016
WYNAGRODZ. ZA M-C 05/2016
WYNAGRODZ. ZA M-C 06/2016
WYNAGRODZ. ZA M-C 07/2016
WYNAGRODZ. ZA POSIEDZ. GM.KOM.
ROZW. PROBL. ALKOHOL.ZA M-C 07/2016
WYNAGRODZENIE ZA M-C 01/2016
WYNAGRODZENIE ZA M-C 02/2016
WYNAGRODZENIE ZA M-C 04/2016
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WYNAGRODZENIE ZA M-C 09/2016
WYNAGRODZENIE ZA M-C 10/2016
WYNAGRODZENIE ZA M-C SIERPIEN
2016r.

Wynagrodz. za m-c 11/2016

Wynagrodz. za m-c 11/2016 +nagroda
Wynagrodz. za m-¢ 11/2016 +nagroda+
nadgodziny

Wynagrodzenie za m-c 12/2016
Wynagrodzenie za m-c 12/2016+ nadgodziny
ZA DOKUMENT OBLICZENIA OLATYNR
5117/0DGiK/2016

ZA DOKUMENTY OBLICZENIA OPLATYNR
5439, 5342/0DGiK/2016

ZA DOKUMENTY OBLICZENIA OPLATYNR:
6144, 6148, 6090

ZWROT KOSZTOW ZA MYCIE
SAMOCHODU SLUZBOWEGOSKODA
SUPERB

ZWROT KOSZTOW ZA
MYCIESAMOCHODU
StUZBOWEGOSKODA SUPERB

ZWROT KOSZTOW ZA DEL. SLUZB. ....
ZWROT KOSZTOW ZA DOKUMENT
OBLICZENIA OPL. NR 3878/0DGiK/2016
ZWROT KOSZTOW ZA
DOKUMENTOBLICZENIA OPL. NR
5791/0DGiK/2016

ZWROT KOSZTOW ZA
DOKUMENTOBLICZENIA OPLATY
NR1161/0DGiK/2016

ZWROT KOSZTOW ZA
DOKUMENTOPLATY NR5058/0DGiK/2016
ZWROT KOSZTOW ZA
DOKUMENTYOBLICZENIA OPL. NR 3888,
3902/0DGiK/2016

ZWROT KOSZTOW ZA
DOKUMENTYOBLICZENIA OPLATY
NR2871,2872/0DGiK/2016

ZWROT KOSZTOW ZA
DOKUMENYOBLICZENIA OPLATY NR
1904, 1910,1912, 1913/0DGiK/2016
ZWROT KOSZTOW ZA FAKTURE ...
ZWROT KOSZTOW ZA MYCIE
SAMOCHODU StUZBOWEGO SKODA
SUPERB

ZWROT KOSZTOW ZA MYCIEPALIWA DO
SAMOCHODUSLUZBOWEGO SKODA
SUPERB

ZWROT KOSZTOW ZA
MYCIESAMOCHODU StUZBOWEGO
ZWROT KOSZTOW ZA
MYCIESAMOCHODU

9.

StUZBOWEGOSLUZBOWEGO SKODA
SUPERB

ZWROT KOSZTOW ZA
OPLATYPARKINGOWE

ZWROT KOSZTOW ZA
OPLATYPARKINGOWE | PRZEJAZD
AUTOSTRADA

ZWROT KOSZTOW ZA OPLATYZA
PRZEJAZDAUTOSTRADA

ZWROT KOSZTOW ZA RACHUNEK NR
RI0107/16

ZWROT KOSZTOW ZA ZAKUP
OKULAROW KOREKCYJNYCH

ZWROT KOSZTOW ZA ZAKUPKSIAZEK
POCZTOWYCH NADAWCZYCH

ZWROT KOSZTOW ZA ZAKUPNARZEDZI
ZWROT KOSZTOW ZA ZAKUPOKULAROW
KOREKCYJNYCH

ZWROT KOSZTOW ZA ZAKUPPALIWA DO
SAMOCHODU StUZBOWEGO SKODA
SUPERB

ZWROT KOSZTOW ZA ZAKUPPALIWA DO
SAMOCHODUSKODA SUPERB

ZWROT KOSZTOW ZA ZAKUPPALIWA DO
SAMOCHODUSLUZBOWEGO SKODA
SUPERB

ZWROT KOSZOW ZA DELEG. SLUZB.NR
128, 129/2016

ZWROT NADPLATY PODATKU

ZWROT NADPLATY PODATKU
ODNIERUCHOMOSCI

ZWROT NADPLATY Z TYT.
PRZEKROCZENIALIMITU ZA ROZMOWY
TELEFONICZNE

ZWROT NADPLATY Z TYT.
ROZLICZENIAZALICZKI

ZWROT NADPLATY Z TYT.
ROZLICZENIAZALICZKI Z DNIA 14.11.2016
ZWROT OPLATY SKARBOWEJDEC.
PFGEP.3130.30.2016.SS(DOT. SLAWOMIR
KUBIS)

ZWROT ZADEL ...

ZWROT ZA DOKUMENTY
OBLICZENIAOPLATY NR
1161,1162,1163/0DGiK/2016

ZWROT ZA FA VAT Z DN 06.07.2016
ZWROT ZA OPLATY PARKINGOWE
ZWROT ZA ZAKUP PALIWA Z 18.08.2016
ZWROT ZA ZAKUP PALIWA Z 23.09.2016
ZWROT ZA ZAKUP PALIWA Z 26.09.2016
ZWROT ZALICZKI STALEJ

ZWROT ZALICZKI STALEJ ZADOKUMENTY
OPLATY NR: 3028, 3047,3077/0DGiK/2016
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— dofinansowanie wypoczynku urlopowego —  zwrot za del. 272/2016
- ryczait samochodowy za m-c07/2016 - SWIADCZENIE FINANSOWE Z OKAZJI
—  wynagrodzenie za m-c 08/2016 SWIAT
- zwrot oplaty skarbowej dec.
PFGEP.3130.19.2016.SS

Kontrolujacy w opisach operacji realizowanych na rachunki bankowe pracownikow Urzedu Miejskiego
zauwazyli pozycje, kiore stanowily zwroty z tytulu pokrycia wydatkow dokonanych wczesniej przez te osoby
ze Srodkow osobistych,

Jednostka wyjasénita, iz: ,wystepuja sporadyczne sytuacje zwrotéw dla pracownikéw za zaptacone rachunki,
Urzad stosuje zaliczki, jednak np. w sytuacji korzystania z myjini przez kierowcg samochodu stuzbowego nie
2zwracajq sig oni o zaliczke na kwote rzedu 20 z!.”

Kontrolujacy, pomimo iz nie wskazuja takich przypadkéw jako istotnych uchybien, sugeruja;

Zalecenie pokontrolne:
Wprowadzi¢ system zaliczek stafych dla pracownikéw, ktorzy okresowo dokonujg niewielkich
platnoéci. Pozwoli to na coraz lepsze uszczelnienie systemu finansowego Urzedu Miejskiego.

| Wynik oceny: © pozytywny |

Nie stwierdzono przypadkéw podejrzanych zbieznosci numeréw rachunkédw bankowych
pracownikow z innymi kontrahentami.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

z analizy wymka iZw okresue 2016 przeplywy finansowe z rachunklern ZFSS wykazywaly rachunkl
bankowe nr:

- 45908400032102032569210001

-~ 57908400032102001305210013

- 79908400032102001305210005

Jednostka kontrolowana wyjasnila, iz ,przeplyw $rodkéw miedzy rachunkiem ZFSS a dochodami
dotyczyt potracenia z faktury na poczet podatku, natomiast przeplyw migdzy rachunkiem budzetu
a rachunkiem ZFS$S dotyczy refundacji mylnie zaptaconej faktury w roku wezesniejszym, dotyczacej
ZFSS z konta wydatkow.”

Kontrolujacy nie stwierdzili nieprawidiowego wykorzystywania $rodkoéw zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

ki %
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7.25. Prawne zaangaZowanie tkow budze h
Norma prawna:

o zalacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzefu panstwa, budZetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - w zakresie opisu konta 998.

Zaangazowanie w ewidenciji ksiegowej ujeto w 2016 r. pod 326 datami.

Z porbwnania sald zrealizowanych wydatkow na poszczegdine dni w poszczegbinych podziatkach
klasyfikacji budZetowej z odpowiednimi kwotami zaangazowania wynika, iz w 2016 r. w 373
przypadkach kwota wydatkow byta wyZsza niz zaewidencjonowane zaangazowanie.

Jednostka wyjasnita, iz przypadki te ,wynikajg z ksiggowania na zaangazowaniu np. wypfaty na
ostatni dzier miesigca, podczas gdy wydatku dokonano kilka dni weze$niej, podobnie sytuacja ma
sig z prowizjami pobieranymi automatycznie przez bank codziennie a angazowanymi raz
w miesigcu. ... dla usprawnienia pracy przyjeto zasade angazowania tych wydatkéw zbiorczo na
koniec miesigca.”

Kontrolujacy czesciowo przyjmuje zaprezentowanq argumentacje. Jednakze zwraca uwage na fakt,
iz zaangaZzowanie jako pojecie w rachunkowosci wprowadzono w zatozeniu jako jedno z narzedzi
wspomagajacych prawidiowe gospodarowanie srodkami w ramach limitow planu finansowego. Aby
moglo ono speiniaé swojq rolg, dane reprezentowane w zaangazowaniu musza by¢ aktuaine.
Trudno to zapewni¢ w przypadku, gdy dla uproszczenia ewidenciji dokonujemy zapiséw dopiero na
koniec miesigca.

Z uwagi na brak szczegdlowego okreslenia w regulacjach wewnetrznych czasokresu ujmowania
zaangazowania w przypadkach okreslonych jako .,prowizje bankowe od przelewbw masowych
i zbiorcze zestawienia wyplat” nie dokonuje sie istotnego obnizenia oceny przedmiotowego zakresu
oraz wskazania 0sob odpowiedzialnych (rozwigzanie sytemowe), jednakze proponuje sig:

Zalecenie pokontrolne:

Uszczelnienie systemu biezgcego ewidencjonowania zaangazowania wydatkow budzetowych na
koncie 998. Wiasciwa ewidencja zaangazowania jest skutecznym mechanizmem kontrolnym
w zakresie realizacji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz biezgcego monitorowania
zacigganych zobowigzar jednostki.

Wynik oceny: © uchybienia ]

Norma prawna:

o zmmsmmwmmw:msmzmawm
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - w zakresie opisu konta 980.

Zmiany planu wydatkéw Urzedu Miejskiego na koncie 980 - ,Plan finansowy wydatkoéw
budzetowych” ewidencjonowane sg na biezaco.

-9%-
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W roku 2016 zmiany planu ujeto pod 22 datami:

- 01-01-2016 - 30-06-2016 - 31-10-2016
- 29-01-2016 - 01-07-2016 - 24-11-2016
- 26-02-2016 - 22-07-2016 - 25-11-2016
- 24-03-2016 - 17-08-2016 - 01-12-2016
- 18-04-2016 - 09-09-2016 - 22-12-2016
- 28-04-2016 - 29-09-2016 - 23-12-2016
- 29-04-2016 - 30-09-2016

- 09-06-2016 - 27-10-2016

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:
o art 44 ust 3pkt 3, art. 46, art. 52 ust. 1 pkt 2, art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych

Nie wystapity nieprawidlowosci, tj. przypadki zmniejszenia planu finansowego wydatkéw ponizej
warto$ci dotychczas zrealizowanych wydatkow.

[ Wynik oceny: © pozytywny )

Norma prawna:
o art 44 ust 3pkt 3, art. 46, art. 52 ust. 1 pkt 2, art. 261 ustawy o finansach publicznych

Nie wystapily nieprawidiowosci, tj. przypadki zmniejszenia planu finansowego wydatkéw ponizej
warto$ci dotychczas zaangazowanych wydatkow.

[ Wynik oceny: © pozytywny }

Sygnaty:

e saldo ujemne planu, wydatkéw i zaangazowania wmmemmw
budzetowej wydatkéw na poszczeqéine dni roku

Nie wystapity przypadki ujemnych sald planu, zaangazowania. Ujemne salda wydatkéw zanotowano
w 758/75814/4530 — wynikajq z rozliczeri VAT.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:

o art 44 ust. 1pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
e art. 11 ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

“2h .
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W wyniku zestawienia kwot wydatkéw na dany dziefi z planem finansowym nie stwierdzono w 2016
r. przypadkéw dni, w ktorych wg zapisow ksiggowych przekroczono plan finansowy.

Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:

o wart 46ust 1iart. 261 ustawy o finansach publicznych. |
o afHSusiawo‘odpowkdzidmsdzanamszenbdyscyphhym_th _

W wyniku zestawienia kwot zaangazowania na dany dzien z planem finansowym stwierdzono
przypadki dni w 2016 r., w ktérych wg zapiséw ksiegowych przekroczono plan finansowy.

; Wydatki Wydatki Plan Przekroczenie
i Ky P w dniu narastajaco narastajaco dnia
2016

1 1900/90002/4300 | 30.09.2016 267 608,75 4 589 646,88 4 479 830,00 109 816,88
2 |900/90002/4300 |10.10.2016 5 803,41 4 595 450,29 4 479 830,00 580341
3 |900/90002/4300 | 11.10.2016 29 283,25 4624 733,54 4 479 830,00 29 283,25
4 1900/90002/4300 | 14.10.2016 885,60 4625619,14 4 479 830,00 885,60
5 1900/90002/4300 | 31.10.2016 277 751,16 4903 370,30 4 478 280,00 277 751,16
6 |926/92695/4190 | 19.02.2016 200,00 200,00 0,00 200,00

Zaciaganie zobowigzar bez wymaganego zabezpieczenia w planie finansowym jednostki, stanowi
nieprzestrzeganie przepisow art. 46 ust. 1 i art. 261 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Jednostka kontrolowana wyjasnita, iz ,przekroczenia zaangazowania wynikajq z otrzymania faktur
zwigzanych z realizacjg gospodarki $mieciowej, plany zostaly zwigkszone z pbzniejszym terminem
i uregulowano faktury (ze wzgledu na wainy interes spofeczny zadanie to musialo by¢
realizowane).”

Kontrolujacy czesciowo przyjmuje wyjasnienia, albowiem zadanie odbioru odpadéw komunalnych
musialo by¢ realizowane. JednakZe stan realizacji uméw zwigzanych z odbiorem odpadoéw
komunalnych winien by¢é monitorowany przez komérki merytoryczne na biezaco, by z odpowiednim
wyprzedzeniem wnioskowaé o dokonywanie zmian budZetowych dla zapewnienia im pokrycia
w planie finansowym.

Osoby odpowiedzialne:

- pkt 1-2, 5 tabeli - p. Mateusz Mroczek - Zespdl Gospodarowania Odpadami i Nadzoru
Wiascicielskiego,

-~ pkt 34 tabeli - p. Romana Czeterbok - Zesp6l Gospodarowania Odpadami i Nadzoru
Wiascicielskiego,

— pkt 6 tabeli - p. Anna Szmyt - Baranowska - Stanowisko Kultury, Sportu i Turystyki.

Zalecenia pokontrolne:

Uszczelnienie mechanizmu  weryfikacji stanu wykonania zaangazowanych kwot umoéw
z kontrahentami, celem biezgcej reakcji w zakresie zmian planu finansowego.

Wynik oceny: © zastrzezenia ]

-2 -
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7.32. Terminowos¢ odprowadzania odpisu na Zakladowy Fundusz MM Socjalnych

Norma prawna:
o art 6 ust 2 ustawy o zakfadowym funduszu $wiadczen socjalnych

Odpis z tytutu funduszu socjalnego w 2016 r. odprowadzony zostal terminowo.
Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:

o §9ust. 1i2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
e art 18 pkt 2 ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Wystepuje 1 niezgodnos¢ w roku 2016 w sprawozdaniu za okres do 31.12.2016 r. w dz. 756 rozdz.
75616 §0910 o kwotg 326,54 zi.

Dochody wykonane | Dochody wykonane | Roznica
wg RB-27S wg ewidencji

30 280,88 30 607,42 326,54

Zgodnie z §9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, kierownicy jednostek sg obowigzani sporzadzaé sprawozdania
rzetelnie i prawidiowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, a kwoty w nich
wykazane powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidenciji ksiggowe;.

Jednostka kontrolowana wyjasnita, iz roznica powyzsza wynikla z bledu, ktéry w trakcie kontroli
zostal skorygowany, a nastepnie sporzadzono stosowang korekte sprawozdania Rb-27S.

Osoba odpowiedzialna: p. Danuta Szukowska - Zespdt Planowania i Ksiggowosci Budzetowej.
Zalecenia pokontrolne:

Dokonywanie dokladnej weryfikacji danych wykazywanych w sprawozdawczosci jednostki, aby
informacje w niej zawarte wiernie odzwierciedlaty zapisy ewidencji ksiggowej.

Wynik oceny: © zastrzezenia ]

Norma prawna:

o §9ust 1i2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
art. 18 pkt 2 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

5
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Nie stwierdzono niezgodnosci pomiedzy informacjami wynikajacymi ze sprawozdar a danymi
ujetymi ewidencii ksiggowej w zakresie planu, zaangazowania oraz wydatkéw wykonanych.

| Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:

. mmoaqdzenielﬁmsﬁaFmanséwwspmmspmmdaﬂjedmstekaM
publicznych w zakresie operacji finansowych i

Kontrolujacy dokonali zestawienia danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej wraz z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytuléw diuznych oraz gwarancji
i poreczen na koniec IV kwartatu 2016 r.

Konto Ewidencja RB-Z

134 5284 772,53 51851 698,67
260-01 46 460 000,00

260-002-00001 106 901,54

Razem 51851 674,07 51851 698,67
Réznica -24,60

Kontrolujacy uzyskali informacje, iz kwota 24,60 zt dotyczy umowy sprzedazy na raty telefondw
komérkowych dla pracownikow Urzedu Miejskiego.

Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna: |
o art 217 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach pub
Ustalono, iz:

Klasyfikacja | 31.12.2016 r.
Plan po zmianach Wykonanie
758/75801/2920 27 330 154,00 27 392 664,00
758/75831/2920 1.383 220,00 1383 220,00
Cze$¢ oswiatowa subwenciji ogdine na styczen 2017r.- 2 158 809,00
Saldo konta 133-005 na 31.12.2016 r. - 4024 722,29

Nie stwierdzono wykorzystania subwencji przeznaczonej na styczen 2017 r. do finansowania
wydatkow i deficytu roku 2016 .

Wynik oceny: © pozytywny |

<28-
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Norma prawna: .
o §9ust. 1i2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
e art 18 pkt 2 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Ustalono, iz:

Dochody: Wydatki:
Rb-27s 149.259.303,61 | Rb-28s 153.647.686,92
Ewidencja konto 901 149.259.303,61 | Ewidencja konta902i 904 | 153 647 686,92
Rb-NDS 149 259 303,61 | Rb-NDS 153 647 686,92

Wykazywane dane zgodne z ewidencja ksiggowa oraz sprawozdaniami Rb-27S i Rb-28S.
Wynik oceny: © pozytywny ]

IV. Podsumowanie i podpisy

Sprawozdanie sporzadzono w trzech egzemplarzach. Do protokolu dotaczono zatacznik nr 1,
wykazujacy materialy, na ktérych bazowano przy prowadzeniu kontroli.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie zloZenia pisemnych zastrzezen
i uwag wraz zuzasadnieniem, co do zawartych w protokole ustalen. W przypadku odmowy
podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiot kontrolujacy umieszcza o tym
wzmianke w protokole, a odmawiajacy podpisu moze w terminie 7 dni przedstawi¢ swoje stanowisko
na pismie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

; 2017 -04- 20
e
Podpisy
Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.
pﬁmw
-99.
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Zatacznik nr 1

Wykaz elektronicznych materialow zrodiowych: (zachowano oryginalne nazwy plikow)

A B o i e i S e e ol o D e F gl T e Gl e i ke T IR e/ S I S RS T R R TR RS R o R A el e I T Sl T R 1 R N A O e (B TR RS [ M N R R i R R I D

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\czerwiec.rtf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\grudzien.rtf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\kwiecien.rtf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gminallipiec.rf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gminallistopad.rtf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\luty.rtf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\maj.rtf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\marzec.rtf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\pazdziemik.rtf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\sierpien.rf

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\styczed.rif

1. dzienniki gmina\1. dzienniki gmina\wrzesien.rtf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\czerwiec.rif

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\grudzien.rtf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\kwiecien.rtf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\lipiec.rtf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\listopad.rtf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\luty.rtf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\maj.rtf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\marzec.rtf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\pazdziemik.rtf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\sierpien.rf

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzad\styczen.rif

1. dzienniki urzad\1. dzienniki urzadwrzesien.rif

2. zestawienia analityczne gmina\2. zestawienia analityczne gmina\bilansowe gmina | kwartal.rtf

2. zestawienia analityczne gmina\2. zestawienia analityczne gmina\bilansowe gmina Il kwartal.rtf

2. zestawienia analityczne gmina\2. zestawienia analityczne gmina\bilansowe gmina Il kwartal.rtf

2. zestawienia analityczne gmina\2. zestawienia analityczne gmina\pozabilansowe gmina | kwartal.rif

2. zestawienia analityczne gmina\2. zestawienia analityczne gmina\pozabilansowe gmina Il kwartal.rtf

2. zestawienia analityczne gmina\2. zestawienia analityczne gmina\pozabilansowe gmina Il kwartal.rtf

2. zestawienia analityczne urzad\2. zestawienia analityczne urzad\analityka bilansowe urzad IV kwartal.rtf

2. zestawienia analityczne urzad\2. zestawienia analityczne urzad\analityka pozabilansowe urzad IV kwartat.rif

2. zestawienia analityczne urzad\2. zestawienia analityczne urzad\bilansowe urzad | kwartal.rtf

2. zestawienia analityczne urzad\2. zestawienia analityczne urzad\bilansowe urzad Il kwartal.rif

2. zestawienia analityczne urzad\2. zestawienia analityczne urzad\bilansowe urzad Il kwartal.rif

2. zestawienia analityczne urzad\2. zestawienia analityczne urzad\pozabilansowe urzad | kwartal.rif

2. zestawienia analityczne urzad\2. zestawienia analityczne urzad\pozabilansowe urzad Il kwartal.rif

2. zestawienia analityczne urzad\2. zestawienia analityczne urzad\pozabilansowe urzad Il kwartal.rtf

2. zestawienia syntetyczne gmina\2. zestawienia syntetyczne gmina\bilansowe gmina | kwartal.rtf

2. zestawienia syntetyczne gmina\2. zestawienia syntetyczne gmina\bilansowe gmina Il kwartal.rtf

2. zestawienia syntetyczne gmina\2. zestawienia syntetyczne gmina\bilansowe gmina Il kwartal.rtf

2. zestawienia syntetyczne gmina\2. zestawienia syntetyczne gmina\pozabilansowe gmina | kwartal.rtf

2. zestawienia syntetyczne gmina\2. zestawienia syntetyczne gmina\pozabilansowe gmina Il kwartal.rif

2. zestawienia syntetyczne gmina\2. zestawienia syntetyczne gmina\pozabilansowe gmina IIl kwartal.rtf

2. zestawienia syntetyczne gmina\2. zestawienia syntetyczne gmina\syntetyka bilansowe gmina IV kwartal.rtf

2. zestawienia syntetyczne urzad\2. zestawienia syntetyczne urzad\bilansowe urzad | kwartal.rif

2. zestawienia syntetyczne urzad\2. zestawienia syntetyczne urzad\bilansowe urzad Il kwartal.rtf

2. zestawienia syntetyczne urzad\2. zestawienia syntetyczne urzad\bilansowe urzad Il kwartal.rif

2. zestawienia syntefyczne urzad\2. zestawienia syntetyczne urzad\pozabilansowe urzad | kwartal.rif

2. zestawienia syntetyczne urzad\2. zestawienia syntetyczne urzad\pozabilansowe urzad Il kwartal.rif

2. zestawienia syntetyczne urzad\2. zestawienia syntetyczne urzad\pozabilansowe urzad Il kwartal.rif

2. zestawienia syntetyczne urzad\2. zestawienia syntetyczne urzad\syntetyka bilansowe urzad IV kwartal.rtf

2. zestawienia syntetyczne urzad\2. zestawienia syntetyczne urzad\syntetyka pozabilansowe urzad IV kwartal.rtf

4. sprawozdania Gmina\d. sprawozdania Gmina\Sprawozdania[2016][IlIKwartaf][3026043)[SREM].xml

4. sprawozdania Gmina. sprawozdania Gmina\Sprawozdania[2016][lIKwartal][3026043][SREM].xmi

4. sprawozdania Gmina\d. sprawozdania Gmina\Sprawozdania[2016][IKwartal)[3026043][SREM].xml

4, sprawozdania Gminad. sprawozdania Gmina\Sprawozdania[2016][IVKwartaf][3026043][SREM].xml

5. sprawozdania Urzad\S. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][llIKwartaf][3026043][UrzadMiejskiwSremieJST].xml
5. sprawozdania Urzad\5. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][IIKwartaf][3026043][UrzadMiejskiwSremieJST].xml
5. sprawozdania Urzad\5. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][lILuty][3026043][UrzadMiejskiwSremieJST].xmi

5. sprawozdania Urzad\5. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][IKwartal][3026043][UrzadMiejskiwSremieJST].xml
5. sprawozdania Urzad\5. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][IVKwartal][3026043][UrzadMiejskiwSremieJ ST].xml
5, sprawozdania Urzad\6. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][IVKwiecien][3026043][UrzadMiejskiwSremieJST).xmi
5. sprawozdania Urzad\5. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][ListopadMF][3026 043][UrzadMiejskiwSremieJST).xml
5. sprawozdania Urzad\5. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][StyczenMF][3026043][UrzadMiejskiwSremieJST].xml
5. sprawozdania Urzad\5. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][VIlISierpie][3026043][UrzadMiejskiwSremieJST).xml
5. sprawozdania Urzad\5. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][VilLipiec][3026043][UrzadMiejskiwSremieJST].xml
5. sprawozdania Urzad\. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][VMaj][3026043][UrzadMiejskiwSremieJST] xml
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5. sprawozdania Urzad\5. sprawozdania Urzad\Sprawozdania[2016][XPazdziemik][3026043][UrzadMiejskiwSremieJ ST).xml
6. wyciagi\6. wyciagi\Budzet organ.xml

6. wyciagi\6. wyciagi\Depozyty.xml

6. wyciagi\6. wyciagi\dochody.xmi

6. wyciagi\6. wyciagi\Miodociani Pracownicy.xml

6. wyciagi\6. wyciagi\OPS - Egzekucja.xml

6. wyciagi\6. wyciagi\Sm-Egzekucja.xml

6. wyciggi\6. wyciagi\Wydatki.xml

6. wyciagi\6. wyciagi\zestawienie kont-rachunki bankowe.xlsx

6. wyciagi\b. wyciagi\zfés.xml

6. wyciagi\6. wyciagi\Srod. Niewygasajace.xml

IV kwartal\lV kwartal dzienniki Gmina\grudzien.tf

IV kwartalV kwartal dzienniki Gmina\listopad. rif

IV kwartal\lV kwartal dzienniki Gmina\pazdziemik.rtf

IV kwartallV kwartal\lV kwartaf\grudzien.rtf

IV kwartallV kwartal\lV kwartallistopad.rtf

IV kwartallV kwartal\lV kwartaf\pazdziemik.rif

IV kwartaf\zestawienia (2)\zestawienia\analityka bilansowe urzad IV kwartal.rtf

IV kwartal\zestawienia (2)\zestawienia\analityka pozabilansowe urzad IV kwartal.rtf
IV kwartaf\zestawienia (2)\zestawienia\syntetyka bilansowe urzad IV kwartal.rtf

IV kwartal\zestawienia (2)\zestawienia\syntetyka pozabilansowe urzad IV kwartal.rtf
IV kwartaf\zestawienia\analityka bilansowe gmina IV kwartal.rtf

IV kwartal\zestawienia\analityka pozabilansowe gmina IV kwartal.rtf

IV kwartaf\zestawienia\Sprawozdania[2016][IVKwartaf][3026043][SREM].xmi

IV kwartaf\zestawienia\syntetyka bilansowe gmina IV kwartal.rtf

IV kwartaf\zestawienia\syntetyka pozabilansowe gmina IV kwartal.rtf
Pozabilans\konta 980.rtf

Pozabilans\konta 998.rtf

Pozabilans\konta 999.rtf
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