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I.  Ogéina ocena z przeprowadzonej kontroli

Czynno$ci kontrolne realizowane poprzez testowanie zapiséw w ksiggach rachunkowych, na
rachunkach bankowych oraz w sprawozdaniach budZetowych z realizacji planu dochodéw i
wydatkow budzetowych w ujeciu syntetycznym wykazaly nastepujace wyniki:

L.p. Zakres badania Wynik

1__| Regulacje w zakresie rachunkowosci © zastrzezenia

2 | Wykaz kont uzywanych w dziennikach _© uchybienia

3__| Zakres czasowy prowadzonych operacii _© pozytywny

4 | Luki w numeracji dziennikow © pozytywny

5 | Powtorzenia w numeracji dziennikow ©

g Kolejnos¢ numeréw zapisow ksiegowych g pozytywny
Chronologia 2apisow ksiggowych pozytywny

8_| Powiazania kont biansowych w operaciach ksiggowych © uchybienia

9 | Operacie na kontach 101 i 13X z pominieciem kont rozrachunkowych @ zastrzeZenia

10_| Weryfikacia ewidendji na koncie 101 Kasa © pozytywny

11 sum z i sald @

12 sald 2 saldami roku kolejnego EMM g

13_| Rozliczenia jednostki z dochoddw i -

14 | Weryfikacja operacji na kontach zespolu ,1" (101, 13X) pod wzgledem wystgpowania | © pozytywny

operacji w dni wolne od pracy

15 _| Test zapisow operaci o sumie 0,00 i (Wn = 0,00 i Ma = 0,00) ©
16 | Test Benforda - © pozytywny
17 | Poprawnos¢ dokonywania zapisow ewidencyjnych na kontach 13X w stosunku do | © zasizelenia
zapisow banku =
18 | Relative Size Factor test dla operacji na rachunkach bankowych © pozytywny
19 | Dublujace sig platnosci na rachunkach bankowych ) pozytywny
20 | Wielokrotne platnosci na rachunkach bankowych © pozytywny
21_| Testy slownikowe operacii na rachunkach bankowych pozytywny
22_| Testy slownikowe operacji jetych w dzienniku © pozytywny _|
23 | Przelewy na konta pracownikéw 2 rachunkéw bankowych © pozytywny
24 | Dokonywanie wydatkéw na rzecz kontrahentow posiadajacych nr rachunku bankowego | © pozytywny
zgodny z rachunkiem bankowym pracownika
25 | Relacje pomigdzy rachunkami bankowymi a rachunkiem ZF SS © pozytywny
26 | Prawne zaangaowanie wydatkéw budzetowych © zastrzezenia
27 | Plan wydatkow budzetowych © uchybienia
28 | Prawidlowos¢ dokonywania zmian planu finansowego wzgledem zrealizowanych | © pozytywny
29 | Prawidiowos$¢ dokonywania zmian planu finansowego wzgledem zaangazowania “© pozytywny
%
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L.p. Zakres badania Wynik

30 | Analiza sald planu finansowego, wydatkow w poszczegdinych podziatkach klasyfikacji | © pozytywny
budzetowej

31 | Zgodnos¢ dokonywania wydatkow z planem finansowym © zastrizezenia

32 | Zgodnos¢ zaangazowania z planem finansowym © zasirzezenia

33 TemumcodpmwadzmuodmumhkladowyFmSnadmnSoqahyd\ © pozytywny
34 | Zgodno$t ewidencii ksiegowej ze sprawozdaniami Rb-27S z realizacji planu dochodow | © zasirzezenia
za okres od poczatku roku do dnia 31.01., 29.02., 31.03., 30.04., 31.05., 30.06.,31.07.,
31.08., 30.09., 31.10., 30.11., 31.12.2016 r. w zakresie dod\odﬂwwykonlnyd\

35 | Zgodno$é ewidencji ksiegowej ze sprawozdaniami Rb-28S z realizacji planu wydatkow | @ negatywny
za okres od poczatku roku do dnia 31.01., 29.02., 31.03., 30.04., 31.05., 30.06.,31.07.,
31.08., 30.09., 31.10., 30.11., 31.12.2016 r. w zakresie planu, zaangazowania oraz
wydatkow wykonanych.

36 | Inwentaryzacja @ zastrzezenia

Przeprowadzony przeglad operacji realizowanych i zaewidencionowanych w ksiggach
rachunkowych Przedszkola Nr 7 im. Janka Wedrowniczka w Sremie w przewazajacej wigkszosci

wykazal wyniki pozytywne lub z uchybieniami. Wystgpujace oceny ,zastrzezenia” dotycza zagadnien
systemowych, ktore w badanej jednostce nie spowodowaly w badanym okresie drastycznych
niezgodnosci, lecz ktére $wiadcza o wystepowaniu potencjalnych ryzyk.

Dokumentacja w zakresie polityki rachunkowosci, w tym zakladowego planu kont oraz przyjete
zasady i metodologia w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji, wymaga pewnych uzupelnier i
aktualizacji z uwagi na istniejace braki lub tez zbyt ogbine zapisy.

Dokonywane zapisy poszczegdinych operacji gospodarczych speiniajg wymogi formaine. Nie
stwierdzono przypadkéw, gdzie dziennik wykazywalby luki, braki kolejnosci czy tez braki chronologii
zapisow, co daje podstawe do wnioskowania, iz nie dochodzilo do nieuprawnionego usuwania,
dodawania czy tez manipulowania zapisami ksiggowymi.

Stwierdzono rozbieznosci pomiedzy zapisami ewidenciji ksiegowej a zapisami wynikajacymi
z zapisbw bankowych, ktére bilansowaly si¢ w okresach kllkudnlowych tego samego miesiaca i nie
wplywaly na stan finanséw jednostki. ‘Jednak jednostka powinna wzmocni¢ nadzér na tymi
procesami, aby w przysziosci takie rozbieznosci nie wywolaly powazniejszych skutkow.

Duza czes¢ badan ukierunkowana byla na sprawdzanie potenqahie podejrzanych operacji na
rachunkach bankowych jednostki. Zarowno testy oparte m.in. na czestosci wysigpowania cyfr
w populacjach danych liczbowych, analizy slownikowe siow zawartych w opisach operacii, relacji
pomigdzy numerami rachunkéw bankowych nie wykazaly niepokojacych sygnaiéw. Kontrolujacy nie
stwierdzili zjawisk, ktore uzasadnialyby podejrzenia wskazujace na dokonywanie operacii
finansowych poza systemem rachunkowym jednostki.

Realizacja planu finansowego wykazywala pewne slabosci, co skutkowalo wystapieniem
nielicznych przypadkéw dokonania wydatkbw o nieznacznej wysokosci powyzej limitow.
Analogicznie stwierdzono symaqe przekroczen limitow planu przy angazowaniu $rodkow na wydatki,
ktore sq bezposrednio zwiazane z zaciaganiem zobowiazaf. Dlatego jednostka winna zwrocic
uwage na wdrozenie skutecznych mechanizméw ewidenciji i monitoringu realizowanych wydatkow i
zaciagganych zobowigzan wzgledem planu finansowego.

Negatywna ocena dotyczy zagadnien zwiazanych z wykazywaniem danych w sprawozdaniach
budzetowych z realizacji planu wydatkéw. Co prawda stwierdzone niezgodnosci w sprawozdaniach
w stosunku do ewidencji ksiggowej dotycza tylko zaangaZowania, lecz pokazuje to uchybienia
kontroli wewnetrznej jednostki przy weryfikacji wykazywanych informacii.

Szczegoblowe ustalenia z kazdego zakresu badania opisano szczegdlowo w dalszej czgsci protokotu.

=
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Zebrane zalecenia pokontrolne

Celem usunigcia stwierdzonych uchybien i wprowadzenia usprawnien proponowane sa nastgpujace
zalecenia pokontrolne:

1.

2.

9.

Dokona¢ opracowania i wdrozenia zaktualizowanych regulacji w zakresie rachunkowosci
Jjednostki, uwzgledniajacych specyfike jej dziafalno$ci.

W przypadku stosowania skrotéw przy ewidencji operacji gospodarczych w systemie ksiggowym
nalezy ich opis zamie$ci¢ w stosownych regulacjach w zakresie rachunkowosci

Przelewow z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych zwigzanych
z udzielanymi $wiadczeniami z funduszu socjalnego nalezy dokonywac z rachunku bankowego
tego funduszu oraz ujmowaé¢ w powigzaniu z kontem 135 - ,Rachunek Srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia’.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej z wykorzystaniem kont rozrachunkowych, w sposob
umoZliwiajacy identyfikacje rozliczen na kazdym etapie prowadzenia dziatalno$ci.

Wzmocnienie mechanizméw kontrolnych poprzez biezace weryfikowanie sumy obrotéw i sald na
rachunku bankowym z odpowiednimi zapisami w ewidencji ksiggowej, celem niedopuszczenia
do wystepowania rozbiezno$ci.

Wprowadzenie biezgcego systemu ewidencjonowania zaangazowania wydatkow budzetowych
na koncie 998. Wiasciwa ewidencja zaangazowania jest skutecznym mechanizmem kontrolnym
w zakresie realizacji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz biezgcego monitorowania
zacigganych zobowigzan jednostki.

Wprowadzenie zasady prowadzenia biezacej ewidencji ksiggowej planu finansowego
w urzadzeniu ksiegowym przewidzianym w zakfadowym planie kont tak, by jego stan byt
wiernym odzwierciedleniem aktualnie przyznanych limitow wydatkéw budzetowych jednostki.
Wzmocnienie systemu monitoringu, aby kazdorazowo przy dokonywaniu wydatkéw nastgpowafa
weryfikacja aktualnego stanu ich realizacji i limitéw planu w poszczegélnych podziatkach
klasyfikacji budzetowej.

Przyjecie zasady, iz zmiana planu wydatkow jest dokonywana po powzigciu informacji
o faktycznym jej dokonaniu, a nie o zdarzeniach przyszfych.

10. Uszczelnienie mechanizméw weryfikacji stanu zaangazowanych wydatkéw przy kazdorazowej

zmianie (zmnigjszeniach i przeniesieniach) kwot wydatkow.

11. Dokonywanie dokfadnej weryfikacji danych wykazywanych w sprawozdawczo$ci jednostki, aby

informacje w niej zawarte wiemie odzwierciedlaly zapisy ewidencji ksiggowej.

12. Weryfikacja istniejacych procedur wewnetrznych jednostki celem zapewnienia prawidlowego

procesu przeprowadzania, rozliczania oraz udokumentowania wynikéw inwentaryzacji
w wymaganych terminach oraz w zakresie okre$lonym przepisami ustawy o rachunkowo$ci.
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lll. Opis ustalonego stanu faktycznego i wyniki kontroli gospodarki finansowej
placowki w zakresie dysponowania $rodkami finansowymi okreslonymi w planie
finansowym Przedszkola nr 7 im. Janka Wedrowniczka w Sremie

l"’ Oznaczenie kontrolowanego
Przedszkole nr 7 im. Janka Wedrowniczka

ul. Chtapowskiego 12a
63-100 Srem

gz Podstawa wszczecia kontroli
Podstawa przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie nr 15/2017 z dnia 27.01.2017 r. wydane
przez Burmistrza Sremu.

@ Temat kontroli
Gospodarka finansowa placowki.

g

4. Przedmiot i zakres kontroli

Celem kontroli bylo dokonanie analizy operacii finansowych realizowanych przez Przedszkole Nr 7
wroku 2016 oraz ocena wiarygodnosci danych wykazywanych w sprawozdaniach budzetowych
z realizacji dochodow i wydatkéw jednostki.

Przyjeto okres kontrolowany: od 01.01. do 31.12.2016 r.

W trakcie kontroli skoncentrowano sie gidéwnie na ocenie poprawnosci ewidencji ksiggowej
z przepisami prawa oraz jej zgodnosci ze sprawozdawczoscig. Przedmiotem ewaluacji objeto
rowniez mechanizmy kontrolne stuzace do skutecznego zarzadzania gospodarky finansowg
jednostki, w tym proces inwentaryzacji wg stanu na dzien 31.12.2016 r.

Dziatania analityczne skoncentrowane byly glownie w zakresie:

— ocenie regulacji wewnetrznych w zakresie rachunkowosci jednostki,

— weryfikacji danych ewidenciji finansowo-ksiggowe;j,

— sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowe;,

— realizacji wydatkéw budzetowych i zaciggania zobowigzan w stosunku do limitéw planu,
— poprawno$ci realizaciji operacji finansowych poprzez rachunki bankowe,

— wykrywania niezgodnych z prawem operacii finansowych.

Zakres przedmiotowy kontroli obejmowat dysponowanie $rodkami finansowymi okreslonymi w planie

finansowym, w tym:

— przyjete w formie dokumentéw, wybrane rozwigzania wewnetrzne definiujgce zasady
funkcjonowania rachunkowosci w jednostce, w tym systemu kontroli wewnetrznej,

— ewidencije ksiegowa za 2016 .,

— ewidencje bankowg - wyciagi bankowe za 2016 r.,

— sprawozdawczo$¢ budzetowa,

W trakcie przegladu zastosowano techniki badawcze:

Badanie zgodnosci/skutecznosci (testy zgodnosci) - jedno z narzedzi oceny systemu kontroli
wewnetrznej, polegajace na zbadaniu sposobu przetwarzania wybranych operacji przez
kontrolowany system. Celem badan jest stwierdzenie, czy system dziatat w sposob ciagty
(tj. w catym okresie objetym kontrola), spéjny (tj. wszystkie operacje podlegajace dziataniu systemu
traktowane byly w sposdb jednakowy) i skuteczny.

e e
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Zasieganie informacji - jedna z technik przeprowadzania zadania polegajaca na uzyskaniu informacji
od osob dysponujacych wiedza na dany temat, obecnych w kontrolowanej jednostce lub poza nig,
w ramach posiadanego upowaznienia.

Obserwacja/ogledziny - technika ta polega na wizytacji pomieszczen kontrolowanej komérki lub
bezposredniej obserwacji, realizacji zadah przez poszczegblnych pracownikow komorki
kontrolowanej. Technika ta ma na celu wykrycie istotnych stabosci w dziataniu kontrolowanej
komorki/jednostki.

Komputerowe wspomaganie analizy danych - dla celow przegladu i analizy danych otrzymanych
w postaci raportow tekstowych wykorzystano oprogramowanie analityczne ACL umoZliwiajace
wszechstronne przetwarzanie danych.

W procesie badania poszczegolnych zakresow operaciji realizowanych przez jednostke, kontrolujacy
dokonywali ich oceny przyjmujac skale czteropunktowa; ocena pozytywna, z uchybieniami,
z zastrzezeniami oraz negatywna.

llekro¢ w sprawozdaniu powolywane sg przepisy:

— ustawy o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

— ustawy o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 poz. 1870 ze zm.);

— ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych - rozumie sig przez to ustawe z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity z 2016 r. - Dz.U.
poz. 800);

— ustawy o odpowiedzialnoci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - rozumie si¢ przez
to ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (tekst jednolity z 2013 r. - Dz. U. poz. 168 ze zm.);

— rozporzadzenia w sprawie szczegdlinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budZetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - rozumie
sie przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity z 2013 r. - Dz. U. poz. 289 z p6zn. zm.);

— rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity
z2016 1. - Dz.U. poz. 1015).

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli:

— p. Urszula Rojek - Dyrektor Przedszkola,

— p. Ewa Sosnowska - Glowna Ksiegowa,

— p. Elzbieta Strzelecka - Specjalista ds. ptac i kadr

‘5. Miejsce i termin przeprowadzenia kontroli

Kontrole przeprowadzono w Przedszkolu nr 7 im. Janka Wedrowniczka, ul. Chiapowskiego 12a
w Sremie w terminie 27.01.2017 r. - 19.04.2017 r.

bl b bt e ek
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6. Podmiot kontrolujacy

Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0. ul. Alfonsa Zgrzebnioka 58, 41-500 Chorzéw, w ktérego imieniu
dzialal Dariusz Kazmierczyk — audytor wewnetrzny CGAP, spelniajacy wymagania, o ktérych mowa
wart. 286 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2016 poz. 1870 ze zm.).

Podmiot kontrolujacy zapewnia, iz prawidiowo przygotowat sig do kontroli zgodnie z wymogami
Gminy Srem.

7. Szczegblowe ustalenia przegladu

Kontrole przeprowadzono w oparciu o dane cyfrowe otrzymane w formie elektronicznych zapisow —
dokumenty w formacie plikow doc, jpg, pdf, rtf, xisx, xml. Szczegblowy wykaz dokumentow
elektronicznych, ktére otrzymano w trakcie kontroli zawarto w zafaczniku nr 1 do niniejszego
protokotu.

Norma prawna:

W Przedszkolu nr 7 w Sremie obowigzuja regulacje w zakresie rachunkowosci — zarzadzenie nr
12/2012 Dyrektora Przedszkola nr 7 ,Janka Wedrowniczka” w Sremie z dnia 14 wrzeénia 2012 r.
w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Przedszkola nr 7
*Janka Wedrowniczka  w Sremie. Zalgcznikami do przedmiotowego zarzadzenia sa;

— instrukcja prowadzenia ksigg rachunkowych,

— instrukcja gospodarowania rzeczowymi Srodkami trwatymi,

— instrukcja klasyfikacji dochodow i wydatkow budzetowych,

— instrukcja sporzadzania sprawozdan budZetowych i sprawozdan finansowych,

— metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,

— wykaz i opis kont,

— instrukcja gospodarowania rzeczowymi Srodkami trwatymi,

— opis systemu stuzacego ochronie danych.

Przebieg ewaluacji zapiséw w uregulowaniach wewnetrznych, pod wzgledem spefniania wymogow
ustawy o rachunkowosci oraz skutecznosci prowadzenia ewidencji ksiggowo-rachunkowej
przedstawia si¢ nastepujaco:

Lp. Obiekty oceny Tak u;ti:'em;mji_
1. Czy kierownik jednostki ustalit w formie pisemnej dokumentacije opisujaca X
w jednostce zasady — polityke rachunkowosci?
2 Czy dokumentacija opisujaca zasady rachunkowosci zawiera:
a)okreslenie roku obrotowego i wchodzacych, w jego sktad okresow X
sprawozdawczych,
b) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, | x
c) sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej.
- zaktadowego planu kont; %3 |

b b s el s e
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Lp. Obiekty oceny Tak U;tiﬂe"'z:,@i
— wykaz kont ksiegi glownej; X
— przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen, X
- zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz powigzania X
Z kontami ksiegi gtéwnej;
- wykaz ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu przy uzyciu X

komputera — wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okre$leniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych;

— opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag X
rachunkowych przy uzyciu komputera — opis systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegoinosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii

Czy przyjete zasady rachunkowosci zawierajg opis systemu stuzacego X
ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow stanowiacych podstawe dokonywania
w nich zapisow?

Czy kierownik jednostki dokonuje aktualizacji dokumentacii opisujacej X X
zasady polityki rachunkowosci?

Czy przyjete regulacje wewnetrze opracowano w sposéb racjonalny? X X

o|on

Czy zapisy regulacji wspierajq efektywne prowadzenie ewidencji X
finansowo-ksiegowej?

Uwagi kontrolujacych:

1)

2)

W regulacjach zapisano, iz ksiegi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowg
z wykorzystaniem oprogramowania firmy RADIX. Brak wskazania jest wersji oprogramowania
oraz daty rozpoczecia uzywania tego oprogramowania.

Brak jest opisu systemu komputerowego stosowanego do obstugi finansowo-ksiegowej. Nie
zawarto odniesienia do dokumentacji producenta oprogramowania. Wprowadzono tylko
wskazanie, kto jest producentem oprogramowania.

W regulacjach wskazano, iz prowadzona jest ewidencja dla m.in. starodrukéw, kartografii,
przezroczy, mikrofilméw, grafiki, drukéw towarzyszacych. Zapisy wskazuja, iz tres¢ regulacji nie
zostala dostosowana do warunkéw funkcjonowania jednostki, lecz zaczerpnigta z gotowych
WZOrow.

W regulacjach wystepujg odniesienia do aktow prawnych, aktualnie juz nieobowigzujacych, tj.
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. 2010 Nr 38, poz. 207 z pdzniejszymi zmianami), rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2010 Nr 20,
poz. 103 z pozniejszymi zmianami). Swiadczyé to moze, iz regulacje nie byly od tego czasu
aktualizowane.

W wyjasnieniach jednostka kontrolowana podata m.in., iz:

s

Pracujemy na programie RADIX FKB+, wersja 3.10, Kadry + wersja 4.04, Place + wersja 4.06,

data rozpoczecia od 08.07.2015 .
2. Windows Professional 32-bit, Producent Microsoft.”

e
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Informacje podane w wyjasnieniach o wykorzystywanym oprogramowaniu winny by¢ zawarte
w regulacjach opisujacych funkcjonowanie rachunkowosci jednostki. Dodatkowo, winny one rowniez
zawierac:

— wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacii calosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych;

— opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji,
w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametrow.

Powyzsze zastrzeZenia obejmuja réwniez brak aktualizacji przyjetych w jednostce regulacii.
Osoba odpowiedzialna: Dyrektor oraz Gldwna Ksiggowa jednostki.
Zalecenie pokontrolne:

Dokonaé¢ opracowania i wdrozenia zaktualizowanych regulacji w zakresie rachunkowosci jednostki,
uwzgledniajacych specyfike jej dziatalno$ci.

[ Wynik oceny: © zastrzezenia

Norma prawna:

e art 10ust 1 pkt 3 lit a ustawy o rachunkowosci
» an. 17 ustawy o rachunkowoSci
»  zakladowy plan kont

Analizie poddano dane dziennikéw jednostki (konta bilansowe i pozabilansowe).

: 2016
Miesiac ™ ok Kwota Wn Kwota Ma
01 469| 212894874 772.064,44
02 522 444 449,86 T EEATY Y SR < LS 3 i AR
03 33| 214528243 252788639 | w0 k.
04 557 500 317,68 80648852| | ®o o
05 615 591 883,25 91978825 | | oo
06 618 512714,23 76526963 || =0
07 206 43226493 64983187 | ¥ =
08 756 465 434,74 73537538 | 2o
09 620 536 762,37 81588047 || wo
10 556 773 037,53 933 368,07 S R R R e e
11 681 663 863,11 995 009,15
12 903] 236669980 112793259
Razem | 7136] 1156165867  11712367,94

Ogolem pracochionno$¢ w zakresie ewidencji dziennika wynosita przecigtnie ok. 28 zapiséw
ksiggowych na jeden dziefi roboczy.
Konta uzywane w dzienniku 2016:

011, 013, 014, 072, 101, 130, 135, 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 310, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 720, 750, 760, 800, 851, 860, 980, 998, 999.

Konta z analitykami:
130, 201, 221, 225, 229, 234, 240, 310, 401, 402, 404, 405, 720, 800, 980, 998, 999.

-10-
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Nie wystepuja konta niezgodne z zakiadowym planem kont oraz zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budZzetu parstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Analizie poddano wymogi formalne w zakresie rejestracii tresci operacji gospodarcze.
Stwierdzono wystepowanie pozycji, gdzie nie ma tresci opisu zarejestrowanych operacji - w 2016 .
na 7.136 zapisy ksiggowe, 3 pozycje posiadaja braki.

Ponadto wystepujg opisy operacji, zawierajace skroty, ktorych opisu nie zawarto w regulacjach
w zakresie rachunkowosci. Mimo, iz opisy operacii typu: zaliczka, zasilki, przypis, odpis, delegacja,
moga wydawaé sie oczywiste, to winny zosta¢ zdefiniowane. Zapisy takie nie wskazujg szczegolow
operacii, lecz tylko ich typ.

Jednostka kontrolowana wyjasnita, iz ,Zastosowano dopuszczalne skroty, ktére nie zostaly ujete
w polityce rachunkowosci. Na przyszios¢ bedziemy wpisywac doktadne opisy operacji.”

Osoba odpowiedzialna: Glowna Ksiggowa jednostki.
Zalecenie pokontrolne:

W przypadku stosowania skrétow przy ewidenciji operacji gospodarczych w systemie ksiggowym
nalezy ich opis zamiescic¢ w stosownych requlacjach w zakresie rachunkowo$ci.

Wynik oceny: © uchybienia

Norma prawna:
o art 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Analizie poddano zakres czasowy dat, ktore opisujq dane operacje gospodarcze w danym roku
obrachunkowym.

W ksiggach rachunkowych ujeto operacje pod datami:
- rok 2016 - od 04.01.2016 do 31.12.2016 r.

Nie stwierdzono ewidencji dat przekraczajacych rok budzetowy.
Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:
e art 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono wystapienia luk w numeracji dziennika w 2016 r.
r Wynik oceny: © pozytywny ]

-11-
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7.6. Powtérzenia w numeracji dziennikow

Norma prawna:
o art 23 ust 1 ustawy o rachunkowosci

Stwierdzono w dzienniku 2016 r. powtorzenia w numeracji dziennikéw (,Lp" na przekazanych
wydrukach). Powtérzenia te dotycza zapiséw grudnia, w ktérym numeracja ponownie zaczyna sig od

pozycjiLp=1.

Jednostka kontrolowana wyjasnita, iz: ,Dziennik wydrukowany od stycznia do listopada 2016
zawieraf miesigce juz zamknigte, co do grudnia, niezamknigtego miesigca nie mozna wydrukowac,
po zamknigciu miesigca numeracja stanie si¢ numeracjq ciggla.”

Kontrolujacy przyjmujg powyzsze wyjasnienia, iz taka numeracja wynika z konstrukcji programu
komputerowego.

[ Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:
o art 14ust 1i2 art 24 ust 2 ustawy o rachunkowosci

Brak zachowania kolejnosci numeracj dziennika jednostki wynika z sytuaciji opisanej powyzej. Po Lp
= 6.233 wystepuje w miesiacu grudniu Lp = 1.

[ Wynik oceny: © pozytywny

Norma prawna:
o art 14 ust 1 ustawy o rachunkowosci
Nie stwierdzono w dzienniku 2016 braku zachowania chronologii zapisow.

[ Wynik oceny: © pozytywny

Norma prawna:

qucznkm3domquzmﬂnkthmemMM

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
W roku 2016 zaewidencjonowano operacje m.in. w nastgpujacych ukladach kontowych:

Wn 011 - Ma 072 Wn 014 - Ma 130 Wn 130 - Ma 229 Wn 135 - Ma 851 Whn 223 - Ma 130
Wn 011 - Ma 800 Wn 072 -Ma 013 Whn 130 - Ma 240 Wn 201 - Ma 130 Wn 225 - Ma 130
Wn 013 -Ma 011 Wn 101 - Ma 130 Whn 130 - Ma 720 Wn 201 - Ma 201 Whn 229 - Ma 130
Wn 013 - Ma 072 Wn 101 - Ma 135 Wn 130 - Ma 750 Wn 221 - Ma 130 Wn 229 - Ma 231
Wn 013 - Ma 101 Wn 130 - Ma 221 Whn 130 - Ma 760 Wn 221 -Ma 720 Whn 231 - Ma 101
Wn 013 - Ma 130 Wn 130 - Ma 223 Whn 130 - Ma 998 Wn 222 - Ma 130 Wn 231-Ma 130
Wn 014 - Ma 072 Wn 130 - Ma 225 Wn 135 - Ma 234 Wn 222 - Ma 750 Whn 231 - Ma 240
el 3

s
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Wn 234 - Ma 101 Wn 310 - Ma 101 Wn 402 - Ma 101 Whn 405 - Ma 101 Wn 851 - Ma 101
Wn 234 - Ma 130 Wn 310 - Ma 201 Wn 402 - Ma 130 Whn 405 - Ma 130 Wn 851 - Ma 135
Wn 234 - Ma 135 Whn 310 - Ma 234 Wn 402 - Ma 201 Whn 405 - Ma 229
Wn 234 - Ma 851 Wn 401 - Ma 101 Whn 402 - Ma 229 Whn 405 - Ma 231
Wn 240 - Ma 130 Wn 401 - Ma 201 Wn 403 - Ma 201 Wn 409 - Ma 234
Wn 240 - Ma 225 Wn 401 - Ma 310 Wn 404 - Ma 231 Wn 800 - Ma 860

Nie stwierdzono niedozwolonych ukladéw kont.

Operacje ujete jako Wn 130 - Ma 225, dotycza przelewow podatku dochodowego z rachunku ZF$S
2 tytulu udzielanych $wiadczen (po przekroczeniu kwot wolnych od podatku).

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidenciji stanu Srodkoéw pienigznych oraz
obrotéw na rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych
planem finansowym. Zatem nie powinno byé wykorzystywane do operacji zwiazanych z obstugg
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, dla ktorego przewidziano konto 135 - ,Rachunek
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia’.

Jednostka wyjasnita, iz:

,Podatek z funduszu socjalnego byt optacany faczenie z podatkiem od wynagrodzen. Pienigdze na
podatek z konta funduszu socjalnego byly przekazywane na konto podstawowe. Od nastgpnego
roku podatek od ZSSS bedzie przekazywany z konta funduszu socjalnego.”

Osoba odpowiedzialna: Gléwna Ksiggowa jednostki.

Zalecenie pokontrolne:

Przelewdw z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych zwigzanych z udzielanymi
$wiadczeniami z funduszu socjalnego nalezy dokonywac z rachunku bankowego tego funduszu
oraz ujmowa¢ w powigzaniu z kontem 135 - ,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”.

[ Wynik oceny: © uchybienia

Norma prawna:

o art 17ustawy o rachunkowosci : L
. qucznknr3domzporzqdzmmisﬂaFWwWM'_f

paﬂstwch

siedzibe poza ymhamt Rzeczypospolitej Polskiej | :
W ksiggach rachunkowych stwierdzono wystepowanie zapisow konta 1XX bez powigzania
Z kontami rozrachunkowymi:
2016 . 2

ie llosé Powiazanie llosé Powiazanie llogé
Wn 401 - Ma 101 236 Wn 402 - Ma 130 2 Wn 405 - Ma 130 17
Wn 402 - Ma 101 79 Wn 405 - Ma 101 74
Jednostki moga stosowaé uproszczenia, jednak winny one wynikaé z regulacji w zakresie
rachunkowosci.
~43=
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Jednostka wyjasnita, iz ,Operacje kasowe nie byly prowadzone przez konto 201, od nowego roku
bedziemy ksiggowali na tym koncie.”

Osoba odpowiedzialna: Gléwna Ksiggowa jednostki.
Zalecenie pokontrolne:

Prowadzenie ewidencji ksiegowej z wykorzystaniem kont rozrachunkowych, w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje rozliczen na kazdym etapie prowadzenia dziafalnosci.

[ Wynik oceny: © zastrzezenia ]

Norma prawna:
o art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci

Weryfikacji poddano konto 101 pod wzgledem wystepowania sald debetowych.
Nie stwierdzono przypadkéw dni w ciagu 2016 r., gdzie wystepowaloby takie saldo.

Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:
o art 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Analizie poddano zestawienia obrotéw sald kont zagregowane do 3 znakéw symbolu konta na dzief
31.12.2016 r. Obroty zestawienia obrotéw i sald byly zgodne z ewidencja dziennika.

[ Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:

Badaniem objeto bilans zamknigcia na dzien 31.12.2015 r. oraz bilans otwarcia na dzien
01.01.2016 r. Stwierdzono, iz salda bilansu otwarcia byly réwne saldom zamknigcia roku

poprzedniego.
Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:

e zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegbinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzefowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie opisu konta 222 i 223.

Na dzier 31.12.2016 r. konta wykazywaly salda:

-14-
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-~ konto 222 - Ma 0,00 z,

— konto 223 - Ma 0,00 zt.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci. Na dzien 31.12.2016 r. jednostka dokonata juz rozliczen
z budzetem Gminy Srem z tytutu zrealizowanych dochodéw i wydatkow.

| Wynik oceny: © pozytywny ]

. HdCja OPE s J
i w dni wol
Norma prawna:
o art 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci

Kontroli poddano rozkfad operacji kasowych pod wzgledem dni tygodnia.

: : llo$¢ operacii na kontach 2016

| Dzied ygodnia 3005907 | Konto 130_| konto 135
Poniedzialek 2 187 8
Whorek 101 542 12
Sroda 34 307 8
Czwartek 86 424 19
Pigtek 31 158 5
Sobota 0 23 2
Niedziela 0 2 2

Wyszczegéinione w tabeli przypadki (soboty i niedziele) dotyczyly naliczenia i przekazania
automatycznego odsetek oraz przeksiggowan, oraz innych pozycji ktére faktycznie mialy miejsce
w dni wolne od pracy.

Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma ra
o art 23 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono przypadkéw ujecia w ksiggach rachunkowych, ktérych wartos¢ Wn i Ma bytaby
rowna 0,00 zi.

| Wynik oceny: © pozytywny |

Analizie poddano dane ewidencyjne na zgodnos¢ z rozkiadem Benforda - strona Ma konta 130
w roku 2016.

Cyfry Liczba Liczba Test Z
wiodace | rzeczywista | oczekiwana
1 294 330| 2352
2 217 193 | 1,849
3 129 137] 0,690
4 126 106 | 1,958
5 102 87| 1637

-15-
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6 86 73] 1457

7 55 64| 1,049

8 55 56| 0,084

9 3 50| 2412
Rozklad Benforda dla 2 cyfr znaczacych:

Do analizy wybrano pozycije o cyfrach wbdqcych 18", 42", AT, 57", .62' 3"
,18" - 127 pozyciji, do potwierdzenia prawidlowosci wylosowano 10,

,42" - B9 pozycji, do potwierdzenia prawidlowosci wylosowano 10,

47" - 62 pozycje, do potwierdzenia prawidiowosci wylosowano 7,

S7" =72 pozycje, do potwierdzenia prawidlowosci wylosowano 7,

62" - 45 pozycji, do potwierdzenia prawidiowosci wylosowano 7,

13" - 56 pozycji, do potwierdzenia prawidlowosci wylosowano 6.

Jednostka kontrolowana dla w/iw wylosowanej proby zostata poproszona o weryfikacj¢ poprawnosci
zrealizowanych operacji. Stwierdzono, iz w wybranych przypadkach ewentuaine odchylenia od
zasady Benforda posiadaja uzasadnienia w dokumentach zrédiowych i w stanie faktycznym.

Dla pogtebienia analizy przeprowadzono test Benforda dla populaciji réznic pomigdzy kwotami Ma
konta 130 roku 2016 posortowanymi rosnaco dla 2 cyfr wiodacych:

- = = L - - = - ~ L - = = . L3 - E 4 - = = & = -

Leading Biwie

Po weryfikaciji i analizie danych - nie stwierdzono anomalii w rozkiadzie.

Wynik oceny: © pozytywny |
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Norma prawna:

odpowiadajacych rachunkach bankowych.

Kontroli poddano prawidiowo$¢ zapisow na nastgpujacych kontach ksiggowych i

im

Konto ksiegowe Nr rach. bankowego

130 70908400032102032567740001

135 43908400032102032567740002

Stwierdzono wystepowanie niezgodnosci danych ewidencyjnych w stosunku do zapiséw banku

w przypadku dni:

Konto 130: rach nr 70908400032102032567740001

Zapisy ewidencji ksiegowej Ewidencja bankowa Rozliczenie
o ObrotyWn | ObrotyMa | Saldo WN -MA | Saido WN-MA :

Dataksegi | ObrotyWn | ObrotyMa | Databark | ™00, o ksigi v Rétnica Sald

04.01.2016 8104020 63 337,19 | 04.01.2016 80 620,50 63 337,19 17 703,01 17 283,31 419,70
0,00 0,00 | 05.01.2016 419,70 0,00 0,00 419,70 - 419,70

15.03.2016 | 3608,80 | 11963,28 | 15.03.2016 | _ 170430 1124084  -815448| -9536,54 1382,06
0,00 0,00 | 16.03.2016 2 104,50 722,44 ,00 1382,06 - 1382,06

21.03.2016 940,20 2755,71 | 21.03.2016 1724,80 0,00 - 181551 1724,80 - 3 540,31

22.03.2016 1724,80 0,00 | 22.03.2016 940,20 275571 724,80 -1815,51 3540,31 |

30.03.2016 | 125 437,45 3343,98 | 30.03.2016 | 124 384,20 1 466,85 122 093,47 122 917,35 - 823,88
0,00 0,00 31032016 103,25 1877,13 0,00 - 823,88 823,88

14062016 | 1558,80 272954 | 14062016 | 204540 272954 -1170.74 - 684,14 - 486,60

30.06.2016 | 125 112,99 215494 | 30.06.2016 | 124 626,39 215494 | 12295805 12247145 486,60
0,00 0,00 | 06.07.2016 0,00 1300,00 000 -1300,00 1300,00

07.07.2016| __3213,00| 37 144,67 | 07.07.2016 | _ 316200| 3581367 | -3393167| -32631,67]  -1300,00

26082016 321,60 0,00 26.08.2016 361,60 0,00 21,60 361,60 - 40,00

30.08.2016 | 124 536,80 3117,56 | 30.08.2016 | 124 536,80 3863,12| 12141924 | 12067368 745,56 |

31.08.2016 587,23 421941 31.08.2016 547,23 347385|  -3632,18|  -292662 - 705,56

08.09.2016 209,80 0,00 | 08.09.2016 179,80 0,00 209,80 79,80 30,00

26.09.2016 | 124 214,00 4771,72 | 28.09.2016 172,00 0,00 11944228 72,00 11927028
0,00 0,00 [ 29.09.2016 | 124 072,00 A771,12 0,00 11930028 -119.300,28

05.102016 154,20 0,00 | 05.10.2016 154,80 0,00 154,20 54,80 - 0,60

25102016 | 124500 _ 3576027 | 25.10.2016 | 124440 | 3576027 | -3451527| -3451587] 0,60

21112016 | 57 675,49 0,00[21.11.2016 | 174049 000] 5767549 174049 55935,00

30.11.2016 | 126 027,77 7710,13 | 30.11.2016 | 181 962,77 7710,13 118 317,64 174 252,64 -55935,00

05.12.2016 45040 | 34.856,33 | 05.12.2016 45040 | 3485583 | -3440193| -3440143 - 0,50

16.12.2016 250,00 0,00 | 16.12.2016 1.955,15 0,00 250,00 1955,15 -1705,15
0,00 0,00 17.12.2016 250,00 0,00 0,00 250,00 - 250,00

21122016 | 3684,10 603,59 | 21.12.2016 | _ 3375,10 295,09 308051 3080,01 0,50

23.12.2016 4 304,25 0,00 | 23.12.2016 2349,10 0,00 4 304,25 2 349,10 1955,15

Rozliczenie roznic:

Miesiac | Réznica Sald Miesiac | Raznica Sald

01 0,00 09 0,00

03 0,00 10 0,00

06 0,00 11 0,00

07 0,00 12 0,00

08 0,00

Réznice bilansuja sig w ciagu danego miesiaca.

2.
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Konto 135: rach nr 43908400032102032567740002

Zapisy ewidencji ksiegowej Ewidencja bankowa Rozliczenie

Data ksiegi | ObrotyWn | ObrotyMa | Databank Obm’kw" Obg'gk""“ S““’:s‘.”mt‘i'm Saldobm-MA Réinica Sald

08.03.2016 0,00 17 126,00 | 08.03.2016 | 17 126,00 0,00 -17 12600 17 126,00 | -34 252,00

16.03.2016 0,00 1900,00 0,00 0,00 -1900,00 0,00 -1900,00
0,00 0,00 | 24.03.2016 1270,00 0,00 0,00 1270,00 -1270,00

30.03.2016 1270,00 0,00 0,00 0,00 1270,00 0,00 1270,00

31.03.2016| 17 128,68 19026,00 | 31.03.2016 2,68 0,00 36 154,68 2,68 36 152,00
0,00 0,00 | 21.06.2016 0,00 14 478,00 0,00 -14478,00 14 478,00

30.06.2016 17,19 14 478,00 | 30.06.2016 17,19 0,00 -1446031 17,19 -14478,00
0,00 0,00 | 25.08.2016 1191,33 0,00 0,00 1191,33 -1191,33

29.08.2016 1191,33 0,00 0,00 0,00 1191,33 0,00 1191,33
0,00 0,00 | 27.00.2016 | 1277,33 0,00 0,00 1277,33 -1277,33

30.09.2016 1284,93 0,00 | 30.09.2016 7,60 0,00 1284,93 7,60 1277,33

Rozliczenie réznic:

Miesiac | Réznica Sald Miesigc | Réznica Sald

03 0,00 08 0,00

06 0,00 09 0,00

Réznice bilansuja sie w ciagu danego miesigca.

Operacje realizowane przez rachunki bankowe winny posiada¢ ewidencje ksiggowa w jednostce
zgodna z ewidencjg ksiggowa banku. We wszystkich powyzszych przypadkach réznice bilansujg sie
w okresach miesigcznych, zatem niezgodnosci te nie wplywaly na stan finansow jednostki na koniec
kazdego miesigca obrachunkowego.

Jednostka kontrolowana wyjasnita, iz:
,Konto: 130

04.01.2016 — wyciag z dnia 5.01.2016 na kwote 419,70 zaksiegowano omytkowo pod datgq
04.01.2016 ksiegujac nie zmieniono daty

15.03.2016 - wyciag z dnia 16.03.2016 zaksiggowano omytkowo pod datg 15.03.2016
ksiggujac nie zmieniono daty

zamieniono daty wyciagow tj. 22.03.2016 zaksiegowano 21.03.2016 a wyciag z 21.03.2016
zaksiggowano 22.03.2016

wyciag z 30.03.2016 zaksiggowano prawidtowo natomiast wyciag z 31.03.2016 omytkowo nie
zmieniono daty i zaksiegowano 30.03.2016

Z powodu awarii drukarki wydrukowano wycigg do pozycji 20 a powinno by¢ wydrukowane do
26 pozyciji, stad roznica 486,60 zt ktbrg zaksiggowano pod datg 30.06.2016

06.07.2016 - wyciag z ta datg powinien by¢ zaksiegowany 07.07.2016 omytkowo nie zmieniono
datownika

26.08.2016 — wplynefa kwota za przedszkole za dziecko z innego przedszkola, wyplata ta
zostata wyjasniona i zaksiggowano jg 31.08.2016

30.08.2016 - nie zaksiggowano raportu kasowego, ktéry zaksiggowano 31.08.2016

08.09.2016 - mylnie zaksiggowano 209,80 zamiast 179,80 za wyzywienie. Wyksiggowano
28.09.2016

28.09.2016 - nie zmieniono pomytkowo datownika i wycigg z 29.09.2016 zaksiggowano pod
datg 28.09.2016

21.11.16 - omytkowo zaksiegowano odpfatno$¢ za przedszkole za wyzywienie byta kwota
56.500,00 zt a powinna by¢ kwota 565,00 zf - poprawiono pomyftke 30.11.2016

05.12.2016 — omytkowo zaksiegowano o 0,50 zf mniej pomytke skorygowano 21.12.2016
17.12.2016 — wyciag z 17.12.2016 zaksiggowano nie zmieniajac datownika 16.12.2016
natomiast wycigg z 16.12.2016 zaksiggowano 23.12.2016

-18-
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Konto: 135

- 08.03.2016 — omytkowo zaksiggowano odwrotnie odpis na fundusz socjalny tj. 851-135 winno
by¢ 135-851 — pomytke tq wyksiggowano i prawidlowo zaksiggowano 31.03.2016

- 15.03.2016 - zaksiegowano liste przydzielonych wszystkich zapomog dla emerytow. Lista
obejmowata wyplaty gotowkowe i przelewowe. Omytkowo zaksiggowano wszystkie, mify byc
tylko zaksiggowane wyplaty przelewowe poniewaz gotowkowe ksiggowane sq w raporcie
kasowym. Wyprostowano to 31.03.2016r. kwota 1.900,00 z!.

- 31.03.2016 - wyksiegowano po stronie MA kwote 17.126,00 zf i nastepnie prawidiowo jg
zaksiggowano

— 21.06.2016 - nie zaksiggowano wyciagu na kwotg 14.478 zaksiggowano go 30.06.2016 - nie
wydrukowano wyciggu we wilasciwej dacie, dopiero po sprawdzeniu konta zaksiggowano
brakujacy wyciag.

— 25.08.2016 - wyciag z tego dnia zaksiggowano 29.08.2016

- 27.09.2019 - wyciag z tego dnia zaksiggowano 30.09.2016”

Osoba odpowiedzialna: Giéwna Ksiggowa jednostki.

Zalecenie pokontrolne:

Wzmocnienie mechanizméw kontrolnych poprzez biezace weryfikowanie sumy obrotow i sald na
rachunku bankowym z odpowiednimi zapisami w ewidencji ksiggowej, celem niedopuszczenia do
wystepowania rozbieznosci.

[ Wynik oceny: © zastrzezenia ]

Sygnaly:
® Relative Size Factor (RSF)> 10

Wszystkie analizy zapiséw na rachunkach bankowych dokonano w oparciu o przekazane wydruki
operacji bankowych dotyczacych nastgpujacych rachunkéw bankowych:

~ 70908400032102032567740001

- 43908400032102032567740002
Ogélem za 2016 wykonano analiz dla tacznie 3.570 operacii.
W analizie Relative Size Factor porownano dla kazdego kontrahenta (nr rach. bankowego) wartosci
maksymalne (powyzej 500,00 zi) do kolejnej pod wzgledem wielkosci. Wskaznik RSF oznacza
relacje wartosci maksymalnej dla danego kontrahenta wzgledem kolejnej biorac pod uwage jej
warto$¢.
Statystycznie wigkszo$¢ operacji realizowanych z danym kontrahentem opiewa na kwoty tego
samego rzedu wielkosci. Przypadki, gdy wystepuja operacje mocno ,odstajace” od $rednich dla
danego kontrahenta, wskazane jest objag je nadzorem i weryfikacija.

W przypadku Przedszkola nr 7 nie wystapily takie przypadki. Maksymalny wskaznik RSF wynios!
tylko 4,84.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]
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7.20. Dublujace s tnosci na rachunkach bankowych

Sygnaly:
» powtarzajace si¢ kwoty wyptacane na ten sam rachunek bankowy

Nie stwierdzono dublujacych sie takich samych kwot wyplacanych w 2016 na ten sam rachunek
bankowy w odstepach 10 dni (kwoty testowane powyzej 500,00 zi).

| Wynik oceny: © pozytywny ]

7.21. rach

Sygnaly:

e rozne kwoty wyptacane na ten sam rachunek bankowy nalezacy do réznych podmiotéw
Na podstawie analiz nazw kontrahentow wystepujacych w operacjach bankowych w roku 2016 oraz
ich rachunkéw bankowych ustalono, iz nie wystepujgq przypadki, gdzie dla jednego rachunku

bankowego przypisanych jest kilku réznych kontrahentéw. W analizie tej wykluczono przypadki,
gdzie réznice w nazwach podmiotéw wynikaly z odmiennego zapisu.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Sygnaly. | .
. wstepowaniawopisachopemq?-sléwuzrmychza.podajzm‘
Na podstawie przegladu opisu operacji na rachunkach bankowych w roku 2016 oraz analizy

odpowiadajacych im podmiotom nie stwierdzono pozycji, ktére budzityby uzasadnione watpliwosci
co do zasadnosci ich realizacii.

Wynik oceny: © pozytywny |

. s

Snalr.
*  wystepowanie w opisach operacji stow uznanych za ,podejrzane”

Na podstawie przegladu operacji w ewidencji w roku 2016 stwierdzono, iz nie zaewidencjonowano
operacji, w ktorych tresci wystepowalyby slowa uznawane za ,podejrzane’.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Sygnaly:
o wystepowanie wielokrotnych przelewow na rachunki pracownikow
e podejrzane tytuly przekazywanych $rodkow

=90~
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Analizie poddano przelewy dokonywane na konta pracownikéw w 2016 r. Dla celéw badania
poréwnano operacje wyplaty $rodkow ze wszystkich wykorzystywanych przez Przedszkole Nr 7
rachunkow bankowych.

Stwierdzono, iz w roku 2016 wystepowaly przelewy na konta pracownikéw z rachunku

podstawowego z tytuléw (oryginalna nazwa):

Delegacja -~ Wynagrodzenie za m-c czerwiec 2016
Dodatek uzupelniajacy dla nauczycieli stazystow —  Wynagrodzenie za m-c grudzien 2016
Dodatkowe wynagrodzenie roczne - Wynagrodzenie za m-c kwiecien 2016
- Doplata do wynagrodzenia za 07/2016 —  Wynagrodzenie za m-c lipiec 2016
Doplata do wynagrodzenia za 08/2016 — Wynagrodzenie za m-c listopad 2016
—~  Ekwiwalent za urlop —  Wynagrodzenie za m-c luty 2016
— Nadgodziny za m-c grudzier 2016 —  Wynagrodzenie za m-c maj 2016
-~ Nagroda Burmistrza —  Wynagrodzenie za m-c wrzesien 2016
— Nagroda Dyrektora -~ Wynagrodzenie za maj 2016
Nagroda Dyrektora - ES -~ Wynagrodzenie za marzec 2016
— Nagroda jubileuszowa - Wynagrodzenie za pazdziemik 2016
-~ Pomoc zdrowotna - Wynagrodzenie za sierpieri 2016
—  Umowa zlecenie z dn. 01.01.2016 —  Wynagrodzenie za styczen 2016
~  Wynagrodzenie za czerwiec 2016 - Wynagrodzenie za wrzesief 2016
—  Wynagrodzenie za kwiecien 2016 -~ Zwrot kwoty od komomnika
~  Wynagrodzenie za lipiec 2016 - zwrot za obiady

Wynagrodzenie za listopad 2016
Wynagrodzenie za luty 2016

Przelewy na konta pracownikéw z rachunku Funduszu Socjalnego z tytutow:

~  Dofinasowanie letniego wypoczynku - Pomoc finasowa w miesiacu marcu

— Dofinasowanie letniego wypoczynku (...) -~ Pomoc finasowa w miesiacu marcu (..)
POZYCZKA ~ Pozyczka

—  Pomoc finansowa -~ pozyczka
Pomoc finansowa (..) - Swiadczenie urlopowe

Kontrolujacy poprosili o wyjasnienie 2 pozycii:

ekwiwalent za urlop,
umowa zlecenie z dn. 01.01.2016

Jednostka kontrolowana wyjasnita, iz:

Lekwiwalent za urlop dla Pani (...) zostal wyptacony z powodu ustania stosunku pracy w tym czasie,

pracownik poszedf na zwolnienie chorobowe i nie mial mozliwosci wykorzystania uriopu.

umowa Zzlecenie Pana (...) dofyczyfa - Obowigzek administratora bezpieczenstwa informacji, osoba ta

nie byfa naszym pracownikiem.”

Kontrolujacy przyjmuje powyzsze wyjasnienia.

Wystepujace pierwotnie rdznice wyptaconych kwot z rachunkéw bankowych (podstawowy +
socjalny) Przedszkola z danymi ustalonymi na podstawie list plac ostatecznie wyjasniono. Wynikaty
one z bigdnie przestanych niektorych zestawien. Po uwzglednieniu skorygowanych danych - nie
stwierdzono niezgodnosci.

| Wynik oceny: © pozytywny |

-
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7.25. Dokonywanie wydatkéw na rzecz kontrahentéw posiadajacych nr rachunku bank

zgodny z rachunkiem bankowym pracownika
Sygnaly:

e konflikt interesow

Nie stwierdzono przypadkow podejrzanych zbieznosci numeréw rachunkéw bankowych
pracownikéw z innymi kontrahentami.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Sygnaty:

e niedozwolone wspomaganie sie $rodkami ZFSS

Z analizy wynika, iz w okresie 2016 r. przeplywy ﬁnansowe z rachunkiem ZFSS wykazywal
rachunek podstawowy nr 70908400032102032567740001. Brak jest niedozwolonych przeplywow

finansowych migdzy nimi.
Wyjasnienie, dlaczego zaliczki na podatek dochodowy od udzielanych Swiadczen z funduszu

socjainego sa wyptacane z rachunku podstawowego ujeto przy pkt 7.9.

| Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:

e Zzalgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
_mmmmmwummmmwmmmw
mdchhsbdzbgmzagnnmm:RzeczypospdnejPolskm;-wzakmsmapkukomam

Zaangatowame w ewidencji kSIQQOWG] ujeto w 2016 r. pod 131 datami.

Ewidencja zaangazowania na koncie 998 byta prowadzona niezgodnie z zasadami zalgcznika nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegéinych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu parnstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, albowiem po stronie Wn konta 998 wydatki wykonane sq ksiggowane
kwartalnie, a nie na biezaco.

Z poréwnania sald zrealizowanych wydatkéw na poszczegéine dni w poszczegoinych podziatkach
klasyfikacji budzetowej z odpowiednimi kwotami zaangazowania wynika, iz w 2016 r. w 30
przypadkach kwota wydatkow byla wyzsza niz zaewidencjonowane zaangazowanie.

: g : Zaangazowanie Niedobor
Kl_asyﬁkat:ja Data Wydatki narastajaco narastaiaco BB :
801/80104/4040 | 01.04.2016 67 121,94 61 406,88 5715,06
801/80104/4040 | 07.04.2016 73 589,94 67 874,88 5715,06
g i
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Kasyfkaga | Data | Wydatk narastajaco z'r:‘rgm'e m;m
801/80104/4210 | 28.12.2016 59 349,34 59 249,34 100,00
801/80104/4210 | 29.12.2016 60701.97 60601,97 100,00
801/80104/4210 | 30.12.2016 5090197 50 801.97 100,00
801/80104/4260 | 20.04.2016 14 075,24 1062864 3446,60
801/80104/4260 | 17.05.2016 16 669,52 1445357 221595
801/80104/4260 | 31.05.2016 16 939,63 1472368 221595
801/80104/4260 | 07.06.2016 1705092 1483497 221695
801/80104/4260 | 09.06.2016 19.326,67 710,72 221595
801/80104/4260 | 12.07.2016 20739.9 18524,01 221595
§01/80104/4260 | 11.08.2016 21085,03 18 869,08 221595
801/80104/4260 | 18.08.2016 22 647,67 20431,72 221595
801/80104/4260 | 15.09.2016 24 101,30 21885.35 221595
801/80104/4260 | 12.10.2016 24 364.29 22 148,34 221595
801/80104/4260 | 18.10.2016 26 664,32 24 448,37 2215.95
801/80104/4260 | 15.11.2016 29215.26 26 999,31 221595
801/80104/4260 | 30.11.2016 29531.22 27 315,27 221595
801/80104/4260 | 06.12.2016 297116 2749521 221595
801/80104/4260 | 13.12.2016 B 3N.17 31 114,62 221595
801/80104/4280 | 30.09.2016 1154,00 974,00 180,00
801/80104/4280 | 27.10.2016 1234,00 1054,00 180,00
801/80104/4280 | 29.12.2016 1294,00 1114,00 180,00
801/80146/4240 | 31.05.2016 341391 166391 1750,00
801/80146/4240 | 21.06.2016 3513,90 1763,90 1750,00
B01/80146/4240 | 23.08.2016 4062,60 2312.60 1750,00
§01/80146/4240 | 24.11.2016 210060 2 350,60 175000
801/80146/4240 | 30.11.2016 4062,60 2312,60 1750,00
801/80146/4240 | 13.12.2016 209,60 231260 1787,00
801/80146/4240 | 28.12.2016 4344,60 257,60 1787.00

Gléwna ksiggowa wyjasnita, iz ,Zaangazowanie prowadzone jest do konta 130 automatycznie z
programu RADIX. Zaksiggowano Zle po stronie WN zaangazowanie kwartalne, powinnam
zaksiggowac zrealizowane wydatki wg sprawozdania RB28S.”

Kontrolujacy zwracajg uwage, iz wydatki po stronie Wn konta 998 winny by¢ ujmowane na biezaco,
a nie jak sugeruje si¢ w wyjasnieniach - raz na kwartal.

Osoba odpowiedzialna: Gléwna Ksiggowa jednostki.

Zalecenie pokontrolne:

Wprowadzenie biezgcego systemu ewidencjonowania zaangazowania wydatkéw budzetowych na
koncie 998. Wiasciwa ewidencja zaangazowania jest skutecznym mechanizmem kontrolnym
w zakresie realizacji planu finansowego wydatkow budzefowych oraz biezgcego monitorowania
zacigganych zobowigzan jednostki.

[ Wynik oceny: © zastrzezenia ]
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7.28. Plan thow h
Norma prawna:

e Zzafgcznik nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz paiistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - w zakresie opisu konta 980.

Jednostka nie prowadzi biezacej ewidencji planu finansowego na koncie 980, pomimo takich
zapisow w zaktadowym planie kont. Po stronie Ma wiw konta ksiggowane sg wydatki wykonane
zbiorczo na koniec kazdego miesiaca, a nie na biezaco.

Jednostka wyjasnita, iz biezacy plan finansowy jest ewidencjonowany w module planistycznym,
natomiast na koniec miesigca sa nanoszone na koncie 980 laczne kwoty zmian.

Osoba odpowiedzialna: Gléwna Ksiggowa jednostki.

Zalecenie pokontrolne:

Wprowadzenie zasady prowadzenia biezgcej ewidencji ksiegowej planu finansowego w urzadzeniu
ksiggowym przewidzianym w zakfadowym planie kont tak, by jego stan byl wiemym
odzwierciedleniem aktualnie przyznanych limitow wydatkow budzetowych jednostki.

Kontrolujacy dla celow analitycznych wykorzystali dane pobrane z modutu planistycznego. W roku
2016 zmiany planu ujgto w nim pod 9 datami:

- 01.01.2016

- 31.01.2016

- 26.02.2016

- 24.03.2016

-~ 29.04.2016

- 17.08.2016

- 27.10.2016

- 25.11.2016

- 23122016

| Wynik oceny: ©uchybienia ]

-2 -
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:

wydatkow
Norma prawna:
o art. 44 ust. 3 pkt 3, art. 46, art. 52 ust. 1 pkt 2, art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych

Nie wystapily nieprawidlowosci, tj. przypadki zmniejszenia planu finansowego wydatkéw ponizej
wartosci dotychczas zrealizowanych wydatkow.

| Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:
o art 44 ust 3 pkt 3, art. 46, art. 52 ust. 1 pkt 2, art. 261 ustawy o finansach publicznych

Nie wystapity nieprawidiowosci, tj. przypadki zmniejszenia planu finansowego wydatkéw ponizej
wartosci dotychczas zaangazowanych wydatkow.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

Sygnaly:

e saldo ujemne planu, WJWMWMQWMMMMM
budzetowej wydatkow na poszczegéine dni roku

Nie wystapity przypadki ujemnych sald planu, wydatkéw i zaangazowania.
Wynik oceny: © pozytywny ]

Norma prawna:

o art 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
art. 11mommdmw:anammdmmﬁnyﬁnmm

W wyniku zestawienia kwot wydatkéw na dany dzien z planem finansowym stwierdzono przypadki
dni w 2016 r., w ktérych wg zapisow ksiggowych przekroczono plan finansowy.

; Wydatki Wydatki Plan Przekroczenie
Lp Klssyfkacia Data w dniu narastajaco narastajaco dnia
1 |801/80104/4110 |20.12.2016 2 452,37 185 257,37 184 832,00 425,37
2 1801/80104/4300 |22.12.2016 615,00 28 865,56 28 265,00 600,56

Dokonywanie wydatkéw bez zabezpieczenia stosownych kwot w planie finansowym naruszalo
zasady gospodarki finansowej okreslone w art. 44 ust. 1 pkt 2, pkt 3 i art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Jednostka wyjasnita, iz:
LAd. 1 - w zwigzku z potrzebg wypfacenia zasitkéw chorobowych na § 4110 zwrécono sig do
Urzedu o zwigkszenie planu finansowego w ramach przesunigcia migdzy paragrafami

M NN DO SN Bae BN Auh GmS GO MEN GNN NON AN MNP e BEN GAE A BBN  EEm
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Ad. 2 - tak samo na § 4300 poproszono o zwigkszenie planu finansowego w ramach przesunigcia
migdzy paragrafami na co uzyskalismy telefoniczng zgode, ze odbedzie sig to na najblizszej sesji,
ktéra ma by¢ 22.12.2016 jednak zmieniono to zarzadzeniem Burmistrza dnia 23.12.2016, stad
roznica jednego dnia’.

Osoba odpowiedzialna: Dyrektor i Glowna Ksiggowa jednostki.

Zalecenia pokontrolne:

1. Wzmocnienie systemu monitoringu, aby kazdorazowo przy dokonywaniu wydatkow
nastepowala weryfikacja aktualnego stanu ich realizacji i limitow planu w poszczegdinych
podziatkach klasyfikacji budzetowej.

2. Przyjecie zasady, iz zmiana planu wydatkow jest dokonywana po powzigciu informacji
o faktycznym jej dokonaniu, a nie o zdarzeniach przysziych.

[ Wynik oceny: © zastrzezenia ]

Norma prawna:

o wart 46 ust 1iart. 261 ustawy o finansach publicznych.
o ar 15Woodpowbdzﬂno$dzanmﬂdmmymmmw

W wyniku zestawienia kwot zaangaZowania na dany dzien z planem finansowym stwierdzono
przypadki dni w 2016 r., w ktérych wg zapiséw ksiggowych przekroczono plan finansowy.

: datki atki Plan Przekroczenie
p | Kesikeda | Daa | R Bl V0 dnia
1 |801/80104/4110 |20.12.2016 2 452,37 185 257,37 184 832,00 425,37
2 |801/80104/4220 | 30.12.2016 1 137,58 150 282,92 150 187,00 95,92
3 | 801/80104/4240 | 31.05.2016 1 750,00 1750,00 500,00 1250,00
4 1801/80104/4240 |28.09.2016 315,18 2 065,18 500,00 315,18
5 1801/80104/4240 |13.12.2016 37,00 2102,18 500,00 37,00
6 |801/80104/4240 |15.12.2016 182,40 2 284,58 500,00 182,40
7 | 801/80104/4300 |06.12.2016 5 899,45 28 269,07 28 265,00 4,07
8 |801/80104/4300 |08.12.2016 183,60 28 452,67 28 265,00 183,60
9 |801/80104/4300 |13.12.2016 473,22 28 925,89 28 265,00 473,22
10 |801/80104/4300 | 15.12.2016 1 646,82 30572,71 28 265,00 1646,82
11 |801/80104/4300 |20.12.2016 73,80 30 646,51 28 265,00 73,80
12 |801/80104/4300 |22.12.2016 615,00 31 261,51 28 265,00 615,00
13 | 801/80104/4300 |29.12.2016 46,20 31 307,71 28 915,00 46,20

Zaciaganie zobowigzan bez wymaganego zabezpieczenia w planie finansowym jednostki, stanowi
nieprzestrzeganie przepisow art. 46 ust. 1 i art. 261 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Jednostka kontrolowana wyjaénita, iz ,W nizej wymienionych przypadkach przekroczenia dnia
w zaangazowaniu wynikalo to z tego, ze przeprowadzona korekta na koncie 130 nie uwzgledniafa
korekty zaangazowania.”

Kontrolujacy zwracajg uwage, iz ewidencja zaangazowania winna by¢ prowadzona w taki sposob,
by stanowita mechanizm kontrolny przy monitorowaniu realizacji planu wydatkéw budzetowych.
W przypadku dokonywania korekt wydatkow (zmniejszen), nalezy dokonywaé takze operacii
ksiggowych na koncie 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budZetowych roku biezacego”.
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Osoba odpowiedzialna: Gléwna Ksiegowa jednostki.

Zalecenia pokontrolne:
Uszczelnienie mechanizméw weryfikacji stanu zaangazowanych wydatkéw przy kazdorazowej
zmianie (zmnigjszeniach i przeniesieniach) kwot wydatkow.

[ Wynik oceny: © zastrzezenia ]

Norma prawna:
o art. 6 ust. 2 ustawy o zakfadowym funduszu Swiadczen socjalnych
Odpis w 2016 r. odprowadzony zostat terminowo.

| Wynik oceny: © pozytywny |

Norma prawna:

«  §9 ust. 12 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci bu
@ 18pH 2 ustany 0 odpowedianosi 2 raruszenie ysypinyfransow pu

Wystepuje 1 niezgodno$¢ w roku 2016 w sprawozdaniu za okres do 31.01.2016 r. w dz. 801 rozdz.
80104 §0660 o kwote 0,10 1.

Dochody wykonane | Dochody wykonane | Réznica
wg RB-278 wg ewidencji
474210 4742,00 0,10

Co prawda kwota niezgodnosci jest nieistotna, to na uwage zastuguje sam fakt przeoczenia réznicy
na etapie kontroli poprawnosci jego sporzadzenia. Réznica ta wystepuje rowniez w sumie ogéinej
kwot dochodéw, zatem winna by¢ zauwazona przy weryfikacii.

Osoba odpowiedzialna: Gléwna Ksiggowa jednostki.

Zalecenia pokontrolne:

Dokonywanie dokfadnej weryfikacji danych wykazywanych w sprawozdawczosci jednostki, aby
informacje w niej zawarte wiernie odzwierciedlaly zapisy ewidencji ksiggowej.

Wynik oceny: © zastizezenia J
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Norma prawna:

Stwierdzono niezgodnosci pomigdzy informacjami wynikajacymi ze sprawozdan a danymi ujetymi
w ewidencji ksiegowej w zakresie zaangazowania.

ANALIZA ZGODNOSCI KWOT ZAANGAZOWANIA Z RB-28S ZA OKRES: 2016.01.01 - 2016.03.31

OGOLEM
ZAANGAZOWANIE wg RB-28S: 483 385,01
ZAANGAZOWANIE wg Ewidencji: 416 871,99

>> DANE OGOLNE NIEZGODNE<< ROZNICA: 67 313,02

SZCZEGOLY:
DANE EWIDENCYJINE ZAANGAZOWANIA NIEZGODNE Z RB-28S
NIEZGODNE PRZYPADKI: 4

Klas. wg RB28S Zaang wg RB28S Klas. wg ewid Zaang. wg ewid Réznica
801/80104/4010 271 361,30 B801/80104/4010 248 011,72 23 349,58
801/80104/4040 73 589,94 801/80104/4040 51 317,67 22 272,27
801/80104/4110 60 773,12 801/80104/4110 41 955,48 18 817,64
801/80104/4120 7 643,76 801/80104/4120 4 770,23 2 873,53

ANALIZA ZGODNOSCI KWOT ZAANGAZOWANIA Z RB-28S ZA OKRES: 2016.91.81 - 2016.06.30

OGOLEM:
ZAANGAZOWANIE wg  RB-28S: 893 287,36
ZAANGAZOWANIE wg Ewidencji: 859 387,61

>> DANE OGOLNE NIEZGODNE<< ROZNICA: 33 899,75

SZCZEGOLY:
DANE EWIDENCYINE ZAANGAZOWANIA NIEZGODNE Z RB-28S
NIEZGODNE PRZYPADKI: 8

Klas. wg RB28S Zaang wg RB28S Klas. wg ewid Zaang. wg ewid Réznica
801/80104/4010 517 477,61 B801/80104/4010 493 265,18 24 212,43
801/80104/4110 101 096,17 B801/80104/4110 93 867,02 7 229,15
801/80104/4120 12 108,42 801/8e1e4/4120@ 10 651,25 1 457,17
801/80104/4140 5 799,00 801/80104/4140 ' 4 798,00 1 e01,00
801/80104/4240 0,00 801/80104/4240 1 750,00 -1 750,00
801/80104/4260 19 326,67 801/80104/4260 17 110,72 2 215,95
801/80104/4300 8 632,88 801/80104/4300 10 848,83 -2 215,95
801/80146/4240 3 513,90 801/80146/4240 1 763,90 1 750,00

ANALIZA ZGODNOSCI KWOT ZAANGAZOWANIA Z RB-28S ZA OKRES: 2016.91.61 - 2016.09.30

OGOLEM:
ZAANGAZOWANIE wg RB-28S: 1 285 232,84
ZAANGAZOWANIE wg Ewidencji: 1 242 700,45

>> DANE OGOLNE NIEZGODNE<< ROZNICA: 42 532,39

SZCZEGOLY:
DANE EWIDENCYINE ZAANGAZOWANIA NIEZGODNE Z RB-28S
NIEZGODNE PRZYPADKI: 8

é--_——--__---_
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Klas. wg RB28S Zaang wg RB28S Klas. wg ewid Zaang. wg ewid RéZnica
801/80104/4016 792 139,80 801/801e4/4e10 763 028,02 29 111,78
801/80104/4110 144 643,09 B801/80104/4110 132 862,52 11 780,57
801/80104/4120 16 668,28 801/80104/4120 15 028,24 1 640,04
801/80104/4240 315,18 801/80104/4240 2 065,18 -1 750,600
801/80104/4260 24 101,30 801/80104/4260 21 885,35 2 215,95
801/80104/4280 1 154,00 801/80104/4280 974,00 180,00
801/80104/4300 14 973,95 801/80104/4300 17 369,90 -2 395,95
801/80146/4240 4 062,60 801/80146/4240 2 312,60 1 750,00

Zgodnie z §9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, kierownicy jednostek sa obowigzani sporzadza¢ sprawozdania
rzetelnie i prawidiowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, a kwoty w nich
wykazane powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

Jednostka wyjasnita, iz ,Do wykonania wydatkéw w sprawozdaniu doliczano zobowigzania.”
Zasady sporzadzania sprawozdan Rb-28S z realizacji planéw wydatkow budZetowych, okreslone
w zataczniku nr 39 do wiw rozporzadzenia, nie przewiduja takich dziatan.

Osoba odpowiedzialna: Dyrektor i Glowna Ksiggowa jednostki.

Zalecenia pokontrolne:
Analogicznie jak w punkcie powyzej.

[ Wynik oceny ® negatywny |

Norma prawna:

‘o Art. 26 27 ustawy o rachunkowosci - e
° an 13P“7"Momwzanmmwm ublcznych

Kontrolujacy w trakcie wizyty w jednostce w dniu 03.02.2017 r. poprosit o okazanie dokumentaciji
dotyczacej przeprowadzonej inwentaryzacja wg stanu na dzien 31.12.2016 r. Dyrektor jednostki
wyjasnita, iz dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji w tym dniu nie byla jeszcze
opracowana w wersji ostatecznej, lecz w wersji roboczej.

Kontrolujgcym okazano w dniu 19.04.2017 r. zatwierdzong dokumentacje inwentaryzaciji na dzier
31.12.2016 r. Ustalono, iz Kierownik jednostki zdecydowat o przeprowadzeniu inwentaryzacii
zarzadzeniem nr 4/2016 z dnia 26.10.2016 r. Objeto nig m.in. $rodki pienigzne, materialy
w magazynie, rodki trwale i pozostale Srodki trwale.

Na przekazanych kontrolujgcym protokotach inwentaryzacyjnych, kiére potwierdzily zgodnosé
standw ewidencyjnych ze stanem faktycznym, widnieje zatwierdzenie jej wynikow przez Kierownika
jednostki.

Kontrolujacy zwrécili uwage, iz zarowno zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji jak
rowniez protokoly wskazujq .jawnie” glbwnie dziatania w zakresie dokonywania spisbw z natury
skladnikow majatkowych. Zgodnie z przepisem art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,
mwentaryzacjl winny podlegaé rowniez inne skladniki aktywow i pasywow, ti. m.in. naleznosci
i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych,
a takze inne aktywa i pasywa - drogq poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikow.

el-Dok System - wydruk skanu dokumentu (strona 29 z 32)



|

Jak stwierdzono na podstawie zapiséw zestawienia obrotow i sald na dzien 31.12.2016 r., wystepujg
rowniez takie skiadniki aktywow i pasywow, ktére nie zostaly wymienione w w/w dokumentacii,
a ktére byly weryfikowane przez stuzby ksiegowe jednostki (salda kont zespotu ,2”).

Osoba odpowiedzialna: Dyrektor jednostki.

Zalecenie pokontrolne:

Weryfikacja istniejgcych procedur wewnetrznych jednostki celem zapewnienia prawidfowego

procesu  przeprowadzania, rozliczania oraz udokumentowania wynikéw

w wymaganych terminach oraz w zakresie okreslonym przepisami ustawy o rachunkowosci.

[ Wynik oceny: © zastrzezenia ]

IV. Podsumowanie i podpisy

inwentaryzacji

Sprawozdanie sporzadzono w trzech egzemplarzach. Do protokotu zataczono zatgcznik nr 1,

wykazujacy materialy, na ktérych bazowano przy prowadzeniu kontroli.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie zloZzenia pisemnych zastrzezen

i uwag wraz z uzasadnieniem, co do zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujacy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a odmawiajacy podpisu moze, w terminie 7

dni, przedstawié swoje stanowisko na pismie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

Srem, dnia ..........201.:04:.2.5.....
Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.

Podpis kontrolujacego

Data i podpis kontrolowane

Qo

------
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Zalacznik nr 1

Wykaz elektronicznych materiatow zrodtowych: (zachowano oryginalne nazwy plikow)
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