jednostki odwiatowej

| danych przekazywanych do organg

prowadzgcego, celem wyliczenia §red-

| nich wynagrodzed dla nauczycicli za |

okres T VIIT 2017 i IX — XIT 2017 oraz

ocena organizacji realizacji zastepstw |
za niepbeenych nauczycieli i sposéb ich |
finansowania. :

»Jarz¢binka”

ul. T.B. Komorowskiego 3

63-100 Srem

Srem, ... & 5.....grudnia 2017 r.
AW.1712.3.2017. TKR
PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO W SREMIE
NA 2018 ROK
- Lap. ‘Femat kontroli | Rodzaj : Przedmiot kontroli 2)* _ ] A lads : Nagwa pionu, zespolu, ‘ Termin kontroli
. kontratl i . - Jedxmsii&i wymmzﬂneg 1 i
“do kontrolt _
: rﬂaziﬁazwmkaosaby
wyznaczonej do prie-
prowadzenia ko:itmii b
i L I
t Gospodarka finansowa - problemowa | Sprawdzenic poprawnosci naliczania 2017, ‘Szkola Podstawowa Nr 5 Firma zewngtrzna I kwartat
jednostki odwiatowej danych przekazywanych do  organu im. Polskich Noblistow
prowadzacego, celem wyliczenia $red- w Sremie
nich wynagrodzen dla nauczycieli za ul. D. Chlapowskiego 12A |
okres I— VIH 2017 i IX — XI1 2017 oraz 63-100 Srem
ocena organizagii realizacji zastgpstw |
za nieobecnych nauczycieli 1 sposdb ich |
| finansowania.
2 Gospadarka finansowa - problemowa | Sprawdzenie poprawnosei naliczania 2017 r. Przedszkole nr3 Firma zewnetrzna Tkwartat
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Gospodarka finansowa 1 problemowa Sprawdzenic poprawnosci  naliczania 2017 1. Szkola Podstawowa Firma zewnetrzna 11 kewartat
jednostki oswiatowej { danych przekazywanych do organu w Bodzyniewie
prowadzgeego, cefem wyliczenia dred- | im. gen. Dezyderego
| nich wynagrodzent dla nauczyeisli za Chiapowskiego
| okres [ VIII 2017 i 1X -~ XH 2017 oraz ‘w Bodzyniewie
ocena prganizacii  realizacji zastgpstw |
za nicobecnych nanczycieli i sposeb ich |
finansowania, |
Gospodarka finansowa problemowa Sprawdzenie poprawnogei naliczania 2017, Szkola Podstawowa Firma zewnetrzna 1 kewartak
jednostki o§wiatowej danych przekazywanych do organu w Nochowie
prowadzgcego, celem wyliczenia. gred- | | im. hrabiego Wiadystawa
| nich. wynagrodzefi dla nauczycieli za | Zamoyskicgo w Nochowie
okres I— VI 2017 i IX ~ X11 2017 oraz -
ocena organizacji  realizacji zastepstw
za nicobecnych nauczycieli 1 sposdb ich §
finansowania. ;
Sprawdzenie poprawnogci  naliczania
‘Gospodarka finansowa - problemowa | danych przekazywanych do  organu | 2017 r. Szkola Podstawowa Firma zewnetrzna
Jjednostki o$wiatowej prowadzacego, cefem wyliczenia $red- w Pyszgeej I kewartat
nich: wynagrodzen dla naiiczycicli za | im. Powstaticow Wikp,
| okres - VIIT 2017 i IX ~ XII 2017 ora. ul. Sremska 12
ocena organizacii realizacji zastgpstw za 63-100 Srem:
| nieobecnych nauczycieli i sposob ich |
finansowania, :
Gospodarka finansowa problemowa Sprawdzenie poprawnosei naliczania | Szkola Podstawowa
Jjednostki ogwiatowej : | danych przekazywanych do organu | 20617r Nr2 Firma zewnelrzna 111 kwartal
{ prowadzacego, celem wyliczenia $red- | im. Ks, Piotra
| nich wynagrodzesi dla nauczycieli za | Wawrzyniaka w Sremie
okres I—- VIH 2017 i IX = X1 2017 oraz ul. Szkolna 4
| ocena organizacii realizacji zastepstw za 63-100 Srem
nieobecnych nauczycieli i sposob ich |
1 finansowania,
i Funkcjonowanie kompleksowa | Ocena kontroli zarzadezej w zakresie 2017r. Sremski O§rodek
Sremskiego Osrodka Kultury | efektywnogei zarzadzania i gospodarki Kultury Firma zewnetrzna IV kwartat
{ finansowej instytucji kultury - ul. Adama Mickiewicza 77
63-100 Srem
2|Strona

Plan kontroli wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Sremie na 2018 rok



Analiza spotki gminnej

i 1ubezpieczen od odpowiedzialnodci
| cywilnej oraz warunkOw garazowania

| 2z gminy Srem

8 | sprawdzajaca | Analiza-ckoromiczrio - finansowa Deeyzja wybrana Firma zewnetrzna 1V kwartat
Burmisteza spitka gminna
SIEEI}U.
9 | Prawidlowost zabezpieczenia | sprawdzajaca | Prawidtowe wykonywanic obowigzkow 2018 r. Urzad Micjski w Stemiie | PSO/IN - R O 1 A
dokumentow stuzbowych i picczeci | stuzbowych przez pracownikéw : Plac 20 Pazdziernika 1 | Jacek Konwerski kwartal
10| Prawidiowosé zabezpicezenia sprawdzajaca | Prawidfowe wykonywanic obowigzkéw | 20181 “Urzad Miejski w Sremie, T PSOIN - I IV
- dokumentow nicjawnych i picczeci stuzbowych przez kicrownika kancelarii 1 ul. Mickiewicza 10, | Tacck Kenwerski | kwartat
| przez prawidlowose rejestrowania | przetwarzania dokumentéw nijawnych . 63-100 Srem:
| dokumentow nigjawnych | ] - Kancelaria przetwarzania
| materiaféw nigjawnych
11 | Wywiazywanie sie Ochoticzych | problemowa | Prawidlowo$s wydatkowania dotacii 2018 . - Jednostki Ochotniczej | PSO/CR 1, 11, HI kwartal
Strazy Pozarmych z umowy : Sprazy Pozamej | Jacek Konwerski :
| o dotacje zgminy Srem ‘
12 iiPojaz__dy:szamicza problemowa i Sprawdzenie ilogci, wyposazenia, 2018 . : Jednostki Ochotniczej PSO/CR 11 kwartat
[ | aktualnodei przegladow technicznych | Strazy Pozarnej Jagek Konwerski !

_ @Eiaﬁa»&ﬁmkam’ka
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i rola prze _ggm._p_g. €
warunkow z umoéw najmu i dzierzawy

Njemey, Azierzawe
gminnych nieruchomosei | Maciej Jankowski

42

Wykonywanie rarzgdu trwalego

: Kﬂntmia spambu wykmaystywania

| organizacyjne zgo i

okreglonym w deeyzji

2018 1.

Wybrane
jednostki
otganizacyjne

1 PSG-
- Katarzyna Ratajezak

43

1 Zwrot bonifikaty

 problemowa

| Kontrola:ebrotu nieruchemogciami

1 sposobu wykorzystywania pod katem

| zwrotu Bonifikaty

PSG
(wewngtrzna)

PSG-

Katarzyna Ratajezak

| Lo av
| kwartat

A4 Wykonywanic zarzadu zwyklego

sprawdzajaca

| Kontrola sposobu wykorzystywania
| nieruchomoscei przez jednostki pomoc-
| nieze zgodnie z celem, na jaki zostaly
i przckazanc

20181

Wybrane
pomoenicze

| Katarzyna Ratajczak

| Kwartat

45

[ Nieruchomosci gminnego zasobu

ﬁrﬂblemawa

| Rontrola stanu nieruchomosel gminfych |

w ramageh ochrony posiadania

e
/wewnetrzna/

| Lidia Wysoczafiska

i
| kwartat

Plan kontroli wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Sremie na 2018 rok




46 | Nazewnictwo ulic ; sprawdzajaca: Kontrola stanu tablic z nazwami ulic 2018 1. Wykonawca PSG- 11, I 3, 1V
1 5 oznakowanianazw ulic Katarzyna Kotfys 1 kwartat
47" | Umowy sprzedazy gminnych | sprawdzajqea | Konirola realizacji zobowiazah z umow 20187, PSG T P5G- TV ikowartat
1 nieruchomodci g sprzedazy gminnych nieruchomogci fwewnetrzna/ Marcin Sawicki :
48 | Kontrola podatkowa | problemowa | Weryfikacja danych wykazanych do zgodnie 20 Iosowo PREG
1 poditek roliy oraz podatek od : - wpodatkowania ze stanem fakiycznym Zart, 68 wybranych - Artur Blaszyk
r Ordynacji -

1 nieruchomogci

podatkowej

podatmikéw

49

‘Wywigzywanie sie z zapisdw
| zawartych w umowie

; kompleksowa

ngr_awd’zenie'okﬂmenmcji finansowo —

ksiggowej frodkow finansowyeh otezy-

| manych na realizacje zadania, |
Przeprowadzenic nastepujgeych czynno-.

Soi:

| 1. kontrola zgodnoscei kwoty wskazane]
1w dokumentacji ksiggowej a znajduja-
| ‘cymi sig na fakturach i rachunkach.

2. kontrola, ezy pozycje wymienione na

| fakturach sg zgedne z pozycjami ujety-
| mi wumowie, na ktore Kiub otrzymat

| doetacje.

{ 3. sprawdzenie opiséw umieszezonych
| na odwrocie fakiur. Dokumenty powin- |
ny by¢ opatrzone odpowiednia informa- |

¢jg dotyczaca migjsca i daty treningow
oraz adnotacja, ze zadanie zostato

¢ zrealizowane w catodoi lub-w czedel ze
| drodkéw budzetowyeh gminy Srem.
4. sprawdzenie, czy Kiub posiads umo-

wy z trenierami prowadzgeymi zajecia

| sportowe.
1 5. sprawdzenie, czy prowadzony jest ;
| aktualiy , wykaz0sob” biorgeyeh udziat |
| w treningach, na ktore Klub otrzymat
- dotaci¢. Dokument powinien zawierad:
- imig i nazwisko uczestnika, adres za-

| micszkania i date.

3 kluby/stowarzyszenia
| Bportowe,
| 2losowo wybtane umowy

i e
 Arna - Szoyt
- Baranowska

: LH’HL[V L
{ kwartat

Plan kontroli wewngtrznej Urzedu Miejskiego w Sremie na 2018 rok
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50

Wiydatkowanie otrzymanych $rod-
| kéw  finansowych w2016 1,

| zbudzetu gminy Srem na prowa-
| dzenie przedszkola. Zgodnogs ilodei |
| dzieci zapisanych do przedszkola |
i wstosunku do dziecl wykazywa- |
1 nychna fistach w 2017 r. ;

- kempleksowa

- wydatkowanie otrzymanych $rodkow |
| finansowych w 2017 r. z budzetn gminy
| Srem na prowadzenie przedszkola,

| - zgodnosel lisei dziect zapisanych do |
| przedszkola w stosunku do Hezby-dzieci |
| wykazywanych w 2017 1. na listach |
i przedstawianych  kazdego

w Pionie Edukacii i Ustug Spolecznych

migsigea |

2017 .

Publiczne Przedszkole
»Pod Wierzbami”
ul. Grunwaldzka 12

634100 Srem

| PEU-
| Natatia Pepeta

| LI, v
| tewartat

51

Zgodnost tlosci dzieci zapisanych
- do przedszkola wstosunku do

- dzicci wykazywanych na listach
w2017

‘problemowa

- przedstawianych

Zgodnosté ilodcl dzieci zapisanych do |
| przedszkola w stosunku do-liczby dzicei |

wykazywanych w 2017 ¢. na listach
kazdego
w Pionie Edukacii i Ustug Spolecznych

miesigea |

2017t

Niepubliczne Przedszkole

| »KilubMalucha Bajkowy

Swiat?
ul. Adamskiego 1
63-100 Srem

PR
NataliaPepeta

PEU-

TV
| kwartat

T Zgodnosé ilosei dziect zapisanych

do szkoly w stosunku do-dzieci

| wykazywanych na listach w2017 r.

problemowa

| Zgodnogé ilodci dzieci zapisanych do |

I szkoly w stosunku do liczby diieci |
| wykazywanych w 2017 1. na listach |
| przedstawianych ‘kazdege micsiaca |

w Pionie Edukacji i Ustug Spolecznych

2017 .

| Katolicka Publiczna
| Szkota Podstawowa in,
| Jana Pawla Il w Sremie

| Natalia Pepeta

| kwartat

| Realizacja zadania

- zgodnie z umowa

| kompleksowa |

1. Bezpicczenistwo dzieci w czasie |
- przebywania w Ztobku, ]
| 2. Zgodno§é wynikéw higieniczno ~ |
sanilamych z wymogami Powiatowego
| Inspektora Sanitarno - Epidemiologicz- |
| nego w Sremie, ;
| 3. Zapewnienie dzieciom codziennego §
| wyzywienia, zgodnie ze stawka okrefo- |
1 ng w postepowaniu konkursowym, !
i 4. Tlose wykazywanych kazdege micsia-
| cadzieci zgodnie z zawartymi umowami |

zrodzicami.

| 5. Zapewnienie podstawowych materia-
16w niezbgdnych do prawidlowego
funkcjonowania opieki
1 wwiekudolat 3. z
1 6. Wydatkowanie otrzymanych Srodkow |
| finansowych z budzZetu gminy Srem na |
| prowadzenie #lobka. :

nad dzieémi |

T

TECZOWA KRAINA
przy ul. Stasziea8
w Sremic

PEU ~

| Agnieszka

Doberstein - Bednarska

LTIV
fkwartat

Plan kontroli wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Sremie na 2018 rok
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| 7. Kwalifikacje zatrudnionej kadry,
8. badania sanitarno — epidemiologicz- |

. ng, inne

54 | Realizacjazadania

| ‘zgodnie z umows

| 1. Bezpicczenstwo dzieci w czasie _

| przebywania w ztobku.

i 2. Zgodno$t wynikéw higicniczno — |
| sanitarnych z wymogami Powiatowego
- Inspektora Sanitame - Epidemiologicz-

nego w Sremie,

| 3. Zapewnienie dzieciom codziennego
1 wyzywienia, zgodnie z¢ stawky okreglo- |
| ngw postepowaniy konkursowym. _
| 4. Hos¢ wykazywanych kazdego miesia-

| ¢a dzieci zgodnie z zawartymi umpwami |

z rodzicami,

| 5. Zapewnignic podstawowych materia- |
¥w niezbgdnych do prawidtowego |
! funkcjonowania opieki nad  dziecmi |
| w wieku do lat 3. :
| 6. Wydatkowanie otezymanych grodkéw |

finansowych z budzety gminy Srem na |
{ prowadzenie Hobka. i
1 7. Kwalifikacje zatrudnionej kadry. :
{ 8. Badania sanitamo — epidemiologicz- |

| ne, inne.

2017

Ziobek
BABY DREAM
ul. Malezewskiege 8
w Sremic

TPEO-

- Agnieszka
. Doberstein - Bednarska

| LI T IV

| kwarta}

55 | Realizagjazadania
zgodnie z umowg

5 kompleksowa

1. Bezpieczeistwo dzieci w czasie

| przebywania w Zoblku. |
i 2. Zgodno$¢ warunkéw higieniczne — |
sanitarnych z wymogami Powiatewego |
 Inspektora Samitarno - Epidemiologicz-

11680 w Sremie.
3. Zapewnienic dzicciom codziennego

| wyzywienia, zgodnie ze stawka okreglo- |

ng w postgpowaniu konkursowym.

- 4. lo$é wykazywanych kazdego miesig-
ca dzieci zgodnie z zawartymi umowami

z rodzicami,

5. Zapewnienie podstawowych materia- :
{ 16w niezbednych do  prawidlowego

funkcjonowania opieki nad dzieémi
w wicku do lat 3,
6. Wydatkowanie otrzymanych $rod-

| kow finansowych 2 budsetu gminy Srem: |

| na prowadzenie 2lobka,

2017 r.

Zlobek

BAJKOWY SWIAT

ul. Ada,ms'kia_gp: 1
w Sremic

ul. Sremska 37
w Zbrudzewie

| PEH ~
1 Agnieszka

- Doberstein — Bednarska

 LILILIV
1 kwartat

Plan kontroli wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Sremie na 2018 rok
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| 7. Kwalifikacje zatrudnionej kadry.
| 8. Badania sanitamo — epidemiologicz- |
| ne, inne.

56

;3 Realizacin zadania:
i Zgodaie z umowg

1 kompleksowa |

1. Bezpieczenstwo dzieci w czasie |
| przebywaniaw ztoblku, |
1 2. Zgodnosé warunkéw higieniczno —
| sanitarnych z wymogami Powiatowego |
{ Inspektora Sanitarno - Epidemiologicz |

nego w Sremic.
3. Zapewnienie dzieciom codziennego

wyzywienia, zgodnie ze stawkg okreslo-

ng w postepowanin konkursowyim.

4. Ho$é wykazywanych kazdego micsig=
| ¢ dzieel zgodnic 7 zawartymi wmewami |

z rodzicami.

{ 5. Zapewnienie podstawowych materia- |
1 16w niezbednych do  prawidiowego: |
1 funkcjonowania opicki nad duiegmi |
1 wwicku do lat 3. 1
| 6. Wydatkowanie otrzymanych $rodkow |
- finansowych z budzetu gminy Srem na

- prowadzenie Ztobka.

| 7. Kwalifikacje zatrudnionej kadry.

8. Badania sanitarno - epidemiologicz-
ne, inne.

2017 1.

Zobek
TUPTUSIE
przy ul. Okulickiego
w Sremie

PEU-
Agnieszka

1 Doberstein — Bednarska

57

| Reafizacja zadania

1 publieznego zeodnie z-umows

| kompleksowa

wydatkowanie dotacjii na zadanie
| publiczne, :

| - spos6b wykonaniz zadania publiczne-

20 zgodnie 7 umowa

2017 r.
oraz
2018 r.

3 organizacje
pozarzagdowe oraz
3 wybrang umowy

PEU-

Agnieszka

- Doberstein ~Bednarska

| lowartal

LIL HIL IV

58

| Kontrola funkcjonowania szkoly

prablemowa

5 Realizacja godzin pracy przez logopeds, |

psychologa, pedagoga i bibliotekarza.

Rok szkolny
201712018

2 wybrane
jednostki oswiatowe

PRU-
| Ewelina Springer — Kobus

L, LIV
kwartat

39

Zabezpieczenie sprzglu
komputerowego

sprawdzajaca

Sprawdzenie stanowiska komputerowe-
go pod katem bezpicczefistwa ochrony
danych osobowych

2018r.

Urzad Miejski w Sremie
Plac 20 Paidgicmika I
63-100 Srem

ABI-
Chrystian Jasiczak

LIL IIL IV
kwartat

60

Kontrola realizacji umowy

sprawdzajaca

Utrzymanie czysto$ci w budynkach
Urzedu Miejskiego w Sremie

2018 1.

Pion
Administracyjno
- Organizacyjny

PAO-
Monika Cejba

LIL IO 1V /
kwartat /

Plan kontroli wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Sremie na 2018 rok
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61 Dyscyplina pracy sprawdzajaca | Stosowanie Regulaminu Pracy przez 2018 r. Pion PAO- LI, 1L, TV
pracownikow Urzgdu Micjskiego Administracyjno Alicja Muchowska kwartat
w Sremie - Organizacyjny
62 Stosowanic ustawy o wychowaniu sprawdzajaca | Prawidlowo$é sporzgdzania odwiadezen 2018r. Pion PAO- L IL 1L IV
w trzeZzwosci i przeciwdziataniu o sprzedazy napojow alkoholowych Administracyjno Marzena Toninska kwartat
alkoholizmowi - Organizacyjny (12 kontroli}
PAO-
Jolanta Le$niewska
(4 kontrole)
63 Stosowanie ustawy sprawdzajgca | Aktualno§é dokumentow przedsigbior- 2018 1. Pion PAO- I IL 100, IV
o transporcie drogowym cow posiadajgcych i prowadzacych Administracyjno Jolanta Le$niewska kwartat
taksowki - Organizacyjny (4 kontrole)
PAG- 11I kwartat
sprawdzajaca | Zastosowanie si¢ do zalecen i ustalent 2017/2018 PSOiAW Adrian Marcinkowski —
64 Instrukcja kancelaryjna pokontrolnych Archiwista
PAO- IV kwartat
problemowa Zastosowanie instrukciji kancelaryjnej 2018r. Piony: Adrian Marcinkowski —
w praktyce PSG, PII, PPS Archiwista

1) *komplcksowa, problemowa, sprawdzajaca
2) *szczegdlowe okreslenie zakresu kontroli

Sporzadzit;

19 grudnia 2017 r. J

Krystyna Taciak Krystyna Tacia

Audytor wewngtrzny Y& w @}d
Audytor Wewngtrzny

Data, pteczet i podpis
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