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Gospodarka finansowa jednostki oSwiatowej

Jednostka kontrolowana: Szkola Podstawowa Nr 5 im. Polskich Noblistéw w Sremie.

ul. D. Chlapowskiego 12a,
Okres: 2017 r.

Chorzéw, marzec 2018 r.
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I. Ogodlna ocena z przeprowadzonej kontroli

Na podstawie dokonanych ustalen nalezy stwierdzié, ze w Szkole Podstawowej Nr
5 im. Polskich Noblistow w Sremie sposob prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie
poprawnosci naliczania danych przekazywanych do organu prowadzacego, celem
wyliczenia srednich wynagrodzen dla nauczycieli i prawidtowosci wydatkow zwigzanych z
realizowaniem doraznych zastgpstw przez nauczycieli jest prawidlowy. Istniejgcy system
kontroli zarzadczej wydaje si¢ wystarczajacy.
Dotychczasowy sposob realizacji zadan w kontrolowanym obszarze nalezy oceni¢
pozytywnie pomimo zastrzezen wynikajacych ze stwierdzonych w trakcie kontroli
nieprawidtowosci.
Adekwatnos¢, skutecznos¢ i efektywnos¢ mechanizmow kontroli zarzadczej w badanym

obszarze uznac nalezy za wystarczajace.

Szczegotowe ustalenia z kazdego zakresu badania opisano szczegotowo w dalszej czesci

sprawozdania.
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III. Opis ustalonego stanu faktycznego i wyniki kontroli gospodarki

finansowej jednostki oSwiatowej

1. Oznaczenie kontrolowanego

Szkota Podstawowa Nr 5 im. Polskich Noblistow w Sremie
ul. D. Chiapowskiego 12a,

63-100 Srem

2. Podstawa wszczecia kontroli
Podstawa przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie nr 30/2018 z dnia 7 marca
2018 r. wydane przez Burmistrza Sremu.

Kontrolowany podmiot powiadomiono o kontroli i jej zakresie.

3. Temat kontroli

Gospodarka finansowa placowki

4. Przedmiot i zakres kontroli

Przedmiotem kontroli bylo dokonanie analizy poprawnosci naliczania danych

przekazywanych do organu prowadzacego, celem wyliczenia srednich wynagrodzen dla

nauczycieli za okres I — VIII 1 IX — X1II 2017 r. oraz ocena organizacji realizacji zastgpstw

za nieobecnych nauczycieli 1 sposob ich finansowania.

Przyjeto okres kontrolowany: od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r, (w okresie objgtym

kontrola podmiot funkcjonowat jako Gimnazjum nr 1 w Sremie, a nastepnie jako Szkota

Podstawowa nr 5 w Sremie).

W trakcie kontroli skoncentrowano sie gtéwnie na ocenie gospodarki finansowej jednostki.

Zakres przedmiotowy kontroli obejmowal dysponowanie S$rodkami finansowymi

okreslonymi w planie finansowym, w tym:

— Poprawnos¢ naliczania danych przekazywanych do organu prowadzacego, celem
wyliczenia srednich wynagrodzen dla nauczycieli za okres I —VIII i IX — XII1 2017 r.

— Prawidlowos¢ wydatkéw zwigzanych z realizowaniem doraznych zastepstw przez

nauczycieli.
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W trakcie przegladu zastosowano techniki badawcze:

— Badanie zgodnosci/skutecznosci (testy zgodnosci) - jedno z narzedzi oceny systemu
kontroli wewnetrznej, polegajace na zbadaniu sposobu przetwarzania wybranych
operacji przez kontrolowany system. Celem badan jest stwierdzenie, czy system dziatat
w sposob ciagly (tj. w calym okresie objetym kontrolg), spojny (tj. wszystkie operacje
podlegajace dziataniu systemu traktowane byly w sposéb jednakowy) i1 skuteczny.

— Zasigganie informacji - jedna z technik przeprowadzania zadania polegajaca na
uzyskaniu informacji od os6b dysponujacych wiedza na dany temat, obecnych
w kontrolowanej jednostce lub poza nig, w ramach posiadanego upowaznienia.

— Obserwacja/ogledziny - technika ta polega na wizytacji pomieszczen kontrolowanej
komodrki lub bezposredniej obserwacji, realizacji zadan przez poszczegdlnych
pracownikow komoérki kontrolowanej. Technika ta ma na celu wykrycie istotnych
stabosci w dziataniu kontrolowanej komorki/jednostki.

— Komputerowe wspomaganie analizy danych — dla celow przegladu i analizy danych
otrzymanych w postaci raportow tekstowych wykorzystano oprogramowanie

analityczne ACL umozliwiajace wszechstronne przetwarzanie danych.

W procesie badania poszczegolnych zakresow operacji realizowanych przez jednostke,
kontrolujacy dokonywali ich oceny, przyjmujac skal¢ czteropunktowa: ocena pozytywna,

z uchybieniami, z zastrzezeniami oraz negatywna.

Illekro¢ w sprawozdaniu powolywane s3 przepisy:

- ustawy o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 r. poz. 1047)

— ustawy o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 poz. 1870 ze zm.);

— rozporzadzenia w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

dmly
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budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity z 2013 r. - Dz. U. poz. 289 z pézn. zm.),

— rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(tekst jednolity z 2016 r. - Dz.U. poz. 1015).

— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191, z
pozn. zm. a nast. Dz. U. z 2016 r. poz. 1379)

Osoby uczestniczgce w trakcie kontroli:

— p. Karolina Worobiew — Dyrektor Szkoly,

- p. Ewa Skrzypczak — odpowiedzialna za sprawy kadrowe.

5. Miejsce i termin przeprowadzenia kontroli
Kontrole przeprowadzono w Szkole Podstawowej Nr 5 im. Polskich Noblistow w Sremie,

w terminie od 8 do 31 marca 2018 r.

6. Podmiot kontrolujacy

Audit Consulting Municipal Sp. z o.0. ul. Alfonsa Zgrzebnioka 58, 41-500 Chorzow,
w ktorego imieniu dziatali: L.ukasz Czapnik i Jarostaw Konieczny — asystenci audytu.
Podmiot kontrolujgcy zapewnia, iz prawidlowo przygotowat si¢ do kontroli zgodnie
z wymogami Gminy Srem.

7. Szczegolowe ustalenia kontroli

7.1 Poprawnos¢ naliczania danych przekazywanych do organu prowadzjcego, celem
wyliczenia Srednich wynagrodzen dla nauczycieli za okres I =VIII i IX - XII 2017r.

Celem kontroli bylo sprawdzenie poprawnosci ustalenia przez Szkole Podstawowa
nr 5 im. Polskich Noblistow w Sremie, ul. D. Chtapowskiego 12a (do 31 sierpnia 2017 r. —
Gimnazjum nr 1 im. Polskich Noblistéw) danych za 2017 r. przekazanych do organu
prowadzacego — Miasta i Gminy Srem, w celu przeprowadzenia przez ten organ analizy
poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli
w odniesieniu do wysokos$ci §rednich wynagrodzen, o ktorych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z pozn. zm., Dz.
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U. 22017 r., poz. 1189 z p6zn. zm.) oraz opracowania sprawozdania z wysokosci srednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nizej wymienionych, przedlozonych przez
jednostki dokumentow:

- wydrukéw list wyplat wynagrodzenia zasadniczego wraz z dodatkami,

- wydrukéw list wyplat wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe, zastgpstwa,
indywidualne, korekty absencji,

- wydrukéw list wyplat z tytutu wyroéwnania wynagrodzen,

- wydrukéw list wyplat z tytutu nagréd uznaniowych i jubileuszowych,

- wydrukéw list wyplat swiadczen z ZFS$S,

- zestawien liczby etatow na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego
($redniorocznej strukturze zatrudnienia),

- zestawien faktycznych wydatkéw na wynagrodzenia poniesionych w jednostkach
oswiatowych,

- Formularzy Sprawozdawczych Dla Szkot,

- innych dokumentow.

Informacje o strukturze zatrudnienia oraz o faktycznych wydatkach poniesionych na
wynagrodzenia nauczycieli Szkoly Podstawowej nr 5 im. Polskich Noblistow w Sremie
zestawiano na ,.Formularzach Sprawozdawczych Dla Szkol” odrgbnie dla okresow: styczen
— sierpien 2017 r. i wrzesien — grudzien 2017 r. Nastepnie ,,Formularze ...” przekazywane
byly do Urzedu Miejskiego w Sremie w celu przeprowadzenia analizy, o ktérej mowa w art.
30a ust. 1 Karty Nauczyciela, i opracowania sprawozdania z wysokosci srednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego.

W trakcie kontroli weryfikowano wykazywane przez jednostk¢ w ,,Formularzach
Sprawozdawczych Dla Szkol™ liczby etatéw nauczycieli. Dokonano rowniez poréwnania
wysokoéci wyplacanego poszczegolnym nauczycielom wynagrodzenia za okreslone
miesigce 2017 r. z przypisanymi tym nauczycielom etatom (czgsciami etatow).

Podczas czynnosci kontrolnych szczegétowemu sprawdzeniu poddano przypisanie
przez szkole, przy ustalaniu faktycznych wydatkow na wynagrodzenia nauczyciel,
odpowiednich skladnikéw wynagrodzenia w zgodnosci z art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela.
Zgodnie z ww. przepisem, wynagrodzenie nauczycieli skfada si¢ z:

1) wynagrodzenia zasadniczego;
2) dodatkow: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy;
3) wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw;

@%7[@ 6
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4) nagrod i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy, z wylaczeniem $wiadczen
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i dodatkéw socjalnych okreslonych w
art. 54 (dodatku wiejskiego i dodatku mieszkaniowego).

Opis stwierdzonej nieprawidlowosci
W trakcie kontroli ustalono:

— W ,Formularzu Sprawozdawczym Dla Szkol” za okres wrzesien — grudzien 2017 r.

przygotowanym przez Szkol¢ Podstawowa nr 5 im. Polskich Noblistow w Sremie i

przekazanym do Urzedu Miejskiego w Sremie wykazano w listopadzie 2017 r. kwote

5.500,00 zt wyplacong nauczycielom dyplomowanym z tytulu nagrody ze specjalnego

funduszu nagrod. Jak wynikato z przedstawionych do kontroli dokumentéw zrédlowych

(listy wyptaty Sygnatura: SP5/3221/14/17 z dnia 8 listopada 2017 r.) ww. kwot¢ wypltacono

jednemu nauczycielowi dyplomowanemu z tytutu nagrody kuratora o$wiaty.

Zgodnie z art. 49 ust.]1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.

z 2016 1., poz. 1379 z pézn. zm., Dz. U. z 2017 r., poz. 1189 z pézn. zm.), tworzy sig

specjalny fundusz na nagrody dla nauczycieli za ich osiagnigcia dydaktyczno-

wychowawcze:

1) w budzetach organéw prowadzacych szkoty w wysokosci co najmniej 1% planowanych
rocznych wynagrodzen osobowych, z przeznaczeniem na wyplaty nagroéd organow
prowadzacych szkoty i dyrektoréw szkot;

2) w budzetach wojewodow lacznie w wysokosci stanowigcej rownowartos¢ 2744 srednich
wynagrodzen nauczyciela stazysty, z przeznaczeniem na wyplaty nagrod kuratorow
o$wiaty oraz nagrod organow sprawujacych nadzor pedagogiczny dla nauczycieli, o
ktorych mowa w art. 1 ust. 1 pkt 1 (nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy
pedagogiczni zatrudnieni w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach oraz
placowkach doskonalenia nauczycieli dzialajacych na podstawie ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe),

3) w budzecie ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania w wysokosci
stanowiace] roéwnowarto$¢ 2015 érednich wynagrodzen nauczyciela stazysty, z
przeznaczeniem na wyplaty nagrod tego ministra.

Ze specjalnego funduszu na nagrody dla nauczycieli wyplacane sa m.in. nagrody kuratora

o$wiaty. Stosownie do § 1 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 10 sierpnia 2009

r. w sprawie kryteriéw i trybu przyznawania nagrod dla nauczycieli (Dz. U. Nr 131, poz.

1078), z budzetéow wojewodéw przyznawane sg nagrody kuratorow os$wiaty oraz nagrody
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organow sprawujacych nadzor pedagogiczny dla nauczycieli, o ktérych mowa w art. 1 ust.
1 pkt 1 ustawy Karta Nauczyciela.

Jednakze, w mys$l pouczenia zawartego w punkcie 4 zalacznika nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie sposobu
opracowywania sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 6, poz. 35 z pdézn. zm.), stanowigcego wzor
sprawozdania, wydatki poniesione w roku na wynagrodzenia wykazane w kolumnie 9
.. Wydatki poniesione w roku na wynagrodzenia w sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1
Karty Nauczyciela” s3 to wylgcznie wydatki poniesione w roku podiegajgcym analizie z
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na wynagrodzenia w skladnikach wskazanych
w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela, bez pochodnych ponoszonych przez pracodawce.

Przytoczone wyzej przepisy nie przewiduja zatem uwzglednienia nagrody kuratora
o$wiaty (przyznanej z budzetu wojewody) w poniesionych przez szkolg faktycznych
wydatkach na wynagrodzenia nauczycieli.

Skutkiem powyzszego kwota wykazana w kolumnie 9 sprawozdania z wysokosci srednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegoélnych stopniach awansu zawodowego w szkolach
prowadzonych przez Miasto Gming Srem zostata zawyzona o 5.500,00 zt.

Osoba odpowiedzialna:

Zestawienie faktycznych wydatkoéw poniesionych w Szkole Podstawowej nr 5 im. Polskich
Noblistow w Sremie na wynagrodzenia (wszystkich nauczycieli w danym stopniu awansu
zawodowego) zostato podpisane przez Dyrektora Szkoty.

Zalecenie pokontrolne:

Zaprzestaé uwzgledniania nagréd kuratora oswialy przyznawanych nauczycielom w
przekazywanych do organu prowadzqcego faktycznie ponoszonych wydatkach na ich
wynagrodzenia, majgc na uwadze pouczenie zawarte w punkcie 4 zalgcznika nr 2 do
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie sposobu
opracowywania sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostki

samorzgdu terytorialnego (Dz. U. Nr 6, poz. 35 z pézn. zm.).
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7.2 Prawidlowos¢ wydatkow zwigzanych z realizowaniem dorainych zastepstw przez

nauczycieli

Sprawdzeniem objgto prawidtowos$¢ i zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami oraz

procedurami realizowania doraznych zastgpstw przez nauczycieli zatrudnionych
w Przedszkolu w 2017 r. (tj. obejmujacym czes¢ roku szkolnego 2016/2017 oraz 2017/2018)
a takze prawidlowos¢ ponoszonych z tego tytulu wydatkéw w ramach wynagrodzenia

nauczycieli.

Kontrola objeto nastepujace dokumenty:

Ksigga zastepstw;

Dzienniki lekcyjne na rok szkolny 2016/2017 oraz 2017/2018;

miesi¢czne zestawienia nauczycieli, realizujacych godziny doraznych zastepstw,
sporzadzane przez dyrektora szkoly i przedkladane w komorce merytorycznej
odpowiedzialnej za wyplate wynagrodzen nauczycielom;

indywidualne rozliczenia godzin sporzadzane przez nauczycieli, w tym karty
zajec pozalekcyjnych (kzp), karty wycieczki (kw) 1 delegacje (d).

Zgodnie z dokumentacja, przebieg realizacji w ciagu 2017 r. godzin doraznych zastepstw

zostat przedstawiony w ponizszej tabeli:
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Lp. | Nauczyciel | (c2o1201) | Wl @or-2602) | Wl 2roa-2s09 | IV rms000 | Vi2eos2105) | VIpaos.aoey | IX (1108.-2200) | X 26.09-2010) | XI @3.10.-17.41) | Xl (20.41-21.12)
T | BL wykaz Bez zastgp Bez zasigp Bez zastep Bez zastgp Bez zaskp Bez zastgp Bez zastgpstw - | Bez zasigpstw - | Bezzastepsw 2h
dyrekiora brak ujecia brak ujec
Nauczyciel rozliczenie | Bez zast - | Bezzastgp Bez Bez zastg Bez zasty) Bez zastgpsty Bez zastgpstw - brak | Bez zasigpstw - brak | Bez zastgpstw 2h
dyplomowany nauczyc brak roziiczenia rozliczenia rozliczenia
Ksigga Bez zastp Bez zasty Bez zaste) Bez Bez zastep: Bez Bez zastgpsh Bez zastgpstw Bez zastgpstw 08.12.2017 - 1h
L] 13.12.2017 - 1h
F% OK OK oK OK OK oK OK OK OK OK
roziiczef
2 BA wykaz Bezzastepstw— | 3h Bez zastgpstw Bez zastgpstw | 3h 2h 2h 4h 2h 1h
dyrekiora brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | Bez zastepstw - | 3h Bez zastgpstw - | Bez zastepstw- | 3h 2h 2h 4h 2h 1h
mianowany | nauczyciela | brak rozliczenia brak rozliczenia | brak rozliczenia
Ksigga Bez zastepstw | 27.01.2017-3h Bez zastgpsiw Bez zastgpstw | 28042017 -1h | 26.052017-2h 19.09.2017 - 1h 10.10.2017 - 1h 03.11.2017 - 1h 07.122017 - 1h
2astepstw 12052017 - 2h 21092017 - 1h 12.10.2017 - 2h 10.11.2017 - 1h
13.10.2017 - 1h
Zgodnos¢ | OK oK OK oK OK oK OK
3 BM wykaz o o e i i = Bez zastgpstw 2h 3h Bez zastepsiw
od IX2017 1. dyrek ‘ i -
roziiczenie | _ - B 5 % Bez zastepstw - brak | 2h 3h Bez zastepstw - brak
Nauczyciel : 2 7 S rozliczenia Zl
stazysta Ksiega z = = 2 = X Bez zastgpstw 13.102017 - 1h 03112017 - 1h Bez zasigpstw
zastepstw ; 20.10.2017 - 1h 06.11.2017 - 1h
10.11.2017 - 1h
Zgodnosé | _ % o e % - 0K OK oK OK
rozliczets
4 BD wykaz Bez zastepstw— | Bez zastepstw — | 1h Bez zastgpstw | 4h 6h Bez zastgpstw Bez zasigpstw 1h 11h
dyrektora brak ujecia brak ujeci
Nauczyciel roziiczenie | Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - | 1h Bez zastgpstw | 4h 6h Bez zastgpstw Bez zastgpstw 1h 11h
dyplomowany | nauczyciela | brak rozliczenia | brak rozliczenia M 8h= kzp/kw!
Ksiega Bez zastepstw | Bez zastepstw 23.032017-1h | Bezzastgpstw | 11052017 -1h | 30.05.2017 - 2h Bez zastgpsiw Bez zastgpstw 13.11.2017 - 1h 22112017 - 2h
Zastepstw 12052017 -2h | 09.062017 - 2h 20122017 -1h
18.05.2017 -1h | 12.062017-1h
& S i 21.06.2017 - 1h
Zgodnosé | OK ] oK OK OK 0K 0K OK oK OK
_tozliczes
5 BP wykaz K | Bez zastepstw - | Bez zastepstw - | Bez zastepstw - | 1h
od | do VI urlop | dyrektora _| brak ujecia brak ujecia brak ujecia
rodzicielski roziiczenie | _ | Bezzastgpstw - brak | Bezzastepstw-brak | Bezzastgpstw-brak | 1h
i | rozliczenia rozliczenia iczenia
Nauczyciel Ksigga o I Bez zastgpsiw Bez zastgpstw Bez zastepstw 12122017 - 1h
T s &
mianowany = - = = 5 E oK oK oK oK
foziczed

y
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6 BK wykaz Bez zastgpstw 3h 8h Bez zastgpstw | Bez zastgpstw Sh Bez zastgpstw 4h Bezzastgpstw 1h
dyrektora
Nauczyciel rozliczenie | Bez zastgpstw - | 3h 8h Bezzastgpstw | Bezzastgpstw | Sh Bez zastepstw - brak | 4h Bezzastepstw -brak | 1h
R YCi brak rozliczeni (w tym 4h—d) (w tym 8h— kw) i iczeni
44 & Ksiega Bezzastepstw | 25012017 -1h | 03.032017-1h | Bezzastgpstw | Bezzastgpstw | 12.062017-1h | Bezzastgpstw 26.09.2017 - 1h Bez zastepstw 15122017 - 1h
Zzastepstw 26012017 -1h 08.03.2017-2h 10.10.2017 - 1h
17022017 -1h | 17.03.2017-1h 13.102017 -1h
20.10.2017 - 1h
Zgodnosé | OK. oK oK oK oK OK OK OK oK OK
rozliczen
i DT wykaz 8h 15h 12h 2h Sh 11h % = = G
doVI2017r. dyrektora :
rozliczenie | 8h 15h 12h 2h Sh 11h
Nauczyciel nauczyciela
dyplomowany Ksigga 0301.2017-2h | 24.01.2017-2h | 27.022017-2h | 29.032017-1h | 25042017 -2h | 26.052017-2h = =
zastepstw | 0501.2017-2h | 25.01.2017-2h | 28.022017-2h | 04.042017-1h | 10.05.2017 -1h | 30.05.2017-2h
17012017 -2h | 26.01.2017-2h 02.03.2017 - 2h 11052017 -2h | 31.052017-1h
19.01.2017-2h | 14.02.2017 -2h 07.03.2017 -2h 15.05.2017 -1h | 07.062017 - 2h
16.022017-2h | 15032017 ~1h 18052017 -2h | 13062017 -2h
20022017 -1h | 23.03.2017-1h 19.06.2017 - 2h
21022017 -2h 24.03.2017-2h
23.02.2017-2h
Zgodnos¢ | OK oK OK OK OK {omylkowy | OK = & = =
rozliczen brak wyk. 1h w
ksigdze zast -
blad nazwiska
nau
8 GJ wykaz 3h 5h 3h Bez zastgpstw 1h 4h Bez zastgpstw 4h 4h 7h
dyrektora
Nauczyciel rozliczenie | 3h Sh 3h Bez zastgpstw | 1h 4h Bez zastgpstw - brak | 4h 4h Th
mianowany | nauczyciela m 4h— kw) rozliczenia (w tym 4h—d)
Ksiega 0301.2017-2h | 26.012017-2h | 10.032017-1h | Bezzastepstw | 10.05.2017-1h | Bez zastepstw Bez zastepstw 11.10.2017 - 1h 25.10.2017 -2h 22112017 - 1h
zastgpstw 2001.2017-1h | 27.01.2017-1h 17.03.2017 - 1h 13.10.2017 - 1h 08.11.2017 - 1h 06.122017 - 1h
15.02.2017-1h | 24.03.2017-1h 18.10.2017 - 1h 15.11.2017 - 1h 15.122017 - 1h
20022017 - th 20.10.2017 - 1h
Zgodnos¢ | OK oK oK OK 0K OK 0K 0K oK OK
rozliczef
9 GK wykaz 2h 2h 11h 4h 6h 15h Bez zastepstw Bez zastgpstw =~ | Bez 8 - | Bezzaste brak
dyrektora brak ujecia brak ujgcia ujecia
Nauczyciel rozliczenie | 2h 2h 11h 4h 6h 15h Bez zastepstw - brak | Bezzastgpstw - brak | Bezzastgpstw-brak | Bez zasigpstw - brak
dyplomowany | nauczyciela (wiymdh—kw) | (w tym 4h-kw) (w tym 8h— kw) roZliczenia rozliczenia rozliczenia tozliczenia
Ksigga 09012017-2h | 2701.2017-2h | 28.022017-2h | Bezzastepstw | 28.042017-2h | 26052017-3h | Bez zastep Bez zasty Be Bez zaslgpstw
zastepstw 02.032017 -2h 12052017 -2h | 29.052017-2h
07.03.2017 - 1h 19.052017 -2h | 12.06.2017-2h
17.03.2017 - 2h
Zgodnosé | OK oK oK OK oK OK oK OK oK OK
roziiczely

o ol

"
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10 | HB wykaz 4h 5h Sh 8h 5h 4h 8h 4h 5h 16h
Nauczyciel rozliczenie | 4h 5h 5h 8h 5h 4h 8h 4h 4h 16h
mianowany nauczyciela | (w fym 4h—kzp) | (w tym 4h— (w tym 4h- kz] (w tym 8h—kzp) | (wtym4h— (w tym 4h— (w tym 8h— kzp) (w tym 4h—kzp) (w tym 4h— m 16h—

Ksiega Bez zastgpstw | 17.02.2017-1h 10032017 -1h | Bez zastepstw | 11.052017-1h | Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw 02.11.2017 - 1h Bez zasigpstw
stw
Zgodnos¢ | OK oK OK OK oK oK OK OK oK oK
rozliczer
1" W wykaz Bez zastgp Bez gpstw — | Bez gpstw — | Bez zastep Bezzastgpstw— | Bez zastppstw — | Bez zastgpstw — | Bez zastgpstw - | Bez zasigpstw - | Bezzastgpstw-brak
rekiora | brak ujecia brak ujecia brak ujecia brak ujecia brak ujecia brak ujecia brak ujecia brak ujecia ujecia
Nauczyciel roziiczenie | Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - | Bez zastgpst Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw-brak | Bezzastgpstw-brak | Bezzastepstw-brak | Bez zastgpstw - brak
mianowany n i brak rozliczenia | brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia | brak rozliczenia rozliczenia rozliczenia rozliczenia rozliczenia
Ksiega Bez zasty Bez Bez zastepsh Bez fepsty tepsty Bez zastepsty Bez zastepstw Bez zastepsiw Bez zastepstw
| zasigpstu
Zgodnos¢ | OK OK OK 0K OK OK OK oK [¢]3 OK
rozliczef

12 | JA wykaz Bez zastg Bez ) - | Bez 8 — | Bez zaste Bez zastepstw - | Bez - i 7 o i

do VI 2017 r. dyrekiora brak ujecia brak ujecia brak ujecia brak ujecia brak ujecia
rozliczenie | Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw- | Bez zastgpstw - | Bez epstw - | _ 2 s a
Nauczyciel nauczyciela | brak rozliczenia | brak rozliczenia brak rozliczenia | brak rozliczenia | brak roziiczenia | brak rozliczenia U
dyplomowany nggasM Bez zasty Bez zastep Bez Bez Bez zastgp: Bez zasty) o - s 5
Zgodnosé | OK oK oK 0K oK oK & = = %
rozliczen

B | JM wykaz 15h 27h 19h 13h 21h 8h = =z 3 =

doVI2017r. rektora
roziiczenie | 15h 22h 19h 13h 21h 8h 2 = 2 s
: nauczyciela
y::lgfnygflny Ksigga | 02012017-1h | 23012017-2h | 27002017 -h | 27032017 -2h | 24042017 -1h | 22052017-Th | o 2 T 2
zastepstw 03.01.2017 -1h | 24.01.2017-2h 28.02.2017-1h | 28.032017-1h | 25.04.2017 -2h | 23.052017-1h 3
05012017 -2h | 25.01.2017-1h | 02.03.2017-2h | 29.032017-2h | 27.042017-2h | 29.052017-2h
09.01.2017 -1h | 26.01.2017 -3h 03.03.2017 -1h | 30.03.2017-2h | 28.042017-2h | 30,052017 - 1h
10012017 -1h | 27.01.2017-1h | 06.032017-1h | 03.042017-1h | 02.052017-1h | 12062017 -3h
12012017 -1h | 13022017-1h | 07.032017-2h | 04.042017-3h | 04.052017-2h
13.01.2017-1h | 14.02.2017 - 1h 09.03.2017 - 2h 10.042017 -1h | 05.052017 -1h
16.012017 -1h | 1602.2017-3h | 10.032017-1h | 11.04.2017-1h | 08.052017-2h
17012017 -1h | 17.022017-1h | 13.03.2017-1h 09.05.2017 - 1h
18.01.2017 -2h | 20.02.2017 -2h 14.03.2017 - 2h 11062017 -2h
19.01.2017-3h | 21.02.2017 - 1h 16.03.2017 - 2h 12052017 - 1h
23022017 -2h 17.03.2017 - 1h 15.052017 - 1h y
24022017-2h | 20.03.2017 - 1h 18.05.2017 - 2h i
24032017 - 1h 19.05.2017 - 1h
Zgodnos¢ | OK. oK 0K OK oK OK 5 Z A 4
_roziiczeit :
14 | W wykaz 2th 24h 26h 18h 25h 2h 3h 1h 2h 3h
rekiora
rozliczenie | 21h 24h 26h 18h 25h 32h 3h 1h 2h 3h
nauczyciela (w tym 16h— kw)
12
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-
>

JA
od IX 2017r.

Nauczyciel
kontraktowy

M

mianowany

JP
od IX 2017r,

Ksiega 02012017 -2h | 23012017 -2h | 27.02.2017-2h | 27.03.2017 -2h | 24042017 -2h | 22052017 - 2h 11.09.2017 - 1h 13.102017 - 1h 27.10.2017 - 1h 01122017 - 1h
zastgpstw | 03.01.2017-2h | 24.012017-3h 28.022017-2h | 28.032017-2h | 25042017 -2h | 23.052017-2h 18.08.2017 - 1h 30.10.2017 - th 08.122017 - 1h
04.012017-2h | 2501.2017-3h | 01.032017-2h | 29.032017-2h | 26.04.2017-2h | 24.052017-2h 22.09.2017 - 1h 15.12.2017 - 1h
05.01.2017-2h | 26.01.2017 -3h 02.032017-2h | 30.03.2017-1h | 27042017 -1h | 29.052017-2h
09.012017-2h | 13.022017-2h | 06.03.2017-2h | 03.04.2017-2h | 02.052017-2h | 30.052017-2h
10.01.2017-2h | 14.022017-2h 07.032017-2h | 04.04.2017-3h | 04052017 -1h | 31.052017-2h
11.01.2017-1h | 15.02.2017-2h | 08.03.2017-2h | 10.042017-2h | 08.052017-2h | 12.06.2017-1h
16.01.2017-2h | 2002.2017-2h | 09.03.2017-2h | 11.042017-2h | 09.05.2017-2h | 13.06.2017-1h
17.01.2017 -2h | 21.02.2017-2h 13.03.2017-2h | 12.04.2017-2h | 10.052017-2h | 19.062017 - 1h
18.012017-2h | 22022017-2h | 14.03.2017 -1h 11052017 -2h
19.01.2017-2h | 23022017-1h | 15.03.2017 -2h 15.05.2017 -2h
16.03.2017 - 1h 16.05.2017 -2h
20.03.2017 - 1h 17.052017 - 2h
22032017-2h 18.052017 - 1h
23032017 - 1h
wykaz 1h 4h 4h 5h
razliczenie 1h 4h 4h 5h
Ksiega 14092017 - 1h 11102017 - 1h 25.10.2017 - 1h 23112017 -1h
zastgpstw 18.102017 - 1h 26.10.2017 - 1h 30.11.2017 - 2h
08.11.2017 - 1h 07122017 -1h
09.11.2017 - 1h 21122017 - 1h
wykaz 1h 3h 1h 4h 2h 4h Bez zastgpstw m _m =1 1h 3h
rozliczenie | 1h 3h 1h Bezzastgpstw-brak | 1h 3h
| nauczyciela et rozliczenia R
Ksigga 1h 24012017-1h | 23.03.2017-1h 04.052017 - 1h Bez zastgpstw 08.11.2017 - 1h 27112017 - 1h
zastepstw 25012017 -1h 11052017 - 1h 04.12.2017 - 1h
26.012017 -1h
wykaz

13
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mianowany

3h SRR : : — & 1

19.10.2017 - 1h

26.10.2017 - 1h

16.11.2017 - th

4h

08.122017 - 1h

4h

3h 3h 11h

brak rozliczenia (w tym 8h— kw)

Bez zastgpstw | Bez zastgpstw 01.03.2017-1h | 12.04.2017 - 1h | 26.04.2017-1h | 24052017 - 1h Bez zastepstw
15.03.2017 - 1h 10052017 - 1h | 25052017 -1h

22032017 - 1h 17052017 -1h | 31.052017-1h

5 TS

Bez zastgpstw - | 5h 1h
ia_| (W tym 4h— kw)
25.012017-1h | 01.032017-1h | Bez zastpsiw 24052017 - 1h

26052017 -1h
31052017 - 1h
01.062017 - 1h
07.062017 - 1h

N T e =5 B

6h

.‘

| 14422017 -1h___

23.112017 - 1h
29112017 -1h
30.11.2017 - 1h

Th

Toh

2h 1h

Sh

6h

12012017 -2h | 26.01.2017-2h
17012017 -2h | 14.022017 -2h
19.01.2017-2h | 16.022017-2h
21.022017-2h

13.062017 -2h

2

KM

od IX2017 1.
Nauczyciel
kontraktowy

KA

23.022017 -2h

3h

7h
4h—

(w tym 4h— kw)
03.012017-2h | 23.012017-2h | 15.03.2017-1h | 29.03.2017-1h | 10.05.2017 -1h | 30.052017 -2h Bez zastgpstw 05.102017 - 2h
05.012017-2h | 24.012017-3h | 23.03.2017 - 1h 31052017 - 1h

23.10.2017 - 1h
30.10.2017 = 1h
16.11.2017 - 1h

11122017 - 1h
21122017 -2h
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do VI 2017r. rozliczenie | 2h 4h 8h 4h Bez zastgpstw | Bez zastgpstw -
nauczyciela (W tym 4h= kw! (W tym 4h— kw) 3
Nauczyciel Ksiega 03012017-2h | 27.012017-1h | 02.03.2017-1h | Bez zastep Bez zastgp Bez zastep 2
mianowany zastgpstw 16.02.2017 - 1h 09.03.2017 - 1h o
24022017 - 2h 17.03.2017 - 1h
24.032017 - 1h
Zgodnosé | OK oK oK oK 0K oK - -
23 [ KM wykaz Bez zastgpstw | 2h 3h 2h 2h 13h Bez zastgpsiw Bez zasigpstw -
dyrektora brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | Bez zastepstw - | 2h 3h 2h 2h 13h Bez zastgpstw - brak | Bez zastgpstw -brak | Bezzastgpstw -brak | Bez zastgpsiw - brak
dyplomowany i brak rozliczenia 8h—kw rozliczenia rozZliczenia rozliczenia rozliczenia
Ksiega Bezzastopstw | 15.02.2017-1h | 03.03.2017-2h | 27.03.2017-1h | 25042017 -1h | 24052017 —1h | Bez zasiepstw Bez zaslgpstw Bez zastop Bez zaslgpstw
zastgpstw 20.02.2017 - 1h 07.03.2017-1h | 04.04.2017 -1h | 450520473k | 25052017 - 1h
18052017 -1h | 26.052017 - 1h
09.06.2017 - 1h
13.06.2017 - 1h
Zgodnos¢ | OK oK oK oK OK {omylkowy | OK oK oK oK oK
rozliczen wpis 15.05)
4 1K wykaz 1h Bez zastgpstw 3h Bezzastgpstw | 1h 8h Bez zastgpstw 1h Bez zastgpstw - | Bezzasfgpstw - brak
dyrektora brak ujecia ujecia
Nauczyciel rozliczenie | 1h Bez zastgpstw 3h Bez zastgpstw | 1h 8h Bez zastgpstw - brak | 1h Bez zastgpstw - brak | Bez zastgpsiw - brak
dyplomowany nauczyciela rozliczenia rozliczenia rozliczenia
Ksiega 18.01.2017-1h | Bez zastepstw 01.032017-1h | Bezzastepstw | 26042017 -1h | 22.052017-1h Bez zastgpstw 16.10.2017 - 1h Bez zastgpstw Bez zastgpstw
zastgpstw 08.03.2017 - 1h 24062017 - 1h
22.03.2017-1h 26052017 - 1h
30.05.2017 - 1h
31052017 - th
07.06.2017 - 1h
08.06.2017 - 1h
14.06.2017 - 1h
Zgodnosé | OK. oK oK 0K oK oK OK OK oK oK
% [ tM Wykaz 4h 2h 1h Bez zastepstw | 3h 6h Bez zastgpstw - | Bez zastepstv — | Bez zastgpstw - | Bezzastepstw—brak
| dyrektora brak ujecia brak ujgcia brak ujgcia ujgcia
Nauczyciel rozliczenie | 4h 2h 1h Bez zastgpstw | 3h 6h Bez zastepstw - brak | Bezzastepstw- brak | Bezzastepstw-brak | Bez zastgpstw - brak
dyplomowany | _nauczyciela | (wtym 4h—kzp) (w tym 4h— kzp) rozliczenia rozliczenia rozliczenia Zliczeni
Ksigga Bez zastgpstw | 23.02.2017 -2h 07.03.2017-1h | Bezzastgpstw | 04.052017-2h | 30.052017-2h 2209.2016 - 1h Bez zastgpsiw Bez zastgpstw Bez zastgpstw
W 18.05.2017 - 1h
R o & = =® = = o
_rozliczef
% (B wykaz Bez zastyy Bez zastep Bez zastgp Bez zastgp Bez zastpp Bez zastgp Bez zastep Bez zastep Bez zastgpstw - | Bezzasigpstw
dyrektora brak ujeci
N | ficzenie | Bez - | Bez zastepsh Bez zastgpsh Bezzastgpsiw | Bez zasie Bez zastgp Bez zastepsh Bez zaslgpstw Bez zastepstw Bez zaslepstw
—t miam&any brak rozliczenia
Hi Ksiega Bez zasty Bez zastg Bez zastgp Bez zasty Bez zastgp Bez zastg, Bez zastegp Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw
15
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T3 T o 0 E)
od IX 2017r. =

dyplomow . ’dw i 5082017-1h | 10.102017-1h | 25402017 -1h | 29112017 - Th

- : 13102017-1h | 27.102017-1h | 05.122017-1h
17402017-1h | 03.11.2017-2h | 06.122017-1h
20102017-1h | 07.112017-1h | 08.122017-1h
10112017-1h | 2042.2017- 1h

1h 4h 6h Sh

]
doVI2017 .

Nauczyciel
dyplomowany

NS
od X do X 2017 1.

= _ T Boz zasigpotw-brak | - E
Nauczyciel 5 e it o oo Ay e B A

6h 9h 2h

6h 8h 2h

fubmtelony Lo | e
02032017-1h | 04042017~ 1h | 18.052017-2h | 25052017-1h
23.03.2017 - h 08062017 - 1h

od 1 do Vil urlop
zdrowolny

Nauczyciel
dyplomowany
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rozliczenie | 2h Bez zastgpstw 2h Bez zastgpstw | Bezzastgpstw | Sh 2h 2h 4h 6h
Nauczyciel jela | (04.01-31.01) (w tym 8h- k]
dyplomowany Ksigga Bez zastepstw - | Bez zastepstw 03.03.2017-1h | Bez zastepstw | Bezzastepstw | 26.052017-1h 18.08.2017 - 1h 13.10.2017 - 1h 26.10.2017 - 2h 20.112017 - 1h
zastepstw brak rozliczenia 08.03.2017 - 1h 18.09.2017 - 1h 18.10.2017 - 1h 27.10.2017 - 1h 01.122017 - 1h
07.11.2017 - 1h 08.12.2017 - 1h
11122017 - 1h
18.12.2017 - 2h
Zgodnost | OK. oK 0K 0K oK OK 0K oK oK OK
roziiczefi
33 | oL wykaz 1h Bez zastgpstw ~ | 1h 1h Bez zastepstw~ | 1h i i X 5
do V12017 1. dyrektora brak ujecia brak ujgcia : 4
roziiczenie | 1h Bez zastgpstw 1h 1h Bez zasfgpstw | 1h %
Nauczyciel i
dyplomowany Ksigga 04012017 -1h | Bez zastgpstw 28.022017-1h | 11.04.2017 - 1h | Bezzastgpstw | 13.06.2017 - 1h &
3 oK OK oK oK oK = 5 iz &
razliczen
34 | PA wykaz 3h 2h 2h 1h 1h 8h 5h 2h %h 10h
dyrektora
Nauczyciel roziczenie | 3h % % Th Th oh 5h 2 oh 10h
dyplomowany | Nauczyciela (wiymah—kw) | (wtym 4h— kw)
Ksiega 04.012017 -1h | 27.01.2017-1h 17032017 -1h | 27.03.2017- 1h | 10052017 -1h | 25.052017 - 1h 21.09.2017 - 1h 10.10.2017 - 1h 25.10.2017 - 1h 24112017 -1h
zastepstw 09.01.2017 -1h | 17.02.2017-1h 24.03.2017 - 1h 06.06.2017 - 1h 13.10.2017 - 1h 27.10.2017 - 1h 28.11.2017 - 1h
19.01.2017 - 1h 13.06.2017 - 1h 06.11.2017 - 2h 05.122017 - 1h
14,06 2017 - 1h 07.11.2017 - 1h 06.122017 - 1h
10,11.2017 - 1h 07122017 - 1h
14.11.2017 - 1h 11122017 - 1h
15.11.2017 - 1h 12122017 - 1h
17.11.2017 - 1h 13122017 - 1h
14122017 - 1h
19122017 - 1h
Zgodnose | OK OK OK OK oK oK OK 1ok OK OK
roziczef - ;
% | PR wykaz Bezzastgpsw | 5h 3h Bez zastgpsw | 7h 14h Bez zastgpsh Bez zasle Bez Bez zaslgpstw
dyrektora
Nauczyciel razliczenie | Bez zastgpstw | 5h 3h Bez zastgpstw | 7h 14h Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw
dyplomowany |Nuczyila (wtym 4h-d) 4h-kw 12h- kw
Ksigga Bez zastgpstw | 15.02.2017 - 1h 27022017 -1h | Bez zastepstw | 26.04.2017 -1h | 24.052017 -1h Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw
Zzastgpstw 10.03.2017 - 1h 10052017 -1h | 26.05.2017 - 1h
17.03.2017 - 1h 17.0652017 - 1h
Zgodnos¢ | OK [e]3 OK 0K OK oK OK OK oK oK
3% | PM wykaz 3h 10h 3h Bez zastgpstw | Bezzasigpstw | 9h Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw
Nauczyciel roziczenie | 3h 10h 3h Bez zastgpsiw - | Bez zastepstw - | Sh Bez zastepstw - brak | Bez -brak | Bez -brak | Bez zastgpstw - brak
nauczyciela brak rozliczenia | brak roziczenia | (w tym 8h— kw) rozliczenia rozliczenia i rozliczenia
17
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dyplomowany Ksigga 17012017 -2h | 23.01.2017-3h 03.03.2017 -1h | Bez zastgpstw | Bezzastgpstw | 24.052017-1h Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw
zastgpstw 20012017 -1h | 24.01.2017-2h | 08.03.2017-2h
27.01.2017-2h
15.02.2017 - 1h
16.02.2017 - 1h
17.02.2017 - 1h
Zgodnodt | OK ok OK oK oK OK oK OK oK OK
37 | PE wykaz 2h 6h Th 2h Bez zastgpstw | 8h 1h Bez zastgpstw Bez zastgpstw 1h
| dyrekdora
Nauczyciel rozliczenie | 2h ) 7h 7h Bezzaskpsw | 8h Th Bez Bez zashy h
mianowany n (w tym 4 kw) (w tym 8h- kzp)
Ksigga 04.01.2017-2h | 23.01.2017-2h 15.03.2017 - 2h 29.03.2017 - 2h | Bez zastepstw Bez zastgpstw 14.08.2017 - th Bez zasty, Be; ] 18.122017 - 1h
2zastepstw 15.02.2017 - 2h 17.03.2017 - 1h
15.02.2017 - 1h
o 20.02.2017 - 1h o —- -
Zgodnosé 7 oK 0K -, oK OK oK
rozliczet
38 | SK wykaz 1h 7h 6h 1h 2h 3h 3h 2h 5h 11h
| dyreklora
Nauczyciel mzinn;: Th 7h 6h Th ) 3h 3h Zh 5h Tt
dyplomowany Ksigga 09012017 -1h | 23.012017-3h | 27.022017-2h | 27.03.2017-1h | 08.05.2017 -1h | 26.052017-2h 14.09.2017 - th 05.10.2017 - 1h 30.10.2017 - th 24112017 - 1h
Zzastepstw 27.01.2017-2h 28.02.2017 - 1h 11052017 -1h | 08.062017-1h 18.09.2017 - 1h 16.10.2017 - 1h 31.10.2017 - 1h 04.122017 - 2h
20.02.2017-2h 03.03.2017 - 2h 21.08.2017 - 1h 02.11.2017 - 1h 06.122017 - 1h
09.03.2017 - 1h 07.11.2017 - 1h 07122017 - 1h
16.11.2017 - 1h 11122017 - 2h
12122017 - 1h
14122017 - 1h
& 18.12.2017 - 2h
Zgodnos¢ | OK oK oK OK : []3 OK 0K 0K
39 | sK wykaz Sh 4h 8h 4h 15h 4h Bez zastgpstw ~ | 1h Bez zastgpstw - | 5h
dyrektora brak ujecia brak ujeci
Nauczyciel rozliczenie | 9h 4h 8h 4h 15h 4h Bez zastgpstw - brak | 1h Bezzastgpstw -brak | 5h
mianowany ryciel (w tym 4h— kw) rozliczenia rozliczenia (W tym 4h~— kw)
Ksigga 02.01.2017 - 1h | 23.01.2017 - 1h 02032017 -1h | 27.03.2017 - h | 24.042017 -1h | 25.052017 -2h Bez zastepstw 19.10.2017 - 1h Bez zastgpstw A2 H R
zastepstw | 03.01.2017 - 1h | 25.01.2017-1h 06.03.2017 -1h | 30.03.2017- 1h | 27.042017-1h | 26.052017-2h 14122017 - 1h
04012017 - 1h | 26:042047—1h 09.03.2017 -1h | 03.04.2017- 1h | 04.052017 -1h | 43:86-:2047—4h
05.01.2017 -1h | 13.02.2017-1h 13032017 -1h | 10.04.2017-1h | 08.052017 -1h
09.01.2017 - 1h | 23.02.2017-1h 16.03.2017 - 1h 11062017 - 2h
12012017 - 1h 20.03.2017 - 1h 15.052017 -1h
17.012017 - 1h 23.03.2017 -1h 16.052017 - 1h
18.01.2017 - 1h 24.03.2017 - 1h 18052017 -2h
19.01.2017 - 1h 19.05.2017 - 1h
Zgodnosé | OK OK  (omylkowy [ OK oK ToK OK  (omylkowy | OK oK oK OK (brak korekly w
roziczef - wpis w ks. zast) . ; 5 wpis w ks, zast) & ks. zast. -
e : | two W
=X Zispule
TA—
e
18
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T S wykaz 16h 2%h h Bez zastgpstw | 3h 0h ah Boz zaslgpstw 6h 6h
| dyrekiora__|
Nauczyciel toziczenie | 16 7h h T2h 3h T0h ah Boz zasigpstw oh Bh
dyplomowany CapamiaR | (wtym i) (woymdh-tw) | (wiymdh-
Ksiega 02012017-2h | 23012017-2h | 27.02.2017-2h | Bezzastepstw | 12052017 -2h | 07.062017-1h | 12092017 -2h Bez zasigpstw 31102017 - 2h 21412017 - 1h
zastopstw | 04012017-2h | 25.01.2017-4h | 17.032017-2h 10052017 -1h | 21.062017-1h | 13.08.2017-2h 20.122017 - 1h

09012017 -2h | 27.012017-2h
11.01.2017-2h | 13.02.2017-2h
13012017 -2h | 15.02.2017-2h
16012017 -2h | 17.022017-2h
18.01.2017-2h | 20.02.2017 -2h
20012017 -2h | 22.02.2017 -4h
24.022017 - 2h

R : ; 7 : » % [

od X 2017 1.
1h 3h Sh 5h
kontraktowy i = 5 i - < : 2 E ] 15.002017-1h 13.10.2017 - 1h 03.11.2017 - 2h 21112017 - 1h
= 5 : e : < < 18.10.2017 - 1h 08.11.2017 - 1h 24112017 - 1h
20.10.2017 - 1h 10.11.2017 - 1h 28112017 - 1h
12122017 - 1h
19122017 - 1h

Nauczyciel
dyplomowany
43 | SM
Nauczyciel %‘—ﬂ\ % 6h
Ay i 13012017 -4h | 23.012017-1h | Bezzasigpstw | 04.04.2017 - 1h | 286042017 -2h | 12062017-1h | 21082017~ 1h 05.102017 - 1h Bezzaslgpsw Bez zasigpsw
k& 20012017 -1h | 26.01.2017-2h 11.052017 - 1h
-] 27.012017-1h 15052017 - 1h
19
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17.02.2017 - 1h 19.05.2017 -2h
Zgodnost | OK oK OK oK OK OK brak wyk. 1h w | OK OK oK
roziczeh ksigdze zast.
) )
godzin na podstawie
planu zaslgpstw
4 | SA wykaz Bez zasty Bez zastgpstw ~ | Bez = | Bez zaste Bez — | Bez = h ah ah 9h
dyrekiora__| brak ujecia brak ujecia brak ujecia brak ujecia brak ujgcia
Nauczyciel roziczenie | Bez - | Bez zastepstw - | Bez zaslepstw - | Bezzastopstw- | Bez zastppstw - | Bez zastepstw ~ | 2h ah [ gh
dyplomowany brak rozliczenia | brak rozliczenia | brak rozliczenia | brak rozliczenia | brak rozliczenia | brak rozliczenia
Ksigga Bez zastgpsiw Bez zastgpsiw Bez zastgpstw Bez zastgpstw | Bez zastgpstw Bez zastgpstw 15.09.2017 - 1h 05.10.2017 -2h 25.10.2017 -2h 21112017 -1h
zastgpstw 18.08.2017 - 1h 11.10.2017 - 1h 07.11.2017 - 1h 24112017 - 1h
12.10.2017 - 1h 09.11.2017 - 1h 01422017 -1h
07.122017 - 2h
14122017 -3h
15.12.2017 - 1h
7 OK OK oK oK OK oK OK OK OK OK
roziczeft
45 | sK wyhkzbn 1h Bez zastgpstw 4h Bez zastgpstw | Bez zastgpstw | 8h Bez zastepstw 3h 2h 5h
Nauczyciel roziczn-n; 1h Bez zastgpstw 4h Bez zastepstw | Bezzastgpstw | 8h Bez zastgpstw 3h 2h Sh
n {w tym 8h— kw)
dyplomowany - | T3513077 - | B g | 32077 T | Bez et Bez zaskp Bez zastep Bez zasigp 26092017 - 1h 2102017 -1h 212017~ 1h
zastepstw 08.03.2017 - 1h 16.10.2017 - 1h 09.11.2017 - 1h 27.112017-1h
17.03.2017 -2h 17.10.2017 - 1h 06.122017 - 1h
14122017 - 1h
18.12.2017 - 1h
Zgodnose | OK oK oK oK oK oK OK OK oK oK
rozlicze)
46 | TB wykaz Bez zastepstw~ | Bez epstw — s b2
do VI 2017 . dyreklora | brak ujgcia brak ujgcia
rozZliczenie | Bez zastgpstw - | Bez ¢ - s 2 & 2 - =
Nauczyciel | nauczyciela | brak rodliczenia | brak rozliczenia . : ; : g :
dyplomowany Kmqgam Bez Bez zastg) Bez Bez Bez ; Sl iRt
%ﬂ oK oK OK OK OK 0K R e o3 -
rozliczent
47 | WL wykaz 20h 30h 14h Bez zastgpstw | 3h Sh 4h 8h 11h 6h
| dyrektora
Nauczyciel rozczenie | 20h 30h Tah Bez zastgpsw | 3h 5h h 8h 11h 6h
dyplomowany nauczyciela (wtym 4h-kzp) | (w tym Bhkzp/kw) (w tym 4h~ kzp) (w tym 4h~ kzp)
Ksiega 02.01.2017-2h | 23.01.2017 -2h 27022017 -3h | Bezzastepstw | 28042017 -1h | 26.05.2017 - 2h 12.09.2017 - 2h 05.10.2017 - 2h 24102017 -2h 21412017 - 1h
zastepstw | 03.01.2017-2h | 24.01.2017-2h 28.022017 - 2h 05052017 -2h | 31.052017-2h 14.09.2017 - 2h 10.10.2017 -2h 31.102017 - 2h 23.112017-2h
05.01.2017-2h | 26.01.2017 -2h 17.03.2017 - 1h 07.06.2017 - 1h 07.11.2017 - 1h 13.122017 - 1h
09.01.2017-2h | 27.01.2017 -4h 13.11.2017 - 1h 19.122017 - 2h
10.01.2017-2h | 13.02.2017-2h 14.112017 -1h
1301.2017-2h | 14.02.2017-2h
—t 16.01.2017-2h | 16.02.2017 -2h

o
3 20
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17.01.2017 - 2h | 17.02.2017 - 2h
19012017 -2h | 20.02.2017 -2h
20012017-2h | 21.02.2017 -2h
23.02.2017 -2h
24022017-2h |
Zgodnosé | OK OK OK OK OK OK 0K OK oK OK
rozliczert
48 | WLe wykaz Sh 9h Bez zastgpstw - | Bezzastepstw | 2h 12h 3h Bez zastgpstw ~ | 1h 22h
dyrektora brak ujeck brak ujecia
Nauczyciel roziczenie | 5h 8h Bezzastgpstw | BezzastgpsW | 2h 2h 3h Bez zaslepstw Th 22h
dyplomowany nauczyciela | (w tym 5h— W tym 8h— (w tym 12h— kzp) (w tym 20h—
Ksiega Bez zastgpstw | 23.012017-1h | Bezzastgpstw | Bez zastgpstw | 08.052017 - 1h | Bez zastepstw 13092017 - 1h Bez zastgpstw 02.11.2017 - 1h 24112017 - th
zasigpstw 15.052017 - 1h 14.08.2017 - 1h 14122017 - 1h
22.09.2017 - 1h
Zgodnosé | OK oK oK OK oK ok OK OK OK
49 [ WK wykaz 1h 1h 2h Bezzastepstw | 1h Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zasigpstw
| dyrektora
Nauczyciel rozliczenie | 1h 1h 2h Bez zastepstw | 1h Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw - brak
: yCi rozliczenia
’ Ksigga 20012017 - 1h | 17.02.2017 - 1h 03.03.2017-1h | Bezzastgpstw | 25.04.2017 -1h | Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zasigpstw
tw 07.03.2017 - 1h
Zgodnost | OK OK SR 0 OK oK OK OK OK oK
rozliczed
50 | WD wykaz 3h 1h 4h 3h 6h 8h 2h 2h 3h 1h
dyrektora
Nauczyciel tozkczenie | 3h h ah 3h Bh 8h 7h 2h 3h Th
mianowany - RS (w tym 4h- kw)
Ksigga 09.01.2017 - 1h | 15.022017-1h 15.03.2017-2h | 29.03.2017-2h | 02052017 -1h | 30052017 - 1h 13.09.2017 - 1h 10.10.2017 - 1h 03.11.2017 - 1h 01122017 - 1h
zastgpstw 11012017 - 2h 20.03.2017-2h | 04.04.2017-1h | 10052017 -1h | 31.052017-3h 19.09.2017 - 1h 13.10.2017 - 1h 17.11.2017 -2h
15052017 - 2h
16.05.2017 - 1h
18.05.2017 - 1h
Toziczenie | OK oK 0K oK oK oK OK oK 0K
51 | WI wykaz 3h Bez zastepstw 6h 2h Bezzastgpstw | 3h Bez zastepstw Bez zastgpstw 9h 2h
Nauczyciel mzicznqis 3h Bez zastgpstw 6h 2h Bezzastgpstw | 3h Bez zastepstw - brak Sh 2h
dyplomowany rozliczenia (W tym 4h— kw;
Ksigga 03.01.2017 - 1h | Bez zastepstw 27.02.2017 - 1h 27.03.2017- 1h | Bez zastgpstw 29,052017 - 1h Bez zastgpstw Bez zastgpstw 27.10.2017 - 1h 11122017 - 1h
zastepstw | 19.01.2017 - 1h 28.02.2017 -1h | 28.03.2017-1h 31.052017 - 1h 30.10.2017 = 1h 14122017 - 1h
20012017 - 1h 08.03.2017 - 2h 13.062017 - 1h 03.11.2017 - 1h
20.03.2017 - 1h 09.11.2017 -2h
& %032017 - 1h = - 5K
Zgodnosé | OK 3 oK OK oK
rozliczef
WK wykaz 2h 1h Sh 2h 4h 2h Bez zastepstw 2h 3h 2h
dyrektora
21
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rozliczenie | 2h 1h 5h 2h 4h 2h Bez zastgpstw - brak | 3h 3h 2h
Nauczyciel |_nauczyciela | rozliczenia
dyplomowany Ksiega 03.01.2017 -1h | 24.012017-1h 28.022017-1h | 04042017 - 1h | 02.052017-1h | 23.052017-1h Bez zastepstw 03.10.2017 - 1h(8) 02.11.2017 - 2h 28112017 -1h
zastgpstw | 17.01.2017 -1h 03.03.2017-1h | 11.042017-1h | 05.052017-1h | 26.052017-1h 05.10.2017 - 1h(8) 03.11.2017 - 1h 18422017 - th
07.03.2017 - 1h 12052017 - 1h 10.10.2017 - 1h(3)
10.03.2017 - 1h 16.05.2017 - 1h

Nauczyciel
dyplomowany

dyplomowany

g

tA
doVI2017r.
Nauczyciel
kontraktowy

3h

14.03.2017 - 1h

5h

3h

02012017 -3h
03012017 -1h

04.01.2017 - 1h

23.012017-2h
24.01.2017-1h

28.04.2017 - 1h
11062017 - 1h

1h

o

h

1h

1h

7h
e

Bez zastepstw Bez zastgpstw 08.06.2017 - 1h
wykaz Bez zastgpstw— | Bez zastgpstw — | Bez zastgpstw 1h Bez zastepstw~ | Bez zastepstw -
| dyiokiora_| brak uigoia __| brak ujgcia brak ujecia _ brakujgom __| brak ujgcia
rozliczenie | Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - zastgpstw - | 1h Bez zastgpstw - | Bez zastepstw -
| nauczyciela | brak rozliczenia | brak rozliczenia | brak rozliczenia rozliczenia | brak rozliczenia
Ksiega Bez zastepstw | Bez zastopstw zastgpstw | 04.04.2017-1h | Bezzastepstw | Bez zastepstw

17.102017-1h

25.10.2017 - 1h

04122017 - 1h
06.122017 - 1h
18.12.2017 - 1h
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Z przeprowadzone) analizy dotyczacej przydzielania i realizacji godzin doraznych
zastepstw w ciagu roku objetego kontrola, wynika co nastepuje:

e Ksiega zastepstw zawierala chronologicznie zamieszczane wpisy obejmujgce informacje:
imig 1 nazwisko nauczyciela nieobecnego, date i liczbe godzin (wyznaczonego zastepstwa)
imi¢ i nazwisko nauczyciela zastgpujacego oraz podpis nauczyciela przyjmujacego
zastgpstwo. Ksigga zastgpstw byla prowadzona na biezaco. W zwigzku z faktem, iz jest to
szkolny dokument wewngtrzny, ktéry obecnie nie jest uregulowany zadnymi przepisami
prawa powszechnego, istotnym w jego prowadzeniu, jest jego biezace i przejrzyste
wypelnianie majace na celu pomoc w organizowaniu biezacego zycia szkoly, shuzyé
nauczycielom do rozliczania si¢ z przeprowadzonych doraznych zastepstw, zas
dyrektorowi utatwia¢ kontrole i weryfikacje odbytych platnych zajeé. Ponadto, dane
zawarte w powyzszym dokumencie winny mie¢ swe odzwierciedlenie w pozostalej
dokumentacji (dziennik zaje¢ lekcyjnych, rozliczenia prowadzone przez nauczycieli
indywidualnie).

Uwaga:

Zaznaczy¢ nalezy, ze w poszczegolnych przypadkach (wskazanych w tabeli) wystepowatly
pewne niezgodnosci wynikajace z blednych / omylkowych wpiséw dokonanych przez
nauczycieli. Jednakze po przeanalizowaniu i poré6wnaniu z pozostatymi dokumentami
ustalono, ze nie wystapit skutek finansowy, zar6wno powodujacy koniecznos¢ wyplaty wg
wilasciwej stawki godzinowej wynagrodzenia nauczycielowi za zrealizowanie godzin
zastepezych, jak tez powodujacy wystapienie przez jednostke o$wiatowg z roszczeniem
zwrotu nienaleznie wyptaconych godzin zastgpczych.

Zalecenie pokontrolne:

Wzmocni¢ nadzor nad nauczycielamiw zakresie biezgcego i starannego wypelniania ksiggi
zastegpsitw, celem uniknigcia rozbieznosci z innymi dokumentami.

e Indvwidualne rozliczenia godzin sporzadzane przez nauczycieli zawieraly dane
pozwalajace na identyfikacj¢ kazdego zdarzenia poza podstawowym wymiarem pensum,
ze wskazaniem dnia zrealizowanego zastgpstwa oraz klasy, z ktora bylo zastepstwo;
ponadto kazde rozliczenie zawieralo dat¢ i podpis nauczyciela. Wskazane dane byly
zgodne z ksigga zastgpstw — uwag w tym zakresie nie wniesiono.

e Miesieczne wykazy godzin doraznych zastgpstw, byly sporzadzane przez dyrektora
jednostki i przedkladane w komorce odpowiedzialnej za wyplate” wynagrodzen

e % i
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nauczycielom. Wykazy sporzadzano na podstawie danych zawartych w indywidualnych
rozliczeniach nauczycieli.

Uwaga:

Ustalono, ze powyzsze wykazy nie zawieraly stawek godzin przystugujacych danemu
nauczycielowi, zgodnie z aktualnie posiadanym stopniem awansu zawodowego oraz
odpowiednio z uwzglednieniem dodatku za warunki pracy, ktorych suma stanowi
deklarowang kwot¢ do wyptaty. Pozwolitoby to na zminimalizowanie ryzyka wyplaty
wynagrodzenia w nieprawidlowej wysokosci, w szczegolno$ci nauczycielom, ktorzy w
danym miesigcu uzyskali wyzszy stopien awansu zawodowego.

Zalecenie pokontrolne:

Rozwazyé opracowanie i wprowadzenie do stosowania formularza zestawienia (wykazu)
godzin ponadwymiarowych i godzin doraZnych zastgpstw, pozwalajgcego na
zamieszczanie wlasciwej stawki godzinowej oraz kwaot stanowigcych iloczyn stawki oraz

sumy zrealizowanych przez nauczycieli w wykazywanym okresie rodzajow godzin.

W o,

24
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I11. Podsumowanie i podpisy

Sprawozdanie sporzadzono w trzech egzemplarzach. Do protokotu zalaczono zalgcznik nr 1
(ptyta DVD), zawierajacy materialy w wersji elektronicznej, na ktérych bazowano przy

prowadzeniu kontroli.

Kontrolowanego poinformowano o przyshigujgcym mu prawie zlozenia pisemnych

zastrzezen | uwag wraz z uzasadnieniem, co do zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujacy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a odmawiajacy podpisu moze,

w terminie 7 dni, przedstawié swoje stanowisko na pismie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

Srem, dnia 25-04-2018 .

Podpisy
Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.
Komiec
s’ Coopeni...
Podpis kontrolujagego
25
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