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Gospodarka finansowa jednostki oswiatowe;j

Jednostka kontrolowana: ~ Szkola Podstawowa Nr 2 im. Ks. Piotra Wawrzyniaka
w Sremie

Okres: 2017 r.

Chorzéw, czerwiec 2018 r.
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I. Ogolna ocena z przeprowadzonej kontroli

Na podstawie dokonanych ustalen nalezy stwierdzi¢, ze w Szkole Podstawowej Nr
2 im. Ks. Piotra Wawrzyniaka w Sremie sposéb prowadzenia gospodarki finansowej w
zakresie poprawnosci naliczania danych przekazywanych do organu prowadzacego, celem
wyliczenia $rednich wynagrodzen dla nauczycieli i prawidlowosci wydatkéw zwigzanych z
realizowaniem doraznych zastgpstw przez nauczycieli jest prawidlowy. Istniejacy system
kontroli zarzadczej wydaje si¢ wystarczajacy.
Dotychczasowy sposéb realizacji zadah w kontrolowanym obszarze nalezy oceni¢
pozytywnie pomimo uwag wynikajacych ze stwierdzonych w trakcie kontroli
nieprawidtowosci.
Adekwatnosé, skuteczno$é i efektywno$¢ mechanizméw kontroli zarzadczej w badanym

obszarze uzna¢ nalezy za wystarczajace.

Szczegélowe ustalenia z kazdego zakresu badania opisano szczegélowo w dalszej czgsci

sprawozdania. @ %7 %
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II. Opis ustalonego stanu faktycznego i wyniki kontroli gospodarki

finansowej jednostki oswiatowe;j

1. Oznaczenie kontrolowanego

Szkola Podstawowa Nr 2 im. Ks. Piotra Wawrzyniaka w Sremie
ul. Szkolna 4

63-100 Srem

2. Podstawa wszczecia kontroli
Podstawa przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie nr 193/2018 z dnia 10 lipca 2018 r.
wydane przez Burmistrza Sremu.

Kontrolowany podmiot powiadomiono o kontroli i jej zakresie.

3. Temat kontroli

Gospodarka finansowa placowki

4. Przedmiot i zakres kontroli

Przedmiotem kontroli bylo dokonanie analizy poprawnosci naliczania danych

przekazywanych do organu prowadzacego, celem wyliczenia Srednich wynagrodzen dla

nauczycieli za okres I — VIII i IX — XII 2017 r. oraz ocena organizacji realizacji zastgpstw

za nieobecnych nauczycieli i sposob ich finansowania.

Przyjeto okres kontrolowany: od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r. W trakcie kontroli

skoncentrowano sie gléwnie na ocenie gospodarki finansowej jednostki.

Zakres przedmiotowy kontroli obejmowal dysponowanie S$rodkami finansowymi

okre$lonymi w planie finansowym, w tym:

— Poprawno$¢ naliczania danych przekazywanych do organu prowadzgcego, celem
wyliczenia $rednich wynagrodzen dla nauczycieli za okres [ -VIII i IX — XI1 2017 r.

— Prawidlowo$é wydatkéw zwiazanych z realizowaniem doraznych zastgpstw przez

nauczycieli.

W trakcie przegladu zastosowano techniki badawcze:

el
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— Badanie zgodnosci/skutecznosci (testy zgodnosci) - jedno z narz¢dzi oceny systemu
kontroli wewnetrznej, polegajace na zbadaniu sposobu przetwarzania wybranych
operacji przez kontrolowany system. Celem badan jest stwierdzenie, czy system dziala
w sposéb ciagly (tj. w calym okresie objgtym kontrolg), spdjny (tj. wszystkie operacje
podlegajace dziataniu systemu traktowane byly w spos6b jednakowy) i skuteczny.

— Zasieganie informacji - jedna z technik przeprowadzania zadania polegajaca na
uzyskaniu informacji od oséb dysponujacych wiedza na dany temat, obecnych
w kontrolowanej jednostce lub poza nig, w ramach posiadanego upowaznienia.

— Obserwacja/ogledziny - technika ta polega na wizytacji pomieszczeni kontrolowanej
komoérki lub bezposredniej obserwacji, realizacji zadan przez poszczegélnych
pracownikéw komoérki kontrolowanej. Technika ta ma na celu wykrycie istotnych
stabosci w dzialaniu kontrolowanej komérki/jednostki.

— Komputerowe wspomaganie analizy danych — dla celow przegladu i analizy danych
otrzymanych w postaci raportéw tekstowych wykorzystano oprogramowanie

analityczne ACL umozliwiajgce wszechstronne przetwarzanie danych.

W procesie badania poszczegdlnych zakresow operacji realizowanych przez jednostke,
kontrolujacy dokonywali ich oceny, przyjmujac skale czteropunktowa: ocena pozytywna,

z uchybieniami, z zastrzezeniami oraz negatywna.

Ilekro¢ w sprawozdaniu powolywane sg przepisy:

- ustawy o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 r. poz. 1047)

— ustawy o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2016 poz. 1870 ze zm.);

— rozporzadzenia w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy

SR e
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celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity z 2013 r. - Dz. U. poz. 289 z pdzn. zm.);

- rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczo$ci — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j
(tekst jednolity z 2016 r. - Dz.U. poz. 1015).

— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191, z
pozn. zm. a nast. Dz. U. z 2016 r. poz. 1379).

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli:

— p. Bogustaw Banachowicz — Dyrektor Szkoty,

— p. Ewa Szonert — odpowiedzialna za sprawy kadrowe.

5. Miejsce i termin przeprowadzenia kontroli
Kontrole przeprowadzono w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Ks. Piotra Wawrzyniaka

w Sremie, w terminie od 26 lipca do 28 wrze$nia 2018 r.

6. Podmiot kontrolujacy

Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0. ul. Alfonsa Zgrzebnioka 58, 41 — 500 Chorzéw,
w ktérego imieniu dziatali: Lukasz Czapnik i Jarostaw Konieczny.

Podmiot kontrolujagcy zapewnia, iz prawidlowo przygotowal si¢ do kontroli zgodnie
z wymogami Gminy Srem.

7. Szczegolowe ustalenia kontroli

7.1 Poprawnosé naliczania danych przekazywanych do organu prowadzacego, celem
wyliczenia $rednich wynagrodzen dla nauczycieli za okres I —VIII i IX - XII
2017 r.

Celem kontroli bylo sprawdzenie poprawnosci ustalenia przez Szkole Podstawowg

Nr 2 im. Ks. Piotra Wawrzyniaka w Sremie danych za 2017 r. przekazanych do organu

prowadzacego — Miasta i Gminy Srem, w celu przeprowadzenia przez ten organ analizy

poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli

w odniesieniu do wysokosci $rednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy

z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z p6zn. zm., Dz.

U. 22017 r., poz. 1189 z pdzn. zm.) oraz opracowania sprawozdania z wysokosci $rednich

wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego.

54’%7%_
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Kontrole przeprowadzono na podstawie nizej wymienionych, przedlozonych przez
jednostke dokumentow:

- kart wynagrodzen,

- list plac (zasadniczych, z tytulu jednorazowego dodatku uzupetniajacego za 2016 r., z
tytutu wyréwnania wynagrodzenia, za godziny ponadwymiarowe, z tytulu nagréd
dyrektora, burmistrza i jubileuszowych, z tytulu odpraw emerytalnych, wyplacanych
przez ZUS zasitkéw chorobowych),

- formularzy sprawozdawczych dla szk6l zawierajacych informacje o strukturze
zatrudnienia oraz faktycznych wydatkach poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli
wszystkich stopni awansu zawodowego w poszczeg6lnych miesigcach 2017 r.,

- dokumentéw roboczych stuzacych do ustalenia liczby etatow nauczycieli (wszystkich
stopni awansu zawodowego) w poszczegélnych miesigcach 2017 r.

Informacje dla organu prowadzacego o strukturze zatrudnienia oraz o faktycznych
wydatkach poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli wszystkich stopni awansu
zawodowego zostaly przygotowane przez Szkol¢ Podstawowg Nr 2 w Sremie odrgbnie dla
okresow styczen — sierpiefi 2017 r. i wrzesien — grudzien 2017 r.

Podczas czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano przypisanie przez Szkolg
Podstawowa Nr 2 w Sremie, przy ustalaniu faktycznych wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli, odpowiednich skladnikéw wynagrodzenia w zgodnosci z art. 30 ust. 1 Karty
Nauczyciela. Zgodnie z ww. przepisem, wynagrodzenie nauczycieli sklada sig z:

1) wynagrodzenia zasadniczego;

2) dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy;

3) wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw;

4) nagréd i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy, z wylgczeniem swiadczen
z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i dodatkéw socjalnych okreslonych w
art. 54 (dodatku wiejskiego i dodatku mieszkaniowego).

Nie stwierdzono przypadku przypisania do faktycznie poniesionych wydatkow na
wynagrodzenia nauczycieli skladnikow nie wymienionych w wyzej przytoczonym

przepisie.

Opis stwierdzonej nieprawidlowosci
W wyniku poréwnania przygotowanych przez Szkol¢ Podstawowa Nr 2 w Sremie

informacji o strukturze zatrudnienia nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu

zawodowego z listami plac i kartami wynagrodzen tych nauczycieli ustalono:

6@%7%
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—  w przypadku jednego nauczyciela dyplomowanego nieprawidlowo ustalono wymiar
etatu w miesigcach listopad i grudziefi 2017 1., tj. przypisano temu nauczycielowi 0,27 etatu
w miesiacu listopadzie i 1,00 etat w miesiacu grudniu, pomimo, ze za ww. miesigce
nauczyciel pobieral $wiadczenie rehabilitacyjne z ZUS (co wynikalo z list plac).

Zgodnie z § 3 ust. 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010
r. w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. 22010 r. Nr 6, poz. 35 z pozn. zm.), przy
ustalaniu éredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli nie uwzglednia si¢ liczby etatow
nauczycieli, proporcjonalnie do okresow, w ktérych pobierali zasilek chorobowy,
$wiadczenie rehabilitacyjne lub zasitek opiekunczy.

Majac na uwadze przywolany przepis liczba etatébw nauczycieli dyplomowanych w
listopadzie 2017 r. powinna wynosi¢ 16,17, a nie jak ustalono 16,44. Analogicznie W
grudniu 2017 r. liczba etatow nauczycieli dyplomowanych powinna wynosic 16,24, a nie
jak ustalono 17,24.

Skutkiem powyzszego bylo przekazanie do organu prowadzacego Miasta i Gminy Srem
$redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli dyplomowanych za okres wrzesien —

grudzief 2017 r. ustalonej w nieprawidlowej wysokosci, co obrazuje ponizsza tabela:

Srednioroczna liczba etatéw nauczycieli
dyplomowanych dla okresu wrzesiei — grudzien

2017 r.
Ustalona przez  Szkolg 16.47
Podstawowa Nr 2 w Sremie. ;
16,15

Poprawna

Osoba odpowiedzialna:
Pracownik w Szkoly Podstawowej Nr 2 w Sremie, ktory opracowat formularze

sprawozdawcze z danymi dotyczacymi §redniorocznej struktury zatrudnienia

Zalecenia pokontrolne:

Przeanalizowaé prawidlowosé wykazanych w formularzach sprawozdawczych danych

dotyczgcych Sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli dyplomowanych za okres od

“T .
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wrzesnia 2017 r. do grudnia 2017 r. i dokonaé ewentualnych korekt danych wystanych do
Pionu Edukacji i Ustug Spolecznych Urzedu Miejskiego w Sremie.

Wzmocnié nadzor nad pracownikami opracowujgcymi formularze sprawozdawcze z danymi
dotyczgcymi Sredniorocznej struktury zatrudnienia w zakresie prawidlowego i zgodnego z

obowigzujgcymi przepisami wykazywania liczby etatéw nauczycieli.

7.2 Prawidlowosé wydatkéw zwigzanych z realizowaniem doraznych zast¢pstw przez
nauczycieli.

Sprawdzeniem objeto prawidlowos¢ realizowania doraznych zastgpstw przez
nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Ks. Piotra Wawrzyniaka
w Sremie (tj. obejmujacym czes$é roku szkolnego 2016/2017 oraz 2017/2018) w aspekcie
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami, a takze prawidlowos¢ ponoszonych z tego tytutu
wydatkéw w ramach wynagrodzenia nauczycieli.

Przez godzine doraznego zastgpstwa w mysl art. 35 ust. 2a ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z pézn. zm., Dz. U. z 2017 r., poz.
1189 z p6zn. zm.), rozumie si¢ przydzielona nauczycielowi godzing zajg¢ dydaktycznych,
wychowawczych lub opiekuniczych powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru
godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekuriczych, ktdrej realizacja
nastepuje w zastepstwie nieobecnego nauczyciela.

7 przywolanego przepisu wynika, ze zastepstwa dorazne moga by¢ przydzielane
w sytuacji krétkotrwalej nieobecnosci nauczyciela, m.in. z powodu choroby, zdarzenia
losowego, wyjazdu/wyjscia shuzbowego, dnia wolnego na opieke nad zdrowym dzieckiem
lub urlopu bezptatnego. Biorac pod uwage, ze ustawodawca w przepisie definiujagcym
godzing doraznego zastepstwa postuzyt si¢ jednakowg redakcja jak w odniesieniu do
definicji godziny ponadwymiarowej - tj. uzy! okreslenia godzina ,,przydzielona” — nalezy
przyjaé, ze praca nauczyciela w ramach godzin doraznych zastgpstw ma charakter
obowigzku.

Kontrola obj¢to nastgpujace dokumenty:

o Ksiggg Zastepstw;

e indywidualne rozliczenia godzin ponadwymiarowych (ze wskazaniem liczby godzin
doraznych zastepstw) sporzadzane przez nauczycieli;

e miesieczne wykazy godzin ponadwymiarowych (w tym doraznych zastgpstw),

wypracowanych przez nauczycieli;
: . “/) %

el-Dok System - wydruk skanu dokumentu (strona 8 z 28)

$----------



e listy ptac za godziny ponadwymiarowe (W tym za godziny doraznych zastgpstw).

Na podstawie wymienionej wyzej dokumentacji zestawiono w formie tabelarycznej
przebieg realizacji w ciagu 2017 r. godzin doraznych zastepstw. Ponizsza tabela prezentuje
przebieg realizacji godzin doraznych zastgpstw z uwzglednieniem poprawek i uzupetnien w

zwigzku ze zlozonymi wyja$nieniami Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Ks. Piotra

Wawrzyniaka w Sremie: @ /7 %
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Lp. | Nauczyciel | 02012701y | Il 1302-2402) | Il 27022403 | IV @roaaton | V(2404-2605) VI 20.05.-22.06) IX 409~ | X 0210-27.10) | Xl @o10.-2411) | Xl @r.11-2212)
29.09)
1 BB. wykaz Bez zastepstw | Bez zastepstw Bez zastepstw 2h 20h 14h 2h Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw
dyrek — brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastepstw | Bezzastgpstw- | Bez zastepstw - 2h 20h 14h 2h Bez zastegpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw
dyplomowany nauczyciela | - brak brak rozliczenia brak rozliczenia
rozliczenia
Ksigga Bez Bez zaste| Bez zastg 12.04.201-2h W KZ w dniu W KZ w dniu 19.09.2017 - 2h Bez zastg) Bez zaste Bez zastgpstw
zastepstw 08.05.2017 08.05.2017 Ww. godziny
i rowniez za
informacje informacije nauczyciela nr 4
0 przy 0 przy !
stalych pratnych stalych piatnych
zastgpstw za zastepstw za
nauczyciela nr4 - nauczyciela nr 4 -
brak w KZ dat brakw KZ dat
i ilosci faktycznie iilogci faktycznie
przepracowanych przepracowanych
godzin godzin
Liczba h — _ — 2h 20h 14h 2h -— -— —
zastepstw Wyptacono zgodnie | Wyptacono zgodnie
doraznych zl.godz. zl. godz.
uigtych na ypracowany
liscie plac
Zgodnosé OK OK OK OK Nie OK - nie Nie OK -nie mozna | OK OK OK oK
rozliczen mozna 2zweryfikowat z KZ.
zweryfikowat 2 KZ.
2 B.M. wykaz Bez zastepstw | 1h Bez zastepstw Bez zastepstw 1h Bez zastepstw 1h Bez zastepstw 1h 1h
rektora
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastepstw | 1h Bez zastepstw Bez zastepstw 1h Bez zastepstw 1h Bez zastepstw 1h 1hsw
dyplomowany |-nauczyciela
Ksigga Bez zastepstw | 22.02.2017-1h Bez zastepstw Bez zastepstw 15.05.2017 - 1h Bez zastepstw 20.09.2017 - 1h Bez zastepstw 21112017 - 1h 15.12.2017 -1 §
Liczba h — 1h — - 1h —_ 1h - 1h 1h
@ zastepstw
doraznych
\ ujgtych na
liscie plac
Zgodnosc OK OK OK OK OK OK OK OK OK OK
rozliczen
3-BK wykaz Bezzastepstw | 2h Bez Bez zaste 1h Bez zastepstw Bez zastepstw 2h 3h 1h
dyrektora
Nauczyciel rozliczenie | Bez zastgpstw | W rozliczeniu Bez zastepstw Bez zastgpstw 1h : Bez zastepstw Bez zastepstw 2h 3h 1h
kontraktowy nauczyciela wykazano 2h
w ramach
pensum
dydaktycznego
- W wierszach
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Zastgpstw
7 doraznych —
4t brak godzin
7 Ksiega 2301.2017-1h | 13.02.2017-1h Bez zastepstw Bez zastgpstw 27.04.2017 - 1h Bez zastepstw Bez zastepstw 13.10.2017 - 1h 22112017 -2h § 21.12.2107 - 1h
zastepstw Godzina 16.02.2017- 1h 18.05.2017 - 1h-nie 26.10.2017 - 1h 23.11.2017 - 1h
zaznaczona 2zostala wyplacona,
jako platne n nie wpisat na
zastepstwo kartg nadgodzin
i jednoczesnie
jako zamienna
Godz. nie
zostata
wyplacona
Liczba h — 2h — — 1h —-— - 2h 3h 1h
zastepstw
doraznych
ujetych na
licie ptac
Zgodnost OK 0K OK oK OK - nieuwaga OK OK OK OK OK
rozliczen
4 DS. wykaz Bez zastepstw | Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw 1h
y - brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastepstw | Bez Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw - Bez zastgpstw - Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw 1h
dyplomowany yciel brak rozliczenia brak rozliczenia
Ksiega Bezzaslgpstw | Bez zastepstw | Bez zastgpstw Bezzastgpstw | Bez zastepstw Bez zastgp Bez zastg Bez zastep Bez zastep 27412017 -1h
zastepstw
Liczba h - —_ — — — — — —_ — 1h
zastepstw
doraznych
ujgtych na
liécie plac
Zgodnosé | OK OK OK OK OK OK OK OK oK OK
rozliczef
5 G.E: wykaz 2h 1h Bez zastgpstw Bez zastepstw 1h 1h Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastegpstw
dyrekcora -bakugcia | — brak ujecia —brakujgcia | —brakugcia | - brak ujecia — brak ulecia
Nauczyciel rozliczenie | 2h 1h Bez zastgpstw - Bez zastgpstw - 1h 1h Bez zastepstw- | Bezzastgpstw- | Bez zastgpstw - Bez zastgpstw -
mianowany nauczyciela brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak i brak rozliczeni
Ksiega 12.01.2017-1h | 15.02.2017 - th 15.03.2017 - 1h Bez zastepstw 09.05.2017 - 1h 01.06.2017 - 1h Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw
zastepstw 19.01.2017-1h | Brak podpisu 21032017 - 1h
Brak podpisd yci Brak p
nauczyciela zastgpujacego nauczyciela
zastgpujacego zastepujacego.
N-l nie przekazal
karty z godz.
Ponadwymiarowy
mi do kadr
Liczba h 2h 1h — — 1h 1h — — —_ —_
2astepstw

1
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doraznych
ujetych na
liscie plac
Zgodnos¢ | OK OK OK - nieuwaga OK OK OK OK OK OK OK
rozliczef nauczyciela.
6 Gl wykaz Bez zastepstw | Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastegpstw
dyrekt - brak ujeci — brak ujgcia — brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastgpstw | Bezzastgpstw- | Bez zastgpstw - Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - Bez zastgpstw - Bez zastep Bez zastep Bez zastgpsh Bez zastgpstw
dyplomowany nauczyciela | -brak brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia
rozliczenia
Ksigga Bez zastepstw | Bez Bez Bez zaste) Bez zaste Bez zastep: Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw
Liczba h — - — — —_ — —_ _— —_ -—
zastepstw
doraznych
ujetych na
liscie plac
Zgodnose OK OK OK OK OK OK OK 0K oK OK
rozliczeft
7 GA. wykaz 1h Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw 1h Bez zastepstw Bez zastegpstw 4h 3h
dyrektora - brak ujecia - brak ujgcia - brak ujecia — brak ujgcia ~ brak ujecia - brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | 1h Bez zastepstw - | Bez zastepsiw - Bez zastgpstw - | Bez zastepstw - 1h Bez zastepstw - | Bez zastepstw- | 4h 3h
kontraktowy nauczyciela brak rozli i brak rozli i brak rozli i brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia
Ksiega 12.01.2017 -1h | Bez zastepsh Bez zaste Bez zastg Bez zastegpstw 08.06.2017 - 1h Bez zastepstw Bez zastepstw 23.11.2017 -4h 8 28.11.2017 - 1h
2a tw 18.12.2017-2h §
Liczba h 1h — -— e —_ 1h — — 4h 3h
zastgpstw
doraznych
ujetych na
liscie ptac
Zgodnos¢ | OK OK OK OK OK OK OK OK OK OK
rozliczen
8 JA. wykaz 1h 2h Bez zastep Bez zaste) Bez 2h 2h 2h Bez zastgpstw Bez zastgpstw
dyrektora - brak ujecia — brak ujgcia - brak ujecia - wpisane 7h - brak ujgcia
IS Nauczyciel planowanych
dyplomowany s miarowych
rozliczenie | 1h 2h Bez zastepstw - Bez zastepstw - Bez zastepstw - 2h 2h 2h 7h - biad rubryki Bez zastepstw -
nauczyciela brak rozliczeni brak rozliczeni brak rozliczeni (09.05.-1h) brak rozliczenia
(11.05.-1h)
Ksiega 27.01.2017-1h | 15.02.2017- 1h Bez zastepsh Bez zaste 09.05.2017 - 1h Bez zastgpstw 18.09.2017 - 1h 09.10.2017 - th Bez zastepstw Bez zastepstw
\E zastepstw 21.02.2017-1h 11.05.2017 - 1h 22.09.2017 - 1h 23.10.2017 - 1h
Brak podpisu
nauczyciela
jacego
12
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Liczba h 1h 2h — - —_ 2h -z maja 2h 2h - _
¥ doraznych
~ ujetych na
liscie ptac
Zgodnos¢ | OK OK OK , OK OK OK OK OK OK [ OK
rozliczefy
9 JA. wykaz Bez zastepstw | Bez zastgpstw 1h Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw 1h Bez zastepstw Bez zastepstw 1h
dyrektora
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastgpstw | Bez zastepstw 1h Bez zastep Bez zastep Bez zaste 1h Bez zastepstw Bez zastgpstw 1h
nauczyciela
dyplomowany - =
Ksiega Bez zastepstw | Bez zastgpstw 27022017 - 1h Bez zastep Bez Bez zaste 18.09.2017 - 1h Bez zastepstw Bez zastegpstw 30.11.2017 - 1h
| zastepstw
Liczba h — —_— — —_— — — 1h — — 1h
Zzastepstw
doraznych
ujetych na
liscie plac
Zgodnos¢ oK oK OK OK 0K 0K OK OK OK OK
. rozliczen
10 | KA wykaz 6h Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw 1h 2h 2h 1h
y - brak ujgcia
Nauczyciel rozliczenie | 6h Bez zastepstw - | Bez Bez zaste Bez Bez 1h 2h 2h 1h
mianowany | nauczyciela brak rozliczenia
Ksiega 11.01.2017-1h | Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw 12.05.2017 - 1h Bez zastgpstw 06.09.2017 - 1h 25.10.2017 - 1h 08.11.2017 - 1h 28.11.2017 - 1h
zastgpstw 18.01.2017-3h n-l nie wykazat tej 1godz. 24.11.2017 - 1h
19.01.2017-1h godziny w karcie zaptacona jako
25.01.2017-1h godz. zastgpstwo
ponadwymiarowych w klasie, a nie
jako zaj. Indywid.
Liczba h 6h — _ —_ — — 1h 2h 2h 1h
zastepstw
doraznych
% ujetych na
\ liécie plac
Zgodnost | OK OK OK OK OK - nieuwaga OK OK OK 0K OK
rozlicze nauczyciela.
1 | KA. wykaz Bez zastgpstw | Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw 2h Bez zastepstw 1h 1h 3h
dyrektora
Nauczyciel | rozliozenie | Bezzaste Bez zastep Bez zastep Bez zastgpsh Bez zastep 2h Bezzastgpstw | 1h h 3h
dyplomowany (-n2uczycela -
Ksigga Bez zastegp Bez zastep Bez zastgp Bez zastep 16.05.2017 - 1h 30.05.2017 - 1h Bez zastepstw 18.10.2017 - 1h 07.11.2017 - th 27.11.2017 -1h
zastepstw n- nie wykazat tej 05.06.2017 - 1h Brak podpisu
godz. w karcie nauczyciela
godz. ponadwym. zastepujacego
08.12.2017 - 1h
20122017 - 1h
13
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Liczba h -— i e —-— ey 2h — 1h 1h 3h
2astepstw
doraznych
oo
IC
Zgodnos¢ | OK | OK OK 0K ; OK - nieuwaga OK OK OK OK OK
roziiczet nauczyciela.
12 | KM. wykaz Bez zastgpstw | Bez zastep Bez zastg Bez zastgp Bez zastep Bez zaste Bez zaster Bez zastgpsh Bez zaste Bez zastepstw
rektora
Nauczyciel liczenie | Bez zastepstw | Bez zastep Bez zastgp Bez zastgpsh Bez zastgpsh Bez Bez Bez zaste Bez zastgp Bez zastepstw
dyplomowany |-nauczyciela
Ksiega Bez zastgpstw | Bez zastegpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw
| zastepstw
Liczba h — — — — — L = — i o=
zastepstw
doraznych
ujetych na
liscie plac
Zgodnos¢ | OK 0K OK OK OK OK OK OK OK OK
| rozliczen
‘ 13 | KD. wykaz Bez zastepstw | Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw — — — —
| dyrek - brak ujecia | — brak ujecia - brak ujecia — brak ujecia — brak ujgcia — brak ujecia :
Nauczyciel rozliczenie Bezzastepstw | Bezzastgpsiw- | Bezzastepsiw - Bez zastegpstw - Bez zastepstw - Bez zastepstw - — —_ —_ —_
mianowany nauczyciela ;;;xk ¢ brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia 2 . :
liczenia
Ksigga Bez 1y Bez Bez zaste Bez zastepstw Bez zastegpstw Bez zastepstw — — — —
zastepstw
Liczba h - — — -— — — P = = =
zastepstw
doraznych
ujetych na
licie plac 2
Zoo(hu!e OK OK OK OK OK OK — —_ —_ —
KA. wykaz Bez zastgpstw | 3h Bez zastepstw 2h 7h 17h 2h 2h 2h 10h
dyrek - brak ujecia — brak ujecia
Nauczyciel rozli:ya;l: Bez zastepstw | 3h Belk z;sﬂtepstw - 2h h 17h 2h 2h 2h 10h
nau la | - brak bral iczenia
kontraktowy e aia
Ksiega Bez zastepstw | 15.02.2017-2h Bez zastepstw 11.04.2017 - 2h 25.04.2017 - 1h 30.05.2017 - 2h 14.09.2017 - 1h 19.10.2017 - 1h 23.11.20-17-2h§ 06.12.2017 - 3h
zastepstw 21.02.2017- 1h Ww. godzina za za nauczycielanris | 21.09.2017-1h 25.10.2017 - 1h 18.12.2017-5h$
nauczyciela nr 4. 31.05.2017 - 1h 19.12.2017 - 2h §
Oprocz ww. za nauczyciela nr15
godzinyw KZ 01.06.2017 - 1h
w dniu 08.05.2017 nauczyciela nr15
zamieszczono 01.06.2017 -1h §
informacie za nauczyciela nr10
o przydzieleniu
14
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stalych platnych Oprécz ww. godzin
zastepstw za w KZ w dniu
nauczyciela nr4 - 08.05.2017
P brak w KZ dat zamieszczono
7 iiloscifaktycznie | informacig
y opr
godzin. statych platnych
Godziny zastepstw za
ponadwymi yciela nr4 -
wyplacone zgodnie | brakw KZ dat
2z przepracowanymi | iiloci faktycznie
przepracowanych
godzin.
Godziny
ponadwymiarowe
wyplacone zgodnie
Z przep !
Liczba h -_ 3h - 2h 7h 17h 2h 2h 2h 10h
zastepstw
doraznych
ujetych na
liscie ptac
Zgodnosé | OK OK OK OK Nie OK - nie Nie OK - nie mozna | OK OK oK OK
rozliczen mozna 2zweryfikowat z KZ.
aweryfikowat 2 KZ.
15 | LB. wykaz Bezzastepstw | 1h 2h Bez zastepstw 1h Bez zastepstw 3h Bez zastgpstw 2h 1h
|_dyrektora — brak ujgcia
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastgpstw | 1h 2h Bez zastgpstw 1h Bez zastepstw 3h Bez zastgpstw - 2h 1h
mianowany nauczyciela brak rozliczenia
Ksigga Bez zastgpstw | Bez zastepstw 22032017 - 2h Bez zastepstw 2504.2017 - 1h Bez zastepstw 12.09.2017 - 1h Bez zastgpstw 09.11.2017 - 1h 15.12.2017 -1h §
2astgpstw Brak podpisu 20.09.2017 - 1h - n-l nie wykazal tej
nauczyciela 27.09.2017 - 1h godz.
zastepujacego 15.11.2017 - 1h
8 19.05.2017-2h § 23.11.2017-1h
n-l nie wykazat
| godz. zastepezych
‘ w karcie godz.
Liczba h — 1h—n-nie miat | 2h — 1h - 3h - 2h 1h
zastgpstw godz.
doraznych zastgpezych
ujetych na platnych
liscie plac
Zgodnosé | OK Nie OK - OK OK OK - nieuwaga OK OK OK OK - nieuwaga OK
N rozliczen wyplacono za 1h nauczyciela. nauczyciela.
q
15
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16 | ME. wykaz Bez zastgpstw | Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw

d ra — brak ujecia - brak ujecia - brak ujecia —brak ujecia - brak ujecia - brak uj - brak ujecia — brak ujgcia - brak ujgcia — brak ujgcia
Nauczyciel rozliczenie | Bez zastgpstw | Bez zastepstw - | Bez zastepstw - Bez zastepstw - Bez zastepstw - Bez zastepstw - Bez zastepstw - Bez 2astepstw - Bez zastepstw - Bez zastepstw -
stazysta nauczyciela | - brak brak rozliczenia | brak rozliczeni brak rozliczeni brak rozliczeni brak rozliczeni brak rozliczeni brak rozliczenia | brak rozliczenia brak rozliczenia
rozliczenia
Ksigga Bez zaste Bez zaster Bez zastepsty Bez zastgp Bez zastep Bez zastep Bez zastep Bez zastep Bez zaste Bez zastepstw
| zastepstw
Liczba h — — — — — — FED e o s
zastepstw
doraznych
ujgtych na
liscie ptac
Zgodnos¢ | OK OK oK OK oK OK OK OK oK OK
rozliczen :
7 | MS. wykaz Bez zastep Bez zastg Bez zastep Bez zastgp Bez zastep Bez zastef Bez zastep Bez zastep 4h 6h
dyrektora - brak ujecia ~ brak ujgcia
Nauczyciel rozliczenie | Bez zaste Bez Bez zastg Bez zaste Bez zastep Bez zastep Bez zastepstw - | Bez zastepstw- | 4h 6h
dyplomowany | -nauczyciela brak rozliczenia | brak rozliczenia
Ksigga Bez zastepstw | Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw 22.09.2017 - 1h Bez zastepstw 07.11.2017 - 1h 01.12.2017 - 1h
zastepstw - n-l nie wykazat 08.11.2017 - 1h 04.12.2017 - 1h
tej godz. 21.11.2017 - 1h 05.12.2017 - 1h

23.11.2017 - 1h 06.12.2017 - 2h
11.122017 - 1h

- n-l nie wykazat tej
godz.
14.12.2017 - 1h
Liczba h - e — — — — - —_ 4h 6h
zastepstw
doraznych
ujetych na
liscie plac
Zgodnos¢ | OK oK OK OK OK OK OK - nieuwaga OK OK OK -~ nieuwaga
rozliczef nauczyciela. naj .
18 | M.B. wykaz Bez zastepstw | Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw
d - brak ujecia - brak ujecia - brak ujecia — brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | Bez zaste Bez zastep Bez zastey Bez zastey Bez zastep Bez zastgpstw Bez zastepstw - Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - Bez zastgpstw -
dyplomowany nauczyciela brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia
Ksigga Bez zastep Bez zastep Bez zastep Bez zastep Bez zastep Bez zastgp Bez zastep Bez zastep Bez zastep Bez zastgpstw
zastgpstw
Liczba h — — — - - — — — — —
zastepstw
doraznych
ujetych na
liscie ptac
Zgodnos¢ | OK OK OK OK OK OK OK OK OK OK
rozliczen

16
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19 [ MA. wykaz 2h 2h Bez zastepstw Bez zastepstw 1h 2h Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw
dyrektora - brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia - brak ujecia - brak ujecia — brak ujecia
Nauczyciel | rodliczenie | 2 2h Bez zastgpstw- | Bezzastgpstw- | 1h 2h Bez - | Bez - | Bez - Bez zastepstw -
kontraktowy/ nauczyciela brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia
S Ksigga 04.01.2017-1h | 15.022017-1h | Bez zastepstw Bez zastepstw | 26.05.2017 - 1h 30.05.2017 - 1h Bez zastgp Bez zastep Bez zastef Bez zastepstw
o Y zastepstw 17.01.2017 -th | 21.02.2017-1h 31.05.2017 - 1h
Brak podpisow | Brak podpisow Brak podpisow
01.09.2017 nauczyciela nauczyciela nauczyciela
zastepujgcego | zastgpujacego zastepujacego
Liczba h 2h 2h —_ — 1h 2h -— —_ -_ -
zastepstw
doraznych
ujetych na
licie plac
Zgodnos¢ | OK OK OK OK OK OK OK OK OK OK
rozliczen
20 | 0G. wykaz Bez zastgpstw | 1h Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw
dyrek — brak ujgcia - brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia - brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | Bez zastepstw | 1h Bez zastepstw - Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - Bez zastepstw - Bez zastgpstw - | Bezzastgpstw- | Bezzastepstw - Bez zastgpstw -
dyplomowany nauczyciela | - bﬂ@k 3 brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia
rozliczenia
Ksigga Bez zastepstw | 15.02.2017- 1h Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw
zastgpstw Brak podpisu
na
zastepujacego
Liczba h - 1h - — - — —_ — — —
zastgpstw
doraznych
ujetych na
liscie ptac
Zgodnos¢ OK OK OK OK OK OK OK OK OK OK
rozliczef
21 | PM. wykaz Bez zastgpstw | Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastep Bez zastg Bez zaste 1h Bez zastepstw 1h
dyrektora — brak ujecia — brak ujecia - brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia — brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastgpstw | Bezzastgpstw- | Bez zastgpstw - Bez zastgpstw - Bez zastepstw - Bez zastepstw - Bez zastepstw 1h Bez zastepstw 1h
dyplomowany nauczyciela | -brak brak rozliczeni brak rozliczeni brak rozliczeni brak rozliczen brak rozliczeni
rozliczenia
Ksiega Bez zastgpstw | Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw 26.10.2017 - 1h Bez zastepstw 11.12.2017 - 1h
zasigpstw Brak podpisu
nauczyciela
0
Liczba h — — — — — - —_ 1h —_— 1h
zastgpstw
doraznych
ujgtych na
liscie plac
Zgodnos¢ | OK OK OK OK OK OK OK OK oK OK
rozliczef
17
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RA. wykaz 2h Bezzastgpstw | 1h Bezzastgpstw | 3h 3h 2h 3h 7h 3h
dyrektora
Nauczyciel | rodiczenie | 2h Bezzastgpstw | 1h Bezzastgpstw | 3 3h %h 3h 2h+5h sw 3hsw
dyplomowany |-Nauczyciela
Ksigga 04.01.2017 -1h | Bez zastgpstw 10.03.2017 - 1h Bez zastepstw 10.05.2017 - 1h 31.05.2017 - 1th 15.09.2017 - 1h 20.10.2017 - 1h 10.11.2017 - 1h 19.12.2017 - 3h §
zastepstw Brak podpisu Brak podpisu za nauczycielanr3 | zanauczycielanr7. | zaPanig 27.10.2017 - 2h 22.11.2017-5h §
nauczyciela nauczyciela Brak podpisu Brak podpisu Wiczynska. 24112017 -1h
zastgpujacego zastepujacego nauczyciela nauczyciela Biad nauczyciela.
zastgpujacego ePUA Zapk
Wyjasniono, ze Oprocz ww. Oprocz ww. godziny | godzina zostanie
odpracowano godziny w KZ w KZ w dniu odpracowana.
dnia wdniu 08.05.2017 | 08.05.2017
19.09.2017 - i i Od
1h - brak informacje informacie 19.09.2018
zapisu w KZ o przydzieleniu o przydzieleniu (skan)
stalych ptatnych stafych platnych
zastgpstw za zastepstw za
nauczycielanr4 - | nauczyciela nr4 -
brak w KZ dat brak w KZ dat
i ilosci faktycznie ilosci faktycznie
przepracowanych | przep ych
godzin. godzin.
Wyplacono zgodnie | Wyplacono zgodnie
zw) Zwyp i
godzinami godzinami
Liczba h 2h — 1h — 3h 3h 2h 3h 7h 3h
zastepstw
doraznych
ujgtych na
liscie pac
Zgodnos¢ OK OK OK OK Nie OK - nie Nie OK ~ nie mozna | OK OK OK oK
rozliczef mozna zweryfikowac z KZ.
zweryfikowat z K2.
RE. wykaz Bez zastepstw | 1h Bez zastepstw Bez zastepstw 4h Bez zastepstw 2h 1h 5h 3,5h
ra
Nauczyciel rozliczenie | Bez zastepstw | 1h Bez zastgpstw Bez zastgpstw 4h 1h (05-09.06.) 2h 1h 2h +3h w 1h +2,5h $w
mianowany | nauczycen =
Ksigga Bez zastepstw | 21.02.2017-1h 09.03.2017 - 1h Bez zastgpstw 09.05.2017 - th 05.06.2017 - 1h 14.09.2017 - 1th 19.10.2017 - 1h 21112017 - 1h 05.12.2017 - 1h
2astepstw n-l nie wykazat 18.05.2017 - 1h Zostalo wyplacone 21.09.2017 - 1h 21112017 -3h § 20.12.2017 -2h § +
godz. zast. w 19.05.2017 - 1h zgodnie 23.11.2017 - 1h 0,5h
karcie godzin Brak podpisu Z przepracowanymi z221.11.2017
ponadwymiarowy nauczyciela (ta godzina jest
ch zastepujacego ujetaw godz.
26.05.2017 - 1h ponadwymiarowych)
~ blad rodzaju
godzin.
Liczba h o 1h - - 4h _ 2h 1h 5h 3,5h
zastepstw
18
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doraznych
ujetych na
liscie plac
Zgodnos¢ | OK OK OK - nieuwaga OK oK 0K OK OK OK OK
rozliczen yciel
24 | RP. wykaz 5h Bez Bez zastg Bez zastg Bez zastgpstw Bez zastepstw 2h 2h Bez zastgpstw 1h
| dyrekiora ~ brek ujecia
Nauczyciel rozliczenie | 5h Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw 2h 2h Bez zastgpstw - 1h
mianowany nauczyciela brak rozliczenia
Ksigga 04.01.2017-1h | Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw 15092017 -1h | 20.10.2017 -1h | Bez zastepstw 30.11.2017 - 1h-
zastepstw | 13.01.2017-1h 2200.2017-1h | 27.10.2017 - 1h Nauczyciel nie
19.01.2017-1h wykazal tej godz.
20.01.2017-2h w karcie godz.
ponadwymiarowych
15.12.2017 -1h §
Liczba h 5h — — - — - 2h 2h —_ 1h
2zastgpstw
doraznych
ujetych na
liscie ptac
Zgodnos¢ | OK OK OK OK OK OK OK OK OK OK - niguwaga
rozliczeft
25 | SA. wykaz Bez zastg) Bez Bez Bez zastgpstw Bez Bez zastgp Bez zaster Bez zastgp Bez zastgp Bez
dyreklora | —brak ujgcia | — brak ujecia — brak ujecia — brak ujgcia —brakujgcia | - brak ujecia — brak ujgcia ~ brak ujecia ~ brak ujecia - brak ujecia
Nauczyciel | roziczenie | Bezzaste Bezzastepstw - | Bezzastepstw- | Bezzastgpstw- | Bez zastepstw- Bez zastepstw - Bez - | Bezzastgpstw- | Bezzastepstw- | Bezzastgpstw-
dyplomowany nauczyciela | -brak brak rozl brak rozi brak rozliczeni brak rozliczeni brak brak brak rozli brak rozli brak rozii
rozliczenia
Ksiega Bez zastepstw | Bez zastep: Bez zasts Bez Bez zastgp Bez zastepsty Bez zastep Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw
tw
Liczba h e _ —_ — — - - - — —_
zastepstw
doraznych
ujetych na
licie ptac
Zgodno$¢ | OK OK OK OK OK OK OK OK OK OK
rozliczef
26 | S-BJ. wykaz Bezzastepstw | Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zaste Bez zastep Bez zastep Bez zastep Bez zastgpstw
| dyrektora | —brak ujecia | — brak ujecia ~ brak ujecia ~ brak ujecia ~ brak ujecia ~ brak ujecia — brak ujgcia - brak ujecia - brak ujecia — brak ujec
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastgpstw | Bez zastgpstw - | Bez zastgpstw - Bez zastepstw - | Bez zastgpstw - Bez zastepstw - Bez zastepstw - | Bezzastepstw- | Bez zastepstw - Bez zastgpstw -
Kontraktowy nauczyciela robz"lak:ze . brak rozliczeni brak rozliczeni; brak rozliczeni brak rozliczeni brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia
n|
Ksiega Bezzastepstw | Bez zastepstw Bez Bez zastep Bez zastep Bez zastep Bez zastep Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw
tw
Liczba h — —_ -_ - — - — - — —_
zastegpstw
doraznych
\ ujetych na
ligcie plac
19
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Zgodnose OK OK OK OK OK 0K OK OK OK 0K
rozliczen
7 TR wykaz 4h Bez zastepstw Bez zastepstw 1h 2h Bez zastepstw 2h Bez zastepstw Bez zastepstw 2h
dyrek — brak ujecia — brak ujecia
Nauczyciel rozliczenie | 4h Bez zastepstw - | Bez zastepstw - 1h 2h Bez zastepstw - 2h Bez zastepstw Bez zastepstw 2h
dyplomowany nauczyciela brak rozliczenia brak rozliczenia brak rozliczenia
Ksiega 10.01.2017- 1h | Bez zastgpstw Bez zastgpstw 12.04.2017 - 1h 22.05.2017 - 1h 29.05.2017 - 1h 12.09.2017 - 1h Bez zastegpstw Bez zastgpstw 28.11.2017 - 1h
2astepstw 13.01.2017 -1h 26.05.2017 - 1h 19.09.2017 - 1h 12122017 - 1h
23.01.2017 -1h Blad nauczyciela-
24.01.2017 -1h nie wykazat w karcie
2501.2017 -1h nadgodzin
-po
wyjasnieniu
2z nauczycielem
- lekcja
odpracowana
bezpiainie.
Liczba h 4h — - 1h 2h — 2h — — 2h
zastgpstw
doraznych
ujetych na
liscie plac
Zgodnost OK 0K OK OK OK OK - nieuwaga OK OK oK OK
rozliczen la.
28 | WE. wykaz Bez zastepstw | Bez zastgpstw Bez zastepstw 17h 33h 16h 13h 16h 17h 19h
dyrel — brak ujecia - brak ujecia — brak ujecia
Nauczyciel iczenie | Bez zastep Bezzastgpstw- | Bezzastgpstw- | 17n 33h 16h 13n 16h 7h 19h
dyplomowany nauczyciela | - brgk : brak rozliczenia | brak rozliczenia w tym 5h wykazane
rozliczenia jako pensum
(11.-15.12)
Ksigga Bez zastep Bez zastep Bez zastep W KZ w dniu W KZ w dniu W KZ w dniu W KZ w dniu W KZ w dniu W KZ w dniu 20.12.2017 - 1h
zastepstw 28.03.2017 28.03.2017 28.03.2017 28.03.2017 28.03.2017 28.03.2017 Ww. godzina
i i no zami i zamieszczono Zamieszczono nauczyciela nr 8.
informacig informacie informacjg informacig informacjg informacje Oprocz ww.
o przydzieleniu o przydzieleniu o przydzieleni 0 przydzieleni 0 przydzieleni 0 przydzieleni godziny w KZ
stalych platnych | stalych platnych stalych platnych stalych platnych | stalych platnych | stalych ptatnych w dniu 28.03.2017
zastgpstw za zastepstw za zastepstw za zastepstw za zastepstw za zastepstw za Zamieszczono
nauczyciela nr nauczyciela nr20 - | nauczyciela nr20 - yciela nr 20 yciela nr ycielanr20- | i i
20— brak w KZ brak w KZ dat brak w KZ dat —brakwKZ dati | 20-brakw KZ brak w KZ dat i 0 przydzieleniu
dat i ilosci iilosci faktycznie i ilosci faktycznie iloci faktycznie dat i ilosci ilogci faktycznie statych platnych
yczni Y przepracowanych przep Y yczni przepracowanych epstw za
przepracowanych | godzin. godzin. godzin. przepracowanych | godzin. nauczyciela nr 20 -
3 godzin. Godziny Godziny Godziny godzin. Godziny brak w KZ dat
N Godziny e Godziny Wypracowane ilosci faktycznie
wypracowane 2godnie z zgodnie z zgodnie 2 wypracowane 2godnie z przepracowanych
zgodnie z | i — ymi— zaplanowanymi— | zgodnie z zaplanowanymi - godzin,
zaplanowanymi- | stalymi stalymi statymi zaplanowanymi- | statymi Godziny
ep i i zasf ami zastepstwami wypracowane
20
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statymi stalymi zgodnie z
zastepstwami zastepstwami zaplanowanymi -
mi
zastepstwami
b Liczba h — — — 17h 33h 16h 13h 16h 17h 19h
‘of doraznych
ujetych na
liscie plac
Zgodnos¢ | OK OK OK Nie OK - nie Nie OK - nie Nie OK —nie mozna | Nie OK - nie Nie OK - nie Nie OK - nie Nie OK - nie
rozliczen mozna mozna zweryfikowa¢ zKZ. | mozna mozna mozna mozna
2weryfikowat zweryfikowat z KZ. WKZ zmyﬂKz kowat zweryfikowa¢ zKZ. | zweryfikowat zKZ.
ZKZ ZKZ. ZKZ.
29 [ WN. wykaz 2h 2h 1h Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw 2h 2h 2h 4h
dyrektora — brak ujecia — brak ujecia - brak ujecia
Nauczyciel | roziiczenie | 2h 2h i Bez - | Bezzastepstw- Bez zastgpstw - %h 2h 2h 1h+3h $w
Kontraktowy nal iela brak rozliczeni brak rozliczeni brak rozliczenia
Ksiega 10.01.2017-1h | 13.022017-1h | 09.03.2017 - 1h Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw 15.09.2017 - 1h 17.10.2017 - 1h 2111.2017-2h § 28.11.2017 - 1h
zastgpstw 19.01.2017-1h | 16.02.2-017 - 1h 19.09.2017 - 1h 27.10.2017 - 1h 21122017 -3h$
Liczba h 2h 2h 1h —_ _— — 2h 2h 2h 4h
zastgpstw
doraznych
ujgtych na
liscie ptac
Zgodnos¢ | OK OK OK OK OK OK OK 0K 0K OK
rozliczef
30 | WJ. wykaz 4h 1h 2h Bez zastepstw 2h Bez zastgpstw 1h 1h 1h 1h
dyrektora
Nauczyciel | foziczenie | 4h Th %h Bezzasigpstw | 2h Bez zastepstw 1h 1h Th 1h
dyplomowany [-nauczyciela
Ksigga 04.01.2017 -1h | 23.02.2017-1h 10.03.2017 - 1h Bez zastgpstw 17.05.2017 - 1h Bez zastepstw 18.09.2017 - 1h 17.10.2017 - 1h 07.11.2017 - 1h 13.12.2017 - 1h
zastepstw 05.01.2017 -1h 23.03.2017 - 1h 18.05.2017 - 1h 19.12.2017 - 1h
12.01.2017 -1h Biad nauczyciela-
26.01.2017 -1h nie wykazat na
% karcie godz.
Ponadwymiar.
Liczba h 4h 1h 2h — 2h — 1h 1h 1h 1h
zastepstw
doraznych
§ ujetych na
liscie ptac
\ Zgodnos¢ | OK OK OK OK OK 0K OK OK OK OK - blad
31 [ WR wykaz % i e e & o e i AR [ 1h 5h 6h
| dyrektora : : iy | e 5 i o : o
roziczenie | . (B # i = ; 75 FE S D 1h 1h +4h sw 6h sw
nau la 4 i i i
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Nauczyciel

JA.

B.J.

Nauczyciel
dyplomowany

i

RHESIRRY IR

19.09.2017 - 1h 17.10.2017 - 1h 23112017 - 1h 28.11.2017 - 1h
19.09.2017 - 1h § Wyptacono zgodnie | 15.12.2017-1h$
z przepracowanymi | 20.12.2017-3h §
godzinami 4h (rodzic nie
Wpis w KZ: odebrat dziecka,
24.11.2017 - $w— | $wietlica
11:30-16:00 - brak | funkcjonuje do
ozmaczenia 16:30)
zastgpstwa
Brak podpisu
nauczyciela
zastgpujacego
2h 1h 5h 6h
{8 ‘4&* V el ;h b “u : :
3h Bez zastepstw Bez zastepstw 9h
3h Bez zastepstw Bez zastepstw 9h
19002017 3n | Bezzastepstw | Bezzastepsw | 04.122017-2h
05.12.2017 - 1h
06.12.2017 - 4h
08.12.2017 - 2h
3h — —_ Sh

2ags
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Z przeprowadzonej analizy dotyczacej przydzielania i realizacji godzin doraznych zastgpstw

w ciagu roku objgtego kontrolg, wynika co nastepuje:

o Ksiega Zastepstw zawierata chronologicznie zamieszczane wpisy obejmujace informacje

o zmianach w planie lekcyjnym ze wskazaniem:

nauczyciela nieobecnego (wpisywano inicjat imienia i nazwisko),
powodu nieobecnosci,

daty zastgpstwa,

godziny lekcyjnej, ktorej dotyczylo zastgpstwo,

klasy, ktorej dotyczyly zmiany,

rodzaju zastepstwa,

nauczyciela zastepujacego (wpisywano inicjat imienia i nazwisko),
podpiséw nauczycieli zastgpujgcych,

ewentualnych uwag.

W rubryce ,,Podpis” nauczyciele potwierdzali whasnorgcznym podpisem zapoznanie si¢ z

informacja o przydzieleniu im doraZznego zastgpstwa, a co za tym idzie przyjgcie

obowigzku jego realizacji.

Znaczkiem ® oznaczano platng godzing doraznego zastgpstwa.

Jak wynika z powyzszej tabeli, w zakresie prowadzenia Ksiegi Zastgpstw zaistnialy

przypadki (wskazane w tabeli), ze:

- w przypadku niezrealizowania przez nauczyciela doraznego zastgpstwa, wczesniej

wpisanego do Ksiegi Zastepstw, nie dokonywano zmian (korekt) tego zapisu (poz. 3 —
styczen, poz. 27 — styczen),

dorazne zastepstwa tzw. ,stale” (dotyczace dluzszej nieobecnosci nauczycieli)
przydzielano nauczycielom zastepujacym na okres ,do powrotu nauczyciela
nieobecnego”, bez pdzniejszych wpiséw dotyczacych w szczegoélnosci dat i ilosci
faktycznie przepracowanych godzin doraznych zastgpstw — prowadzenie w ten sposéb
Ksiegi Zastepstw utrudnia weryfikacj¢ ilosci faktycznie przepracowanych godzin z
ponoszonymi z tego tytutu wydatkami (poz. 1 —maj i czerwiec, poz. 14 —maj i czerwiec,
poz. 22 — maj i czerwiec, poz. 28 — kwiecief, maj, czerwiec, wrzesieni, pazdziernik,
listopad i grudzien),

nauczyciele nie potwierdzali swoim podpisem przyjecia doraznego zastgpstwa

(pozycje: 5, 8, 11, 15, 19, 20, 21, 22, 23, 31), ﬂ/7 %
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wnioskow:

- dokonywano niejednoznacznych wpiséw, z ktérych nie wynikalo, czy przydzielona
godzina bedzie przepracowana przez nauczyciela w ramach jego tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin zajeé, czy jako godzina doraznego zastgpstwa (poz.
31 — listopad).

Ksiega zastepstw jest dokumentem wewnatrzszkolnym, prowadzonym przez dyrektora
szkoly badZz jego zastepce. Obecnie ww. dokument nie jest uregulowany zadnymi
przepisami prawa powszechnego. Istotnym w jego prowadzeniu, jest jego biezace
i przejrzyste wypekianie majace na celu pomoc w organizowaniu biezacego zycia szkoty,
ma stuzy¢ nauczycielom do rozliczania si¢ z przeprowadzonych doraznych zastgpstw, zas
dyrektorowi ultatwiaé kontrole i weryfikacje odbytych ptatnych zaje¢. Ponadto, dane
zawarte w powyzszym dokumencie winny mie¢ swe odzwierciedlenie w pozostalej
dokumentacji (dziennik zaje¢ lekcyjnych, rozliczenia prowadzone przez nauczycieli
indywidualnie i bedace podstawa do wyplaty wynagrodzenia wykazy godzin
ponadwymiarowych).

Indywidualne rozliczenia godzin ponadwymiarowych (ze wskazaniem liczby godzin

doraznych zastepstw) sporzadzane przez nauczycieli zawieraly dane dotyczace lacznej
ilodci godzin przepracowanych kazdego dnia wykazanego w danym okresie, ilo$ci godzin
przepracowanych w ramach pensum i ilosci platnych godzin doraznych zastgpstw. W
podsumowaniu  nalezalo wykazaé Iaczng ilos¢  przepracowanych godzin
ponadwymiarowych (w tym zastepczych). Kazde rozliczenie zawierato podpis nauczyciela
i dyrektora szkoly. Ponadto w rozliczeniu zawierano informacj¢ o stawce godzinowej
nauczyciela. Stwierdzono, ze cze$¢ nauczycieli wypelnita wszystkie pozycje rozliczen
(taczna iloé¢ przepracowanych godzin, ilos¢ godzin w ramach pensum, ilo$¢ doraznych
zastepstw), natomiast inna cze$¢ wyszczegolniala jedynie ilos¢ przepracowanych godzin
ponadwymiarowych i doraznych zastgpstw.

Miesieczne wykazy godzin ponadwymiarowych (w tym zastgpczych) wypracowanych
przez nauczycieli byly sporzadzane przez dyrektora jednostki i przedkiadane w komoérce

odpowiedzialnej za wyplate wynagrodzen nauczycielom. Wykazy sporzadzano na
podstawie danych zawartych w indywidualnych rozliczeniach nauczycieli. Wszystkie
wykazy zostaly zatwierdzone przez Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Ks. Piotra
Wawrzyniaka w Sremie.

Analiza poréwnawcza wymienionych wyzej dokumentéw prowadzi do nastgpujacych

@’4‘7%%
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1) wystapily trzy przypadki zaplaty nauczycielowi za wigksza ilos¢ godzin doraznych
zastepstw niz faktycznie zrealizowane (poz. 15 — luty — brak informacji i potwierdzenia o
odpracowaniu 1 godziny, poz. 22 — styczen — godzina zostala odpracowana wedlug
wyjasnien 19.09.2017 r. — brak adnotacji w Ksigdze Zastgpstw o odpracowaniu 1 godziny
ze stycznia, poz. 22 — wrzesien — godzina zostata odpracowana 19.09.2018 r.),

2) wystapily przypadki (poz. 3 — maj, poz. 5 — marzec, poz. 10 — maj, poz. 11 — maj, poz. 15
—maj i listopad, poz. 17 — wrzesiefi i grudzien, poz. 23 — marzec, poz. 24 — grudzien, poz.
30 — grudzien) braku zaplaty nauczycielowi wynagrodzenia za zrealizowane przez niego
godziny doraznych zastgpstw — bedace skutkiem braku ujecia przez nauczyciela
zastepujacego tych godzin na karcie indywidualnego rozliczenia godzin
ponadwymiarowych (w tym doraznych zastgpstw),

3) niektore zapisy w Ksiedze Zastepstw nie zawsze wyczerpujaco i szczegétowo obrazowaty
realizacje procesu dydaktycznego w przypadku zaistnienia nieobecnosci nauczycieli, w
tym przydzielanie nauczycielom godzin doraznych zastgpstw — co zostalo opisane w czgsci
po$wieconej Ksigdze Zastgpstw.

Dokumentacja przydzielonych nauczycielom godzin ponadwymiarowych i doraznych

zastepstw powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ich kontrole.

Opis stwierdzonej nieprawidlowosci:

Majqgc na uwadze w/w wnioski uznaé nalezy, ze przyczyn ich wystqpienia nalezy doszukiwac

si¢ w braku sprawowania wystarczajqcej kontroli zarzqdczej o ktérej mowa w art. 68 oraz

art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 2017 r. poz. 2077 z p6in. zm.).

Osoba odpowiedzialna:

e p. Bogustaw Banachowicz — Dyrektor Szkoly (kierownik jednostki) — w zakresie
prowadzenia Ksiggi Zast¢pstw;

e w/w nauczyciele — w zakresie wypelniania indywidualnych rozliczen godzin
ponadwymiarowych (w tym doraznych zastgpstw).

Zalecenia pokontrolne:

1. Wystgpié do nauczycieli, ktérym dokonano wyplaty zawyzonego wynagrodzenia, o
dobrowolny zwrot nienaleznego wynagrodzenia za godziny doraznych zastepstw.

2. Rozwazyé dokonanie wyplaty nieuregulowanego wynagrodzenia (za przepracowane
godziny doraznych zastgpstw) nauczycielom zastgpujgcym, ktorzy nie ujeli tych godzin na
kartach indywidualnych rozliczeh godzin ponadwymiarowych (w tym doraznych

& 9 A
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zastepstw), majgc na uwadze, ze dyrektor szkoly jako pracodawca obowiqzany jest
w szczegdlnosci terminowo i prawidlowo wyplacaé wynagrodzenie (art. 94 pkt 5 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy).

. Rozwazyé opracowanie i wprowadzenie w zycie procedur dotyczgcych organizacji
doraznych zastepstw, ze szczegélnym uwzglednieniem prawidlowego prowadzenia
i wypelniania dokumentacji zwiqzanej z tymi zastgpstwami, izn. Ksiggi Zastgpstw
(ze szczegblnym uwzglednieniem zamieszczania precyzyjnych informacji o zastgpstwach
doraznych), indywidualnych rozliczen godzin ponadwymiarowych w zgodnosci z zapisami
w Ksiedze Zastepstw.

. Wzmocnié¢ nadzér nad nauczycielami w zakresie biezqcego i starannego wypeiniania
Ksiggi Zastepstw i indywidualnych rozliczen godzin ponadwymiarowych, a takze nad
pracownikami przygotowujqcymi  zestawienia (wykazy) godzin ponadwymiarowych

i godzin doraznych zastgpstw, celem uniknigcia rozbieznosci z innymi dokumenta

@ ) 44,
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I1I. Podsumowanie i podpisy

Sprawozdanie sporzadzono w trzech egzemplarzach. Do protokotu zalaczono zatacznik nr 1
(plyta CD), zawierajacy materialy w wersji elektronicznej, na ktérych bazowano przy

prowadzeniu kontroli.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie zlozenia pisemnych

zastrzezen i uwag wraz z uzasadnieniem, co do zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujgcy umieszcza o tym wzmiank¢ w protokole, a odmawiajacy podpisu moze,

w terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pi$mie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

...............................................................................................................
.........................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................................

Srem, dnia 28-09-2018 r.

Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.

fuLM:-Cmf sl

Podpis kontrolujaceg

Jo o
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