
Ogłoszenie nr 512797-N-2019 z dnia 2019-02-11 r.  

Gmina Śrem: Utrzymanie i zarządzanie Cmentarzem Komunalnym w Śremie przez okres 36 

miesięcy w latach 2019-2022 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - Usługi  

Zamieszczanie ogłoszenia: Zamieszczanie obowiązkowe  

Ogłoszenie dotyczy: Zamówienia publicznego  

Zamówienie dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej  
Nie  

 

Nazwa projektu lub programu  
 

O zamówienie mogą ubiegać się wyłącznie zakłady pracy chronionej oraz wykonawcy, 

których działalność, lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które 

będą realizowały zamówienie, obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących 

członkami grup społecznie marginalizowanych  
Nie  

 

Należy podać minimalny procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej lub 

więcej kategorii, o których mowa w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp, nie mniejszy niż 30%, osób 

zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej lub wykonawców albo ich jednostki (w %)  

 

SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY  

Postępowanie przeprowadza centralny zamawiający  
Nie  

Postępowanie przeprowadza podmiot, któremu zamawiający powierzył/powierzyli 

przeprowadzenie postępowania  
Nie  

Informacje na temat podmiotu któremu zamawiający powierzył/powierzyli prowadzenie 

postępowania:  

Postępowanie jest przeprowadzane wspólnie przez zamawiających  
Nie  

 

Jeżeli tak, należy wymienić zamawiających, którzy wspólnie przeprowadzają postępowanie 

oraz podać adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktów wraz 

z danymi do kontaktów:  

 

Postępowanie jest przeprowadzane wspólnie z zamawiającymi z innych państw 

członkowskich Unii Europejskiej  
Nie  

W przypadku przeprowadzania postępowania wspólnie z zamawiającymi z innych 

państw członkowskich Unii Europejskiej – mające zastosowanie krajowe prawo 

zamówień publicznych:  

Informacje dodatkowe:  
I. 1) NAZWA I ADRES: Gmina Śrem, krajowy numer identyfikacyjny 63125813500000, ul. 

Pl. 20 Października  1 , 63-100  Śrem, woj. wielkopolskie, państwo Polska, tel. (61) 2835225 

w. 133, e-mail urzad@srem.pl, faks (61) 2835337.  

Adres strony internetowej (URL): http://umsrem.bip.eur.pl/public/  

Adres profilu nabywcy:  



Adres strony internetowej pod którym można uzyskać dostęp do narzędzi i urządzeń lub 

formatów plików, które nie są ogólnie dostępne  

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Administracja samorządowa  

 

I.3) WSPÓLNE UDZIELANIE ZAMÓWIENIA (jeżeli dotyczy):  
Podział obowiązków między zamawiającymi w przypadku wspólnego przeprowadzania 

postępowania, w tym w przypadku wspólnego przeprowadzania postępowania z 

zamawiającymi z innych państw członkowskich Unii Europejskiej (który z zamawiających 

jest odpowiedzialny za przeprowadzenie postępowania, czy i w jakim zakresie za 

przeprowadzenie postępowania odpowiadają pozostali zamawiający, czy zamówienie będzie 

udzielane przez każdego z zamawiających indywidualnie, czy zamówienie zostanie udzielone 

w imieniu i na rzecz pozostałych zamawiających):  

 

I.4) KOMUNIKACJA:  

Nieograniczony, pełny i bezpośredni dostęp do dokumentów z postępowania można 

uzyskać pod adresem (URL)  
Tak  

http://umsrem.bip.eur.pl/public/  

 

Adres strony internetowej, na której zamieszczona będzie specyfikacja istotnych 

warunków zamówienia  
Tak  

http://umsrem.bip.eur.pl/public/  

 

Dostęp do dokumentów z postępowania jest ograniczony - więcej informacji można 

uzyskać pod adresem  
Nie  

 

 

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu należy przesyłać:  

Elektronicznie  
Nie  

adres  

 

 

Dopuszczone jest przesłanie ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu w inny sposób:  
Nie  

Inny sposób:  

 

Wymagane jest przesłanie ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu w inny sposób:  
Tak  

Inny sposób:  

Pisemnie na adres wskazany poniżej  

Adres:  

Gmina Śrem Plac 20 Października 1 63-100 Śrem Polska  

 

Komunikacja elektroniczna wymaga korzystania z narzędzi i urządzeń lub formatów 

plików, które nie są ogólnie dostępne  



Nie  

Nieograniczony, pełny, bezpośredni i bezpłatny dostęp do tych narzędzi można uzyskać pod 

adresem: (URL)  

 

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

 

II.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Utrzymanie i zarządzanie 

Cmentarzem Komunalnym w Śremie przez okres 36 miesięcy w latach 2019-2022  

Numer referencyjny: BP.271.9.2019.BS  

Przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia przeprowadzono dialog 

techniczny  
Nie  

 

II.2) Rodzaj zamówienia: Usługi  

II.3) Informacja o możliwości składania ofert częściowych  
Zamówienie podzielone jest na części:  

Nie  

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu można składać w 

odniesieniu do:  
tylko jednej części  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do udzielenia łącznie następujących części lub grup 

części:  
 

Maksymalna liczba części zamówienia, na które może zostać udzielone zamówienie 

jednemu wykonawcy:  
 

 

 

II.4) Krótki opis przedmiotu zamówienia (wielkość, zakres, rodzaj i ilość dostaw, usług lub 

robót budowlanych lub określenie zapotrzebowania i wymagań ) a w przypadku 

partnerstwa innowacyjnego - określenie zapotrzebowania na innowacyjny produkt, 

usługę lub roboty budowlane: 1. Cmentarz zlokalizowany jest przy ul. J. Malczewskiego 15 

w Śremie, na terenie wymienionych działek ewidencyjnych: l.p. Nr ewidencyjny 

Powierzchnia (ha) 1 63 1,3721 2 64 0,2111 3 65 0,0084 4 66 0,7255 5 67 1,3603 6 68 0,7318 

Łącznie 4,4092 2. Utrzymanie obejmuje też teren przyległy do cmentarza, tj. parkingi (w 

pasie drogowym ul. J. Malczewskiego oraz na działce nr ewid. 59/1) i pas po zewnętrznej 

stronie ogrodzenia wokół całego cmentarza i parkingu żużlowego. 3. Do obowiązków 

Zarządcy należy: 1) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi pod 

poszczególne rodzaje grobów; 2) przygotowywanie miejsc do ponownego pochówku łącznie 

z demontażem płyt nagrobnych i ich utylizacją; 3) nadzór nad korzystaniem z cmentarza w 

tym nad pochówkami, ekshumacjami, stawianiem nagrobków itp.; 4) bieżące naprawy i 

konserwacja w Domu Przedpogrzebowym, w tym: przegląd, konserwacja i naprawa instalacji 

elektrycznej, odgromowej, wentylacyjnej, sprzętu i wyposażenia domu przedpogrzebowego, 

urządzeń sanitarnych, przeciwpożarowych oraz bieżące sprzątanie, mycie okien, drzwi itp.; 5) 

udostępnianie i przygotowanie kaplicy do uroczystości pogrzebowych; 6) konserwacja i 

bieżące naprawy obiektów i elementów wyposażenia cmentarza, utrzymanie porządku w 

pomieszczeniach gospodarczych oraz toaletach znajdujących się na terenie cmentarza; 7) 

bieżące utrzymanie czystości na terenie cmentarza tj. zamiatanie i odśnieżanie alejek, 

wyrównywanie nawierzchni dla ułatwienia spływu wód opadowych, likwidowanie zastoisk 

wody, śniegu, gołoledzi, usuwanie zarastania brzegów nawierzchni w przypadku braku 



obrzeży trawnikowych, odchwaszczanie nawierzchni, wyrównywanie, poziomowanie i 

wymiana uszkodzonych obrzeży; 8) bieżące utrzymanie czystości terenu przyległego do 

cmentarza tj. parkingów (odśnieżanie, sprzątanie śmieci) oraz pasa zieleni wzdłuż ogrodzenia 

cmentarza i parkingu (sprzątanie śmieci, koszenie trawy); 9) wykonywanie prac 

pielęgnacyjno - konserwacyjnych zieleni tj. pielenie alei i kwater, przycinanie żywopłotów, 

drzew i krzewów, koszenie i grabienie trawników, wygrabianie i zamiatanie liści; 10) 

przeprowadzanie wycinki drzew i krzewów po uzyskaniu wymaganych zezwoleń oraz 

usuwanie wiatrołomów z terenu cmentarza; 11) zapewnienie dostatecznej ilości kontenerów 

na odpady, z uwzględnieniem segregacji na poszczególne frakcje, utrzymanie porządku 

wokół kontenerów oraz bieżący wywóz odpadów na składowisko przez uprawniony podmiot; 

12) utrzymanie i pielęgnacja grobów podopiecznych Państwowego Domu Pomocy Społecznej 

oraz Pomnika Poległych w Walkach o Wyzwolenie Ziemi Śremskiej tj. porządkowanie, 

odchwaszczanie, grabienie, dekorowanie w okresie świąt (t. j. Wielkanoc, 15 sierpnia i 1 

listopada każdego roku: znicze na każdym grobie oraz wiązanka na pomniku poległych); 13) 

bieżące naprawy i konserwacja ogrodzenia cmentarnego - dwa razy w trakcie trwania umowy 

w terminach uzgodnionych ze Zlecającym; 14) konserwacja wyjść piezometrów oraz 

okresowe pomiary głębokości zalegania wód w okresie wiosennym i jesiennym każdego roku 

wraz z prowadzeniem ewidencji wykonanych pomiarów; 15) utrzymanie i konserwacja 

urządzeń wodociągowych i kanalizacyjnych w tym studzienek i innych punktów czerpania 

wody - zapewnienie możliwości korzystania z tych punktów; 16) sprzątanie, dezynfekcja i 

utrzymanie właściwej temperatury w chłodni i kaplicy cmentarnej (urządzenie winno być 

uruchomione co najmniej 3 godziny wcześniej przed przyjęciem zwłok do chłodni); 17) 

prowadzenie książki obiektu budowlanego (dokonywanie okresowych kontroli i przeglądów 

stanu technicznego i przydatności do użytkowania obiektu); 18) prowadzenie strony 

internetowej Cmentarza Komunalnego w Śremie wraz z bieżącą aktualizacją wyszukiwarki 

grobów i elektronicznej bazy danych; oprogramowanie i baza danych cmentarza stanową 

własność Zlecającego; 19) sprawowanie kontroli nad obiektem poza godzinami otwarcia - 

obejmuje przegląd całej nieruchomości pod względem dewastacji i naruszenia posiadania; 20) 

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem Regulaminu Cmentarza Komunalnego w Śremie; 

21) prowadzenie pełnej, zgodnej z aktualnymi w tym zakresie przepisami prawa, 

dokumentacji cmentarnej tj. księga osób pochowanych, księga grobów, księgi cmentarne oraz 

ewidencjonowanie cmentarza za pomocą programu komputerowego. Zarządca zapewni 

odpowiedni sprzęt komputerowy do obsługi administracyjnej cmentarza; 22) terminowy 

pobór opłat za miejsca pod groby ziemne i grobowce oraz za budowę nagrobka na Cmentarzu 

Komunalnym zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, informowanie opiekunów 

grobów o zaległościach z tytułu nieuiszczenia opłaty. W sytuacji gdy brak jest kolejnych opłat 

przez okres dłuższy niż 1 rok, zarządca przygotowuje miejsce do ponownego chowania; 23) 

pobieranie opłat za usługi cmentarne świadczone na Cmentarzu Komunalnym w Śremie 

zgodnie z obowiązującymi stawkami i przepisami prawa; 24) wykonywanie czynności 

prawnych związanych z zarządzaniem zasobami; 25) obsługa finansowo-księgowa 

zarządzanych zasobów w zakresie niezbędnym dla realizacji powierzonych zadań. 26) 

ewidencja pobranych opłat zgodnie z przepisami ustawy o podatku towarów i usług. Opłaty 

będą ewidencjonowane poprzez kasę rejestrującą Zarządcy. Do każdego paragonu sprzedaży 

z kasy rejestrującej będzie wystawiona faktura VAT. Faktury VAT za czynności świadczone 

przez Zarządcę w imieniu i na rzecz Zlecającego wystawiane będą na podstawie wydanego 

przez Zlecającego upoważnienia osobom wskazanym do wystawiania faktur VAT przez 

Zarządcę. Pobrane opłaty stanowić będą w całości dochód Zlecającego. 27) prowadzenie 

odrębnej ewidencji opłat oraz do składania miesięcznych sprawozdań finansowych 

dotyczących opłat, a także ich rozliczenia i przekazania Zlecającemu na wskazany przez 

niego rachunek w terminie do 7 dnia następnego miesiąca za poprzedni miesiąc 



kalendarzowy. 28) przedkładania kwartalnych zestawień zawierających ilość pochówków 

oraz wolnych miejsc grzebalnych wraz z prognozą ich dostępności wg aktualnych tendencji; 

29) zawieranie umów na dostawę mediów, usuwanie nieczystości stałych i odprowadzenie 

ścieków, usługi kominiarskie i innych niezbędnych, a wynikających z bieżącej działalności 

cmentarza oraz regulowanie zobowiązań za dostarczane media, wywóz śmieci i inne 

obowiązkowe opłaty związane z funkcjonowaniem cmentarza; 30) prowadzenie dokumentacji 

dotyczącej stosowanych środków ochrony roślin (nazwa środka, czas, dawka i obszar jego 

stosowania, a także przyczyna jego stosowania) i coroczne przekazywanie Zlecającemu kopii 

tej dokumentacji za rok poprzedni w terminie do 31 stycznia każdego roku kalendarzowego 

trwania umowy. 4. Rozliczenia finansowe 1) Koszty związane z zarządzaniem Cmentarzem 

Komunalnym, a w szczególności koszty dostawy mediów i wywozu odpadów będą 

przedmiotem odrębnych rozliczeń. 2) Obciążenie kosztami, o których mowa w ust. 1, nastąpi 

na podstawie faktury VAT wystawionej i dostarczonej przez Zarządcę w terminie do 10 dnia 

miesiąca następującego po miesiącu, w którym wystąpiły koszty. Dodatkowo Zarządca 

sporządza i przekazuje wykaz poniesionych wydatków (kosztów). 3) W przypadku 

stwierdzenia nieprawidłowości lub braków i zaistnienia konieczności naniesienia 

poprawek/uzupełnień lub dokonania korekty, co do otrzymanej faktury VAT i/lub wykazu 

poniesionych kosztów, Gmina zawiadomi Zarządcę o powyższym fakcie (telefonicznie, 

pocztą elektroniczną lub pisemnie) oraz ustali warunki i formę wykonania niezbędnych 

poprawek/uzupełnień lub korekt. Zarządca dokonuje niezbędnych poprawek/uzupełnień lub 

korekt w terminie 3 dni (roboczych), od dnia otrzymania zawiadomienia. 4) Gmina będzie 

dokonywała zwrotu kosztów, o których mowa w ust. 1 na podstawie faktury VAT za 

utrzymanie cmentarza w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. 5) Bieżące utrzymanie 

cmentarza (w tym koszty prac porządkowych i czynności administracyjnych) płatne będzie w 

formie miesięcznego ryczałtu. Odrębną pozycją będzie wynagrodzenie Zarządcy, płatne 

również w formie miesięcznego ryczałtu. 6) Zarządca zapewnia materiały eksploatacyjne 

(m.in. środki czystości, materiały biurowe), sprzęt i narzędzia niezbędne do prowadzenia 

bieżącej działalności cmentarza. 7) Zarządca ma obowiązek uzgadniania ze Zlecającym 

planowanych prac wykraczających poza zakres bieżącego zarządzania i eksploatacji 

Cmentarza Komunalnego w Śremie, w tym m.in. remontów, zakupów, inwestycji o 

charakterze budowlanym. Uzgodnienie winno mieć charakter pisemny (w formie papierowej 

lub elektronicznej) a rozliczanie prac i zakupów wykraczających poza zakres bieżącego 

zarządzania i eksploatacji cmentarzem stanowić będzie odrębny koszt, poza ustalonym 

ryczałtem.  

 

II.5) Główny kod CPV: 98371111-5  

Dodatkowe kody CPV:  
 

 

II.6) Całkowita wartość zamówienia (jeżeli zamawiający podaje informacje o wartości 

zamówienia):  

Wartość bez VAT:  

Waluta:  

 

(w przypadku umów ramowych lub dynamicznego systemu zakupów – szacunkowa całkowita 

maksymalna wartość w całym okresie obowiązywania umowy ramowej lub dynamicznego 

systemu zakupów)  

 

II.7) Czy przewiduje się udzielenie zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 

lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp: Tak  



Określenie przedmiotu, wielkości lub zakresu oraz warunków na jakich zostaną udzielone 

zamówienia, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp: 

Roszerzenie z zakresu podstawowego o maksymalnie 20%.;  

II.8) Okres, w którym realizowane będzie zamówienie lub okres, na który została 

zawarta umowa ramowa lub okres, na który został ustanowiony dynamiczny system 

zakupów:  
miesiącach:    lub dniach:  

lub  

data rozpoczęcia:   lub zakończenia:  

 

II.9) Informacje dodatkowe:  
SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, 

FINANSOWYM I TECHNICZNYM  

III.1) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

III.1.1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów  
Określenie warunków: O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, 

którzy spełniają warunki, dotyczące posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów tj. wykażą, że : 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie 

spełnia.  

Informacje dodatkowe  

III.1.2) Sytuacja finansowa lub ekonomiczna  
Określenie warunków: O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, 

którzy spełniają warunki, dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej tj.: a) posiadają na 

koncie kwotę nie mniejszą niż 300.000,00 zł (może być wyciąg bankowy) lub posiadają 

zdolność kredytową w takiej wysokości; b) posiadanie polisy ubezpieczeniowej lub innego 

dokumentu potwierdzającego, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę co najmniej 250.000,00 zł; Ocena 

spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie 

spełnia.  

Informacje dodatkowe  

III.1.3) Zdolność techniczna lub zawodowa  
Określenie warunków: O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, 

którzy spełniają warunki, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej tj.: a) w zakresie 

dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym posiadają: - co najmniej jeden 

samochód dostawczy do prac utrzymania obiektu i transportu materiałów, - dwie piły 

spalinowe do pielęgnacji drzewostanu, - jeden opryskiwacz do wykonywania oprysków, - 

dwie kosiarki spalinowe - dwie kosy spalinowe b) w zakresie dysponowania osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia - tj. o niniejsze zamówienie może ubiegać się 

Wykonawca, który przedmiot zamówienia wykona przy pomocy co najmniej 4 osób, w tym: - 

przynajmniej 1 osoby z wykształceniem co najmniej średnim, z min. pięcioletnim 

doświadczeniem w pracy biurowej - osoba, która odpowiedzialna będzie za prowadzenia 

biura zlokalizowanego na terenie Cmentarza Komunalnego, czynnego min. 5 dni w tygodniu 

(35 godzin/tydzień), - przynajmniej 1 osoby z wykształceniem min. średnim ogrodniczym 

rolniczym lub leśnym, bądź wyższym kierunkowym, - przynajmniej 1 osoba z uprawnieniami 

pilarza drzew, - przynajmniej 1 osoba posiadająca aktualne zaświadczenie o ukończeniu 

szkolenia w zakresie stosowania środków ochrony roślin przy użyciu opryskiwaczy, c) w 

okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali należycie, co 



najmniej 1 zadanie polegające na zarządzaniu cmentarzem o powierzchni min. 3 ha, o 

wartości zamówienia co najmniej 200.000,00 zł, z podaniem jego wartości oraz daty i miejsca 

wykonania robót wraz z załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały 

wykonane należycie; d) zatrudniają minimum jedną osobę posiadającą certyfikat 

stowarzyszenia zawodowego w zakresie zarządzania nieruchomościami; Ocena spełniania 

warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.  

Zamawiający wymaga od wykonawców wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu imion i nazwisk osób wykonujących czynności przy realizacji 

zamówienia wraz z informacją o kwalifikacjach zawodowych lub doświadczeniu tych osób: 

Nie  

Informacje dodatkowe:  

III.2) PODSTAWY WYKLUCZENIA  

III.2.1) Podstawy wykluczenia określone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp  

III.2.2) Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 

ustawy Pzp Nie Zamawiający przewiduje następujące fakultatywne podstawy wykluczenia:  

 

 

 

 

 

 

 

III.3) WYKAZ OŚWIADCZEŃ SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W CELU 

WSTĘPNEGO POTWIERDZENIA, ŻE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU ORAZ 

SPEŁNIA WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPEŁNIA KRYTERIA 

SELEKCJI  

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu  
Tak  

Oświadczenie o spełnianiu kryteriów selekcji  
Nie  

III.4) WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW , SKŁADANYCH PRZEZ 

WYKONAWCĘ W POSTĘPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W 

CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOŚCI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 25 

UST. 1 PKT 3 USTAWY PZP:  
Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 

21 ustawy Pzp wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. Oświadczenie wykonawcy o 

braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji 

administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – 

dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi 

odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych 

należności. Oświadczenie wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej.  

III.5) WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW SKŁADANYCH PRZEZ 

WYKONAWCĘ W POSTĘPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W 

CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOŚCI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 25 

UST. 1 PKT 1 USTAWY PZP  



III.5.1) W ZAKRESIE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  
Wykaz dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert 

albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 

wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz 

załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były 

wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z 

uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. Wykaz narzędzi, 

wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy w celu wykonania 

zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami. 

Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 

robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o 

podstawie do dysponowania tymi osobami. Informacja banku lub spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej potwierdzająca wysokość posiadanych środków finansowych 

lub zdolność kredytową wykonawcy, w okresie nie wcześniejszym niż 1 miesiąc przed 

upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

Potwierdzenie, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną 

określoną przez zamawiającego.  

III.5.2) W ZAKRESIE KRYTERIÓW SELEKCJI:  
 

III.6) WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW SKŁADANYCH PRZEZ 

WYKONAWCĘ W POSTĘPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W 

CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOŚCI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 25 

UST. 1 PKT 2 USTAWY PZP  

III.7) INNE DOKUMENTY NIE WYMIENIONE W pkt III.3) - III.6)  
Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do 

osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której 

dotyczy dokument "Informacja z Krajowego Rejestru Karnego" składa dokument "Informacja 

z odpowiedniego rejestru lub inny równoważny dokument", w zakresie określonym w art. 24 

ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy Pzp. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której 

dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem 

zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby, wystawionym nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu. Zobowiązanie podmiotów, na zdolnościach lub sytuacji których Wykonawca 

polega, do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia. Wzór oferty na dostawy dokumenty potwierdzające zatrudnianie pracowników 

przeznaczonych do realizacji zamówienia w pełnym wymiarze czasu pracy na umowę o 



pracę. Zamawiający zastrzega, że do oceny oferty brane będzie pod uwagę maksymalnie 10 

osób.  

SEKCJA IV: PROCEDURA  

IV.1) OPIS  
IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: Przetarg nieograniczony  

IV.1.2) Zamawiający żąda wniesienia wadium:  
Tak  

Informacja na temat wadium  

12 000.00 zł  

 

IV.1.3) Przewiduje się udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia:  
Nie  

Należy podać informacje na temat udzielania zaliczek:  

 

 

IV.1.4) Wymaga się złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

do ofert katalogów elektronicznych:  
Nie  

Dopuszcza się złożenie ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia do ofert 

katalogów elektronicznych:  

Nie  

Informacje dodatkowe:  

 

 

IV.1.5.) Wymaga się złożenia oferty wariantowej:  
Nie  

Dopuszcza się złożenie oferty wariantowej  

Nie  

Złożenie oferty wariantowej dopuszcza się tylko z jednoczesnym złożeniem oferty 

zasadniczej:  

Nie  

 

IV.1.6) Przewidywana liczba wykonawców, którzy zostaną zaproszeni do udziału w 

postępowaniu  
(przetarg ograniczony, negocjacje z ogłoszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo 

innowacyjne)  

Liczba wykonawców    

Przewidywana minimalna liczba wykonawców 0  

Maksymalna liczba wykonawców  0  

Kryteria selekcji wykonawców:  

 

 

IV.1.7) Informacje na temat umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakupów:  
Umowa ramowa będzie zawarta:  

 

Czy przewiduje się ograniczenie liczby uczestników umowy ramowej:  

 

Przewidziana maksymalna liczba uczestników umowy ramowej:  

 

Informacje dodatkowe:  



 

Zamówienie obejmuje ustanowienie dynamicznego systemu zakupów:  

Nie  

Adres strony internetowej, na której będą zamieszczone dodatkowe informacje dotyczące 

dynamicznego systemu zakupów:  

 

Informacje dodatkowe:  

 

W ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupów dopuszcza się złożenie ofert w 

formie katalogów elektronicznych:  

Nie  

Przewiduje się pobranie ze złożonych katalogów elektronicznych informacji potrzebnych do 

sporządzenia ofert w ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupów:  

Nie  

 

IV.1.8) Aukcja elektroniczna  
Przewidziane jest przeprowadzenie aukcji elektronicznej (przetarg nieograniczony, 

przetarg ograniczony, negocjacje z ogłoszeniem) Nie  

Należy podać adres strony internetowej, na której aukcja będzie prowadzona:  

 

Należy wskazać elementy, których wartości będą przedmiotem aukcji elektronicznej:  

Przewiduje się ograniczenia co do przedstawionych wartości, wynikające z opisu 

przedmiotu zamówienia:  
 

Należy podać, które informacje zostaną udostępnione wykonawcom w trakcie aukcji 

elektronicznej oraz jaki będzie termin ich udostępnienia:  

Informacje dotyczące przebiegu aukcji elektronicznej:  

Jaki jest przewidziany sposób postępowania w toku aukcji elektronicznej i jakie będą 

warunki, na jakich wykonawcy będą mogli licytować (minimalne wysokości postąpień):  

Informacje dotyczące wykorzystywanego sprzętu elektronicznego, rozwiązań i specyfikacji 

technicznych w zakresie połączeń:  

Wymagania dotyczące rejestracji i identyfikacji wykonawców w aukcji elektronicznej:  

Informacje o liczbie etapów aukcji elektronicznej i czasie ich trwania:  

 

Czas trwania:  

 

Czy wykonawcy, którzy nie złożyli nowych postąpień, zostaną zakwalifikowani do 

następnego etapu:  

Warunki zamknięcia aukcji elektronicznej:  

 

 

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT  

IV.2.1) Kryteria oceny ofert:  

IV.2.2) Kryteria  

Kryteria Znaczenie 

Cena 60,00 

Liczba osób zatrudnionych na umowę o pracę  40,00 

 

IV.2.3) Zastosowanie procedury, o której mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp (przetarg 

nieograniczony)  



Nie  

IV.3) Negocjacje z ogłoszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne  

IV.3.1) Informacje na temat negocjacji z ogłoszeniem  
Minimalne wymagania, które muszą spełniać wszystkie oferty:  

 

Przewidziane jest zastrzeżenie prawa do udzielenia zamówienia na podstawie ofert wstępnych 

bez przeprowadzenia negocjacji  

Przewidziany jest podział negocjacji na etapy w celu ograniczenia liczby ofert:  

Należy podać informacje na temat etapów negocjacji (w tym liczbę etapów):  

 

Informacje dodatkowe  

 

 

IV.3.2) Informacje na temat dialogu konkurencyjnego  
Opis potrzeb i wymagań zamawiającego lub informacja o sposobie uzyskania tego opisu:  

 

Informacja o wysokości nagród dla wykonawców, którzy podczas dialogu konkurencyjnego 

przedstawili rozwiązania stanowiące podstawę do składania ofert, jeżeli zamawiający 

przewiduje nagrody:  

 

Wstępny harmonogram postępowania:  

 

Podział dialogu na etapy w celu ograniczenia liczby rozwiązań:  

Należy podać informacje na temat etapów dialogu:  

 

 

Informacje dodatkowe:  

 

IV.3.3) Informacje na temat partnerstwa innowacyjnego  
Elementy opisu przedmiotu zamówienia definiujące minimalne wymagania, którym muszą 

odpowiadać wszystkie oferty:  

 

Podział negocjacji na etapy w celu ograniczeniu liczby ofert podlegających negocjacjom 

poprzez zastosowanie kryteriów oceny ofert wskazanych w specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia:  

 

Informacje dodatkowe:  

 

IV.4) Licytacja elektroniczna  
Adres strony internetowej, na której będzie prowadzona licytacja elektroniczna:  

Adres strony internetowej, na której jest dostępny opis przedmiotu zamówienia w licytacji 

elektronicznej:  

Wymagania dotyczące rejestracji i identyfikacji wykonawców w licytacji elektronicznej, w 

tym wymagania techniczne urządzeń informatycznych:  

Sposób postępowania w toku licytacji elektronicznej, w tym określenie minimalnych 

wysokości postąpień:  

Informacje o liczbie etapów licytacji elektronicznej i czasie ich trwania:  

Czas trwania:  

 



Wykonawcy, którzy nie złożyli nowych postąpień, zostaną zakwalifikowani do następnego 

etapu:  

Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w licytacji elektronicznej:  

Data: godzina:  

Termin otwarcia licytacji elektronicznej:  

Termin i warunki zamknięcia licytacji elektronicznej:  

 

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, albo ogólne warunki umowy, albo wzór umowy:  

 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:  

 

Informacje dodatkowe:  

IV.5) ZMIANA UMOWY  

Przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy: Tak  

Należy wskazać zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia zmian:  

1) zmiany zakresu zadań powierzonych podwykonawcy; 2) zmiany terminu realizacji umowy; 

3) zmiana ilości części płatności; 4) zmiany stawki podatku VAT w przypadku zmiany 

przepisów w tym zakresie; 5) w razie gdy niezbędna jest zmiana sposobu wykonania Umowy 

ze względów technicznych technologicznych lub organizacyjnych, o ile zmiana taka jest 

korzystna dla Zamawiającego lub konieczna w celu prawidłowego wykonania Umowy, a brak 

zmiany sposobu wykonania umowy skutkowałby niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem 

przedmiotu umowy, pod warunkiem, że Wykonawca zaoferuje rozwiązania techniczne, 

technologiczne lub organizacyjne o równoważnych lub lepszych parametrach; 6) w sytuacji o 

której mowa w art. 144 ust. 1 pkt 1-6 Prawa zamówień publicznych; 7) wydłużenie terminu 

realizacji umowy maksymalnie o 1 rok, przy zachowaniu dotychczasowych warunków 

finansowych.  

IV.6) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE  
 

IV.6.1) Sposób udostępniania informacji o charakterze poufnym (jeżeli dotyczy):  

 

Środki służące ochronie informacji o charakterze poufnym  
 

IV.6.2) Termin składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu:  
Data: 2019-02-19, godzina: 09:30,  

Skrócenie terminu składania wniosków, ze względu na pilną potrzebę udzielenia zamówienia 

(przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogłoszeniem):  

Nie  

Wskazać powody:  

 

Język lub języki, w jakich mogą być sporządzane oferty lub wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu  

> pl  

IV.6.3) Termin związania ofertą: do: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania 

ofert)  

IV.6.4) Przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia, w 

przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz 

niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie 



Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia: Nie  

IV.6.5) Przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli 

środki służące sfinansowaniu zamówień na badania naukowe lub prace rozwojowe, 

które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 

zamówienia, nie zostały mu przyznane Nie  

IV.6.6) Informacje dodatkowe:  
 

ZAŁĄCZNIK I - INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT CZĘŚCIOWYCH  

 

 

 

 

 


