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I. Ogéblna ocena z przeprowadzonej kontroli

Na podstawie dokonanych ustalen nalezy stwierdzié, ze w Szkole Podstawowej Zbrudzewie
sposob prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie poprawnogci naliczania danych
przekazywanych do organu prowadzacego, celem wyliczenia $rednich wynagrodzen dla
nauczycieli za okres I — VIII 2017 i IX — XII 2017 oraz organizacji realizacji zastepstw za
nieobecnych nauczycieli i sposobu ich finansowania jest prawidiowy. Istniejacy system
kontroli zarzadczej wydaje si¢ wystarczajacy.

Dotychczasowy sposob realizacji zadan w kontrolowanym obszarze nalezy ocenié
pozytywnie, pomimo zastrzezen wynikajacych ze stwierdzonych w trakcie kontroli
nieprawidtowosci.

Adekwatno$¢, skutecznosé i efektywno$¢ mechanizméw kontroli zarzadczej w badanym
obszarze uzna¢ nalezy za wystarczajace.

Szczegétowe ustalenia z kazdego zakresu badania opisano szczegotowo w dalszej czesci
sprawozdania.
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Il. Opis ustalonego stanu faktycznego i wyniki kontroli gospodarki
finansowej jednostki oswiatowej

1. Oznaczenie kontrolowanego
Szkota Podstawowa w Zbrudzewie
ul. Sremska 49,

63-100 Srem

2. Podstawa wszczecia kontroli

Podstawg przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie nr PAOKS.077.28.2019.LAA
z dnia 19 lutego 2019 r. wydane przez Burmistrza Sremu.

Kontrolowany podmiot powiadomiono o kontroli i jej zakresie.

3. Temat kontroli
Gospodarka finansowa jednostki o$§wiatowe;.

4. Przedmiot i zakres kontroli

Przedmiotem kontroli bylo dokonanie analizy poprawnosci naliczania danych

przekazywanych do organu prowadzacego, celem wyliczenia $rednich wynagrodzen dla

nauczycieli za okres I — VIIT i IX — XII 2017 r. oraz ocena organizacji realizacji zastepstw za

nieobecnych nauczycieli i sposob ich finansowania.

Przyjeto okres kontrolowany: od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r. W trakcie kontroli

skoncentrowano si¢ gléwnie na ocenie gospodarki finansowe;j jednostki.

Zakres przedmiotowy kontroli obejmowat dysponowanie $rodkami finansowymi okrelonymi

w planie finansowym, w tym:

— Poprawno$¢ naliczania danych przekazywanych do organu prowadzacego, celem
wyliczenia Srednich wynagrodzen dla nauczycieli za okres I —VIII i IX — XII 2017 r.

— Prawidlowos¢ wydatkéw zwigzanych z realizowaniem doraznych zastepstw przez
nauczycieli.

W trakcie przegladu zastosowano techniki badawcze:

— Badanie zgodnosci/skutecznosci (testy zgodnosci) - jedno z narzedzi oceny systemu
kontroli wewngtrznej, polegajace na zbadaniu sposobu przetwarzania wybranych operaciji
przez kontrolowany system. Celem badan jest stwierdzenie, czy system dzialal w sposob
ciagly (tj. w calym okresie objetym kontrolg), spojny (tj. wszystkie operacje podlegajace
dzialaniu systemu traktowane byly w sposob jednakowy) i skuteczny.

— Zasigganie informacji - jedna z technik przeprowadzania zadania polegajaca na uzyskaniu
informacji od os6b dysponujacych wiedza na dany temat, obecnych w kontrolowane;
jednostce lub poza nig, w ramach posiadanego upowaznienia.

— Obserwacja/ogledziny - technika ta polega na wizytacji pomieszczen kontrolowane;
komorki lub bezposredniej obserwacji, realizacji zadah przez poszczegdlnych
pracownikow komoérki kontrolowanej. Technika ta ma na celu wykrycie istotnych stabosci
w dziataniu kontrolowanej komorki/jednostki.

— Komputerowe wspomaganie analizy danych — dla celéw przegladu i analizy danych
otrzymanych w postaci raportéw tekstowych wykorzystano oprogramowanie analityczne
ACL umozliwiajgce wszechstronne przetwarzanie danych.

W procesie badania poszczegélnych zakresow operacji realizowanych przez jednostke,

kontrolujagcy dokonywali ich oceny, przyjmujac skal¢ czteropunktowa: ocena pozytywna,

z uchybieniami, z zastrzezeniami oraz negatywna.

llekro¢ w sprawozdaniu powolywane sa przepisy:
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— ustawy o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity — Dz. U. 22016 r. poz. 1047 a nast. Dz. U. z 2017 r. poz.
2342 z pézn. zm.)

— ustawy o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity — Dz U. z 2016 poz. 1870 z pézn. zm.
anast. Dz. U. 22017 r. poz. 2077);

— rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych  jednostek  budzetowych  majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych  siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity — Dz. U. z 2013 . poz. 289 z poézn. zm. a nast.
Dz. U. 22017 r. poz. 760);

— rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej — rozumie si¢ przez to
rozporzagdzeniec Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe; (tekst jednolity z 2016 r. — Dz. U. poz. 1015);

— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. 2 2016 1. poz. 1379 z p6zn.
zm. a nast. Dz. U. 22017 r. poz. 1189 z p6zn. zm. ).

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli:

- p. Ewa Nowak — Dyrektor Szkoly,

—  p. Irena Szczesniak — Gléwna Ksiggowa;

— p. Barbara Korbal — osoba odpowiedzialna za place.

S. Miejsce i termin przeprowadzenia kontroli
Kontrol¢ przeprowadzono w Szkole Podstawowej Zbrudzewie, w terminie od 26 lutego do
31 marca 2019 r.

6. Podmiot kontrolujgcy

Audit Consulting Municipal Sp. z o0.0. ul. Alfonsa Zgrzebnioka 58, 41 — 500 Chorzow,
w ktorego imieniu dziatali: Lukasz Czapnik i Jarostaw Konieczny.

Podmiot kontrolujacy zapewnia, iz prawidlowo przygotowal si¢ do kontroli zgodnie
z wymogami Gminy Srem.

7. Szczegblowe ustalenia kontroli

7.1. Poprawnos$¢ naliczania danych przekazywanych do organu prowadzgcego, celem
wyliczenia $rednich wynagrodzen dla nauczycieli za okres I — VIII i IX — XII
2017 r.

Celem kontroli bylo sprawdzenie poprawnosci ustalenia przez Szkol¢ Podstawowg

w Zbrudzewie (do 31 sierpnia 2017 r. bedacej Zespolem Szkoty Podstawowej i Gimnazjum

w Zbrudzewie) danych za 2017 r. przekazanych do organu prowadzgcego — Miasta i Gminy

Srem, w celu przeprowadzenia przez ten organ analizy poniesionych w poprzednim roku

kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci

srednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.

Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z pozn. zm., Dz. U. z 2017 r., poz. 1189

z pdzn. zm.) oraz opracowania sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli

na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego.

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nizej wymienionych, przedlozonych przez
jednostke, dokumentow:
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- kartotek wynagrodzen,

- formularzy sprawozdawczych zawierajacych informacje o strukturze zatrudnienia oraz
faktycznych wydatkach poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli za okresy: od stycznia
2017 r. do sierpnia 2017 r. oraz od wrzesnia 2017 r. do grudnia 2017 r.,

- innych dokumentéw, w tym wykazow godzin ponadwymiarowych (m.in. zast¢pczych)
wypracowanych w poszczegdlnych miesigcach 2017 r. oraz list ptac dla nauczycieli
Szkoly Podstawowej w Zbrudzewie za przepracowane przez nich w szkole, gimnazjum
oraz oddziale przedszkolnym, godziny ponadwymiarowe (zaplanowane) i zastepcze
(dorazne).

Informacje o strukturze zatrudnienia oraz o faktycznych wydatkach poniesionych na
wynagrodzenia nauczycieli Szkola Podstawowa w Zbrudzewie zestawila na ,.Formularzach
Sprawozdawczych Dla Szkét” odrgbnie dla okresow: styczen — sierpien 2017 r. i wrzesien —
grudzien 2017 r.

Podczas czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano przypisanie przez Szkolg
Podstawowa w Zbrudzewie, przy ustalaniu faktycznych wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli, odpowiednich skiadnikéw wynagrodzenia w zgodno$ci z art. 30 ust. 1 Karty
Nauczyciela. Zgodnie z ww. przepisem, wynagrodzenie nauczycieli sklada sie z:

1) wynagrodzenia zasadniczego,

2) dodatkow: za wysluge lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy;

3) wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw;

4) nagrod i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy, z wylgczeniem $wiadczen
z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i dodatkow socjalnych okreslonych
w art. 54 (dodatku wiejskiego i dodatku mieszkaniowego).

Nie stwierdzono przypadku przypisania do faktycznie poniesionych wydatkow na
wynagrodzenia nauczycieli sktadnikéw nie wymienionych w wyzej przytoczonym przepisie.

7.2. Prawidlowo$¢ wydatkéw zwigzanych z realizowaniem doraznych zastepstw przez
nauczycieli.

Sprawdzeniem objgto prawidlowos¢ realizowania doraznych zastepstw przez
nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej w Zbrudzewie w 2017 r., tj. w okresie
obejmujgcym czgs¢ roku szkolnego 2016/2017 oraz cze$é roku szkolnego 2017/2018, pod
katem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami, a takze w kontekscie prawidlowosci
ponoszonych z tego tytulu wydatkéw w ramach wynagrodzenia nauczycieli.

Przez godzing doraznego zastgpstwa w mysl art. 35 ust. 2a ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z p6zn. zm., Dz. U. 22017 r., poz.
1189 z p6ézn. zm.), rozumie si¢ przydzielong nauczycielowi godzing zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych lub opiekuficzych powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych, ktorej realizacja nastepuje w
zastepstwie nieobecnego nauczyciela.

Z przywolanego przepisu wynika, ze zastepstwa dorazne mogg by¢ przydzielane
w sytuacji krotkotrwalej nieobecnosci nauczyciela, m.in. z powodu choroby, zdarzenia
losowego, wyjazdu/wyjscia stuzbowego, dnia wolnego na opieke nad zdrowym dzieckiem
lub urlopu bezplatnego. Bioragc pod uwage, ze ustawodawca w przepisie definiujagcym
godzing doraznego zastgpstwa postuzyl si¢ jednakowsg redakcja jak w odniesieniu do definicji
godziny ponadwymiarowej - tj. uzyt okreslenia godzina ,,przydzielona” - nalezy przyjac, ze
praca nauczyciela w ramach godzin doraznych zastepstw ma charakter obowigzku.

Kontrolg obj¢to nastgpujace dokumenty:

o Ksigge Zastepstw;

* indywidualne rozliczenia godzin ponadwymiarowych sporzadzane przez nauczycieli;

* miesigczne zestawienia godzin ponadwymiarowych (w tym dydaktycznych godzin
doraznych zastgpstw) wypracowanych przez nauczycieli;
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* kartoteki wynagrodzen nauczycieli za okresy od 1 stycznia 2017 r. do 31 sierpnia
2017 r. oraz od 1 wrzesnia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r. (z pozycjami sumujgcymi
wynagrodzenia ponadwymiarowe i wynagrodzenia za godziny doraznych zastepstw).

Na podstawie wymienionej wyzej dokumentacji zestawiono w formie tabelarycznej
przebieg realizacji w ciggu 2017 r. godzin doraznych zastepstw. Sporzadzona tabela
prezentuje przebieg realizacji godzin doraznych zastepstw z uwzglednieniem poprawek
i uzupetnien w zwigzku z wyjasnieniami przekazanymi przez Dyrektora Szkoty Podstawowej
w Zbrudzewie:
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Z przeprowadzonej analizy dotyczacej przydzielania i realizacji godzin doraznych

zastgpstw w ciggu roku objetego kontrola, wynika co nastgpuje:

A

Ksigga Zastgpstw zawierala chronologicznie zamieszczane wpisy obejmujace
informacje o zmianach w planie lekcyjnym ze wskazaniem:
- daty zastgpstwa,
- imienia i nazwiska nauczyciela zastgpowanego (nieobecnego),
- kolejnej godziny lekcyjnej, ktorej dotyczyto zastepstwo,
- klasy, ktorej dotyczyly zmiany,
- przedmiotu zastepstwa,
- imienia i nazwiska nauczyciela zastepujgcego,
podpisow nauczycieli zastepujacych.
W rubryce ,,Podpis” nauczyciele potwierdzali wlasnorgcznym podpisem zapoznanie si¢
z informacjg o przydzieleniu im doraznego zastgpstwa, a co za tym idzie przyjecie
obowigzku jego realizacji.

Jak juz wzmiankowano po przeprowadzeniu poprzedniego audytu, ksiega
zastepstw jest dokumentem wewnatrzszkolnym, prowadzonym przez dyrektora szkoty
badz jego zastgpcg. Dokument ten nie jest obecnie uregulowany zadnymi przepisami
prawa powszechnego. Istotnym w jego prowadzeniu, jest jego biezgce i przejrzyste
wypelnianie majgce na celu pomoc w organizowaniu biezgcego zycia szkoly, ma stuzy¢
nauczycielom do rozliczania si¢ z przeprowadzonych doraznych zastepstw, za$
dyrektorow1 ufatwia¢ kontrolg i weryfikacje odbytych platnych zaje¢. Dlatego dane
zawarte w powyzszym dokumencie winny mie¢ swe odzwierciedlenie w pozostalej
dokumentacji (dziennik zajg¢ lekcyjnych, rozliczenia prowadzone przez nauczycieli
indywidualnie i bedgce podstawa do wyplaty wynagrodzenia wykazy godzin
ponadwymiarowych).

W trakcie przeprowadzania aktualnych czynnosci sprawdzajacych zauwazono brak
spojnosci pomiedzy liczbg wpisanych do Ksiggi Zastgpstw przydzielonych godzin
doraznych zastgpstw w swietlicy, wykazywang przez nauczycieli — w indywidualnych
rozliczeniach godzin ponadwymiarowych — liczbg godzin przepracowanych przez
nauczycieli w $wietlicy, uje¢ta przez dyrektora w miesigcznych zestawieniach liczbg
godzin przydzielonych do realizacji w $wietlicy oraz liczbg godzin, za ktore
nauczyciele otrzymywali wynagrodzenie. W zwigzku z powyzszym zwrdcono si¢ do
Dyrekcji Szkoty o wyjasnienie w jaki sposob dokumentuje si¢ przydzielanie doraznych
zastgpstw w Swietlicy. Zgodnie z wyjasnieniami p. Ewy Nowak — Dyrektora Szkoty
Podstawowej w Zbrudzewie: ,, Zasady przydzielania doraznych (zastepczych) zastepstw
w $wietlicy: Dyrektor daje propozycje nauczycielom, ktdrzy w danej godzinie mogg
zastgpowac nieobecnego nauczyciela. Jezeli nauczyciele nie wyrazajq zgody lub nie
dysponujg czasem, wowczas godziny opieki $wietlicowej sq przyznawane dyrektorowi
lub jego zastgpcy, ktdrzy sq obecni w szkole od 7:00 do 16:00. W Ksigdze Zastepstw
wpisujemy tylko zastgpstwa $wietlicowe za nieobecnego nauczyciela. Swietlice
zaplanowane i przydzielone na stale nauczycielom nie sq tam uyjmowane (...).

Wspomniane braki spojnosci pomigdzy zapisami w Ksigdze Zastepstw, w
indywidualnych rozliczeniach godzin ponadwymiarowych i w miesigcznych
zestawieniach dyrektora nalezy traktowaé¢ jako wady (usterki) formalne, ktore nie
wywolaly skutkéw finansowych, jednak ktore mogly doprowadzi¢ do nieprawidtowego
naliczenia 13cznego wynagrodzenia nauczyciela, ktéremu przydzielono zaréwno
planowe godziny w Swietlicy, jak i godziny doraznych zastepstw w $wietlicy.
Zweryfikowanie prawidtowosci ustalenia wynagrodzenia za godziny doraznych
zastgpstw w Swietlicy bylo mozliwe jedynie poprzez przeliczenie tego wynagrodzenia
przez tgczng liczbg przepracowanych w $wietlicy godzin (planowanych i zastepczych).
Indywidualne rozliczenia godzin ponadwymiarowych sporzgdzane przez nauczycieli
powinny pozwoli¢ na wyodrgbnienie ilosci przepracowanych godzin doraznych
zastgpstw w danym okresie rozliczeniowym — zaréwno dydaktycznych i w $wietlicy.
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Rubryki w stosowanym w szkole formularzu byly przeznaczone do ujecia (w podziale
na kazdy tydzien okresu rozliczeniowego) iloéci godzin: planowanych odbytych,
pensum dydaktycznego, dowozu oraz godzin ponadwymiarowych do wyplaty.
Powyzsze formularze rozliczenia nauczycieli, co stwierdzono juz w trakcie
poprzedniego audytu, nie byly dostosowane do wykazywania godzin doraznych
zastepstw, przez co byly one wykazywane lacznie z godzinami ponadwymiarowymi i
tylko z ewentualnych zamieszczonych opiséw nauczycieli bylo mozliwe wyodrebnienie
tych godzin. Prawidlowo sporzadzone rozliczenia winny zawiera¢ dane pozwalajace na
identyfikacj¢ kazdego zdarzenia o charakterze odplatnym poza podstawowym
wymiarem pensum, ze wskazaniem dnia zrealizowanego zastgpstwa i jego rodzaju
(dydaktyczna, $wietlica, itp.).

Brak rozgraniczenia w formularzu godzin planowanych i doraznych zastepstw
moze prowadzi¢ do omylek przy sporzadzaniu dalszej dokumentacji, np. miesigcznego
wykazu godzin ponadwymiarowych.

* Miesigczne wykazy godzin ponadwymiarowych (w tym zastepczych) wypracowanych
przez nauczycieli byly sporzadzane przez dyrektora jednostki i przedkladane w
komoérce odpowiedzialnej za wyplat¢ wynagrodzen nauczycielom. Stosowany w szkole
formularz miesigcznego wykazu godzin ponadwymiarowych umozliwiat wpisanie
przepracowanych godzin dydaktycznych w podziale na planowane i zastepcze. Nie
przewidywal jednak takiego podziatu dla godzin realizowanych w $wietlicy, co
powodowalo m.in. brak spéjnosci pomigdzy zapisami w Ksiedze Zastgpstw, w
indywidualnych rozliczeniach godzin ponadwymiarowych i w miesigcznych
zestawieniach dyrektora. Nalezy podkresli¢, ze dokumentacja przydzielonych
nauczycielom godzin ponadwymiarowych i doraznych zastgpstw powinna byé
prowadzona w sposob umozliwiajacy ich kontrolg. W trakcie obecnego audytu, p. Ewa
Nowak — Dyrektor Szkoly Podstawowej w Zbrudzewie wyjasnita: ,, Do korca roku
2017 Dyrektor skladal zestawienie nadgodzin, w kidrym nie bylo rozréznienia w
rubryce ,,$wietlica” na , stalg” i nZastepezq”. Stqd wynika nieczytelno$é zestawien.
Komdrka finansowa placila w zaleznosci pensum nauczycielskiego Od 2018 roku
(wrzesien) nastgpila zmiana w zakresie konstrukcji dokumentu, ktéry uwzglednia
podzial na rodzaj godzin $wietlicowych realizowanych na stale lub doraznie”.
Miesigczne wykazy w 2017 r. sporzadzano na podstawie danych zawartych
w indywidualnych rozliczeniach nauczycieli. Wszystkie wykazy zostaly zatwierdzone
przez Dyrektora lub Wicedyrektora Szkoty.

Analiza poréwnawcza stosowanych w Szkole Podstawowej w Zbrudzewie
(opisanych powyzej) i list plac za godziny ponadwymiarowe doprowadzita do ujawnienia
nastgpujacych przypadkow (wskazanych w tabeli):

e brak zaplaty nauczycielowi za jedng przepracowang godzing doraznego zastgpstwa
(poz. 14 — marzec). Godzina zostala ujgta w Ksiedze Zastgpstw, natomiast nie
rozliczona przez nauczyciela i nie wykazana prze Dyrektora. Zgodnie z wyja$nieniem
Dyrektora Szkoly: ,, Nauczyciel (...) nie zlozyl rozliczenia za marzec 2017 r. dlatego
nie zaplacono za 1 godz. doraznego zastepstwa uetego w Ksiedze Zastepstw”,

* brak zaplaty za dwie przepracowane przez nauczyciela godziny ponadwymiarowe
planowe lub zastgpcze (poz. 16 — pazdziernik). Nauczyciel rozliczyt sze§é godzin
planowych dydaktycznych i tgcznie dziesig¢ godzin w $wietlicy (godziny stale +
zastgpcze). Tyle samo (oraz tak samo rozpisanych) zostalo ujete w miesigcznym
(przediozonym do audytu) wykazie godzin ponadwymiarowych. Na podstawie listy
plac za godziny ponadwymiarowe ustalono, ze nauczyciel otrzymal wynagrodzenie
zanizone o dwie przepracowane godziny, czyli za czternascie godzin lacznie. Jak
wyjasnita Dyrektor Szkoly: wNauczyciel (..) zlo:yl rozliczenie za wrzesier i
pazdziernik 2017 r. Jednak w pazdzierniku nastgpila zmiana w przydziale godzin i
nauczyciel przeszed! na pensum lgczone 19 (poprzednie 1 8). Stqd wkradly si¢ bledy w
rozliczeniu dyrektora przekazane do ksiggowosci za X. 2017.".
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W odniesieniu do wskazanych wyzej przypadkéw p. Ewa Nowak — Dyrektor Szkoly w
Zbrudzewie wystgpita z wnioskiem: ,,Po uzgodnieniu z w/w nauczycielami dyrektor
dokona ponownego przeliczenia i korekty wyplaty”.

Zalecenia pokontrolne:

1. Prawidlowo rozliczyé przepracowane godziny ponadwymiarowe (w tym doraznych
zastgpstw) przez nauczycieli zastgpujgcych, wskazanych w powyziszej tabeli pod
pozycjami:

e [4—za miesigc marzec 2017 r.,

e 6 za miesigc pazdziernik 2017 r.,

majgc na uwadze, ze dyrektor szkoly jako pracodawca obowigzany jest w szczegdlnosci
terminowo i prawidlowo wyplaca¢ wynagrodzenie (art. 94 pkt 5 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy).

2. Rozwazy¢ opracowanie i wprowadzenie do stosowania formularza indywidualnego
rozliczenia  godzin  ponadwymiarowych sporzqdzanego przez nauczycieli z
uwzglednieniem podzialu na godziny ponadwymiarowe i doraznych zastepstw, celem
doprowadzenia do zgodnosci z zapisami w Ksigdze Zastgpstw oraz z miesiecznym
wykazem godzin ponadwymiarowych sporzqdzanym przez dyrektora.

3. Wzmocni¢ nadzor nad nauczycielami w zakresie biezqcego i starannego sporzqd-ania
przez nich indywidualnych rozliczert godzin ponadwymiarowych, a takze nad
pracownikami przygotowujgcymi wykazy godzin ponadwymiarowych (w tym godzin
doraZnych zastepstw), celem uniknigcia rozbiezno$ci z innymi dokumentami (m.in.
z zapisami w Ksigdze Zastgpstw), a takze prawidlowego ustalenia wynagrodzenia za
Jaktycznie przepracowane godziny ponadwymiarowe (w tym doraznych zastepstw).

%’/ /4}// & puaele
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I11. Podsumowanie i podpisy

Sprawozdanie sporzagdzono w trzech egzemplarzach. Do protokotu zalagczono zalgcznik nr
1 (ptyta CD), zawierajacy materialy w wersji elektronicznej, na ktorych bazowano przy

prowadzeniu kontroli.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujgcym mu prawie zlozenia pisemnych
zastrzezen 1 uwag wraz z uzasadnieniem, co do zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujacy umieszcza o tym wzmiank¢ w protokole, a odmawiajacy podpisu moze,
w terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pisSmie Burmistrzowi Sremu.

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

Srem, dnia 24-04-2019 1.,

Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp. z o.0.

et ‘5/,7

Podpis kontrglujacego

, DYREKTOR

28.04.da9r. fso Nowol

Data i podpis k’é’ﬂ&o‘tdtfaﬁé@d""
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