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L. Ogélna ocena z przeprowadzonej kontroli

Na podstawie dokonanych ustalen nalezy stwierdzié, ze w Szkole Podstawowej im.
Jana Pawla Il w Dagbrowie sposéb prowadzenia gospodarki finansowej w zakresie
poprawnosci naliczania _danych ch do organu wadzace celem
wyliczenia $rednich wynagrodzen dla nauczycieli za okres I — VIIT 2017 i IX — XII 2017
oraz organizacji realizacji zastepstw za nicobecnych nauczycieli i sposobu ich finansowania
Jest prawidlowy. Istniejgcy system kontroli zarzadcze; wydaje si¢ wystarczajgcy.

Dotychczasowy spos6b realizacji zadan w kontrolowanym obszarze nalezy ocenié¢
pozytywnie, pomimo zastrzezen wynikajacych ze stwierdzonych w trakcie kontroli
nieprawidiowosci.

Adekwatnos¢, skuteczno$¢ i efektywno$¢ mechanizméw kontroli zarzadczej
w badanym obszarze uzna¢ nalezy za wystarczajace.

Szczegblowe ustalenia z kazdego zakresu badania opisano szczegSlowo w dalszej
czgsci protokotu.

Y
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Il. Opis ustalonego stanu faktycznego i wyniki Kkontroli gospodarki
finansowej jednostki oswiatowej

1. Oznaczenie kontrolowanego
Szkota Podstawowa im. Jana Pawla II
Dabrowa, ul. Sremska 2,

63-100 Srem

2. Podstawa wszczecia kontroli
Podstawg przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie nr PAOKS.077.29.2019.LAA
z dnia 19 lutego 2019 r. wydane przez Burmistrza Sremu.

Kontrolowany podmiot powiadomiono o kontroli i jej zakresie.

3. Temat kontroli
Gospodarka finansowa jednostki o§wiatowe;.

4. Przedmiot i zakres kontroli

Przedmiotem kontroli bylo dokonanie analizy poprawnoéci naliczania danych

przekazywanych do organu prowadzacego, celem wyliczenia $rednich wynagrodzen dla

nauczycieli za okres I — VIII i IX — XII 2017 r. oraz ocena organizacji realizacji zastepstw

za nieobecnych nauczycieli i sposéb ich finansowania.

Przyj¢to okres kontrolowany: od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r. W trakcie kontroli

skoncentrowano si¢ gléwnie na ocenie gospodarki finansowej jednostki.

Zakres przedmiotowy kontroli obejmowat dysponowanie $rodkami finansowymi

okreslonymi w planie finansowym, w tym:

— Poprawno$¢ naliczania danych przekazywanych do organu prowadzacego, celem
wyliczenia $rednich wynagrodzen dla nauczycieli za okres I —~VIIT i IX — XII 2017 1.

— Prawidiowod¢ wydatkéw zwigzanych z realizowaniem doraznych zastgpstw przez
nauczycieli.

W trakcie przegladu zastosowano techniki badawcze:

— Badanie zgodnosciskutecznosci (testy zgodnosci) - jedno z narzedzi oceny systemu
kontroli wewngtrznej, polegajace na zbadaniu sposobu przetwarzania wybranych operacji
przez kontrolowany system. Celem badan jest stwierdzenie, czy system dziatal w spos6b
ciggly (tj. w calym okresie objetym kontrolg), sp6jny (tj. wszystkie operacje podlegajace
dzialaniu systemu traktowane byly w spos6b jednakowy) i skuteczny.

— Zasigganie informacji - jedna z technik przeprowadzania zadania polegajaca na
uzyskaniu informacji od oséb dysponujacych wiedzag na dany temat, obecnych
w kontrolowanej jednostce lub poza nia, w ramach posiadanego upowaznienia.

= Obserwacja/ogledziny - technika ta polega na wizytacji pomieszczen kontrolowanej
komérki lub bezpoéredniej obserwacji, realizacji zadan przez poszczegblnych
pracownikéw komoérki kontrolowanej. Technika ta ma na celu wykrycie istotnych
stabosci w dziataniu kontrolowanej komérki/jednostki.

— Komputerowe wspomaganie analizy danych — dla celow przegladu i analizy danych
otrzymanych w postaci raportéw tekstowych wykorzystano oprogramowanie analityczne
ACL umozliwiajgce wszechstronne przetwarzanie danych.

W procesie badania poszczegélnych zakreséw operacji realizowanych przez jednostke,

kontrolujgcy dokonywali ich oceny, przyjmujac skale czteropunktowa: ocena pozytywna,

z uchybieniami, z zastrzezeniami oraz negatywna.

L/
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Ilekro¢ w sprawozdaniu powolywane sg przepisy:

— ustawy o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity — Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 a nast. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2342 z p6zn. zm.),

—~ ustawy o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2016 poz. 1870 z p6zn. zm.
anast. Dz. U. 22017 r. poz. 2077),

- rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, pafnstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafnstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity — Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z p6Zn. zm. a nast.
Dz. U. 22017 r. poz. 760);

- rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczoSci budzetowej — rozumie si¢ przez to
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity z 2016 r. — Dz. U. poz. 1015).

— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379
z pozn. zm. a nast. Dz. U. 22017 r. poz. 1189 z p6zn. zm. ).

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli:

— p. Marcin Szydtowski — Dyrektor Szkoty,

— p. Grazyna Kaluzna — Wicedyrektor Szkoly,

p. Irena Szcze$niak — Gidwna Ksiggowa,

p. Barbara Korbal — osoba odpowiedzialna za place.

|

5. Miejsce i termin przeprowadzenia kontroli
Kontrol¢ przeprowadzono w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Dabrowie,
w terminie od 26 lutego do 31 marca 2019 .

6. Podmiot kontrolujgcy

Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0. ul. Alfonsa Zgrzebnioka 58, 41 — 500 Chorzéw,
w ktérego imieniu dzialali: Lukasz Czapnik i Jarostaw Konieczny.

Podmiot kontroluj zapewnia, iz prawidlowo przygotowal si¢ do kontroli zgodnie
z wymogami Gminy Srem.

7. Szczegélowe ustalenia kontroli

7.1. Poprawno$¢ naliczania danych przekazywanych do organu prowadzjcego, celem
wyliczenia Srednich wynagrodzen dla nauczycieli za okres I — VIII i IX — XII
2017 r.

Celem kontroli bylo sprawdzenie poprawnosci ustalenia przez Szkol¢ Podstawows

im. Jana Pawla Il w Dabrowie (do 31 sierpnia 2017 r. noszacej nazwg Zespoét Szkoly

Podstawowej i Gimnazjum im. Jana Pawla II w Dgbrowie) danych za 2017 r. przekazanych

do organu prowadzacego — Miasta i Gminy Srem, w celu przeprowadzenia przez ten organ

analizy poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia

@%\/4;7 4

el-Dok System - wydruk skanu dokumentu (strona 4 z 20)




nauczycieli w odniesieniu do wysokosci $rednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30

ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379

z pézn. zm., Dz. U. z 2017 r,, poz. 1189 z pbézn. zm.) oraz opracowania sprawozdania

z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu

zawodowego.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nizej wymienionych, przediozonych przez
]ednostkq, dokumentow:

kartotek wynagrodzef,

- formularzy sprawozdawczych zawierajacych informacje o strukturze zatrudnienia oraz
faktycznych wydatkach poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli za okresy: od
stycznia 2017 r. do sierpnia 2017 r. oraz od wrze$nia 2017 r. do grudnia 2017 r.,

- innych dokumentow, w tym wykazow godzin ponadwymiarowych (m.in. zastgpczych)
wypracowanych w poszczegélnych miesigcach 2017 r. przez nauczycieli Szkoly
Podstawowej im. Jana Pawia II w Dgbrowie w podziale na godziny planowe i zast¢pcze
(dorazne) przepracowane w szkole, oddziale przedszkolnym, $wietlicy, a takze jako
godziny nauczania indywidualnego.

Informacje o strukturze zatrudnienia oraz o faktycznych wydatkach poniesionych na
wynagrodzenia nauczycieli Szkota Podstawowa im. Jana Pawla II w Dgbrowie zestawila na
,Formularzach Sprawozdawczych Dla Szkot” odrgbnie dla okreséw: styczen — sierpien
2017 r. i wrzesien — grudzien 2017 r.

Podczas czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano przypisanie przez Szkolg
Podstawowg im. Jana Pawla II w Dgbrowie, przy ustalaniu faktycznych wydatkéw na
wynagrodzenia nauczycieli, odpowiednich sktadnikéw wynagrodzenia w zgodnosci
z art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela. Zgodnie z ww. przepisem, wynagrodzenie nauczycieli
sklada si¢ z:

1) wynagrodzenia zasadniczego;

2) dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy;

3) wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zast¢pstw;

4) nagréd i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy, z wylgczeniem $wiadczen
z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i dodatkéw socjalnych okreslonych
w art. 54 (dodatku wiejskiego i dodatku mieszkaniowego).

Nie stwierdzono przypadku przypisania do faktycznie poniesionych wydatkéw na
wynagrodzenia nauczycieli skladnikéw nie wymienionych w wyzej przytoczonym
przepisie.

7.2 Prawidlowo$¢ wydatkow zwigzanych z realizowaniem doraznych zast¢pstw przez
nauczycieli.

Sprawdzeniem objeto prawidlowos¢ realizowania doraznych zastgpstw przez
nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Dgbrowie
w 2017 roku, tj. w okresie obejmujgcym cze$¢ roku szkolnego 2016/2017 oraz czg$¢ roku
szkolnego 2017/2018, pod katem zgodnoSci z obowigzujacymi przepisami, a takze w
kontekscie prawidlowosci ponoszonych z tego tytulu wydatkéw w ramach wynagrodzenia
nauczycieli.

Przez godzine doraznego zastgpstwa w mysl art. 35 ust. 2a ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z p6ézn. zm., Dz. U. z2017 r., poz.
1189 z pézn. zm.), rozumie si¢ przydzielong nauczycielowi godzing zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych lub opiekuficzych powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru
godzin zajeé dydaktycznych, wychowawczych lub opiekuniczych, ktérej realizacja nastgpuje
w zastepstwie nieobecnego nauczyciela.

Z przywolanego przepisu wynika, ze zastgpstwa dorazne mogg by¢ przydzielane
w sytuacji krotkotrwalej nieobecnoéci nauczyciela, m.in. z powodu choroby, zdarzenia
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losowego, wyjazdu/wyjscia shuzbowego, dnia wolnego na opieke nad zdrowym dzieckiem
lub urlopu bezptatnego. Biorac pod uwage, ze ustawodawca w przepisie definiujgcym
godzing doraznego zastgpstwa postuzyl si¢ jednakows redakcja jak w odniesieniu do
definicji godziny ponadwymiarowej — tj. uzyl okreélenia godzina ,,przydzielona” - nalezy
przyjaé, ze praca nauczyciela w ramach godzin doraznych zastepstw ma charakter
obowigzku.

Kontrolg obj¢to nastepujace dokumenty:

e Ksiege Zastgpstw;

* indywidualne rozliczenia godzin ponadwymiarowych (ze wskazaniem liczby godzin
doraznych zastepstw) sporzadzane przez nauczycieli;

* miesigczne wykazy godzin ponadwymiarowych (w tym doraznych zastepstw),
wypracowanych przez nauczycieli;

e kartoteki wynagrodzen nauczycieli za okresy od 1 stycznia 2017 r. do 31 sierpnia
2017 r. oraz od 1 wrze$nia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r. (z pozycjami sumujgcymi
wynagrodzenia ponadwymiarowe i wynagrodzenia za godziny doraznych zastepstw).

Na podstawie wymienionej wyzej dokumentacji zestawiono w formie tabelarycznej
przebieg realizacji w ciggu 2017 r. godzin doraznych zastgpstw. Sporzadzona tabela
prezentuje przebieg realizacji godzin doraznych zastepstw z uwzglednieniem poprawek
i uzupelnieh w zwigzku z wyjasnieniami przekazanymi przez Sekretariat Szkoty
Podstawowej im. Jana Pawla II w Dgbrowie:

&/4\//
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Lp. | Nauczyciel | (ozor.zz01) | Il praoz-030a) | Il eos-a109) | IV wsoecmon | Vior0s.0206) | Vliosos.za0s) IX (p408-2000) | X p2.10-21.10) Xl @o.10.-011) Xl pa12-2212)
1 B-J.H. wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektora | Bezzastepstw | 2 | Bezzasiopotw | Bermsiopotw | Bezzasiopetw | 33h | Bezzasipstw | th+thé Bez zaslepsti Bozzasigpstw |
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastgpstw | 24.01.2017 - 2h Bez zastgpstw Bez zasigpstw Bez zastepsiw 05-09.06.17 - 8h Bez zastgpstw 0206.10.17 - 1h Bez zastgpstw Baz zastepstw
dyplomowany nauczyciela - brak rozliczenia | - brak rozliczenia 12-16.06.17 - 6h
19-23.06.17 - 8h
29.05.2017 - 4h
30.05.2017 - 2h
01.06.2017 - 3h
Ksiga 24012107-2h | Bezzasigpstw | Bezzastgpstw | Bezzastepstw | 29.052017-4h | 05.06.2017-4h Bezzasigpstw | 05.10.2017- 1h Bez zasigpstw Bez zastepstw
zeslgpstw | - rozliczone 30.052017-2h | 08.06.2017-3h
wlutym 01.06.2017-3h | 12.06.2017- 4h
- tozliczone: 13.06.2017 - 2h
W czerweu 19.06.2017 - 4h
20.06.2017 - 2h
22.06.2017 - 3h
Liczba h - 2h —_ — — 33h — th — -
zastgpstw
doraznych
ujgtych na
lidcie plac
Zgodnos¢ | OK 0K OK oK oK Brak wpisu w KZ oK 0K 0K 0K
rozliczen dwoch godzin 2
okresu 05-08.06.
- jek wyjesniono brak
'Wpisu wynikel z
‘omyli, jodnak
‘godziny zostaly
aormytka zostata
\zipéinion.
2 CE. wykaz 23.01.2017. 24022017, 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22109.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektora | Bezzasiopstw | Bezzastepstw | Bazzastgpstw | Bezzastepstw | Bezzastepstw | Bez 1h 2h Bez zasiepstw 4h
Nauczyciel rozliczenie | Bezzastepstw | Bez zasigpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw 18-2209.17-1h | 02:06.10.17 - 1h Bez zastgpstw 04-08.12.17 - 3h
mowany nauczyciela | -brak - brak rozliczenia | - brek rozliczenia | - brak rozliczenia | - brak rozliczenia | - brak rozliczenia 16-20.10.17 - 1h 11-15.12.17 - th
oy rozliczenia
Ksigga Bezzastepstw | Bez zasigpsty Bez zastgy Bez zastep Bez zastepstw Bez zaster Bez zastgp 02.10.2017 - 1h Bez zastepstw 04.12.2017 - 3h
zastgpstw 16.10.2017 - 1h 13.12.2017 - 1h
23102017 - 1h 20122017 - 2h
25.10.2017 - 1h
Liezba h _ _— —_ — — — 1h 2h — 4h
Zastepstw
doraznych
ujgtych na
liscie plac
Zgodnos¢ | OK 0K OK OK 0K oK oK Wyjesniono, Ze wpisane | OK OK
rozliczen wkz zastepstv:
23.10.125.10. zostaly
przeprowndzone W
ramach godzin pracy z
tytubu peinionej funkeii
wicodyreidora | nie
zostaly rezficzone jako
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CM. wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.11.2017, 18.12.2017.
. Bez :m Bez Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez Bez zastepstw Bez 2astepstw Bez
il rozliczen Bez zastepstw zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw
m nauczyciela | -brak -brak rozliczenia | -brak roziczenia | - brak roziczenia | - brak ruziczenia | - brek roziiczenia | - brak ozjczenia -brakroziczenia | -brak roziczenia
Imianowa r roziiczenia
odm.os,zon:?. m Bezzasigpstw | Bezzasigpstw | Bezzasipsw | Bezzasigpsiw | Bezzasigpstw | Bezzastepoiw Bez zastepstw Bez zasigpstw Bez zastepstw
Liczba h — —_ — — == = T = =
Zastgpstw
doraznych
ujgtyoh na
licie
Zgodnosé | OK 0K oK oK 0K OK 0K oK 0K
_rozliczen :
Gl wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektora | 1hs Bez Bazzaslgpstw | Bezzastepstw | Bez Bezza 2hé 1h Bezzastepstw |
Nauczyciel rozliczenie | 16-20.01.17-1h | Bez zastepstw Bezzasigpstw | Bezzaslppstw | Bezzastepstw | Bezzastepsiw 04-08.09.17- 28 13474147 - 1h Bez zastepstw
i ) Ksigga 16.01.2017-1h | Bez zasigpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw 06.09.2017 - 2hé 17.11.2017 - 1h 20.122017 - 1h
Liczba h 1h — — —_ _— — 2hs 1h =
zastepstw
doraznych
ujetych na
| icle plac
Zgodnosé | OK oK 0K oK OK 0K 0K oK OK
rozficzen
K.H. wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017, 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
3h Bez zastepstw Bezzastepstw | Bezzastgpstw | 2h 8h Bez Bez zastgpstv Bez za:
Nauczyciel rozliczenie | 19.122016-1h | Bez zastgpstw Bezzastgpstw | Bezzastgpstw | 19.042017-1h | 20.052017-1h Bez zastepstw Bez zastopstw Bez zastepsiw - brak
mianowany ~ |-nauczyciela | 20 122016-2h 24042017-1h | 31.052017 - 1h - brak rozliczenia - brak rozficzenia rozliczenia
Ksigga -brak Bez zastgpstw Bez zastgpstw 19.04.2017 - 1hé | 31.052017-1h | 05.06.2017 - 1h Bez zastgp Bez zastepstw Bez zastepstw
Zastepstw weryfikacji 24.04.2017-1h | - rozliczone
ksiggi 2016 - razficzone W czenwou
w
Liczba h 3h —_ — — 2h 8h — - -
zastgpstw
doraznych
ujgtych na
liscie plac
Zgodnoéé | OK 3 0K OK 0K Wyjadniono, it oK oK oK
razliczer wskutak bigdne]
w razhczeniu
neuczycieia
W zesiawleniu
:&m‘m
doratnych o 8
Data 26.05.17.
wykazana przez
| napoimeady
Zwpisem w KZ.
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K.G. wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
7h 1h 1h Bez 3h th+1h$ Bez | Bez zastepstw 1h 1h
Nauczyciel rozliczenis | 09-1301.473h | 2701.2017-Th [ 28.022017-1h | Bezzaslgpstw | 0B-1205.17-2h | 192306.17-1h | Bezzaslepstw Bez zastepstw 06-10.11.17 - 1h 04-08.12.17- 1h
dyplomowany nauczyciela | 16-20.01.17-2h 25042017-1h | 25.05.2017 - 1h$
20.12.2016-2h
Ksigga 2hz20.12.16 28.02.2017 - 1h Bez zastepstw 25.04.2017 - 1h 05.052017-2h | 20.06.2017 - 1h Bez zasigpstw Bez zastgpstw 10.11.2017 - 1h 05.12.2017 - 1h
zasigpstw | -brak - rozliczone - roziiczone 25052017 - 1h$
weryfikagji W marou w maju - rozliczone
ksiggi 2016 W Czerwou
10.01.2017- 1h
13.01.2017-2h
17.01.2017-2h
271.01.2017-1h
- razliczone
Wihiym
Liczba h 7h 1h Th+12h§ - 3h 1h+1hg - - 1h 1h
zastepstw - to s wszystkie
doraznych wyplacone
Ujgtych na godziny
liscie plac
Zgodnost | OK 0K W wykazie OK OK OK oK OK OK OK
raziiczeri dyrektora
1 rozficzeniu
nauczyciela - do
zeplaty za
ponadwym. Bh +
12h éwietica + 1h
2estgpoza.
Wyplacono o 2h za
malo - dyrekicia
nie potrafila
el
wynagrodzenia
Incznego 28 godz.
ponadwym, | zast,
przypuszcza
K.B. wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24112017, 18.12.2017.
| dyrektora | Bez zastepstw | Bez 1 R | 1h Bez Bezzastopstw | Bez zastopstw Bez zastepstw_ 2h
Nauczyciel roziiczenie | Bezzastgpstw | Bez zastepstw 06-10.03.17 - 1h Bez zastepstw 26.04.2017 - 1h Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez 2aslepstw 04-08.12.17 - 1h
mianowany nauczyciela | -brak 5 - brak rozliczenia - brak rozliczenia - brak rozliczenia - brak rozliczenia | - brak rozliczenia - brak rozliczenia 11-15.12.17 - 1h
rozliczenia
Ksigga Bezzastgpstw | Bez zastgpstw 08032017-1h | 26.04.2017-1h | Bez zastgpstw Bez zaslgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zaslgpstw 05.12.2017 - 1h
12.12.2017 - 1h
Liczba h — — 1h — 1h — — —_ — 2h
Zastgpstw
doraznych
ujgtych na
liscie
jodno oK oK OK oK OK oK oK 0K oK oK
K.D. wykez 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 2209.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
2h 2h+1hs 2h+1hs Bez 1h 1h Bez zastepstw 1h 11h 6h
9
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razliczenie | 09-1301.17-1h | 19.01.2017 - 1h 06-10.03.17 - 2h | Bez zastgpstw 15-19.05.17-1h | 19-23.06.17 - 1h Bez zastep 02-06.10.17 - 1h 06-10.11.17 - 2h 04-08.12.17 - 4h
Nauczyciel nauczyciela | 16.122016-1h | 19.01.2017-1h$ | 06-10.03.17 - 13471147 - 7h 11-15.12.17 - 2h
mianowany 26.01.2017 - 1h 1hé 25102017 - 1h 20112107-1h
27.10.2017 - 1h
Ksigga 12.01.2017-1h | Bez zaslgpstw 08.03.2017 - 1hé | Bez zastepstw 18.05.2017 - 1h 20.06.2017 - th Bez zastepstw 05.10.2017 - 1h 09.11.2017 - 1h 05.12.2017 - 3h
zasigpstw brak 09.03.2017 - 1h 10.11.2017 - 1h 06.12.2017 - 1h
KZz2018 10.03.2017 - 1h 25.10.2017 - 1h 13.11.2017 - 2h 11.12.2017 - 2h
19.01.2017- 1h 27.10.2017 - 1h 14.11.2017 - 3h 18.12.2017 - 1h
+1h$ - rozliczone 16.11.2017 - 1h
26.01.2017- 1h w listopadzie 17.11.2017 - 1h
- rozliczone 2911.2017 - 1h
| W lutym - rozliczone w grudniu
Liczba h 2h 2h+1hs 2h+1hs _— 1h 1h - 1h 11h 6h
zastepsiw
doraznych
ujgtych na
| liscie plac
Zgodnosé | OK 0K oK 0K OK OK oK OK oK Zaplacono za 6h zastepstw
ll 3 ‘ . ¥ -m:
nauczyciel rozliczyl Th, a
zgodnie z KZ razem z Thz
listopeda powinno byt Bh.
Wyjagniono, 2e 1 godzina
‘wpisana do KZ zostala
‘odebrana przez nauczyciela
Jako woina, natomiast
28
1
9 K.B. wykaz 23.01.2017. 24.022017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.052017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektora | Bez zastepstw | 1h Bez Bezzastepstw | 2h 1h 1h Bz zasiepsti 2h th
Nauczyciel rozliczenie | Bez zastgpstw 23.01.2017 - 1h Bez zastopstw Bez zastgpstw 24042017-1h | 31052017 -1h 04-08.09.17 - th | Bez zastepstw 20-2411.17 - 2h 04-08.12.17 - 1h
dyplomow. 26.042017 -1h
i Ksigga 2301.2017-1h | Bez zaste Bez zastgpsh 24042017 -1h | 31.05.2017 - 1h Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastepstw 08.11.2017 - 1h 06.12.2017 - 1h
zasigpstw | - roziiczone 26042017 - th | - rozliczone 10.11.2017 - 1h
w lutym - rozliczone w W czerwou
maju_
Liczba h — 1h _ - 2h th th —_ 2h 1h
zastepstw
dorainych
| ligcle plac
“mw oK 0K 0K oK 0K oK oK 0K 0K OK
10 [ KM wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24032017 8hé | 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
dyrektora Bez zasigpstw | Bex zastepstw Sh§ 7hs Bez zastgpstw Bez zastepstw 2hé§ 3h¢ 3hé
Nauczyciel roziiczenie | Bez zaslgpstw Bez zastepstw 06-10.03.17 -3hs | 03-07.04.17-3hé | 08-12.05.17 -3hé | Bez epsty Bez zastep 09-13.10.17-2h § 13171117 - 3h § 11-15.12.17 - 3h 8
kontrakiowy nauczyciela 13-17.03.17-3hé | 23.03.2017-3h§ | 26.042017 - 1hé
02.03.2017 - 3hé | 30.03.2017-3h§ | 27.04.2017 - 3hé
Ksiega Bezzasiepstw | Bez zaslgpsiw 09.03.2017-3h6 | 06.04.2017 - 3hé | 12.052017-3h | Bez zastepstw Bez zastgpstw 12.10.2017 - 2h § 13112017 -3h ¢ 11122017 - 3h ¢
Zzastgpsiw 16.03.2017 - 38 | 26.04.2017 - 1hé
23.03.2017-3n6 | 27.04.2017 - 3h$
30.03.2017 - 3né | - rozficzone
- rozliczone W maju
7%
10
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W kwietniu
Liczba h ot _ Shé %h§ Thé — —_ 2hs 3hs 3hs
zastgpstw
dorenych
ujgtyoh na
liécie plac
Zgodnost | OK 0K Brak wpisu w K2 OK OK OK ‘OK oK ‘0K OK
rozliczen reziczonych przez
neuczyciela 3h
202032017
Wyjaéniono, 26
przeoczono
1 | 0K.K. wykaz 23.01.2017, 24.02.2017. 2403.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektora | Bez 1hs thé 4hs th+ths Bez Bez Bez zastepstw Bez zastepstw Bez
Nauczyciel raziczenie | Bezzastgpstw | 13-17.02.17-1h | 06-10.03.17-1h | 0307.04.17-1h | 01-05.05.17 - 7h Bez zastgpstw Bezzastgpstw | Bez zastgpstw Bez zasigpstw Bez zastgpstw
mianowany nauczyciela $ H § 01-05.05.17 -
17-21.04.17-3h8 | 1hé
Ksiega Bez zastgpstw Baz zastgpstw 09.03.2017 - 1hé | 06.04.2017 - 1h 04.05.2017 - 1hé | Bez zastepstw 12092017-1h | 27.10.2017 - 1h Bez zaslgpstw Bez zastgpstw
Zaslgpstw 16.03.2017-1hé | § 05.05,2017 - 1h
18.03.2017 - 1hé | 20.04.2017 - 3hé
27.03.2017 - 1h
31.03.2017 - 1h
Liczba h —_ 1hé 1hé 4hs th+1h$ —_ - — —_ _
Zasigpstw
doraznych
ujgtych na
iscie piac
Zgodnosé | OK oK Rozliczona 1h = | OK OK oK Wpis wKZ - WoiswKZ -godzinanie | OK 0K
rozliczen wHZ 84 joszeze godzina nie rozliczona,
wpisy 2h & +2h rozliczona. Wyjesniono, 28
dydaktycznych, 2 ¥ q
Wyjagnioro, 20 nauczyciel godzing wykerzystal jako
nauczyciel hierazliczong wolng w innym terminie.
nieroziiczone godz godzing :
‘wykorzystal jako wykorzystat jeko
‘walne winnym wolng w innym
12 | P.K. wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektors | Bez zesiepsiw | Berzaslepstw | Bezzastopstw | Bezzasiopstw | Bez zestepstw _| Bez zaslepstw 1h th Bez zastgpstu 2h
Nauczyciel roziiczenie | Bez zaslepstw | Bez zastepsiw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw 04-08.08.17- 1h | 02-06.10.17 - 1h Bez zastgpstw 04-08.12.17 - 1h
mianowan nauczyciela | - brak 18-22.12.47-1h
y rozliczenia
Ksipga Bez zastep Bez zastg Bez zastgp Bez zastgp Bez zastopstw Bez zastepstw 07.092017-1h | 05.10.2017 - 1h 07.11.2017 - 1h 05122017 - 1h
| zastopstw 18.12.2017 - 1h
Liczba h —_ —_ — — — — 1h h — 2h
Zzaslgpstw
doraznych
ujgtych na
licie piac
Zgodnoss | OK oK 0K OK 0K oK oK OK OK 0K
13 |PE 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
11
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[ dyrektora | 2n Bezzastepsw | th+1hs 2h+2hg Bezzastepstw | 1h Bez Bez zastepstw [ Bez zaslepsiw 2h+6h§
Nauczyciel roziczenie | 09-13.01.17-1h | Bez zastgpstw 28022017-1h | 17210417 1h | Bezzastgpstw | 19-23.06.17-1h | Bezzastepstw | Bez zastepstw Bez zaslgpstw 11-15.1217- 1h
kontraktowy nauczyciela | 16-20.01.17-1h 28.02.2017 - 1hé | 17-21.04.17-2hé 18-22.1217 - 1h
31.03.2017 - 1h 10.11.2017 - 3h §
15-20.11.17-3h$
Ksigga 10.01.2017-1h | 28.02.2017 - 1h Bez zastgpstw 19.04.2017 - 2h§ | Bez zastgpstw 20.06.2017 - 1h Bez zastgpstw Bez zastepstw 07.11.2017-3h § 12.12.2017 - 1h
Zasigpstw 17.01.2017-1h | 28.02.2017 - thé 25.04.2017 - 1h - razliczono
- rozliczone w grudniu
W marcu
Liczba h 2h -— th+hs 2h+2h$ — 1h - - —_ 2h+6hs$
zasigpstw
uigtych
na
liscie plac
Zgodnodt | OK OK oK BrekwpisiwKZ- | OK OK oK Ok OK Brak wpisow w KZ 1 h +3h
razliczen 1h zastepeza. : & zastppstw.
Wyjadniono, te Wyjesniono, £e wekutek
‘wekutek negie] naghej konieczrosel
koriscanosc)
‘zTorganizowania przeoczano
zestgpsive wpisow do KZ.
przeotzons
e
4 | P.D wykaz 23.01.2017. 2402.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24112017, 18.12.2017.
| dyrektora | Bezzastgpstw | 1h Bez zastepstw Bez Bez zaslepstw 1h Bez zastepstw ih 2h 2h
Nauczycie rozliczenie | Bezzastgpstw | 27.01.2017 - th Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastgpstw 05-09.06.17 - 1h Bez zastepstw 16-20.10.17 - 1h g?—:g;g:??-:hh 04-08.12.17-2h
ey Ksigga 27.012017-1h | Bez zastepstw Bezzastopstw | Bezzasigpsw | Bezzaslgpstw | 07.06.2017- 1h Bez zastepstw | 19.10.2017 - 1h 10112017 1h 04122017 - 1h
zesigpstw | - roziiczone 27.10.2017 - 1h 05.12.2017 - 1h
w lutym - razliczone
wlistopadzie
Liczba h —_ 1h e — — 1h — 1h 2h 2h
zastgpstw
doraznych
ujgtych na
licie plac
Zgodnosé | OK oK OK 0K oK [+3 oK OK oK OK
5 | P.I wyksz 23.01.2017. 24.02.2017. 2403.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.122017.
| dyrekiora | Bez zastgpstw | Bez zastgpstw Bez zastgpstw 2h 1h Bez 1h Bez Bez zaslgpstw Bez zastepstw
Nauczyciel ﬂﬂmu Bez zastgpstw | Bez zastepstw Bez zastepstw 03-07.04.17-2h | 15-19.05.17- 1h | Bezzastepstw 04-08.09.17-1h | Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw
lliiitos mm Bozzastpstw | Bezzasiepsw | Bezzastpstw | 04042017 -1h | 16.052017-1h | Bezzastepsw | Bezzasipetn | Bez zasiopeiu Bz zasiopotw Baz zasiopetv
Lizbah | — = = it 1h = ih - — —
Zastgpstw
doraznych
ujgtych na
licie piac
Zgodnosé | OK 0K OK Brak wpisu Th OK OK Brak wpisy Th OK 0K OK
rozliczen zastgpeze) zestepeze|
2T wkZ WKZ
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Jak wyjadniono, Jak wyjasniono,
 prayezyng bylo preyczyng bl
- ; prasoczenie. przsoczenie.
16 [ PM wykaz 23.01.2017. 24.022017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektora | Bez 1h Bz zastepstw | Bez Bez Bez Bez | Bezzakpstw | Bezzasigpsw |
Nauczyciel roZliczenie | Bezzastgpstw | 13-17.02.17-1h | Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez 2asigpstw Bez zastgpstw
dyplomowany nauczyciela - pewnie bigd - brak rozliczenia
daty
Ksigga 24012017-1h | Bezzeslgpstw Bezzastgpstw | 25.04.2017- 1h | Bezzasigpstw | Bez zaslg Bez zastgpsh Bez Bez zaslgp Bez zasiep
Zastgpstw - razliczone w
Liczba h — 1h _ — — — 2 £5u = 7S
zastepstw
doraznych
ujetych na
| liscie plac
Zgodnose | OK 0K OK 0K 0K 0K 0K OK oK oK
rozliczen : .
17 | RR. wykaz 23.01.2017. 2402.2017. 24032017, 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektora | Bezzastepstw | Bezzaslepstw | Bezzastgpstw | Bezzmsigpstw | 2h$ 3hé Bez zastgpsw__| 1h Bez zastepsiw thé
Nauczyciel roziiczenie | Bezzastgpstw | Bez zastgpstw Bezzasigpstw | Bezzasigpstw | 25.042017- 1hs | 0509.06.17-3h8 | Bezzasigpstw | 02-06.10.17 - 1h Bez zastgpstw 11-15.12.17 - 1hs
dyplomowany | "auczydiela 26042017 - 1hé | - blgd daty
w roziiczeniu
Ksiega Bezzastgpstw | 28.022017-1h | Bezzastgpstw | 25042017 - 1hé | 02062017-3ns | Bez zaslepstw Bezzaslgpstw | 06.10.2017- 1h Bez zaslg 14122017 - 1§
Zzastgpstw 26.04.2017 - 1h$ | - rozliczone
- rozliczone w W czerweu
maju
Liczba h — — — — %hs 3hs —_ th — 1hs
Zzastgpstw
doraznych
ujetych na
| fiécie plac
Zgodnosc | OK oK 0K OK OK oK oK OK oK 0K
rozliczen
18 | RR wykez 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 2209.2017. 24.10.2017. 24112017 18.122017.
| dyrektora | 1h ih th+3h¢ Bezzastgpstw | Bez zastgpstw 3h 1hs Bez zastepstw 3h Bez zastgpstw
Nauczyciel rozliczenie | 15.12.2016-1h | 26.01.2017- 1h 08-10.03.17-3h§ | Bezzaslgpstw Bez zastgpstw 12-16.06.17 - th 08.09.2017- th | Bez zastgpstw 06-10.11.17 - 2h Bez zastgpstw
mianowany | _nauczyciela 27.02.2017 - 1h 30.05.2017 - 2h $ 27.10.2017 - 1h
Ksigga Brak weryfikacji | 27.02.2017 - th 10.03.2017 -3hé | Bez zastgpstw 30.052017-2h | 14.06.2017 - 1h 08.09.2017 27.102017-1h 07.11.2017 - 1h 20.12.2017 - 1h
zastgpstw | KZz2016. - razli w - rozliczone -1hs - rozliczone 10.11.2017 - 1h
26.01.2017-th | marcu W CZerwou w listopadzie
- raziiczone
W lutym
Liczba h 1h th 1h+3hs —_ — 3h 1thé —_ 3h s
zaslgpstw
doraznych
uiglych na
liscie plac
Zgodnost | OK 0K (s]§ 0K oK oK 0K 0K oK Brak rozliczenia 1h.
rozliczen : Jak wyjadniono, nauczyciel
r wpisang do
: KZ godzing jeko ,odrobienie”
z
C? /ﬁ// :
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Lol
19 | S.W wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017, 21.06.2017, 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektora | Bezzastepstw | Bez zastopstw Bezzasigpstw | 1h Bez 4 2h Bez zastepstw Bez zastepstw. 1h
Nauczyciel rozliczenie | Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw 30.03.2017- 1h Bez zastgpstw 12-16.06.17 - 2h 04-08.09.17-1h | Bez zastepstw Bez zastepstw 04-08.12.17 - th
mianowany nauczyciela | - brak : - brak rozliczenia | - brak rozliczenia - brak rozliczenia | 19-23.06.17 - 2h 11-15.09.17 - 1h - brak rozliczenia
Ksiega Bez zastepstw Bez zastepstw 30.03.2017- 1h Bez zastgpstw 31.05.2017 - th 12.06.2017 - 1h 05.09.2017 - 1h Bez zastepstw Bez zastgpstw 05.12.2017 - th
zastgpstw - rozliczone - powinno byé 14.06.2017 - 1h 12.09.2017 - 1h
kwietniy rozliczone 19.06.2017 - 1h
W czerwou 20.06.2017 - 1h
Liczba h — — —_ 1h _ 4h 2h — — 1h
zaslgpstw
doraznych
ujglych na
liscie plac
Zgodnosé | OK OK 0K 0K OK Brak OK oK oK 0K
roziiczefy tﬁmﬁ.
nauczycisl
preeprowedzi
wpisang do KZ
godzing jsko
Jodrobienie” 1
godziny, 2 kttrej
‘Wozeshie 2a zgodq
20 | S.E wykaz 23.01.2017-1h8 | 24.022017-3h, | 24.03.2017. 21.04.2017. 24052017 -1h | 21.06.2017. 2209.2017. 24.10.2017 -2h 24112017 -2h 18.12.2017- 1h
| dyrekiora 1hs | Bez zastopstw | Boz zaslepstw _ Bez
Nauczyciel razliczenie | 09-130117- | 23012017-2h | Bezzastepstw | Bezzastepstw | 01-05.0517-1h | Bezzaslgpstw Bezzastgpstw | 02-06.10.17-2h 06-10.41.17 - 1h 0408.12.17 - 1h
dyplomowany jela | 1hé 27.01.2017 - th 27.402017- 1h
Ksigga 13012017-1hé | 21022017-1h | Bezzasigpstw | Bezzasigpstw | 05.052017-1h | Bezzastgpsiw Bezzastgpstw | 03.10.2017 - 20 10112017 - 1h 05.12.2017 - 1h
zastgpstw 23.01.2017- 2h 18.12.2017 - 1h
27.01.2017- 1h 27.10.2017 - 1h
+2h$ - razliczone
-powinno byé w lislopadzie
rozliczone
W lutym
Liczba h 1hé 3h+1hé _ _— 1h — —_— 2h 2h 1h
Zaslgpstw
doraznych
uiglych na
P 0K Brak [ 0K oK Brak rozliczenia Th.
raziiczenia 1h 0K 0K OK 0K 0K
roziczen | *1h ¢ razem za Wyjasniono, 2e nauczyciel
styczed i luty. nieroziiczona
Wyjesniono, ze | wykorzystsl jako woing
nauczyclel W innym terminie.
nierazliczone
godziny
Jako woine w inym :
21 | SM wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
Bez zastopstw | Bez zastepstw Bezzasiopstw | Bezzastepstw | Bezzmsiepstw | Bez Bezzastgpstw | Bez zastepstw Sh 6h
2 ? // 14
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i Bez zastep Bez zastgp Bez Bez zastgpstw Bez zastep Bez zastep Bez zastgpstw Bez zastepstw 06.11.2017 - 1h 04-08.12.17 - 3h
Nauczyclel nauczyciela | - brak -brak rozliczenia | -brak rozliczenia | - brak rozliczenia | - brak rozliczenia | - brak rozliczenia - brak rozliczenia | - brak rozliczenia 09.11.2017 - 1h 11-16.42.17 - 2h
dyplomowany rozliczenia 10.11.2017 - 2h 18-22.12.17 - 1h
17412017 - 1h
03102017 - 1h
10.10.2017 - 1h
24102017 - 1h
27102017 - 1h
Ksiege Bezzasigpstw | Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastgpstw Bez zasigpstw Bez zasigpstw
Liczba h —_ — — —_ — —_ —_ —_ Sh 6h
zastepstw
doraznych
ujgtych na
| licie plac
Zgodnosé | OK 0K OK oK 0K 0K 0K oK WKZ zadna godzina ie | W KZ 2adna godzina nie jest
raziiczefi jest zeznaczona jake zaznaczona jeko doretne
Wyjagniono, 2 brak Wyjasniono, 2e brak
vanych godzin h godzinw
w KZ wynikel 2 KZ wynikal z przecczenia
praeoczenia i nisdopatrzenia osoby
1 b o
: WpisLjace) Zastepstwa, 8 bigdy zostaly poprawions.
P4 ; :
2 | WM Wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24.11.2017. 18.12.2017.
| dyrektora | Bezzastepstw | Bezzasigpstw | Bezzasiopstw | Bezzasipstw | Bezzasiopstw | Bez zastepstw 3h Bez zastopsti Bezzaspstw | 2h
Nauczyoiel rozliczenie | Bezzaslgpstw | Bez zasigpsiw Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zastepstw Bez zastepstw 04-08.09.17-3h | Bez zastgpstw Bez zastgpstw 18-22.12.17 - 1h
kontraktowy nauczyciela | -brak - brak roziiczenia | - brak roziiczenia | -brak rozliczenia | - brak rozliczenia | - brak rozliczenia 28.11.2017 - 1h
Ksigga Bez Bez zasley Bez zastgpsh Bez zastgpstw Bez zastepstw Bez zaslgpstw 06.09.2017-1h | Bez zastgpstw 28112017 - 1h Bez zastgpstw
zastgpstw 06.09.2017 - 1h - razliczone
08.09.2017 - 1h w grudniu
Liczba h e == = — = = 3 P — 2
zastgpstw
doraznych
ujetych na
| licie piac
Zgodnosé | OK OK OK oK 0K 0K oK oK 0K Brak wpisu 1h zestgpcze) do
roziiczen My
i Wyjedniono, 2e wekutek
naglej koniecznosci
2 | WE wykaz 23.01.2017. 24.02.2017. 24.03.2017. 21.04.2017. 24.05.2017. 21.06.2017. 22.09.2017. 24.10.2017. 24112017, 18.12.2017.
1h 3h Bez Bez 2h 4h 2h 6h 2h 3h
Nauczyciel rozliczenie | 02-0501.17-1h | 19.01.2017 - 1h Bez zastgpstw Bez zastepstw 01-05.05.17 - 2h | 05-09.06.17 - 3h 04-0809.17-2h | 02-06.10.17 - 4h 06-10.11.17 - 1h 04-08.12.17 - 1h
dyplomowany nauczyciela 25012017 - 1h 30.05.2017 - 1h 09-13.10.17 - 1h 13471147 - 1h 11-15.12.17- 2h
26012017 - 1h 16-20.10.17 - 1h
Ksigga 05.01.2017- 1h | Bez zastey Bez zastgp Bez zastgpsty 04052017 -1h | 01.06.2017 - 1h 06.09.2017 - 1th | 02.10.2017 - 1h 08.11.2017 - 1h 06.12.2017 - 1h
zaslepstw 18.01.2017- 1h 05.06.2017-1h | 02.06.2017 - 1h 07.09.2017-1h | 04.10.2017 - 1h 15.11.2017 - 1h 12122017 - 1h
23.01.2017- 1h 30052017 -1h | 05.06.2017 - 1h 28092017-1h | 05.10.2017 - 1h 16.11.2017 - 1h 13422017 - 1h
{ /44 #
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2501.2017-1h - razliczone - rozliczone 11.10.2017 - 1h
26.01.2017- 2h W CZenwou w pazdziemiku 19.10.2017 - 1h
- powinno byt
rozliczone Sh
w lutym
Liczba h 1h 3h —_ —_ 2h 2h 6h 2h
zastgpstw
m:h
ujgtych na
liscie plac
Zgodnodé | OK Brek rozliczenia OK OK OK oK 0K Brak roziczenia h.
rozliczen 1hz23.01.1 th Wyjadniono, 26
22601, navazyciel
Wjasiniono, te godzing s
:ﬁmﬁdm woing w innym
Jako waine w innym
16
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Z przeprowadzonej analizy dotyczacej przydzielania i realizacji godzin doraznych
zastepstw w ciggu roku objetego kontrolg, wynika co nastgpuje:
o Ksiega Zastepstw zawierala chronologicznie zamieszczane wpisy obejmujace
informacje o zmianach w planie lekcyjnym ze wskazaniem:

- daty zastgpstwa,

- imienia i nazwiska nauczyciela zastgpowanego (nieobecnego),

- kolejnej godziny lekcyjnej, ktorej dotyczylo zastgpstwo,

- klasy, ktorej dotyczyly zmiany,

- przedmiotu zastgpstwa,

- imienia i nazwiska nauczyciela zastgpujacego,
podpiséw nauczycieli zastgpujacych.

W rubryce ,,Podpis” nauczycncle potwierdzali wiasnorgcznym podpisem zapoznanie sig

z informacjg o przydzieleniu im doraznego zastgpstwa, a co za tym idzie przyjecie

obowigzku jego realizacji.

Znaczkiem ® oznaczano platng godzing doraznego zastepstwa.

Jak wynika z powyzszej tabeli, w zakresie prowadzenia Ksiggi Zastgpstw zaistniaty

przypadki (wskazane w tabeli), ze:

- nie dokonywano wpiséw do Ksiegi Zastgpstw zrealizowanych przez nauczycieli
godzin zastgpstw doraznych (poz. 1 — czerwiec, poz. 10 — marzec, poz. 13 —
kwiecien i grudzien, poz. 15 — kwiecien i wrzesief,, poz. 21 — listopad i grudzien,
poz. 22 — grudzien) — jak wyjasniono przyczyna braku wpiséw byly: przeoczenie,
omyiki i niedopatrzenie.

Powyzsze przypadki nalezy traktowac jako braki formalne, ktére nie wywolaly

skutkéw finansowych. Nalezy przyja¢, ze niewpisane do Ksiggi Zastepstw godziny

doraznych zastgpstw zostaly faktycznie zrealizowane, a ich przepracowanie
odpowiednio zarejestrowane w pozostalej dokumentacji przydzielonych

i zrealizowanych godzin ponadwymiarowych i godzin doraznych zastgpstw.

Stosownie bowiem do art. 42 ust. 7a ustawy — Karty Nauczyciela, zajgcia

i1 czynnosci realizowane w ramach czasu pracy nauczyciela (zajecia dydaktyczne,

wychowawcze 1 opiekuncze, prowadzone bezposrednio z wuczniami lub
wychowankami albo na ich rzecz) sg rejestrowane i rozliczane w okresach
tygodniowych odpowiednio w dziennikach lekcyjnych lub dziennikach zajec.

- nie dokonywano w Ksiedze Zastgpstw korekt wpisow ujetych w niej wczesniej (lub
pozniej) przepracowanych przez nauczyciela godzin doraznych zastepstw, ktére
nastepnie nie zostaly przez nauczycieli rozliczone, ani tez ujgte w wykazach godzin
ponadwymiarowych (w tym doraznych zastepstw) przedktadanych przez dyrektora
koméorce finansowej w celu wyliczenia wynagrodzenia za te godziny.

Przypadki braku rozliczenia takich godzin (wpisanych do Ksiggi Zastepstw jako

dorazne zastepstwa) dyrekcja szkoty wyjasnita nastepujgcymi sytuacjami:

v dwie godziny doraznych zastgpstw zostaly przeprowadzone w ramach godzin
pracy
z tytulu pelionej funkcji wicedyrektora i nie zostaly rozliczone jako platne
zastepstwa (poz. 2 — pazdziernik),

v' nauczyciele odebrali nierozliczone godziny doraznych zastgpstw jako wolne
w innym terminie (poz. 8 — grudzien, poz. 11 — marzec, wrzesien i pazdziernik,
poz. 20 — luty i grudzien, poz. 23 — luty i listopad),

¥" nauczyciel ,,odrabial” godzine, z ktdrej wczesniej za zgoda dyrektora si¢ zwolnit
(poz. 18 — grudzien, poz. 19 — czerwiec).

W przywolanych wyzej przypadkach nauczycielom zastgpujagcym zostaly

przydzielone godziny doraznych zastgpstw za nieobecnego nauczyciela. Przyjecie
tego obowigzku nauczyciele zastgpujacy potwierdzili wilasnorgcznymi podpisami

A
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w Ksigdze Zastepstw. W wyniku braku wpiséw korygujacych w Ksigdze Zastgpstw
dotyczacych wymienionych przypadkéw, nalezaloby przyja¢, ze nauczyciele
zastgpujacy przydzielone im godziny zrealizowali jako dorazne zastgpstwa. Majac
na uwadze art. 35 ust. 3 ustawy — Karta Nauczyciela, stosownie do ktorego
wynagrodzenie za godziny doraznych zastgpstw wyplaca si¢ wedlug stawki
osobistego zaszeregowania nauczyciela, w przedmiotowych przypadkach za
przydzielone i przepracowane przez nauczycieli dorazne zastgpstwa powinno zosta¢
wyplacone im wynagrodzenie.

Praktyka polegajaca na odbieraniu przepracowanych godzin zastgpstw doraznych
w innym terminie jako wolnych albo odrabianie przez nauczyciela godzin, z ktérych
wezeéniej si¢ zwolnil, jako godzin doraznych zastgpstw, nie znajduje pokrycia
w Karcie Nauczyciela.

Uwaga:

Ksigga zastepstw jest dokumentem wewnatrzszkolnym, prowadzonym przez dyrektora

szkoly badz jego zastgpcg. Obecnie ww. dokument nie jest uregulowany zadnymi

przepisami prawa powszechnego. Istotnym w jego prowadzeniu, jest jego biezgce

i przejrzyste wypelnianie majace na celu pomoc w organizowaniu biezacego zycia

szkoly, ma stuzy¢ nauczycielom do rozliczania si¢ z przeprowadzonych doraznych

zastepstw, za$ dyrektorowi ulatwia¢ kontrole i weryfikacje odbytych platnych zajeé.

Dlatego dane zawarte w powyzszym dokumencie winny mie¢ swe odzwierciedlenie

w pozostatej dokumentacji (dziennik zaje¢ lekcyjnych, rozliczenia prowadzone przez

nauczycieli indywidualnie i bedace podstawg do wyplaty wynagrodzenia wykazy

godzin ponadwymiarowych).

Indywidualne rozliczenia godzin ponadwymiarowych (ze wskazaniem liczby godzin

doraznych zastgpstw) sporzadzane przez nauczycieli pozwalaly na wyodrebnienie ilosci

przepracowanych godzin doraznych zastgpstw w danym okresie rozliczeniowym.

Stosowany w szkole formularz indywidualnych kart rozliczen godzin

ponadwymiarowych i godzin zastgpstw doraznych pozwalal na wynotowanie

przepracowanych doraznych zastgpstw z dokladnoscig co do dnia danego okresu,

a ponadto przewidziano w nim rubryk¢ pozwalajacg na rozliczenie godzin doraznych

zastgpstw przepracowanych w poprzednim okresie (do tej pory nierozliczonych).

Kazde rozliczenie zawierato podpis nauczyciela i dyrektora szkoly.

Miesieczne wykazy godzin ponadwymiarowych (w tym zastepczych) wypracowanych

przez nauczycieli byly sporzadzane przez dyrektora jednostki i przedkiadane

w komodrce odpowiedzialnej za wyplatg wynagrodzen nauczycielom. Wykazy

sporzagdzano na podstawie danych zawartych w indywidualnych rozliczeniach

nauczycieli. Wszystkie wykazy =zostaly zatwierdzone przez Dyrektora lub

Wicedyrektora Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Dgbrowie oraz opatrzony

pieczgcig wysyiki.

W zakresie sporzgdzania miesigcznych wykazéw godzin ponadwymiarowych
stwierdzono:

- przypadek uj¢cia w wykazie zwigkszonej o 6 godzin liczby doraznych zastepstw, niz
faktycznie przez nauczyciela przepracowanych (poz. 5 — czerwiec). Skutkowato to
zawyzeniem wynagrodzenia tego nauczyciela o powyzsze sze$¢ godzin. Jak
wyjasniono: ,, blednie zostal zinterpretowany zapis nauczyciela w rozliczeniu godzin
zastepczych, nauczyciel zapisal 51 i 3I, co mialo oznaczaé, ze na tych lekcjach
przeprowadzil zastgpstwo, natomiast przy zbiorczym zestawieniu zostalo to
odczytane jako 3 lekcje + 5 lekcji, co policzono razem jako 8 lekcji”.

- przypadek zanizenia w wykazie liczby przepracowanych przez nauczyciela
doraznych zastgpstw o 1 godzing (poz. 8 — grudzien). Nauczyciel rozliczyl siedem
godzin (6 przepracowanych w grudniu i 1 przepracowang w listopadzie), natomiast

@ /'//- 18
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w wykazie ujeto szes¢ godzin doraznych zastepstw. Z zapiséw w Ksigdze Zastepstw
wynika, ze w grudniu przydzielono nauczycielowi siedem godzin doraznych
zastepstw, co lgcznie z jedng godzing z listopada dawalo osiem godzin. Jak
wyjasniono, jedng z przepracowanych godzin w tym okresie rozliczeniowym
nauczyciel wykorzystal jako wolng w innym terminie. Z dalszych wyjasnien
dyrekcji wynika, ze brak zaplaty za pozostalg jedng godzing doraznego zastgpstwa
byt skutkiem bledu ksiegowosci. Nalezy jednak zauwazy¢, ze nauczyciel pomimo,
ze w indywidualnym rozliczeniu godzin ponadwymiarowych za miesigc grudzien
rozliczyl siedem godzin doraznych zastgpstw, otrzymal wynagrodzenie za sze$¢
godzin. Wynagrodzenie zostalo naliczone na podstawie wykazu godzin
ponadwymiarowych za miesigc grudzief, zatwierdzonego przez p. Marcina
Szydlowskiego — Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawia I w Dgbrowie,
w ktérym ujeto sze$¢ godzin doraznych zastepstw.

Ponadto, w jednym przypadku stwierdzono naliczenie nauczycielowi zanizonego

o dwie godziny wynagrodzenia lgcznego za godziny ponadwymiarowe i doraznych

zastepstw (poz. 6 — marzec). Nauczyciel w indywidualnym rozliczeniu godzin

ponadwymiarowych za miesigc marzec rozliczyl osiem godzin ponadwymiarowych

i jedng godzine doraznego zastgpstwa (razem dziewig¢ godzin), natomiast z kartoteki

wynagrodzen prowadzonej dla tego nauczyciela wynika, ze otrzymal wynagrodzenie

laczne za siedem godzin. Dyrekcja szkoly odnosnie tego przypadku udzielita nast¢pujgce)
informacji: ,, Trudno wyjasni¢ ten blgd, moina domniemywal, Ze nastgpilo blgdne
wyliczenie w ksiggowosci”.

Zalecenia pokontrolne:

1. Rozwazyé wystqpienie przez jednostkg oSwiatowq do nauczyciela, ktéremu dokonano
wyplaty zawyzonego wynagrodzenia, o dobrowolny zwrot nienaleznego wynagrodzenia
za godziny doraZnych zastgpstw (poz. 5 — czerwiec).

2. Dokonaé wyplaty nieuregulowanego wynagrodzenia za przepracowane godziny
doraznych zastgpstw nauczycielom zastgpujgcym, i tak:

- nauczycielowi, ktéremu zanizono wynagrodzenie o jedng godzing wskutek braku jej
ujecia w miesigcznym wykazie godzin ponadwymiarowych (poz. 8 — grudzien),

- nauczycielowi, ktéremu zanizono wynagrodzenie za dwie godziny (ponadwymiarowe
i doraznych zastepstw), pomimo, ze nauczyciel te godziny rozliczyl i zostaly one ujete
w miesigcznym wykazie godzin ponadwymiarowych (poz. 6 — marzec),

majqc na uwadze, ze dyrektor szkoly jako pracodawca obowigzany jest w szczegolnosci

terminowo i prawidlowo wyplacaé wynagrodzenie (art. 94 pkt 5 ustawy z dnia

26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy).

3. Rozwazyé opracowanie i wprowadzenie w Zycie procedur dotyczqcych organizacji
doraznych zastgpstw, ze szczegolnym uwzglednieniem prawidlowego prowadzenia
i wypelniania dokumentacji zwiqzanej z tymi zastgpstwami, tzn. Ksiegi Zastgpstw
(ze szczegélnym  uwzglednieniem  zamieszczania  precyzyjnych  informacji
o zastgpstwach dorainych oraz ewentualnego dokonywania korekt w ksigdze
wynikajgcymi z zaistnialymi sytuacjami Zyciowymi), indywidualnych rozliczen godzin
ponadwymiarowych w zgodnosci z zapisami w Ksigdze Zastegpstw.

4. Wzmocnié nadzér nad nauczycielami w zakresie biezqcego i starannego wypelniania
Ksiegi Zastgpstw celem poiniejszego prawidlowego sporzqdzania przez nich
indywidualnych rozliczenn godzin ponadwymiarowych w zgodnosci z zapisami
w Ksigdze, a takie nad pracownikami przygotowujqcymi wykazy godzin
ponadwymiarowych (w tym godzin dorainych zastgpstw), celem uniknigcia
rozbieznosci z innymi dokumentami.

Dokumentacja przydzielonych nauczycielom godzin ponadwymiarowych i doraznych

zastepstw powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ich kontrolg.
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I11. Podsumowanie i podpisy

Protokét sporzadzono w trzech egzemplarzach. Do protokotu zalgczono zatacznik nr 1
(ptyta CD), zawierajacy materialy w wersji elektronicznej, na ktérych bazowano przy
prowadzeniu kontroli.

Kontrolowanego poinformowano o przyslugujgcym mu prawie zlozenia pisemnych
zastrzezen 1 uwag wraz z uzasadnieniem, co do zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
kontrolujagcy umieszcza o tym wzmiank¢ w protokole, a odmawiajch podpisu moze,
remu.

w terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pismie Burmistrzowi

Zastrzezenia / Uwagi wraz z uzasadnieniem:

Srem, dnia 24-04-2019 1.

Podpisy

Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.

Aol

Qnielen
Podpls kon qccgo
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